REGIONE BASILICATA

FASI DA ESEGUIRE ON-LINE

a) “registrazione” del candidato mediante apposito link presente sul portale della
Regione Basilicata e rilascio delle credenziali di accesso necessarie per
procedere alla “candidatura telematica”, vedi allegato;

b) Compilazione della “candidatura telematica” secondo il modello illustrato nel
formulario.

R —
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PRIMA FASE: “registrazione”
1. L'utente dovra registrarsi online all'indirizzo:

http://www.basilicatanet.it/basilicatanet/site /Basilicatanet/home.jsp cliccando su
“SERVIZI ON-LINE” ed infine su “REGISTRATI”

——————————— P
= Regione Basilicata % | Nuovo Account x / Nuovo Account x \\ + ’il
asho basilicatanet.it/; profile ¢ | |B- Google Pl B 3+ A 2~ =
PDFUnlock! - Sbloccaf... { | Convert PDFto Word ... | Flash card R4iGold 201... { | Google Gravity | 3DS Roms | NDSR - Do... {_: Giochiltaliani DS » Ro... >

REGIONE BASILICATA

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio

vai al
* Portsle ' Home | CHIE | SERVIZION-LINE ) CONSULTAZIONE ) TEMI
Territoriale

Latl accesso

Dati accesso

| tuoi dati

Nome utente (¥) ?
P
s Password (*) 7
E-Mail (%)
PEC C Richiedi PEC

Prosegui »

{*) Campi obbligatori. (**) Un solo campo é obbligatorio

- Regione Basilicata
rnet Explorer, Mozila Firefox e Google Chrome. et | =l Q Investiamo
sioni pill aggiornate di tali browser per una o e | sk itk T

o se e gia registrato dovra verificare la bonta delle credenziali provando ad effettuare un
accesso a https://ibasho.basilicatanet.it/IbashoMyPage. Nel caso in cui non ricorda le
proprie credenziali di accesso o per qualsiasi problema riguardante la registrazione
contattare il numero verde: 800.29.20.20, servizio disponibile dal lunedi al venerdi dalle
8,30 alle 18,00.

Se non si e in possesso della PEC la stessa puo essere richiesta, da residenti e non
residenti, gratuitamente alla Regione Basilicata, il link per ottenere le informazioni in
merito e : http://www.ibasilicata.it/web/guest/pec .

Il link informativo per il rilascio della firma digitale, per i soli residenti nella Regione
Basilicata, e il seguente :

http://www.firmadigitale.regione.basilicata.it/infocard/pub/.

Nel caso in cui non sia possibile richiedere la PEC o la firma digitale presso la Regione
Basilicata, ovvero per i non residenti nella Regione Basilicata, ¢ possibile consultare
'elenco di certificatori accreditati al link seguente:

http://www.aqgid.gov.it/identita-digitali/firme-elettroniche/certificatori-accreditati
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SECONDA FASE: Compilazione della “candidatura telematica”
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Compilazione della “candidatura telematica”

ATTENZIONE!!! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, & necessario
disabilitare preventivamente il blocco dei pop-up del proprio browser internet (I'attivazione del
blocco dei pop-up, comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per
I'inserimento dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

Ad esempio in Internet Explorer 11:
Avvia Internet Explorer sulla barra delle applicazioni o sul desktop
2. Fai clic sul pulsante Strumenti {53 e clicca su Opzioni Internet
3. Nella scheda Privacy nella sezione Blocco popup deseleziona, se attiva, la casella di
controllo Attiva Blocco popup e quindi tocca o fai clic su OK.

Per accedere a Centrale Bandi ed individuare il bando a cui si intende partecipare, bisogna
collegarsi al seguente indirizzo web http://www.regione.basilicata.it e cliccare sulla voce di
menu a sinistra “Avvisi e Bandi”.

REGIONE BASILICATA . , , »
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio
*e
e iBasilicata ) CHIE ' URP  SERVIZI ONLINE ) PUBBLICITA LEGALE ) PEC WEBMAIL ) INTRANET Cerca nel sito £ Cerca
o e = == |
L]
REGIONE NEWS ARCHIVIO PRIMO PIANO
Presidenza della Giunta 26.05.2016 = 19:20 [AGR]

IL 1* GIUGNO INAUGURAZIONE DEL PARCO “GREENLAB™ DI TOLVE
Agricoltura e Sviluppo Rurale

26.05.2016 > 19:08  [AGR] -
Ambiente & Territorio PREMIC “DALLA VIA DEL GRANO ALLE VIE DEL MONDO™ A SINDACO MATERA -t;‘-;_f;;ié.\ I § rwsrene
Attivits Produttive 26.05.2016 » 18:59  [AGR] /.. /;ﬁ

COMUNE MATERA:NUOVO INCONTRO OFFICINE PER LO SVILUPPO LOCALE ol e
Formazione, Cultura e Sport 26.05.2016 » 18:48  [AGR] e A e e O A2, St Al BT o A e

METALMECCANICI, UGL: IM BASILICATA SCIOPERO PER RINMNOVO COMTRATTO
Infrastrutture & Opere Pubbliche

26.05.2016 = 18:35 [AGR]
Salute e Sicureza UILM: PRONTI A SCENDERE IN PIAZZA PER RINNOWVO COMTRATTO
Stazione Unica Appaltante 26.05.2016 > 18:17 [AGR]

VIABILITA SECONDARIA BASSO LAGONEGRESE, ALTERMATIVA A NUOVA A3

@ Amministrazione trasparente

26.05.2016 = 17:40 [AGR]

Bollettino ufficiale MACCHIA (FIRST CISL) SU DATI OSSIF AUMENTO RAPINE BAMCHE LUCAME

. ) 26.05.2016 = 17:1%  [AGR] I r
@ Awvisi e bandi

rcab . .
LEGAMEIENTE POLICORO: INIZIATIVE PER LA SPIAGGIA PULITA Lf
- . ELENCO SITI TEMATICI BASILICATA EUROP.

Istruzioni per candidarsi on-line Pagina 4


http://www.regione.basilicata.it/

Si accede cosi nel Portale di Centrale Bandi dove e possibile ricercare I'avviso di interesse

CeBas

Avvisi e Bandi Pubblici della Regione Basilicata

B
=

=

CO

p== Portale Istituzio

® Bandi Altri Enti

69 Bandi Regione Basilicata

Ricerca rapida Trovati 10 risultati

Cerca Ricerca Avanzata SCADUTI ALTRI TUTTI
Titolo 1 Giomi alla Scadenza
Accedi alle tue istanze
Profilo Committente / Avviso pubblico Bando Progetti Innovativi Volontariato Anno 2016 Art. 13 L.R. 1/2000 a SCADE OGGI
Centro di Competenza Regionale / Avviso pubblico Avviso Pubblico Per La Formazione Dell?Elenco Unico Regionale Degli Idonei Alla Nomina A Coordinatore Degli a 1

Informazioni Uffici Del Piano Sociale

ATTENZIONE!!! SONO STATE INSERITE INTEGRAZIONI!!

Gare di appalto servizi Procedura Per L'affidamento Del Servizio Di Gestione E Manutenzione Di Pagine Social Network, Finalizzate Alla g 5

Divulgazione, Aggioramento E Controllo

Numero avvisi on-line pubblicati: 137
Avviso pubblico Sostegno Al Migli Genetico Del Patrimonio Zootecnico Lucano - Anno 2016. 3

Numero istanze inviate
: Awviso pubblico Avviso Pubblico "Interventi Di Sostegno Alla Qualificazione E All'occupabilita’ Di Cittadini Diversamente Abili In ﬁ 5

da Enti Ambito Agricolo”
‘:':"‘E"" o / Avwviso pubblico Avviso Pubblico Di Avviamento A Selezione A Tempo Pieno E Ind.To Di N. 7 Unita Lavorative Presso Acquedotto o BT
ittadini
Lucano S.PA.

§ . / Avviso pubblico Avviso Pubblico Per 1l Conferimento Di Incarichi Di Collaborazione Coordinata E Continuativa Audit ﬁ 20
Utenti collegati 10
/ Gare di appalto servizi Servizi Di Vigilanza Armata, Custodia-Portierato E Altri Servizi Di Vigilanza Presso Le Sedi Delle Aa.Ss.LL/AD 3 34
Carlo/ Irces Crob/ Giunta Regi
/ Avviso pubblico Avviso Pubblico "Spic 2020 - Sportello Impresa Formazione Continua” - Iv Tranche ﬁ 67
/ Avviso pubblico Avviso Pubblico Invito A Candi Per L'individuazione Di Soggetti Ospitanti E Soggetti Promotori Di 3 2622

Tirocini Extracurriculari

Cliccando sul bando specifico vengono visualizzate le informazioni di dettaglio.

IN DETTAGLIO LINEE INTERVENTO QUESITI
g stampa Y—

AVVISO PUBBLICO PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA FINALIZZATI AL
RAFFORZAMENTO DEL PERSONALE DELL'AUTORITA' DI AUDIT 2014-2020

GIORNI ALLA SCADENZA: 0

a Inizio presentazione istanze: 01/11/2016 08:00:00 a Scadenza pr ione i 21/11/2016 23:59:59

/. Destinatari: CITTADINI | Numero istanze protocollate:0

a Dipartimento:PRESIDENZA £< Importo totale €:-

Ufficio: UFFICIO CONTROLLI FONDI EUROPEI j Atto:-
a del:-
/! BUR:-

by

Per partecipare all’avviso & necessario cliccare sul tasto “PARTECIPA” e selezionare la
modalita di autenticazione.

I
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Mediante la seguente schermata e possibile scegliere la modalita di autenticazione

] r : .
REGIONE BASILICATA s RN
i ¢

SCELTA DELLA MODALITA DI AUTENTICAZIONE CHE S| VUOLE UTILIZZARE

Accedi al servizio con i SPID. Potrai il provider da te

scelto in fase di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda che con SPID
trai accedere a tutti i servizi della PA nazionale.
o Entra con SPID B
——

Regione Basilicata

Sei in possesso di credenziali rilasciate dal sistema di autenticazione della
Regione Basilicata? Clicca sul link in basso. Se non hai le credenziali segui le
istruzioni e la procedura indicata per ottenerle in uno dei centri di

- riconoscimento pid vicini a te.

e Entra con SPID (Sistema Pubblico d’'Identita Digitale): utilizzare le credenziali SPID
per l'accesso. Per maggiori dettagli sul funzionamento e sul come richiedere le
credenziali SPID consultare il seguente link: http://www.spid.gov.it/

¢ Regione Basilicata: utilizzare le credenziali rilasciate dal sistema di autenticazione
della Regione Basilicata mediante la seguente schermata;

e ( I I l S EI identity management system
AECIONE MSLICAES identita digitale in rete

Una passwond per accedere & R | sénal

Smart Card /| USB Token

Carfigors Curtlosn con Moolle Srvfos clecs 92

dentity managemant system (IMS)
. < -

un 2041 VOlR & O DOIEY BCTecers DOd 3 e b thsoee

INPOmmalicho abe qual & atiinan. || Vanagyo princgale o QUERO SEama & guato
WerEANCAIR I gEitne Gl pessword

Nome utente e Password

ﬂ Personal Mentificason Numbes (PIN)

REGESTRAT! HiY ST e e Teaerzial Y g
Vs sudenz Pepailibasho basilicataret i IbashoWyPage Prma pers. roordall o norpsdens |
PIN gar 1 D0005S0 & SAIVEL, Srdr Andhe per 1 Rcoesso Tamile smatphone
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Autenticazione mediante SPID

Se si e scelta I'autenticazione mediante credenziali SPID, verra mostrata la schermata
seguente. Selezionare il profilo “Cittadino” e attendere la visualizzazione della sezione
personale.

=
REGIONE BASILICATA e
= A%

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

/ Cittadino

Impresa
L)
Ente ﬁ ﬁ
=7

Autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata

Se si e scelta 'autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata, verra
mostrata la schermata seguente e bisogna selezionare “No, grazie” affinché non venga
effettuata la ricerca dati impresa.

CENTRALE BANDI
]

REGIONE BASILICATA

RICERCA DATI IMPRESA

Consentire al sistema di invocare il servizio InfoCamere per rilevare
i dati di impresa associati al suo profilo?

Si ; No, Grazie

Attenzione !Per le imprese iscritte alla camera di commercio e’ obbligatorio
invocare il servizio InfoCamere.

Attenzione ! Cliccare sul "si" una sola volta e attendere, il servizio InfoCamere
richiede un intervallo di tempo tra i 15 e i 30 secondi.

Nella schermata successiva, selezionare il profilo “Cittadino” per proseguire.
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[ ] CENTRALE BANDI
— s

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE Sl VUOLE UTILIZZARE

Ente i/ Cittadino
[

\

Compila il modulo impresa x

Terminata la fase di autenticazione, viene visualizzata la schermata della pagina personale e
Cliccando su “Visualizza Dettaglio Avviso Selezionato”

I [ ] CENTRALE BANDI
b 3 P
~ 7

REGIONE BASILICATA - : ; o
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio

Cambia Profilo | Esci

REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI

RS
e Visualizza D lio Awiso Selezi
L4 I I I 1on:
s isualizza Dettaglio Awiso Selezionato
Gestione Bandi
Gestione Istanze

Elenco questi inviati

Alternativamente, cliccando su “Gestione Bandi” si accede all’elenco dei bandi :

CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA : , : L
IL Presidente della Regione Giunta Consiglio
P‘Z} ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI
Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze

Elenco quesiti inviati

Pagina 8
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Cliccando sulla lente della colonna dettaglio si accede al dettaglio del bando dove c’e anche il
bottone “PARTECIPA”

4

- -
REGIONE BASILICATA J

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio 5
T Gestione Bandi | Cambia Profilo | Esci
A ceBas
c Filtra

Bando

Gestione Bandi Stampalista  Esporta

Gestione Istanze

Elenco quesiti inviati Pag.1/3 4 [zza P[>
‘Oggetio Protocollo Bando 7 Data Scadenza Dettaglio
Awviso pubblico per il conferimento di incarichi di collaborazione coordinata e 31/12/2023 23.56:50
continuativa Audit :
Legge regionale 27 marzo 2000, n.23 e legge regionale 4 marzo 2016, n. 5 art. 74. 31/12/2020 23:59'59
Istanza di indennizzo da fauna selvatica al patrimonio zootecnico B
ATTESTAZIONE DELLA PRESTAZIONE ENERGETICA DEGLI EDIFICI E DEGLI -
IMMOBILI DELLA REGIONE BASILICATA DGR n. 767 [1/12/2020 23:59:59
,_A:On’_IrSRC;:gEELICO "SPIC 2020 - SPORTELLO IMPRESA FORMAZIONE CONTINUA" DGR n. 230 0L/0L/2017 23:59:59

Visualizzato il dettaglio dell’avviso & presente il pulsante “PARTECIPA”

Gruppo Intervento Risorse assegnate Partecipa (e inserisci PIN se richiesto)
Partecipa

LINEA 1 SELEZIONE AUDIT

PARTECIPA

N

Cliccando sul bottone “PARTECIPA”, si procede alla compilazione dell’istanza telematica.

e ——
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AVVERTIMENTI !!
L’Utente viene avvisato, dalla seguente schermata, di salvare periodicamente, cio al fine di

evitare la perdita dei dati inseriti con il conseguente reinserimento:

| Attenzione
! ATTENZIONE!! Salvare periodicamente la

1)} domanda per evitare la perdita dei dati immessi |
(la sessione scade dopo 30 minuti di inattivita') |

Cliccando sul pulsante “OKk” si procede alla compilazione dell'istanza.
Nel caso in cui l'utente intenda sospendere la compilazione, € possibile completarla

successivamente accedendo nuovamente al portale bandi e cliccando sulla voce di menu “Le

mie istanze”

I | CENTRALE BANDI
] » v
REGIONE BASILICATA Il Presidente della Regione | Giunta | Consiglio : : ; 7

| Cambia Profilo | Esci

,.\{‘1 ce B as REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI
Bando

Partecipa Bandi e Awvisi

Le Mie Istanze

Gestione Bandi e Gare

e —————————
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MENU’ FUNZIONALE

Nella parte superiore del modulo dell’istanza telematica, evidenziate da sottolineatura, sono
accessibili le voci del menu: Salva, Stampa, Help, Invio Istanza, Protocolla Istanza Firmata,
Annulla Istanza.

1
T

Annulla Istanza

Salva Stampa Help Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza

1) Salva : questa voce serve a salvare in maniera temporanea l'istanza in compilazione.
Per evitare di perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si
consiglia di salvare periodicamente I'istanza.

2) Help : serve per scaricare questo manuale.

3) Invio Istanza : questa voce ha il seguente sottomenu:

Salva Stampa Help In— = = ' tanza Firmata Annulla Istanza
Genera Istanza

4) Genera Istanza: questa voce serve per salvare in maniera definitiva I'istanza, qualora

tutte le verifiche effettuate dal sistema siano risultate positive. All'atto del salvataggio
I'istanza risultera non piu modificabile.
Il sistema visualizzera l'istanza in formato pdf (vedi la nota seguente) , e tramite i
comandi File->Stampa e File->Salva di Acrobat Reader si puo sia stampare che salvare
sul proprio personal computer I'istanza telematica da firmare digitalmente con firma in
corso di validita.

5) Visualizza Istanza da firmare digitalmente : questa voce serve per visualizzare e
salvare sul proprio personal computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con
una firma in corso di validita del rappresentante legale.

6) Allega Istanza Firmata : questa voce serve per allegare l'istanza firmata digitalmente
con firma in corso di validita.

7) Protocolla Istanza Firmata : questa voce serve per inviare al protocollo della Regione
Basilicata 'istanza firmata digitalmente, con questa funzione si chiude la procedura di
presentazione della domanda.

L - Attenzione!!!! Ai fini della visualizzazione, della stampa e del salvataggio dell'istanza

/fiobe telematica e necessario aver installato sul proprio personal computer il software
Adobe Acrobat Reader®

Prima di procedere alla compilazione dell’istanza occorre accertarsi di aver installato tale

software. In caso contrario € possibile scaricarlo dal seguente indirizzo:

http://get.adobe.com/it/reader/ e installarlo sul computer.
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COMPILAZIONE DOMANDA

Alcuni campi dell’istanza saranno gia pre-compilati dal sistema con i dati inseriti all’atto della
registrazione del candidato, (N.B. i valori sono comunque modificabili da parte

dell’'utente), i campi non compilati sono tutti obbligatori e devono essere compilati a cura
dell’'utente.

ATTENZIONE !!!!

Per completare la presentazione della candidatura bisogna necessariamente eseguire le seguenti fasi:
1) Compilare il modello

2) Cliccare su : "Invio Istanza" > "Genera Istanza"

3) Cliccare su : "Invio Istanza” > "Visualizza Istanza” salvare in locale il pdf dell'istanza e firmarlo digitalmente
(Attenzione la firma deve essere in corso di validita)

4) Cliccare su : "Invio Istanza" > "Allega Istanza Firmata” e allegare il documenio firmato in precedenza
5) Cliccare su : "Protocolla Istanza Firmata"

Campi inseriti
Pratica M. ne"_a SCh_Eda di Alla Regione Basilicata
data registrazione

Ufficio Controlli Fondi Europei

Via Vincenzo Verrastro n.4
85100 POTENZA

del candidato

OGGETTO: Domanda di partecipazione alla selezion// «r il conferimento di incarichi di collaborazione
coordinata e continuata finalizzati al rafforzamento del p/ sonale dell' Autorita di Audit 2014-2020

Il/La sottoscritto/a (Cognome e Nome) nato/a a [POTENZA

(Prov. [Pz ) il (1081857 ... | eresidente a| (Prov. [Pz )
in via/piazza n. | c.ap. \
indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) | tel./cell. |
CHIEDE .
Campi da
« di partecipare all'’Avviso Pubblico di cui alloggetto per il profilo di "collaboratore senior” inserire

manualmente

Attenzione!!! Le date possono essere inserite direttamente o cliccando sul pulsante a fianco
contrassegnato dal simbolol;J.

Qualora si proceda all'inserimento manuale i separatori ammessi sono / e - (es. 22/12/1965
data ammessa, 22.12.1965 data non ammessa)

R —
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DICHIARA
(selezionare le dichiarazioni di pertinenza)

I:”di avere un'eta non inferiore a 18 anni; |

|:||di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati aderenti all'Unione Europea; |

|:||(per i soli cittadini di aliri paesi della UE) di avere adeguata conoscenza e padronanza della lingua italiana; |
|:||di godere dei diritti civili e politici |

di essere iscritto/a nelle liste elettorali (provincia di | v |

del Comune di [ -- Effettuare una selezione - ¥

di non aver riportato condanne penali, anche con sentenza non passata in giudicato per i reati previsti nel Car~ '
del Titolo 11 del libro 1l del Codice Penale, e non essere destinatario di provvedimenti che riguardan~ "

di misure di prevenzione, di interdizione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscr”, : : :
giudiziale; Campi da inserire

di non essere incorso nella destituzione, dispensa,decadenza o licenziamento da preced manualmente
pubblica amministrazione;

|:||di possedere l'idoneita fisica allimpiego;
=} (per i candidati di sesso maschile nati entro il 31.12.1985) di essere in posizione regolare nei rig Zgli obblighi
di leva;

|di non trovarsi in situazioni di incompatibilita o di conflitto di interessi con la Regione Basilicat |

[©]

di essere in possesso dei titoli e dell'esperienza lavorativa richiesta dall‘articolo 2 dell'Avvisr /=~ /il profilo per il quale
si concorre;

di essere in possesso del seguente titolo di precedenza:

di cui all'art. 5 commi 4 e 5 del D.P.R. 487/94 e ss.mm.ii.

D| di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs n. 196/2003. |

I:”che le informazioni contenute nella presente domanda e nell'allegato curriculum vitae corrispondono al vero; |

Tabelle

Per la compilazione della tabelle seguire alcuni semplici passaggi:
1. Aggiungere una nuova riga premendo “Aggiungi....” (denominazione che varia al
variare della tabella)
2. Procedere con la compilazione dei capi appartenenti alla tabella

N.B.: per evitare problemi di visualizzazione, come ad esempio caratteri non

corrispondenti, scrivere direttamente all'interno delle caselle di testo appartenenti alla
tabella

Aggiungi Titolo di Studio

TITOLI DI STUDIO
Laurea Tipo di Laurea (2) Conseguita in data (3) Universita (4) Citta (4) Votazione (5) Base (5) Lode (1)
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Aggiungi Titolo di Studio ’ 2 1

TITOLI DI STUDIO \/
Laurea Tipo di Laurea (2) Conseguita in data (3) Universita (4) Citta (4) Votazione (5) Base (5) Lode (1)

fi |- Effettuare una selezione - Ll [
Aggiungi Titolo Post Laurea 2
Titolo Post Laurea Denominazione (6) Universita e citta (4)Wala (3) Durata (7) Principali materie (10)

@ |- Effettuare una selszione — v
] 2 |
Aagiungi Master
MASTER T
Tipologia (I o I livello) (8) Denominazione (6) Ente organizzatore (4) Conseguita in data (3) Durata (mesi) (7) Durata (ore) (9) Principali materie (10)
o I [

In corrispondenza dei campi da compilare sono presenti dei numeri facenti riferimento a delle
note di compilazione, consultabili in fondo all’istanza on line.

NOTE PER LA COMPILAZIONE

(1) Barrare con una "X" ove ricorra, in caso contrario non indicare nulla

(2) Specificare il tipo di laurea (es. laurea in giurisprudenza)

(3) Indicare la data nel formato gg/bmm/aaaa

(4) Indicare la denominazione e la citta in cui & ubicata la sede

(5) Indicare la votazione specificando la base (es. 102/110)

(6) Indicare il titolo/descrizione

(7) Indicare la durata in mesi, arrotondare per ecceso ove si superino i 15 giorni nel mese

(8) Specificare se trattasi di master di | livello o di 1l livello

(9) Indicare la durata in ore (tenendo conto sia delle ore in aula che le eventuali ore in azienda)

(10) Specificare le principali materie oggetto di studio

(11) Specificare il tipo di abilitazione (es. Abilitazione all'esercizio della professione di ingegnere)

(12) Specificare denominazione/ragione sociale e sede del datore di lavaro

(13) Specificare se trattasi di: Pubblica Amministrazione; Impresa; Associazione/Fondazione

(14) Specificare tipologia contrattuale

(15) Indicare il periodo nel formato gg/mm/aaaa. Nel caso di interruzioni o di rinnovi contrattuali specificare tutti |
differenti periodi lavorativi nel succitato formato. Per le esperienze in corso al momento della compilazione della
domanda, indicare la data di presentazione della stessa

(16) Indicare la durata in mesi, arrotondare per ecceso ove si superino i 15 giorni nel mese

(17) Specificare sinteticamente:

« Principali attivith svolte;
« Principali risultati/output;
= Aftivita svolte dal candidato nelle previste dal profilo e ritenute utili ai fini della valutazione

(18) Indicare il nome del software: es. Word; Excel; Access

(19) In base ad un'autovalutazione, il candidato deve indicare il grado di conoscenza efo la capacita di utilizzo del
software: sufficiente, buono, ottimo

(20) indicare eventuali attestazioni conseguite comprovanti la capacita di utilizzo del software: es. Patente europea del
computer (ECDL); corsi di formazione

L
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INVIO ISTANZA

Terminata la compilazione dell’istanza telematica si puo procedere all'inoltro della stessa
cliccando sulla voce di menu Invio Istanza > Genera Istanza

All’atto dellinvio dell’istanza il sistema telematico effettua una verifica sulla compilazione ed
in assenza della compilazione/selezione di una voce obbligatoria non permettera la
generazione dell’istanza evidenziando i campi da compilare o selezionare.

=~

>~
Salva Stampa Help Il - be—tocolla lstan=. ..

—| Generalstanza

“YVisualizza Istanz...
Allega lstanza fi...
Drocumento Firmato

Esempio:
x
Per proseguire e' necessaria la compilazione dei campi
evidenziati obbligatori.
Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialogo.
Per completare la presentaz nti fasi:

1) Compilare il modello OK
2) Cliccare su : "Invio Istal

3) Cliccare su : "Invio Istal irmarlo digitalmente
(Attenzione la firma deve essere in corso di validita)

4) Cliccare su : "Invio Istanza” > "Allega Istanza Firmata" e allegare il documento firmato in precedenza
5) Cliccare su : "Protocolla Istanza Firmata"

Pratica N. Alla Regione Basilicata

data Ufficio Controlli Fondi Europei

Via Vincenzo Verrastro n.4
85100 POTENZA

OGGETTO: Domanda di partecipazione alla selezione per il conferimento di incarichi di collaborazione
coordinata e continuata finalizzati al rafforzamento del personale dell' Autorita di Audit 2014-2020

IlfLa sottoscritto/a (Cognome e Nome) nato/a a |

(Prov.[ )il | . | eresidente a| (Prov.[ )

in via/piazza | n. | cap.|
indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) | tel.fcell. |
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NB: Alcuni campi non sono da compilare obbligatoriamente. In quel caso il messaggio
di errore che si visualizza richiede una conferma da parte dell’'utente per l'invio
dell’istanza.

Esempio:

|IE‘/'d. il

di essere in possesso dei titoli e dell'esperienza la
si concorre;

Avvertenza : La mancata compilazicne dei campi evidenziati e/o la
di essere in possesso del seguente titolo di preced  mancata compilazione della scheda dei titoli potrebbe comportare
I'esclusione del richiedente. Procedere comunque all'invio dell'istanza?

di cui all'art. 5 commi 4 e 5 del D.P.R. 487/94 e ss| —,
| ok || Annula

di autorizzare il trattamento dei dati personali ai se|

|_ |[che le informazioni contenute nell'allegata "Scheda der tifoll di studio, der titoll protessionall e delle esperenze
lavorative" e nell'allegato curriculum vitae corrispondono al vero;

SCHEDA TITOLI DI STUDIO, DEI TITOLI PROFESSIONALI E DELLE ESPERIENZE LAVORATIVE

(Nel caso di piu titoli di studio, titoli di perfezionamento ed esperienze lavorative aggiungere delle righe ai prospetti
seguenti mediante 'apposito tasto.)

Tipo di Laurea (2) Conseguita in data (3) Universita (4) Citta (4) Votazione (5) Base (5)
one — o | l == | l l
Denominazicne (6) Universita e citta (4) Conseguito in data (3) Durata (7) Principali materie (10)
S [ | al
z
lo) (8) Denominazione (6) Ente organizzatore (4) Conseguita in data (3) Durata (mesi) (7) Durata {ore) (9) Principali materie (10)

N | [ l = I

Al termine della procedura di inoltro verra assegnato un numero di protocollo all’'istanza, che
la identifica univocamente.

3alva Stampa Help In— - B==tvcolla Istanz...
< Genera Istanza
Visualizza |stanz...
Allega lstanza fi...

Documento Firi Scarica il documento da firmare digitalmente i
ti

e ——
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Seconda fase cliccare su voce menu Invio Istanza > Visualizza Istanza da firmare
digitalmente cliccando si visualizza l'istanza in pdf da salvare sul proprio pc e firmare
digitalmente con firma digitale in corso di validita.

COME FIRMARE DIGITALMENTE L’ ISTANZA (FILE PDF)

1. Inserire il token (Chiavetta usb) nella porta usb del computer

b COmpoter.s - H Cerca Computer

Organizza v AutoPlay Espelli Proprieta Proprieta del sistema  » §Z: v i @
7 Preferiti 4 Unita disco rigido (1)
B Desktop Disco locale (C:)
8 Download w == J
366 GB disponibile su 465 GB

“Z| Risorse recenti
4 Dispositivi con archivi rimovibili (2)

4 Raccolte &
= Documenti I Unita DVD RW (D)
[&] Immagini 25
& Musica 4 Percorso di rete (2)
gi] Subversion __ backup __ jurisdata (\172.16.30.23) (Z:)
Video p” (\\172.16.30.23\e-lex\cliens) (V:) i — |
E ::dy_ ] = -, 59,7 GB disponibile su119 GB

1% Computer
& Disco locale (C:)
@ Aruba Key (F:)
5® backup (\\172.16.30.
5® jurisdata (\\172.16.3(

€M Rete

Disco rimovibile  Spazio libero: 1,25 GB File system: FAT32

@ Aruba Key (F9) Spazio utilizzato: s | Dimensioni totali: 1,99 GB

2. Cliccare (due volte) su “Aruba Key”.

I
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=Y

i_\ Q » Computer » ArubaKey (F:) » — v 5: CertaAba Key (F) . pod

Organizza v Apri

Masterizza Nuova cartella

0 Preferiti
Bl Desktop
ﬁ Download

5l Risorse recenti

4 Raccolte
@ Documenti
(& Immagini
J' Musica
é}j Subversion

a Video

Lo Computer
“ Disco locale (C:)
@ Aruba Key (F:)

~

Nome

1. 7-ZipPortable

. AbiWordPortable
. ArubaKey.app

. ArubaKeyLinux
. BackupSupport
| Documenti

. FileZillaPortable
. FirefoxPortable
. Launcher

. Main

. ThunderbirdPortable
L utility

69 backup (\\1721630, o 2
G# jurisdata (\\172.16.3( | | classe.dat

¢! Rete

autorun

Applicazione

@ icon

Ultima modifica: 13/02/2013 17:02
Dimensione: 208 KB

. Main

Ultima modifica

31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:43
31/05/2013 18:43
31/05/201318:44
31/05/201318:44
14/01/2013 16:40
13/02/2013 17:02
13/02/201317:02
10/01/2014 08:49
13/02/201317:02

Data creazione: 26/06/2013 12:00

31/05/2013 18:43

Tipo Dimensione

Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
Cartella difile
Cartella di file
Cartella difile
Cartella di file
File HIDDEN
Applicazione
Informazioni di in...
File DAT

Icona

Cartella di file

REGIONE
BASILICATA

“! Rete

Verifica

Gestione

Timestamp gstiar

Lttilities

==

Documenti Rimozione %@

~

13/02/201317:02 Icona

4. Cliccare su “Firma” e selezionare il file o trascinare il file su “Firma”.
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CiWsers¥  \Desktop\ISTANZA.pdfpafip7m
|| Cifra i documento al termine della frma

|| Distrugg! I documento originale al termine della frma

Tocloga di frma

|Busta crittografica P7M (CACES) -
|| Richied: tmestamp

Formato T%Di{cm firma in alegato) v |

5. Inserire il PIN e cliccare su “Next”.

e ————————
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Firma del file
Avviso
,7 Si sta firmando con un certificato a validita legale.
/ E' necessario esaminare il file prima di poter continuare.,
‘/‘ VLI —_—
chiarodiaverpresovisimedeldomnentodisotbosaivemeﬁoonhemtnediessere
oonsapevoledelavaliditéaisensidi
| <Bak || Next> ][ cancel |
. — s
==
6. Selezionare “Dichiaro di aver preso visione ......” e cliccare su “Next”.
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Cliccare su “Finish”. Il documento € firmato correttamente ed e stato salvato nella posizione
indicata alla voce “Salvato in” sopra evidenziata.
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salva stampa Hel In—" - ==tycolla Istanz...
Genera Istanza
Vizsualizza lstanz...

§ Allega lstanza fi...

Documento Firmato

Terza fase cliccare su voce menu Invio Istanza > Allega Istanza firmata digitalmente
cliccando compare la seguente videata :

Premendo sul bottone “Sfoglia...” si apre la finestra che consente la selezione del file

Scegli file | Nessun file selezionato
Allega da scanner

ok | Pulisci

Come indicato selezionare il file firmato digitalmente con firma digitale in corso di validita
cliccando su “Scegli file” e alla fine cliccare su “OK”

8 Lot 3
€ 1% - Google Chreme x|

wregionebasilicatait

Info

-

( _l> alegato docurmento frmato

Ok | | Cancel

alla fine compare la videata che informa che il file e stato allegato cliccare su “OK".

ATTENZIONE!!! Se nei messaggi visualizzati non si vede il bottone “OK” il motivo e che non si
e disabilitato preventivamente il blocco dei pop-up, & necessario disabilitare preventivamente
il blocco dei pop-up del proprio browser internet (I'attivazione del blocco dei pop-up,
comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per I'inserimento
dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

=

ahva Stampa Help Invio Istanza ¥ Protocolla Istanz...

[ Protocolla Istanza Firmata }

Ultima fase cliccare su voce menu Protocolla Istanza Firmata che inviera al protocollo della
Regione Basilicata il documento firmato digitalmente e otterra il numero del protocollo

Istruzioni per candidarsi on-line Pagina 22



consultabile cliccando su “Gestione istanze”, nelle colonne “Protocollo Generale” e “Data
Protocollo Generale”

Filtra

Stampa lista

Esporta \
Data
. =
St Tipo Intervento Protocollo _Data Stato SR
Bandao Invia Generale

Protocollo Oggetto Bam
Generale

e ——
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ANNULLAMENTO ISTANZA
Attenzione!!! Una volta generata la domanda non e piu modificabile. In caso di errore

nella compilazione dell’istanza € possibile sostituirla con una nuova. All’atto della
generazione della nuova istanza la precedente verra automaticamente annullata.

Attenzione

@ Attenzione esiste un documento inviato,
proseguento all'invio si annulla il precedente

Ok|| Cancel |
. v
Tipo Intervento Protocollo Data  gia1g
Invio
Selezione Incarichi Autorita Audit Salvato
Selezione Incarichi Autorita Audit Annullato

7

Dopo aver inviato l'istanza, & possibile annullarla cliccando sulla voce di menu Annulla
istanza

Salva stampa Help Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata Annulla Istanza

Viene mostrata la seguente videata all'interno della quale bisognera specificare il numero di
pratica (IST16000073) e cliccare sul bottone “Annulla istanza” per confermare I'annullamento
della stessa.

ATTENZIONE!!! PROSEGUENDO L'ISTANZA SARA' DEFINITIVAMENTE
ANNULLATA.

L'ANNULLAMENTO E' IRREVERSIBILE!!!

PER PROSEGUIRE INSERIRE NUMERO DI PRATICA (IST..) <=
|

E CLICCARE SU "Annulla Istanza"

Annulla Istanza

Chiudi
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