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ALLEGATO “2”  

 
PROGETTO DEL SERVIZIO 

(art. 23 commi 14 e 15 del D.Lgs. n. 50/2016) 

OGGETTO: Programmi operativi FESR e FSE Basilicata 2014-2020 - Operazione 

“Riunione annuale di riesame 2018 fra la Commissione Europea e le Autorità di Gestione 

dei Programmi Operativi FESR e FSE 2014-2020” - Procedura negoziata ai sensi del 

dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. ii. per l’acquisizione di servizi 

di allestimento sale meeting/riunioni; service e comunicazione; interpretariato e 

traduzione simultanea; hostess ed hospitality desk; ristorazione, navetta e parcheggio 

- Invito a partecipare e richiesta offerta 

CUP: G19F18000600009 – SIMOG: 7180748 - CIG: 7605529912 

Premessa 

Il presente progetto è redatto in attuazione all’articolo 23, commi 14 e 15, del D.Lgs. n. 50/2016 il 

quale prevede che la progettazione di servizi e forniture sia articolata di  regola  in un unico livello e 

che al fine di identificare l'oggetto della prestazione del servizio o della fornitura  di  beni  da  acquisire  

il  progetto contiene: la relazione tecnico-illustrativa del contesto in cui è inserito il servizio; le 

indicazioni e disposizioni per la stesura dei documenti inerenti alla sicurezza di cui all'articolo 26, 

comma 3, del decreto legislativo n. 81 del 2008; il calcolo degli importi per l'acquisizione dei servizi, 

con indicazione degli oneri della sicurezza non soggetti a ribasso; il prospetto economico degli oneri 

complessivi necessari per l'acquisizione dei servizi; il capitolato speciale descrittivo e prestazionale  

Di seguito si esplicitano i contenuti elencati nella norma suindicata. 

A. Relazione tecnica-illustrativa con riferimento al contesto in cui è inserito il servizio 

La Commissione europea, con nota Regio.DG2.G.4/NA/ib/D (2018)2395594 del 10/04/2018 avente 
ad oggetto “art. 51 del Regolamento (CE) n. 1303/2013. Riunione annuale di riesame 2018 fra la 
Commissione Europea e le Autorità di gestione dei Programmi operativi FESR e FSE 2014-2020”, ha 
comunicato che, d’intesa con l’Agenzia per la Coesione territoriale, la riunione annuale 2018 si terrà 
a Matera nei giorni 27 e 28 settembre 2018 al fine di discutere lo stato di attuazione dell’Accordo di 
partenariato e dei PO 2014-2020. 
L'art. 51 del Reg. (UE) 1303/2013 stabilisce che al fine di esaminare i risultati dei vari programmi 
operativi, tenuto conto della relazione di attuazione annuale di cui all’art. 50 del medesimo 
Regolamento (CE) n. 1303/2013 e delle osservazioni della Commissione, prevede, ogni anno a partire 
dal 2016 e fino al 2023, l’organizzazione di una riunione annuale di riesame tra la Commissione e 
ciascuno Stato membro. 
La riunione annuale di riesame può riguardare più di un programma ed è presieduta dalla 
commissione o, qualora lo Stato membro ne faccia richiesta, è presieduta congiuntamente dallo stato 
membro e dalla Commissione. 
Ciascun anno, i Servizi della Commissione e le Amministrazione centrali Capofila dei Fondi 
definiscono, d’intesa con le Amministrazioni titolari dei Programmi operativi regionali, la Regione che 
ospiterà detta riunione annuale di riesame. 
A seguito della proposta avanzata dalla Regione Basilicata, la Commissione Europea, d’intesa con 
l’Agenzia per la Coesione Territoriale, è stata individuata come regione ospitante la riunione annuale 
di riesame 2018 nella Città di Matera. 
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All’incontro parteciperanno le Autorità di Gestione dei Programmi operativi regionali FESR e FSE di 
tutte le regioni italiane e delle due province autonome di Trento e Bolzano, le Autorità di Gestione 
dei Programmi Operativi Nazionali FESR e FSE, la Direzione Generale della Politica Regionale e 
Urbana e la Direzione Generale Occupazione, Affari Sociali e Inclusione della Commissione europea, 
l’Agenzia per la Coesione Territoriale, l’Agenzia Nazionale per le Politiche Attive del Lavoro, il 
Dipartimento per le Politiche di coesione della Presidenza del Consiglio dei Ministri e il Ministero 
dell’Economia e delle Finanze –Ispettorato Generale per i Rapporti finanziari con l’Unione europea. 
Ai sensi dell’articolo 51 del Regolamento UE n. 1303/2013, la riunione annuale di riesame riguarderà 
lo stato di attuazione dell’Accordo di Partenariato e dei PO 2014-2020 e sarà un momento importante 
di analisi e confronto tra la Commissione e lo Stato membro sui risultati dei Programmi Operativi 
2014-2020; nonché sui problemi che influenzano in modo significativo l’attuazione dei programmi e 
sulle possibili soluzioni. 
L’ incontro annuale di riesame si svolgerà in due giornate: il 27 ed il 28 settembre 2018. 
Al fine di organizzare il suddetto evento l’operazione prevede l’acquisizione di una serie di servizi o 
beni necessari e funzionali ad una adeguata organizzazione dell’evento, tra i quali, a titolo indicativo 
e non esaustivo:  
A. servizi di allestimento sale meeting/riunioni; service e comunicazione (impianti tecnici, servizio 

video e audio); interpretariato e traduzione simultanea; hostess ed hospitality desk; ristorazione; 
navetta e parcheggio presso una adeguata struttura ricettiva alberghiera ubicata nella città di 
Matera; 

B. acquisizione di beni/gadget per i partecipanti all’evento; 
C. servizio di realizzazione grafica e stampa di materiali connessi all’evento; 
D. servizio di visite guidate nella Città di Matera riservato ai partecipanti. 
E. servizi di ristorazione con relativo servizio di accoglienza/intrattenimento (cena di gala); 
F. eventuali spese connesse alle procedure di gara. 
 
In tale contesto, il presente progetto del servizio afferisce ai soli servizi di cui al sopraelencato punto 
“A” da acquisire mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del 
D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. individuando una adeguata struttura ricettiva alberghiera ubicata 
nella città di Matera: 
a) servizi di allestimento sale meeting/riunioni;  
b) servizi di service e comunicazione (impianti tecnici, servizio video e audio); 
c) servizio di interpretariato e traduzione simultanea;  
d) servizio hostess ed hospitality desk;  
e) servizio ristorazione;  
f) servizio navetta e parcheggio.  
 

B. Calcolo della degli importi per l'acquisizione del servizio  

Tenuto conto delle attività richieste, dettagliate nella Lettera di Invito/Disciplinare, si ritiene congrua 

una stima di costo pari a € 100.840,00 (IVA esclusa) per l’intera durata dell’affidamento. 

Al fine di stabilire l’entità del corrispettivo, sono state considerate sia le tariffe di riferimento nel 

settore (ove evincibili per alcuni servizi dal web), che il costo per servizi similari acquisiti in passato 

nel mercato locale per organizzazione di iniziative simili a quella in questione, quali l’evento di lancio 

del POR, le riunioni dei Comitati di Sorveglianza, gli eventi annuali ed i seminari connessi 

all’attuazione dei POR1. 

                                                           

1 Nello stimare i costi si è tenuto anche conto del costo del lavoro in relazione al contratto collettivo del settore merceologico 

più vicino a quello preso in considerazione: CCNL Settore turistico ed Alberghiero. 
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A tal fine, si è ritenuto di prendere a riferimento, sia per alcune figure addette alle strutture 

alberghiere il compenso massimo su base annua previsto  

I costi immaginati sono comprensivi di spese generali e l’utile di impresa. I costi per la sicurezza 

sono stati stimati pari a zero. 

C. Prospetto economico degli oneri complessivi necessari per l'acquisizione del bene o 
del servizio 

La stima dei costi per addivenire al calcolo del corrispettivo d’appalto è riepilogata nel prospetto che 

segue, che fornice separata evidenza del le principali voi di spesa relative alla procedura: 

  
Imponibile 

(euro) 
Aliquota 

IVA 
Iva 

(euro) 
Totale 
(euro) 

a) Servizi di allestimento sale meeting/riunioni  2.800,00 22% 616,00 3.416,00 

b) Servizi di service e comunicazione  
(impianti tecnici, servizio video e audio) 

69.150,00 22% 15.213,00 84.363,00 

c) Servizio di interpretariato e traduzione simultanea 4.000,00 22% 880,00 4.880,00 

d) Servizio hostess ed hospitality desk 2.240,00 22% 492,80 2.732,80 

e) Servizio ristorazione 20.150,00 10% 2.015,00 22.165,00 

f)  Servizio navetta e parcheggio  2.500,00 22% 550,00 3.050,00 

TOTALE 100.840,00  19.766,80 120.606,80 

Il totale dei costi sopra stimati è pari a € 100.840,00, che costituisce l’importo a base di gara, per 

un importo complessivo (IVA inclusa) di € 120.606,80. 

A tale importo si deve aggiungere il contributo di gara da versare all’ANAC ai sensi dell’articolo 1, 

comma 67, della Legge n. 266/2005 e della delibera ANAC n. 1300 del 20 dicembre 2017pari ad € 

30,00. 

D. Capitolato speciale descrittivo e prestazionale 

Si veda la lettera di invito, cui si rinvia. 


