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Guida pratica alla compilazione on-line della candidatura telematica




REGIONE BASILICATA

FASI DA ESEGUIRE ON-LINE

a) Compilazione dell'istanza telematica secondo il modello illustrato nel formulario.

Per le problematiche di natura tecnica il servizio di assistenza & attivo dal lunedi al venerdi (dalle ore 08:00
alle ore 14:00 e dalle ore 15:00 alle ore 18:00): centralebandi@assistenza.regione.basilicata.it
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REGIONE BASILICATA

Compilazione della “candidatura telematica”

ATTENZIONE!!! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, &€ necessario disabilitare
preventivamente il blocco dei pop-up del proprio browser internet (l'attivazione del blocco dei pop-up,
comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per I'inserimento dei valori
richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

Ad esempio in Internet Explorer 11:

Avvia Internet Explorer sulla barra delle applicazioni o sul desktop

Fai clic sul pulsante Strumenti £5% e clicca su Opzioni Internet

Nella scheda Privacy nella sezione Blocco popup deseleziona, se attiva, la casella di controllo
Attiva Blocco popup e quindi tocca o fai clic su OK.

Per accedere a Centrale Bandi ed individuare il bando a cui si intende partecipare, bisogna collegarsi al
seguente indirizzo web http://www.regione.basilicata.it e cliccare sulla voce di menu a sinistra “Avvisi e
Bandi”.
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REGIONE BASILICATA

Si accede cosi nel Portale di Centrale Bandi dove e possibile ricercare I'avviso di interesse

CeBas

Avvisi e Bandi Pubblici della Regione Basilicata

== Portale Istituzionale

Co Bandi Regione Basilicata

@ Bandi Altri Enti @ 1stanze on-line

@ PE.C. ", Firma Digitale
Ricerca rapida Trovati 6 risultati

Cerca Ricerca Avanzata Titolo

Legge Regionale 27 Marzo 2000, N.23 E Legge Regionale 4 Marzo 2016, POLITICHE AGRICOLE E FORESTALI

Accedi ail ) UFFICIO ECONOMIA, SERVIZI E VALORIZZAZIONE
Accedi alle tue istanze
N. 5 Art. 74. Istanza Di Indennizzo Da Fauna Selvatica Al Patrimonio

= DEL TERRITORIO RURALE
Profilo Committente Zootecnico

Centro di Competenza Regionale AVVISO PUBBLICO "CATALOGO UNICO REGIONALE" POLITICHE DI SVILUPPO, LAVORO, FORMAZIONE E UFFICIO PROGETTAZIONE STRATEGICA
Informazioni

RICERCA
ATTESTAZIONE DELLA PRESTAZIONE ENERGETICA DEGLI DIPARTIMENTO AMBIENTE E ENERGIA

UFFICIO ENERGIA
EDIFICI E DEGLI IMMOBILI DELLA REGIONE BASILICATA

Anagrafe Delle Prestazioni 2016 PRESIDENZA UFFICIO AFFARI ISTITUZIONALI E AFFARI
Numero avvisi on-line pubblicati: 195

GENERALI DELLA PRESIDENZA

Cliccare su “Istanze online" e cliccare sul bando che interessa.

CeBas

Avvisi e Bandi Pubblici della Regione Basilicata

== Portale Istituzionale

® Bandi Regione Basilicata @ Bandi Altri Enti @ 1stanze on-line

Ricerca rapida Trovati 6 risultati

Legge Regionale 27 Marzo 2000, N.23 E Legge Regionale 4 Marzo 2016,

Cerca Ricerca Avanzata

POLITICHE AGRICOLE E FORESTALI UFFICIO ECONOMIA, SERVIZI E VALORIZZAZIONE
Accedi alle tue istanze e Divad o sel A1 i
: - N.5 stanza Di Incennizzo Da Fauna Selvatica / atrimonio DEL TERRITORIO RURALE
Profilo Committente Zootecnico

Centro di Competenza Regionale AVVISO PUBBLICO "CATALOGO UNICO REGIONALE"

POLITICHE DI SVILUPPO, LAVORO, FORMAZIONE E UFFICIO PROGETTAZIONE STRATEGICA
Informazioni

RICERCA
ATTESTAZIONE DELLA PRESTAZIONE ENERGETICA DEGLI

DIPARTIMENTO AMBIENTE E ENERGIA
EDIFICI E DEGLI IMMOBILI DELLA REGIONE BASILICATA

UFFICIO ENERGIA

Anagrafe Delle Prestazioni 2016

PRESIDENZA UFFICIO AFFARI ISTITUZIONALI E AFFARI
Numero avvisi on-line pubblicati:

GENERALI DELLA PRESIDENZA
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IN DETTAGLIO
I_'.E.lj stampa

AVVISO PUBBLICO "CATALOGO UNICOD REGIONALE"
AVVISO PUBBLICO "CATALOGO UNICO REGIONALE™"

QUESITI

7, Destinatari: IMPRESA

J_' BUR: 27 del 16 luglio 2016

{' MNote: Elenco progetti pubblicati sul CUR (costantemente aggiornatn).

REGIONE BASILICATA

=

L. Numero istanze protocollate: 270

LG

1R

d

(

Importo totale €: -

7 Atto: D.D.15AK.2016/D.01019

- del: 7 luglio 2016

AVVISO

5i comunica che dal 19.04.2017 le modalita di accesso sono le seguenti:
« SPID (Sistema Pubblico d'Identita Digitale): utilizzare le credenziali SPID (di livello uguale o superiore al 2) per 'accesso. Per maggiori dettagli sul
funzionamento e sul come richiedere le credenziali SPID consultare il seguente link: http:/www.spid.gov.it/

» Regione Basilicata:
Solo per chi & gia registrato ai servizi di Regione Basilicata
Accedere mediante:
a. Carta Nazionale dei Servizi;
0
b. Utilizzando Nome utente password e PIN;

Per partecipare all’avviso & necessario cliccare sul tasto “Compila e Inoltra Istanza” e selezionare la modalita

di autenticazione.
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REGIONE BASILICATA
Autenticazione mediante SPID

Cliccare su “Entra con SPID” e selezionare il provider relativo al proprio account SPID.

: Regione Basilicata

w
= o Entra con SPID E Regione Basilicata
Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tutti i servizi
della PA nazionale.

Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente risultano essere
carenti, verra mostrata la seguente schermata. Tale schermata € dinamica, pertanto saranno visualizzati solo
i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare obbligatoriamente tutti i campi presenti e cliccare su
“Conferma Anagrafica” per proseguire.

NOTA: i dati da inserire devono essere quelli relativi all'utente che effettua 'accesso alla piattaforma.

=
——— A
/\_/
= 7

REGIONE BASILICATA

ANAGRAFICA UTENTE

Il profilo utente risulta carente di alcune informazioni. Compilare I i i campi

Cognome:

Nome:
Codice fiscale:

Data di nascita:
[gg/mm/aaaa]

Indirizzo:
Comune:
Telefono:
Cellulare:

Email:

Conferma anagrafica | \
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REGIONE BASILICATA

e Accesso Impresa

Selezionare il profilo “Impresa”

CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino

=> ' Impresa

Ente

Selezionare “Si” affinché venga effettuata la ricerca dati impresa.

CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

RICERCA DATI IMPRESA

Consentire al sistema di invocare il servizio InfoCamere per rilevare
i dati di impresa associati al suo profilo?

: Si No, Grazie

Attenzione !Per le imprese iscritte alla camera di commercio e" obbligatorio
invocare il servizio InfoCamere.

Attenzione ! Cliccare sul "si" una sola volta e attendere, il servizio InfoCamere
richiede un intervallo di tempo tra i 15 e i 30 secondi.
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REGIONE BASILICATA
Autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata

Cliccare su “Regione Basilicata”

am Regione Basilicata

w
o Entra con SPID E Regione Basilicata &
Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tutti i servizi
della PA nazionale.

Mediante la seguente schermata, sara possibile accedere con la Carta Nazionale dei Servizi
(SmartCard/USBToken) cliccando sul bottone “Accedi” posto in alto. Alternativamente é possibile accedere
mediante Username, Password e PIN (tale modalita é utilizzabile solo se si e gia in possesso delle credenziali

rilasciate da Regione Basilicata in quanto dal 19 Aprile 2017 non & piu possibile effettuare nessuna
registrazione).

am Regione Basilicata

La tua identita digitale per accedere a

tuttii servizi Accedi con Carta Nazionale dei Servizi (SmartCard/USBToken)

=]

Accedi con Username e Password

MNome utente

IMS: il sistema specializzato nell'autenticazione Password
univoca ai servizi della Regione Basilicata, anche

da Smartphone e Tablet.

PIN
Hai smarrito le tue credenziali?

Ele—
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REGIONE BASILICATA

Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente risultano essere
carenti, verra mostrata la seguente schermata. Tale schermata & dinamica, pertanto saranno visualizzati solo
i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare obbligatoriamente tutti i campi presenti e cliccare su
“Conferma Anagrafica” per proseguire.

NOTA: i dati da inserire devono essere quelli relativi all'utente che effettua I'accesso alla piattaforma.

B

REGIONE BASILICATA

- T

ANAGRAFICA UTENTE

Il profilo utente risulta carente di alcune informazioni. C

ilare i i i campi

p

Cognome:

Nome:

Codice fiscale:

Data di nascita:
[gg/mm/aaaa]

Indirizzo:
Comune:
Telefono:
Cellulare:

Email:

Conferma anagrafica | \

e Accesso come Impresa

Selezionare “Si” affinché venga effettuata la ricerca dati impresa.

. CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

RICERCA DATI IMPRESA

Consentire al sistema di invocare il servizio InfoCamere per rilevare
i dati di impresa associati al suo profilo?

a Si No, Grazie

Attenzione !Per le imprese iscritte alla camera di commercio e obbligatorio
invocare il servizio InfoCamere.

Attenzione ! Cliccare sul "si" una sola volta e attendere, il servizio InfoCamere
richiede un intervallo di tempo tra i 15 e i 30 secondi.
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]
REGIONE BASILICATA

Nella schermata successiva, selezionare il profilo “Impresa” per proseguire.

] CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino Impresa

O (@)

Compila il modulo impresa \

Terminata la fase di autenticazione, viene visualizzata la schermata della pagina personale e cliccare su
“Visualizza Dettaglio Avviso Selezionato”

Alternativamente, cliccando su “Gestione bandi” si accede all’elenco dei bandi :

l il CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA , , : .,
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio
ﬁ;ﬁ,f ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI
Bando

Gesti Bandi “ 1
Gestione Istanze
Elenco gquesiti inviati

Cliccando sulla lente della colonna dettaglio, si accede al dettaglio del bando.
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REGIONE BASILICATA

-
,
== /

REGIONE BASILICATA

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio % >,
] . "
o Gestione Bandi | Cambia Profilo | Esci
0D ceBas :
- Filtra

Bando

Gestione Bandi Stampalista  Esporta

Gestione Istanze

Elenco quesiti inviati Oggetto Protocollo Bando 7 Data Scadenza Dettaglio
AWVISO PUBBLICO "CATALOGO UNICO REGIONALE" &
Awviso Pubblico START AND GO

Awviso Pubblico GO AND GROW

Visualizzato il dettaglio dell’avviso e presente il pulsante “PARTECIPA” .

Gruppo Intervento Risorse assegnate Partecipa (e inserisci PIN se richiesto)

Y—

Cliccando sul bottone “PARTECIPA” in corrispondenza della linea d’intervento di interesse, si procede alla
compilazione dell’istanza telematica.
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REGIONE BASILICATA

AVVERTIMENTI !!

L’Utente viene avvisato, dalla seguente schermata, di salvare periodicamente, cio al fine di evitare la perdita
dei dati inseriti con il conseguente reinserimento:

Attenzione

N ATTENZIONE!!! Salvare periodicamente la
1\ domanda per evitare la perdita dei dati immessi
(la sessione scade dopo 30 minuti di inattivita’)

Cliccando sul pulsante “Ok” si procede alla compilazione dell’istanza.

Nel caso in cui l'utente intenda sospendere la compilazione, ¢ possibile completarla successivamente
accedendo nuovamente al portale bandi:

Collegarsi al sito di Regione Basilicata;

Cliccare su “Avvisi e Bandi” dal menu di sinistra;

Cliccare su “Accedi alle tue istanze”;

Autenticarsi mediante 'inserimento delle credenziali;

Selezionare il profilo con cui si intende accedere (nel caso specifico del bando selezionare Impresa);

Vi wihe

A questo punto verra visualizzata la pagina personale e cliccando sulla voce di menu “Gestione istanze”
vengono visualizzate tutte le istanze dell’'utente autenticato relative al profilo selezionato (Cittadino,
Impresa, Ecc...) in fase di autenticazione.

| =
e s &
- /\/,

REGIONE BASILICATA

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio

nD,. ceBas

oSN 3

REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI | Cambia Profilo | Esci

Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze
Elenco quesiti inviati

Identificare I'istanza che si intende completare, selezionarla cliccando sul testo riportato all'interno della
colonna “Tipo Intervento” e procedere con la compilazione.

Dipartimento Politiche di Sviluppo Lavoro,Formazione e Ricerca
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REGIONE BASILICATA

Menu funzionale

Nella parte superiore del modulo dell’istanza telematica, evidenziate da sottolineatura, sono accessibili le
voci del menu: Salva, Stampa, Help, Invio Istanza, Protocolla Istanza Firmata, Annulla Istanza .

iy

2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)

[ PDF [

Salva Stampa Help |nviolstanza™ Protocolla Istanza Firmata

Salva : questa voce serve a salvare in maniera temporanea l'istanza in compilazione. Per evitare di
perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si consiglia di salvare
periodicamente I'istanza.

Stampa : questa voce serve per stampare l'istanza compilata.

Help : serve per scaricare questo manuale.

Invio Istanza : questa voce ha il seguente sottomenu:

Salva  Stampa Help In— - = anza Firmata
Genera |stanza

Genera Istanza: questa voce serve per salvare in maniera definitiva l'istanza, qualora tutte le
verifiche effettuate dal sistema siano risultate positive. All’atto del salvataggio I'istanza risultera
non piu modificabile.

Il sistema visualizzera l'istanza in formato pdf (vedi la nota seguente) , e tramite i comandi File-
>Stampa e File->Salva di Acrobat Reader si puo sia stampare che salvare sul proprio personal
computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con firma in corso di validita.

Visualizza Istanza da firmare digitalmente : questa voce serve per visualizzare e salvare sul
proprio personal computer 'istanza telematica da firmare digitalmente con una firma in corso di
validita.

Allega Istanza Firmata : questa voce serve per allegare I'istanza firmata digitalmente con firma in
corso di validita.

Documento firmato : questa voce serve per scaricare il documento firmato digitalmente.

Protocolla Istanza Firmata : questa voce serve per inviare al protocollo della Regione Basilicata
I'istanza firmata digitalmente, con questa funzione si chiude la procedura di presentazione della
domanda.

Annulla istanza: questa voce serve per annullare un’istanza precedentemente inoltrata.

Attenzione!!!! Ai fini della visualizzazione, della stampa e del salvataggio dell'istanza telematica e
necessario aver installato sul proprio personal computer il software Adobe Acrobat Reader®
Prima di procedere alla compilazione dell'istanza occorre accertarsi di aver installato tale

software. In caso contrario & possibile scaricarlo dal seguente indirizzo: http://get.adobe.com/it/reader/ e
installarlo sul computer.

1
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REGIONE BASILICATA

Compilazione della candidatura telematica

ATTENZIONE!!"! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, &€ necessario
disabilitare preventivamente il blocco dei pop-up del proprio browser internet (I'attivazione del
blocco dei pop-up, comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per
I'inserimento dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

Dopo aver cliccato sul tasto partecipa si procede con la compilazione della domanda. Il sistema & molto
intuitivo e guida 'utente passo per passo nella redazione del documento.

La prima schermata che si presenta e la seguente:

Seleziona percorso formativo Seleziona percorso formativo
Sezione Sezione

v Formazione rivolta a profession ed attivita' regolamentate
SEP SEP
Qraalificazione Qualificazione

v
v

Dove si andra a selezionare sezione e SEP del percorso formativo. L’elenco delle qualificazioni si attivera in seguito
alla selezione SEP.

Seleziona percorso formativo

Sezione Formazione rivolta a professioni ed attivita” regolamentate

SEFP Meccanica: produzione & manutenzione di macchine: impiantistica

Qualificarione

41-Tecnico meccatronico delle autor parazioni

T1-Abilitazione all’attivita di "Responsabile tecnico dell'impresa per I'installazione di impianti di
T2-Abilitazione all’attivita di "Responsabile tecnico dell'impresa per I'installazione di impianti idi
T3-Abilitazicone all’attivita di "Responsabile tecnico dell'impresa per I'installazicone di impianti =l
TH-ldoneita a svolgere attivita di "Responsabile tecnico di operazioni di revisione perodica dei

| 76-ldoneita a svolgere attivita di "Responsabile tecnico di operazioni di revisicne pericdica dei

Selezionata SEP e il percorso formativo sulla destra della schermata verra generato il percorso formativo base,
personalizzabile dall’utente successivamente.
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REGIONE BASILICATA

Durata minima complessiva 500 Durata minima di aula e 350 Durata minima delle attivita 40
. . del percorso (ore) laboratorio (ore) di aula e laboratorio rivolte

Seleziona percorso formativo B IXC G

Durata minima stage in 150 Percentuale massima di FaD 14%
Sezione Formazione rivolta a profession: ed attivita' regolamentate impresa (ore) sulla durata minima di aula e

laboratorio

SEP Meccanica di macchine Requisiti minimi di ingresso 1. Principali requisiti- a) diciofto anni ovvero efa inferiore purché in possesso di Qualifica professionale
Qualificazione dei partecipanti conseguita ai senst del decreto legislativo 17 ottobre 2005. n. 226: b) diploma d1 scuola secondaria di 1°

grado. 2. Per quanto riguarda coloro che hanno conseguito un titolo di studio allstero occorre presentare una
Conbs Slerione Quaifiasions dichiarazione di valore o un documento equipollente corrispondeate che aftest i livello di scolarizzazione. 3

Per-coloro i quali hanno conseguito titoli di studio negl: Stati membei dell Unione Europea. dello Spazio

e silla Cont Soiioes ol e 11 o all

professionale allntemo dell Unione europea, agevolando la libera circolazione delle persone. pud essere
richiesta la sola traduzione asseverata. da cui si evinca chiaramente il livello del titolo i studio. In caso
contrario, il sogeeto erogatore & tenuto a formulare apposita richiesta all Ufficio regionale competente. 4. Per
futt  cittadini stranieri &, moltre, indispensabile Ia conoscenza della lingua italiana. orale ¢ scritta, al fine di
pastecipare attivamente al percorso formativo. Tale conoscenza deve essere verificata aftraverso un fest di
ingresso. In alfemmativa. lobbligo i pud considerare assolto in caso di presentazione. da parte del ciftadino, di
certificazione riconosciuta a livello nazionale ¢ intemazionale. Sia per il test. sia per la centificazione. il ivello
minimo di uscita deve essere A2, secondo gli standard definit nel "Common European Framework of
Reference for Languages - CEFR” ("Quadro Comune Europeo di Riferimento per le Lingue - QCER") del
Consiglio d Europa. Tutta la documentazione va conservata agli afti da parte del soggetto erogatore. Tufti i
requisiti devono essere posseduti e documentati dal corsista al soggetto erogatore entro I'mizio delle attivita
Non ¢ ammessa alcuna derog

Tecnico meccatronico delle autoriparazioni

» Conf:

Requisiti minimi didattici  Prevedere attrvita di formazione d'aula specifica e formazione tecnica mediante laborator pratici

comuni a tutte le

UF/segmenti

Requisiti minimi di risorse  Prevedere un corpo docente qualificato. composto per almeno il 50% da esperti provenienti dal mondo del
professionali e strumentali  lavoro. i possesso di una specifica e doc esperienza odi almeno

tricanale. nel seftore di riferimento: prevedere la prescnza di laborator: adsguatamente afirezzati

Requisiti minimi di 1. Condizions minima di ammissione all'esame finale ¢ la frequenza di almeno 180% dellc ore complessive
valutazione e di attestazione del percorso formativo. 2. La valutazione finale ha lo scopo di verificare Iapprendimento delle conoscenze ¢
degli i r delle te dal corso. Esame pubblico in conformita alle disposizioni regionali
vigentt. 3. Certificazione rilasciata: al fermine del percorso viene rilasciato un "Attestato di qualifica
& * per “Tecaico delle ;

I.F. percorso formativo selezionato

Titolo 17_CTR - Cura degli aspetti relativi alla sicurezza sul lavoro

Durata Min. 20Fad Max 20%

Risultato Atteso Prescrizion: in materia di sicurezza costantemente rispetate: salute ¢ sicurezza dei lavoratori tutclate

Abilita « applicare le misure di futela e di prevenzione » applicare tecniche di primo soccorso  individuare gli aspetti
cogenti relativi alla salute < sicurezza sui luoghi di lavoro * riconoscere ¢ valutare le diverse tipologic di
sischio « riconoscere i principali rischi legati all 'wso di “usare e :

‘principali dispositivi di protezione individuale

Conoscenze * criteri @ metods per la valutazione dei nischi + legislazione sulla salute e sicurezza sui luoghs di lavoro e

A questo punto cliccare su “Conferma selezione Qualificazione”.

Se ci si rende conto di aver selezionato I'area sbagliata, proseguire con la creazione del percorso formativo, in

quanto sara possibile modificare il tutto successivamente, all’interno del modello di domanda.

La schermata generata dal sistema ¢ la seguente:

Seleziona percorso formativo

Sezione Formazione rivolta a professioni ed attivita' regolamentate
SEP Meccanica: produzione e manutenzions di macchine: impiantistica

Qualificazione
Tecnico meccatronico delle antorparaziom

s Seleziona Altre K. C.

Nessuna K.C. Aggiuntiva Selezionata
o Seleziona Altre TTC

Nessuna UC Aggiuntiva Selezionata

s Genera Percorso Formativo

Dipartimento Politiche di Sviluppo Lavoro,Formazione e Ricerca
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Mediante questa schermata e possibile continuare a personalizzare il percorso formativo inserendo K.C. e UC

selezionandole dall’elenco proposto. Per fare cio e sufficiente premere su “Seleziona K.C.” (e/o “Seleziona altre
UC”)

= i K.C. selezionate
K.C. selezionate

Nessuna K.C. selezionata 1-Comunicazione nella lingua madre

K.C. da selezionare

K.C. da selezionare
1-Comunicazione nella lingua madre

2-Comunicazione in lingua straniera

3-Competenza matematica e competenze di base in scienza e tecnologia ~ 1-Comunicazione nella lingua madre

o Fine Selezione K.C. 2-Comunicazione in lingua straniera
3-Competenza matematica e competenze di base in scienza e tecnologia v
o Fine Selezione K.C.

Scegliere dall’elenco la voce desiderata e infine premere su “fine selezione” (sotto il riquadro in basso). Se si

seleziona una voce per errore e si desidera eliminarla é sufficiente premere una volta sulla voce selezionata ed
essa verra eliminata dall’elenco di selezione.

A questo punto, terminate le personalizzazioni, € sufficiente cliccare su genera percorso formativo per proseguire.

o SelezionaK. C.

K.C .Selezionate
1-Comunicazione nella lingua madre

o Seleziona Altre UC

Altre UC Selezionate
1207-Montaggio e assemblaggio dei componenti. ferramenta ed accessori del mobile ir

legno

« Genera Percorso Formative

NOTA

Una volta generato il Percorso Formativo, quest'ultimo sara sempre rigenerabile dall'inizio cliccando sulla
voce “Genera Percorso Formativo” dalla sezione “Articolazione delle attivita formative”

Salva Genera Percorso Formativo Aggiungi Modulo Aggiungi Stage Aggiungi K.C. Aggiungi U.C.

Cliccando su “Genera Percorso Formativo”, verra rieseguito 'iter precedentemente descritto (selezione della
sezione, della SEP, Qualificazione, ecc...). Solo nel momento in cui si clicca su “Genera Percorso Formativo”,

verra sovrascritto il percorso formativo precedente e verranno aggiornati i dati con quanto riportato nel
NUOVO Percorso.
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Alcuni campi dell’istanza saranno gia pre-compilati dal sistema con i dati inseriti all’atto della registrazione (N.B. i
valori sono comunque modificabili da parte dell’'utente).

| campi non compilati sono tutti, o quasi, obbligatori e devono essere compilati a cura dell’utente.
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

DENOMINAZIONE DEL PROGETTO

PROPONENTE E ATTUATORE

Anagrafica del soggetto proponente e attuatore

Denominazione e ragione sociale: Comune 1
Natura giuridica: — Effettuare una selezione -
Rappresentante legale (Cognome e Nome): Comune 1
Sede legale Indirizzo : | Provincia: |- Effettuare una selezione —
Comune: | — Effettuare una selezionz ~ ¥ CAP:
Telefono: [124585 Fax: 124578
Indirizzo e- - - Indirizzo
mail: oGl oG PEC: |
Sede operativa: .
\
Indirizzo [
Provincia [~ Effettuare una selezione — Comune | - Effettuare una selezione -~ ¥
Telefono: Fax: |
Indirizzo e- l Sito [—
mail: web: ______——— \
g Codice
Partitaiva  [DBLGNNG2R31Ga42L e avigll|
Registrazione
c/o Camera di| n. [ Anno|
Commercio di
Referente per il progetto

Cognome e Nome:
Telefono: Fax: |
Indirizzo e-mail:

CONTENUTI PROFESSIONALI

Area Legno e arredo

Attenzione!!l Le date possono essere inserite direttamente o cliccando sul pulsante a fianco contrassegnato dal

simbolo E]

Qualora si proceda all'inserimento manuale i separatori ammessi sono / e — (es. 22/12/1965 data ammessa,
22.12.1965 data non ammessa).

Da notare che molti campi risultano inattivi: saranno compilabili a seguito della selezione corrispondente. (Es.
in corrispondenza della selezione “Costituita” o “Costituenda”)
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Tabelle

Per la compilazione della tabelle seguire alcuni semplici passaggi:

1. Aggiungere una nuova riga premendo “Aggiungi.....” (Modulo e/o stage se si vuole continuare a
personalizzare il percorso formativo)

2. Procedere con la compilazione dei campi appartenenti alla tabella

3. A seguito della compilazione di una riga e consigliabile premere “Salva” situato sulla tabella (di fianco ad
“genera percorso..”)

4. Se una voce e stata inserita erroneamente € possibile eliminarla premendo sul cestino sotto la voce “EI”

5. Sein fase iniziale di creazione del percorso formativo e stato commesso un errore nella selezione dell’area
e/o l'utente ha deciso di modificare il tutto, & possibile operare questa modifica premendo su “genera
percorso” (accanto a salva) e si ritorna alla fase due.

N.B.: per evitare problemi di visualizzazione, come ad esempio caratteri non corrispondenti, scrivere
direttamente all’interno delle caselle di testo appartenenti alla tabella.

CONTENUTI FORMATIVI
C.1 Articolazione delle attivita formative

Salva GeneraPercorso F... Aggiungi Modulo Aggiungi Stage
ord. e o | _
El Sequenza - Predef. Titolo Stato Risultato atteso
Didattica v~ o) UF.
@ 1 UF. 1 17_CTR - Cura deqli aspetti relativi alla sicurezza sul lavoro Da Completare prescrizioni in materia d
@ 2/UF. 2 03 LEG - Approntamento materiali e utensili per |a fabbricazione e riparazione di un manufatto di tappezzeria Da Completare materiali e utensili per Iz
@ 3 UF. 312 LEG - Realizzazione del manufatto di tappezzeria Da Completare manufatto di tappezzeriz
] 4 UF. 4 19 LEG - Rivestimento di interni per veicoli Da Completare interni per veicoli corrett
® 5 UF. 513 LEG - Realizzazione dellintervento di riparazione del manufatto di tappezzeria Da Completare manufatto di tappezzeriz
] g UF. 6 05 LEG - Esecuzione delle lavorazioni di finitura del manufatto di tappezzeria Da Completare manufatto di tappezzeriz
o 7. UF. 7 03 CTR - Cura deqli aspetti organizzativi e amministrativi dell'attivita Da Completare aspetti organizzativie ar
o g UF. 08 LEG-Montagagio e assemblagqio dei componenti. ferramenta ed accessori del mobile in legno Da Completare componenti, ferramenta
@ 4 KC. Comunicazione nella lingua madre Da Completare

Come si puo intravedere dall'immagine, ogni riga & caratterizzata da una voce “Stato” che indica se I'attivita
formativa & stata completata o meno con le informazioni minime richieste. Se la voce non viene completata
all’atto dell’invio il sistema genera un messaggio di errore.

> Aggiungi Stage

Stato Risultato atteso

{ - Cura deqli aspetti relativi alla sicurezza sul lavoro Da Completare prescrizioni in materia di sicurezza costantemente rispettat
- Approntamento materiali e utensili per |a fabbricazione e riparazione di un manufatto di tappezzeria Da Completare materiali e utensili per la fabbricazione e riparazione di un
- Realizzazione del manufatto di tappezzeria Da Completare manufatto di tappezzeria correttamente realizzato
1~ Rivestimento di interni per veicoli Da Completare interni per veicoli correttamente rivestiti
- Realizzazione dell'intervento di riparazione del manufatto di tappezzeria Da Completare manufatto di tappezzeria riparato nel rispetto delle sue car:
- Esecuzione delle lavorazioni di finitura del manufatto di tappezzeria Da Completare manufatto di tappezzeria correttamente rifinito, montato ed
1= Cura deqli aspetti organizzativi e amministrativi dell'attivita Da Completare aspetti organizzativi e amministrativi adeguatamente curati

Durata stage in impresa 0

Totale durata di aula e laboratorio 300
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Per completare la voce e sufficiente cliccare sul titolo (che appare in blu

e sottolineato) e apparira la seguente
schermata:

U. E. C.U.R.

Salva  Completato  Ritorno al Docume...

ni in materia df sicurez2a costantements rispetiste; salte @ sicurezza del lavorstor tutsste
* applicare tecniche di

i primo
* individuare gli aspetti cog
+ riconoscere e valutare le d:
+ riconoscere i principali ri:

4
Abilita oggetto di progettazione
4
Conoscenze

"o ali rischi e misure preventive/protettive in ambito lavorativo

« principali rischi legati all'uso di attrezzature

« principali soggetti coinvolti nella gestione della sicurezza sui luoghi di lavoro, relativi obblighi
+ procedure di emergenza e primo soccorso

 uso e manutenzione dei principali dispositivi di protezione individuale >

e responsabilita

4
Ci oggetto di p i
4
Durata (ore. Intero) _ 20di cui FaD (ore. Intero)
Durata Minima (ore. Intero) | 20 Percentuale FaD Max 0.0

Note di progettazione

4
Gestione dei crediti formativi

Compilare i campi mancanti. Una volta terminato I'inserimento premere su “Salva”. Per convalidare le modifiche
e rendere lo stato dell’attivita formativa “Completata” premere su “Completato”. Per ritornare alla domanda di
partecipazione e proseguire con la stesura premere “Ritorno al Docume..” (Le voci di menlu nominate e messe in
evidenza nell'immagine qui di seguito sono situate in alto a sinistra sotto il titolo “UF C.U.R.”)

Salva Completato Ritorno al Docume...
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Invio istanza

Terminata la compilazione dell’istanza telematica si puo procedere all’inoltro della stessa cliccando sulla voce di
menu Genera Istanza. All’atto dell’invio dell’istanza il sistema telematico effettua una verifica sulla compilazione
ed in assenza della selezione o compilazione di una voce obbligatoria non permettera la generazione dell’istanza
evidenziando i campi da compilare o selezionare.

Esempio:

N
& La pagina all'indirizzo testbandi.regione.basilicata.l’...&]

DENOMINAZIONE DEL PRO Per proseguire €' necessaria la compilazione di almenc une
dei campi evidenziati

PROPONENTE E ATTUATOI

Anagrafica del soggetto pri

Denominazione e ragione sol, y
Natura giuridica: [~ Effettusre una selezions — M
Rappresentante legale (Cognome e Nome): {Comune 1
Sede legale Indirizzo : | Provincia: [=Effettuare una selezione — l ... |
Comune: | - Effettuare una selezionz ~ ¥ CAP:
Telefono: 124585 Fax: 124578
Indirizzo e- g Indirizzo‘
mail: e or oo PEC:
Sede operativa:
Indirizzo | T
Provincia |- Effettuare una selezione — .- Comune | - Effettusre una selezions — ¥ CAP |
Telefono: Fax:
Indirizzo e- = Sito {
mail: web:
—_ — Codice
Partitaiva  [DBLGNNS2R31Ga<2L fiscale
Registrazione
c/o Camera di n. Anno|
Commercio di

Referente peril progetto

Cognome e Nome:
Telefono: Fax: |
Indirizzo e-mail:

Al termine della procedura di inoltro, ovvero quando tutti i campi saranno compilati correttamente a cura
dell’utente, verra assegnato un numero di pratica all’istanza, che la identifica univocamente.

Effettuata la generazione dell’istanza, viene creato un file in formato “pdf’ comprendente

la domanda compilata da salvare sul proprio personal computer.

= L - (=

“1nza Firmata Annulla Istanza

Genera Istanza
Visualizza Istanza da firmare £———)
Allega Istanza firmata
Documento Firmato
.

Salva Stampa Help ||-|i

Dopo aver salvato il predetto file pdf (es. IST16000073.pdf) e/o utilizzato il link sopra indicato, & necessario
firmare il documento, con firma digitale in corso di validita, al fine di poter completare la fase successiva.
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COME FIRMARE DIGITALMENTE L’ ISTANZA (FILE PDF)

1. Inserire il token (Chiavetta usb) nella porta usb del computer

Q /'9 (1% » Computer » - }‘ Cerca Computer

i
&
®

Organizza v AutoPlay Espelli Proprieta Proprieta del sistema >

¢ Preferiti 4 Unita disco rigido (1)
- Desktop Disco locale (C:) )
@ Download = — J

QB Risorse recenti 366 GB disponibile su 465 GB

4 Dispositivi con archivi rimovibili (2)

4 Raccolte Aruba Key (F:)
[ Documenti R Unita DVD RW (D:) —
& Immagini 225 1,25 GB dispenibile su1,99 GB
&' Musica 4 Percorso di rete (2)
=) Subversion backup _ jurisdata (\\172.1630.23) (Z:)

5 (\172.16.30.23\e-led\cliens) (¥:) =2 I
e [ 00| <ew® 597 GBdisponibile sul19 GB

1% Computer
ﬁ Disco locale (C:)
@ Aruba Key (F:)
5® backup (\\172.16.30.
5 jurisdata (\\172.16.3(

Aruba Key (F) Spazio utilizzato: S | Dimensionitotali: 1,99 GB
Disco rimovibile  Spazio libero: 1,25 GB File system: FAT32
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2. Cliccare (due volte) su “Aruba Key”.
o= Ol |
— ol n -
CR® » Compute s hrtskey® >[4 Comodmnie ) P
Organizza v Apri 0l @

Masterizza Nuova cartella g==

S Preferiti
PR Desktop
@ Download

%2l Risorse recenti

-4 Raccolte
Documenti
[&] Immagini
J’ Musica
@ Subversion

1% Computer
ﬁ Disco locale (C:)
@ Aruba Key (F:)
S# backup (\\172.16.30.
S® jurisdata (\\172.16.3(

ei Rete

autorun
Applicazione

~
Nome

1. 1-ZipPortable

. AbiWordPortable
. ArubaKey.app

. ArubaKeyLinux
. BackupSupport
| Documenti

. FileZillaPortable
. FirefoxPortable
. Launcher

.. Main

. ThunderbirdPortable
L. utility

r.[-_?]Val'.rtvc;.r’un

1_] classe.dat

Q icon

Ultima modifica: 13/02/2013 17:02

Dimensione: 208 KB

4 Main

Ultima modifica

31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:44
31/05/2013 18:44
14/01/2013 16:40
13/02/201317:02
13/02/201317:02
10/01/2014 08:49
13/02/201317:02

31/05/2013 18:43

Tipo

Cartella difile
Cartella di file
Cartella difile
Cartella difile
Cartella di file
Cartella difile
Cartella difile
Cartella difile
Cartella difile
Cartella di file
Cartella difile
Cartella di file
File HIDDEN
Applicazione
Informazioni di in...
File DAT

Icona

Data creazione: 26/06/2013 12:00

Dimensione

Cartella di file

REGIONE
BASILICATA

Verifica Timestamp

:f%-e

Gestione
Canta

13/02/201317:02

Litilties Documenti

Icona

Rimozione
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4. Cliccare su “Firma” e selezionare il file o trascinare il file su “Firma”.

® Firma - ISTANZA pet pdt - — AR
Firma del file
Selezionare i certificato. Se d certificato & a vaidita legale é necessario esaminare § documento per poter effettuare la firma
/ Seleziona i certficato:
. (& %)

Cibmersh  \DeskopSTANZA.pdf dtm —
|| Cifra i documento o termine dedla frma

|| Distrugg I documento originale al termine della frma

Tipologia di firma

| Busta crittografica P7M (CACES) v)

|| Richied: tmestamp

Formato Y::‘D'{{m firma in alegato) v |

Dipartimento Politiche di Sviluppo Lavoro,Formazione e Ricerca
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5. Inserire il PIN e cliccare su “Next”.

'@ Firma - ISTANZA pdf.pd - ? % |
Firma del file
Avviso
, Si sta firmando con un certificato a validita legale.

Vi E' necessario esaminare il file prima di poter continuare.,

-odiaverpresovisionedeldomnentodisotbosaivemeimnmmedessere
consapevole della validita ai sensi di legge della firma apposta.

.

[T e |
L —— -
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6. Selezionare “Dichiaro di aver preso visione ......" e cliccare su “Next”.

7. Cliccare su “Finish”. Il documento e firmato correttamente ed é stato salvato nella posizione
indicata alla voce “Salvato in” sopra evidenziata.
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Ultimata la procedura di firma del documento sul proprio computer, & necessario allegare il file pdf firmato
all’istanza online.

Pertanto, ritornare alla procedura web su centrale bandi e cliccare su “Allega Istanza Firmata”

Salva Stampa Help |_|-|| —t - = =—t=tynza Firmata Annulla |stanza
Genera Istanza
Visualizza |stanza da firmare

Allega Istanza firmata
Documento Firmato

Compare la seguente schermata:

Selezionare un file firmato e premere oK.

Attenzione!!! la lunghezza del nome del file firmato deve essere al massimo di 30
caratteri.
Premendo sul bottone "Sfoglia..." o "Scegli file” si apre |a finestra che consente la
selezione del file

Sceqli file | Messun file selezionato
Ok | Pulisci

Cliccare su “Scegli file” come indicato, selezionare il file firmato digitalmente con firma digitale in corso di
validita, e alla fine cliccare su “OK”.

Se il processo e stato seguito correttamente comparira la seguente videata che informa l'utente del corretto
caricamento dell’istanza.

[ @ 1% - Google Chrome =]

Lregionebasilicatait/s

Info

(::‘> alegato documento frmato

[Ox] | Cancel

Cliccare su “OK”.
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ATTENZIONE!!! SE NEI MESSAGGI VISUALIZZATI NON COMPARE IL BOTTONE “OK” LA MOTIVAZIONE
E CHE NON SI E PROCEDUTO, PREVENTIVAMENTE, A DISABILITARE IL BLOCCO DEI POP-UP.

SI RIBADISCE CHE E NECESSARIO DISABILITARE PREVENTIVAMENTE IL BLOCCO DEI POP-UP DEL
PROPRIO BROWSER INTERNET (L’ATTIVAZIONE DEL BLOCCO DEI POP-UP, COMPORTERA
L’IMPOSSIBILITA DA PARTE DEL SISTEMA DI VISUALIZZARE LE FINESTRE PER L’INSERIMENTO DEI
VALORI RICHIESTI E/O PER LA VISUALIZZAZIONE DI MESSAGGI DI ERRORE).

Effettuato il caricamento del file firmato, e possibile visionare e/o salvare il file sul proprio personal
computer cliccando sulla voce di menu Documento firmato.

(5]
L
E
-3
5
n

Fhomd = ‘stanza Firmata  Annulla Istanza

Documento Firmato

Dopo aver caricato il file firmato digitalmente, & necessario eseguire l'ultima fase al fine di confermare ed
inoltrare la candidatura cliccando sulla voce di menu Protocolla Istanza Firmata.

N

Stampa Help Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata — Annulla |stanza

[#5]
n

Eseguita l'ultima fase, il sistema inviera al protocollo della Regione Basilicata 'istanza e otterra il relativo
numero. L'istanza protocollata & consultabile cliccando su “Gestione istanze”, nelle colonne “Protocollo
Generale” e “Data Protocollo Generale”.

NOTA: I'assegnazione del numero di protocollo potrebbe non essere istantanea.
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Annullamento istanza

Attenzione!!! Una volta generata la domanda non e piu modificabile. In caso di errore nella
compilazione dell’istanza e possibile sostituirla con una nuova. All'atto della generazione della

nuova istanza la precedente verra automaticamente annullata.

Attenzione

@ Attenzione esiste un documento inviato,
proseguento all'invio si annulla il precedente

Ok|| Cancel [
Tipo Intervento Protocollo ~ _Data Stato
Invio
CUR Inviato
CUR

Annullato

7

Dopo aver inoltrato l'istanza, & possibile annullarla cliccando sulla voce di menu Annulla istanza

/

Salva Stampa Help Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata — Annulla |stanza

Viene mostrata la seguente videata all'interno della quale bisognera specificare il numero di pratica

(IST16000073) e cliccare sul bottone “Annulla istanza” per confermare 'annullamento della stessa.

ATTENZIONE! il numero di pratica, va inserito per intero (Es. IST16000073)

ATTENZIONE!!! PROSEGUENDO L'ISTANZA SARA' DEFINITIVAMENTE
ANNULLATA.

L'ANNULLAMENTO E' IRREVERSIBILE!!!
PER PROSEGUIRE INSERIRE NUMERO DI PRATICA (IST..) <=J
E CLICCARE SU "Annulla Istanza"
| Annulla Istanza

| Chiugi
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Gestione prescrizioni

Per gestire le prescrizioni segnalate dall'ufficio competente in merito ad una determinata istanza, bisogna
accedere alla stessa nel seguente modo:

Collegarsi al sito di Regione Basilicata;

Cliccare su “Avvisi e Bandi” dal menu di sinistra;

Cliccare su “Accedi alle tue istanze”;

Autenticarsi mediante 'inserimento delle credenziali;

Selezionare il profilo con cui si intende accedere (nel caso specifico del bando selezionare Impresa);

Vi W

A questo punto verra visualizzata la pagina personale e cliccando sulla voce di menu “Gestione istanze”
vengono visualizzate tutte le istanze dell'utente autenticato relative al profilo selezionato (Cittadino,
Impresa, Ecc...) in fase di autenticazione.

| = T
.
/\_/A

"‘Aﬁ,, ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI | Cambia Profilo | Esci
Bando

Gestione Bandi

Gestione Istanze

Elenco quesiti inviati

REGIONE BASILICATA

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio

Identificare I'istanza, selezionarla cliccando sul testo riportato all'interno della colonna “Tipo Intervento” e
procedere con la gestione delle prescrizioni.

All'apertura del dettaglio dell’istanza, all'interno del menu superiore, risulteranno due nuove voci: “Rettifica
istanza” e “Riepilogo prescrizioni” che saranno abilitate solo se sono state segnalate prescrizioni da parte
dell’Ufficio.

SH

v Stampa Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata Help Annulla Istanza Rettifica Istanza Riepilogo Prescrizioni

La sezione accessibile mediante la voce di menu “Riepilogo Prescrizioni” risulta essere strutturata come segue e
riporta tutte le prescrizioni effettuate da parte dell’ufficio competente.

Stampa
Riepilogo Prescrizioni/Osservazioni
Ord. Data Data Data Data
Sequenza Titolo Campo Prescrizione Bloccante . Py Comunicato P Risolto|| . .
L Inserimento | Modifica Comunicazione Risoluzione
Didattica
0 DENOMINAZIONE Descrizione poco N 2016-06-24 s 2017-12-01 N
DEL PROGETTO  esaustiva 12:42:09.0 00:00:00.0
1 [mparare ad imparare Note di Note di progettazione 2016-06-24 s 2017-12-01 N
P P progettazione carente di informazioni 12:42:45.0 00:00:00.0
3 13_ASS Assistenza alla | Note di Note di progettazione N 2016-06-24 S 2017-12-01 N
salute dell'assistito progettazione poco chiare 12:43:24.0 00:00:00.0
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REGIONE BASILICATA

Si tratta di una sezione puramente informativa, pertanto l'unica funzionalita attiva € quella della stampa che
consente all’utente di salvare o stampare I'elenco completo delle prescrizioni relative all’istanza. Le modifiche
all’istanze rispetto alle prescrizioni bisogna effettuarle solo ed esclusivamente mediante la funzionalita “Rettifica
Istanza”.

Salva Stampa Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata Help Annulla Istanza Rettifica Istanza Riepilogo Prescrizioni

A

Cliccando su “Rettifica Istanza”, si accede all’istanza precedentemente inoltrata con evidenziati in rosso i campi su

cui sono state effettuate le prescrizioni. L'istanza risultera modificabile solo ed esclusivamente nelle sezioni
evidenziate in rosso.

AVVISO PUBBLICO
CATALOGO UNICO REGIONALE (CUR)

DGR. N - del
N. Protocollo A Regione Basilicata
data Dipartimento Politiche di Sviluppo, Lavoro,
Pratica N. Formazione e Ricerca
data Via Vincenzo Verrastro, 8 - 85100 POTENZA
PROPOSTA PROGETTUALE

DENOMINAZIONE DEL PROGETTO

BREVE DESCRIZIONE DEL PROGETTO (max 1000 caratteri spazi inclusi.Questa descrizione sara visualizzata nell'interfaccia utente lato cittadino)

Questa descrizione sara visualizzata nell'interfaccia utente lato cittadino

PROPONENTE E ATTUATORE

1. Organismo di formazione accreditato dalla Regione Basilicata
2. ATI

3. ATS

Denominazione ATI/ATS:

Anagrafica del soggetto proponente e attuatore

Denominazione e ragione sociale:

Natura giuridica: v
Rappresentante legale (Cognome e Nome):

Sede legale Indirizzo : Provincia: (|
Comune: v CAP:
Telefono: Fax:
Indirizzo e- —— Indirizzo
mail: PEC:
Sede operativa:
Indirizzo
Provincia L Comune v CAP
Telefono: Fax:
Indirizzo e- Sito —
mail: web:
Partita iva ﬁ:cﬂlc:
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Ord

El  Sequenza (VP
Didattica

g5 3 &3 & 3

Tipo

1 K.C.

Z KC.

3/UF
4 UF

5 UF

rd
2 Predet. Titolo

0
Moduio) V%

Imparare ad imparare
Competenze sociali e civiche

1 13_ASS Assistenza alla salute della€™assistito

2 18_ASS Cura dei bisogni fondamentali della persona

3 16_ASS AttivitA_di indirizze e supporto alla famiglia dell'assistito

=
L]
REGIONE BASILICATA

Durata
Stato Risultato atteso (per Io "Stage” e | "Modul" viene riportato il campo "Contenut’) ore

di cui
FaD

are.
Intero) Emero)

[Con Prescrizioni 4
Completato 50
EEREIESSEEN .tonte assistito secondo i protocolli definiti e nel rispetto delle indicazioni del personale medico 100
Completato utente assistito in tutte le sue funzioni primarie, secondo i protocolli e nel rispetto della dignita e della riservatezza 60

Completats famiglie indirizzate e nella relazione e nella cura di familiari in stato di disagio

Menu funzionale

Nella parte superiore del modulo dell’istanza di rettifica, evidenziate da sottolineatura, sono accessibili le
voci del menu: Salva, Stampa, Help, Invio Istanza, Protocolla Istanza Firmata.

iy

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

Salva

|

Help Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata

Salva : questa voce serve a salvare in maniera temporanea l'istanza in compilazione. Per evitare di
perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si consiglia di salvare
periodicamente I'istanza.

Stampa : questa voce serve per stampare l'istanza compilata.

Help : serve per scaricare questo manuale.

Invio Istanza : questa voce ha il seguente sottomenu:

Salva Stampa  Help In— - = ~tanza Firmata
Genera |stanza ———

Lol ool Ua

Genera Istanza: questa voce serve per salvare in maniera definitiva l'istanza, qualora tutte le
verifiche effettuate dal sistema siano risultate positive. All’atto del salvataggio I'istanza risultera
non piu modificabile.

Il sistema visualizzera l'istanza in formato pdf (vedi la nota seguente) , e tramite i comandi File-
>Stampa e File->Salva di Acrobat Reader si pud sia stampare che salvare sul proprio personal
computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con firma in corso di validita.

Visualizza Istanza da firmare digitalmente : questa voce serve per visualizzare e salvare sul
proprio personal computer 'istanza telematica da firmare digitalmente con una firma in corso di
validita.

Allega Istanza Firmata : questa voce serve per allegare I'istanza firmata digitalmente con firma in
corso di validita.

Documento firmato : questa voce serve per scaricare il documento firmato digitalmente.

Protocolla Istanza Firmata : questa voce serve per inviare al protocollo della Regione Basilicata
I'istanza firmata digitalmente, con questa funzione si chiude la procedura di presentazione della
domanda.

[}
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Per portare a termine la risoluzione delle prescrizioni fatte da parte dell’ufficio, I'iter da seguire & analogo a quello
seguito in fase di compilazione dell’istanza.

Nello specifico :

e Apportare le modifiche relative ai campi con prescrizioni;

e Qualora risultassero delle prescrizioni relative alle Attivita formative bisogna cliccare sul testo riportato
nella colonna “Titolo” avente con Stato “Con Prescrizioni”.

ord. Tipo :
El  Sequenza (UF.o Predef.| Titolo Stato

Didattica Modulo) UF
i 1 K.C. Imparare ad imparare G [Con Prescrizioni
L] 2 |K.C. Competenze sociali e civiche Completato
i 3 UF 1/13_ASS Assistenza alla salute dellA€™assistito ICon Prescrizioni
it 4 UF 2 18_ASS Cura dei bisogni fondamentali della persona Completato
it 5 UF 3|16_ASS AttivitA di indirizzo e supporto alla famiglia dell'assistito Completato

Dopo aver cliccato sul titolo si aprira la schermata di dettaglio relativa alla singola attivita formativa.
K.C. C.UR. Chiudi

Salva Completato Ritorno al Documento Principale

Titolo
Imparare ad imparare
Contenuti
P

- di cui FaD

E;,L:-:,a)ta 4 (dc'wiu)' FaD o eventuali ore
aggiuntive

I\Dﬂlilr:m Percentuale
(ore) FaD Max

Note di progettazione (max 1000 caratteri spazi inclusi)

Vincoli

Apportate le modifiche richieste cliccare su “Salva” e successivamente su “Completato”.

Descrizione del menu superiore:

Salva Completato Ritorno al Documento Principale

1) Salva: questa voce serve a salvare temporaneamente i dati relativi all’attivita formativa.

2) Completato: questa voce serve per salvare in maniera definitiva i dati relativi all’attivita
formativa, qualora tutte le verifiche effettuate dal sistema siano risultate positive. All’atto del
salvataggio la sezione risultera non piu modificabile.

3) Ritorno al Documento Principale: questa voce serve per ritornare all’istanza di rettifica di
partenza.
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Cliccare su Invio Istanza >> Genera Istanza affinché venga prodotto il file PDF relativo alla rettifica
dell’istanza;

Salvare il file PDF contestualmente alla generazione oppure in alternativa mediante la voce di menu
“Visualizza Istanza da Firmare”

Salva Stampa Help In—" - = “1nza Firmata
Genera Istanza _—
Visualizza |stanza da firmare

Allega Istanza firmata
Documento Firmato

Firmare digitalmente il PDF con una firma in corso di validita
Allegare il documento firmato mediante la funzionalita “Allega Istanza firmata”

Salva Stampa Help In— - = “ynza Firmata
Genera Istanza
Visualizza |stanza da firmare

Allega |stanza firmata
Documento Firmato

Eseguire la fase finale: “Protocolla Istanza Firmata”. Il sistema inviera l'istanza di rettifica al protocollo
della Regione Basilicata e otterra il relativo numero.

NOTA: I'assegnazione del numero di protocollo potrebbe non essere istantanea.
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