REGIONE BASILICATA

FASI DA ESEGUIRE ON-LINE

a) “Accesso alla procedura” mediante le credenziali in possesso;

b) Compilazione dello “Schema di documentazione” secondo il modello illustrato
nel formulario;

Referente: Ing. Giuseppina Lo Vecchio

Per le problematiche di natura tecnica il servizio di assistenza € attivo dal lunedi al venerdi
(dalle ore 08:00 alle ore 14:00 e dalle ore 15:00 alle ore 18:00)
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PRIMA FASE: “Accesso alla procedura”

ATTENZIONE!!! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, & necessario
disabilitare preventivamente il blocco dei pop-up del proprio browser internet (I'attivazione del
blocco dei pop-up, comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per
I'inserimento dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

Ad esempio in Internet Explorer 11:
Avvia Internet Explorer sulla barra delle applicazioni o sul desktop
2. Fai clic sul pulsante Strumenti £ e clicca su Opzioni Internet
3. Nella scheda Privacy nella sezione Blocco popup deseleziona, se attiva, la casella di
controllo Attiva Blocco popup e quindi tocca o fai clic su OK.

Per accedere a Centrale Bandi bisogna collegarsi al seguente indirizzo web
http://www.regione.basilicata.it e cliccare sulla voce di menu a sinistra “Avvisi e Bandi”.

REGIONE BASILICATA ) , . .
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio
S e
a ®iBasilicata  CHIE  URP  SERVIZI OMLINE | PUBBLICITA LEGALE ) PEC WEBMAIL ; INTRANET Cerca nel sito £ Cerca
o e = == |
L]
REGIONE NEWS ARCHIVIO PRIMO PIANO
Presidenza della Giunta 26.05.2016 = 19:20 [AGR]

IL 1* GIUGNO INAUGURAZIONE DEL PARCO “GREENLAB™ DI TOLVE
Agricoltura e Sviluppo Rurale

6.05.2016 | 1
Ambiente e Territorio PREMIO ]"_DAL]LA via DEE o RF;!]\NO ALLE VIE DEL MONDO™ A SINDACO MATERA -:';*i_f\:?'é.\ I P
o . 26.05.2016 > 18:59  [AGR] i
Atthvita Produttive COMUNE MATERA:NUOVO INCONTRO OFFICINE PER LO SVILUPPO LOCALE il B,
Formazione, Cultura & Sport 26.05.2016 > 18:48  [AGR] TR RESPCREAGRE 0. OR300 GAAEINE & WTEGRUAIONE 4 201220

METALMECCANICI, UGL: IM BASILICATA SCIOPERO PER RINMNOVO COMTRATTO
Infrastrutture & Opere Pubbliche

26.05.2016 = 18:35 [AGR]
Salute e Sicureza UILM: PRONTI A SCENDERE IN PIAZZA PER RINNOWVO COMTRATTO
Stazione Unica Appaltante 26.05.2016 > 18:17 [AGR]

YIABILITA SECONDARIA BASSO LAGONEGRESE, ALTERNATIVA A NUOVA A3
© Amministrazione trasparente

26.05.2016 > 17:40  [AGR]

MACCHIA (FIRST CISL} SU DATI OSSIF AUMENTO RAPINE BANCHE LUCANE
26.05.2016 = 17:13  [AGR]

Bollettino ufficiale

P Awisi e bandi

LEGAMEBIENTE POLICORQ: INIZIATIVE PER LA SPIAGGIA PULITA Lf
- ELENCO SITI BASILICATA EUROP
Gazzetta amministrativa Approfondimenti TGWeb — _
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http://www.regione.basilicata.it/

Si accede cosi nel Portale di Centrale Bandi dove e possibile accedere alle proprie istanze
cliccando sulla voce Accedi alle tue istanze

=

CeBas =

Avvisi e Bandi Pubblici della Regione Basilicata

= Portale Istituzionale co Bandi Regione Basilicata

(® Bandi Altri Enti @ 1stanze on-line

Ricerca rapida Trovati 9 risultati

Cerca Ricerca Avanzata “ SCADUTI ALTRI TUTTI

Accedi alle tue istanze Tipo Bando Titolo

orni alla Scadenza

Profilo Committente / Servizi Servizi Manutentivi E Forniture Della Rete Di Monitoraggio Idropluviometrico In Tempo Reale Della Regione Basilicata 'B 4
Centro di Competenza Regionale / Serviai Servizio Di Noleggio, Lavaggio Di Biancheria Piana, Confezi ia E Dispositivi Per La Prevenzione E o [0
Informazioni Cura Delle Lesioni Da Decubito Occorrente All'irccs-Crob Di Rionero, Asp Di Potenza, Asm Di Matera E A.O.R. San

— Carlo Di Potenza

Forniture Gara Di Appalto Mediante Procedura Aperta Per La Fomitura Quinquennale Di Materiale Per Medicazione In E 25

Fabbisogno Alle Aziende Del Servizio Sanitario Della Regione Basilicata
Numero avvisi on-line pubblicati: 150

X % /. Servizi Affidamento Dei Servizi Di Progettazione Definitiva Ed Esecutiva, Nonché Di Coordinamento Della Sicurezza In Fase 15y 32
Numero istanze inviate
DiP ione Dei Lavori Di "Cs ione Di Un Nuovo Padiglione M7 Da Adibire A Nuovo Dipartimento Chirurgico
i Ed Ad Sismico Dei Padiglioni i Dell'azienda Ospedali gionale San Carlo Di
da Enti
Potenza
Numero utenti registrati
/. Awviso pubblico Avviso Pubblico Concessione Di Contributi Per La Partecipazione A Master Non Universitari In Italia E All'estero 1Y 35
Enti
! ! /. Avviso pubblico AVVISO PUBBLICO Buoni Servizio Per L'accesso Ai Servizi Socioeducativi Della Prima Infanzia Anno Educativo 15y 45
Utenti collegati 3 20162017
/. Avviso pubblico Avviso Pubblico "Start And Go" 1] 308

Autenticazione mediante SPID

Cliccare su “Entra con SPID” e selezionare il provider relativo al proprio account SPID.

([
{
{

w
B Regione Basilicata
Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tuttii servizi
della PA nazionale.
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Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente
risultano essere carenti, verra mostrata la seguente schermata. Tale schermata & dinamica,
pertanto saranno visualizzati solo i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare
obbligatoriamente tutti i campi presenti e cliccare su “Conferma Anagrafica” per proseguire.

NOTA: i dati da inserire devono essere quelli relativi all’'utente che effettua I'accesso alla

piattaforma e NON

quelli relativi all'impresa.

REGIONE BASILICATA

Cognome:
Nome:
Codice fisc:

Data di nas:
[gg/mm/aaa:

Indirizzo:
Comune:
Telefono:
Cellulare:

Email:

ANAGRAFICA UTENTE

1l profilo utente risulta carente di alcune informazioni. Compilare i i i campi

| conferma

——— s 7
- =_"

= o

ale:

cita:
3]

anagrafica | N

Selezionare il profilo “Impresa”

REGIONE

—

BASILICATA

_— . - A
’-\_/’
B -

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino
g

Impresa
s
Ente ﬁ ﬁ
=7
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Selezionare “Si” affinché venga effettuata la ricerca dati impresa.

] CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

RICERCA DATI IMPRESA

Consentire al sistema di invocare il servizio InfoCamere per rilevare
i dati di impresa associati al suo profilo?

; Si No, Grazie

Attenzione !Per le imprese iscritte alla camera di commercio e" obbligatorio
invocare il servizio InfoCamere.

Attenzione ! Cliccare sul "si" una sola volta e attendere, il servizio InfoCamere
richiede un intervallo di tempo tra i 15 e i 30 secondi.

Autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata

Cliccare su “Regione Basilicata”

Regione Basilicata

([
{
{

1

w

9 Entra con SPID E Regione Basilicata <=

Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tuttii servizi
della PA nazionale.

Mediante la seguente schermata, sara possibile accedere con la Carta Nazionale dei Servizi
(SmartCard/USBToken) cliccando sul bottone “Accedi” posto in alto. Alternativamente e
possibile accedere mediante Username, Password e PIN (tale modalita e utilizzabile solo se si
e gia in possesso delle credenziali rilasciate da Regione Basilicata in quanto dal 19 Aprile 2017
non € piu possibile effettuare nessuna registrazione).
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am Regione Basilicata

La tua identita digitale per accedere a

tutti i servizi Accedi con Carta Nazionale dei Servizi (SmartCard/USBToken)

o L

Accedi con Username e Password

Nome utente

IMS: il sistema specializzato nell'autenticazione Password
univoca ai servizi della Regione Basilicata, anche
da Smartphone e Tablet.

PIN
Hai smarrito le tue credenziali?

o

Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente
risultano essere carenti, verra mostrata la seguente schermata. Tale schermata & dinamica,
pertanto saranno visualizzati solo i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare
obbligatoriamente tutti i campi presenti e cliccare su “Conferma Anagrafica” per proseguire.

NOTA: i dati da inserire devono essere quelli relativi all'utente che effettua I'accesso alla
piattaforma e NON quelli relativi all'impresa.

= -
/\/

REGIONE BASILICATA

i o
ANAGRAFICA UTENTE

1l profilo utente risulta carente di alcune informazioni. Compilare i i i campi

c

Nome:
Codice fiscale:

Data di nascita:
[gg/mm/aaaa]

Indirizzo:
Comune:

Telefono:

Cellulare:

Email:

| Conferma anagrafica ‘ \
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Selezionare “Si” affinché venga effettuata la ricerca dati impresa.

|| CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

RICERCA DATI IMPRESA

Consentire al sistema di invocare il servizio InfoCamere per rilevare
i dati di impresa associati al suo profilo?

; Si No, Grazie

Attenzione !Per le imprese iscritte alla camera di commercio e’ obbligatorio
invocare il servizio InfoCamere.

Attenzione ! Cliccare sul "si" una sola volta e attendere, il servizio InfoCamere
richiede un intervallo di tempo tra i 15 e i 30 secondi.

Terminata la fase di autenticazione, viene visualizzata la schermata della pagina personale.

Cliccando su “Gestione Istanze” si accede all’elenco delle istanze compilate:

I CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

IL Presidente della Regione Giunta Consiglio
,{iﬁ: ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI
Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze
Elenco guesiti inviati

Dopo aver individuato l'istanza per la quale si intende inoltrare la documentazione,
selezionarla per accedere al dettaglio cliccando sul testo riportato nella colonna denominata

“Tipo Intervento”.
Cliccare su “Inoltra Documentazione Efficienza Energetica” per proseguire con Ia

compilazione e I'inoltro della documentazione.

EFF ENERG DI QUALITA

Salva Stampa Help Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata

Annulla Istanza Inoltra Documentazione Efficienz...

N
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MENU’ FUNZIONALE

Nella parte superiore del modulo dell’istanza telematica, evidenziate da sottolineatura, sono
accessibili le voci del menu: Salva, Stampa, Invio Istanza, Protocolla Istanza Firmata.

Salva Stampa Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata

1) Salva : questa voce serve a salvare in maniera temporanea l'istanza in compilazione.
Per evitare di perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si
consiglia di salvare periodicamente I'istanza.

2) Stampa : questa voce serve per stampare l'istanza compilata.

3) Invio Istanza : questa voce ha il seguente sottomenu:

Salva Stampa | - Ducad stanza Firmata
— Genera Istanza -
sualizza Istanza da firmare
fa Istanza firmata
Documento Firmato
. 4

4) Genera Istanza: questa voce serve per salvare in maniera definitiva l'istanza, qualora

tutte le verifiche effettuate dal sistema siano risultate positive. All'atto del salvataggio
I'istanza risultera non piu modificabile.
Il sistema visualizzera l'istanza in formato pdf (vedi la nota seguente) , e tramite i
comandi File->Stampa e File->Salva di Acrobat Reader si puo sia stampare che salvare
sul proprio personal computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con firma
in corso di validita.

5) Visualizza Istanza da firmare digitalmente : questa voce serve per visualizzare e
salvare sul proprio personal computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con
una firma in corso di validita del rappresentante legale.

6) Allega Istanza Firmata : questa voce serve per allegare I'istanza firmata digitalmente
con firma in corso di validita.

7) Documento firmato : questa voce serve per scaricare il documento firmato
digitalmente.

8) Protocolla Istanza Firmata : questa voce serve per inviare al protocollo della Regione
Basilicata 'istanza firmata digitalmente, con questa funzione si chiude la procedura di
presentazione della domanda.

7 Attenzione!!!! Ai fini della visualizzazione, della stampa e del salvataggio dell'istanza
/f‘dobe telematica e necessario aver installato sul proprio personal computer il software
Adobe Acrobat Reader®
Prima di procedere alla compilazione dell’istanza occorre accertarsi di aver installato tale
software. In caso contrario € possibile scaricarlo dal seguente indirizzo:
http://get.adobe.com/it/reader/ e installarlo sul computer.
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http://get.adobe.com/it/reader/

SECONDA FASE: “Compilazione schema di documentazione”

AVVERTIMENTI !!
L’Utente viene avvisato, dalla seguente schermata, di salvare periodicamente, cio al fine di
evitare la perdita dei dati inseriti con il conseguente reinserimento:

Attenzione

A ATTENZIONE!!! Salvare periodicamente la
B \l domanda per evitare |a perdita dei dati iIimmessi
(la sessione scade dopo 30 minuti di inattivita')

Cliccando sul pulsante “Ok” si procede alla compilazione dell’istanza.

Nel caso in cui l'utente intenda sospendere la compilazione, & possibile completarla
successivamente accedendo nuovamente al portale bandi e cliccando sulla voce di menu
“Gestione Istanze”. Selezionata l'istanza per la quale si intende compilare la scheda di

documentazione, cliccare sulla voce di menu “Inoltra Documentazione Efficienza
Energetica” per riprendere la compilazione.

I = > |
REGIONE BASILICATA Il Presidente della Regione Giunta Consiglio 4 i z;
.Y Gestione Istanze Cambia Profilo | Esci
o) ceBas
o Filtra

Bando
Gestione Bandi ¢ Stampalista  Esporta

Gestione Istanze
Elenco quesit ian pag.zrz {4 1021 P [

Protocollo
Bando Tipo Intervento

Protocollo

Data
e Protocollo Oggetto Bando

Generale

|mviaio AVVISO PUBBLICO EFFICIE
DELLE IMPRESE

Protocollo 7 Data Invio Stato

CON17000033 EFFICIENZA ENERGETICA DELLE IMPRESE

N

R —
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Alcuni campi dell’istanza saranno gia pre-avvalorati dal sistema con i dati inseriti all’atto della
compilazione dell’istanza, pertanto non modificabili.

Attenzione!!! La sua istanza risulta non ancora inoltrata
Attenzione!!! Per completare la procedura bisogna necessariamente eseguire le fasi indicate in seguito:

ATTENZIONE !!!!
Per completare la presentazione della candidatura bisogna necessariamente eseguire le seguenti fasi:
1) Compilare il modello
2) Cliccare su : "Invio Istanza™ > "Genera Istanza"
3) Cliccare su : "Invio Istanza”™ > "Visualizza Istanza" salvare in locale il pdf dell'istanza e firmarlo digitalmente
(Attenzione la firma deve essere in corso di validita)
4) Cliccare su : "Invio Istanza” > "Allega Istanza Firmata” e allegare il documento firmato in precedenza
5) Cliccare su : "Protocolla Istanza Firmata™

AVVISO PUBBLICO
"EFFICIENZA ENERGETICA DELLE IMPRESE"

DGR. N 177 - del 2610772017 -

Pratica N. A Regione Basilicata
Dipartimento Politiche di Sviluppo,Lavoro

Formazione e Ricerca
Via Vincenzo Verrastro n.8 - 85100 POTENZA

r=tn

DOCUMENTAZIONE

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA
(Articoli 38 e 47 - DPR 28 dicembre 2000 n. 445)

ottoscritto/a r
natofa a ’ il
e residente in ’
In riferimento allistanza recante il numera identificativo del

Sotto la propria responsabilita e consapevole delle sanzioni penali pre\nste dall'art. 76 del DPR 445 del 28/12/2000 per
ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci

ALLEGA Al SENSI DELL'ART. 12 DELL'AVVISO PUBEBELICO

Aggiungi documentazione

Descrizione Allegato

Firma Digitale

Clicca qui per tornare all'inizio dell'istanza e inoltrare 1a documentazione

e ————————
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Per il caricamento di ogni singolo file seguire alcuni semplici e comuni passaggi:
1. Aggiungere una nuova riga premendo su “Aggiungi documentazione”

2. Procedere progressivamente con la compilazione dei campi appartenenti alla sezione,
indicando una descrizione esplicativa ed allegando il documento.

..

Aggiungi documentazione

El Descrizione Allegato

L} |

Nel caso in cui un documento caricato, necessita di essere eliminato cliccare sul bottone
contrassegnato dal simbolo L} posto sulla sinistra dello stesso.

Aggiungi documentazione

El Descrizione Allegato

L} |

I}
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GENERA ISTANZA

Terminata la compilazione dell’istanza telematica si puo procedere alla generazione della
stessa cliccando sulla voce di menu Invio istanza > Genera Istanza

Salva Stampa 1 — - — stanza Firmata
i A
Genera Istanza < 1
Visualizza |stanza da firmare

Allega Istanza firmata
Documento Firmato
e

All’atto della generazione dell’istanza il sistema telematico effettua delle verifiche sulla
compilazione ed in assenza della compilazione/selezione di una voce obbligatoria non
permettera la generazione dell’'istanza evidenziando i campi da compilare o selezionare.

ATTENZIONE!
Relativamente alla documentazione da allegare, si consiglia di effettuare scansioni in

bianco e nero e a bassa risoluzione al fine di contenere le dimensioni di ogni singolo
file.

Effettuata la generazione dell’istanza, viene creato un file in formato “pdf’ comprendente
la domanda compilata da salvare sul proprio personal computer.

- = b= [

—_

Genera Istanza
Visualizza Istanza da firmare :=
Allega |stanza firmata
Documento Firmato

Dopo aver salvato il predetto file pdf (es. RINT16000073.pdf) e/o utilizzato il link sopra
indicato, e necessario firmare il documento, con firma digitale in corso di validita, al fine di
poter completare la fase successiva.
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Ultimata la procedura di firma del documento sul proprio computer, e necessario allegare il
file pdf firmato all'istanza online.

Pertanto, ritornare alla procedura web su centrale bandi e cliccare su “Allega Istanza
Firmata”

|_|'|- e 1 - = Firmata

—_

Visualizza |stanza da firmare
Allega Istanza firmata
Documenta Firmat

Compare la seguente schermata:

Selezionare un file firmalo e premere ok.

Attenzione!!! la lunghezza del nome del file firmato deve essere al massimo di 30
caratteri.

Premendo sul bottone "Sfoglia..." o "Scegll file” si apre la finestra che consente la
selezione del file

Sceqli file | Nessun file selezionato

Ok | Pulisci

Cliccare su “Scegli file” come indicato, selezionare il file firmato digitalmente con firma
digitale in corso di validita, e alla fine cliccare su “OK”.

Se il processo e stato seguito correttamente comparira la seguente videata che informa
I'utente del corretto caricamento dell’istanza.

g n
€ 1+ - Google Chrome 2150 b |
rregionebasilicatait
q
Info
-
(‘|> alegato docurmento frmato
Ok Cancel
-
W
\

Cliccare su “OK”.

ATTENZIONE!!! SE NEI MESSAGGI VISUALIZZATI NON COMPARE IL BOTTONE “OK” LA
MOTIVAZIONE E CHE NON SI E PROCEDUTO, PREVENTIVAMENTE, A DISABILITARE IL
BLOCCO DEI POP-UP.

SI RIBADISCE CHE E NECESSARIO DISABILITARE PREVENTIVAMENTE IL BLOCCO DEI
POP-UP DEL PROPRIO BROWSER INTERNET (L’ATTIVAZIONE DEL BLOCCO DEI POP-UP,
COMPORTERA L’IMPOSSIBILITA DA PARTE DEL SISTEMA DI VISUALIZZARE LE
FINESTRE PER L’INSERIMENTO DEI VALORI RICHIESTI E/O PER LA VISUALIZZAZIONE DI
MESSAGGI DI ERRORE).
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Effettuato il caricamento del file firmato, & possibile visionare e/o salvare il file sul proprio
personal computer cliccando sulla voce di menu Documento firmato.

Salva Stampa In— - Pl U= ‘stanza Firmata

e[

O oo

(ST

L0 bl oy iU

Allega Istanza nmala

Documento Firmato

Dopo aver caricato il file firmato digitalmente, &€ necessario eseguire l'ultima fase al fine di
confermare ed inoltrare la scheda di documentazione cliccando sulla voce di menu Protocolla
Istanza Firmata.

N

V

Salva stampa Invio Istanza ¥ Protocolla Istanza Firmata

Eseguita l'ultima fase, il sistema inviera al protocollo della Regione Basilicata 'istanza del
candidato e otterra il relativo numero. L’istanza protocollata e consultabile cliccando su
“Gestione istanze”, selezionando l'istanza per cui si e proceduto con l'inoltro della
documentazione e cliccando successivamente sulla voce di menu ““Inoltra Documentazione

Efficienza Energetica”.

NOTA: I'assegnazione del numero di protocollo potrebbe non essere istantanea.
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