REGIONE BASILICATA

Se non si € in possesso della PEC la si puo richiedere gratuitamente alla Regione Basilicata,
il link per ottenere le informazioni in merito & : http://www.ibasilicata.it/web/guest/pec .

Il link informativo per il rilascio della firma digitale ¢ il seguente :

http://www.firmadigitale.regione.basilicata.it/infocard/pub/.

Nel caso in cui non sia possibile richiedere la PEC o la firma digitale presso la Regione
Basilicata, e possibile consultare I'elenco di certificatori accreditati al link seguente:

http://www.aqgid.gov.it/identita-digitali/firme-elettroniche/certificatori-accreditati

Istruzioni per candidarsi on-line Pagina 1


http://www.ibasilicata.it/web/guest/pec
http://www.firmadigitale.regione.basilicata.it/infocard/pub/
http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firme-elettroniche/certificatori-accreditati

Compilazione della “candidatura telematica”

ATTENZIONE!!! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, & necessario
disabilitare preventivamente il blocco dei pop-up del proprio browser internet (I'attivazione del
blocco dei pop-up, comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per
I'inserimento dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

Ad esempio in Internet Explorer 11:
Avvia Internet Explorer sulla barra delle applicazioni o sul desktop
2. Fai clic sul pulsante Strumenti {53 e clicca su Opzioni Internet
3. Nella scheda Privacy nella sezione Blocco popup deseleziona, se attiva, la casella di
controllo Attiva Blocco popup e quindi tocca o fai clic su OK.

Per accedere a Centrale Bandi ed individuare il bando a cui si intende partecipare, bisogna
collegarsi al seguente indirizzo web http://www.regione.basilicata.it e cliccare sulla voce di
menu a sinistra “Avvisi e Bandi”.

REGIONE BASILICATA . , , »
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio
*e
e iBasilicata ) CHIE ' URP  SERVIZI ONLINE ) PUBBLICITA LEGALE ) PEC WEBMAIL ) INTRANET Cerca nel sito £ Cerca

> e

.

REGIONE NEWS ARCHIVIO PRIMO PIANO

Presidenza della Giunta 26.05.2016 = 19:20 [AGR]

IL 1* GIUGNO INAUGURAZIONE DEL PARCO “GREENLAB™ DI TOLVE
Agricoltura e Sviluppo Rurale

26.05.2016 > 19:08  [AGR] -
Ambiente & Territorio PREMIC “DALLA VIA DEL GRANO ALLE VIE DEL MONDO™ A SINDACO MATERA -t;‘-;_i;?é.\ I § rwsrene
Attivita Produttive 26.05.2016 > 18:55 ~ [AGRI o 2

COMUNE MATERA:NUOVO INCONTRO OFFICINE PER LO SVILUPPO LOCALE ol e
Formazione, Cultura e Sport 26.05.2016 » 18:48  [AGR] e A e e O A2, St Al BT o A e

;J:EI' LMECCANICI, UGL: IN BASILICATA SCIOPERD PER RINMOVO COMTRATTO
Infrastrutture & Opere Pubbliche

26.05.2016 > 18:35  [AGR]

Salute e Sicurezza UILM: PRONTI A SCENDERE IN PIAZZA PER RINNOWYQ CONTRATTO

Stazione Unica Appaltante 26.05.2016 > 18:17 [AGR]
VIABILITA SECONDARIA BASS0 LAGOMNEGRESE, ALTERNATIVA A NUOVA A3

@ Amministrazione trasparente

26.05.2016 = 17:40 [AGR]

Bollettino ufficiale MACCHIA (FIRST CISL) SU DATI OSSIF AUMENTO RAPINE BAMCHE LUCAME

&P Awisi ¢ bandi e POLCORO !

26 - .
LEGAMEBIENTE POLICORQ: INIZIATIVE PER LA SPIAGGIA PULITA Lf
- . ELENCO SITI TEMATICI BASILICATA EUROP.
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Si accede cosi nel Portale di Centrale Bandi dove e possibile ricercare I'avviso di interesse

CeBas

Avvisi e Bandi Pubblici della Regione Basilicata

ol Portale Istituzionale andi Regione Basilicata Bandi Altri Enti stanze on-line
Portale I I D Bandi Regione Basil O Bandi Altri E D 1 1

Ricerca rapida Trovati 9 risultati

Cerca Ricerca Avanzata “ SCADUTI ALTRI TUTTI

Accedi alle tue istanze AT lo Giomi alla Scadenza
Profilo Committente / Servizi Servizi Manutentivi E Forniture Della Rete Di Monitoraggio Idropluviometrico In Tempo Reale Della Regione Basilicata @ 4

Centro di Competenza Regionale / Serviai Servizio Di Noleggio, Lavaggio Di Biancheria Piana, Confezi ia E Dispositivi Per La Prevenzione E B o

Informazioni Cura Delle Lesioni Da Decubito Occorrente All'irccs-Crob Di Rionero, Asp Di Potenza, Asm Di Matera E A.O.R. San

Carlo Di Potenza

Forniture Gara Di Appalto Mediante Procedura Aperta Per La Fomitura Quinquennale Di Materiale Per Medicazione In o B

Fabbisogno Alle Aziende Del Servizio Sanitario Della Regione Basilicata
Numero avvisi on-line pubblicati:

7 Servizi Affidamento Dei Servizi Di Progettazione Definitiva Ed Esecutiva, Nonché Di Coordinamento Della Sicurezza In Fase @ 32
Di ione Dei Lavori Di 'C ione Di Un Nuovo Padiglione M7 Da Adibire A Nuovo Dipartimento Chirurgico
Ed Ad Sismico Dei Padiglioni i Inerabili Dell'azienda Ospedali gionale San Carlo Di
Potenza
Numero utenti registrati
Eatadlnd / Avviso pubblico Avviso Pubblico Concessione Di Contributi Per La Partecipazione A Master Non Universitari In Italia E All'estero @ 35
Imprese
Ent
" 7 Avviso pubblico AVVISO PUBBLICO Buoni Servizio Per L'accesso Ai Servizi Socioeducativi Della Prima Infanzia Anno Educativo o
Utenti collegati 3 2016-2017
/. Awviso pubblico Avviso Pubblico "Start And Go" @ 308

Cliccando sul bando specifico vengono visualizzate le informazioni di dettaglio.

LINEE INTERVENTO QUESITI

- T

AVVISO PUBBLICO Buoni Servizio per l'accesso ai servizi socioeducativi della prima infanzia Anno Educativo 2016-2017

GIORNI ALLA SCADENZA: 45

@ Inizio presentazione istanze: 01/03/2017 08:00:00 @ Scadenza presentazione istanze: 15/04/2017 12:00:00
7, Destinatari: CITTADIND 1. Numero istanze protocollate: 0

& Dipartimento: POLITICHE DELLA PERSONA ?\i Importo totale € 1.000.000

a Ufficio: UFFICIO TERZO SETTORE j Atto: D.G.R. n.96
del: 14 febbraio 2017

/! BUR: 4 del 1 marzo 2017

'_‘ Note: L'assistenza, numero verde: 800.29.20.20, (per eventuali problematiche relative alla compilazione dell'istanza e alla registrazione) & garantita dal lunedi al venerdi dalle 8,30 alle 18,00. Si

raccomanda vivamente di registrarsi al pii presto per evitare eventuali problemi. Browser consigliati Internet Explorer, Google Chrome. Attenzione!!!
AVVISO
Si comunica che dal 22.11.2016 le modalita di accesso sono le seguenti:
+ SPID (Sistema Pubblico d'Identitd Digitale): utilizzare le credenziali SPID per l'accesso. Per maggiori dettagli sul funzionamento e sul come richiedere
le credenziali SPID consultare il seguente link: http://www.spid.gowv.it/
» Regione Basilicata:
Registrarsi ai servizi della Regione Basilicata (http:/servizi.basilicatanet.it/servizi/index.jsp );
Accedere mediante:

.a versione di Internet Explorer 8.0 o superiore.

a. Carta Nazionale dei Servizi;
s}
b. Utilizzando Nome utente password e PIN;

by

Per partecipare all’avviso & necessario cliccare sul tasto “PARTECIPA” e selezionare la
modalita di autenticazione.

Istruzioni per candidarsi on-line Pagina 3



Mediante la seguente schermata e possibile scegliere la modalita di autenticazione

=
. p
- - A

REGIONE BASILICATA

s

SCELTA DELLA MODALITA DI AUTENTICAZIONE CHE S| VUOLE UTILIZZARE

Accedi al servizio con i SPID. Potrai il provider da te
scelto in fase di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda che con SPID

otrai accedere a tutti i servizi della PA nazionale.
o Entra con SPID i
——

' Regione Basilicata

Sei in possesso di credenziali rilasciate dal sistema di autenticazione della
Regione Basilicata? Clicca sul link in basso. Se non hai le credenziali segui le
istruzioni e la procedura indicata per ottenerle in uno dei centri di
riconoscimento pid vicini a te.

e Entra con SPID (Sistema Pubblico d’Identita Digitale): utilizzare le credenziali SPID
per l'accesso. Per maggiori dettagli sul funzionamento e sul come richiedere le
credenziali SPID consultare il seguente link: http://www.spid.gov.it/

e Regione Basilicata: utilizzare le credenziali rilasciate dal sistema di autenticazione
della Regione Basilicata mediante la seguente schermata. Nel caso specifico e possibile
scegliere tra le seguenti modalita di autenticazione:

1. Accesso mediante Smart Card / USB Token;
2. Accesso mediante inserimento di nome utente, password e del PIN;

% C H I S E | identity management system
REGIONE BASILICATA identita digitale in rete

Una password per accedere a tutti i servizi.

Smart Card / USB Token

Configura certificati con Mogzilla Firefox: clicca qui

Identity management system (IMS)
\\% h- mb L'IMS & un sistema di autenticazione unica, un sistema specializzato che permette ad
L\ £ un utente di autenticarsi una sola volta e di poter accedere poi a tutte le risorse
informatiche alle quali & abilitato. Il vantaggio principale di questo sistema & quello di
semplificare la gestione delle password.
Nome utente e Password
Nome utente _(es. mario.rossi) @ Personal Identification Number (PIN)

Richiedi il PIN per l'accesso ai servizi che richiedono una autenticazione forte. Per

richiedere il tuo PIN, dopo aver effettuato la classica procedura di registrazione,
Password collegati alla tua pagina personale oppure clicca qui

Accesso tramite smartphone
Codice PIN -
Per accedere dal tuo cellulare, apri il browser web del cellulare alla pagina
https:il basilicatanet.i yPage. Prima, pero, ricordati di richiedere il
1 2 3 4 5 6 7 ] PIN per l'accesso ai servizi, servira anche per l'accesso tramite smartphone.
REGISTRATI Hai smarrito le tue credenziali?
Torna indietro

e —
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Autenticazione mediante SPID

Se si e scelta 'autenticazione mediante credenziali SPID, verra mostrata la schermata

seguente. Selezionare il profilo “Cittadino” e attendere la visualizzazione della sezione
personale.

=
/.\—/ :
REGIONE BASILICATA =

i £

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

/ Cittadino

Impresa
s
Ente ﬁ ﬁ

Autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata

Se si e scelta 'autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata, verra
mostrata la schermata seguente.

Selezionare “No, Grazie” affinché non venga effettuata la ricerca dati impresa.

] CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

RICERCA DATI IMPRESA

Consentire al sistema di invocare il servizio InfoCamere per rilevare
i dati di impresa associati al suo profilo?

Si ; No, Grazie

Attenzione !Per le imprese iscritte alla camera di commercio e’ obbligatorio
invocare il servizio InfoCamere.

Attenzione ! Cliccare sul "si" una sola volta e attendere, il servizio InfoCamere
richiede un intervallo di tempo tra i 15 e i 30 secondi.

Nella schermata successiva, selezionare il profilo “Cittadino” per proseguire.
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[ ] CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino Impresa

/ Compila il modulo impresa

Terminata la fase di autenticazione, viene visualizzata la schermata della pagina personale e
Cliccando su “Visualizza Dettaglio Avviso Selezionato”

I =
= :

REGIONE BASILICATA

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio ¥ ; 2 7

P"gﬂl ceBas ~ REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI Cambia Profio | Esci
= ® Visualizza Dettaglio Awiso Selezionato

Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze
Elenco quesiti inviati

Alternativamente, cliccando su “Gestione Bandi” si accede all’elenco dei bandi :

CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA , , : .
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio
ﬁ:ﬁ»’ ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI
Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze

Elenco guesiti inviati
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Cliccando sulla lente della colonna dettaglio si accede al dettaglio del bando.

REGIONE BASILICATA

I % CENTRALE BANDI
4 -~
4J .
= -

II Presidente della Regione Giunta Consiglio

Y Gestione Bandi | Cambia Profilo | Esci
a0 ceBas

c Filira
Bando
Gestione Bandi e Gare Stampa lista Esporta
Avcp Xmi
Bando pag. 12l Mz pPp

Gestione Bandi

i Oggetto Protocollo Bando 7 Data Scadenza  Dettaglio *
2::{:2:: !:mz\ecwe At PO FSE Basilicata 204-2020 — Strategia di Comunicazione - Approvazione "indagine di mercato finalizzata alla
Gestione Avwisi Alr Egnu selezione di un operatore economico per la fornitura di servizi di comunicazione ed organizzazione di eventi di
Elence quesiti inviati diffusione del PO FSE Basilicata 2014/2020 e delle sue opportunita, nonche del rucio della UE" e lettera di invito

a presentare offerta economica.
ATTESTATO DI PRESTAZIONE ENERGETICA EDIFICI

Awviso di selezione comparativa per il reclutamento di n. 30 Rilevatori da impegnare nelle attivita di indagine sulla
struttura delle aziende agricole e di indagine sui metodi di produzione agricola - anno 2016

Concessione di contributi per la partecipazione a MASTER NON UNIVERSITARI in Italia e all'Estero
Awviso Pubblico Concessione di contributi per: BUONI SERVIZIO PER L'ACCESSO Al SERVIZI SOCIO

EDUCATIVI DELLA PRIMA INFANZIA - Anno Educativo 2016-2017 x

Visualizzato il dettaglio dell’avviso & presente il pulsante “PARTECIPA”

Gruppo Intervento Risorse assegnate Partecipa (e inserisci PIN se richiesto)

LINEA 1 Buoni Servizio 2016-2017 PARTECIPA %

Cliccando sul bottone “PARTECIPA”, si procede alla compilazione dell’istanza telematica.

AVVERTIMENTI !!
L’Utente viene avvisato, dalla seguente schermata, di salvare periodicamente, cio al fine di
evitare la perdita dei dati inseriti con il conseguente reinserimento:

Attenzione

N ATTENZIONE!! Salvare periodicamente la
L/ domanda per evitare |a perdita dei dati Immessi
(la sessione scade dopo 30 minuti di inattivita')

Cliccando sul pulsante “Ok” si procede alla compilazione dell’istanza.
Nel caso in cui l'utente intenda sospendere la compilazione, € possibile completarla

successivamente accedendo nuovamente al portale bandi e cliccando sulla voce di menu “Le
mie istanze”

l CENTRALE BANDI
- ¥

REGIONE BASILICATA \—/

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio « 7
F‘Aﬁ. ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI | Cambia Profilo | Esci
Bando
Gestione Bandi

Gestione Istanze
Elenco quesiti inviati
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MENU’ FUNZIONALE

Nella parte superiore del modulo dell’istanza telematica, evidenziate da sottolineatura, sono
accessibili le voci del menu: Salva, Inoltro Candidatura, Help, Stampa, Annulla istanza.

Salva Inoltro Candidatura Help Stampa Annulla Istanza

1) Salva : questa voce serve a salvare in maniera temporanea l'istanza in compilazione.
Per evitare di perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si
consiglia di salvare periodicamente I'istanza.

2) Inoltro candidatura: questa voce serve per salvare in maniera definitiva l'istanza,

qualora tutte le verifiche effettuate dal sistema siano risultate positive. All'atto del
salvataggio l'istanza risultera non piu modificabile e verra inviata al protocollo della
Regione Basilicata.
Il sistema visualizzera l'istanza in formato pdf (vedi la nota seguente) , e tramite i
comandi File->Stampa e File->Salva di Acrobat Reader si puo sia stampare che salvare
sul proprio personal computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con firma
in corso di validita.

3) Help : serve per scaricare questo manuale.

4) Stampa : questa voce serve per stampare 'istanza compilata.

5) Annulla istanza : questa voce serve per annullare un’istanza precedentemente
inoltrata.

NOTA: La modalita di inoltro della candidatura, non richiede di firmare digitalmente I'istanza
compilata, in quanto, a seguito delle modalita di autenticazione previste (autenticazione
forte), risultera essere firmata elettronicamente ai sensi dell’art. 21 del Codice
Amministrazione Digitale.

7 Attenzione!!!! Ai fini della visualizzazione, della stampa e del salvataggio dell'istanza
’}/\L‘dobe telematica € necessario aver installato sul proprio personal computer il software
Adobe Acrobat Reader®
Prima di procedere alla compilazione dell’istanza occorre accertarsi di aver installato tale
software. In caso contrario € possibile scaricarlo dal seguente indirizzo:
http://get.adobe.com/it/reader/ e installarlo sul computer.
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COMPILAZIONE DOMANDA

Alcuni campi dell’istanza saranno gia pre-compilati dal sistema con i dati inseriti all’atto della
registrazione del candidato, (N.B. fatta eccezione per il nome, i valori sono comunque
modificabili da parte dell’'utente), i campi non compilati sono tutti obbligatori e devono
essere compilati a cura dell’'utente.

Attenzione!!! La sua istanza risulta non ancora inoltrata
Attenzione!!! Per completare la procedura bisogna cliccare su "Inoltro Candidatura”

Avviso Pubblico
PO FSE Basilicata 2014/2020
Ci f di ibuti per la partecipazione a:
BUONI SERVIZIO PER L'ACCESSQ Al SERVIZI SOCIO EDUCATIVI DELLA PRIMA INFANZIA - Anno Educative 2016-2017

DGR. N - del -

N. Protocollo A Regione Basilicata

data Dipartimento Politiche della
; Persona

Pratica N. Via Vincenzo Verrastro n.9

data 85100 POTENZA

DICHIARAZIONE UNICA
i e dichiarazione sosfitutiva ex articoli 46 e 47 D.P.R. 445/2000)

(Richiesta di

Ia sottoscﬁﬂoja} -——

nato/a a s prov([T )

il :E eresidentein prov.(| )
indirizzo b civica|
tel/Cell o e-mail - -

Codice Fiscale [

Indirizzo PEC ~ |

In qualita di genitoref/tutore del minore

Cognome Nome [

nato/a a prov{ [ )
il :E e residente in — Effettuare una selezione — ¥ prow.( )

indirizzo —_— ] civico ]

Codice Fiscale | -

al servizio socio educativo
[ nidi d'infanzia || asili nidi aziendali | micronidi || centri per bambini e genitori
["] spazi gioco per bambini (| servizi in contesto domiciliare (| serviziricreativi || baby parking
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SEZIONI
Per la compilazione della sezione relativa ai minori seguire alcuni semplici e comuni passaggi

1. Aggiungere una nuova riga premendo su “Aggiungi minore”

2. Procedere progressivamente con la compilazione dei capi appartenenti alla sezione
A

gaiungiMinore

El Cognome e Nome nato/a a

prov il e residente in

prov | Indirizzo Civico Codice Fiscale

Nel caso in cui un minore aggiunto dall’'utente, necessita di essere eliminato cliccare sul
bottone contrassegnato dal simbolo i posto sulla sinistra dello stesso.

AggiungiMinore

El Cognome e Nome

nato/a a prov il e residente in
| [

prov | Indirizzo Civico Codice Fiscale
seatl [ [ [

e ——
Istruzioni per candidarsi on-line
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INOLTRO CANDIDATURA

Terminata la compilazione dell’istanza telematica si puo procedere all'inoltro della stessa
cliccando sulla voce di menu Inoltro candidatura.

.

by
Salva Inoltro Candidatura Help Stampa Annulla Istanza

All’atto della generazione dell’istanza il sistema telematico effettua delle verifiche sulla
compilazione ed in assenza della compilazione/selezione di una voce obbligatoria non
permettera la generazione dell’'istanza evidenziando i campi da compilare o selezionare.

Esempio:

Per proseguire e' necessaria la compilazione di almeno
uno dei campi evidenziati

Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialogo.

oK

Avviso Pubblico
PO FSE Basilicata 2014/2020
[ ione di ibuti per fa p ipazione a:
BUONI SERVIZIO PER L'ACCESS0 Al SERVIZI SOCIO EDUCATIVI DELLA PRIMA INFANZIA - Anno Educative 2016-2017

DGR. N - del
N. Protocolio A Regione Basilicata
data Dipartimento Politiche della
) Persona
Pratica N. Via Vincenzo Verrastro n.9
data 85100 POTENZA

DICHIARAZIONE UNICA
(Richiesta di contributi e dichiarazione sostitutiva ex articoli 46 e 47 D.P.R. 445/2000)

IVla sottoscritto/a

nato/a a | prov.(f- )

il | ... | e residente in | prov.(| )

indirizzo | civico[
teliCell e Je-malil

Codice Fiscale = o o |

Indirizzo PEC

In qualita di genitore/tutore del minore

Cognome Nome | |
nato/a a | prov. [ )
il Iz e residente in | - Effettuare una selezione - ¥ prov.( )

indirizzo -_— civico 1

Codice Fiscale

Iscritto dal

al servizio socio educativo
nidi d'infanzia asili nidi aziendali micronidi centri per bambini e genitori

Spazi gioco per bambini servizi in contesto domiciliare servizi ricreativi baby parking

Superata la fase di verifica e controllo dei dati inseriti durante la compilazione, il sistema
inviera al protocollo della Regione Basilicata I'istanza e otterra il relativo numero. L’istanza
protocollata e consultabile cliccando su “Le mie istanze”, nelle colonne “Protocollo Generale” e
“Data Protocollo Generale”.
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ANNULLAMENTO ISTANZA

Attenzione!!! Una volta generata la domanda non e piu modificabile. In caso di errore nella
compilazione dell'istanza e possibile sostituirla con una nuova. All’atto della generazione della
nuova istanza la precedente verra automaticamente annullata.

Attenzione

@ Attenzione esiste un documento inviato,
proseguento all'invio si annulla il precedente

Ok|| Cancel |
Protocollo 7 Data
Bando Tipo Intervento Protacollo Invio Stato
COMN1T000002 Buoni Servizio 2016-2017 | Inviato
CON17000002 Buoni Servizio 2016-2017 Annullato

7

Dopo aver inoltrato l'istanza, & possibile annullarla cliccando sulla voce di menu Annulla

istanza

-

alva Inoitro Candidatura Help Stampa  Annulla |stanza

[¥5]

Viene mostrata la seguente videata all'interno della quale bisognera specificare il numero di
pratica (IST16000073) e cliccare sul bottone “Annulla istanza” per confermare I'annullamento
della stessa.

ATTENZIONE!!! PROSEGUENDO L'ISTANZA SARA’ DEFINITIVAMENTE
ANNULLATA.

L'ANNULLAMENTO E' IRREVERSIBILE!!!

PER PROSEGUIRE INSERIRE NUMERQ DI PRATICA (IST..) <=
|

E CLICCARE SU "Annulla Istanza"

| Annulla Istanza |

| Chiudi |
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