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FASI DA ESEGUIRE ON-LINE 
 

a)  #ÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÁ ȰÃÁÎÄÉÄÁÔÕÒÁ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÁȱ ÓÅÃÏÎÄÏ ÉÌ ÍÏÄÅÌÌÏ ÉÌÌÕÓÔÒÁÔÏ  ÎÅÌ 
formulario.  

 
 
 
Responsabile unico del procedimento : Ing. Giuseppina Lo Vecchio 
 
 
Per le problematiche di nÁÔÕÒÁ ÔÅÃÎÉÃÁ ÒÉÇÕÁÒÄÁÎÔÉ ÌÁ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÅ ÉÓÔÁÎÚÅ Å ÌȭÉÎÏÌÔÒÏ  ÉÌ 
servizio di assistenza è attivo dal lunedì al venerdì (dalle ore 08:00 alle ore 14:00 e dalle ore 
15:00 alle ore 18:00):  
 
Email : 

centralebandi@assistenza.regione.basilicata.it  
 
 
0ÅÒ ÐÒÏÂÌÅÍÉ ÒÉÇÕÁÒÄÁÎÔÉ ÌȭÁÃÃÅÓÓÏ Å  ÕÌÔÅÒÉÏÒÉ ÉÎÆÏÒÍÁÚÉÏÎÉ  ÉÌ ÓÅÒÖÉÚÉÏ ÄÉ ÁÓÓÉÓÔÅÎÚÁ î ÁÔÔÉÖÏ 
dal lunedì al venerdì (dalle ore 08:00 alle ore 14:00 e dalle ore 15:00 alle ore 18:00):  
  
Contatti : 

Numero Verde 800 292020 
Da mobile 0971 471372 
 

Email : 
centroservizi@regione.basilicata.it  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:centralebandi@assistenza.regione.basilicata.it
mailto:centroservizi@regione.basilicata.it


Istruzioni per candidarsi on - line  Pagina 2 

 

#ÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÁ ȰÃÁÎÄÉÄÁÔÕÒÁ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÁȱ 

 
ATTENZIONE!!! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, è necessario 
disabilitare preventivamente il blocco dei pop-ÕÐ ÄÅÌ ÐÒÏÐÒÉÏ ÂÒÏ×ÓÅÒ ÉÎÔÅÒÎÅÔ ɉÌȭÁÔÔÉÖÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌ 
blocco dei pop-up, comporterà la impossibilità da parte del sistema di visualizzare le finestre per 
ÌȭÉÎÓÅÒÉmento dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore). 
 
Ad esempio in Internet Explorer 11: 

1. Avvia Internet Explorer sulla barra delle applicazioni o sul desktop 

2. Fai clic sul pulsante Strumenti  e clicca su Opzioni Internet 

3. Nella scheda Privacy nella sezione Blocco popup deseleziona, se attiva, la casella di 

controllo Attiva Blocco popup e quindi tocca o fai clic su OK. 

 
Per accedere a Centrale Bandi ed individuare il bando a cui si intende partecipare, bisogna 
collegarsi al seguente indirizzo web http://www.regione.basilicata.it  e cliccare sulla voce di 
ÍÅÎÕ Á ÓÉÎÉÓÔÒÁ ȰAvvisi e BandiȱȢ 
 

 
 

http://www.regione.basilicata.it/
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3É ÁÃÃÅÄÅ ÃÏÓý ÎÅÌ 0ÏÒÔÁÌÅ ÄÉ #ÅÎÔÒÁÌÅ "ÁÎÄÉ ÄÏÖÅ î ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÒÉÃÅÒÃÁÒÅ ÌȭÁÖÖÉÓÏ ÄÉ ÉÎÔÅÒÅÓÓÅ  
 

 
 
Cliccando sul bando specifico vengono visualizzate le informazioni di dettaglio.  
 

 
 

0ÅÒ ÐÁÒÔÅÃÉÐÁÒÅ ÁÌÌȭÁÖÖÉÓÏ î ÎÅÃÅÓÓÁÒÉÏ ÃÌÉÃÃÁÒÅ ÓÕÌ ÔÁÓÔÏ Ȱ0!24%#)0!ȱ. Mediante la seguente 
schermata è possibile scegliere la modalità di autenticazione 
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Autentic azione mediante SPID - ,ȭÁÃÃÏÕÎÔ 30)$ ÄÅÖÅ ÅÓÓÅÒÅ ÄÉ ,ÉÖÅÌÌÏ ς Ï ÓÕÐÅÒÉÏÒÅ 
 
Cliccare su Ȱ%ÎÔÒÁ ÃÏÎ 30)$ȱ e selezionare il provider relativo al proprio account SPID. 
 

 
 
Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente 
risultano essere  carenti, verrà mostrata la seguente schermata. Tale schermata è dinamica, 
pertanto saranno visualizzati solo i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare 
ÏÂÂÌÉÇÁÔÏÒÉÁÍÅÎÔÅ ÔÕÔÔÉ É ÃÁÍÐÉ ÐÒÅÓÅÎÔÉ Å ÃÌÉÃÃÁÒÅ ÓÕ Ȱ#ÏÎÆÅÒÍÁ !ÎÁÇÒÁÆÉÃÁȱ ÐÅÒ ÐÒÏÓÅÇÕÉÒÅȢ 
 
NOTAȡ É ÄÁÔÉ ÄÁ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÄÅÖÏÎÏ ÅÓÓÅÒÅ ÑÕÅÌÌÉ ÒÅÌÁÔÉÖÉ ÁÌÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÈÅ ÅÆÆÅÔÔÕÁ ÌȭÁÃÃÅÓÓÏ ÁÌÌÁ 
piattaforma. 
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Accesso con profilo  Impresa  
3ÅÌÅÚÉÏÎÁÒÅ ÉÌ ÐÒÏÆÉÌÏ Ȱ)ÍÐÒÅÓÁȱ Å ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÉÌ ÃÏÄÉÃÅ ÆÉÓÃÁÌÅ ÄÅÌÌȭÉÍÐÒÅÓÁȢ 
 

 
 
Nel casÏ ÉÎ ÃÕÉ ÌȭÉÎÖÏÃÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌ ÓÅÒÖÉÚÉÏ )ÎÆÏ#ÁÍÅÒÅ ÎÏÎ ÒÉÔÏÒÎÁ ÎÅÓÓÕÎÁ ÉÍÐÒÅÓÁ ÁÓÓÏÃÉÁÔÁȟ  
ÐÒÏÃÅÄÅÒÅ ÃÏÎ ÉÌ ÃÁÒÉÃÁÍÅÎÔÏ ÍÁÎÕÁÌÅ ÄÅÌÌȭÁÎÁÇÒÁÆÉÃÁ ÉÍÐÒÅÓÁ ÍÅÄÉÁÎÔÅ ÌÁ ÓÅÇÕÅÎÔÅ 
schermata 
 

 
 
#ÌÉÃÃÁÒÅ ÓÕ Ȱ#ÏÎÆÅÒÍÁ ÁÎÁÇÒÁÆÉÃÁȱ Å ÁÔÔÅÎÄÅÒÅ ÌÁ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÁ ÐÁgina personale. 
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Accesso con profilo  Cittadino  (solo per chi  NON è iscritto alla Camera di Commercio ) 
3ÅÌÅÚÉÏÎÁÒÅ ÉÌ ÐÒÏÆÉÌÏ Ȱ#ÉÔÔÁÄÉÎÏȱ 
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Autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata  
 
Cliccare su Ȱ2ÅÇÉÏÎÅ "ÁÓÉÌÉÃÁÔÁȱ 
 

 
 
Mediante la seguente schermata, sarà possibile accedere con la Carta Nazionale dei Servizi 
ɉ3ÍÁÒÔ#ÁÒÄȾ53"4ÏËÅÎɊ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÂÏÔÔÏÎÅ Ȱ!ÃÃÅÄÉȱ ÐÏÓÔÏ ÉÎ ÁÌÔÏȢ !ÌÔÅÒÎÁÔÉÖÁÍÅÎÔÅ î 
possibile accedere mediante Username, Password e PIN (tale modalità è utilizzabile solo se si 
è già in possesso delle credenziali rilasciate da Regione Basilicata in quanto dal 19 Aprile 2017 
non è più possibile effettuare nessuna registrazione). 
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Se si è in possesso della CNS Aruba rilasciata da Regione Basilicata, in caso di problemi 
ÎÅÌÌȭÁÃÃÅÓÓÏ ÃÏÎÓÕÌÔÁÒÅ http://www.firmadigitale.regione.basilicata.it/infocard/pub/Guida -
alla-CNS_6064 . 
Per assistenza 800.29.20.20 da mobile 0971 471372. Per  altre tipologie di CNS far 
riferimento  ai manuali e relativa assistenza dei fornitori. 
 
Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente 
risultano essere  carenti, verrà mostrata la seguente schermata. Tale schermata è dinamica, 
pertanto saranno visualizzati solo i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare 
ÏÂÂÌÉÇÁÔÏÒÉÁÍÅÎÔÅ ÔÕÔÔÉ É ÃÁÍÐÉ ÐÒÅÓÅÎÔÉ Å ÃÌÉÃÃÁÒÅ ÓÕ Ȱ#ÏÎÆÅÒÍÁ !ÎÁÇÒÁÆÉÃÁȱ ÐÅÒ ÐÒÏÓÅÇÕÉÒÅȢ 
 
NOTAȡ É ÄÁÔÉ ÄÁ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÄÅÖÏÎÏ ÅÓÓÅÒÅ ÑÕÅÌÌÉ ÒÅÌÁÔÉÖÉ ÁÌÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÈÅ ÅÆÆÅÔÔÕÁ ÌȭÁÃÃÅÓÓÏ ÁÌÌÁ 
piattaforma. 
 

 
 
 

http://www.firmadigitale.regione.basilicata.it/infocard/pub/Guida-alla-CNS_6064
http://www.firmadigitale.regione.basilicata.it/infocard/pub/Guida-alla-CNS_6064
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 Accesso con profilo  Impresa  
3ÅÌÅÚÉÏÎÁÒÅ ÉÌ ÐÒÏÆÉÌÏ Ȱ)ÍÐÒÅÓÁȱ Å ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÉÌ ÃÏÄÉÃÅ ÆÉÓÃÁÌÅ ÄÅÌÌȭÉÍÐÒÅÓÁȢ 
 

 
 
.ÅÌ ÃÁÓÏ ÉÎ ÃÕÉ ÌȭÉÎÖÏÃÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌ ÓÅÒÖÉÚÉÏ )ÎÆÏ#ÁÍÅÒÅ ÎÏÎ ÒÉÔÏÒÎÁ ÎÅÓÓÕÎÁ ÉÍÐÒÅÓÁ ÁÓÓÏÃÉÁÔÁȟ  
procedere con il caricamento mÁÎÕÁÌÅ ÄÅÌÌȭÁÎÁÇÒÁÆÉÃÁ ÉÍÐÒÅÓÁ ÍÅÄÉÁÎÔÅ ÌÁ ÓÅÇÕÅÎÔÅ 
schermata 
 

 
 
#ÌÉÃÃÁÒÅ ÓÕ Ȱ#ÏÎÆÅÒÍÁ ÁÎÁÇÒÁÆÉÃÁȱ Å ÁÔÔÅÎÄÅÒÅ ÌÁ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÁ ÐÁÇÉÎÁ ÐÅÒÓÏÎÁÌÅȢ 
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Accesso con profilo  Cittadino  (solo per chi  NON è iscritto alla Camera di Commercio ) 
3ÅÌÅÚÉÏÎÁÒÅ ÉÌ ÐÒÏÆÉÌÏ Ȱ#ÉÔÔÁÄÉÎÏȱ 
 

 
 
 
Terminata la fase di autenticazione, viene visualizzata la schermata della pagina personale. 
#ÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕ Ȱ6ÉÓÕÁÌÉÚÚÁ $ÅÔÔÁÇÌÉÏ !ÖÖÉÓÏ 3ÅÌÅÚÉÏÎÁÔÏȱ si accede al dettaglio dello stesso. 
 
 

 
 
 
Alternativamente, cÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕ Ȱ'ÅÓÔÉÏÎÅ "ÁÎÄÉȱ ÓÉ ÁÃÃÅÄÅ ÁÌÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÂÁÎÄÉ ȡ 
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CliccaÎÄÏ ÓÕÌÌÁ ÌÅÎÔÅ ÄÅÌÌÁ ÃÏÌÏÎÎÁ ÄÅÔÔÁÇÌÉÏ ÓÉ ÁÃÃÅÄÅ ÁÌ ÄÅÔÔÁÇÌÉÏ ÄÅÌ ÂÁÎÄÏ ÄÏÖÅ Ãȭî ÁÎÃÈÅ ÉÌ 
ÂÏÔÔÏÎÅ Ȱ0!24%#)0!ȱ 
 
 

 
 
6ÉÓÕÁÌÉÚÚÁÔÏ ÉÌ ÄÅÔÔÁÇÌÉÏ ÄÅÌÌȭÁÖÖÉÓÏ î ÐÒÅÓÅÎÔÅ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ0!24%#)0!ȱ  
 

 
 
#ÌÉÃÃÁÒÅ ÓÕÌ ÂÏÔÔÏÎÅ Ȱ0!24%#)0!ȱ ÉÎ ÃÏÒÒÉÓÐÏÎÄÅÎÚÁ ÄÅÌÌÁ ÌÉÎea di intervento di interesse per 
ÐÒÏÃÅÄÅ ÃÏÎ ÌÁ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÁȢ 
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AVVERTIMENTI !!  
,ȭ5ÔÅÎÔÅ ÖÉÅÎÅ ÁÖÖÉÓÁÔÏȟ ÄÁÌÌÁ ÓÅÇÕÅÎÔÅ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁȟ ÄÉ ÓÁÌÖÁÒÅ ÐÅÒÉÏÄÉÃÁÍÅÎÔÅȟ ÃÉĔ ÁÌ ÆÉÎÅ ÄÉ 
evitare la perdita dei dati inseriti con il conseguente reinserimento: 
 

 
 

#ÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ/Ëȱ ÓÉ ÐÒÏÃÅÄÅ ÁÌÌÁ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌȭÉÓÔÁÎÚÁȢ 
.ÅÌ ÃÁÓÏ ÉÎ ÃÕÉ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÉÎÔÅÎÄÁ ÓÏÓÐÅÎÄÅÒÅ ÌÁ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅȟ î ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÃÏÍÐÌÅÔÁÒÌÁ 
successivamente accedendo nuovamente al portale bandi e cliccando sulla voce di menu 
ȰGestione Istanzeȱ 
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-%.5ȭ &5.:)/.!,% 
 
.ÅÌÌÁ ÐÁÒÔÅ ÓÕÐÅÒÉÏÒÅ ÄÅÌ  ÍÏÄÕÌÏ ÄÅÌÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÁȟ ÅÖÉÄÅÎÚÉÁÔÅ ÄÁ ÓÏÔÔÏÌÉÎÅÁÔÕÒÁȟ ÓÏÎÏ 
accessibili le voci del menù: Salva, Stampa, Help, Invio Istanza (solo Firma Digitale) , 
Protocolla Istanza Firmata,  Invio Istanza  (solo FEA), Annulla Istanza .  

 
1) Salva ȡ ÑÕÅÓÔÁ ÖÏÃÅ ÓÅÒÖÅ Á ÓÁÌÖÁÒÅ ÉÎ ÍÁÎÉÅÒÁ ÔÅÍÐÏÒÁÎÅÁ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÉÎ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅȢ 

Per evitare di perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si 
ÃÏÎÓÉÇÌÉÁ ÄÉ ÓÁÌÖÁÒÅ ÐÅÒÉÏÄÉÃÁÍÅÎÔÅ ÌȭÉÓtanza. 

2) Stampa ȡ ÑÕÅÓÔÁ ÖÏÃÅ ÓÅÒÖÅ ÐÅÒ ÓÔÁÍÐÁÒÅ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÃÏÍÐÉÌÁÔÁȢ 
3) Help : serve per scaricare questo manuale. 
4) Invio Istanza  (solo Firma Digitale)  : questa voce ha il seguente sottomenu: 

 
5) Genera Istanza: questa voce serve per salvare in maniera definitiva ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ, qualora 
ÔÕÔÔÅ ÌÅ ÖÅÒÉÆÉÃÈÅ ÅÆÆÅÔÔÕÁÔÅ ÄÁÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÓÉÁÎÏ ÒÉÓÕÌÔÁÔÅ ÐÏÓÉÔÉÖÅȢ !ÌÌȭÁÔÔÏ ÄÅÌ ÓÁÌÖÁÔÁÇÇÉÏ 
ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÒÉÓÕÌÔÅÒÛ non più modificabile.  
Il sistema visualizÚÅÒÛ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÉÎ ÆÏÒÍÁÔÏ ÐÄÆ e si può sia stampare che salvare sul 
proprio personÁÌ ÃÏÍÐÕÔÅÒ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÁ ÄÁ ÆÉÒÍÁÒÅ ÄÉÇÉÔÁÌÍÅÎÔÅ ÃÏÎ ÆÉÒÍÁ ÉÎ 
corso di validità. 

6) Visualizza Istanza da firmare digitalmente  : questa voce serve per visualizzare e 
ÓÁÌÖÁÒÅ ÓÕÌ ÐÒÏÐÒÉÏ ÐÅÒÓÏÎÁÌ ÃÏÍÐÕÔÅÒ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÁ ÄÁ ÆÉÒÍÁÒÅ ÄÉÇÉÔÁÌÍÅÎÔÅ ÃÏn 
una firma in corso di validità. 

7) Allega Istanza Firmata  : ÑÕÅÓÔÁ ÖÏÃÅ ÓÅÒÖÅ ÐÅÒ ÁÌÌÅÇÁÒÅ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÆÉÒÍÁÔÁ ÄÉÇÉÔÁÌÍÅÎÔÅ 
con firma in corso di validità. 

8) Documento firmato  : questa voce serve per scaricare il documento firmato 
digitalmente. 

9) Protocolla Istan za Firmata  : questa voce serve per inviare al protocollo della Regione 
"ÁÓÉÌÉÃÁÔÁ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÆÉÒÍÁÔÁ ÄÉÇÉÔÁÌÍÅÎÔÅȟ ÃÏÎ ÑÕÅÓÔÁ ÆÕÎÚÉÏÎÅ ÓÉ ÃÈÉÕÄÅ ÌÁ ÐÒÏÃÅÄÕÒÁ ÄÉ 
presentazione della domanda.  

10)  Invio Istanza  (solo FEA): ÑÕÅÓÔÁ ÖÏÃÅ ÓÅÒÖÅ ÐÅÒ ÇÅÎÅÒÁÒÅ ÌȭÉÓÔÁÎÚa, inviare al sistema 
&%! ɉ&ÉÒÍÁ %ÌÅÔÔÒÏÎÉÃÁ !ÖÁÎÚÁÔÁɊ ÉÌ ÍÏÄÅÌÌÏ ÄÉ ÄÏÍÁÎÄÁ ÐÅÒ ÌȭÁÐÐÏÓÉÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÁ ÆÉÒÍÁ 
ÅÄ ÉÎÆÉÎÅ ÉÎÖÉÁÒÅ ÁÌ ÐÒÏÔÏÃÏÌÌÏ ÄÅÌÌÁ 2ÅÇÉÏÎÅ "ÁÓÉÌÉÃÁÔÁ ÌȭÉÓÔÁÎÚÁ ÇÅÎÅÒÁÔÁȢ #ÏÎ ÑÕÅÓÔÁ 
funzione si conclude la procedura di presentazione della domanda. 

11) Annulla istanza: ÑÕÅÓÔÁ ÖÏÃÅ ÓÅÒÖÅ ÐÅÒ ÁÎÎÕÌÌÁÒÅ ÕÎȭÉÓÔÁÎÚÁ ÐÒÅÃÅÄÅÎÔÅÍÅÎÔÅ 
inoltrata. 
 
ATTENZIONE 
LȭÁÖÖÉÓÏ ÐÒÅÖÅÄÅ ÄÕÅ ÐÒÏÃÅÓÓÉ ÄÉÆÆÅÒÅÎÔÉ ÄÉ ÉÎÏÌÔÒÏ ÄÅÌÌȭÉÓÔÁÎÚÁȡ 

�x FIRMA DIGITALE: per utilizzare questo processo di inoltro, bisogna utilizzare la 
voce ÄÉ ÍÅÎÕ ȰInvio istanza  (solo Firma Digitale) ȱ Å ÑÕÉÎÄÉ ÅÓÅÇÕÉÒÅ É 
passaggi indicati ai punti 5), 6), 7), 8) e 9) 

�x FIRMA ELETTRONICA AVANZATA (FEA): per utilizzare questo processo di 
ÉÎÏÌÔÒÏȟ ÂÉÓÏÇÎÁ ÕÔÉÌÉÚÚÁÒÅ ÌÁ ÖÏÃÅ ÄÉ ÍÅÎÕ ȰInvio Istanza  (solo FEA)ȱ, pertanto 
eseguire solo il passaggio indicato al punto 10) 

 


