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2 PRESENTAZIONE DELLAPPLICATIVO

2.1 OBIETTIVI

Obiettivo dell'applicazione & quello di automatizzare la gestione finanziaria, economico-
patrimoniale di diverse aree del cliente Regione Basilicata:
In particolare:

e ['Area Ragioneria e stata dotata di un potente strumento per la gestione dei documenti
finanziari (inserimento, modifica, cancellazione, interrogazione, stampa) e per la gestione della
fatturazione attiva e passiva;

e L’area Bilancio e stata dotata di un potente strumento di gestione del Bilancio di Previsione e di
Assestamento;

e ['area Controllo di Gestione e stata dotata di un potente strumento per la gestione degli

obiettivi gestionali, indicatori e del Bilancio Direzionale.

Tutte queste aree sono state integrate grazie al sistema informatico descritto in questo manuale.

2.2 CARATTERISTICHE

L’applicativo integra, in maschere omogenee, le richieste relative al bilancio, alla ragioneria e
all’ufficio controllo di gestione per l'inserimento e presentazione dei documenti di competenza.
Gestisce inoltre il rapporto con la Tesoreria della Regione, fornendo gli output desiderati anche in
formato elettronico.

L'estrema modularita fanno dell'applicativo SIC uno strumento in grado di gestire diversi tipi di
richieste.
Lo strumento di sviluppo usato per lo sviluppo dell’applicativo € ORACLE DEVELOPER 2000 6i ed il suo
utilizzo & disponibile sia in modalita Client/Server che in ambiente WEB mediante I"APPLICATION
SERVER ORACLE 9las.
Vediamo in breve le caratteristiche di tali strumenti:

» L'application server & presente su molteplici piattaforme (in particolare LINUX e WINDOWS

2000/NT).
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» Sibasa sul WEB SERVER APACHE (fornito assieme all’application server).

» Si preoccupa di gestire il carico di lavoro bilanciando il flusso che coinvolge i clients e il DB
server.

» Gestisce una cache delle interrogazioni pilu frequenti che sono svolte dal DB Server (in sostanza
per diminuire il flusso dei dati che intercorrerebbero tra il DB SERVER e I’APPLICATION SERVER,
si preoccupa di creare sul suo HD un immagine dei dati piu frequentemente richiesti).

» Supporto Oracle.

Tra i componenti forniti per lo sviluppo sono identificabili due moduli :
= Designer
= Developer

= QOracle Application Express (Apex)

Designer permette la costruzione di un’applicazione software partendo dall’analisi del disegno dei dati,
attraverso il modello Entita-Relazioni arrivando alla generazione del codice finale.

Developer & un componente che permette la creazione di applicazioni di tipo client/server ma dispone
di un potente motore per far girare le applicazioni anche in modalita WEB.

Oracle Application Express € un tool per lo sviluppo rapido di applicazioni WEB basate su Oracle
Database, a differenza delle applicazioni sviluppate con Developer quelle sviluppate in Apex non

necessitano di un plugin java da installare su client utente.

2.2.1 Maschere

L’applicazione e composta da diverse maschere ognuna delle quali presenta delle
caratteristiche ben definite (Figura 1):
e Titolo: Descrive la funzione della maschera;
e Etichette: Hanno funzioni descrittive;
e Caselle di testo: In esse € possibile inserire valori in un determinato formato;
e Bottoni: Premendo il pulsante sinistro del mouse su di essi si attiva un’operazione descritta
dall’etichetta del bottone stesso;

e Tab: consentono di passare da una sezione ad un’altra sulla stessa maschera;
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e Campi testo non modificabili: Campi avvalorati automaticamente contenenti diverse

informazione (Numero Distinta; Stato dell’elaborazione)

/v 7 Finanziaria (CONFOR) Utente Dracle Applications 25.03.2003 Traccia Hi.Tech. Matera - |D|_X
Finestra principale Archivi Blancio  Modulo Fiscale Documenti Ragioneria  Ltiitd  Finestra

L T T T T I

Titolo [sic03002] Gestione Distinta, Mandati, Avvisi, Bollettini e File per Tesoreria
Diisti andatl
Tab Anna Finanziatio I_ ﬂ Mumera Distinta
L]

Data Stamp

EtIChetta Mote Pep Fésatiers
Casella di testo Generazione Distinta Saranno elaborati butti i mandati dal primo dell'anno
sina alla Data Stampa non ancora inseriti in alouna

lista,
Bottone

Campi testo non
modificabili

Figura 1: Maschera generica di SIC

| campi di testo non modificabili visualizzati nella parte bassa della maschera riportano lo stato

dell’elaborazione.

2.2.2 Report

L’elaborazione delle varie richieste di stampa comporta la visualizzazione a video del risultato come
da Figura 2. Si noti che la finestra ingloba un’istanza di Adobe Acrobat Reader (che deve essere
necessariamente installato sulla propria macchina) per cui € indispensabile conoscere il funzionamento

di tale applicazione.
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3 http://sicadd/temp/s1ac.pdf - Microsoft Internet Explorer - |5 |5|

J File  Modifica Wisualizea  Preferiti  Strumenti 7 ﬁ
J = Indictro = = - @ ﬁ' | @,Cerca (3 Preferiti @Cronologia |%v 5 n

JIndiriZZD IE hkkp: ffsicaddternp)'s1ac, pdf j {?Vai “ Collzgamenti **

# & EBOR|E| <« » e %ok -® OOEOE|D-|H

- - »
— REGIONE BASILICATA

= L S : <

E | smettono al Tescriere Regionale Pag. 114

3 Per stampare

E p Data : 26032003  Elenco M.: 32 Esercizio : 2003

B —— Per Salvare _

W Muin Irport Anno | Cap

[ Residuc

o 200302783 |QUDABGHE FATTURE W 1.123,57] 0,00 2003 [U00740

= TO0I0Z 6] LLDABGNE FATT. I d5-33.50.51 5002 W 0,000 770000 F002 007400

= ZO030ITES PAGAMENTD FATTURE TELECOM HOM DOMCILIATE &° BIM. 02 A SALDD NRR 0082 DEL 0710002 - 07220 W 000 To0, 18 2002 [U00ETS

= 00302783 LK IRDERNN COMP.COMITATD 0F CONTROLLO 00 MELF- MESE O HOVEMBRE 2002 W 1.383 0 0,00 2003 |U00300

= 200302758 L3556 LAVOR! O COMSOLIDAMENTD E SALVASLARDA IDROGECLOGICA NEL COMUNE Of LAURLA. L 0,00 1368 65 1208 U405
Z00302785  LIIADINTERVENT REPARMO ENERGETICO SIG. PUDS. FRANCESOC - MATERA - W 000 A4 81 1898 [U0GES0
200302740 LK IRDERNN COMP COMITATD 0F CONTROLLD 00 MELF- MESE O HOVEMBRE 2002 W 247329 0,00 2003 [L00300
200302701 BISTEMAZOKE CONTABLE REV. rL 851 AQCREDMD FORDH COMUNTAR W 30,225 66 0,00 2003 |U080ss
200302752 DL 180aE CORMUME D1 AVIGLIANC. Lav. D NTERVENTD CORNESS] Al MOWIMENTI FRANOE! INVALLE FY W 0,00 758, 28 2000 |U04080)
SO030270%  LBUDINTERVENTO RS PARIAG ENERGE TG0 G2 VIEHOLA MICHELE FIHGLA - M 0.00 270,50 1000 |UDBESD
0030270 LIGUDABGHE E FAGAMENTD FATIURE 5 ITIE DWERSE PER SPESE 01 FITID, CONDOMBIALL AGEIR| 0.00 705408 2002 |L00GED)
200302705  LAUDINTERVENT REPARMIO ENERGETICO SIG. CAPUTO DOMNATO. GRESTRA - W 0,00 1,249 50 1989 |U0GES0
00303708 LK RDERN GOMP. DELLA SE7. DEL SOMITATD 0 CORNTROLLD Of MELFIOC (02 W 1,300 B 000 2003 [U00300
Z00302747  LIIADINTERVENT REPARMO ERERGETICO SIG. ALBAND GIUSEPPE FOTERZA- W 000 514,39 1898 [U0GES0
Z00302748  LIUADINTERVENT] REPARMO ERERGETICO SIG. COMTE ANTOMIO -PICERNO - W 000 1.385 91| 1585 |UO0SES0
200302750 JUMBCREG SPESE ECONCMI CASSIERI W 783 54 0,00 2003 [UDOT10
SO0A02500 G IHTEVEHT] RESF ARG ENERGE o0 G160 CARKELINHG MR, CARME LR, CAS TRONUGND B.A | 0.0 7 204 00 1908 |UOGESD
200302801  LQINDERML.OOMP. DELLA, SEZ. DEL COMITATO D OORNTROLLO Of MELFIDIC. (G W 2.706 04 000 2003 [U00300
00302802 BANDO VAL CAGRI LIOID.40% COMTR DTTA MONTAND ROEAMMA -MARSICOVE TERE - W 000 B.212 g 2002 [UOETED|
200302802 RIMBORES SPESE ECONOMI CASSIERI W 481,47 0,00 2003 |U00720
SO0A0250 LR 2286 FIANG 02 LICUIDARZ CONTR ASSOCAADN GULT PROVIMCLA Cf MT W 0,00 10,716 48 2002 [U02326
200302805 RIMBORSGC SPESE ECONOMI CASSIERI W 1.281,64) 0,00 2003 |U007T40
SO0A02806 D GOMPETENZE TECHIGHE PARCD ARCPEGLOGIGD & AMNAS TAEA COMUNE 8 OPPIDD L ] 0,00 2 570,70 2001 |U0T5E2
00302807 RIMBORES SPESE ECONOMI CASSIER W 408, 50 0,00 2003 [U00741
Z00302505 RIMBORES SPESE ECONOMI CASSIER W [EEE 0,00 2003 [U00753 -
WAOIEN TR I et s A ol T w11 R L Ta ol il O aonnl wna L naTon

L} 1| 1did » W 2F94x259mm O | = &A il F
|@ Operazione completata [2F Intranet locals

Figura 2: Esempio di report a video

Vediamo le caratteristiche fondamentali di Adobe Acrobat Reader:

Sul lato sinistro viene visualizzato un riquadro di spostamento che consente di sfogliare il documento
PDF corrente. Nelle barre degli strumenti lungo il bordo superiore della finestra e nella barra di stato
lungo il bordo inferiore della finestra sono presenti altri controlli che & possibile utilizzare per interagire

con i documenti PDF.
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REGIONE BASILICATA

Segnalibri

Speltle
ESPOSITO PIETRO

VIA ABRUZZI N.8

75020 MARCONIA DI PISTICCI MT
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Crata Mascita 03-SET-37

Tesoriere Regionale: Nuova Banca Mediterranea

Cgpetio Awisa & Paganenito

S0 & =13t disoosto i) SeoUents casamentn
1 i

Figura 3: Adobe Acrobate Reader

L'area di lavoro di Adobe Acrobat Reader (Figura 3) contiene:
A. Barre degli strumenti
B. Riquadro del documento

C. Barra di stato

Apertura dei documenti PDF

E possibile aprire un documento PDF dall'applicazione di posta elettronica, dal file system o
selezionando File > Apri in Acrobat Reader. Nel nostro caso I'apertura di un file pdf avviene ad esempio
seguendo il link Cartella Mandati o Cartella Reversali nella Web Page e cliccando il file pdf di nostro
interesse oppure direttamente dall’interno di SIC.

E possibile aprire o chiudere la visualizzazione a Pieno schermo del documento premendo Ctrl+L.

Per aprire un documento PDF da un'altra applicazione:
Scegliere una delle seguenti procedure:

e Nel file system, fare doppio clic sull'icona del file.
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e Aprire il PDF da un'applicazione di posta elettronica.

e Fare clic sul link del file PDF nel browser Web (€ uno dei nostri casi).

Spostamento all'interno di documenti PDF
E possibile spostarsi all'interno dei documenti PDF scorrendone le pagine. E inoltre possibile ripercorrere

la sequenza di visualizzazione per tornare al punto di partenza.

Come sfogliare i documenti

| pulsanti della barra degli strumenti lungo il bordo superiore della finestra e della barra di stato lungo il
bordo inferiore della finestra contengono degli strumenti che consentono di spostarsi rapidamente
all'interno dei documenti. Inoltre, Acrobat Reader dispone di tasti di scelta rapida e comandi di menu
per sfogliare un documento PDF.

B L DE

|

ks R HAGENmRAnn O = M 1|

A
|
T

=]

Figura 4: Barra di stato di Acrobate Reader

La barra di stato in Figura 4 contiene:
A. Pulsante Prima pagina

B. Pulsante Pagina precedente

C. Pagina corrente

D. Pulsante Pagina seguente

E. Pulsante Ultima pagina

Per passare a un'altra pagina:

Scegliere una delle seguenti procedure:

e Per passare alla pagina successiva, fare clic sul pulsante Pagina seguente nella barra degli strumenti di
spostamento o nella barra di stato oppure scegliere Documento > Pagina seguente. Per passare alla
pagina precedente, fare clic sul pulsante Pagina precedente oppure scegliere Documento > Pagina
precedente.

e Nella modalita di visualizzazione Adatta alla finestra premere i tasti Freccia su o Freccia giu per
spostarsi in alto o in basso nella pagina.

Nota:
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i pulsanti Freccia giu e Freccia su consentono di spostarsi di una riga alla volta quando non si e in
modalita di visualizzazione Adatta alla finestra.

e Per passare alla prima o all'ultima pagina, fare clic sul pulsante Prima pagina o Ultima pagina sulla
barra degli strumenti di spostamento o sulla barra di stato oppure scegliere Documento > Prima pagina
o Ultima pagina.

Per passare a una pagina specificandone il numero:

Scegliere una delle seguenti procedure:

e Scegliere Documento > Vai a pagina, digitare il numero della pagina e fare clic su OK.

e Trascinare la barra di scorrimento verticale finché non viene visualizzato il numero di pagina
desiderato.

e Selezionare il numero di pagina corrente nella barra di stato, digitare il numero della pagina a cui
passare e premere Invio.

Nota:

se i numeri di pagina del documento non corrispondono alla posizione della pagina nel file PDF, la
posizione della pagina viene visualizzata in parentesi nella barra di stato.

Ad esempio, se una prima pagina € numerata "iii", la numerazione sara "iii (1 di 10)".

E possibile fare doppio clic all'interno delle parentesi, modificare il numero della posizione della pagina e
premere Invio per passare a quella pagina. Se non si intende utilizzare i numeri tra parentesi,
deselezionare l'opzione Usa numeri di pagina logici nella scheda Opzioni della finestra di dialogo

Preferenze

Regolazione della visualizzazione di documenti PDF
E possibile modificare il livello di zoom di un documento PDF e impostare un layout di pagina per

stabilire se visualizzare le pagine una alla volta o a flusso continuo.

Ingrandimento e riduzione della visualizzazione

Se e necessario ingrandire una pagina a dimensioni maggiori della finestra, utilizzare lo strumento Mano
& per spostare la pagina in modo da visualizzarne tutte le aree.

Spostare una pagina PDF con lo strumento Mano & come spostare fisicamente un foglio di carta su un

tavolo. | livelli massimo e minimo di zoom disponibili dipendono dalle dimensioni correnti della pagina.

Per aumentare lo zoom:
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Scegliere una delle seguenti procedure:

e Selezionare lo strumento zoom avanti %' e fare clic sulla pagina.

e Selezionare lo strumento zoom avanti # e trascinare il puntatore disegnando un rettangolo intorno
all'area da ingrandire.

e Fare clic sul pulsante Zoom avanti nella barra degli strumenti di visualizzazione e fare clic sulla pagina.

Per ridurre lo zoom:

Scegliere una delle seguenti procedure:

e Selezionare lo strumento zoom indietro % e fare clic sulla pagina.

¢ Selezionare lo strumento zoom indietro = e trascinare il puntatore disegnando un rettangolo che
definisca le dimensioni della pagina da ridurre.

e Fare clic sul pulsante Zoom indietro nella barra degli strumenti di visualizzazione e fare clic sulla
pagina.

Nota: quando lo strumento zoom avanti é selezionato, é possibile fare clic o trascinare il mouse tenendo
premuto il tasto Ctrl per eseguire lo zoom indietro. Quando é selezionato lo strumento zoom indietro,

premere Ctrl per eseguire lo zoom avanti.

Per adattare una pagina alle dimensioni della finestra:

Scegliere una delle seguenti procedure:

e Per adattare l'intera pagina alle dimensioni della finestra, fare clic sul pulsante Adatta alla finestra 8 o
scegliere Vista > Adatta alla finestra.

e Per adattare la pagina alla larghezza della finestra, fare clic sul pulsante Adatta larghezza [® o scegliere
Vista > Adatta larghezza. E possibile che parte della pagina non venga visualizzata.

e Per adattare la pagina in modo che il testo e le immagini si conformino alla larghezza della finestra,
scegliere Vista > Dimensioni visibili. E possibile che parte della pagina non venga visualizzata.

Per visualizzare i tasti di scelta rapida per il ridimensionamento dei documenti, aprire il menu Vista e

annotare i tasti di scelta rapida per ciascun comando.

Per tornare alle dimensioni reali della pagina:
Fare clic sul pulsante Dimensioni reali M o scegliere Vista > Dimensioni reali. Le dimensioni reali di una
pagina PDF corrispondono di norma al valore 100%, ma & possibile che, quando il documento é stato

creato, sia stato impostato un altro livello di zoom.
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Quando si apre un documento PDF in Acrobat Reader, oltre alla semplice lettura & possibile eseguire
molte altre operazioni. E possibile stampare I'intero documento PDF o solo una parte, salvarlo, inviarlo

via posta elettronica e ottenere informazioni sul documento.

Stampa di documenti PDF

Nella finestra di dialogo Stampa e possibile specificare un intervallo di pagine da stampare. Inoltre, &
possibile specificare pagine non consecutive (ad esempio, 1, 3 e 9) o un'area particolare della pagina da
stampare prima di aprire la finestra di dialogo Stampa.

Per stampare un documento PDF:

1. Per selezionare delle pagine non consecutive o specificare un'area di stampa, prima di aprire la
finestra di dialogo Stampa scegliere la seguente procedura:

e Per selezionare un'area della pagina da stampare, selezionare lo strumento di selezione immagini '

e trascinare il puntatore sulla pagina per delimitare I'area da stampare.

2. Per impostare le opzioni di stampa generali, scegliere File > Imposta pagina. Le opzioni disponibili
variano a seconda della stampante e dei driver. Per informazioni dettagliate, consultare la
documentazione relativa al driver della stampante.

3. Scegliere File > Stampa.

4. Specificare la stampante, l'intervallo di pagine, il numero di copie e le altre opzioni desiderate quindi

fare clic su OK.

Opzioni di stampa

La maggior parte delle opzioni della finestra di dialogo Stampa sono identiche a quelle di altre
applicazioni.

Pagine/immagini selezionate Consente di stampare solo le pagine o I'area della pagina selezionata
prima di aprire la finestra di dialogo Stampa.

Pagine da/a Consente di stampare un intervallo di pagine.

Commenti Consente di stampare le immagini di commento presenti nelle pagine. Per stampare il testo
riportato nelle finestre delle note, selezionare Stampa finestre a comparsa dei commenti nella scheda
Commenti della finestra di dialogo Preferenze.

Riduci alle dimensioni del foglio Consente di ridurre il file PDF in modo da adattarlo alle dimensioni del

foglio specificate nelle proprieta della stampante. "Espandi alle dimensioni del foglio" consente di
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espandere il file PDF in modo da adattarlo alle dimensioni del foglio specificate nelle proprieta della
stampante.

Ruota automaticamente e centra le pagine Consente di regolare |'orientamento del file PDF in modo da
farlo corrispondere a quello specificato nelle proprieta della stampante.

Metodo di stampa Consente di specificare il livello PostScript® da utilizzare per le pagine. Scegliere il
livello PostScript adeguato alla propria stampante.

Stampa come immagine Consente di stampare le pagine come immagini bitmap. Se la stampa normale
non produce il risultato desiderato, & possibile stampare le pagine come immagini.

Ottimizza per velocita Consente di scaricare i font necessari alla stampante. Con questa opzione

selezionata, le pagine devono essere stampate nell'ordine in cui vengono inviate da Acrobat Reader.

Salvataggio di documenti PDF

E possibile salvare una copia del documento PDF originale con un nome file diverso o in un altro
percorso.

Per salvare una copia del documento PDF originale:

Scegliere File > Salva con nome, specificare il nome file e il percorso, quindi fare clic su Salva. Il

documento PDF originale viene salvato.

Salvataggio del documento PDF come testo

Se si desidera utilizzare il testo del documento PDF in un'altra applicazione, & possibile esportare il testo
del documento PDF. Sara quindi possibile utilizzare I'altra applicazione per importare il file di testo.
Prima di esportare il testo, verificare che il documento PDF non sia del tipo PDF solo immagine. Un PDF
solo immagine & un documento prodotto tramite acquisizione e non contiene testo che Acrobat Reader
possa riconoscere. Si tratta, in effetti, solo di un'immagine del testo. | file PDF solo immagine non
possono essere convertiti in testo.

Per esportare un documento PDF come testo:

1 Scegliere File > Esporta documento come testo.

2 Specificare il nome file e il percorso, quindi fare clic su Salva.

Selezione e copia di testo e immagini

E possibile selezionare testo e immagini di un documento PDF, copiarli negli Appunti e incollarli in un

documento di un'altra applicazione, come un elaboratore di testi. Se il documento PDF ¢ il risultato di
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un'acquisizione tramite scanner oppure se il testo € parte integrante di un'immagine, Acrobat Reader e

in grado di riconoscere il testo come immagine, ma non come caratteri che sia poi possibile selezionare.

Invio di documenti PDF tramite posta elettronica da Acrobat Reader

Quando si sceglie il comando Invio posta, in Acrobat Reader viene aperta l'applicazione di posta
elettronica predefinita con il documento PDF aperto allegato a un nuovo messaggio.

Per inviare tramite posta elettronica un documento PDF da Acrobat Reader:

1 Aprire il documento che si desidera allegare a un messaggio di posta elettronica.

2 Scegliere File > Invio posta.

3 Se I'applicazione di posta elettronica non & aperta, Acrobat Reader la avvia automaticamente o chiede
all'utente di avviarla. Digitare il testo del messaggio di posta elettronica nella finestra del nuovo
messaggio e fare clic su Invia. Il documento PDF viene allegato automaticamente al messaggio di posta

elettronica inviato.

Ricerca di parole nei documenti PDF

Il comando Trova consente di trovare una parola intera, parte di una parola o una frase nel documento
PDF corrente. Acrobat Reader esamina tutte le parole di tutte le pagine del file, comprese quelle
contenute nei campi modulo.

Per cercare una parola con il comando Trova:

1 Scegliere Modifica > Trova.

2 Immettere il testo da cercare nell'apposita casella.

3 Scegliere le opzioni di ricerca desiderate, quindi fare clic su Trova. Acrobat Reader trova la prima
occorrenza della parola.

Di seguito sono riportate le opzioni di ricerca disponibili:

Solo parola singola. Vengono trovate solo le ricorrenze della parola completa immessa nella casella di
testo. Ad esempio, se si cerca la parola stampa, le parole stampare e stampante non verranno
evidenziate.

Maiuscole/minuscole. Vengono trovate solo le parole in cui le lettere maiuscole e minuscole
corrispondono esattamente al testo digitato.

Trova a ritroso. Viene avviata la ricerca dalla pagina corrente verso le sezioni precedenti del documento.
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Per trovare |'occorrenza successiva della parola, fare clic su Trova successivo nella finestra di dialogo

Trova. Se la finestra di dialogo Trova e ch

Ctrl+G.

2.2.3 Menu

iusa, scegliere Modifica > Trova successivo oppure premere

Quando si avvia il sistema contabile, dopo essersi identificati, viene automaticamente

visualizzato il “Menu Principale” nella parte sinistra della finestra principale dell’applicazione (Figura 5).

Per aprire una voce di menu e sufficiente posizionarsi su di essa e premere il pulsante sinistro del

mouse in corrispondenza del simbolo +

sottovoci visualizzate (Figura 6).

consentendo la scelta di una operazione specifica tra le

& Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

"'z__ﬂ_ [sicmenu] Navigatore Procedura

B

E-Direzione Generale
F-Bilancio

it

G-Gestione Missioni
E-Modulo Fiscale
E-Ufficio Ragioneria
E-Controllo di Gestione
G-Ufficio Bilancio
#-Contabilita Economica

]
-
%
il

e (%

_Reu:ard: 1{1

EE=%]

DTS X A S &

Area Mess=zaggi : Doppio Click sul testo per leggere l'intero
messaggio nell'area sottostante
Testo Data

Figura 5: Menu Principale
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o o e i e L=_]L|.:_l_]
Menu Preferiti  Utilita

FETN I TR = T (T I T[N T <

%3 [sicmenu] Navigatore Procedura

ZF0racle Applications = : . .
Area Mess=saggi : Doppic Click sul itesto per leggere l'intero

G- Archivi messaggio nell'area sottostante
®-Direzione Generale e Hals

B

E-Bilancio

]

F-Gestione Missioni
E-Modulo Fiscale
-+Ufficio Ragioneria

lf—}Ges'

—Eliminazione Documento
Congente di ingerire & correggere | documenti emessi dalla Ragioneria

-FPerenzione Documenti (Prelmpegni, Impegni, Liquidazioni...}

(221

—Prescrizione Documenti
—Esclusione Documenti da Distinta
—Muodifica dati MandatiiReversali

—Muodifica Liquidazioni 2005 legate a Impeg

e (%

- Gestione Tesoreria

—Situazione e Stato Mandati e Reversali

Rgmrd: ‘hf‘l

Figura 6: Apertura voce di menu

2.2.4 Toolbar o Barra degli strumenti

Una barra degli strumenti (Toolbar), racchiudente tutte le funzioni richiamabili sulla maschera
visualizzata, consente la rapida scelta dell’operazione da effettuare.

La toolbar in Figura 7 & composta da una serie di pulsanti.

A Sistema Informativo Contabile
Menu Preferii  Utilita

# Al w] = v o o] w] = X|

Figura 7: Barra degli Strumenti (Toolbar)

B & ®

Trai pulsanti distinguiamo:
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b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Pulsante

Funzione

47|

]

4

M

X

Imposta Ricerca: predisposizione della maschera
all'inserimento delle condizioni di ricerca di
particolari informazioni sull’archivio correlato;
Esegui Ricerca: esecuzione dellinterrogazione
sull’archivio correlato tenendo conto di
eventuali criteri di ricerca impostati dall’utente
mediante il pulsante “Imposta Ricerca”;

Elimina Ricerca: annullamento dei criteri di
ricerca impostati mediante il bottone “Imposta
Ricerca”;

Lista Valori: attiva la visualizzazione dell’oggetto
LOV in cui sono elencati valori predefiniti
dall’'utente in archivi di decodifica;

Primo Record: visualizza e posiziona il cursore
sul primo del set di record estratti dal database;
Record Precedente: visualizza e posiziona il
cursore sul record precedente a quello
attualmente visualizzato o selezionato;

Record Successivo: visualizza e posiziona il
cursore sul record successivo a quello
attualmente visualizzato o selezionato;

Ultimo Record: visualizza e posiziona il cursore
sull’ultimo del set di record estratti dal database;
Pulizia Maschera: elimina da video tutti i dati
presenti sulla maschera attiva, tale azione non
effettua la cancellazione dal database anche se si
usa in seguito il pulsante “Salva”;

Elimina Record: elimina da video tutti i dati
presenti sulla maschera attiva, tale azione

effettua la cancellazione dal database se si usa in
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p)

q)

2.3

]

INTRANET

seguito il pulsante “Salva”;

Inserisci Record: inserisce una record nuovo
dopo quello su cui e posizionato attualmente il
cursore;

Duplica Record: crea un record esattamente
uguale a quello su cui & posizionato attualmente
il cursore;

Salva: salva nel database tutte le operazioni di
inserimento, modifica o cancellazione effettuate
dall’utente;

Stampa: avvia l'esecuzione dei report dalle
maschere dedicate all'inserimento dei parametri
di stampa;

Uscita: effettua I'uscita dalla maschera attiva o

dall’intera applicazione.

Collegandosi via browser alla pagina http://sicoa sara visualizzata la maschera seguente:
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3 Sistema Contabile Regione Basilicata - Frankie WEB

=101 %]

Bile  Modifics  Wisualizza  Preferiti Strumenti 7 | ",'
. " — n 5 |_
- - - ] L | ki L - - +
@ Indietro s x p: i | P Cerca % ¢ Preferiti {‘{ ‘ = :|
Indirizzo @ http:/fsicoa) j UET | Collegamenti **
Google - I j| B Cercanelweb -~ G Cercanel sito &2 | Gl ||§Popup siti atkivati | 4 opzioni ¥
-
Regione Basilicata
e—
e —— ) X )
| Sistema Informativo Contahile
»Ufficio Ragioneria e Bilancio Applications
Applicativa Lancia 'esecuzione dell'applicazione Caontabile  Patch Dopo l'installazione dell'applet JAVA (avviene in autornatica)
Browszer all'esterno del browser, La risoluzione minima Pentiurn I'Y  peri p.c. dotati di Pentium IV il browser potrebbe andare in
Esterno consentita per lo schermo & di 800 x &00 Pixel crash,
Per tizoluere il problema & necessario sostituire un file,
Il file =i chiarma SYMCIIT.DLL.
Marmalrmente il file si trova in guesta directory:
C\PragrarmmitOracle\JInitiatar 1,1,8. 7\bin
Mots bene @
La cartella "JInitiator 1.1.8. 7" potrebbe avere nomi differenti,
in quanto legata alla versione dell'applet.
Applicativa Lancia l'esecuzione dell'applicazione Contabile  Cerficato Per eliminare la scritta Warning - Applet ... per applicazioni
Browser all'interno del browser. La risoluzione minima Applet Oracle Forms operanti in Web, Salvare il documento nella
iz consentita per lo schermo & di 1024 = 768 Pixel cartella in cui sono installati gli applet java, Mormalmente il
percorsa & il seguente ci\programmitoracle

|@"| Operazione completata

,— l_ l_ l_ l_ |\.J Intranet locale

[
4

2.3.1

Figura 8 - Pagina Collegamento

Link

La pagina in Figura 8 contiene attualmente i seguenti link:

Applicativo Browser Esterno

Lancia I'esecuzione dell'applicazione Contabile all'esterno del browser. La risoluzione minima

consentita per lo schermo e di 800 x 600 Pixel

Applicativo Browser Interno

Lancia l'esecuzione dell'applicazione Contabile all'interno del browser. La risoluzione minima

consentita per lo schermo & di 1024 x 768 Pixel.
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e Patch per Intel Pentium |V
Collegamento ad una patch da scaricare e salvare nella cartella BIN della cartella nella quale e
installata la JVM. Questo risolvera un bug riscontrato sui Pentium IV.

e C(Certificato Applet
Per eliminare la scritta Warning - Applet ... per applicazioni Oracle Forms operanti in Web.
Salvare il documento nella cartella in cui sono installati gli applet java. Normalmente il percorso

e il seguente c:\programmi\oracle

3 Avvio dell’applicazione

Selezionando uno dei due link Applicativo Browser Esterno o Applicativo Browser Interno nella
pagina web http://sicoa si puod procedere all’avvio dell’applicazione.
All'apertura del SIC verra visualizzata la finestra di autenticazione (Figura 9).

8 Sistema Informativo Contabile |Z| |E| E|

o] 6] Bl 2| | < o v

[sicintro] Oracle Applications Add On Log On

ORACLE
Applications

Add On Sistens

lrernsuive
Conwelhile

REGIONE
BASILICATA

Utente Password

Collega

Record: 1.1 <05C» |<DBG>

Figura 9 - Maschera di autenticazione delle SIC
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Per utilizzare SIC € necessario specificare il nome utente e la password corrispondenti. Se non si & certi

del nome utente o della password di SIC, rivolgersi all'amministratore di sistema.

Per collegarsi a SIC:
1. Specificare il proprio nome utente nel campo Utente.
2. Specificare la password nel campo Password.

3. Scegliere Collega o premere [Invio].

Si noti che la password digitata non viene visualizzata in modo da non risultare visibile ad altri utenti.

iy

Se si desidera uscire dall’applicazione scegliere il pulsante di uscita =—=.

4 Modulo Fiscale

I modulo fiscale inglobato nelle SIC consente la gestione dei tabulati e delle comunicazioni.

4.1 Gestione Tabulati

Per gestire i tabulati relativi alle stampe del Modulo Fiscale, € necessario selezionare dal menu

“Modulo Fiscale ” |a voce “Tabulati” cliccandoci due volte come da Figura 10.
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

w 6 8 = u] <] o] ]

[sicmenu] Navigatore Procedura

BEHOA

Archivi

terrngazioni

“Hladulo Fiscale
estione Comunicazioni
ettere Cerificazioni
ile 770 per Cerificazioni
+HIfficio Ragioneria
FHControllo di Gestione
+H fficio Bilancio
tHECconomica

+Hva Tabulati
HH_Itilita

#|
B
)
=

Lol

Recard: 141 |<05C: <DBG> |

Figura 10: Menu Modulo Fiscale =» Tabulati

L'operazione comporta I'apertura della finestra in Figura 11 dedicata alla gestione dei tabulati di

stampa.
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# Sistema Informativo Contabile |:| |§| E|
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Tipologia
f+ Irpef " Addizionale Regionale
" Addizionale Comunale " Ritenute Previdenziali
i Altre Ritenute i Imposta Irap

i+ Elenco per Capitoli

" Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario

" Elenco per Compilatore

Raggruppamento
Codice Capitolo

Record: 1.1 <05C» |<DBG>

Figura 11: Gestione Tabulati

| campi presenti in finestra sono:

Campo Descrizione

Codice: indica il codice scelto per individuare la
stampa;

Titolo: contiene la descrizione della stampa;

Dal: contiene la data di inizio del periodo a cui
la stampa si riferisce;

Al: contiene la data di fine del periodo a cui
la stampa si riferisce;

Codice Capitolo: contiene il codice identificativo del
capitolo;

Descrizione: contiene la descrizione del capitolo;

Flags di scelta “Tipologia”:
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Nome Descrizione
Irpef indica che la stampa e relativa all’lrpef;
Addizionale Regionale |n<31|ca _ _che la _stampa e relativa
all’Addizionale Regionale;
indica che la stampa ¢ relativa

Addizionale
Comunale

Ritenute Previdenziali

Altre ritenute

Irap

all’Addizionale Comunale;

indica che la stampa & relativa alle
Ritenute Previdenziali;

indica che la stampa e relativa ad Altre
Ritenute;

indica che la stampa é relativa all’'lrap;

Flags di scelta “Elenchi”:

Nome

Elenco per Capitoli

Elenco

Descrizione
permette di ottenere una stampa
raggruppata per Capitoli;

per Tipologia permette di ottenere una stampa

Reddito

Elenco per Compilatore

Elenco per Beneficiario

raggruppata per Tipologia di Reddito;

permette di ottenere una stampa
raggruppata per Compilatore;
permette di ottenere una stampa
raggruppata per Beneficiario;

A partire da questa maschera é possibile:

e Cercare una codice di stampa gia presente cliccando sul pulsante di Ricerca

vari codici usando i pulsanti

| < r_i r|.|.

il

e scorrendo i

. Prima di effettuare la stampa & necessario

scegliere il tipo di Elenco (Capitoli, Beneficiario, ecc.) , altrimenti, il sistema generera un errore

(vedi Figura 12).
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i) Sistema Informativo Contabile

Meny  Preferiti  Lkilita

(" Ritenute Previdenziali
" Imposta Irap

Parametri di Stampa Incompleti

Mon sono stati imputati tutti | parametri necessari per la
stampa

- Raggruppamento
Codice Capitolo

E14000 RITENUTE IRPEF S
E14001  RITENUTE IRPEF
E14003 RITENUTE SU BORSE DI STUDIO, ASSEGNI, PREMI O SUSSIDI PER FINI DI STUDIQ O ADDESTRAMENTO PROFESSICNALE LEGGE
E14004 RITENUTE IRPEF S INDEMNITA,GETTONI DI PRESENZA O ALTRI COMPENSI PER L'ESERCIZIO DI PUBBLICHE FUNZIONI
E14008 RITENUTE IRPEF PER OPERAI FORESTALI
E14010  RITENUTE IRPEF OPERATE SULLE INDENMITA' DI CARICA AL COMPOMENTI LA GIUNTA REGIOMALE

|Record: 1/7 |<O5C> |<DEG> |

Figura 12: Errore generato per mancanza di Parametri di Stampa

EI nella

barra di menul, a questo punto, se la stampa non ¢ di tipo Irap, parte una verifica sulle reversali

Effettuate queste operazioni preliminari si pud generare la stampa ciccando sul pulsante

collegate (vedi Figura 13) per cui € necessario attendere qualche secondo per questa operazione.
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferii  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Raggruppamento Tipologia
Anno : f+ Irpef " Addizionale Regionale
o004 Codice |1 ™ Addizionale Comunale " Ritenute Previdenziali
Titolo  Riepilogo Irpef © Altre Ritenute  Imposta Irap

Dal |p1/os/2004

" Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario

Al I30/09/2004

" Elenco per Compilatore

Raggruppamento
Codice Capitolo Descrizione
EHEIDIZI F.ITENUTE IRPEF SU REDDITI DI LAVORO DIPEMDENTE J
EHEIDI FITENUTE IRPEF 5U REDDITI DI LAVORO AUTOMNOMO
EHEIDS FITENUTE 5U BOR.SE DI STUDIO, ASSEGMI, PREMI O SUSSIDI PER. FINI DI STUDIO O ADDESTRAMENTO PROFESSIOMALE LEGGE
EHEIM Fl‘l‘ENUTE IRPEF  SU INDEMMITA,GETTONI DI PRESENZA O ALTRI COMPENSI PER. L'ESERCIZIO DI PUBBELICHE FUNZIONI
'EHDDG FITENUTE IRPEF PER. OPERAI FORESTALI
EHEI 10 F.ITENUTE IRPEF OPERATE SULLE INDEMMITA' DI CARICA AL COMPOMENTI LA GIUNTA REGIOMALE

Termine verifica Reversali Collegate... Attendere inizio report

Ih esecuzione. ..
Record: 1.7 <05C» |<DBG>

Figura 13: Messaggio di segnalazione della verifica reversali collegate
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Al termine di tale verifica verra generato a video il file PDF contenente i dati della stampa (vedi
=15l x|

add/temp/sn4.pdf - Microsoft Internet Explorer

J File Modifica isualizza  Preferiti — Strumenti 2 ﬁ
J = Indietrn ~ =* - @ ﬁ| @Cerca [ Preferiti @Cronologia ||%' 5 H
Jlngirizzo I@ http:fisicaddemp/sn4. pdf j v |J Collegamenti **
nBe @R T v e OO A EOD
== REGIONE BASILICATA :
= o
Rie pilogo Irpef - Elenco per Capitoli - Movimenti dal 01.02.2003 al 28.02.2003 Data Stampa 26':'2;'23?:
Capiok Entrata E01350
Mumero |5 Dala Irporto Numero [5] Data  [Capiok[ipo G. Nome @ Sede Comp. importa [imponibile Irpef| Ritenuta kpef
Ravarsale || Reversale | Reversale | Mandate M| Mandato | Spesa [ed Oggatto F. Baneficiaria Mandato
200300167 | 11.02.2003 489,67 200300779 |11.02.2003U00353 | LD [EALDO F BEVILACQUA [FOVIELLD A 4.966,27 4.966,23 489 67]
|10 NDENNITA' INCENZO (V1A DEGLI
I GGILESODO SIG. B [DLEANDRI N.32 POTENZ
2003007174] | 12.02.2003 1.451,66 200300850 |12.02.2005U00350 [ LD [CONGLAGLIO DIFNE | F LACERTOSA ANTONID [COVIELLD A 1257944 12.979,44 145165
SERVIZIO SIG. .03.10.1842 (C.S0
| ACERTOSA oA REALDI 32 FOTEMZA|
200300235 |[19.022004 521.108.95 200301127 [20.02.2003u00350| LD ETIPENDI PFERSONALE | G [DVERSI COME Da BITORSOLI | 1.654.408,97] 0,04 0,00
REGIONALE GENNAID | JUNITO ELENCO (LORO
poos [BEDI FOTENZA [TALW FY
200300248 | 20.02.2003 1.144 68 200301165 |20.02.2003U07584 | LD LIQUIDAZIONE FACHLLI RICCARDO (W 1A MARCHESE 473419 4,508,399 1.144 69
[COMPENSI E [OEL GALLITELLO M.&3
[CONGUAGLIO IRPE- D FOTEMZA ITALIA FZ 851
200300248 | 20.02.2003 1744 65 200301165 |20.02.2003007584 | LD [IQUDAZIONE F |[CAFUTO MARD 68906 [WARLHESE 473419 4508 59 1944 69
[COMPENEI E Vs DB CAMPAN 56
[CONGUAGLIO IRPE- D [FOMA ITALLA BM00100)
200300248 | 20022003 1.023,56 200301165 |20.02. 2003 U07584 | LD LIQUIDAZIONE F JGIOROAND RAFFAELE MARCHESE 473419 4,508,899 1.023,58
[COMPENSI E ERS0T (VA GALLIAND
[CONGUAGLIO IRPE- D [T RIONERD M VULTUR
200300248 | 20.02.2003 1.120,93 200301165 |20.02. 200307584 | LD LIQUIDAZIONE F BCUDERI MASSIMD (VA MARCHESE 4.734,19 4.508,99 1.120,83
[COMPENSI E P BELLA SALERNITANA
CONGUAGLIO IRPEF D |3 SALERND TALWA SA 8|
200300246 | 20.02.2003 768,95 200301165 [20.02.2005U07584 | LD |IQUIDAZIONE F [TARANTING ROSA [MARCHESE 4.734,14 4.508,94 768,95
COMPENS! E k7529 (VIA GALLELT
CONGUAGLIO IRPEF D] [MATERA [TALIA MT 7510
200300265 | 24.02.2003 4.332,17] 200301275 |24.02.2003U07584 | LD |IQUIDAZIONE F CRECLO EDMONDD  MARCHESE 10.070,91 9.735,21 4.332.17]
[COMPENS! DRI VIS S.REMD, 150 -
Ab] tzas ||| ] 4] tdite [w[M] 274 w2155 mm | [E |4 -

’_’_ (2R Intranet locale
Figura 14), a questo punto si puo decidere di salvare tale file con un nome opportuno oppure chiuderlo

|@ Operazione completata

(quindi cancellarlo).

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 44 di 349



. . . |
@ Cliccare qui per salvare il file

REGIONE BASILICATA

DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE E STATISTICA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

J File Modifica y.lalizza Preferiti  Strumenti 2

NETEY

p:/isicadd/temp/sn4. pdf

J &= Indictrn v/ - @ ﬁ | @Cerca [l Preferiti @Cronologia | %v g‘ H

j v |JC0llegamenti »

B[R | T

<>« » DO s B0

REGIONE BASILICATA

Riepilogo Irpef - Elenco per Capitoli - Movimenti dal 01.02.2003 al 28.02.2003

Capiolo Entrata E01350

Data Stampa 26.03.2003
Pag. 1116

Mumero |5 Data
Revarsale || Reversale

Irporta
Reversalke

Mumaro
Mandato

Data
Mamdato

Capitoln
Spesa

ipo
Had.

Dggetto

Mome & Seds
Baneficiaria

Comg.

Imparta
Mandato

Imponibile Irpef

Rilenula Fpef

200300167 | 11.02.2003

489,67|

200300773

11.02.2003 00353

LD

EALDD
10 INDEMNITA
[f GGIUESODO SIG. BY

EEVILACOLUA
MCENZO (V1A DEGLI
[OLEAMNDRIN.32 POTENZ

COVIELLO A

49662

496623

489,67

200300174 | 12.02.2003

1.457 68|

200300850

12.02.2003 000350

CONGUAGLIO D FNE
EERVIZID SIG.
| ACERTOSA

LACERTOSA ANTONID
.03.10.1942 (C.S0
[GARBALDI 32 FOTENZA

COVIELLO A

1297948

12.679,44

20030023 | 19.02.2003

521.109.85

200301127

20.02. 2003000350

5 TIFENDI FERSONALE
REGIONALE GENNAID
2003

[0 ERSI COME DA
[UNITO ELENGD [LORO
[FEQIFPOTENZA ITALA FY

[BITORS0L

1.654.408,97|

200300248 | 20.02.2003

1,144,659

200301165

20.02.200F

LIS LD ZI0ME
[COMPENSI E
[CONGUAGLIO IRFE D

CHILLI RICCARDO (V1A
[DEL GALLITELLO M.&3
FOTEMZA TALIA FZ 851

pMARCHESE

473419

1.144 69

200300248 | 20.02.2003

1144 65

200301165

20022003 007584

L ICLICA ZI0ME
[COMPENSI E
[CONGUAGLIO IRFE D

CAFUTO MARIO 68306
WVis OB CAMPANI 56
FOMA ITALLA RM 00100)

A RCHESE

473419

114469

200300248 | 20.02.2003

1.023,58

200301165

20.02.200F

LIS LICA ZI0ME
[COMPENSI E
[CONGUAGLIO IRFE D

[SIOROAND RAFFAELE
EBS07 (VA GALLIANG
[ RIDNERD N VULTUR

pMARCHESE

473419

1.023,58

200300248 | 20.02.2003

1.120,83

200301165

20.02.200%

LI LD ZI0ME
[COMPENSI E
CONGUAGLIO IRPEF DI

[BCLDERI MASSIMO (VIA
(A BELLA SALERMNITANA
[3 SALERMO ITALWA SA 8

A RCHESE

473414

1.120,83

200300248 | 20.02.2003

768,95

200301164

20.02.2003

LI LI ZIOME
[COMPENSI E
CONGUAGLIO IRPEF DI

[TARANTING ROSA
MTE29 (VIA GALLELT
P TERA ITALIA MT 7510

4.734,19

200300265 | 24.02.2003

4.332 17|

20030127

24.02.2003

k| 1243 | w14 4

279.4 »x 215.9 mm

LI LI ZIOME
[COMPENSI DRI

[CIRIELLO EDMONDO
Vi 5.REMD, 150

A RCHESE

10.070,21)

873521

|@ Operazione completata

Figura 14: Esempio di file PDF generato con il comando stampa

4.332.17]

l_’_ (BE Intranet locale

e Generare una nuovo tipo di stampa. Per farlo & sufficiente attribuire un valore al campo

‘Codice’ e immettere una descrizione esplicativa nel campo ‘Titolo’, successivamente si sceglie la

‘Tipologia’ della stampa da effettuare flaggando il tipo relativo (Irpef, Addizionale Comunale,

ecc.), si impostano le date di inizio e fine del periodo cui la stampa si riferisce (N°TA per default il

sistema propone come periodo il mese appena trascorso). La scelta del tipo di Elenco puo

essere fatta anche in un secondo momento e comunque prima di effettuare la stampa.

Il passo successivo € quello di scegliere i capitoli cui fanno riferimento i dati della stampa, a

guesto scopo ci si pone nel campo ‘Codice Capitolo’ e si immette il codice del capitolo in

alternativa si puo richiamare la lista valori(Ctrl-L) e scegliere il capitolo di interesse (vedi Figura

15).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

istema Informativo Contabile

1 LIENCa

Al =l W o o] X e w w8 H

RITEMUTE IRPEF SU REDDITI DI LAVORO DIPENDEMNTE

RITEMUTE IRPEF SU REDDITI DI LAVORO ALTONOMO

RITEMUTE ERARIALI SU ALTRE TIPOLOGIE DI REDDITO

RITEMUTE 5U BORSE DI STUDIO, ASSEGNI, PREMI O SUSSIDI PER FINI DI STUDIO O ADDESTRAMENTO PROFESSIOMALE |
RITEMUTE IRPEF 5L INDENMITA,GETTONI DI PRESENZA O ALTRI COMPENSI PER L'ESERCIZIO DI PUBBLICHE FUNZIONI
RITEMUTE PREVIDEMZIALI ED ASSISTENZIALI A CARICO DEL PERSONALE

RITEMUTE IRPEF PER. OPERAI FORESTALL —n
RITEMUTE IMPOSTE AI SEMSI DELL'ART, 11,COMMA 7,DELLA LEGGE 30 12 1991, M. 413, SU INDEMNITA' DI ESPROPRIO, C
RITEMUTE PER ADDIZIOMALE REGIOMALE IRPEF ART. 50 DECRETO LEGISLATIVO 15 12 1997,M.446

RITEMUTE PER. CONTRIBUTI PREVIDENZIALI PER. OPERAL FORESTALI

RITEMUTE IRPEF OPERATE SULLE INDENNITA' DI CARICA Al COMPOMENTI LA GIUNTA REGIOMALE

RITEMUTE PER. ADDIZIOMALE COMUMALE IRFEF ART.50 D.LGVO 15.12.1997 M. 446

RIMBORSO DI FOMDI PER ANTICIPAZIONI ALL'ECONOMO E AGLI ECONOMI CASSIERI PERIFERICI

RESTITHFIOMNFE ANTTCTRPATTONT PFR MTSSTONT Al PFRSOMAI F DTPFMNOFENTE NF 1A RFET[’]I“F

e
e |

Dpzioni nellelenca: 27 e
Record: 146 [ |Lista dei vvalori [<Dsc> [<DEG:> |

Figura 15: Lista valori del campo Codice Capitolo

al
A questo punto si puo salvare ciccando sul pulsante == nella barra dei menu; ogniqualvolta si vorra

utilizzare la stampa appena creata bastera seguire le operazioni descritte al punto precedente.

Sono state gia create le stampe (comunque modificabili) di uso piu comune, in particolare:
» Codice: 1 =» Riepilogo Irpef
Questa stampa contiene i dati di riepilogo dell’lrpef relativa ai capitoli indicati dall’Ufficio

Ragioneria (vedi Figura 16).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Raggruppamento Tipologia
Anno : f+ Irpef " Addizionale Regionale
o004 Codice |1 ™ Addizionale Comunale " Ritenute Previdenziali
Titolo  Riepilogo Irpef © Altre Ritenute  Imposta Irap

Dal FII;"DQ,:’ZDD*G i+ Elenco per Capitoli
" Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario

Al I30/09/2004

" Elenco per Compilatore

Raggruppamento
Codice Capitolo Descrizione
RITENUTE IRPEF SU REDDITI DI LAVORO DIPENDENTE -]
E14001 RITENUTE IRFEF  SU REDDITI DI LAVORO AUTONOMO
E14003 RITENUTE 5L BORSE DI STUDIO, ASSEGNI, PREMI O SUSSIDI PER FINI DI STUDIO O ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE LEGGE
E14004 RITENUTE IRPEF  SU INDENNITA,GETTONI DI PRESENZA O ALTRI COMPENSI PER LESERCIZIO DI PUBELICHE FUNZIONI
E14006 RITENUTE IRFEF PER OPERAI FORESTALT
E14010 RITENUTE IRPEF OPERATE SULLE INDENNITA' DI CARICA AI COMPONENTI LA GIUNTA REGIONALE

Record: 1/6 Lista deiwvalori  <05C» <DBG:

Figura 16: Dettagli della stampa ‘Riepilogo Irpef’

» Codice: 2 = Riepiloghi per Addizionale Comunale
Questa stampa contiene i dati di riepilogo dell’Addizionale Comunale relativa ai capitoli

indicati dall’Ufficio Ragioneria (vedi Figura 17).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

# Sistema Informativo Contabile |:| |§| E|
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Raggruppamento Tipologia
Ao _ " Irpef " Addizionale Regionale
5004 Codice E i+ Addizionale Comunale " Ritenute Previdenziali
Titolo  Riepilogo Addizionale Comunale | Alire Riterute ¢~ Imposta Irap

Dal p1/11/2004 " Elence per Capitoli

" Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario

" Elenco per Compilatore

Al l30/11/2004

Raggruppamento
Codice Capitolo Descrizione
EHEI 11 F.ITENUTE PER. ADDIZIOMALE COMUMNALE IRPEF ART.50 D.LGVO 15.12.1997 M. 445

Record: 247 <05C» |<DBG>

Figura 17: Dettagli della stampa ‘Riepiloghi per Addizionale Comunale’

» Codice: 3 = Riepiloghi per Addizionale Regionale
Questa stampa contiene i dati di riepilogo dell’Addizionale Regionale relativa ai capitoli

indicati dall’Ufficio Ragioneria (vedi Figura 18).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Raggruppamento Tipologia
Ao _ " Irpef f# Addizionale Regionale
5004 Codice E " Addizionale Comunale " Ritenute Previdenziali
Titolo  Riepilogo Addizionale Regionale | Alire Riterute ¢~ Imposta Irap

Dal p1/11/2004 " Elence per Capitoli

" Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario

" Elenco per Compilatore

Al l30/11/2004

Raggruppamento
Codice Capitolo Descrizione
EHEIDB F.ITENUTE PER. ADDIZIOMALE REGIOMALE IRPEF ART. 50 DECRETO LEGISLATIVO 15 12 1997, N.445

Record: 3.7 <05C» |<DBG>

Figura 18: Dettagli della stampa ‘Riepiloghi per Addizionale Regionale’

» Codice: 4 = Ritenute Previdenziali
Questa stampa contiene i dati di riepilogo delle Ritenute Previdenziali relative ai capitoli

indicati dall’Ufficio Ragioneria (vedi Figura 19).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Raggruppamento Tipologia
Anno : " Irpef " Addizionale Regionale
o004 S I . : _ i Addizionale Comunale (* Ritenute Previdenzial
Titolo  Ritenute Previdenzial © Altre Ritenute  Imposta Irap

Dal p1/11/2004 " Elence per Capitoli

" Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario

" Elenco per Compilatore

Al l30/11/2004

Raggruppamento
Codice Capitolo Descrizione
EHEIDE F.ITENUTE PREVIDEMZIALI ED ASSISTEMZIALI A CARICO DEL PERSOMALE
EHEIDEI FITENUTE PER. CONTRIEUTI PREVIDEMZIALI PER. QOPERAI FORESTALI

Record: 4.7 <05C» |<DBG>

Figura 19: Dettagli della stampa ‘Ritenute Previdenziali’

» Codice: 5 = Altre Ritenute
Questa stampa contiene i dati di riepilogo delle Altre Ritenute relative ai capitoli indicati

dall’Ufficio Ragioneria (vedi Figura 20).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

# Sistema Informativo Contabile |:| |§| E|
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Raggruppamento Tipologia
Anno : " Irpef " Addizionale Regionale
o004 = g _ i Addizionale Comunale " Ritenute Previdenzial
Titolo |atre Ritenute & Altre Ritenute  Imposta Irap

Dal p1/11/2004 " Elenco per Capitoli

Al [30/11/2004 " Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario
" Elenco per Compilatore

Raggruppamento
Codice Capitolo Descrizione
EHIDI F.ES'ITI'LIZIONE ANTICIPAZIONI PER. MISSIONI AL PERSOMALE DIPENDENTE DELLA REGICNE
EHID? FITENUTE PER. CONTO DI TER.ZI E PARTITE DI GIRO VARIE

Record: 57 <05C» |<DBG>

Figura 20: Dettagli della stampa ‘Altre Ritenute’

» Codice: 6 = Riepiloghi Imposta Irap
Questa stampa contiene i dati di riepilogo dell'Imposta Irap. Si evidenzia che per le stampe
che hanno come oggetto I'lrap non sono selezionabili gli elenchi per Tipologia di Reddito e
per Beneficiario, questo perché I'lrap & definita a livello di mandato e non a livello di

beneficiario (vedi Figura 21).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02001] Raggruppamenti Capitoli per Modulo Fiscale
Raggruppamento Tipologia
Anno : " Irpef " Addizionale Regionale
o004 o= ™ Addizionale Comunale " Ritenute Previdenziali
Titolo  Riepiloghi per Irap r Altre Ritenute & Imposta Irap

Dal p1/11/2004 " Elence per Capitoli

" Elenco per Tipologia Reddito
" Elenco per Beneficiario

" Elenco per Compilatore

Al l30/11/2004

Raggruppamento
Codice Capitolo

Record: B/7 <05C» |<DBG>

Figura 21: Dettagli della stampa ‘Riepiloghi Imposta Irap’

» Codice: 7 = Irpef suddivisa per Capitoli e Tipologia Reddito - E01350
Questa stampa contiene i dati di riepilogo dell’lrpef per Capitoli e Tipologia di Reddito

relativa al capitolo E01350 (vedi Figura 22).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

[%gﬁnanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 26.03.2003 Traccia Hi.Tech. Matera

Archivi Bilancio Modulo Fiscale Documenti Ragioneria Utilita  Window ORACLE

M o# Al =] W < N 8 X A B B & B

'z_s [sic02001] Raggruppamenti Capitoh per Modulo Fiscale

Raggruppamento Tipologia
Codice | ® |rpef " Addizionale Regionale
: ! -5 — : . " Addizionale Comunals " Ritente Previdenziali
Ttolo ||rpef suddivisa per Capitoli e Tipologia Reddito - E 1350 " altre Riterite  imposta lrap
D |D1 0212003 " Elenco per Capitoli
&l |28I02.QIZIEIS " Elenco per Tipologia Reddito

" Elenco per Beneficiario

" Elenco per Compilatore

~—— Raggruppamento

Codice Capitolo Dezcrizione
E013480 RITEMUTE IRPEF SU REDDITI DI LAVORO DIPEMDEMTE - Entrate per Contahilita Speciali EI

Record: 7r?

Figura 22: Dettagli della stampa ‘Irpef suddivisa per Capitoli e Tipologia Reddito - E01350’
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

4.1.1 Gestione Comunicazioni

Per gestire le Comunicazioni relative ai dati del Modulo Fiscale, € necessario selezionare dal

menu “Modulo Fiscale ” |a voce “Gestione Comunicazioni” come da Figura 23.

3 Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

oo o] 8| 2| u] o 5] ]

[sicmenu] Navigatore Procedura

EHDA
Archivi
terrogazioni
“Huodulo Fiscale
Gestione Comunicazioni
ettere Cerificazioni
ile 770 per Cerificazioni
+H fficio Ragioneria
+#HZontrollo di Gestione

+Hfficio Bilancio
HHEConomica

w

2|
=
)
El

+tHva Gestione Comunicazioni
HHU it

[ %

Fecord: 1.1 <05SC> <DBG>

Figura 23: Menu Modulo Fiscale =» Gestione Comunicazioni

o Tab LETTERA
L'operazione comporta I'apertura della finestra in Figura 24 dedicata alla gestione delle lettere di

comunicazione.
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

# Sistema Informativo Contabile ._ E|E|
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

Lettera | Destinatari | Dettagio |

Codice | Dal

Descrizione

[ al
Intestazione | Data Stampa
|

Elabora Lettere

Cliccando sul bottone ELABORA LETTERE
sono preparate le lettere per tuttii
benefidari che hanno ricevuto un mandato
Oggetto nellintervalle temporale stabilito nei campi
DAL e AL con almeno uno di questi campi
lesto Iniziale mavimentato:
- ritenuta_irpef
- ritenuta previdenziale ente
- ritenuts previdenziale beneficiario
Testo Finale - addizionale comunale

- addizionzle regionale

- altre ritenute
Il campo DATA STAMPA, sara stampato
Dirigente quale data della lettera a fine pagina.

File Logo

Mittente

File Firma

File Report

Record: 1.1 <05C» |<DBG>

Figura 24: Maschera per la gestione delle lettere di comunicazione

| campi presenti in finestra sono:

Campo Descrizione

Codice: indica il codice scelto per individuare la
lettera (non ha nessun tipo di vincolo);

Descrizione: contiene una breve descrizione del tipo di
lettera;

Intestazione: contiene l'intestazione della lettera;

Logo: indica il file che contiene il logo da
inserire sulle lettere;

Mittente: indica i dati del mittente delle lettere;

Oggetto: contiene I'oggetto della lettera;

Testo Iniziale: contiene il testo iniziale della lettera;

Testo Finale: contiene il testo finale della lettera;

Dirigente: indica le generalita del dirigente che
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autorizza l'invio della lettera;

File Firma: indica il file di una eventuale firma
scannerizzata;

File Report: parametro ad uso dell’Amministratore di
Sistema;

Dal: contiene la data di inizio del periodo a cui
la lettera si riferisce;

Al: contiene la data di fine del periodo a cui
la lettera si riferisce;

Data Stampa: si utilizza per inserire la data di

elaborazione delle lettere;

Nella Figura 25 viene riportato un esempio di compilazione di lettere di comunicazione relative.

M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A # o= ] ] on T X A » B & B

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

Lettera | Destinatari | Dettagio |

Codice [200301 Dal |01,01.2003
Descrizione | ettera Standard 2003 Al |31.12.2003
Intestazione  REGIONE BASILICATA Data Stampa

File L i
elogo Jogo.jpg Elabora Lettere

Mittent® | Dipartimento Presidenza della Giunta Cliccando sul bottone ELABORA LETTERE
Ufficio Ragioneria Generale —

sono preparate le lettere per tutti i
C.F. 80002350766 benefidari che hanno ricevuto un mandato
nellintervallo temporale stabilito nei campi
DAL e AL con almeno uno di quest campi

resto Inizigle | aj zensi delle disposizioni di cui al D.P.R. 29.9,1973 0,500 e all'art.4 del D.P.R.22, movimentato:

7.1998 n.322, si comunica che questa Regione ha corrisposto nellanno 2003 alla 5.9, le - rjtenum_irpef .
seguenti somme: - ritenuta previdenziale ente

- ritenuts previdenziale beneficiario
Testo Finale | Gji importi indicati nelle colonne RITENUTE IRFEF, ADDIZIONALE COMUNALE, - addizionale comunale
ADDIZIONALE REGIONALE risultano versati al Concessionario efo alla Tesoreria - addizionale regionale
Competente, - altre ritenute

Il campo DATA STAMPA sara stampato
b.ssa Rosa Ambrosio quale data della lettera a fine pagina.

Oggetto |C|:umuni|:azione somme corrisposte e ritenute operate nell'anno 2003

Iambrasia.jpg

kic02012

Record: 2/2 <05C: |<DBG>

Figura 25: Esempio di compilazione delle lettere di comunicazione

Dopo aver inserito la data della stampa si clicca sul tasto per far partire I'elaborazione
delle comunicazioni. Se le comunicazioni relative alla lettera presente a video sono gia state elaborate

e viene rilanciata I'elaborazione, le eventuali comunicazioni con testi aggiuntivi(vedi punto successivo)
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verranno sovrascritte (quindi il testo aggiuntivo viene perso), a questo scopo il sistema genera un

messaggio di avviso (vedi Figura 26).

Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferti  LIElitS

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera
Lettera |! Destinatari | Dettaglio [
Codice 200301 Dal p1.01.2003

Descrizione | ettera Standard 2003 Al W
[Intestazion=  REGIONE BASILICATA - ;

ﬁe’:ﬂgﬂ I-ogo.j!:lg

Mittente Dipartimento Presidenz

Ufficio Ragioneria Gene
C.F. 800029507865

Lettera gia preparata

Attenzione per questa lettera sono gia state preparate le
comunicazioni, Se proseguite, eventuali comunicazioni con
testi aggiuntivi saranno eliminate. Volete proseguire con
l'elaborazione?

tomunimzione SOMmme Cg

Ai sensi delle disposizio i
7.1998 n,322, si comun Si l
seguenti somme: I

Gli importi indicati nelle colonne RITENUTE IRPEF, ADDIZIONALE COMUMALE,
ADDIZIONALE REGIONALE risultano versati al Concessionario efo alla Tesoreria :
Competente, - altre ritenute

Tl campo DATA STAMPA sara stampato
D.ssa Rosa Ambrosio quale data della lettera & fine pagina.

lambrosio.jpg
kicoz012

[Record: 2/2 l<05C> <DBG> |

Figura 26: Messaggio di avviso per la rielaborazione

Se si clicca su Si (o se I'elaborazione e fatta per la prima volta) il sistema avvisera con un altro

messaggio prima di effettuare il commit (vedi Figura 27).
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“ra[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

Lettera

Codice 200201 pal
Jescrizione | Lettera Standard 2002 ] Al
Ttestazione | REGIOME BASILICATA | Data Stampa

File Logo | scudo.jpo

Mittente | Dipartimento Pre

Elaborazione completata ;
] h - | bottone ELABORA LETTERE
Utficia Ragioneri ate e lettere per tuthi i

L~ F_anNN2aan7y he hanno ricevuto un mandato

Qgogetto  Comunicazione s A L s o temparale stabilito nei campi

. —— bn almeno uno di guesti campi
isto Iniziale | aj sensidelle di: -

all'art. 18 del D.P h_irpet
rorricnnatn nell's h previdenziale ente
h previdenziale beneficiario
s nale comunale
vnale regionale
- aftre ritenute
Il campo DATA STAMPA =ara stampato
guale data della lettera a fine pagina.

esto Finale | Gli importi indica

COMUNALE, ADL

afn alla Teznraria Mnmnatanta

Ditigente |D.ssa Rosa Ambrosio
File Firma |ambrosiojpo

File Repart |sic0z00s

hovimenti 254 su 284

Record: 1M1

Figura 27: Messaggio di elaborazione completata

Cliccando su Si i dati saranno salvati sul sistema, scegliendo No & come se I'elaborazione non fosse

mai stata lanciata.
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o Tab DESTINATARI

Cliccando sulla tab Destinatari si apre una maschera che contiene: il dettaglio dei destinatari delle
comunicazioni (tutti coloro per i quali la Regione ha effettuato delle ritenute), le loro sedi e la data
di stampa (vedi Figura 28).

A Sistema Informativo Contabile -_ E|E|
Menu Preferiti  Utilita

w 6 nl = w ol n w x| A e 8 & B

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

Lettera | Bestinatar | Dettagio |

Codice 200301

Descrizione '_ettera Standard 2003 Da Stal
a Stampare

Mome Benefidario Sede Beneficario

|ABIUSI MASSIMILIANO [VIA CAPPUCCINI 8 MATERA MT 75100

[ACANFORA ELISA PIAZZA DELLA SIGNORIA, 1FIRENZE FI 50100 01.03.2004
[ACHILLI RICCARDO IVIA GIACINTO ALBINI, 7 POTEMZA ITALIA PZ 85100 01.03.2004

|.-5.C1'I'O FRAMCESCO SAVERIO lll'IALE PELUICEZT M. 2 MATER.A ITALIA MT 75100 DI.D3. 2004
|.-'-\DDONIZIO MICHELANGELO III'I.E\ PARTEMIO & AVELLINO ITALIA AV 33100 DI.D3. 2004
|.-5.L.E'.GIA MARCO k:ONTRADA ROSA, 450 LALRIA ITALIA PZ 35044 DI.D3. 2004
|ALAGIA SRECIA I‘L-'IA DEGLI OLEANDRI, & POTENZA ITALIA PZ 35100 ']1.03. 2004
|ALBAHO ALESSANDRO ANTONIO kI,DA S.ANTOMNIO LA MACCHIA 28A POTEMZA ITALIA PZ 85100 IZII.D3. 2004
|.-5.LB.-5.NO PACLO Il-'IA VACCARQ, 9 POTENZA PZ 35100 Dl.Dl 2004
|.-'—\LBANO SONIA }CORSO UMBERTO I®, 15 MOLITERNO PZ 85047 DI.D3. 2004

<1 <1 7171 <l <] <] <] s

Testo Aggiuntivo

Record: 2/2 <05C: |<DBG>

Figura 28: Maschera con i dettagli sui fornitori

Nel textfield ‘Testo Aggiuntivo’ € possibile aggiungere, per ogni destinatario, un testo aggiuntivo a
guello comune a tutte le comunicazioni (impostato nella maschera Lettera, vedi punto precedente), i

nomi dei destinatari per i quali & presente tale testo vengono evidenziati in blu (vedi Figura 29).
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

letters | Destinatari | Dettagio |

Codice 200201

Descrizione Lettera Standard 2002 Da Sta
a Stampare

Mome Beneficiario Sede Benefidario Data Stampa
[ACANFORA ELTSA PIAZZA DELLA SIGNORIA, 1FIRENZE FI 50100 [27.03.2003
[ACHILLI RICCARDO IVIA DEL GALLITELLO .83 POTENZA ITALIA PZ 35100 [27.03.2003
|ACITO FRANCESCO SAVERIO [VIALE PEUCEZI N.2 MATERA ITALIA MT 75100 |27.03.2003
AL AGIA SRECIA [VIA DEGLI OLEANDRI & POTENZA [TALIA PZ 85100 27.03.2003
[l BANO PACLO VIA VACCARD, 9 POTENZA PZ 85100 [27.03.2003
[\l BAND SONIA ICORSC UMBERTO 17, 15 MOLITERNO PZ 85047 [27.03.2003
[ALLTEGRO ENZO VINICIO [VICO GIORDAMNO BRIUND, 1 VIGGIAMNO ITALIA PZ 85059 [27.03.2003
[AMATUICCT ANTONIO [VIA E.GIANTURCO M.43 FRAMCAVILLA SUL SINNI ITALIA PZ 850 [27.03.2003
[AMELINA ANTONELLA [VIA PLEBISCITO M. 33 SARCONI PZ 85040 [27.03.2003
[ANDRISANI MARIO [VIA NAZIONALE, 22 MATERA ITALTA MT 75100 27.03.2003

IC

|

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

E

Testo Aggiuntivo
Testo aggiuntivo di prova

Record: 3.7 <05C» |<DBG>

Figura 29: Esempio di testo aggiuntivo per i destinatari

Il flag ‘Da Stampare’ serve, se deselezionato, a escludere dalla stampa il relativo destinatario. |

destinatari per i quali tale flag & deselezionato vengono evidenziati in rosso (vedi Figura 30).
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

letters | Destinatari | Dettagio |

Codice 200301

Descrizione Lettera Standard 2003 Da Sta
a Stampare

Mome Beneficiario Sede Benefidario Data Stampa

FLIS) PIAZZA DELLA SIGNORIA, 1 FIRENZE FI 50100 01.03.2004 v «|
[ACHILLI RICCARDO IVIA GIACINTO ALBINI, 7 POTEMZA [TALIA PZ 35100 01.03.2004
[ACTTO FRANCESCO SAVERIO IVIALE PEUCEZI M. 2 MATERA ITALIA MT 75100 01.03.2004
[ADDONIZIO MICHELANGELO IVIA PARTENIO & AVELLING ITALIA AV 33100 01.03.2004
AL AGIA MARCO CONTRADA ROSA, 450 LAURIA ITALIA PZ 85044 01.03.2004
JALAGIA SRECIA [VIA DEGLI OLEANDRI, & POTENZA ITALIA PZ 85100 01.03.2004
JALBAND ALESSANDRO ANTONIO IC,DA 5.ANTONIO LA MACCHIA 234 POTENZA ITALIA PZ 85100 |01.03.2004
[\l BANO PACLO VIA VACCARD, 9 POTENZA PZ 85100 01.03.2004
(AL BAND SONIA (CORSC UMBERTO 1%, 15 MOLITERNO PZ 85047 01.03.2004
[ALLTEGRO ENZO VINICIO VICO GIORDANO BRUUNO, 1 VIGGIANO ITALIA PZ 85059 01.03.2004

v
v
v
v
[
[
v
v
v

Testo Aggiuntivo

Record: 247 <05C» |<DBG>

Figura 30: Esempio di destinatari non selezionati per la stampa

Per generare le comunicazioni relative a tutti i possibili destinatari basta cliccare sul tasto

sistema generera un messaggio di conferma (vedi Figura 31).
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i) Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Ltilita
w| b n

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

Codice [200301
Descrizione | ettera Standard 2003

Nome Beneficiario : Sede Bensficiar Data Stampa |
IACANFORA ELISA Stampa Comunicazioni : 1.03.2004 v 4
IIE\CHILLI RICCARDO = 51.03.2004 v

|ACITO FRANCESCO SAVERIO i o R 1,03,2004
' Siete certl di voler stampare tutte le comunicazioni per i
hDDDNIZID MICHELANGELO 1.03.2004

beneficiari presenti in questa pagina?

II!\L#\GIA MARCO 1.03.2004
I“-\LAGIA SRECIA 4 No | 1.03.2004

Il'-\.LBAND ALESSAMNDRO ANTOMIO 1.03.2004
IALEAND PAOLO VLA WACCARQ, 9 PUTENZA PZE510U 1.03.2004
hLBAND SOMNIA hDRSO UMBERTO I®, 15 MOLITERNO PZ 85047 1.03.2004
IﬂLLIEGRCI ENZQO VINICIO IM'ICCI GIORDANO BRUNO, 1VIGGIANO ITALIA PZ 85059 b1.03.2004

Testo Aggiuntivo

LUk ki Rk

[Recond: 2/7 |<O&C> <DBG: |

Figura 31: Avviso di conferma della stampa

Cliccando su Si viene generato a video il file PDF che si pud decidere di salvare o chiudere (quindi

cancellarlo), vedi Figura 32.
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<2} http:/ fsicadd stempsms.pdf - Microsoft Internet Explorer
| Eile

N =1

J = Jndietro - = - @ ﬁ' | @Cerca [ Preferiti QCrUnDIDgia ||%- 5 n

JII‘IE_"riZZD I@ http: fisicadd/tempfsms. pdf ;I o vai |JC0IIegamenti >
P E S| @] e @Bl 4« v v« » |[DOE O ¢ i BB
REGIONE BASILICATA

Modifica Wisualizza Preferiti Strumenti r

il
e )
=]

L[>

Dipartimento Presidenza della Giunta
Ufficio Ragioneria Generale
C.F. BDOOZ950T66

Speti_la
Ly GIIDICE MICOLA,
WVia VESCOWADD, 39 POTEMNZA TALLL PZ 85100

Oggetto: COMUMcazions SOmme comsposta & rtanute operate nellanno 2002

Al sensi dalle disposizioni di cui all'art. 7 bis dal DP.R. 29.9.1973 nG00 & all'arl. 18 del DP.R. 7.12.2001 nud35. Si comunica
cha questa Regions ha comsposto nell'anng 2002 alla SV, 18 seguenli sonmme:

Imponibila Ritenuta Irpeaf Addiz. Addiz.
Irpef Comunale Regionale
Altre Irmponibile Contributo Prew. | Ritenuta Praw.
Ritenute Prawvidenz. Carico Ente Carico Ban.
158947 47 A.TED 49 0,00 0,00]
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII 0.0 0.0 0.0 0.0}

-

A

[ oo |04 4] 1ai= | |m|[ =isscermamm | B« |

|@ Operazione completata

£ Intranet locale

=

Figura 32: Esempio di file PDF generato

| #)
" possibile, cliccando sul tasto m, impostare i parametri per effettuare (cliccando sul tasto g ) una
ricerca e quindi selezionare solo un certo numero di destinatari per i quali generare le comunicazioni

(vedi Figura 33 e Figura 34).
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

w6 A = ] o] w m x| m w8 & B
[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

Lettera Destinatari Dettaglio I
Codice |2003u1
Descrizione | ettera Standard 2003

Mome Benefidario

%

ErpEEEEEEER

K

Ingernire condizioni di ncerca; premere F8 per ezequire, CTRL+g per annullare.
Recard: 141 [Irnmetti query [ |<05C: <DEG> |

Figura 33: Esempio di impostazione dei parametri per una ricerca
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

letters | Destinatari | Dettagio |

Codice 200301

Descrizione Lettera Standard 2003 Da Sta
a Stampare

Mome Beneficiario Sede Benefidario Data Stampa
[FALCITELLT NICOLA [VIA YODICE N.7 ROMA ITALIA RM 00195 01.03.2004 v =+ |
FALCONE FRANCESCO 73808 IVIA F.TURATI SANT'ARCANGELO PZ 35037 01.03.2004
FANELLT MARIO [VIA LONDRA, 5.N.C. POTEMZA PZ 85100 01.03.2004

FANELLI MARIO I‘L-'I.ﬂ. LOMNDRA 5.M.C. POTENZA PZ 35100 DI.D3. 2004
FARANDA BOMAVENTLURA I‘L-'IA TORRACA M. 74 POTENZA ITALIA PZ 85100 DI.D3. 2004
FARAONE VITTORIO I‘L-'IA TEVERE 3 SCANZANC JONICO ITALIA MT 75020 'ZII.DB. 2004
FERRARA ANTONIO 60751 h-'IA ANZIO M. 28 POTENZA ITALIA PZ 85100 bl.DB. 2004
FERRARA DOMEMICO k:.SO XVIII AGOSTO, 28 POTENZA PZ 85100 DI.D3. 2004
FERRARI GIUSEPPE h-'I.ﬂ\ ZANARDELLL, 13 RIVELLO PZ 85040 DI.D3. 2004
FERRO RAFFAELLA I‘L-'I.ﬂ. SANREMO, 52 POTENZA ITALIA PZ 85100 DI.D3. 2004

R R R REARE A RE AR

Testo Aggiuntivo

Record: 1.7 <05C» |<DBG>

Figura 34: Risultato della ricerca

e Tab DETTAGLIO
Cliccando sul Tab Dettaglio si apre la maschera nella quale € possibile vedere tutti i dettagli relativi alla

comunicazione del destinatario evidenziato nel Tab Destinatari (Figura 35).
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

W A a o= ] ] on T X & e B & B

[sic02002] Dati per Preparazione Lettera

Lettera I Destinatari

200301 Lettera Standard 2003

REGIONE BASILICATA
Esempio di lettera

Dipartimento Presidenza della Giunta
Ufficio Ragioneria Generale
C.F. 80002950766 FALCITELLI NICOLA

VIA VODICE MN.7 ROMA TTALIA RM 00195

Oggetto :  Comunicazione somme corrisposte e ritenute operate nell'anno 2003

A4 sensi delle disposizioni di cui al D.P.R. 29.9.1973 n.600 e al'art.4 del D.P.R.22, 7.1998 n.322, si comunica che questa Regione
ha corrisposto nel'anno 2003 alla 5.V, le seguenti somme:

Leggi Importi

Gli import indicati nelle colonne RITEMUTE IRPEF, ADDIZIOMALE COMUMALE, ADDIZIOMALE REGIOMALE risultano versati al
Concessionario /o alla Tesoreria Competente,

Dirigente

Potenza 01.03.2004 D.ssa Rosa Ambrosio

Record: 1.7 <05C» |<DBG>

Figura 35: Dettaglio lettera

. Leggi Importi . G . . - . .
Cliccando sul tasto e possibile visionare i dettagli degli importi delle ritenute

effettuate (Figura 36).
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™ Sistema Informativo Contabile

ISI€ Importi Lettera

< |
Trova |

Concessionario e/o alla Tesoreria Competente,

Dirigente

Potenza 01.03,2004 D.ssa Rosa Ambrosio

Opzioni nel'elenco: 1

[Recard: 1747 [ [<05C> <DBG: |

Figura 36: Dettaglio importi delle ritenute
4.1.2 Comunicazioni 2002/2003
Per consentire la preparazione della certificazione per il 2002 e per il 2003 e necessario

selezionare dal menu “Modulo Fiscale ” la voce “Lettere Certificazioni 2002/2003” come da Figura

37.
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'&: Sistema Informativo Contabile

Menu Preferiti  Utilita

=%

FN F IO AT = R (U T [T T X< =

;_51 [sicmenu] Navigatore Procedura
ZF0racle Applications
E-Archivi

L

F-Direzione Generale
E-Bilancio

)

E-Gestione Missioni
Z-Modulo Fiscale
Tabulati
Lettere Cerificazioni

E-Lfficio Ragioneria

(221

E-Controllo di Gestione
G-Ufficio Bilancio
#-Contabilita Economica
E>-lva

E-Proweditorato

- Ltilita

e (%

RgEG rd: 11

Area Mess=saggi : Doppic Click sul itesto per leggere l'intero
messaggio nell'area sottostante
Testo Data

Lettere Certificazioni per gl anni 2002 e 2003

Figura 37: Menu Modulo Fiscale = Comunicazioni 2002

o Tab LETTERA

L'operazione comporta I'apertura della finestra in Figura 38 dedicata alla gestione delle lettere di

certificazione.
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E2 Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 29.07.2003 Traccia Hi.Tech. Matera =T
Archivi Bilancio Modulo Fiscale Documenti Ragioneria  Lilita  Window ORACLE

M o# Al =] W < Mo 8 X A R B 8 B

"za[sic02003] Dati per Preparazione Certficazione 2002

Lettera

Codice

Data Stampa |

Dezcrizions

Intestazione

File Logo

Idittente

Ogygetto

Testa Iniziale

Testa Finale

Dirigente |

File Firma |

File Report |

Record: 151

Figura 38: Maschera per la gestione delle lettere di ceritificazione

| campi presenti in finestra sono:

Campo Descrizione

Codice: indica il codice scelto per individuare la
lettera (non ha nessun tipo di vincolo);

Descrizione: contiene una breve descrizione del tipo di
lettera;

Intestazione: contiene l'intestazione della lettera;

File Logo: indica il file che contiene il logo da
inserire sulle lettere;

Mittente: indica i dati del mittente delle lettere;

Oggetto: contiene I'oggetto della lettera;

Testo Iniziale: contiene il testo iniziale della lettera;

Testo Finale: contiene il testo finale della lettera;

Dirigente: indica le generalita del dirigente che
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autorizza l'invio della lettera;

File Firma: indica il file di una eventuale firma
scannerizzata;

File Report: parametro ad uso dell’Amministratore di
Sistema;

Data Stampa: si utilizza per inserire la data di

elaborazione delle lettere;

Nella Figura 39 viene riportato un esempio di compilazione di lettere per la certificazione 2002.

E2 Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 29.07.2003 Traccia Hi.Tech. Matera =13

ivi Bilancio Modulo Fiscale Documenti Ragioneria Uit Window ORACLE
LUt R RN A BN R e =/ B L | R T -

"za[sic02003] Dati per Preparazione Certficazione 2002

Lettera Diestinatari

Codice |eiupg] Diats Stampa

DesCHZIoNe  |Lettera Standard 2002

Intestazione |REGIONE BASILICATA

File Laogo |||jgg_jpg

fiterte |Dipartimento Presidenza della Giunts
Utficio Ragioneria Generale
C F. 80002950766

Oggetto |Cnmunicazi|:|ne TOmme carrisposte e ritenute operate nell'anno 2002

Testo Iniziale | o) zensi delle dizposizioni o cui allart. 7 kis del DP.R. 2991973 0600 & all'ar. 18 del D,
PR.7.12.2001 n.435, =i comunica che guesta Regione ha corrisposto nell'anno 2002
alls 5. le zequenti somme:

Testa Finale |G importi indicsti nelle colonne RITEMUTE IRPEF, ADDIZIOMALE COMUMALE,
ACDIZICMALE REGIONALE risuttano versati al Concessionario efo alla Tesareria
Competente.

Dirigerte  |D.ssa Rosa Ambrosio

File Firma |ambrasia.jpg

File Report  |sic02003

Figura 39: Esempio di compilazione delle lettere di certificazione

Dopo aver inserito la data della stampa si clicca sul tasto —I per far partire I'elaborazione delle
certificazioni. A questo punto un messaggio chiede se si ha intenzione di stampare le certificazioni per

tutti i beneficiari o solo per quello sul quale & posizionato il cursore (vedi Figura 40).
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EZ Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 29.07.2003 Traccia Hi. Tech. Matera =13

=

Archivi Bilancio Modulo Documenti Ragioneria  Utilita  Window OEAC
MM oA =] N ] s X & B B 8

: sic02003] Dati per Preparazione Certficazione 2002

Diestinatari

Codice Creditore Mominativa Codice Fiscale Partita lva |

| | ABEIATE MARIA, C.
72412 ABRIOLA, YITO

lElEITMCR42P59EIS49‘r’
BRLYTIBSTZ7B5494

75001 | ADDONIZIC

Inclirizzo | d beneficiar,
['\-"|ALE MARCOMS0

Provincis
Pz

)

Rit. Lorda  ImpgfEEEEEE e e - o ale  Addizionale Regionale
s | 358,98 | Tt [
. Dip. Mesi  Giorni

Testo Aggiurtivo 477 75| 5| 0

]

[

]

Record: 151

Figura 40: Messaggio di avviso per la stampa delle certificazioni

Se si clicca su Tutti il sistema visualizzera a video le certificazioni per tutti i beneficiari altrimenti so
lettera relativa al beneficiario sul quale ci si & posizionati. Viene generato a video il file PDF che si

decidere di salvare o chiudere (quindi cancellarlo), vedi Figura 41.

lola

puo

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 71 di 349



! DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4
ﬁ E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax.0.971./66895.4 o
ufficio.sirs@regione.basilicata.it
<A hitp:Hfsicaddftemp/sv0_1. pdf - Microsoft Internet Explorer |Z||E|r5__(|
File  Modifica  Visualizza  Preferiti Strumenki 7 ,'
< > \ﬂ \ELI _;\J /.._\JCerca ‘;:?:(Preferiti @Multimedia {‘:( < - L__,; — _J
Indirizzo |€| http:/isicaddftemp/sv0_t.pdf V| ¥ai | Collegamenti
BS B - - #&EB08 44 b M4 @B T-B | 2hse -@ DOONE =R
»
an REGIONE BASILICATA <
3
E

Dipartimento Presidenza della Giunta
Ufficio Ragioneria Generale Spettle
C.F. 80002950766 ABRIOLA VITO

VIA GARIBALDI
85010 - CAMPOMAGGIORE (P2)

Oggetto: Comunicazicne somme corisposte e ritenute operate nellanno 2002

Ai sensi delle disposizioni di cui all'art. 7 bis del D.P.R. 29.9.1973 n.600 e all'art. 18 del D.P.R. 7.12.2001 n.435, si comunica
che guesta Regione ha corrisposto nell'anna 2002 alla S.V. le seguenti somme:

)M 4] 1di2 M 253x2794mm O | = M <

@ Operazione completata @ Intranet locale

Figura 41: Esempio di certificazioni generate
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5 Ragioneria

Per quel che concerne I’Area Ragioneria I'applicazione consente:

e Gestione Documenti;

e Gestione Tesoreria;

e Gestione Anagrafica Beneficiari/Fornitori;
e Gestione Contabilita Economica;

e Ricerche sui documenti;

e Caricamento automatico beneficiari;

e Stampe Partitari
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5.1 GESTIONE DOCUMENTI

Per accedere alla maschera di gestione dei documenti occorre selezionare dal menu “Ufficio

Ragioneria” il sottomenu “Gestione Documenti Ragioneria” e quindi la voce “Documenti Ragioneria”

come da Figura 42.

'&: Sistema Informativo Contabile

Menu Preferiti  Utilita

‘=0 [sicmenu] Navigatore Procedura

-+LUfficio Ragioneria

B

lf—}Gestione Documenti Ragioneria

—Eliminazione Documento

]

—Perenzione Documenti
—Prescrizione Document
—Esclusione Documenti da Distinta
—Modifica dati Mandati/Reversali

—Muodifica Liquidazioni 2005 legate a Impeg
F-Gestione Tesoreria
—Situazione e Stato Mandati e Reversali

(221

—Mandati e Reversali
—Ricerca Documenti
—Partitario Impegni
~Ricerca per Terze Parti

e (%

—Ricerca Documento Generico

—Trasferimenti di fondi vincolati

RgEG rd: 11

=%

; heal e G s T

Area Mess=saggi : Doppic Click sul testo per leggere l'intero
messaggio nell'area sottostante
Testo Data

Congente di ingerire & correggere | documenti emessi dalla Ragioneria
(Prelmpegni, Impegni, Liquidazioni...}

Figura 42: Menlu Documenti Ragioneria

Appare la maschera generica per l'inserimento dei documenti, vedi Figura 43.
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A sistema Informativo Contabile 10| x|

[sic03030] Documenti

Anno Finanziaria

Tipo Documento
Documento Precedente
Data

Mumera Documenta
Oggetto

Capitolo

Importo Yariazione

Tipo Atto Autar. ASP e
Data Atto Direttrice Blocco
Mumero Atto Rizultata i ibilita
Diparimento Dipattimento
Conto Econamica Struttura
Cibiettiva

Iniziale
Wariazione

Assestamenta

Blocco
ibilita

ani
Irnpeqgni
W ariaziani

Creato! Aggiornaka:

Mativo Modifica

Importo Disponibile

Terze Parti Econamica |

Fecord: 141 | [<05C: <DBG: | |

Figura 43: Maschera Gestione Documenti

Questa maschera & dinamica, nel senso che, a seconda del tipo di documento, verranno mostrati i
campi necessari alla compilazione del documento stesso. | campi comuni a qualsiasi tipo di documento
sono:
e Anno Finanziario: riporta I'anno di riferimento del documento (premendo il tasto /nvio o Tab
viene popolato con I'anno finanziario attivo);
e Tipo Documento: riporta il tipo di documento che si sta gestendo (es. PRE-IMP, IMP, MAND,
ecc.);
e Documento Precedente: riporta il numero del documento al quale il documento in esame e
agganciato, nel caso di documenti capofiliera (es. PRE-IMP,IMP,ACC, ecc.) il campo & vuoto;
e Data: se si sta inserendo un nuovo documento viene popolato, in automatico, con la data del
giorno, altrimenti riporta la data in cui il documento e stato inserito;
e Numero Documento: riporta il numero del documento che si sta gestendo, se si tratta di un

nuovo documento il numero viene generato in automatico;
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e QOggetto: contiene la descrizione dell’oggetto del documento;
e Capitolo: riporta il codice del capitolo di riferimento del documento;
e Importo: riporta I'importo del documento;
e Tipo Atto Autor.: riporta la tipologia dell’atto autorizzativi (es. DET, DEL, ecc.);
e Data Atto: riporta la data dell’atto autorizzativi;
e Numero Atto: riporta il numero dell’atto autorizzativi;
e |mporto disponibile: rappresenta I'importo residuo del documento (es. nel caso di un IMP =
Importo Disponibile = Importo Documento - X importi di tutte le LIQ agganciate all'IMP).
Una ulteriore novita della maschera e rappresentata dai riquadri sulla destra (indicati dalle frecce 1,2, e
3), nel dettaglio essi rappresentano:
1. lasituazione del capitolo di riferimento del documento per quanto riguarda la Competenza:
e Iniziale = riporta I'importo dello stanziamento iniziale (in sede di Bilancio di Previsione);
e Variazione = riporta I'importo totale delle variazioni al bilancio fatte durante I'anno;
e Assestamento = riporta l'importo totale delle variazioni al bilancio fatte in sede di
assestamento;
e Blocco =riporta I'importo totale dei blocchi effettuati sul capitolo.
2. la situazione del capitolo di riferimento del documento per quanto riguarda la Cassa, il
significato delle voci € analogo a quello indicato per il riquadro della competenza.

3. itotali, per categoria di documento, dei Movimenti effettuati sul capitolo.

NOTA sulla maschera

Nell’illustrare il dettaglio dei vari documenti ci si soffermera solo sui campi peculiari per il documento
che si descrive.

NOTA sui documenti

Non esistono piu gli stati Bozza e Proposto un documento salvato é direttamente Approvato.

Per tutti i documenti, ad eccezione di mandati e reversali, sono stati eliminati i documenti di storno,
guesto significa che si possono effettuare correzioni (rispettando la gerarchia) e, la dove richiesto,
I'eliminazione di un documento. In entrambi i casi verra richiesta una motivazione per Ia
modifica/cancellazione effettuata. E’ stato altresi implementato un sistema di log che registra tutte le

variazioni occorse su un documento.
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5.1.1 PREIMPEGNI (PRE-IMP)

Cominciamo con I’esaminare la prima categoria di documento di spesa: il Pre Impegno.
Come si pud notare dalla Figura 44, rispetto alla maschera generica, nel caso di inserimento (o

modifica) di un pre impegno scompaiono alcuni campi che non sono necessari alla caratterizzazione

del pre impegno stesso.

A sistema Informativo Contabile

Menu Preferiti - Ukilita

#] # Al =| W] o o] w] B X

[sic03030] Documenti

=10 =]

COMPETENZS

Anno Finanziario 2005
Tipo Documento PRE-IMP
Documento Precedente
Data 24/02/2005
Mumera Documenta
Oggetto PROYS INSERIMEMTO PRE IMPEGNC|

Iniziale
Pre Impegno o
Wariazione
Assestamenta
Blocco

Disponibilita

9,750,000, 00
0,00
0,00
0,00
9,750,000, 00

Capitolo U01001 SPESE PER INDEMMITA' DI CARICA E DI MISSIOME AT COMPOMNEMTI IL Co Iniziale

Importo Yariazione

Tipo Atto Autor. DETERMIMNG Asseskamento
Data Atto 24/02§2005 Blocco

Mumero Atto 1 Disponibilita

£.562,000,00
0,00
0,00
0,00
7,000,000, 00

MOVIMENTI
Pre Impegni 0,00

Irnpeqgni 0,00
Yariazioni 0,00
Mandati Comp. 0,00
Mandati Res. 1.582.000,00

Importo Disponibile

Creato! Aggiornaka:

Mativo Modifica

Terze Parti

Ecomonmica |

Fecord: 141 [<05C: <DBG: | |

Figura 44: Pre Impegno

La Figura 45 mostra come viene aggiornato, in tempo reale, il castelletto del capitolo una volta inserito

I'importo del documento:
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A sistema Informativo Contabile

Menu Preferiti - Ukilita
w 5 # = ] ] o] ]

[sic03030] Documenti

| x|

B & B

=10 =]

Anno Finanziario 2005
Tipo Documento PRE-IMP
Documento Precedente
Data 24/02/2005
Mumera Documenta
Ogaetto PROYA INSERIMEMTO PRE IMPEGND
Capitolo o100l
Imporo 1.000,00

Pre Irnpegro

SPESE PER INDEMMITA' DI CARICA E DI MISSIOME AT COMPOMNEMTI IL Co

Tipo Atto Autor. DETERMINA
Data Atto 24/02§2005
Mumera Atta 1

Creato! Aggiornaka:

Mativo Modifica

COMPETENZS

Iniziale
Wariazione
Assestamenta
Blocco
Disponibilita

atriazione
Asseskamento
Blocco
Disponibilita
MO MENTI

9,750,000, 00
0,00

a0
9.749.000,00

£.562,000,00
0,00
0,00
0,00
7,000,000, 00

Pre Impegni
Im i
ariazioni

Mandati Comp.
Mandati Res.

—
( 1,000,000,

0,00
0,00
0,00
1.582.000,00

OOCLUMENTO

Importo Disponibile

Terze Parti

Ecomonmica |

Fecord: 141 | [<05C: <DBG: |

Figura 45: Variazione castelletto

Dopo aver inserito tutti i dati necessari (campi con etichette in rosso) occorre salvare il documento

cliccando sul bottone salva E (o premendo in contemporanea o tasti CTRL-S), il sistema genera in

automatico il numero del documento e lo mostra a video, Figura 46.

Per quanto riguarda il documento PRE-IMP, in sede di inserimento, non sono piu necessari ulteriori

passaggi.
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7 sistema Informativo Contabile o | m]
Meru  Preferiti - Ukilika

#| #) Al =] w| « o] w| ®@ X]

[sic03030] Documenti

Anno Finanziario 2005 EEIMF'ETEHE.. :

Tipa Documerta PRE-IMP Pre Impegno .In!2|ale 9.750.000,00
Documento Precederte Yarigzione 0,00
Data 24/02/2005 Assestamento 0,00

Mumeto Documenta ; _BII_J_I:C:: 0,00
Ogpetto PROYA INSERIMENTO PRE-TMP Disponibilita 9.749.000,00

Capitalo 01001 SPESE PER. INDEMMITA' DI CARICA E DI MISSIONE AL COMPOREMTI IL Ci 5l Iniziale 8.582,000,00

Importa 1.000,00 Yariazione 0,00

Tipo Atto Sutor, DETERMINA Assestamento 0,00
Diata Atto 24022005 Blocco 0,00
rumera Atta 1 Disponibilita 7.000,000,00

MOVIMENTI
Pre Impegni 1.000,00

Impeani 0,00

Creato; . 0,00
Mativa Modifica \1‘) 200500052 62.000,00

Terze Parti Ezomarmica |

|Fecord: 141 [ [ [<05C> [<DEG> | |

Figura 46: Assegnazione automatica del numero del documento

5.1.2 IMPEGNO GENERICO (/IMP)

Come mostrato dalla Figura 47 la maschera documenti, nel caso di inserimento di un IMP,

richiede l'inserimento di un numero maggiore di dati (sui campi in rosso & attiva una lista valori,

attivabile con il pulsante il o con la combinazione CTRL-L ), nel dettaglio:
e Dipartimento =¥ riporta il codice dell’ufficio che ha emesso I'atto autorizzativo;
e (Conto Economico =¥ rappresenta il conto di economica a cui & legato il capitolo di spesa
che si sta usando;
e ASP = rappresenta il codice dell’obiettivo gestionale per il quale viene effettuato il

movimento;

Ratei =¥ riporta I'importo dell’eventuale rateo da rilevare;

Imposta Irap =¥ riporta I'importo dell’'IRAP da rilevare;
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e Risconti =» idem come ratei.

i sistema Informativo Contabile ;IEIEI

W) Al u| =] | o o] ] ] x o & ®

[sic03030] Documenti

Anno Finanziario 2003 COMPETENTA o

Tipo Documento IMP Impegno .In!2|ale 9.750.000,00
Documenta Precedents Variazione 0,oa
Diata 09/03/2005 Assestamenta 0,00

Mumero Documento BID'I::' 0,00
Ogettn PROVA INSERIMENTC TMP el 9.747.000,00

Capitolo 01001 SPESE PER IMDEMNMITA' DT CARICA E DI MISSIOME AT COMPOMNEMTI IL Co I Iniziale &.552.000,00

Importa 2.000,00 Variazione 0,00

Tipo Atto Autor. DETERMIMNG Assestamento 0,00
Data Atto 097032005 iresfri Blocco 0,00

Irnpeqgni 2,000,000
Yariazioni 0,00
Creata: Aggiornata: Mandati Comp. a,00

Mumera At 2 - el Disponibilita 7,000, 0, 0
Dipartiment€G10 Imposta fap W -
Corto EconomicC0S02GAE RiscoN] Pre Impegni 1.000,00

Mandati Res. 1.582.000,00

Importo Disponibile

Motivo Modifica

Tierze Parti Econarnica |

Fecord: 141 [<05C: <DBG: | |

Figura 47: Impegno

Dopo aver inserito tutti i dati necessari si pud salvare il nuovo documento, il sistema assegna il numero
e, come si vede in Figura 48, mostra un ulteriore avviso per ricordare di generare la contabilita

economica per il documento.

. . . Econamica . N . .
Questo passaggio si effettua cliccando sul pulsante _I si aprira la maschera con il dettaglio

delle scritture di prima nota come mostra la
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£ Sistema Informativo Contabile ;Iglﬂ

Menu  Preferiti  Utilica

W h A x| W o] o] w| 1w u s B

[sic03030] Documenti

Anno Finanziario 2005

Tipo Documerta IMP Irnpegno
Documenta Precedente

Dista 09/03/2005 Assestamento 0,00
Mumeta Documento 200500281 [l 0,00
Odoetts PROYE INSERIMENTO IMPEGNC Epan i i 9-747.000,00
Capitolo 01001 SPESE PER. INDEMNITA' DI CARICA E DI MISSIONE AT COMPOMEMTI IL ¢ SR [ ,552.000,00
Importo 2.000,00 2.000,00 Vatiazions 0,00

Iniziale 9,750.000,00
Variazione 0,00

Tipe &tta Autor. DETERMINA RSP 7 Assestamento 0,00
Ciata Atto 09/032005 Direttrice b Blocco 0,00
Murmero &tto 2 Rizultata E Ratei Disponibilita 7.000,000,00
Dipartimenta 710 Dipartimerto 71 Impasta Irap -
Corto Economica COS02GAB Struttura O Frisza =R 1.000,00
Obisttiva 05 Imnpegni 2.000,00

\ariazioni 0,00
Creato: Aggiornato: Mandati Comp. 0,00
IMandati Res. 1.582.000,00
EEEE———————————

e Importo Disponibile
2.000,00

Motivo Modifica

MANCA ECONOMICA

Terze Parki Economica |

FRb-40400; Tranzazione completata: 1 record validati e registrati,
|Recard: 141 [ [ [<O5C» kDBG> |

Figura 48: Avviso per la contabilita economica

Sistema Informativo Contabile o [ 4]

emu  Breferiti  Wlita

#| | #l =] w| o] n| B x| & = & E

[sic07012] Prima nota

Data Causale Camp, INum Reg Doc Id Mumn, trans, finanz,
09/03/2005 vl o0i vl IMPEGMNT 2005 2 156762 200500281

Descrizione supplementare Daka Doc, .Doc, Tum Prat, Saldo registr, Saldo Conto
PROYVA INSERIMENTO IMPEGNG

Righi contahili

Eruppo Mastro  Conko Descrizione conko Imporka Descrizione aggiunktiva

03 0z GAE SPESE PER IL FUNZIOMAMENTC DI £ 2.000,00

Specificare valore per Data

|Recard: 141 [ [ [«05C> <DBG> |

Figura 49: Dettaglio scritture di prima nota
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Dopo aver generato le scritture di prima nota basta cliccare sul pulsante di uscita dalla maschera e

I'inserimento dell'IMP e terminato.

5.1.3 IMPEGNO DEFINITIVO (IMP-DEF)

L'unica differenza con I'lMP generico risiede nel fatto che I'lMP-DEF & agganciato ad un PRE-IMP per cui
nel campo Documento Precedente occorre indicare il numero del PRE-IMP a cui I'impegno definitivo &
agganciato. Come si puo notare dalla Figura 50, il sistema riporta in automatico alcuni dati del PRE-IMP:
il capitolo, i dati dell’atto autorizzativi e I'oggetto. Tranne il capitolo tutti gli altri dati possono essere
modificati. | campi cerchiati in rosso riportano lI'importo residuo e il capitolo del documento

precedente (in questo caso del PRE-IMP).

£ Sistema Informativo Contabile i ]
Meru  Preferiti Uit

w 8 Al x| wl o] w w ] m] x] @] sl

[5ic03030] Documenti

Anno Finanziario 2005 | COMPETENZ: B
Tipa Documenta IMP-DEF Impegno Definitivo da Preimpegno .In!2|ale
Documenta Precederte 200500052 Pre Impegno (ro00,00  uvo1001) WeEEIEE
Data 22)03/2005 Assestamento
Mumero Documento ) _Bl_o_cc::-
Dgaeto PROVA INSERIMEMTO IMP-DEF Disponibilita

Capitola LI01001 (Y Triziale

Importa Yariazione

Tipo Atto Autor. CETERMIMNG ASP Assestamento
Data &ttn24/02{2005 Direttrice Blocco
Mumero Atto 1 Risultato Ratei Disponibilitd
Dipartimento Diparimento Imposta Irap
Conta Econamica Struttura Riscanti
Generato in Sutomatico [ Ohiettivo

Pre Impegni
Impegni
Wariazioni

Creata: Aggiornata: Mandati Carmp,

Mandati Res.
EEEE———————————

Importo Disponibile

Motivo Modifica

Terze Parki Econamica

Recard: 141 [ [«O5Cy [<DBG> |

Figura 50: Impegno Definitivo

Per il resto questo documento e del tutto simile all'lMP generico.
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5.14

Questa tipologia di impegno ha come peculiarita il fatto che puo essere agganciato esclusivamente ad
un IMP andato in perenzione, inoltre, come si pud notare dalla Figura 51, il sistema non riporta in
automatico il capitolo dell'lMP a cui I'IMP-PER ¢ agganciato, in quanto quest’ultimo pud essere emesso
esclusivamente sui capitoli finanziati da perenzione (e che sono sicuramente diversi dal capitolo
dell'impegno originario). Attivando la lista valori sul campo “Capitolo” verra proposto I'elenco dei

capitoli che in sede di bilancio di previsione sono stati caratterizzati come capitoli finanziati da

perenzione.

£ Sistema Informativo Contabile

Meru  Preferiti - Utilita

IMPEGNO SU PERENTE (/MP-PER)

#] K #l 2| ] ¢ o] 0| g x

Anno Finanziario 2005
Tipo Documerto IMP-PER
Documenta Precederte 200103576
Data 22/03/2005
Murmera Documenta

Importo

Irnpegno

Impegno su Perente
39.056,95

Ogyetto L 2001 IMPEGNC 01723 DEL 2001
Capit

A

Uo5575

Tipo Atto Autar. DELIBERA
Data Atta31/12/2001
Mumero Atto 01301
Dipartimerto Na
Conto Economica

X\SP
Direttrice

Figuftato
Dipartimento
Struttura
Ohiettiva

Ratei
Imposta Irap
Risconti

Creako:

Aagiornaka:

Makivo Madifica

] o3

Iniziale
Wariazions
Assestamenta
Blocco
Disponibilita

Iniziale
Wariazions
Assestamenta
Blocca
Disponibilita

Pre Impegni

Impegni

Warigzioni

Mandati Comp.

Mandati Fes,
EEE

Importo Disponibile

Economica |

Terze Parki

|Record: 141

[ [<05C> [<DBG: |

Per il resto questo documento ¢ del tutto simile all'IMP generico.

5.1.5 LIQUIDAZIONE (LIQ)

La liquidazione puo essere agganciata unicamente ad un documento di impegno (IMP, IMP-DEF o IMP-
PER). Per questa tipologia di documento, a differenza di quelli gia visti, € attivo il campo “Importo Iva”

(Figura 52) dove va inserito I'eventuale importo dell’IVA da rilevare sul documento (il sistema generera

Figura 51: Impegno su perente

in automatico le scritture di prima nota che tengono conto dell’IVA inserita Figura 53).
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£ Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti - Utilita

W Bz

[

sic03030] Documenti

Anno Finsnzistio 2005
Tipo Documento LIG
Documento Precedents 200500251

Capitala L01001
Importo

Data 22/03/2005
Mumero Documenta 200500675
Oggetto PROYA INSERIMEMTO LIC

W o o] ] g X

Liquidazione

Irnpegno 0,00 uUoiool

SPESE PER INDEMMITA' DI CARICA E DT MISSIONE AL COMPOMNENTI IL Ct
Z.000,00 Z.000,00

Tipo Atto Autar. DETERMIMNA
Dats Atta09/03/2005
MHumero Atto 2
Diparimento 710
Conta Economics C0S02GAE

ASPT
Direttrice b
Risuftato E

Diparimento 71
Struttura O
Ohiettivo 05

Importo s

Pk

Creato:

Aggiorn}(
/

Mativo Modifica

o [l

Tniziale 9,750,000,00
0,00
0,00
0,00
9,747.000,00

Wariazions
Assestamenta
Blocco
Disponibilita

Iniziale ,582,000,00
0,00
0,00
0,00

7.000.000,00

Wariazione
Assestamento
Blocco
Disponibilita

Pre Impegni
Irnpeqgni
Wariazioni

1.000,00
2.000,00
0,00
Mandati Comnp, 0,00
Mandati Res, 1.582.000,00
EEEE———————————
Importo Disponibile
2,000,000

Terze Parki Economica

Recard: 141

| [<O5Cy [<DBG> |

Figura 52: Liquidazione

£ Sistema Informativo Contabile

Menu  Ereferiti Utilita

=0l x|

# B Al =] W] o] w]| B X| & = @ &

[sic07012] Prima nota

[rata
rzj03f2005

Descrizione supplementare

PROYA INSERIMENTO LIQ
Righi contabili

iaruppo [Mastro  Conto

Causale

m| MPEGNI DA LIQUIDARE

014
GAB
JFE

Specificare valare per Data

vl a0z vl LICIDAZICNT

Comp,
2005

MNurn Reg
2

Data Doc. .Doc. Tum Prot. Saldo registr.

Descrizione conto Dyé

Dare
DEBITL ¥/FORMITORI

SPESE PER IL FUNZIONAMENTO DI £
CREDITO IMA

2.000,00
500,00
500,00

Avere

Avers

Drare

Coc Id
156764

Importo Descrizione aggiuntiva
B zoonool — I

Mum, trans, finanz,
200500675

Saldo Conto

|Recard: 14

[ [<05C> [<DEG> |

Figura 53: Scritture di prima nota con IVA
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5.1.6 MANDATI (MAND)

I mandato pud essere agganciato solo alla liquidazione e presenta notevoli differenze rispetto alle
categorie di documenti gia illustrate, vediamole nel dettaglio (Figura 54):
1. Reversali collegate: in questo riquadro dovranno essere indicate le riversali collegate al
mandato, & possibile richiamare la lista valori (contiene tutte le reversali che
hanno il flag “collegata a mandato” abilitato vedi Figura 59);
2. Valido 770: serve per indicare se il mandato e i relativi beneficiari saranno presi in
considerazione nella compilazione del modulo fiscale;
3. Tipologia reddito: riporta la tipologia di reddito dei beneficiari (es. LA = lavoro autonomo, ecc.);
4. Imponibile e imposta Irap: servono per indicare i dati riguardanti I'lrap
Il messaggio “ERRORE QUADRATURA” (indicato nel riquadro in rosso) sta ad indicare che I'importo del
mandato non coincide con i totali spettanti a ciascun beneficiario, per accedere alla scheda beneficiari

Tetze Parti

basta cliccare sul tasto

£ sistema Informativo Contabile =100 ]

Menu  Preferiti - Ukilica

L V. Y Y Y Y T = [

[5ic03030] Documenti

Anno Finanziario 2005
Tipo Documento MarD Mandato o
Dooumento Precedente 200500675 Liquidazione 0,00  UDLOD1 U 0,00
Data 220032005 Assestamento 0,00
humera Documento 200500751 flocen 0,00
Oggetto PROYA INSERIMENTO MAND Disponibilita 9.747.000,00
Capitolo U0I001  SPESE PER INDENMITA' DI CARICA E DI MISSIONE &I COMPONENTI 1L C¢ I i 8,582,000,00
[P 2.000,00 2.000,00 "~ Variazione 0,00

~
Tipo Atto Autor. DETERMINA ASP 7 ‘alido 770 [ Assestamento 0,00
Data Atta 09/03/2005 Direttrice b Tipologia Refdita Elacca 0,00

Triziale 9.750.000,00

Mumero Atto 2 RisLttato E Itmponikilg Irap isponibilita £.995.000,00
Dipartimerto 710 Dipartitmento 71 Imposta\rap
Conto Economica COS0Z2GAE Struttura O

Obietivo 05 /V Impegni 2.000,00
Yariazioni 0,00

{rsali Colleg} Bato: /Aggiornato: Mandati Camp. 2.000,00
/

Pre Impegni 1.000,00

Mandati Res. 1.582.000,00

EETEE——————————
s Importo Disponibile

/ 2,000,00

ERRORE QUADRATURA Tokale Terze Parti Terze Parti | Economica !

200500223 Maokiva Madifica

|Recard: 14 |<05C» [<DBG: |

Figura 54: Mandato
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Sul campo “Nuovo Codice” é attiva una lista valori per scegliere il beneficiario (Figura 55), nel riquadro
“Trova” della lista valori & possibile inserire il vecchio codice oppure parte della denominazione per una

ricerca piu immediata:

Codice Terza Parte

54366 !, EDP LA .
15057 37821 JCARLL EDP CCTA
15251 38239 COOPERATIVA LA TRACCTA

-
3
Trova | _ Annulla |

Figura 55: Lista valori beneficiari
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@ Sistema Informativo Contabile g@ﬁ

A Az W NN B xeE & B

%ea [sic03031] Gestione Terze Parti

Tipo Documento N° Documento Importo Documento Totale Terze Parti
MANDATO 200902756 113.100,57 113.100,57

Vec. Codice Denominazione Importo Lordo

=

REGIOMNE BASILICATA ECON.GEM.GIUNTA 3,00 (5
COMNSIGLIO REGIOME BASILICATA SEDE2M 10,80 -
\CASSA MUTUA REGIONE BASILICATA QUOTE DIP. - 14768 04
'CIRCOLO RICREATIVO DIPENDENTI REGIONE BA!Sede N°1 - 964,00
105254 GEMOVESE MARIO SEDEN.1 47 94 1=

SIOPE 4318 Rtea mponibile IRPEF

Codice S5I0PE Aggiuntivo Ritenuta IRPEF
Metodo di Pagamento Accredito su ofc bancario Addizionale Comunale
Conto Corrente 000020000006 Addizionale Regionale

ABLCAB 05424-04207 BAMCA POPOLARE DI BARI POTEM: Imponibile Previdenziale

IBAM 1T81J0542404207000020000006 Rit. Previdenziali (Ente)

Info Aggiuntive Rit. Previdenziali (Beneficiario)

Delegato Altre Ritenute

Sede delegato Totale Ritenute 0,00
Codice Fiscale Importo Hetto 3,00

Esente commissione bonifico®  Bolloh?

ot U

Figura 56: Gestione Terze Parti

una volta scelto il beneficiario, occorre scegliere la sede (se sono piu d’'una) e quindi indicare I'importo.
Nel dettaglio delle terze parti € possibile indicare la modalita di pagamento e i dati sulle eventuali
ritenute e il codice SIOPE relativo al pagamento. Per tornare alla maschera principale dei documenti

basta cliccare sul tasto uscita.

I mandato e sempre modificabile fino a quando non viene stampato nella distinta per la banca
tesoriera, in tal caso, quando si richiama il mandato un messaggio sulla finestra indica il numero della

distinta nella quale esso si trova (Figura 57).
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=
Meny  Preferiti - Ukilica

#w Bl m =] v « ] w| T x| = B & &

[sic03030] Documenti

Anno Finanzisrio SNE Daocurmerto Stampato in Distinka: 2 COMPETENZL

Tipo Documento MAND Mandako .In?ziale 2.000.000,00
Documento Precedente 200500007 Liquidazinne Variazione 0,00
Dt 0202(2005 Assestamento 0,00

Mumero Documerto 200500100 ) _Bl_o_c':f' 0,00
Oggetto PLANG ANTINCENDIO 2004: COPETENZE DERIVANTI DALL' ATTUAZIONE DELLE AZIC Riponibieg 1.994.896,78

Captala 40112 MOYIMENTI INTEFINALL, GIRI CONTABILI E RIYERSAMENTO MANDATI e el 2.000,000,00

Imparta 575,50 575,50 Variazione 0,00

Tipo Atta Sutor, DETERMINA ASP 7 validn 770 [ | Assestamenta 0,00
Data Afta 12/11§2004 Direttrice b Tipologia Reddito Blocco 0,00
Mumero Atta 1033 Rizultato E Impanikile Irap Disponibilita 1.977,364,55
Dipartimenta 710 Dipartimenta 71 Imposts Irap 0l -
Conto Economica C200LAAD Struttura O IR =L 0,00
Ckigttiva 05 Impegni 5.103,22
Variazioni 0,00
Creata: PRIORE Aggiornato: Mandati Camp. 3.977,17
;I Mativa Modifica Mandati Res. 18,658,238

Importo Disponibile
575,500

Reversali Collegate

Tatale Terze Parti Terze Parti Econamica |

|Record: 141 [ | |<0SC> [<DEG: | |

Figura 57 Informazione sulla Distinta nella quale il mandato e stampato
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5.1.7 ACCERTAMENTO (ACC)

La maschera di inserimento dell’accertamento & del tutto simile a quella dell'impegno (Figura 58), per

cui i passaggi sono gli stessi gia illustrati al paragrafo 5.1.2.

£ Sistema Informativo Contabile ;Iglll

B x| wm w8 & B

[sic03030] Documenti

Anno Finanziario 2005
Tipo Cocumento &CC Accertamento

Menu  Preferiti  Utilita

w6 # x| w o] | w

Iniziale 35.000,00
Wariazione 0,00
Assestamento 0,00
Blocco 0,00
Disponibilita 34.000,00

Documerto Precedente
Data 23/0372005

Mumera Documento
Ooetto PROYA IMNSERIMEMTO ACC =3y
Capitalo E01060 TAS5A DI ISPEZIONE FARMACIE E SUL GABINETTI RADIOLOGICI E COMN Iniziale 35.,000,00
Importa 1.000,00 Yariazione 0,00
Tipo &tto Sutor. DELIBERA ASP Assestamento 0,00
Diata Atto 23/03/2005 Direttrice Blocco 0,00
Mumera Atto 1 Risultato Ratei Disponibilita 34.189,17
Dipartimerto 714 Dipartimento Importo Iva
Conto Econamica ROO01002 Struttura Riscanti

Cihiettiva

Prelmpegni 0,00
Accertamenti 1.000,00
Variazioni 0,00
Craato: Aggiornato: Rewersali Comp. 0,00
Reversali Res, 810,83
[DocunenTo B

Importo Disponibile

IMokiva Madifica

Terze Patki Econarmica |

FRM-41830 La lizta dei valori & vuota.
|Record: 141 [ Lista deivalori  [<OSC: <DBG: |

Figura 58: Accertamento
5.1.8 REVERSALE (REV)
La reversale deve essere agganciata ad un accertamento ed ha come un’unica particolarita il flag “Coll.

a Mandato” (Figura 59) che serve (se attivato) per indicare che la reversale & collegata ad un mandato

(rif. paragrafo 5.1.6). Per il resto la compilazione € del tutto simile a quella di un mandato.
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1 Sistema Informativo Contabile o ] 1

Merw  Preferiti

| #| # =] W] < o] n] T x|

Uitilika

[sic03030] Documenti

Anno Finanziario 2005
Tipo Documento REY
Documento Precedente 200500136
Dats 23/0312005
Mumero Documento
Oggetto PROVA INSERIMENTO REY
Capitala E0LOG0 TASSA DI ISPEZIONE FARMACIE E SUL GABIMETTI RADIOLOGICT E COM'
Importa 1.000,00

Reversale

Accertamento 0,00 EO1060

Iniziale 35,000,00
0,00
0,00
0,00

34.000,00

Wariazione
fssestamenta
Blocco
Disponibilita

Iniziale 35.000,00

Wariazione 0,00

Tipo &tto Sutar. DELIBERA
Data Afto 23/03/2005
Murmera Atto 1
Dipartimento 714
Conto Econatnics RO001002

ASP
Direttrice
Rizultato
Dipartimento
Struttura
Ohiettiva

( Coll. & Mandato [
1

Assestamento 0,00
0,00

33.189,17

Blocco
Disponibilita
Prelmpeqgni 0,00
1.000,00
0,00

Accertamenti

D

“ariazioni

Creato:

Aggiornay

Reversali Comp, 1.000,00

Mativo Modifica

/

Reversali Res. 510,83
[D0cUNENTD SR

Importo Disponibile

7

Totale Terze Parti

Terze Parti Econamica

FRM-41830 La lista dei valari & vuota.

|Recaord: 141 | |Lista dei walori  [<05C: <DBG> |

Figura 59: Reversale

tesoriera.

5.1.9 DOCUMENTI DI RIDUZIONE/STORNO

e STORNO MANDATO (ST-MAND)

Viene agganciato ad un mandato ed ha un importo pari a quello del mandato, non sono

possibili storni parziali (Figura 60). Una volta salvato i

Cosi come il mandato la REV e modificale fino a quando non viene stampata nella distinta per la banca

| documento, per terminare

I'inserimento, basta generare le scritture di prima nota (come gia visto).

Quando si interroga un MAND stornato la maschera riporta (in alto) l'informazione

“Documento eliminato: Storno 2005xxxxx” .
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£ Sistema Informativo Contabile ;lglll

= x| B & M

Menu  Preferiti - Utilita

w 6 a =z W ] o] ]

[sic03030] Documenti

Anno Finsnzistio 2005
Tipo Documerta ST-PAND Starno Mandato
Documento Precedente 200500751 IMandatn 0,00 uUoiool

Data 2303/ 2005 Assestamento 0,00
Blocco 0,00

9.747.000,00

Iniziale 9,750,000,00
Wariazions 0,00

Mumera Documento _ ibilit3
Ouuetta PROVA INSERIMENTO ST-MAND ﬁ"o"' flita

Capitols 01001 SPESE PER INDENNITA' DI CARICA E DI MISSIONE Al COMPONENTI IL ¢ Iniziale 2.542,000,00

Importo 2.000,00 Wariazione 0,00

Tipo Ato Autor. DETERMINA ASP 7 Assestamenta 0,00
Data Atto 09/03/2005 Direttrice b Blocca 0,00
N———— S Disponibilita 7.000,000,00
Dipartimento 710 Dipartimento 71
Conto Economica COS02GAE Struttura O
Ohiettivo 05

Pre Impegni 1.000,00
Irnpeqgni 2.000,00
Variazioni 0,00
Creato; Aggiornata; Mandati Carnp, 0,00
Mandati Res, 1,582.,000,00
EE————————————

Importo Disponibile

Mativo Modifica

Terze Parki Economica |

Recard: 141 [ [<05Cy [<DBG: | |

Figura 60: Storno mandato

e STORNO REVERSALE (ST-REV)
[vedi storno mandato].

e ECONOMIA (ECO)
e un documento di riduzione dei residui passivi, per cui pud essere agganciata solo a
documenti della categoria impegno (che siano residui, ossia di anni precedenti a quello in
corso). Questo documento non ha nessun effetto su eventuali documenti precedenti (es. nel
caso di un IMP-DEF I'ECO non fa tornare i fondi sul PRE-IMP, lo stesso dicasi nel caso di un
IMP-PER). [vedi storno mandato].

e DISIMPEGNO (DIS)
anche il DIS & un documento di riduzione dei residui passivi ma, a differenza dell’ECO, puod
essere agganciato solo all'IMP-PER, ed ha come effetto (oltre quello di ridurre il residuo
dell'IMP-PER) quello di far tornare i fondi sull'IMP perente. [vedi storno mandato].

o INSUSSISTENZA (INSUS)
e un documento di riduzione dei residui attivi e pud essere agganciata solo ad un ACC di un

anno precedente a quello in corso. [vedi storno mandato].
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5.2 GESTIONE TESORERIA

5.2.1 Stampa della distinta

Per effettuare la stampa della distinta dei mandati, contenente tutti i mandati approvati a
partire dall’ultima distinta generata, & necessario selezionare dal menu “Ufficio Ragioneria” la voce

“Mandati, Distinte e Avvisi per Tesoreria” come da Figura 61.

T T u[Q]
Menu Preferiti  Utilita

AN A O O T I TR ST X I s E [ & [

%4 [sicmenu] Navigatore Procedura |

c-Ufficio Ragioneria : . .
i Area Mesz=aggi : Doppio Click sul testo per leggere l'intero

B

Gestione Documenti Ragioneria messaggio nell'area sottostante
Testo Data

]

Reversali e Distinte per Tesareria
Esclusione &wisi Pagamento
—Situazione e Stato Mandati e Reversali
—Mandati e Reversali
—Ricerca Documenti

—Partitario Impegni
Mandati,Distinte & Awvvisi per Tesoreria

[2l&[0[=

—Ricerca per Terze Parti

—Ricerca Documento Generico
—Trasferimenti di fondi vincolati

—Mastri

—Stampa di controllo DisimpeanifEconomie

Uk

—Caricamenta Beneficiari
—Partitario Mandati e Reversali - SFUJ19

Rgn:cnrl:l: 1M

Figura 61: Menlu Documenti Ragioneria

L'operazione comporta I'apertura della finestra in Figura 62 dedicata alla generazione della distinta dei

mandati.
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£ Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

% [sic03002] Gestione Distinta, Mandati, Awisi, Bollettini e File per Tesoreria
Distinta || Mand

Anno Finanziario |~

- Mote riguardanti il file XML a==ociato alla distinta

Inviato il Ricevuto il

Creato il da

Saranno elaborati tutti i mandati dal primo delfanno
=ino alla Diata Stampa non ancera ingeriti in alcuna
lizta

FECUCER || = . il

-

(-Jo/ed
Rl e R R e SR IR _

Figura 62: Gestione Elenchi Mandati a Tesoreria

| campi presenti in finestra sono:

Campo Descrizione

Anno Finanziario: indica I’anno finanziario di riferimento;
Data Stampa: contiene la data di stampa della distinta;
Numero Distinta: campo avvalorato automaticamente;

contiene il numero della distinta;

Note per Tesoriere: contiene eventuali note per il tesoriere;
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A partire da questa maschera é possibile:

Cercare una distinta generata in precedenza cliccando sul pulsante di Ricerca —I e scorrendo le

mmm———em. o e—m e o

] e ]
distinte usando i pulsanti .

Generare e stampare una nuova distinta dei mandati. Per farlo & sufficiente attribuire

automaticamente un valore ai campi ‘Anno Finanziario’ e ‘Data Stampa’ selezionando il pulsante

H. Questa operazione fa si che i campi ‘Anno Finanziario’ e ‘Data Stampa’ contengano
rispettivamente I'anno finanziario corrente nel formato aaaa (esempio: 2003) e la data odierna nel
formato gg.mm.aaaa (esempio: 27.05.2003). Automaticamente, nel campo ‘Numero Distinta’,
compare il numero della nuova distinta (si osservi la Figura 63). Nel momento in cui si sceglie il
pulsante Generazione distinta, viene avviata |'elaborazione di tutti i mandati, non ancora inseriti in
una precedente distinta, dal primo giorno dell’anno fino alla data di stampa . Un messaggio
sull’ultimo rigo della finestra figlia indica lo stato dell’elaborazione (si osservi la zona cerchiata in

rosso nella Figura 63).

E%_?,Finanziaria {ORACLE) Utente Oracle Applications 27.05.2003 Traccia Hi.Tech. Maktera

Archivi Bilancio Modulo Figcale Documenti Ragioneria  Utilita Windawe ORACLE
# #) M =] M <] o N ) X & B B & B

"z_a [sic03002] Gestione Distinta, Mandati, Awasi, Bollettini e File per Tesoreria
Distinta Mandati

Anno Finanziatio [m_ > Mumero Distinta 72
Data Stampa |26,05,2003

Mate Per Tesariere

Indica lo stato' di

- i Saranno elabarati tutti | mandati dal primo dell'anno
Generazione Distinta
avanzamento zing alla Dats Stamps non ancors insert in slcuna

lista.

dell’operazione
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Figura 63: Finestra Gestione Elenchi Mandati a Tesoreria avvalorata

e Cercare una distinta generata in precedenza attraverso I'impostazione di parametri di ricerca dal

Ll

pulsante ==, inserendo dei valori da ricercare nei campi Anno Finanziario e/o Data Stampa ed

]
eseguendo la ricerca con .

Selezionando la Tab Mandato, posizionandosi su di una riga vuota ed eseguendo la ricerca attraverso il

pulsante —I, e possibile scorrere la lista dei mandati appartenenti alla distinta generata (Figura 64).

& Sistema Informativo Contabile mE X
Menu Preferiti  Utilita

o 0 SR R R s el G _

In Stampa _
Stampa Awvvisi

Mandato Impegno  Spesa Mandato Stornato In Carico
(M (200903818 840.000,00 (2009 |U03501 | N [2sim3rz008
v |200904000 7.286.44 2000 [UD4121 S [25/0372009
v |200904001 2514832009 |U16000 5 [2simaiz008
v 200804002 2433572008 |U26381 5 [2simzz008
v (200904003 21.033,34 2008  |U28242 5 [2sm3rz008
v |200904004 152.868,55 2009 |U16000 S [25/032009
v [200004005 158.879,45[2009  ||U26381 5 [2=mzz008
v |200904006 106.018,60 [2006  |U16000 5 |[2simarz008
v [200904007 2475702000 |U16000 25/03/2008
v |200904008 239580 2009 |U26381

25032009

A0l 0 o LoD oo

Lo e AR o e A o T

g
| ]

- Beneficiari -
Causale Mandato (doppio click sul numero mandato} Codice  Descrizione Importo

107584 [IPFOLITO MARIA MADDALEMA 20.000,00
107585 |[BROMZING VALEMNTIMNA 20.000,00
107586 |MOSCHESE AMEDEQ 20.000,00

R_g |:0rdl: ‘hf'?

Figura 64: Elenco dei mandati appartenenti alla distinta generata

Nella Figura 64:
e la prima colonna “Tipo Mandato” permette di capire se si tratta di un mandato approvato (V)

oppure se in realta abbiamo a che fare con uno storno di mandato (A) (&€ da notare che lo

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 95 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

storno non comparira sulla distinta stampata o generata su file insieme all’eventuale mandato
stornato sempre ché facciano parte della stessa distinta);

e |a seconda colonna contiene il numero transazione dei mandati appartenenti alla distinta
generata;

e |aterza colonna riporta gli importi dei mandati;

e l|a quarta colonna specifica I'esercizio dell'impegno a cui il mandato si riferisce;

e la quinta colonna contiene il capitolo di riferimento per il mandato;

e la sesta colonna contiene il carattere ‘S’ se si intende includere il mandato nella stampa della
distinta oppure ‘N’ in caso contrario;

e |'ultima colonna contiene il carattere ‘S’ se si ha l'intenzione di stampare gli avvisi per Ila

tesoreria per il mandato corrispondente oppure ‘N’ in caso contrario.

N.B.: Le colonne In Stampa e Stampa Avvisi sono automaticamente avvalorate con il carattere ‘S’ ma &
possibile specificare ‘N’ manualmente in corrispondenza dei mandati che non si intende stampare
(nella colonna In Stampa) oppure in corrispondenza di un mandato per cui non si vogliono stampare i
relativi avvisi di pagamento (nella colonna Stampa Awvisi). Dopo ogni modifica &€ necessario salvare con

g

Un doppio clic del mouse sul numero di mandato (si veda Figura 64) comporta la visualizzazione, nella
casella di testo di destra, della causale del mandato.

E’ possibile escludere uno o pit mandati dalla distinta generata (se si ha intenzione di includerli in una
distinta successiva) posizionandosi in corrispondenza del mandato da eliminare nella maschera in
Figura 64 e usando il pulsante ==. Di contro é altrettanto possibile includere un mandato approvato
in una distinta generata in precedenza. Per farlo & sufficiente, dopo aver richiamato la distinta che ci

interessa attraverso i pulsanti di ricerca, posizionarsi in un rigo vuoto e riempire tutti i campi con i

valori appropriati. Dopo ogni modifica o eliminazione bisogna ricordarsi di salvare con J
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Selezionando dal menu principale il pulsante —I I'applicazione visualizza a video un messaggio di

richiesta attraverso il quale I'utente pud decidere se generare in automatico le stampe su files in

formato PDF (Portable Data Format) (Figura 65).

Creazione File PDF

e i file PDF in automatico sul sistema per |e
andrete ad eseguire

Figura 65: Richiesta di creazione files in formato PDF

Scegliendo No le stampe che I'utente andra ad eseguire verranno prima visualizzate a video altrimenti
saranno generate automaticamente su files PDF.

Nel caso di visualizzazione a video

Stampa Distinta

g Yolete stampare la distinta presente a video

Figura 66: Richiesta di stampa della distinta

verra richiesta la stampa della distinta (Figura 66) che, in caso positivo, sara elaborata ed apparira una

finestra come da Figura 67.
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/3 http:/ /sicadd/temp,s1ac.pdf - Microsoft Internet Explorer -8 x|

J File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 ﬁ

J = Indickrn -~ = - @ ot | @Cerca (& Preferiti @Crnnnlogia ||%- =N |

JIndirizzD I@ http: jfsicaddtempfs 1 ac.pdf j P vai |JCDIIegamenti >

[BA3(ee-éa g BORE|K 4 » ek - 0O00E|D-|2H

[ma - m-B|E-7 -2 |@-
f— REGIONE BASILICATA 4
.m: Elenco Mandati che si trasmettono al Tesoriere Regionale Pag. 14

Data : 26/03/2003  Elenco N.: 32  Esercizio : 2003

Humers Dggetto IFnport Anno | Cap
= Residue
JO0307EY  OUDAESHE FATTURE W 1.123,57] 0,00 2003 |UO0740
TO0A027 5 |IGUDABGHE FATT. 1 d6-08.50 515002 v 7,00 7 700,00 2002 |U07400
FO0302785 |PAGAMENTO FATTURE TELECOM MM DOMGILIATE & BlA. 02 A SALDO WA 07062 CEL 071002 - 0722] W 0,00 70,15 2002 | L0067,
00302786 |G IMCENH CotP GOMITATS [ GONTRGLLD [0 MELF- MESE O NOVEMBRE 2002 [ 1,383, 05 0,00 2003 [Unoa0D
200302788 LM S LAVGRI DN COMECLIDAMENTO E SALVAGLWRDA IDROGEOLOGICA NEL COMUNE Of LALRIA. LI v .00 1368 B5 1955 [Un4035
200302780 |IOUDINTERVENT REFARAC ENERGETICD SIG. FUDG, FRAMNCES0D - MATERA, - M 0,00 A6 B 1900 |I0GBSD)
TO0302700 |0 IHCERFL 0P COMITATD [ CONTRGLLD 00 MELT. MESE O FOVEMBRE 2002 v 3073, 0,00 2003 [Unoenn
002701 FIETEMABONE CONTABLE REV. 11 551 ACCREDHID FOND COMUMTAR v 30295, 54 0,00 2003 [Unenes
FO0302752 |DL 180E5 GOV f AVIGLANG. LAY, O FITERVENTG GONNESSI Al OV IENT FRANGE N VALLE FI] 0,00 758,259 2000 | 04050,
00302753 |IGUCINTERVENTD FISPARIAD ENERGE G0 SR VIGNOLA, MICHELE PIENGLA - [] 0,00 a70,54 1090 [Unees0
200302794 |IOUDABGHE E PAGARENTS FATIURE & CITTE DWERSE PER SPEAE O FITTID, CORDOMIIALL AGEITR| 0.00) 104,08 2002 [U00SED
200302705 |IOUDINTERVENT REFARMIO ENERGETICD SIG. CAPUTO DUATD. GRES TRA - M 0,00 1,240,500 1990 [U0GESD
Z00302706 |G NCERFICoME, DELLR SEZ. DEL COMITATO O CONTROLLD O MELFLDIC (@ v 1300, 64 0,00 2003 [Unoann
TO0A02707 |GUDHTERVENT] REFARMG ENERGETCD 516 ALBANG GIUGEPPE FOTEIEA. v 7,00 T14, 50 1000 |U0GE0)
00302758 |IGUCINTERVENT] REPARMG ENERGE TGO SIG. COHTE ANTOMGD PREERNGD - W 0,00 1385, 01| 1000 |U0GEED0
0030270 FIMBORSD SPESE EQONOMI CASSIERI W ?3'3'3.1, D.DD 2003 |IJ007F 10|
200302500 |GUDIHTEVENT] REFARMO ENERGETICN S1E.. o CIRIGLIVND MARIA CARMELR. Chs ROV 5.6 | 0.00) 1204 o0 1995 [U0BESD
00302601 |G INCERFLCOMP, DELLR, SEZ. DEL COMITATO D) CONTROLLD O MELFLDIC (2 I 2706, 0] 0,00 2003 [U00300
ZO0302502 |BANDG VAL DAGRI LD ATE CONTR DT TA MOMTANGD FOSAR, JAFGICOETERE- v 7,00 B 812,64 2002 |U0GTED
TO0A02502 FIMBORES SPEEE ECOMOMI CAGEIER W AE1,47] 0,00 2003 [Unor20
200302804 |- RZNES PIAND 02 LIUIDAT OONTRASSOCMADK] CULT PROVINCLA, Df MT W 0,00 10716, 458 2002 (02325
200302505 RIMBORIC SPESE ECONOMI CASSIERI W 1.281, 64 0,00 2003 |U007F40
200302506 |IGUD.COMPETENEE TECHICHE PARCD ARCHECLOGICD 5 AMAETRER, COMUTE O OPPIDG L [ 0.00) 2570 70| 2001 |UOTSER
200302507 |RMBORSS SPESE ECOMOM CASSIER) W 408, 501 0,00 2003 [UD0741
ZO0302500 FIMBORE0 SPESE ECOMONI CASEIER) v 0,60 0,00 2003 [Unovee -
G e LT T T LT S N e TR G AT vl & G (L] A T ol
W4 1di4 » M 2794x2153mm O = m 4] ¥
|@ Operazione completata l_l_ (5 Intranek locale

Figura 67: Distinta dei mandati generata

Si osservi che la distinta generata viene visualizzata all’interno di una istanza di Acrobate Reader
inglobata nel web browser. A questo punto € possibile effettuare operazioni di stampa o di salvataggio.

Per informazioni su come utilizzare Acrobat Reader fare riferimento al paragrafo 2.2.2.

5.2.2 Stampa dei mandati

Terminata la fase di generazione della distinta su file .pdf (in automatico o meno) o avviata la
stampa si puo procedere con la chiusura della finestra. Quest’operazione comporta la visualizzazione

del messaggio (Figura 68) che consente la stampa dei mandati legati alla distinta generata.
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Stampa Mandati legati alla distinta

Figura 68: Messaggio che consente la stampa dei mandati

Scegliendo Si viene visualizzata la finestra con i mandati (nel caso in cui si opta per la generazione
manuale dei file PDF) a partire dalla quale & possibile stampare o generare su file pdf quanto presente
a video (Figura 69).

N.B.: Verificare sempre prima della stampa dei mandati che non ci sia qualche errore di quadratura

sui mandati. Per fare tale verifica basta cercare la parola “ATTENZIONE” in Adobe Acrobat Reader.

3 http:/ /sicadd/temp/s1ac_1.pdf - Microsoft Internet Explorer - ||5| |5|
J Fil=  Modfica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti  ? ﬁ
J = [ndietro. ~ = - @ fat | @Cerca (3l Preferiti ®Cr0nologia | I%v S
|andiizzo | @) http: fsicaddftemp/siac_t.pdf x| Pva |JC0llegamenti »
B3 asRORE]|< 4 M|e ek - e|0ODE|D-|A
[ma- B -85 -7 L@
ﬁ| REGIONE BASILICATA 2
===
= | |
& )
g
2 Il TESORIERE REGIONALE : Muova Banca Mediterranea 13}
Y Esercizio 2003
Paghera la sormma di Eura Gestione Competenza
% 1_1;;,51_ Capiolo 00740
g Unita Previsionale di Base 0134.02
= “**Millecentoventitre/ 57 Codice Meccanografico 1114320101
C
E Tolale Impore Lordo Tolale rpel Totale Allre_RRenule | Vincolo @ Reversall | Netto @ Pagare
112359 %0 7,0 s | 1.123,51
$ Reversali Collegate:
o
ng_ Per
LIZUDAZIONE FATTURE
Provvedimento Numerg Data Esecutivitd
[ o [ 200300566 DETERMIMNA 187 ZRAO22003
Liquidazione | 200301258 DETERMIMA 197 280272003
Ai Beneficiari di seguito riportati (4)
Dati Anagrafici Lordo Irpef Bolla Altre Totale Netto Modalita Pagamento
Ritenute Ritenute
Prog. 1 71,08 000 Men 0,00 0,00 T148{Acoredie Su oo bancarno
Codica - 22506 Dovera
IRCITO GIOVANM & NE. DI AGITO GIOVANM B, & G.
FATT. N 972101 Abi 3067 Cab 16101 G/G §1-842.67 -
L) W 4] 1dit0s v M moax258mm O = 8 4| 4
|@ Operazione completata (22 Intranet locale

Figura 69: Mandati legati alla distinta generata
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5.2.3 Stampa degli avvisi di pagamento per il Tesoriere

Chiudendo la finestra della Figura 69, un altro messaggio chiede se si desidera stampare gli

awvisi di pagamento (si osservi la Figura 70) tranne che per i beneficiari indicati nella colonna ‘Stampa

Awvisi’ della maschera in Figura 64.

| Stampa Awvvisi legati alla distinta

Figura 70: Messaggio che consente la stampa degli avvisi di pagamento

Optando per Si viene visualizzato a video I’elenco degli avvisi pronti per la stampa o generazione su file

pdf (Figura 71). Ovviamente la visualizzazione a video non avverra nel caso in cui si decide di generare

automaticamente i file PDF (messaggio di Figura 65).

a http:/ fsicadd/temp/s1ac_2.pdf - Microsoft Internet Explorer — |E |i|
J File Modfica  Wisualizza — Preferiti  Strumenti 7 ﬁ
J = [ndictro ~ = - @ ﬁ | @Cerca [ Preferiti @Cronologia ||%v é H
JIndirizzo I@ http: ffsicadditemp,/s1ac_2.pdf j oval “Collegamenti >
BE|E o -[8asBOBE| <> M|« ef - @ DOOEED-|H
[o&-E-a8|E-7 - |&-
»
= REGIONE BASILICATA
— _—
g
B
(=
(=]
L]
w
W
b
=
B
E
= Spett.le
17 ACITO GIOVANNI 5.N.C. DI ACITO GIOVANNIB. & C.
e VIA GIOLITTI, 12114
i 75100 MATERA MT
P.l. 00366830776
C.F. 00366830776
Tesoriere Regionale: Nuova Banca Mediterranea
Oggetto: Awiso di Pagamento -
] 4183 » W Z53z2794mm O] = 4] r
|@ Operazione campletata l_l_ (5 Intranet locale

Figura 71: Avvisi di pagamento per il Tesoriere
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5.2.4 Stampa dei bollettini postali

Effettuata la stampa e/o la generazione su file pdf degli avvisi di pagamento un messaggio
permette di optare per la stampa dei bollettini postali per la distinta a cui si sta facendo riferimento (se

presenti). In caso positivo & da tener presente che la stampante adatta allo scopo € la HP LASERJET
1200 (Figura 72).

| Stampa Bollettini legati alla distinta

Figura 72: Messaggio che consente la stampa dei bollettini postali

Rispondendo Si verra visualizzata la maschera di Figura 73 a partire dalla quale sara possibile generare

un file in formato pdf o avviare la stampa usando degli appositi bollettini prefincati.

3 http://sicadd,/temp/s1ac_3.pdf - Microsoft Internet Explorer - ||5' |5|

J File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7 |
J = Indistro + = - @ ﬁ | @Cerca (Gl Preferiti @Cronologia | %v é ‘
JIndirizzo I@ hitkp: fisicadditemnpis1ac_3.pdf j pvai |JCOIIegamenti =
B& e -6 gR0RE][< < » o]« s]ek: -e0O00E|B-|H
[oe-m-s8E-7 -2 @
ia
E 14159858 = **** 10000 1415885 *TEe 10000 =
= {conte 00} {cento/l)
[
g CONDOMMNO PALAZZO MITIDIERIG5047-MOLITERNO-PZ- CONDOMINIO PALAZZO MITIDIERI-&85047
w VIA ROMA N, 57 -MOLITERNO-PZ-VIA ROMA N. 57 ****
o Mandato n. 200302794 del 26/03/2003 Mandato n. 200302794 del 26/03/2003
£
E REGIONE BASILICATA REGIONE BASILICATA
\7 VAANID,S VIA ANZIO, & —
= 85100
£ B5100 POTENZA
i POTENZA
12278750 Tt 103281 12278750 *rrri10329891
imillcrentadueE1} imillctnentadue &1}
ASSOCIAZIONE AMBIENTALISTA L'U-75100-MATERA-MT- ASSOCIAZIONE AMBIENTALISTA L U-751
PIAZZETTA BRACCO, 20 00 -MATERA-MT-PIAZZETTA BRACCO, 20
Mandato n. 200302804 del 26/03/2003 Mandato n. 200302804 del 26/03/2003
e meware e e e k4
4] 1di1 b ¥ 34gx2158mm O =5 a4 >
|@ Operazione completata l_ l_ (2 Intranet locale

Figura 73: Bollettini Postali su Prefincati
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5.2.5 Generazione del file dei mandati per la banca

La chiusura di quest’ultima finestra comporta la visualizzazione della richiesta (Figura 74) di

generazione del file per la banca contenente i mandati della distinta generata.

Prepara File Banca Mandati legati alla distinta

er la banca peri mandati della

Figura 74: Messaggio che consente la generazione del file dei mandati per la banca

Optando per Si viene creato un file nella cartella C:\Tesoreria\Mandati.

iy

Per uscire dalla maschera in Figura 62 & sufficiente selezionare il pulsante

5.2.6 Awvio della stampa di tutti i documenti, relativi ai mandati, generati su file PDF

Terminata la fase di generazione del file per la banca il sistema richiede se si ha intenzione di
avviare la stampa di tutti i documenti generati (Figura 75). In tal caso € necessario predisporre la
stampante in modo tale che non si riceva un messaggio di errore dovuto a stampante non collegata o

non pronta.

Stampa su Carta

A

Figura 75: Richiesta di stampa dei documenti della tesoreria

Ai successivi messaggi che richiedono la stampa di una determinata categoria di documenti della
tesoreria € necessario rispondere Si se si ha intenzione di stampare il documento, No altrimenti. Si noti

che la distinta dei mandati verra stampata in triplice copia come da accordi.
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5.2.7 Esclusione Avvisi di Pagamento

Talvolta pud nascere l'esigenza di dover escludere definitivamente la stampa di avvisi di
pagamento per una determinata terza parte. Il sistema viene incontro a tale richiesta attraverso la voce

Esclusione Awvisi Pagamento del menu Documenti Ragioneria (Figura 76).

& Sistema Informativo Contabile R [=1%
Menu Preferiti  Utilita

FEN A AT = [ (I8 T [P ST X P N T & [ (6

"4 [sicmenu] Navigatore Procedura

oFUfficio Ragioneria ) _ )
i Area Mess=zaggi : Doppio Click sul testo per leggere l'intero

B

Gestione Documenti Ragioneria meszaggio nell'area sottostante

Gestione Tesoreria e Data

Mandati,Distinte e Awisi per Tesoreria

it

Reversali e Distinte per Tesoreria

—Situazione e Stato Mandati e Reversali
—Mandati e Reversali

—Ricerca Documenti

—Partitario Impeagni

- Ricerca per Terze Parti Ezclusione Avvizi Pagamento

]
-
%
il

—Ricerca Documento Generico
—Trasferimenti di fondi vincolati

—Mastri

—Stampa di controllo DisimpegnifEconomie

e (%

—Caricamento Beneficiari
—Partitario Mandati e Reversali - SPU19

_Reu:a rd: 1{1 | | - | =0SC=

Figura 76: Voce di menu Esclusione Avvisi di Pagamento

La selezione di tale voce di menu comporta I'apertura della maschera in Figura 77. Essa consente sia la
visualizzazione delle terze parti per cui non & necessario stampare gli avvisi di pagamento che

I'aggiunta di un ulteriore terza parte.
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E’_%Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 27.05.2003 Tra .Tech. Matera
Archivi Bilancio Modulo Fiscale Documenti Ragioneria Ut ORACLE
L TR TR R BN LA L JJJJJ s B
ea[sic03007] Gestione Avvisi di Pagamento
Codice Denominazions Email
[«]
=)

Record: 171 ... | Lista deival...

Figura 77: Maschera Gestione Avvisi di Pagamento

Per visualizzare tutte le terze parti escluse dalla stampa degli avvisi di pagamento bisogna selezionare il

pulsante di ricerca (Figura 78). Il risultato della ricerca ¢ visibile in Figura 79.

21 Finanziaria (ORACLE) Utente Dracle Applications 28.05.2003 Traccia Hi.Tech. Makera

ivi Bilancio Maodulo Fiscale Documenti Ragioneria Utilita Windows ORACLE

ORI I

Eseque la ricerca sul database
Codice Denominazione Email

| =]

Recaord: 111 ... | Lista deiwval...
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Figura 78: Avvio della ricerca sul database

&3 Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle A

ORACLE

Denominazions
DIWERE! COME DA UNMITO ELENCO @

00394 REGIOME BASILICATA DIFARTIMENTO CULTURA E FORMAZIO
00422 LMLALL.

00423 LMLALL MATERA

00462 REGIOME BASILICATA .CEMNTRO REG.LE SERVIZI CULTURAL
00618 BAMCA MEDITERRAMNEA POTEMNZA

00659 EMEL DISTRIBUZIONE 5.P.ADIREZ PUGLIA E BASILICATA
o0oy1z LMADEL ISTITUTO MAZIOMALE ASSISTENZA DIPENDE
00714 LMN.FP.D.AF. GESTIONE EX [LFF CFDEL CREDITO SONYE
00716 L.M.P.D.AP.(EX ENPAS)

00s30 POSTE ITALIAME E.P.E. UFFICIO RAGIONERIA PROVEMNTI
01283 DIREZIONE UFFICIO POSTALE - V.B.N.T. INTESTA 01283
012845 FOSTE ITALIAME EFE DI LAGONMEGRO

01286 DIREZIONE UFFICIO POSTALE - V.B.M.T. INTESTA 01286
01287 POSTE ITALIAME E.P.E. DI MELFI SUCCURSALE M. 01287
01288 POSTE ITALIAME E.P.E. DI MURO LUCAND

01289 FOQSTE ITALIAME EFE DI MOLITERMO

01291 POSTE ITALIAME E.P.E. DI SANTARCANGELD

01292 POSTE ITALIAME E.P.E. DI VILLA D'AGRI

01293 DIREZIONE UFFICIO POSTALE - V.B.N.T. INTESTA 01283 =]

Record: 1/7

Figura 79: Terze parti per cui non bisogna stampare gli avvisi di pagamento

Per aggiungere un’ulteriore terza parte ci si posiziona sulla prima riga vuota con il tasto freccia in basso
(Figura 80) e si inserisce il codice terza parte seguito dalla pressione del tasto di tabulazione che
comporta la comparsa automatica della denominazione della terza parte. Successivamente si procede
con la pressione del pulsante di salvataggio.

Ogni qual volta I'utente procedera con la stampa degli avvisi di pagamento (vedi paragrafo 5.2.3)
verranno automaticamente escluse le terze parti indicate nella maschera Gestione Avvisi di

Pagamento.
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E%Finanziaria ({ORACLE) Utente Oracle Applications 28.05.2003 Traccia Hi.Tech. Matera _ 1Ol x|

i Bilancio Modulo Fiscale menti R ia Ltili ORACLE

o # = JJJJ JJJJJ IR -

Y [sic03007] Gestione Awvisi di Pagamento
Codice Denominazione Etmail

56732 MIMNISTERC DELLISTRUZIONE DELLUNNMERSITa E DELLA (=]
571222 MIMISTERQ PER LE POLITICHE AGRICOLE GESTIOMNE EX A.
57123 MIMISTERC PER LE POLITICHE AGRICOLE EX A.S.F.D.-UF
SOT26 LM.P.OAF. ROMA

59636 BAMCA D'ITALIA - TESORERIA CENTRALE DELLD STATO
61187 POSTE ITALIAME S.P.AFILIALE DI POTEMZA

61188 POSTE ITALIAME 5.P.A

630845 MIMISTERC DELLE FINAMWZE DIPARTIMENTO DEL TERRITORI
G347 DIWVER S| DISOCCUPATI ULTRATREMNTADUEMNMI

65138 POSTE ITALIAME SPA FILIALE DI POTEMNZA

66400 LM.P.ODAP. - POTEMZA

67693 LMLP.GL

67694 LM.P.GI - FONDO INTEGRATIVO

GTHIS LM.P.G. - FOMDO INTEGRATIVO FIEG

GOE49 REGIOME BASILICATA AUTORITA' DI BACING DELLA BASIL
71880 EMEL UMITA' TERRITORIALE COMM.LE CAMPANIA

74259 MIMISTERD DELLE COMUMICAZION] 74259

75250 REGIOME BASILICATA PROGETTO "LA BASILICATA PER IL
TH339 REGIOME BASILICATA DIFARTIMENTD SICUREZZA E SOLIDA

| =)

Lista deival...

Figura 80: Inserimento di una terza parte per cui non & necessario stampare avvisi di pagamento

5.3 REVERSALI APPROVATE

5.3.1 Stampa della distinta

Per effettuare la stampa della distinta delle reversali approvate € necessario selezionare dal

menu “Documenti Ragioneria” la voce “Reversali e Distinte per Tesoreria” come da Figura 81.
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& Sistema Informativo Contabile Lo
Menu Preferiti  Utilita

IFEFI 5 O P T TR T T R T ST < T s s i

%4 [sicmenu] Navigatore Procedura

+LUfficio Ragioneria : : .
i Area Mess=saggi : Doppic Click sul testo per leggere l'intero

L

Gestione Documenti Ragioneria mes=saggio nell'area sottostante

Gestione Tesoreria Ll Data

Mandati Distinte e Awisi per Tesoreria

)

E=sclusione Awisi Pagamento
—Situazione e Stato Mandati e Reversali
—Mandati e Reversali
—Ricerca Documenti
—Partitario Impegni

| Ricerca per Terze Parti ‘Reversali e Digtinte per Tesoreria

(221

—Ricerca Documento Generico
—Trasferimenti di fondi vincolati

—Mastri

—3Stampa di controllo DisimpeagnilfEconomie

e (%

—Caricamenta Beneficiari
—Fartitario Mandati e Reversali - SPU19

RgEG rd: 11

Figura 81: Menu Documenti Ragioneria

L'operazione comporta I'apertura della finestra in Figura 82 dedicata alla generazione della distinta

delle reversali:
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@ Sistema Informativo Contabile g@ﬁj

Menu Preferiti  Utilita

%& [sic03004] Gestione Elenchi Reversali a Tesoreria
Distinta )

Anno Finanziario ' 5
Data Stampa | J

~ Note riguardanti il file XML az=ociato alla distinta
Inviato il Ricevuto il

Creato il da

Saranno elaborati tutte le reversali dal prime dellanno
=ino alla Data Stampa non ancora inseriti in alcuna
lista.

SRR

Figura 82: Gestione Elenchi Reversali a Tesoreria

Da questa finestra e possibile

cercare una distinta generata in precedenza cliccando sul pulsante di Ricerca —I e scorrendo le

h e re—mmem o

| ri r|.|.

distinte usando i pulsanti

cercare una distinta generata in precedenza attraverso l'impostazione di parametri di ricerca

i

selezionando il pulsante ===, inserendo dei valori da ricercare nei campi Anno Finanziario e/o

Generare e stampare una nuova distinta delle reversali. Per farlo & sufficiente attribuire

Data Stampa ed eseguendo la ricerca con

automaticamente un valore ai campi ‘Anno Finanziario’ e ‘Data Stampa’ selezionando il pulsante

? . N . .y, . .y, ‘ ,

°_J. Questa operazione fa si che i campi ‘Anno Finanziario’ e ‘Data Stampa’ contengano
rispettivamente I'anno finanziario corrente nel formato aaaa (esempio: 2003) e la data odierna nel
formato gg.mm.aaaa (esempio: 26.05.2003). Si noti che il campo Numero Distinta viene avvalorato

automaticamente con il numero della nuova distinta. Nel momento in cui si sceglie il pulsante

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 108 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

Generazione distinta, automaticamente viene avviata |'elaborazione di tutte le reversali, non
ancora inserite in una precedente distinta, dal primo giorno dell’anno fino alla data di stampa. Un

messaggio sull’ultimo rigo della finestra figlia indica lo stato dell’elaborazione.

& Sistema Informativo Contabile =]
#w M Mo W o4 b oW B X e om B &

"% [5ic03004] Gestione Elenchi Reversali a Tesoreria

Distinta

Anno Finanziario lm 2
Data Stampa [24 03,2009 J

-~ Note riguardanti il file XML associato alla distinta
Inviato il Ricevuto il i Esito
25/03/2009 13:58:30 25032009 13:56:30 Accettato
Creato il da da
25.03.2009 COLUZZ|

‘Saranno elaborati tutte le reversali dal primo dellanno
=ino alla Data Stampa non ancora inzeriti in alcuna
lista.

Record: 117

Figura 83: Finestra Gestione Elenchi Reversali a Tesoreria avvalorata

Selezionando la Tab Reversali, posizionandosi su di una riga vuota ed eseguendo la ricerca attraverso il

pulsante —I, e possibile scorrere la lista delle reversali appartenenti alla distinta generata.
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&7 Sistema Informativo Contabile M [=]<
Menu Preferiti  Utilita

LT VIV Y S < e - T >

1 [sic03004] Gestione Elenchi Reversali a Tesoreria

Reversali 1 E

Tipo Reversale Stampa

Numero  Importo
Reversale ~  Reversale

m_!20090[]555 13.640.072,20 (2008 |E02022 |S 25/03/2009
v [200900666 105.256,62 (2000 |E02022 |S 25/03/2009
200900667 403.974,27 [2008  |E01064 |S § |2s/03/2008
S
S

200800668 760.896,4312009 |E14105 S |25/03/2008
200900669 3.632.524 412009  |E01064 S ||25/03/2008

| =)
- Beneficiari 5
Causale Reversale (Doppio click sul numero reversale) Codice Descrizione Impaorto

28936 |MINISTERC ECOMOMIA E FINAN:z 13.640.973,39 [=]

R_euzurd: 1!5_

Figura 84: Elenco delle reversali appartenenti alla distinta generata

Nella Figura 84:

la prima colonna “Tipo Reversale” permette di capire se si tratta di una reversale approvata (V)
oppure se in realta abbiamo a che fare con uno storno di reversale (A) (¢ da notare che lo
storno non comparira sulla distinta stampata o generata su file insieme all’eventuale reversale
stornata);

la seconda colonna contiene il numero transazione delle reversali appartenenti alla distinta
generata;

la terza colonna riporta gli importi delle reversali;

la quarta colonna specifica I'esercizio dell’accertamento a cui la reversale si riferisce;

la quinta colonna contiene il capitolo di riferimento per la reversale;

I'ultima colonna contiene il carattere ‘S’ se si intende includere la reversale nella stampa della

distinta oppure ‘N’ in caso contrario (questa colonna & automaticamente avvalorata con il carattere
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‘S’ ma ¢é possibile specificare ‘N’ manualmente in corrispondenza delle reversali che non si intende

[0

stampare). Dopo ogni modifica & necessario salvare con =—=.

Un doppio clic del mouse sul numero di reversale (si veda Figura 84) comporta la visualizzazione, nella
casella di testo di destra, della causale della reversale.
E’ possibile escludere una o piu reversali dalla distinta generata (se si ha intenzione di includerle in una

distinta successiva) posizionandosi in corrispondenza della reversale da eliminare nella maschera in

Figura 84 e usando il pulsante 4 Di contro & altrettanto possibile includere una reversale approvata
in una distinta generata in precedenza. Per farlo & sufficiente, dopo aver richiamato la distinta che ci
interessa attraverso i pulsanti di ricerca, posizionarsi in un rigo vuoto e riempire tutti i campi con i

ol

valori appropriati. Dopo ogni modifica o eliminazione bisogna ricordarsi di salvare con ==

La selezione del pulsante di stampa —I causa la visualizzazione a video di un messaggio di richiesta

attraverso il quale I'utente puo decidere se generare in automatico le stampe su files in formato PDF
(Figura 85).

Creazione File PDF

A perle

Figura 85: Richiesta di creazione files in formato PDF

Scegliendo No le stampe che I'utente andra ad eseguire verranno prima visualizzate a video altrimenti
saranno generate automaticamente su files PDF.

Nel caso di visualizzazione a video
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Stampa Ditinta e

g Yolete stampare |a distinta pre

Figura 86: Richiesta di stampa della distinta

verra richiesta la stampa della distinta (Figura 86) che, in caso positivo, sara elaborata ed apparira una

finestra come da Figura 87.

/3 http://sicadd/temp/sn4.pdf - Microsoft Internet Explorer . =

J File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 ﬁ
J = [ndiekrn. ~ = - @ at | @Cerca (el Preferiti @Cronologia | I%v =N |

JIndirizzD I@ http: {fsicaddfrempsnd. pdf j Puai “CDIIegamenti >
BE - (asgtoR@E]< < rres]ek -e0O0OE A

[oa - B-8|E-7 - 2@

ﬁ:ﬁﬁ|
L |

REGIONE BASILICATA 4

o Elenco Reversali che si trasmettono al Tesoriere Regionale Pag. 114

Data : 07/02/2003  Elenco N.: 1 Esercizio : 2003

=
£
"
c
B
@ Humers, Oggetls i [ Anno [ Cap
i
?u_ 70030000\ [TAGGA CONCESSION REGIGHALL - APPARECGH RADIDLOGIC - A VALERE SUL C.C.P. MR, 21085 W 0, Ds 56,61 2002 |E00030])
= ZO0A0000G [TASSE CONCESSION REGIGHALL - A VALERE SULL C PR 21888 WV 0.0 .00, 0 2002 |E000aD|
% 00300006 _|TAGSE CONCESGION FEGIALI - TRASFORT ECCEZIGNALL - A VALERE SULC.GE MR 21668 W 0,01 2.905.% 2002 _|E00D40)
= 200300007 [TASSE CONCESSION REGICHALL - AUTOLNEE - & VALERE SUL C.CP. WR 218858 W 2.0 gag 19 2002 |E00D43|
= | 200300008 |TA55E CONCESSION FEGIONALL - FUNGH E TARTLE] - A VALERE SULC.CE MR 216868 v 0.0
200300000 RESTITUAONE ASSEGND SICCITA' APRILE MAGED 2000 MAND: 106180 ULER ROCCO W 20,5
17 ZO0300010 FESTITUAONE ASSEGNG SICCITA APFILE IMAGED 2000 MARD, 10470 OF FIORE ARIA1 v 50,
g 00300071 PCCEONALE REGIOHALE SULGAG METANG - A VALERE SUL GO P T 21868 v o,;%
= ZO0300013 |TRIBUTG SFEGALE PER | RFIT - & VALERE SLL G GP. 1R 21559 v 0.0
- T00300014_JNFRADICH A NORNE TRBUTARIE - A VALERE SUL GG P. MR 218558 M 0.0
200300015 FIMBOREG COSTO PER LA AIPROCUAONE COOIMENT] REGINAL M 11
200300016 [TASSE CONCESSION REGICHALL ACOLE MINERAL E TERMALI - A VALERE SULC.CF. R 215858 M 0,01
00300017 [CANGN DEMANIG IDRICE - A VALERE SUL C.C.P_NR. 210858 v 0.0
200300018 [TASSE CONCESSION REGIGHALL - GACLA - A VALERE SUL C.C.P. it 21805 v 0.0
00300010 [TASSE CONCESGION REGIGHAL - PESGA - A WALERE SULC.C.P. MR 216058 v 0.0
200300020 PROVENT Dl BEN DEMANAL E PATRIMONAL REGIONAL - A VALERE SUL CO.P. MR 21588 M 0.0
200300021 PROVENTI VENOA FIRMTINE PRODOT DELLE FORESTE E FICA PASCOL A VALERE SULG.GP. M2y 0.0
200300022 PROVENTI € ¥ T PER PRESTAZION RESE D4 UFFXI REGIONALL - A VALERE SLLC.OP. MR 2188588 |V 0,01
200300022 [PROVENT DEFSVANT] DR SANDON FEGIOPALL - A VALERE SULC.C.P. MR 2188 _| WV 0.0
00300020 PROVENT CERVANT DA SANADNI RE GIONAL - BELLEZZE WA TURAL - A VALERE SUL C.CP_NR. 210858 0.0
200300025 JNTROIT DWVERS! - A VALERE SUL G.C.P. MR 218858 W 0,00
20030002¢ [FEGTUAONE CONTRBLUTG CULTURALE W FiE | 0,00( 2003 [E01081
200300027 [CONCESSIONARI O PERTPIENZE IDRALLCHE - A WALERE SULG.C.P. NR. 210858 M 0.0 150 29 2002 |EMI0S)
200300028 WERSAMENT EFFETTUATI PER IL PATRIMOMO RUSTICO DEGLI ENTI- A WALERE SUL C.C.P. NR. 218888 | W 0,01 22 571,64 2002 [F01141
00300050 N, FECLPERD ANE. DE| LLGGHI CANNEGEIA T VALERE UL CCP M 215608 W 0.0 a8, Bd] 2002 |E01142] =
0 E1 A [ e | nonnl_wna Teoanonl
W4 1ds »n 2maxzsamm O = W 4] 3

|@ Operazione completata l_l_ (22 Intranet locale

Figura 87: Distinta delle reversali generata

Si osservi che la distinta generata viene visualizzata all’interno di una istanza di Acrobate Reader
inglobata nel web browser. A questo punto e possibile effettuare operazioni di stampa o di salvataggio.

Per informazioni su come utilizzare Acrobat Reader fare riferimento al paragrafo 2.2.2.

5.3.2 Stampa delle reversali
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Terminata la fase di generazione della distinta su file .pdf o avviata la stampa si pud procedere
con la chiusura della finestra. Quest’operazione comporta la visualizzazione del messaggio che

consente la stampa delle reversali legate alla distinta generata (Figura 88).

Stampa Reversali legati alla distinta

Figura 88: Messaggio che consente la stampa delle reversali

Scegliendo Si viene visualizzata la finestra con le reversali a partire dalla quale € possibile stampare o

generare su file pdf quanto presente a video.

5.3.3 Generazione del file delle reversali per la banca

La chiusura di quest’ultima finestra comporta la visualizzazione della richiesta di generazione
del file per la banca contenente le reversali della distinta generata.
Optando per Si viene creato un file ‘reversali.txt’ nella cartella C:\Temp.

iy

Per uscire dalla maschera in Figura 83 é sufficiente selezionare il pulsante

5.3.4 Awvio della stampa di tutti i documenti, relativi alle reversali, generati su file PDF

Terminata la fase di generazione del file per la banca, il sistema richiede se si ha intenzione di
avviare la stampa di tutti i documenti generati (Figura 89). In tal caso e necessario predisporre la
stampante in modo tale che non si riceva un messaggio di errore dovuto a stampante non collegata o

non pronta.
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Stampa su Carta

g Yalete stampare su carta i documenti dell

Figura 89: Richiesta di stampa dei documenti della tesoreria

Ai successivi messaggi che richiedono la stampa di una determinata categoria di documenti della
tesoreria € necessario rispondere Si se si ha intenzione di stampare il documento, No altrimenti. Si noti
che la distinta delle reversali verra stampata in triplice copia, mentre le reversali in duplice copia come

da accordi.

5.4 Stampa di mandati o reversali in maniera sporadica

L'applicazione consente anche la stampa di mandati o reversali in maniera sporadica attraverso il
numero di transazione col quale sono stati memorizzati nelle Oracle Applications, oppure usando la
data di inserimento o altre informazioni. Questo e possibile scegliendo la voce Mandati e Reversali dal

menu Documenti Ragioneria (Figura 90). Si apre la finestra mostrata in Figura 91.
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Menu Preferiti  Utilita

FN AR AT =]

sicmenu] Navigatore Procedura

L

E-Direzione Generale
E-Bilancio
F-Gestione Missioni

)

FE-Modulo Fiscale
—-Ufficio Ragioneria

—Ricerca Documenti

(221

—Partitario Impegni

e (%

—Mastri

iGestione Documenti Ragioneria
+-Gestione Tesaoreria
—Situazione e Stato Mandati e Reversali

—Ricerca per Terze Parti

T OTR TR <R

=/ o/ed

Area Messaggi ; Doppio Click sul testo per leggere l'intero

Mandati e Reversali

Ricerca Documento Generico
—Trasferimenti di fondi vincolati

—3Stampa di controllo DisimpeanilEconomie |+

¥

F{g cord: 11

Figura 90: Voce di menu Mandati e Reversali

messaggio nell'area sottostante
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Menu Preferiti  Utilita

— Parametri
Dal Al
{01.03.2009 |25.03.2|J[|9

Da Humero A Numero

| |
Elenco Documenti da Includere (separati da virgola)

Elenco Documenti da NHON Includere (zeparati da virgola)

Compilatore

— Tm‘

RecorHt

Figura 91: Finestra Mandati e Reversali

Come si puo notare la finestra e suddivisa in quattro sezioni:

e Sezione Report disponibili: permette di scegliere tra mandati e reversali;
e Sezione Parametri;
e Sezione Tipologia;

e Sezione Ordinamento.

Questo accade perché si vuol dare la possibilita di effettuare operazioni di ricerca e stampa di mandati
e reversali:

e approvati, in bozza e proposti oppure in qualsiasi stato (vedi Sezione Tipologia);

e ordinati per compilatore o numero di documento (vedi Sezione Ordinamento);

e dauna data ad un’altra (formato data: gg.mm.aaaa) (vedi Sezione Parametri);

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 116 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

e da un numero di transazione ad un altro(vedi Sezione Parametri);

e inclusiin un elenco di numeri di transazione separati da una virgola (vedi Sezione Parametri);

e escludendo quelli presenti in un elenco di numeri di transazione separati da una virgola (vedi
Sezione Parametri);

=

e di un compilatore specifico che si puo scegliere attraverso il pulsante che visualizza una

finestra contenente la lista dei compilatori.

Dopo aver avvalorato i campi nelle sezioni di interesse si procede con I'avvio della stampa (pulsante

—I) che comporta la visualizzazione a video dei mandati o delle reversali prescelte a partire dalla

quale e possibile stampare o generare un file in formato pfd.

Per uscire dalla finestra ¢ sufficiente selezionare il pulsante

5.5 Situazione e stato mandati e reversali

L’applicazione consente anche la stampa della situazione e dello stato dei mandati e delle
reversali specificando appositi parametri come il numero di transazione col quale sono stati
memorizzati nelle Oracle Applications, oppure usando la data di inserimento o altre informazioni.
Questo e possibile scegliendo la voce Situazione e Stato Mandati e Reversali dal menu Documenti

Ragioneria (Figura 92). Si apre la finestra mostrata in Figura 93.
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£ Sisterna Informativo Contabile
Menu  Preferiti  Lklita

| Al #l =] W o o] w| 5 x| ¢ |

#a

[sicmenu] Mavigatore Procedura

BOracle Applications

A hivi

Bilancio
odulo Fiscale
fficio Ragioneria
tHiestione Documenti Ragioneria
tHGestione Tesareria
Situazione e Stato Mandatie B
Hiandati e Reversali
FHRicerca Documenti
P attitario Impegni
FHRicerca per Terze Parti
Ricerca Documento Generico Situazione & Stato Mandati & Reversali
FTrasferimenti di fondi vincalati
Hastri
HStampa di contrallo DisimpegnilEconomie
FCaricarmento Beneficiari
HFartitario Mandati e Reversali - SPL13
HPaditario Residui Aperti (U per Dip.
P artitario Accertarnenti
P artitario Residui Aperti (Entrate) _ILI

»

-

e |
L2

=10 ]

|Recod: 14 [ [ [<05C: [<DBG: |

Figura 92: Voce di menu Situazione e stato mandati e riversali

£ Sisterna Informativo Contabile
Menu  Preferiti  Lklita

w Al Bl =] W < o] w| @ X

[sic03005] Situazione e Stato Mandati e Reversali

=1olx]

—— Parametri

Dal Al
jo1.01 2005 [ 7 04 2005

Da Humero A Humero

Elenco Documenti (separati da virgola)

Compilatore

Tipologia

[anciati

Ordinamento

INumero Documento

e Tutti
 Approvati
" Bozza ! Proposti

{+ Elenco globale

{~ Elenco suddiviso per compilatori

|Recod: 14 [ [<05C> [<DBG: |

Figura 93: Situazione e stato mandati e riversali
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Questa maschera da la possibilita di effettuare operazioni di ricerca e stampa della situazione e dello

stato di mandati e reversali:

e da una data ad un’altra (formato data: gg.mm.aaaa) (campi Dal e Al); ricordarsi di specificare
sempre l'intervallo temporale anche se si intende effettuare la ricerca in base ad altre informazioni;

e da un numero di transazione ad un altro (campi Da Numero e A Numero);

e inclusi in un elenco di numeri di transazione separati da una virgola (campo Elenco Documenti
(separati da virgola));

e di un compilatore specifico (campo Compilatore) che si puo scegliere attraverso I'uso combinato
dei tasti CTRL-L che visualizzano una finestra contenente la lista dei compilatori.

e ordinati per compilatore o numero di documento (campo Ordinamento);

e elencati in un documento globale o suddiviso per compilatori (scegliere tra le due opzioni Elenco
Globale e Elenco suddiviso per compilatore)

Il tipo di documento di cui si intende conoscere la situazione va specificato nel campo Tipologia.

Dopo aver avvalorato i campi nelle sezioni di interesse si procede con 'avvio della stampa (pulsante

=

) che comporta la visualizzazione a video dello stato dei mandati o delle reversali prescelte

(Figura 94) a partire dalla quale € possibile stampare o generare un file in formato pfd.
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[sicadd/temp/snd_8&.pdf - Microsoft Internet Explorer — IE Iil

J Fil=  Modifica  Wisualiza  Preferiti  Strumenti 7 ﬁ
J = [dietro + = - @ ﬁ' | @Cerca (5] Preferiti @Cronologia | I%v 5 n

JIndirizzo I@ http:))sicaddtemp/snd_g.pdf j P yai “Collegamenti e
Bee- - Bsr0BE| r[esok -aDEOE DA

[ma - =-8|E-7 -4 |@&-

| »
— REGIONE BASILICATA
== =] -
= SITUAZIONE E STATO MANDATI
£ =l Pag 141
E’ Numero Data Daila Oggeiio Documenio Imporio Staio De = Ci
=] Documente | Emissions | Stomo Documents
f}; 200300001 Q4022003 LIQUIDAZIOWE FATT. ML 377/02 EURD IMFCRMATICA 2.273,60 Approvatn COVELLD A
W 200300002 I7A02/005 CONTRIEUTC PER MANFESTAZIONE MICOLCGICA 178 MCST 276700 Approvain BIMoRSOLI
200300004 D4002/2005 LIQUIDAZIOHE RICEVUTA M. 0902 GIOWAMNKI WARASAND EON 557,54 A pprovain COVELLD A
v 200300005 040022003 VERS. IRFEF COMPENS| DR SALVATORE DICEMERE 02 1.475,00 Approvaio BITQRSOLI
.% 200300005 D4A02/2005 LIGUIDAZIDHE RICEWUTA M. 0902 GIOWVAMKNI WARASAND ECON 61,56 A pprovain COVELLD A
= 200300007 C4002/2003 LIQUIDAZIONE FATT. M. 07T/02 GRAFICHE MIGLIONICO: 2.417,02 Approvat COVELLO A
[=
= 200300003 O4002/2005 VERS. IRPEF COMPEME] GICROANC R DICEMBRE 02 1.855,57 A pprovain BITCRE0L
200300009 C4102/2003 LIQUIDAZIONE FATT. N_15802 M 5 M. ARREDAMENTI E FATT. 7.713,60 Approvato COVELLO A
W 200300010 O4/02/2003 VERSAMENTD IRFEF COMP N E Y.V .LP. CICEMERE 02 5.326,42 A pprovain BITCRSOLI
it} 200300011 D402/ 2003 LN 18488 LID. COMTRIE. PER ACCUISTD AUTOBUS ALLIMPR 105.806,58 A pprovain MORLING
E 200300012 D4/02'2003 TRASFORTC SANGUE CONV.AVIS REG.OI BASILICATA MESI 5.445,70 Approvaio FRESCURA
[ 200300013 O4002'2003 2.520,00 A pprovain COVELLD A
00300074 G402 2003 LIQUIDAZ A FAVORE AVIS Ol BASILCATA TRAGEORTO UNTA 14 554,30 A pprovato FRESCURA
200300015 4022003 LIGUIDAZ FATTURE DITTA ELLARIC ITALIA CANCHE MESI LY 2757 62 Approvain FRESCURA
00300016 0402/2003 LIQUIDAZ FATT M616 DEL 21/1002 DELLUNNERSITATI BAR 45 655,08 Approvato FRESCURA
200300017 4A02/2003 LN 18488 LIQ. COMTRIB. PER ACCUISTC AUTIBUS ALLIMPR 38.540.60 Approvatn MORELIND
200300018 D4A02/2005 SALDC CONTREBUTS CASA DI RIPOSC DI ACERENZA 3356570 A pprovain FRESCURA
200300019 D4002'2003 LIQUIDAZIONE FATTURA DEL 1812.02 BASLID GIDRDAND ED 1.162,00 A pprovain COVELLD A
200300020 O4002'2003 AMM_NE PROV.LE DI POTENZA LID. CONTRIBUT! ¥ ESERCIZ 42 204,02 A pprovain MORLIND
200300021 /022003 L21981 -ASSEGNAZIONE FOMDI Al COMUMI-DELIBERA CIPE 354.184,75 Approvaio PETRAFESA
200300022 4M02/2003 LIGUIDAZ FATT N.73 DEL 2310002 BAR REGIONE BASLICAT 980,00 Approvain FRESCURA
200300023 D402/2005 LIQUIDAZIONE FATT. ML 42402 5.086,00 A pprovain COVELLD A
200300024 04022003 LR.N.31/01 LIQ. CONTRIE. PER SERVIZ FUEBLICI DI LIMEA R 36.478.00 Approvaio PETRAFESA
200300025 D4A02/2005 LIGUIDAZIOHE FATTURA M. B28:2002 SERVEKD VIGILANZA NG 4.008,83 A pprovain COVELLD A
00300026 4022003 LIQUIDAZ FATT M 100302 SERY. DI VIGLANZA DICEMBRE 200 4,008,943 A pprovato COVELLD A
200300027 D4A02/2005 LIGUIDAZIOHE FATTURA N.ADI11/02 SERVIDD DI VISILAKZA 144.5971,52 A pprovain COVELLD A
200300023 C4I02/2003 LIQUIDAZIONE FATTURA MN.10112/02 SERVIDD VIGILANZA LA 9.377,66 Approvato COVELLO A
200300025  OSM2/2005 LIGUIDAZ FATT N.53- SERV VIGILANZA MESE DI DICEMERE 20 16.733.21 Approvain COVELLO A hd
k] 4| 1digr kM 2FA4x2159mm O |85 HH <| e

Cperazione completata (ZE Intranet locale
(3 [T &

Figura 94: Report Situazione e stato mandati dal 01.02.2003 al 28.02.2003

Le informazioni riportate nel report sono:
e Numero documento (numero di transazione del documento);
e Data emissione;
e Data storno (indica la data di un eventuale storno del mandato o della reversale);
e Oggetto Documento (descrizione del mandato o della reversale);
e Importo Documento;
e Stato Documento (Approvato; Proposto; Bozza);
e Cancellato (indica se il mandato o la reversale non & pilu presente nelle Sistema);
e Compilatore (questo campo é visualizzato nel caso di elenco globale mentre nel caso di elenco
per compilatore il nome del compilatore appare in testa al report);

Iy

Per uscire dall’applicazione e sufficiente selezionare ripetutamente il pulsante =—=.
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5.6 Ricerca documento e visualizzazione della relativa gerarchia

Dal menu Documenti Ragioneria & possibile selezionare la voce Ricerca Documenti (Figura 95) al
fine di ricercare un documento (impegno, impegno perente, impegno definitivo, liquidazione,

mandato, accertamento, residuo attivo, reversale) e visualizzarne la relativa gerarchia.

£ Sistema Informativo Contabile ;lglil

Menu  Preferiti - LIkilita

| #| #] =] w| o o] v g X - | B

sicmenu] Navigatore Procedura

hnduln Fiscale
il “H fficio Ragioneria
EHGestione Documenti Ragioneria
BHzestione Tesararia
HSituazione e Stato Mandati e Reversali
Hiandati e Reversali

Ricerca Documenti
P artitario lmpegni
FRicerca per Terze Pai
FRicerca Documento Generico
FTrasferimenti di fondi vincolati
Hastri
FStampa di contrallo DisimpednilEconomie Ricerca Documenti
HCaricamenta Baneficiar
HFaritario Mandati e Reversali - SPLNY
P artitario Residui Aperti (LY per Dip.
P artitario Accertamenti
P atitario Residui Aperti (Entrate)
FElenco Documenti con Anomalie
—Frospetto Entrate e Spese Stato LLE.

tHZontrollo di Gestione _|LI
] »

L€ ] [o

[ [

|Recard: 141 [ [<O5C> [<DEG> |

Figura 95: Voce di menu Ricerca Documenti

Si apre la finestra in Figura 96.
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£ sistema Informativo Contabile = [=] S

Menu  Preferiti  Ukilica

] 4] & = ] o o] w| B x| & @ B

[sic03010] Filiera Documenti

Tipo docurmento MPESMD Mumero documento

Riepilogo Situazione

ImpegnifAccertamenti Liquidazioni Mandati o Reversali Terze Parti

Tipo Documento Mumero Transazione Perenzione Mumero Mainframe

Oggetto

Data Skakus Imporko

Dipartimento Esetcizio Capitalo otiginario

Tipo Atko Nurnero Atko Daka Atko

Capitolo Cotrente

Storni - Economie - Disimpegni - Insussistenz

Mumero Tipa [ata Cggetto Importa Eserc, I, Mainframe Tipo Akto M. Atto  Data Atko

L

|Record: 141 [ [ [<0SC> [<DBG> |

Figura 96: Finestra di ricerca documenti e visualizzazione della gerarchia

Scegliendo il tipo di documento dall’apposita lista e inserendo il numero di transazione del documento

Ld|

(Figura 97) e possibile avviare la ricerca usando il pulsante apposito
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£ Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Utilica

ol Al 8] =] w o o] m| B x| w] w6 e B

[sic0:3010] Filiera Documenti

Tipo documenta IIMPEGNO | Mumero documento 200300025]
Riepilogo Situazione

=o]x]

ImpeqgnijAccertamenti | Liquidazioni Mandati o Reversali Terze Parti

Tipo Docurmento Mumero Transazione Perenzione Mumera Mainframe

Oggekto

Daka Skatus Irnpotto
Diparkimento Esercizio Capitolo originario

Tipa Atk Murnera Akka [Data Atto

Capitolo Corrente

Starni - Economie - Disimpegni - Insussisten

Hurnera Tiio [aka Oiietto Imiorto Eseri, I, Mainfranme Tiio Atbo [, Atk Daka Atk

-

-

|Recard: 141 |

[«O5C> kDBG> |

Figura 97: Impostazione dei criteri di ricerca

Il risultato della ricerca lo si pud vedere in Figura 98.

£ Sistema Informativo Contabile

=10l %]
Menu  Breferiti  Ukilita

w] | B| x| v o o] n| & |

[sic03010] Filiera Documenti

Tipo documento IIMPEGNO j Mumero documento 200300025
Riepilogo Situazione

Importo Impegnato  Tokale Liguidata

Disponibilita a liquidare Disponibilitd a pagare Residuo Impegno Taokale Pagato
955,68 55, 66

0,00 0,00 0,00 955,68

Impegno I Liquidazioni | Mandati Terze Parti I
Tipo DocumentoiMP Murmero Transazionez00300025 Perenzioneho

Mumera MainframeSTORMATO PARZT
Oggetka SOMME ACCAMTOMATE STIPEMDI AMND 2003

=

Imnporto 1.504,25

Datall/0z{z003 StatusApprovato

Dipartirmento? 1] Esercizinz003 Capitolo originaria & 060
Tipo AttaDETERMINAG Mumero Atho0 0066 Data Attol0f02/2003

Capitolo CorrenteUl401 10

Skorni - Econamis - Disimpegni - Insussisten:

Mumero Tipo Data Importo Eserc, I, Mainframe Tipo Atto M, Atto  Daka Akko

Record: 141 |

|«05C: <DEBG: |

Figura 98: Risultato della ricerca
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Osservando la Figura 98 si nota la presenza nella testata di sei campi che riepilogano la situazione del

documento trovato:

e Importo Impegnato (per le entrate: Importo Accertato): indica I'importo dell'impegno (rispett.

L'importo dell’accertamento o del residuo attivo) che fa capo al documento cercato al netto di

eventuali storni;

e Totale Liquidato: indica I'importo totale liquidato sull'impegno che fa capo al documento

cercato;

e Disponibilita a Liquidare: indica I'importo disponibile sull'impegno e non ancora liquidato;

e Residuo Impegno (rispettivamente Residuo Accertamento): indica la differenza tra I'importo

dell'impegno (rispett. importo dell’accertamento) ed il totale pagato (rispett. Totale incassato);

sull'impegno che fa capo al documento cercato al netto di eventuali storni.

Totale Pagato (Totale Incassato): indica I'importo totale dei mandati o reversali emesse

Passando dalla Tab Impegno alla Tab Liquidazioni (vedi Figura 99) & possibile vedere le informazioni di

tutte le liquidazioni legate all'impegno cercato.

£ sistemna Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Utilica

A 8 = w o o] w] ¥ x

[sic03010] Filiera Documenti
j 200300025

P

Tipo documento IIMF‘EGNO Murners documento

Riepilogo Situazione

=10l

Importa Impegnata  Totale Liquidato
955,68 955,68

Disponibilitd a liquidare
0,00

Disponibilits a pagare
0,00

Residuo Inmpegno
0,00

Totale Pagato

955,65

Impegno Liquidazioni | Mandati I Terze Parti |

Mumera Transazione [aka Esercizio Oggetto

ATTC DI PIGHNORAMENTO PRESSO
RESTITUZIONE SOMME ACCAMTOMNATE AL

200309733 1201212003 2003

Mumero Mainframe Dipartimento

1]

Capitolo
Lago6e0

Tipo Atto
CETERMIMNA

Mumera Atk
435

Data Atta
14/04j2003

Skorni - Disirnpegni

Skatus
Approvako

Humera

Tipo Daka
I .

Qggetto Importa Eserc, M, Mairframe Tipo Atko M, Atto  [Data Atto
h_-__--ﬂ

-

|Record: 1.2 [ [ [<05C: [<DBG: |

Figura 99: Passaggio dalla Tab Impegno alla Tab Liquidazioni
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Passando dalla Tab Liquidazioni alla Tab Mandati (vedi Figura 100) é possibile vedere le informazioni di

tutti i mandati legati alla liquidazione selezionata.

£ sistema Informativo Contabile 1Ol =l
Menu  Preferiti  Uklika

] Al ) =] W o o] m| m X

[5ic03010] Filiera Documenti

Tipar dacumento IIMPEGNO j Mumera documento 200300025
Riepilogo Situazione

Importo Impegnato  Totale Liquidato Disponibilita a liquidare Disponibilica a pagare Residuo Impegno Totale Pagato
955,65 955,65 0,00 0,00 0,00 955,65

Impegno Liquidazioni Mandati | Terze Parti

Transazione Stakus
S0 ¥ = .

Esercizio Importa Documento Compilakore
rovatn ATTO DI PIGHORAMENTO mmm

I

Strutkura Tipo Akko Mumero Atka  Data Atka
711 DETERMIMA 435 14/04/2003

Mumera Mainframe Tipologia Reddito Capitolo ‘'oce Piano dei Conti Reversali Collegate Yalido 770 Imponibile IRAP Imposta IRAP

L0806 0,00 0,00

Skarni

Murnero

Tipa Daka Qggetko Imporko M. Mainfrarme Tipo Atko M. Atko  Data atko

-

|Fecond: 141 [ [ [<O5C> <DEG: | |

Figura 100: Passaggio dalla Tab Liquidazioni alla Tab Mandati

Passando dalla Tab Mandati alla Tab Terze Parti (vedi Figura 101) & possibile vedere le informazioni di

tutte le terze parti legate al mandato selezionato.
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4 Sistema Informativo Contabile 1ol =l

LIkilik A

Menu  Preferiti

] 6] 6 = W o »] w] w X

[£ic03010] Filiera Documenti

Tipo documenta IIMPEGNO

Murmero documento

=

200300025

Riepilogo Situazione
Importo Impegnato  Totale Liquidato
955,68 955,68

Disponibilita a liquidare
0,00

Disponibilits a pagare

0,00

Residuo Impegno
0,00

Tokale Pagato
955,68

Impegno Liquidazioni

Codice Terza Parte Codice Fiscale
913 L i

Mandati I Terze Parti |

Denaminazione/Mome Data Mascita  Imporko Metto

Farkita IvA

-

Fia  Indirizzo
F WIA VIEMMA, 27

Cap
85100

Imponibile IRPEF
103,68

Importo Lordo

Altre Ritenute
0,00

Metodo Pagamento Info Pagamento

Accredito su cfc bancaric

Citk3 Banca Provincia Banca

POTEMZA

Addizionale Cormunale

Citkd Provincia
POTEMZA Pz

Ritenuta IRPEF
0,00 0,00
Addizionale Regionale
0,00 0,00
Banca AEL
MUSYA BANCA MEDITERFOS332

Cap Banca  Mazione Banca

ITALIA

Info Aggiuntive

CAB
04200

Mazione
ITALIA

Imponibile Previdenziale Rit. Previd. Beneficiari  Rit, Previd. Ente

0,00

cic:
55253

Sede Bullo
Sede MN*1 M

0,00 0,00

Indirizzo Banca

Rappresentante Legal
Maome

Data MNascita

Codice Fiscale

|Recod: 14 [

[ [<05C> [<DEG: |

Figura 101: Passaggio dalla Tab Mandati alla Tab Terze Parti

E’ da tener presente che passando direttamente dalla Tab Impegno alla Tab Mandati verranno
visualizzati tutti i mandati che sono legati all'impegno (si osservi la Figura 102 e la Figura 103) mentre
passando dalla Tab Impegno alla Tab Liquidazioni e poi da questa alla Tab Mandati verranno visualizzati
tutti i mandati legati alla liquidazione su cui e posizionato il cursore nel momento del cambio di Tab.
Ovviamente & possibile partire da un qualsiasi altro documento e risalire o scendere nella gerarchia per
poter recuperare le informazioni dei documenti padre o figli. Ad esempio & possibile cercare una
liguidazione e da questa passare al relativo impegno oppure visualizzare tutti i mandati ad esso
relativo. A partire dall'impegno legato alla liquidazione e spostandosi direttamente nella Tab Mandati &
possibile recuperare tutti i mandati dell'impegno. Analogamente se dall'impegno scendo nella Tab

Liquidazioni recupero tutte le liquidazioni appartenenti all'impegno compresa la liquidazione cercata

inizialmente (si osservi la Figura 104 e la Figura 105).
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£ Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Ukilita
sl A s =l w o o] ] w5 X =

[sic03010] Filiera Documenti

Tipa dacumenta IIMPEGNO j Numnero documenta 200300023

[ [

Riepiloga Situazione
Importo Impegnato  Totale Liquidato Disponibilita a liquidare Disponibilita a pagare Residuo Impegna
055,68 955,65 0,00 0,00 0,00

Tatale Pagato
Q55,68

Impeqgno I Liquidazioni I Mandati Terze Parti

Dggetta SOMME ACCANTOMNATE STIPEMDI AMMO 2003

Datallfozfz003 StatusApprovato Importo

Capitolo CorrentelU401 10

Tipo Documentom Mumero Transazione200300025 Perenzioneho humero MainframesTORMNATG PARED

Dipartimentar1] Esercizioz003 Capitolo originaric0E060

Tipa ALtaDETERMINA Humero Atto0006E Data &ktal10/02/2003

-

1.504,25

Storni - Economie - Disirmpegni - Insussisten:

Murmera Tiio Ciaka Imiorto Eserc. I, Mainframe TiEo Afto M, Atk Data Atbo

1

[Recard: 141 | [<05C: <DBG> |

Figura 102 Tab impegni

£ Sistema Informativo Contabile

W B B =] | o ] m w X

[sic03010] Filiera Documenti
Tipo documento IIMPEGNO =l Mumero documento 200300025
Riepilogo Situazione

=0l x|

Importo Impegnato  Totale Liquidato Disponibilita a liquidare Disponibilita a pagare Residun Impegno
955,68 355,66 0,00 0,00 0,00

Totale Pagato
355,65

Impegno Liquidazionil Mandati |Terze Parti

Mumero Transazione  Data Status Esercizio Imporko Documento  Compilakore

200312559 16/12/2003 Approvato RESTITUZIONE SOMME 2003 852,00 COVIELLO A

Struttura Tipo Akto Mumero Atto Data Atto
711 DETERMIMNA +35 14/04/2003

Murnera Mainframe Tipologia Reddito Capitola Vace Piano dei Conti Reversali Collegate: Valida 770 Imponibile IRAP
Los0s0

Skorni

Irnposta IRAP
0,00 0,00

Murmera Tipo Diata Ciggetto Imporko I, Mainframe Tipo Atko M. &kto  Data atto

-

|Record: 172 [ [<05C: <DBG> |

Figura 103 Tab Mandati
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A Sistema Informativo Contabile ;lglﬂ

[sic03010] Filiera Documenti

Tipo documento IIMPEGNO Mumero documento

200300025

iy

[
Riepilogo Situazione
Importo Impegnato  Totale Liquidato Disponibilita a liguidare
955,68 955,68 0,00

Disponibilita & pagare

Residun Impegno Totale Pagato
0,00 955,68

Impeqgna Liquidazioni | IMandati I Terze Parti I

Murmero Transazione [raka Esercizio

200309733 12/12/2003 2003

Murnero Mainframe Dipartimenta

711

Capitolo
L0060

Tipo Atka

DETERMIMNA 435

MEM

RESTITUZIOMNE SOMME ACCANTOMATE AL

Mumera Atto

Data Atto
1404/ 2003

Skatus
Approvato

Skorni - Disimpegni

Murmera

Tipo Daka
I A

Jggetto Imporko Eserc. I, Mainframe Tipo Atto M. Atko  Diaba Atko

-

Record: 1/2 [<O5C: <DBG: |

Figura 104 Tab liquidazioni

— -
&2 Sistema Informativo Contabile

g

Tipo documento ] IMPEGNO Numero documente

Riepilogo Situazione

g

Dizponibilita a liguidare
0,00

dal _ Terze Parti |
Partita VA
DE LUCA G

200300025

Dizponibiita a pagare
0,00

Residuo Impegno
0,00

Totale Pagato

gt

Data Nascita Importo Netto

Provincia
85100 FZ
Imponibile IRPEF

103,68

POTENZA

Ritenuta IRPEF
0,00 0,00
Addizionale Comunale Addizionale Regionale
0,00 0,00
Banca ABI
NUOWVA BANCA MEDITEF05332
Cap Banca Mazione Banca
MALLS

T Wis VIENNA, 27
Importo Lordo

Altre Ritenute

0,00
Metodo Pagamento Info Pagamento
Accredito su c/c bancar
Citta Banca
POTENZA

Provincia Banca

Rappre=sentante Legale-
MNome

Data Mascita

Record: 11

Imponibile Previdenziale Rit. Previd. Beneficiari Rit. Previd. Ente

Info Aggiuntive

CAB
04200

Nazione
TALLS

Sede
Sede N°1

0,00 0,00

CE:
55253

Indirizzo Banca

Codice Fiscale

Figura 105 Tab Terze parti Mandato
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Quando viene ricercato un impegno perente (IMP-PER), nella Tab Impegno apparira un campo (Numero
Transazione Doc. Precedente) che conterra il numero di transazione dell'impegno andato in
perenzione. Un doppio clic con il tasto sinistro del mouse in questo campo comporta la ricerca e

visualizzazione delle informazioni dell'impegno in perenzione.

Il discorso fatto per le uscite vale anche per le entrate. In quest’ultimo caso avremo a che fare con soli

due livelli nella gerarchia:
e |l livello degli Accertamenti e dei Residui attivi

e || livello delle Reversali.

5.7 Partitario Impegni

Dal menu Documenti Ragioneria € possibile selezionare la voce Partitario Impegni (Figura 106)

al fine di stampare il partitario impegni di interesse.

£ Sistema Informativo Contabile o ] 4|
Menu  Preferiti  Ukilicd

# Al 8] =| =] < ] v
cmenslavigstoreprocedws

Dduln Fizcale
il —Hfficio Ragioneria
EHGestione Documenti Ragioneria
EH3estione Tesoreria
FSituazione e Stato Mandati e Reversali
FHMandati e Reversali
HRicerca Documenti
Fartitario Impegni
HRicerca per Terze Pardi
FRicerca Documeanta Generico
FTrasfarimenti di fondi vincalati
Hdastri
Hatampa di controlla DisimpegnifEconamie Partitario Impeani
Hoaricamenta Beneficiari
FFatitario Mandati @ Reversali- SPU1S
P artitario Residui Apedi (U per Dip.
P artitario Accertamenti
HFartitario Residui Apedi (Entrate)
FElenco Documenti con Anomalie
—Frospetto Entrate e Spese Stata LLE.

tH>ontrollo di Gestione _Iﬂ
| | »

I El N

[ [

[Record: 141 [ [<OSC> [<DEG> |

Figura 106: Voce di menu Partitario Impegni
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Dopo aver selezionato la voce di menu Partitario Impegni, si aprira la finestra di Figura 107. Da essa si
evince che e possibile specificare diversi parametri per la stampa del partitario:
e Anno = permette di specificare I’anno di riferimento per il partitario impegni;
e Capitolo = permette di specificare il capitolo;
e UPB - permette di specificare I’'UPB di riferimento;
e Suddivisione per = consente di scegliere tra cinque tipi di stampe del partitario (suddiviso per
UPB, per Funzioni Obiettivo, per Piano dei Conti, per Struttura o per Capitoli) (si osservi la
Figura 108);
e Elenco Capitoli = permette di specificare un elenco di capitoli inseriti 'uno di seguito all’altro
(si noti che per inserire pilu di un capitolo é sufficiente usare il tasto freccia in basso);
e Dettaglio Movimenti = se flaggato consente di ottenere una stampa dettagliata.

e Visualizza i residui e/o perenti chiusi di anni precedenti.

£ Sistema Informativo Contabile -0l x|
Menu  Preferiti  Utilica

] #| 8| =[ w| < o] u| B x

—Faramekri

Anno
Capitola

L'elabaorazions del report potrebbe
P .E. durare per alcuni minuti, nei quali
avreste a video solo la clessidra.

F.o, Se desiderate avers un partitario di
tutti i capitoli del bilancio, impostate
solo I'anno & lasciate gli

Skrutkura altri campi invariati

Piano Canti

Elenco
Capitoli

Suddivisione per I j

[ Dettaglio Movimenti [ Wisualizza i residui efo i perenti chiusi di anni precedenti

|Record: 141 [ [<05C> [<DBG: |

Figura 107: Finestra Partitario Impegni
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£ Sisterna Informativo Contabile ;lglﬁl

Menu  Preferiti  Lklita

#w o#l Al = W] o o] v B ¥ -~ & ®

[5ic03009] Partitario Impegni

—Farametri

Anno 2002

Capitalo L0730 SPESE LEGALI, ARBITRAGGI, RISARCIMENTI E ACCESSORT - FOMDT REGIOMALT

L'elaborazione del report potrebbe
P .E. durare per alcuni minuti, el guali
avreste a video solo la clessidra,

F.0. Se desidarate avere un partitario di
tutti i capitali del bilancia, impostate
sola lanno & lasciate gli

Skrutkura altri campi inveariati

Fiano Canti

Elenco
Capitali

Suddivisione per

Funzione Obisttivo b i residui efo i perenti chiusi di anni precedenti
Piano dei Conti

Struktura

|Recod: 14 [ [<05C> [<DBG: |

Figura 108: Tipo di suddivisione nel partitario impegni

E’ da tener presente che I'elaborazione del report potrebbe durare per alcuni minuti durante i quali a
video verra visualizzata la clessidra.

Se si desidera avere un partitario di tutti i capitoli del bilancio, € necessario impostare solo I'anno e
lasciare gli altri campi vuoti.

Non specificando nulla nel campo Suddivisione per si ottiene un partitario impegni suddiviso per
capitoli. Supponendo di aver impostato la stampa in modo tale da ottenere un partitario impegni
suddiviso per capitolo e riferito al capitolo U00780 per I'anno 2002 e di aver cliccato sul pulsante di
stampa (Figura 109), si ottiene in un’istanza di Acrobate Reader il partitario impegni desiderato che &

possibile stampare o salvare in formato PDF (Figura 110 e Figura 111).
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stermna Informativo Contabile =1l =l

Menu  Preferiti  Lklita

| | 6| =] ] o] w] ® X

[5ic03009] Partitario Impegni

—Farametri

Anno 2002

Capitalo L0730 SPESE LEGALI, ARBITRAGGI, RISARCIMENTI E ACCESSORT - FOMDT REGIOMALT

L'elaborazione del report potrebbe
P .E. durare per alcuni minuti, el guali
avreste a video solo la clessidra,

F.0. Se desidarate avere un partitario di
tutti i capitali del bilancia, impostate
sola lanno & lasciate gli

Skrutkura altri campi inveariati

Fiano Canti

Elenco
Capitali

[~ Detraglio Moviment

[~ wisualizza i residui efa i perenti chiusi di anni precedenti

|Recod: 14 [ [<05C> [<DBG: |

Figura 109: Avvio della stampa del partitario impegni

[«-> QB A Qw3 B SuE

|J Fle Modfica ‘“isualizza  Pref ™

J Indirizzo ] oiai

/B & & -

s eobE| < n[es[ebx -@OEOE |-

||

|®-

[&-|R-8|E- 7 -L-

REGIONE BASILICATA

‘

Partitario Impegni

Anno : 2002
Unita Previsionale di Base :

Capitolo :U00780

Dettaglio :N

Livello di Stampa :
Data Stampa: 27.05.2003

Stampa composta da 1 pagine

) 1 4] 1diz * M Za4x2159mm | O =2 m 4]

Figura 110: Partitario Impegni suddiviso per capitoli relativo al capitolo U00780 per I’anno 2002
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/3 http://sicadd/temp,/s2q0_2.pdf - Microsolt Internet Explorer =] |
J Eile  Modfica Wsualizza  Preferiti  Strumenti 7 ﬁ
J = Indigtrn ~ = - @ ﬁ | @Cerca [ Preferiti @Cronologia | %- é '

| inirizzn [ heep:yjsicacditemprszq0_2.pot =] e “CDHegamEnt\ »|

&ay - ASEOEE|W e [oa | T-Eeq= - e|BO0E]ES
3
= =
=
£
7
c
g
& —_—
[ REGIONE BASILICATA
g | Anna Finanziaric 2002 - Partitario Impegni DE'ESMPEB-QZ;ﬁ
z
=
PREVISIONE. CEFINITIVI IMPEGNATC PAGATO | RESIDUC Totale Impegni | Stomi Natto Impagni ‘ Totale Mandati |Hesiduolmpegni
RESIO0 TH0 B0 00 _ R 3.0, TG0 [ TrABTa0] I [
COMPETENZA 400 000,01 45000001 443 724,74 A0 &40, 1 3R 5B, A 44370 11 a 443774, Tq AM.SHJ,OQ 38 584 6
| CASSA 580 B0O,0 624.010,0 Totali -1!15.029.521 212.11“1
M|
| T walzaiz » 0 zZmsxaisgmom O = m 4l I
|@ Operazione completata l_l_ E Intranet locale

Figura 111: Pagina 2 del Partitario Impegni di Figura 80

5.8 Ricerca transazioni per terze parti

Il sistema consente di effettuare I'interrogazione di transazioni (mandati e/o reversali) relative
ad una determinata terza parte. Per attivare la funzionalita e sufficiente selezionare dal menu Ufficio

Ragioneria |la voce Ricerca per Terze Parti (Figura 112).
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£ sistema Informativo Contabile =101 ]

§$| @| §| §§| ><| @@l ﬂ'|
[sicmen] NavigatoreProcedora

= DduIDFiscaIe :I

Fl -H )fficio Ragioneria

EHGestione Documenti Ragioneria
EHGestione Tesararia
Situazione e Stato Mandati e Reversali
Handati e Reversali
FRicerca Dacumenti
HFaitario Impegni

Ficerca per Terze Parti
FRicerca Documento Generico
FTrasferimenti di fondi vincolati
Hlastri
Fstampa di controllo DisimpegnifEconomie Ricerca per Terze Parti
Haricamento Beneficiar
FFattitario Mandati e Reversali- SPLMY
HFaitario Residui Aperti (L per Dip.
HFartitario Accertamenti
HFaitario Residui Aperti (Entrate)
FElenca Dacumenti con Anamalie
—Frospetto Entrate e Spese Stato ULE.

HHControllo di Gestione _Iﬂ
| | »

Merw  Preferiti  Ukilita

ol o] o] =)

12| =

[ =

|Fecord: 1.1 [ [<05C: [<DBG: |

Figura 112: Voce di menu Ricerca per Terze Parti

Si apre la maschera visualizzata in Figura 113. Questa e caratterizzata da alcuni campi etichettati in
rosso allo scopo di enfatizzarli in quanto sono gli unici abilitati per inserire delle condizioni di ricerca.
Cioé la ricerca di una terza parte puo essere fatta per:

e Codice fornitore;

e Denominazione/Nome;

e Data Nascita;

e Codice Fiscale;

e Partita lva;

e Tipologia (che puo assumere valori: Persona Fisica; Persona Giuridica);

e Data diinattivita;

e Bollo (che pud assumere valori Si o No)

Nella parte alta della maschera viene riportato un riepilogo della situazione della terza parte che si

popola con i totali dei mandati o delle reversali man mano che ci si sposta tra le Tab.
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1 sistema Informativo Contabile -0 x|

Meny  Preferiti  UEliS

w 6] nl =] ] o o] m] owm] x| a6 &

[5ic03011] Transazioni Per Terze Parti
Cod, Terza ParteDenominazione/MNome Codice Fiscale Partita Iva

Irposka anno |

Riepilogo Situazione

Terze Parti | Mandati x Cod. Fornitore I Reversal x Cod. Fornitore I Mandati x Sede I Reversal x Sede |

Cod, Fornitore Wecchio Cod, DenominazioneiNome Daka Mascita  Codice Fiscale Partita IvA Tiioloiia Inaktivo il

Rappresentante Legale E' possibile inserire le condizioni

Morme: Codice Fiscale Data Mascita di ricerca solamente per i campi
etichettati in rosso.

Indirizzo Comune Provincia Stato CAP Inatkiva il Bolla

|Fecaord: 141 [ [<05C <DEG: |

Figura 113: Maschera Transazioni Per Terze Parti

Per cercare una terza parte € necessario prima di tutto porsi nella condizione di ricerca selezionando il

pulsante apposito (Figura 114).
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£ sistema Informativo Contabile = [=] S

Menu  Preferiti  Ukilica

te| #| M =] | o o] | B x| & 8l &

ondizioni di Ricerca
|sic03011 ] Transazioni Per Terze Parki

Cod. Terza PatteDenaominazione/Marme Codice Fiscale Partita Iva

Imposka anno |

Riepilogo Situazione

Terze Parti | Mandati » Cod, Fornitore | Reversali x Cod. Fornitore I Mandati x Sede I Reversali x Sede I

Cod. Fornitore Yecchio Cod. Denominazioneimome Data Nascika  Codice Fiscale Partita IVA Tiioloiia Inatkivia il

Rappresentante Legale E' possibile inserire le condizioni

Morme: Codice Fiscale Data Mascita di ricerca solamente per i campi
etichettati in rosso.

Indirizzo Comune Provincia Stato CAP Inatkiva il Bollo

|Record: 141 [ [<05C: [<DBG |

Figura 114: Pulsante per impostare i criteri di ricerca

Inserite le condizioni di ricerca (Figura 115) & possibile avviare la ricerca selezionando il pulsante

apposito (Figura 116).
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REGIONE BASILICATA

DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE

UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE E STATISTICA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it

£ Sisterna Informativo Contabile

=10 ]

LIkilik A

W # | = K| o ] n| B ¥

Menu  Preferiti

[sic03011] Transazioni Per Terze Parki

Cod, Terza ParteDenominazione/Mome Codice Fiscale Partita IvA

Imposta anno |

Riepilogo Situazione

Reversali x Sede

Tiioloiia Inattivo il

Terze Parti | IMandati x Cod. Fornitore I Rewversali x Cod. Fornitore I Mandati x Sede I

Parkita Iv4

Cod. Fornitore Yecchio Cod,  Denominazione/Mome Data Mascita  Codice Fiscala
[ I*EE ————

E" possibile inserire le condizioni
di ricerca solamente per i campi
etichettati in rosso.

Rappresentante Legale

MNome Codice Fiscale Data Mascita

Indirizza Camune Provincia Stato CAP Inattiva il Balla

Inzerire condizioni di ricerca; premere F8 per eseguire. CTRL+g per antullare.

|Recod: 14 Irmetti query [<05Cx [<DBG: |

Figura 115: Inserimento delle condizioni di ricerca

£ Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti - UElita

awue b ticerca sul database

1sicD3011 ] Transazioni Per Terze Parki
Cod, Terza Partelenominazione)Mome

5|

Partita Iva

Codice Fiscale

=10l x|

Imposta anno |

Riepilogo Situazione

Reversali x Seda

Tiioloiia Inakkivio il

Terze Parti | Mandati x Cod. Fornitore I Rewersali x Cod. Fornitore | Mandati x Sede |

Farkita IVA

DenominazioneiNome Data Mascita  Codice Fiscale

Cod, Fornitore Yecchio Cod,

Rappresentante Legale E' possibile inserire le condizioni
Marme Codice Fiscale Daka Mascita di ricerca solamente per i campi
etichettati in rosso.
Sedi
Sede Indirizza Carmune Provincia Stako CAP Inattiva il Bolla

Inzerire condizioni di ricerca; premere F8 per eseguire, CTRL+q per annullare.

Fecord: 14 It query [ [<05C> [<DBG: |

Figura 116: Avvio della ricerca
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

ﬁ E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA fax 0971/668954

REGIONALE E STATISTICA

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

Il risultato della ricerca e visualizzabile in Figura 117. Nella parte bassa della finestra sono presenti le
sedi della terza parte scelta in alto con il pulsante sinistro del mouse. Ovviamente le informazioni della
testata saranno riferite alla terza parte e alla sede selezionati o evidenziati in blu.

=101

£ Sistema Informativo Contabile
LItilita

#] #| sl o =[ w| o o] w| B\ X

Menu  Breferiti

|

[sic03011] Transazioni Per Terze Parki

Cod, Terza ParteDenominazions/MNome Codice Fiscale Partita Iva Sede
27995 EMNEL 5.P.8, 097 7eF1in00 EMNEL PRODUZICMNE Impaska anno |

Riepilogo Situazione

Terze Parki Mandati x Sede |

Parkita IVa
- 711000

Reversali x Sede I

Tiioloiia Inatkivo il

| IMandati x Cod, Fornitore I Reversali x Cod. Fornitore I

Cod, Fornitore Wecchio Cod,  Denominazione Morme Data Mascita  Codice Fiscale

]

27962 12486 EMEL - COMPARTIMENTO DI 05779711000 ] 05-MaG-03
25200 71880 EMEL UNITA' TERRITORIALE 0S779711000 5 0S-Mas-03
Rappresentante Legale: E' possibile inserire le condizioni
Morne Codice Fiscale Data Mascita di ricerca solamente per i campi
etichettati in rosso.
Sedi
Sede Indirizzo Comune Provincia Stato CAP Inattiva il Bolla
by CENTRO DIREZ, TORRE A1 APCILT K] MTALLA
WIA DELLA PIMNETA POTEMNZA Pz ITALLIA S5100 05-MaG-03 N
DIREZ, CAMPANIA WIS G PORZIO MAPCLI A ITALLA 0100 M

[Record: 11416 [ [<D5C> <DBG> |

Figura 117: Risultato della ricerca

Dopo essersi posizionati sulla terza parte e sede di interesse (se si € interessati anche alla sede), &

possibile spostarsi nella Tab Mandati per Cod. Fornitore che consente la visualizzazione dei mandati

non stornati relativi alla terza parte selezionata senza considerare la sede. Automaticamente nella

testata e riportato il totale di detti mandati (Figura 118).
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UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

£ sistema Informativo Contabile B[] B
Menu  Preferiti  Utilicd

w 8 al ozl wl o] ] w x| a) w w8 B

[sicD3011] Transazioni Per Terze Parti

Cod, Terza ParteDenominazions/Mome Codice Fiscale Parkita VA Sede
17303 ENEL DISTRIELIZIONE 5.P. 4. DIREZ. PUGLLA E BASILICA] 05779711000 Sede MOl Imposta anno |

Riepiloga Situazione
Totale Mandati per Cod, Fornitare
456,356, 72

Terze Parti I Mandati x Cod. Farnitore | Rewversali x Cod. Fornitore IMandati x Seda Rewversali x Sede

Mumero Transazione L Qggetko IMPOR.TO
1 2 LIQUIDAZIONE FATTURE EMEL

1355 12032002 Lav, COMPL.FORM.E MANUTENZ, SISTEMA REGIOMNALE o74,82
1449 13032002 LIQUIDAZIONE FATTURE PER SPESA EMERGIA ELETTRICA, 638,50
1942 26/03/z002 LAVORI COMPLETAM, FORNITURA E MANUTENZ, SISTEMA 466,71
1949 27j03/z002 LIQUIDAZIONE FATTIRE VARIE AMTINCENDIO 2001 0,00
1950 z7j03fz002 LIQUIDGZIONE FATTURE DITTE YARIE PLAMO ANTINCENDIO 0,00
1951 27io3fzo0z LIQUIDAZIONE FATTURE DITTE YARIE PLANC ANTIMNCENDIO 2001 0,00
1990 27103} 2002 LIQUIDAZIONE FATTURE VARIE CAMPAGNA AMTIMCEMDIC 2001 0,00
1993 27/03/z002 LIQUIDAZIONE FATTURE DITTE YARIE PLANC ANTIMNCENDIO 2001 0,00
2045 29/03/2002 LIQUIDAZIONE FATTIRE EMEL PTANC ANTINCENDIC 2001 2.251,56;'

[Record: 1/100 [ [<O5C> <DBG> |

Figura 118: Mandati per codice fornitore

Spostandosi nella Tab Reversali per Cod. Fornitore si possono visualizzare le reversali non stornate

relative alla terza parte selezionata senza considerare la sede. Automaticamente nella testata e

riportato il totale di dette reversali (Figura 119).
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Sistema Informativo Contabile -0 =|

Menu  Preferiti  UKlits

w Al #l x| wl | o] w] w ¥ s E

[sic03011] Transazioni Per Terze Parti

Cod, Terza ParteDenominazione/Mome Codice Fiscale Partita I¥A Sede
17303 EMEL DISTRIEUZIONE S5.P. &, DIREZ,PUGLLA E BASILICA) O57F7er11000 Seds Me1 Impaska anno |

Riepilogo Situazione
Tokale Mandati per Cod, Fornitore Totale Reversali per Cod, Fornitore
456, 356,72 1.050,31

Terze Parti IMandati x Cod. Fornitore | Rewversali x Cod. Farnitore Mandati x Sede Rewersali x Sede

ero Transazione Importo
201059 155 2 R. > EMEL PE| AGLIC FORMITURS C.0W ACIMELLD

200201060 0&f06/2002 RIMBORSO EMEL PER COMNGUAGLIO FORMITURA YIA PETRONE
200201061 D&f06/2002 RIMBORSO EMEL PER COMGUAGLIC FORMITURA FILMICELLC
200201600 03092002 RIMBORSO EMEL DEL WERSAMENTC NOMN DOYUTO RIF/EMELIMA
200201924 03/10/2002 CONGUAGLID EMEL PERICDO DI AGOSTO 2002

200201943 031042002 CESSAZICONE FORNITURA EMEL LUGLIO 2002 VIA MAZZINI, 219
200201946 03f10/2002 CESSAZIOME FORMITURA EMEL LUGLICY 2002 CjDA BOSCO
200202252 07f114z2002 RIMBORSO DEL VERSAMERNTC MOM DiOWUITO

|Record: 148 [ [«0SC> [<DEG: |

Figura 119: Reversali per codice fornitore

Navigando nella Tab Mandati x Sede si visualizzano i mandati non stornati relativi alla sede specifica
della terza parte selezionata. Automaticamente nella testata e riportato il totale di detti mandati

(Figura 120).
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UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954
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£ sistema Informativo Contabile ] B

Menu  Preferiti - Ukt

# #| ) = ] o o] w] B X

[5ic03011] Transazioni Per Terze Parki

Cod. Terza ParteDenominazions/Mome Codice Fiscale Partita IvA Sede
17303 EMNEL DISTRIBUZIONE S.P.4.DIREZ.PUGLIA E BASILICA] D5779711000  fede N1 Imposta anno |

Riepilogo Situazione

Totale Mandati per Cod, Fornitore Totale Reversali per Cod, Fornitore Totale Mandati per Sede
456, 356,72 1.050,31 456,386,72

Terze Parki I fMandati x Cod, Formitore | Rewversali x Cod. Fornitore fMandati x Sede | Reversali x Sede I

Mumera Transazione ] Qggetto Irmparta
15 2 LIQUIDAZICMNE FATTURE EMEL -

1355 1210312002 L&y, COMPL.FORM,E MANUTENZ, SISTEMA RESICNALE 574,82 _I
1449 13/03/2002 LIQUIDAZICNE FATTURE PER SPESA EMERGIA ELETTRICA, 535,50
1942 26/0312002 LaVORI COMPLETAM, FORMITURA E MAMUTENZ, SISTEMA 466,71
1949 2710312002 LIQUIDAZICNE FATTURE WARIE ANTIMCENDIC 2001 0,00
1950 2710312002 LIQUIDAZICNE FATTURE DITTE WARIE PLANC ANTIMCENDIC 0,00
1951 27032002 LIQUIDAZIONE FATTURE DITTE WARIE PIANC ANTIMCENDIC 2001 0,00
1990 2710312002 LIQUIDAZICNE FATTURE WARIE CAMPAGHNA ANTINCENDIC 2001 0,00
1993 2710312002 LIQUIDAZICNE FATTURE DITTE WARIE PLANC ANTIMCENDIC 2001 0,00
2045 29/03/2002 LIQUIDWZIOME FATTURE EMEL PIANT ANTIMCENDIC 2001 2.251J56L|

[Record: 1/100 [ [ [<D5C> [<DBG> |

Figura 120: Mandati riferiti ad una sede specifica del fornitore

Navigando nella Tab Reversali x Sede si visualizzano le reversali non stornate relative alla sede specifica

\

della terza parte selezionata. Automaticamente nella testata & riportato il totale di dette reversali

(Figura 121).
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£ Sistema Informativo Contabile ;lglﬁl

Menu  Preferiti - UElita

#w o # A o= ] o o] u| =B X

[5ic03011] Transazioni Per Terze Parki

Cod, Terza Partelenominazione)Mome Codice Fiscale Partita Iva Sede
17303 EMEL DISTRIEUZIONE 5.P, & DIREZ PUGLIA E BASILICA] 05779711000 Sede M°1 Imposta anno |

Riepilogo Situazione

Tokale Mandati per Cod, Fornitore Totale Reversali per Cod, Fornitore Totale Mandati per Sede Totale Reversali per Sede
456.386,72 1.050,31 456.3586,72 1.050,31
Terze Parti Mandati x Cod. Fornitore | Rewersali x Cod. Farnitore Mandati x Sede | Reversali x Seda |
Mumero Transazione [ata O Imporka

w0Z01059 006/ 2002 R EMEL PER. JAiaLT RMNITURS .0 ACIMELLD ;I

200201060 0e/06/2002 RIMBORSO EREL PER. COMGUAGLIO FORMITURA YIA PETROMNE 232,13
200201081 0e/06/2002 RIMBORSO EMEL PER, COMGUAGLIO FORMITURA FILUMICELLD 63,16
200201600 03/09/2002 RIMBORSO EMEL DEL YERSAMENTO MOM DOYUTO RIFJEMELIMNA 110,52
200201924 03/10/z002 COMGUAGLIO EMEL PERICDO DI AGOSTOf 2002 33,56
200201943 03/10/z002 CESSAZIOMNE FORMITURA EMEL LUGLIOf2002 W18 MAZZINT, 219 0,50
200201946 03/10/z002 CESSAZIOMNE FORMITURA EMEL LUGLIOf2002 CfDa BOSCO 92,16
200202252 o7fi1jz00z2 RIMBORSO DEL VERSAMENTO NOM DOWLITO 407,52

Fecord: 1/8 [ [ [<05C: [<DBG: |

Figura 121: Reversali riferite ad una sede specifica della terza parte

Le transazioni riferite ad un’altra sede della stessa terza parte si possono recuperare cambiando la sede

della terza parte (Figura 122) e spostandosi nelle varie Tab con il mouse.
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
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UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
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ufficio.sirs@regione.basilicata.it

1 sistema Informativo Contabile -0 =|
Menu  Preferiti  UKlits

w i # =] W | o] ] 1w o H
[sic03011] Transazioni Per Terze Parti

Cod, Terza ParteDenominazione/Mome Codice Fiscale Partita I¥A Sede
27995 EMEL 5.P.4.

N7Fay1ioo0 DIREZ, CAMPANIA Imposta anno |

Riepilogo Situazione

Terze Parti | IMandati x Cad. Fornitore | Rewersali x Cod. Fornitare

Caod, Fornitore Vecchio Cod,  Denominazione/Mome
17303 00859 EMEL DISTRIEUZIONE

19637 6E371 LA CASA DI PEMELOPE E CIREME DI

27958

Mandati x Sede Rewersali x Sede

Daka Mascita  Codice Fiscale Partita Iva Tipalogia Inatkive il
05779711000 3 31-DIC-02

G

Rappresentante Legale E' possibile inserire le condizioni
Morme Codice Fiscale Data Mascita di ricerca solamente per i campi
etichettati in rosso.

Sedi

Sede Indirizzo Comune Provincia Stato CAP Inattiva il Balla
EMEL PRODUZIOMNE CEMTRS DIREZ, TORRE A1

MAPOLI A ITALIA a0i00 M
ZOMA DI POTENZA WIA DELLA PIMETA POTEMZA Pz ITALIA as100 05-MAG-03 N
IREZ, CAMPAMNIA WIS G PORZIO

O N

|Record: 347 [

[«0SC> [<DEG: | |

Figura 122: Cambio di sede

E’ possibile filtrare la ricerca per anno finanziario di competenza, per fare cid basta cliccare sul bottone
“Imposta anno” (Figura 123).
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO

REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it

£ Sistema Informativo Contabile
LIkilita

#w o # A o= ] o o] u| =B X

Menu  Preferiti

[5ic03011] Transazioni Per Terze Parki

Cod, Terza Partelenominazione)Mome
27958 EMEL 5.P.4,

Partita Iva
OS77a711000

Codice Fiscale

Sede

CIREZ, CAMPAMNIA Imposta anno |

=10l x|

Riepilogo Situazione

Terze Parti | Mandati x Cod. Fornitore I Rewersali x Cod. Fornitore Mandati x Sede

68371

Cod, Fornitore Wecchio Cod,  Denominazione)Mome Data Mascita  Codice Fiscale Parkita IvA
17303 O0E59 EMEL DISTRIEUZIONE 05779711000
19637 LA CASA DI PEMELOPE E CIREME DI

Reversali x Seda

Tipologia Inattivo il
i3 31-DIC-02

Rappresentante Legale E' possibile inserire le condizioni
Marme Codice Fiscale Daka Mascita di ricerca solamente per i campi
etichettati in rosso.
Sedi
Sede Indirizza Comune Provincia Stako CAP Inattiva il Baolla
EMEL PRODUZICNE CEMTRO DIREZ. TORRE A1 MAPOLI MA ITALIA 0100 M
POTENZA Pz ITALIA §52100 09-MAG-03 M

Y N N L

Fecord: 3/7 [

[<05C: [<DBG: |

Figura 123: Impostazione dell’anno di ricerca

£ Indicare I'anno finanziario

anno FinanziariDEDm ik, |

Figura 124: Inserimento dell’anno

Una volta cliccato sul bottone “Ok” (Figura 124) si ottiene il risultato della ricerca filtrata
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REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

£ Sistema Informativo Contabile ;lglﬁl

Menu  Preferiti - UElita

#w o # A o= ] o o] u| =B X

[5ic03011] Transazioni Per Terze Parki

Cod, Terza Partelenominazione)Mome Codice Fiscale Partita Iva Sede
27953 EMEL 5.P.4, 05779711000 DIREZ, CAMPANIA | Imposta anna |

Riepilogo Situazione
Tokale Mandati per Cod, Fornitore
2,451.009,60

Terze Parti Mandati x Cod. Fornitore | Rewersali x Cod. Farnitore Mandati x Sede Reversali x Seda
Mumero Transazione [ata Qggetto IMPORTO
2004 7 X 04 JIDAZIOMNE FATTILRE TELECCH 03 E 7506/03
200402035 LIQUIDAZIONE FATTURE ENEL SERY. 115 DOMICILIATE SCAD, 2.432,71
200402037 30/03/2004 LIQUIDAZIONE FATTURE ENEL DOMICILIATE SCAD, 12.01.04 W3, 4,016,39 T
200402039 300372004 LIQUIDAZTONE FATTURE ENEL SER. 118 DOMICILIATE SCAD, 93,79
200402117 01/04/2004 LIQUIDAZTIONE FATTURE ENEL NOM DOMICILIATE E INTERESSI PER. 3.202,25
200402124 01/04/2004 LIQUIDAZIONE FATTURA M. 0770116350212216 DEL 26/03/03 162,66
200402125 01/04/2004 LIQUIDAZTIONE SPESE EMEL E COMSUMO ACQUE AMNG 2004 95,53
200402172 05042004 PAGAMENTS FATTURE DOMICILIATE COM SCADENZA DEL 24-02-04 15,125,358
200402174 05042004 PAGAMENTS FATTURE DOMICILIATE COM SCADENZA DEL 15-03-04 3.169,24
200402177 05042004 PAGAMENTS FATTURE DOMICILIATE COM SCADENZA DEL 15-03-04 1.024,3?L|

Fecord: 1/77 [ [<05C: [<DBG: |

Figura 125: Ricerca filtrata per I’anno finanziario 2004

5.9 Ricerca Documento Generico

La ricerca di un documento generico, sia esso un mandato o uno storno o altro, avviene

selezionando dal menu Ragioneria la voce Ricerca Documento Generico coma da Figura 126.
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UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

fH sistema Informativo Contabile - ||:|| ﬂ

Menu  Preferiti  LEliEs

s 6| 8] x|« o] ] ] |6 &

[sicmenu] Navigatore Procedura

Ddulo Fiscale

—H )fficio Ragioneria

FHZestione Documenti Ragioneria

EHGestione Tesoreria

—Situazione e Stato Mandati e Reversali

Hidandati e Reversali

FRicerca Documenti

P attitario lmpegni

FRicerca per Terze Parti
Ri Jotumento G ricn

FTrasferimenti di fondi vincalati

FMastri

HStampa di contralla DisimpegnifEconomie Ricerca Documento Generico

HZaricamento Beneficiari

P artitario Mandati e Reversali - SPLI19

HFartitario Residui Aperi (L) per Dip.

P attitario Accertamenti e

P attitario Residui Aperti (Entrate)

FElenco Documenti con Anomalie

“Frospetto Entrate e Spese Stato ULE.

EHControllo di Gestione _Ij
I I k

N

N E N

[ [

|Recard: 141 [ [ [<05Cx [<DBG: |

Figura 126: Voce di menu Ricerca Documento Generico

Si apre la maschera di Figura 127 che evidenzia in rosso le etichette dei campi utilizzabili per inserire

condizioni di ricerca.
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! DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
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UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

£ sistema Informativo Contabile ] B

[5ic03012] Ricerca Documento Generico

Tipo M. Sisterna M. Transazione Data Creazione M. Mainframe  Impaorko iggetkn
- ! 1 . F

=

Caiitolo Oriiinario Caiitcllo Corrente  Struttura Ezercizio Cumiilatore

Atto Autorizzativo

E' possibile inserire le condizioni di ricerca

e e e

Inzerire condizioni di ricerca; premere FE per ezeguire, CTRL+q per annullare.
|Record: 141 [Immetti quen |Lista dei valori  [<OSCs [<DBG: |

Figura 127: Maschera Ricerca Documento Generico

Per iniziare una fase di ricerca di un documento generico basta (la maschera & gia in condizioni di
ricerca) inserire le condizioni di ricerca soltanto nei campi elencati di seguito:
=

e Tipo: posizionandosi in esso e usando il pulsante si visualizzano tutti i tipi di documento in

una lista valori dalla quale & possibile scegliere.
e N. Transazione
e Data
¢ N. Mainframe
e Importo
e (Oggetto
e Tipo Atto Autorizzativo (determina, disposizione, ag ...
e Numero Atto Autorizzativo

e Data Atto Autorizzativo.
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE Via Vincenzo Verrastro, 4
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Inseriti i criteri di ricerca si procede con |'avvio della ricerca sul database come da Figura 128.

#A Sistema Informativo Contabile o ] 4|
Menu  Preferiti  Utilicé

# A ) =] ] o o] w] B X =

[5ic03012] Ricerca Documento Generico

Tipo M, Sisterna M, Transazione Data Creazione M, Mainframe  Importo Cagetka
I I I N O A

[

Caiitulo Oriiinariu CaiitDID Corrente  Struttura Esercizio Comiilature

Atto Autorizzativo

E' possibile inserire le condizioni di ricerca

T e e

Inzerire condizioni di ricerca; premere F8 per ezeguire, CTRL+g per annullare,
|Record: 141 [Immetti quens Lista dei walori  [<OSCx [<DEG> |

Figura 128: Inserimento delle condizioni di ricerca ed avvio della ricerca

Il risultato e visibile in Figura 129.
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£ sistema Informativo Contabile B[] B
Menu  Preferiti  Utilicd

| #| ol =] w| < ] n| B x| & M

, Sistema M. Transazione Data Creazione M. Mainframe  Importa
0 41 12,200 0 e re storno/Disimpegno

200300318 17.11.2003 10,000,00 RIDUZIOMNE IMPEGMNG

200300953 16.12.2003 424,03 ERRATA IMPUTAZIONE DELL' IMPORT
200300954 16.12.2003 29.151,%4 ERRATA IMPUTAZIONE DELL TMPORTO
200301008 31.12.2003 722,21 CORREZIONE PER ERRATO IMPORTO

200400653 0z.11.2004 4,598,587 CORREZIONE COMN ST-IMPDEF ;I

Capitolo Criginario  Capitolo Corrente  Struttura Ezercizio  Cormpilatore
R R A I L —

Atto Autorizzativo

E' possibile inserire le condizioni di ricerca

] e e

|Record: 1/6 [ [«DSC> [<DBG> |

Figura 129: Risultato della ricerca

Un doppio clic con il tasto sinistro del mouse sul documento consente I'apertura della maschera che
permette di visualizzare la relativa gerarchia. L'utilizzo di tale maschera € ben spiegato nel paragrafo

5.6.

5.10 Caricamento Automatico Beneficiari e Mandati

E’ stata prevista la possibilita di consentire il caricamento automatico delle terze parti in
anagrafica e successivamente in un mandato opportunamente predisposto a partire da un file di testo
contenente i dati dei beneficiari seguendo un opportuno tracciato record concordato. Le terze parti
possono provenire da una determina e quindi devono essere utilizzate per popolare un mandato
oppure possono provenire da un modulo di gestione delle fatture attive, utilizzato dai dipartimenti e
realizzato da Publisys, allo scopo di popolare una fattura opportunamente predisposta. L'avvio del
programma di caricamento automatico beneficiari avviene selezionando dal menu Ufficio Ragioneria la

voce Ricerca Caricamento Beneficiari coma da Figura 130.
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M Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

] @] B =] W < o

[sicmenu] Navigatore Procedura

fficioc Ragioneria

Foocumenti Ragicneria

Hlandati,Distinte e Awisi per Tesoreria

FHReversali e Distinte per Tesareria

—Situazione e Stato Mandati e Reversali

Hlandati e Reversali

FEsclusione Awisi Pagamento

FRicerca Documenti

—Fartitario Impeani Caricamento Beneficiari

FRicerca per Terze Parti

HRicerca Documento Generico

FTrasferimenti di fondi vincolati

Hlastri

FStampa di controllo DisimpegnilEconomie
Caricamento Beneficiari

FFartitario Mandati e Reversali- SPU19

HPartitario Residui Aperti (L) per Dip. f
»

Record: 1.1 <05C» |<DBG>

Figura 130: Voce di menu Caricamento Beneficiari

Si apre la maschera di Figura 131 che ¢ caratterizzata dai seguenti campi:

e il campo Directory deve essere utilizzato per indicare la cartella (directory) in cui risiede il file di
testo contenente i dati delle terze parti da caricare.

e il campo Nome File deve essere utilizzato per indicare il nome del file (compreso di estensione)
di testo contenente i dati delle terze parti da caricare.

e |l campo ID Caricamento non modificabile, che viene impostato dal sistema per avere un
riferimento al caricamento.

e La casella di controllo ‘Anagrafica Fatture’ attivando la quale si indica al sistema la necessita di
effettuare un caricamento di dati nell’anagrafica comune provenienti dal modulo esterno di

gestione delle fatture attive.
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A Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti  Utilita

w| 5| 8] = u] o o] w

[sic03020] Caricamento beneficiari

Caricamento Automatico | Praoblemi riscontrati I

Directory {esempio ... c:\temp ) nome File (esempio. .. benefic. txt )

Mumero Mandato

[~ Anagrafica Fatture

Carica Benefidari in anagrafica Popola Mandato

Recond: 141 <05C «DBG>

Figura 131: Maschera Caricamento Beneficiari

Supponiamo di volere effettuare un caricamento di terze parti al fine di popolare automaticamente un
mandato predisposto allo scopo. Per iniziare una fase di caricamento si procede con l'indicare la

directory ed il nome del file di testo come da Figura 132 :
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M Sistema Informativo Contabile |Z||E|r5__(|
Menu Preferiti  Utilita

sl 8] 8] =] ] o]

[5ic03020] Caricamento beneficiari

Caricamento Automatico | Problemi riscontrati |

Directory {esempio ... c:\temp ) nome File (esempio... benefic.tut )
ci\temp prova, txt

[~ Anagrafica Fatture

Carica Benefidari in T_FORMITORI

Record: 1./1 <O5C» |<DBG>

Figura 132: Fase iniziale di caricamento

E’ da notare che I’ ID caricamento viene incrementato di 1 perché si sta facendo riferimento ad una
nuova fase di caricamento e si attiva il pulsante ‘Carica Beneficiari in T_FORNITORI’ premendo il quale
si ottiene il caricamento in una tabella di appoggio (T_FORNITORI) dei dati provenienti dal file di testo.
Ovviamente se si verificano errori o problemi viene segnalato un messaggio opportuno nella barra
inferiore della finestra attiva. Se il tutto va a buon fine si attiva il pulsante Carica Beneficiari in

Anagrafica come da Figura 133:
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A Sistema Informativo Contabile |Z| |§| r>__<|
Menu  Preferiti - Utility

w| o] 8] =] w| o] o] ]

[sic03020] Caricamento beneficiari

Caricamento Automatico | Problemi riscontrati |

Directory (esempio ... c:itemp ) nome File {esempio... benefic.tut )
C:\TEMP PROVA.TXT

[~ Anagrafica Fatture

Larica Beneficiari in T_FORMITORE Carica Beneficiari in anagrafica

..Fine Elaborazione

Record: 141 <05C> <DBG>

Figura 133: Caricamento della tabella di appoggio avvenuto correttamente

A questo punto si pu0 procedere al caricamento in anagrafica a partire dalla tabella di appoggio
(T_FORNITORI). cliccando il pulsante ‘Carica Beneficiari in Anagrafica’. Se si sono verificati problemi,

questi vengono segnalati nella Tab ‘Problemi riscontrati’ come da Figura 134:
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£ Sistema Informativo Contabile E”Elrgl
Menu  Preferii Utilita

WAl n =] W

[sic03020] Caricamento beneficiari

Caricamento Automatico I Prablemi riscontrati |

agione Sociale Tipo Sesso Data Masc. Luogo Nasdta Codice Fiscale Partita Iva Citta Sede Caodice fiscale Rapp.

FAZIO BIAGIO F 02.06.1953 MARATEA FZABGIS3MO2ES195 MARATEA
LOFIEGO RAFFAELE F 16.09.1970 CERSOSIMO LFGRFLTOPISCS39K CERSOSIMO
MUSTO CARMELITAMF 22,04.1981 GRAMBRETAGMA  |MSTLETE1DG2Z114X MASCHITO
ROSATI ANTOMIO F 16.05.1982 GERMANIA OVEST RSTNTNG2E16Z112B FORENZA

Ritenuta IRPEF Ritenuta Previdenziale Altre Ritenute

Descrizione dell'errore nel caricamento del mandato

Attenzione: Dopo aver corretto i problemi riscontrati & necessario rieseguire il caricamento in anagrafica andando sulla
TAB 'Caricamento Automatico'.

Record: 1/5 <05C: <DBG»

Figura 134: Problemi riscontrati nella fase di caricamento in anagrafica

| problemi possono riguardare: un errore del codice fiscale, nel luogo di nascita, nella citta della sede,
nella partita iva.... | problemi si possono correggere direttamente nella Tab ‘Problemi riscontrati’.
Apportate le modifiche si salva il tutto usando il relativo pulsante di salvataggio e ci si sposta nella Tab
‘Caricamento Automatico’ dalla quale si rilancia il caricamento in anagrafica. Questi passi vanno
ripetuti fintanto che tutti i problemi sono stati risolti. Una volta che non vengono segnalati piu
problemi si puod procedere a caricare in automatico le terze parti sul mandato opportunamente
predisposto. E’ da notare la presenza di un nuovo campo ‘Numero Mandato’ nel quale va specificato il

numero del mandato che ¢ stato compilato ai fini del caricamento automatico (vedi Figura 135).

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 154 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

4 Sistema Informativo Contabile |Z| |E| E|
Menu Preferit  Utilita

w8 s x| w] o] ]

[sic03020] Caricamento beneficiari

Caricamento Automatico | Problemi riscontrati I

Directory {esempio ... c:\temp ) nome File (esempio. .. benefic. txt )
C:\TEMP PROVA.TXT

ID Caricamento Numero Mandato

[~ Anagrafica Fatture

Carica Benefidari in T_FORMITORI Carica Benefidiari in anagrafica Popola Mandato

..Fine Elaborazione

Fecard: 141 <05C» <DEG>

Figura 135: Caricamento automatico del mandato

E’ sufficiente cliccare sul pulsante ‘Popola Mandato’ che si attiva solo quando non ci sono pil problemi.
Ovviamente se si verificano problemi (ad es.: somma degli importi delle terze parti <> dall'importo del
mandato) verra segnalato opportunamente. E’ da tener presente che se una terza parte presente nel
file di testo della determina ¢ gia presente in anagrafica con piu sedi allora verra caricato nel mandato
senza l'indicazione della sede lasciando all’'utente la facolta di scegliere la sede opportuna.

Se si ha la necessita di caricare le terze parti proveniente dal modulo esterno di gestione delle fatture
attive e sufficiente flaggare la casella di controllo ‘Anagrafica Fatture’ e procedere come nel caso del
caricamento di terze parti provenienti da una determina. Naturalmente non si dovra effettuare il passo

relativo al caricamento delle terze parti in un mandato opportunamente predisposto.
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6 Bilancio

L'applicazione consente anche l'interrogazione di capitoli per ottenere diverse informazioni e la

stampa di documenti dell’Area Bilancio della Regione Basilicata. Questo € possibile scegliendo una

delle voci dal menu Bilancio.

6.1 Tabulati Bilancio di Previsione

E’ possibile, scegliendo la voce Tabulati Bilancio Previsione del menu Bilancio, visualizzare e/o

stampare diversi tipi di tabulati relativi al bilancio di previsione (Figura 136).

£ sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  UEilita

# sl 8| x| w] < | v x| & B

Boracle Applications -

rchivi
“Hilancio

FTabulati Assestamento

FTabulati Bilancio Consuntivo

—Tabulati di Controllo

Hnterrogazione Consiglio Regionale (L)
Hauadri Dimostrativi

FTabulati Controllo Ragioneria
FTahbulati Allegati Bilancio Consuntivo Tabulati Bilancia Prewvisiane
H>onto del Tesoriere

HRendiconto

HCapitoli disabilitati avealorati

FTahulati Tabelle Legge Finanziaria
Hnterrogazione Consiglio Regionale ()
“Elenco Mandati o Impedgni su file excel
HHilodulo Fiscale

tH_Ifficio Ragioneria

] |

=10l x|

|Record: 141 [ |<05C> [<DBG> |

Figura 136: Voce di menu Tabulati Bilancio

Sia apre la maschera di Figura 137.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 156 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it
@ Sistema Informativo Contabile g@

Menu Preferiti  Utilita

"3 [sic01005] Tabulati Bilancio

Anno Finanziario ﬂ—g

" Patto di Stabilita

® Previzione © Pluriennale

Entrate Uscite

" Titoli " Titoli

" Categorie " Funzione Obiettivo F Livelio
" Unita Previsionali di Base [ Funzioni Obiettivo

® Capitoli " Unita Previzionali di Baze

L.IPﬂi ¥| [ Capitoli
=

" Capitoli Senza Importi f“c:apmser:zarmmrﬁ

Nota bene. La selezione per codice meccanografico
e' utilizzata esclusivamente per i tabulati relativi ai
capitoli con importi .
Codice Meccanografico
KX KX KX

Figura 137: Maschera Tabulati Bilancio

Come si puo notare la finestra & suddivisa in cinque sezioni:

e Sezione Tipo Bilancio: permette di scegliere tra Previsione (per il bilancio di previsione) e
Pluriennale (per il bilancio pluriennale);

=

e Sezione Anno Finanziario: permette di scegliere dalla lista valori, che si apre scegliendo ——,
I’'anno finanziario di riferimento per la stampa;

e Sezione Entrate: permette di specificare se si intende ottenere un tabulato delle entrate per
Titoli, Categorie, Unita Previsionali di Base (UPB), Capitoli o per Capitoli Senza Importi;

e Sezione Uscite: permette di specificare se si intende ottenere un tabulato delle uscite per Titoli,
Funzione Obiettivo I° Livello, Funzioni Obiettivo, Unita Previsionali di Base (UPB), Capitoli o per

Capitoli Senza Importi;
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e Sezione Output: permette di scegliere se visualizzare I'output a video, stamparlo direttamente o
ancora salvarlo in formato pdf (i questo caso & necessario specificare il path completo e il nome
del file nell’apposita casella di testo). Si consiglia di lasciare I'opzione di default cioé Video in
quanto questo permette di visualizzare in un’istanza di Adobe Acrobat Reader I'output e a

partire da questa & possibile stampare o salvare in formato pdf.

Dopo aver scelto le opzioni corrette nelle sezioni di interesse si procede con I'avvio della stampa

(pulsante —I) che comporta la visualizzazione a video del tabulato desiderato (Figura 138) a partire

dalla quale & possibile stampare o generare un file in formato pfd.

/23 http:/ fsicadd/temp,sn4_a.pdf - Microsoft Internet Explorer 18] x|

J File  Modifica Yisualizza  Preferiti  Strumenti 7 ﬁ
J = [ndickrn -~ = - @ ﬁ' | @Cerca (3] Preferiti @Crnnnlogia ||%- 5 ﬁ

JIndirizzoIEhttp:,l'll'sicadd,l'templl'sntt_a.de j Wi |JCnIIegamenti o
B @[5 -da gROEE]| 4 » d|e »||ekx -e|DO0E|-|H
[oa - E-&|E-7 L@

1 Segnalibri

—_—
|

Ilm REGIONE BASILICATA

Bilancio di Previsione Anno Finanziario 2003

Stato di Previsione dell’'Entrata

M 4] 1di65 » M 2r9dx259mm O] = 4| ¥
|@ Operazione completata l_ (2E Inkranet locale

Figura 138: Esempio di tabulato generato

6.2 Tabulati Allegati al Bilancio di Previsione
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E’ possibile, scegliendo la voce Tabulati Allegati Previsione del menu Bilancio, visualizzare e/o

stampare diversi tipi di tabulati allegati relativi al bilancio di previsione(Figura 139).

“ sistema Informativo Contabile - ||:||£|
Menu  Preferiti - Ukilita

ol n| 8] x| wl | o]

[sicmenu] Navigatore Procedura
Boracle Applications
rchi\ti
HHilancio
Hnterrogazione Bilancio
—Tabulati Bilancio Previsione
Tahulati Allegati Pre ne
—Tabulati Assestamento
Tabulati Bilancio Consuntivo
—Tabulati di Sontrollo
Hnterrogazione Consiglio Regionale (L
Hauadri Dimostrativi
FTahulati Controllo Ragioneria
FTahbulati Allegati Bilancio Consuntivo Tabulati Allegati Previsiane
HConto del Tesoriere
HRendiconto
HCapitoli disahilitati awvvalorati
FTabulati Tabelle Legge Finanziatia
Hntarragazione Consiglio Regionale (E)
“Elenco Mandati o lImpeagni su file excel
HHilodula Fiscale
+H Ifficio Ragioneria

KT

|Recard: 141 [ [<05Cs [<DEG: |

Figura 139: Voce di menu Tabulati Allegati Previsione

Sia apre la maschera di Figura 140.
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@ Sistema Informativo Contabile g @ .
Menu Preferiti Utilita

% [sic01006] Tabulati Allegati Bilancio

s E 8 B

® (Allegato 1) Quadro Generale Riassuntivo

" (Allegato 2) Prozpetio delle Entrate = delle Spese derivanti da assegnazioni dello Stato & della UE,
" (Allegato 34) Riclassificazions Bilancio - Entrate

" (Allegato 3B} Riclassificazione Bilancio - Uscite

" (Allegato 4 solo Elenco) Elenco Capitoli di Spesa Obbligatoria

I (Allegato 10 solo elenco ) Elenco Capitoli Finanziati con ricorso alfindebitamento
" (Al 10 solo elenco) Elence Capitoli Finanziati con ricorso allindsb. (Pluriennale 1)
T (&lL 10 selo elenco) Elence Capitoli Finanziati con ricorso allindsb. (Pluriennale 2)
" (Allegato 11) Elenco Capitoli finanziati con avanzo vincolato Excel

" [(Allegato 12} Riepilogo delle Spese per Fonte di Finanziamento (ezcluso titolo Partite di Gira - Il [ Note

" {Allegato 14) Spese secondo la Classificazione Economica Funzionale [ Pluriennale

Gli allegati 5,6,7,2,9 € 13 sono s
™ (Allegato 15) Stanziamenti di Compatenza & Cassa s ; /6 ,s,gl d';nm "Hi’f"“_

" (Pluriennale) Riepilogo Spese correnti, di Investimento, Annualita & Rimborso Prestiti

i L'Etaqewal

Figura 140: Maschera Tabulati Allegati Previsione

Come si puo notare la finestra e suddivisa in tre sezioni:

Sezione Report Disponibili: permette di scegliere tra diversi tipi di allegati di interesse per I'area

Bilancio;

Sezione Anno Finanziario: permette di scegliere dalla lista valori, che si apre scegliendo ,
I’'anno finanziario di riferimento per la stampa;

Sezione Output: permette di scegliere se visualizzare I'output a video, stamparlo direttamente o
ancora salvarlo in formato pdf (i questo caso € necessario specificare il path completo e il nome
del file nell’apposita casella di testo). Si consiglia di lasciare I'opzione di default cioeé Video in

quanto questo permette di visualizzare in un’istanza di Adobe Acrobat Reader I'output e a

partire da questa & possibile stampare o salvare in formato pdf.
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Dopo aver scelto le opzioni corrette nelle sezioni di interesse si procede con l'avvio della stampa

(pulsante —I) che comporta la visualizzazione a video dell’allegato desiderato (Figura 141) a partire

dalla quale & possibile stampare o generare un file in formato pfd.

a http:/ /sicadd /temp,sko.pdf - Microsoft Internet Explorer - |ﬁ| |5|
J File Modifica ‘isualizza  Preferiti  Strumenti 7 ﬁ
J = [ndistrs - = -~ &) fat | Bicerca CElpreferiti S HCronalogia | B Sl

J Indirizzo IE http: {fsicaddftempfsko. pdf j @ vai |J Collegamenti **
BE B asB0RE|N «» H|[¢|ekx -e|DOOE-|A]

[e- -2 7 L@

ALLEGATO 3A

REGIONE BASILICATA

irme ? Ilimisture ? Segnalibri

A

Bilancio di Previsione Anno Finanziario 2003

Elenco dei Capitoli in cui si articolano le
Unita Previsionali di Base dell'Entrata -

U)W «Tadies v m 279ax21589mm O] = m 4| 2
|@ Operazione completata [5f Intranet locale

Figura 141: Esempio di allegato

6.3 Interrogazione Bilancio

La voce di menu Interrogazione Bilancio del menu Bilancio (Figura 142) consente I'apertura di
una nuova maschera (Figura 143) che consente l'interrogazione di un capitolo specifico al fine di

ottenere una serie di informazioni.
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£ sistema Informativo Contabile _ 101
Menu  Preferiti  Lkilita

] ) 8 = | o] ]

[sicmenu] Navigatore Procedura
EFOracle Applications

g,l ;chivi_
CHHilancio

FTabulati Allegati Previgione

FTabulati Assestamento

FTabulati Bilancio Consuntiva

FTabulati di Controllo

Hnterrogazione Consiglio Regionale (LY
Hauadri Dimostrativi

Tabulati Controllo Ragioneria
—Tabulati Allegati Bilancio Consuntivo Interrogazione Bilancio
—Conto del Tesoriere

Fendiconto

HCapitoli disahilitati avvalorati

FTabulati Tabelle Legge Finanziaria
Hnterrogazione Consiglio Regionale (E)
—Elenco Mandati o Impegni su file excel
HHilodulo Fiscale

tH Ifficio Ragioneria

ki

ENEAENES

Ll

|Record: 141 [ |<05Cx <DEG: |

Figura 142:Voce di menu Interrogazione Bilancio

& Sistema Informativo Contabile =]
Menu Preferiti  Utilita

ESRICIRNC]

4w@m PO =82 rF ==

Record: 11 [T - | Listadeival.. |

Figura 143: Maschera Bilancio — Interrogazione
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Le informazioni che & possibile recuperare sono di seguito elencate:

Dati descrittivi del capitolo (Titolo, Cat./F.0., U.P.B., Descrizione, codice meccanografico,
struttura, codice statistico, codice precedente...)

Dati di previsione

Dati definitivi

Dati relativi al Bilancio Pluriennale

Dati relativi ai documenti di competenza e di anni precedenti (impegni, liquidazioni e mandati
nel caso di un capitolo di uscita; accertamenti, reversali nel caso di un capitolo di entrata);

Dati relativi ai residui.

Dopo aver inserito il codice del capitolo di interesse e I'anno & possibile avviare la ricerca delle

informazioni sul capitolo come da Figura 144.

& Sistema Informativo Contabile W= <
Menu Preferiti Utilita

A - e e =

Capitolo U16100 SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIONE DEL SISTEMA INFORMATIVG REGIONALE
Cat/F.0. U.P.B.
0451 0461.02

| Stato del Capitclo |
Stato

Unione Europea
Regions

Altri Soggetti
Mutui

Avanzo Vincolato

- oD UoDo=zBr~-=x

MEALGH [ S et

Figura 144: Avvio della ricerca
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Al termine dell’operazione verranno popolate le informazioni relative al capitolo e nella maschera

compariranno ulteriori Tab rispetto alle due iniziali (ovviamente il numero e il titolo delle Tab

dipendera dal tipo di capitolo se di entrata o di uscita) (si osservi la Figura 145 ).

'& Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti Utilita
P T 4 o = T P IOV

%4 [sic01004] Bilancio - Interrogazione

ENENES

Bilancio 1

Capitolo TN
Funzione Obiettiva  U.P.B.
0481.02

Anno 2009

l=JE/es

SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIONE DEL SISTEMA INFORMATIVG REGIONALE

Stato
Unione Eurcpea
0,00 Regione
0,00 Altri Soggetti
Entrate Libere

da Fondi 2 1.022.000,00 Mutui

Avanzo derivante da leggi € programmi regionali
1.022.000,00'D 0,00

Residuo B 0,00

Cagsa C 1.022.000,00 E 0,00

F 1.022.000,00
G 384218 44
H 1.022.000,00

IR Frevisions 2010

Azsestamento 2010

> 1.022.000,00
2 Previsione 2011 Asgsestamento 2011
1.022.000,00

0,00

0,00

Definitive 2010
1.022.000,00

Definitive 2011
1.022.000,00

| Stato del Capitolo |
Pre Impegni K

Impegni Competenza |
DIS/ECO & Perenzioni L
Mandati CompetenzaM
Mandati su Residui N
Totale Mandati (M + N) O
Residuo Imp. Comp.({I- M) P
Rimanenza Resid.(G-L-N)Q
Totale Residuo (P + Q) R
Disp. Compet. (F-1-K) 5
Disponibilta Cazssa (H-0) T

589.519,50
158,559,456
0,00
158.559,45
158.310,81
316.870,27
0,00
225,907,563
225,307,563
273.920,84
705.129,73

Interrogazione Terminata per capitolo;U 16100 Anna;

2008

Record: 11 . | Listadeival... |

Figura 145: Risultato della ricerca

Le informazioni descrittive del capitolo e possibile recuperarle nella Tab Bilancio e Attributi (Figura

146).
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& Sistema Informativo Contabile MR X
Menu Preferiti  Utilita

U18100 SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIONE DEL SISTEMA, INFORMATVO REGIONALE

2 SPESE PER INTERWENTI SOCIO-ECONOMICI
0451 POLMICHE PER LO SVILUPPO DELLA SOCIETA' DELL'INFORMAZIONE E DEI SISTEMI INFORMATINI REGIONALI
0451.02 GESTIONE DEL SISTEMA INFORMATNO REGIONALE corrente operativa

Capitoli di spesa finanziati con avanzo vin
i . & ;
[~ Finanziato con Mutui 1114120101 Cliccare ul 2 IMUMUCaﬂohlﬁEm
i bottone x lista e Derivante da Leggi Mazionali & Programmi Comunitari
[ Capitoli Spesa Obbligatoria Codice Statish
= ) SI}ZQEEI ® Derivante da Leggi & Programmi Regionali
" Derivants da Residui Passivi

Codice Meccanografico  Struttura

- T A
16100 =] [=] Codice Bilancio 10301 -
-

[ Spesa in Annualita Codice Gestionale Prevalente 1354

[ Rimborso Prestiti
Natura Entrata
Matura SpesaC_OPERATIVA | SPESA CORRENTE OPERATIVA
Fonte di Finanziamento REGIOHE | FONDI REGIONALI LIBERI

[~ Asszegnazions Fondi da Statoile

Rgn:ord:m . | :.. Lista q_gilval..: . =0SC=

Figura 146: Tab Attributi

La Tab Avanzi compare solo nel caso di capitoli di uscita e riporta il totale avanzo e nel caso di vincoli

visualizza anche informazioni sui capitoli d’entrata legati al capitolo di uscita (Figura 147).
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A Sistema Informativo Contabile

=10l x|
Menu Preferiti - Utilita

Bl A = ] | v w X el e 8 8 B

[sic01004] Bilancio - Interrogazione

e

Bilancio I Attributi | Avanzi | Pre Impegni I Impeqni I Liquidazioni | IMandati I Residui E Perenti dell'anno I

Tatale Quota Avanzo
,on

Capitalo Entrata  Imporko Descrizione Capitolo

|Recaord: 141

[<05C» <DBG> |

Figura 147: Tab Avanzi

La Tab Impegni (Figura 148) (o la Tab Accertamenti nel caso di capitoli d’entrata) riporta le informazioni
salienti degli impegni o accertamenti di competenza e degli anni precedenti riferiti al capitolo di
interesse. Per recuperare altre informazioni sul documento di interesse sia esso un impegno o una
liquidazione (nella Tab Liquidazioni) o altro & sufficiente fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse
sul numero di transazione del documento. Questo comporta I'apertura della finestra che permette di

navigare nella gerarchia del documento in esame. Per |'utilizzo di quest’ultima finestra si faccia

riferimento al paragrafo 5.6.
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Enginanziaria {ORACLE) Utente Oracle Applications 27.05.2003 Traccia Hi.Tech. Matera

=101 x|
ORACLE

’Ir;_g [sic01004] Bilancio - Interrogazione

Bilancio Aftritoti Awangi lnpedni [ Liguidazioni mandati

Impegni 4nno Competenza
Humera Data Oggetto Importa Limera Data
T P e e T S YT - 200200055 15022002
200200274 25022002  LIQUID.SPESE SENTENZA GIUDICE PACE M.76M01 b 450,41 — Storni 00
200200275 25022002 LlQuUIDAZ SPESE PROCESSUALI SEMTEMZA TAR M 1.596 43
200200554 14032002 ING.SASANELLO EUSTACHIO MNO LIQUIDAZIONE 305 51 HzdD 588,78
200200843 19032002  RIMBORSOC SPESE LEGALI EX ART 48 LR.21/88 DI 23.850,76 = D'f;mi"g":j il

Impeqni fnni Precederti Liguidazioni 533,76
Mutmera Data Oggetto Imparto Trports da
2o0t02474 91422000 0D 00and ol 2000 impoono 03627 det 2000 | 170.43010 O AR o0
200102475 31122000 DE 01222 del 2000 Impegno O 500 del 2000 516,45 Vandat 538 75
200102476 31122000  DE 00587 del 2000 Impegnao 00745 del 2000 1.052,91 FREEE IDD
200102477 31122000  DE 00070 del 2000 Impegno 00035 del 2000 154937 Fagare '
200103183 3422001 DD 01531 del 2001 Impegno 05205 del 2001 S94M - Residun ao

_m Impegni generati da Perenti

Mumera Ogjgetto Impatto Mumero Capitola

Data
200101957 31121999 [DE 00440 del 1999 Impegno 00685 del 1999 | 1.032,91 )8

-

|®

1

Figura 148: Tab Impegni

La Tab Liquidazioni riporta le informazioni delle liquidazioni di competenza e di anni precedenti relativi

al capitolo prescelto (Figura 149).
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£ sistema Informativo Contabile -0 x|

| <] o] v B x| = & K

Bilancio I Atkributi I Avanzi | Pre Impeqgni I Impegni | Liquidazioni | IMandati | Residui E Perenti dell'anno I

Menu  Preferiti - Ukilita

w8 & x

Liquidazioni Anno Competenza Dettaglie Liguidazione
Mumero Data Jggetto Irporko Mumero Data

200200219 15.02.2002 ERSAMENTO PER RITIRD DRDINANZA ELEE - ||| 200200219 15,02.2002

200200542 26.02,2002  LIQUIDAZ,SPESE PROCESSUALL SENTENZA TAR N, 1.896,43
200200543 26.02.2002  LIQUID.SPESE SENTEMZA GIUDICE PACE M.76/01 I 450,41
200201062 14,03,2002  TNG.SASANIELLO ELSTACHIC MING, LIGUIDAZICNE 303,61 Stormi ,00
200201164 19,03,2002  RIMBORSO SPESE LEGALL ExX ART.49 L.R.21/88,0IF 23,850,765
200201163 19.03.2002  FEMICE SPA- RICORSI AL COMSIGLIO DI STATO &% 23,970,06 Metto 588,76
200201671 04,04,2002  WERSAMENTO DI EURC 2683,48 PER RITIRG SENTE 263,48 Mardati 58,76
200201967 05.04,2002  RIMBORSO SPESE LEGALL EX ART.49 L.R.21/88 DIF 9.476,11 + |

Liquidazioni Anni Precedenti Dia Pagare ,00
Murnero Draka Oiggetto

00100270 F1.12.2001 SENTEMZA N.219/01 GIUDICE DI PACE DI LAG

200100303 31.12.2001 IMPEGMNC DI SPESA PER RITIRO SEMTEMZE

|Record: 1/53 [ [<05Cx [<DEG: |

Figura 149: Tab Liquidazioni

La Tab Mandati visualizza le informazioni sui mandati di competenza e di anni precedenti legati al
capitolo in esame (Figura 150). Ovviamente al posto della Tab Mandati ci sara quella delle reversali nel

caso di capitoli d entrata.
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Enginanziaria {ORACLE) Utente Oracle Applications 27.05.2003 Traccia Hi.Tech. Matera -0l x|

wi Bilancio Modula F ] Wy W ORACLE

Bilancio Aftritoti Awangi lnpedni Liguidazioni mandati [
= ZE Cigojetta Impotto
o 2e2m2 veRsamenTo pERRTROSBTEIZE | sl
700 20.02 2002 YERSAMENTO PER RITIRC ORDIMARNZ, 588,76
1185 07.03.2002 LIGUID & Z SPESE PROCESSUALI SEMTEMZ A TAR M.77701 ORLANDD GAETAMNA MARLE 1.896 43
1306 11.03.2002 SEMTEMZA M.219M1 GIUDICE DI PACE DI LAGONEGRO LIQUID.COMP.DI LITE 294
1513 14032002 LIGUID SPESE SENTENZA GIUDICE PACE M.7ED1 MOBILIC RICOLA 450,41
2085 29.03.2002 RIMBORSO SPESE LEGAL EX ART 49 LR 21/58 DIRIGENTE SIGILLITO 23.850,76
2090 29032002 FEMICE SP& RICORS! AL COMSIGLID DI STATO AVYVERSO ORDINANZE TAR BASILI 2397006

2365 039.04.2002 YERZAMENTO PER RITIRD SENTEMZE 266345«

Mandsti Anni Pre iti

MutmEra Diata Ogietto Impotto
1 S

l

 Record: 1/46

Figura 150: Tab Mandati

E’ possibile avviare la stampa del partitario impegni relativo al capitolo prescelto cliccando I'icona della
stampante come da Figura 151. L'operazione comporta la visualizzazione, in un’istanza di Adobe
Acrobate Reader , del partitario impegni. A partire dalla finestra di Figura 152 o Figura 153 ¢ possibile

procedere con la stampa selezionando I'icona di stampa.
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Egjﬁnanziaria {DRACLE) Utente Oracle Applications 27.05.2003 Traccia Hi.Tech. Matera

=101 %
ORACLE

200101957 I]E 00440 del 1999 Impegno 00685 del 1999 | 1.032,91 /88

Bilancio Adtribauti Awanzi Impegni || Liguidazioni  Mandati

humera Data Crggetio Importo %

T T e S TR - | 00200055 15.02.2002

200200274 25022002  LIQUID.SPESE SENTENZA GIUDICE PACE M.76/M I 450,41 — — oo

200200275 28022002  LIQUIDAZ.SPESE PROCESSUALI SENTEMZA TAR b 159643 :

200200584 14032002 ING.SASAMELLO EUSTACHIO NING LIQUIDAZIONE 303 61 e 588,76

200200643 19032002  RMBORSO SPESE LEGALIEX ART 49 LR 2185 DI 23 550,76+ D'f;;';i’;ﬁ .00
= Liguickaioni 588,76

Numero Data Cggetto Importo Importo da

200102475 31122000  DE 01222 del 2000 Irnpegno 01200 el 2000 51 5,45 Fo— 200 76

200102476 31122000  DE 00557 del 2000 Impegno 00745 del 2000 1 032,81 FEEE 'DD

200102477 31122000  DE 00070 del 2000 Impegna 00035 del 2000 154937 Pagare -

200103183 31122001 DD 01531 del 2001 Impegno 05205 del 2001 584,21 |+ Residun .00

g [Mipeani Pererti |
Mumero Oiggetto Importo Mumero Capitolo

|*

1]

Figura 151: Avvio della stampa

add/temp/s2q0_1.pdf - Microsoft Internet Explorer

JFiIe Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

J = Indietre ~ = - & [3] 73 | Qcerca [GlPreferti &4 Cronalogia ||%v S wm3E

J Indirizzo I@ http:)isicadditempis2qa_1, pdf

j @Vai HCD”E\;&FHEI‘IU B

EEIEEREEE RIS

| E-glex - e |000E|-

5]

REGIONE BASILICATA

Partitario Impegni

A4

Ministure ‘q Segnalibri

Anno : 2003
Unita Previsionale di Base :
Capitolo :U00780
Dettaglio :S
Livello di Stampa :
Data Stampa: 23.05.2003

Stampa composta da 3 pagine

@) ] 1dia ¥ M 2794x2159mm O = w4

A=l

|@ Operazione completata

Figura 152: Partitario Impegni in formato PDF

[ [EErwanetiocle
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emp/s2q0_1.pdf - Microsoft Internet Explorer - |ﬁ'|§|

J File Modifica Wisualizza  Preferiti Strumenti 7 ﬁ
J = [ndietra; = = - @ tat ‘ @Cerca [l Preferiti @Cronnlogla |I%' =3 |

JIngirizzo I@ http://sicadd/tempis2q0_1.pdf j @\-‘ai H Collegammenti **

= : = B 2 -
B&E | BEEOIE|W «» Mes|oa- T Ele» -e0OOE -8
= REGIONE BASILICATA ﬂ
| Anno Finanziario 2003 - Partitario Impegni Datla Stampa 23-3:;?2 =
PREWVISIONE DEFINITIVI IMPEGNATO PAGATO RESIDUC Totale mpegni ‘ Stomi | Netto Impagni Totale Mandati |Res\duo Impagni
i RESIDUI 175 000,00 2121141 - TN 173 529, 618745, aq C‘Cl" BT8R 143 &) 444614, ?11 173 529,
o COMPETENZA GJO.UUJ.Uq G00.000,0f 175.665,61) 37.330‘3{ 88,335, 196‘.49’.'.7q N.S?Sﬂq f?ﬁ%ﬁsq &7, 3&13&1 B8 375 2
% | CASSA TUU.UUJ.Uq 00, 000,0 Totali 125.9149'% 261 Hsﬂ.?q
£ Tiich Fo FE Tl Siruil TiarD ey Corll | Godes Weos. Togelin Capiclo
£ 0 i TF} e o o oe EE L)
1 | 0134 | 0134.0% | LI 780 | TG | COA01GAE ‘ Ta011222 ESE LEGALI, ARBITRAGGI, RISARCIMENT! E ACCESEDRI ‘
PREVISIONE DEFHITIV TMPEGNATO PAGATD RESIOUO [Totak Impegm | Stor___[Wetto Impegni | Tatals andati [Residus mpegn!
RESIDUI 175000, TEATLTY LN 73520 5. Res. ‘ B1R 143, 0,01 A18.143 B 444 514,?&1 173529,
COMPETENZA 600,000, 600 000,01 175.665 61 E?.K]UJI' 88335 274 mp.‘ 1%‘193.7q Qe‘ﬁ.ﬁ' 175«%‘5] e 1 HE E\??I
| CASSA 700000, 700. 000,01 Totall 125.914.9‘1 PRI N
Tonto Competenza
Nirmern Dala Togdtln Tipe [ Certro | Tpa Alla Imp | Nomers | Dala Tirmera Stoma Tietta
Costo Alto Imp. Atto Imp. | Manframe A Impegno
[T | T e | TC | DETERMANE 5 FAGISI] LX a4,
G0 | 202203 TRIBUNALE DI POTENZA-ABRUZZESE ANTONIC+{ WP [ 71C1 [ DETERMHA 53 A0 RITE 0,00 1.882,1
00800217 | 6032003 bivdice d pace d matera- sent. n 7802-imborso sped  INP 71C | DETERMHA 149 20030224 0,01 1.236,
| ATz | T 00 FICIESTA T 35,00 ELRT PER PRGARERT o TP | 7CT | DETERTINA | 05— | AT oy T
A0E00340 | 10032003 LOUIDALIONE SPESE DI GIUDLZIO I TIC | DETERMMNA 107 FIET 4251 [
0800407 [ 1203203 TAOIDAZIONE SPESE DI GIODIZIO 13 71C | DETERMHA 107 A00NRAT 0,00 EEN]
L V5 5 120 G VN L 1 B 0 L3 P T
AEEES | M.03.2003 CONTROVERSIA ARBITRALE CANTIERI COSTRUZY INF TIC | DETERMMNA 305 FAEDENE] 0,01 B.348,
AE00ET INBORS0 SPESE ECONOMO GENERALE 13 710 | DETERMHA EXL 2003618 0,01 1.350,57]
A7 A T T 710 | DETERMAA L AT 0,001 O
EEr IMPEGHNC E LIQUIDAZICHE SOMME PER IL RIMBO|  IMP 71C | DETERMHNA 316 FANEDEIE] D,m 17158, 54
030092 INMBORS0D SPESE LEGALI DIRIGENTE REGICHALY INP TJ DETERMNA 34 0L U.Uq 18,503, 7
AEWEaT TWBORS0 SPESE CEGALT DTRISENTE REGICHAL] TR 71J | DETERMHA AT AUHATAT 0,00 K|
0301084 LIUIDAFIONE COMPENSI C.T.L. DR CORBO NP 71C | DETERMHNA 343 FANEEIH] D,ﬂ 1.306, 71
0301182 RINBORS0 SPESE LEGALI DIRIGENTE DR.PARRE] IMP TJ DETERMNA 367 FIEDE U.Uq 760,01
AE0T20 TIOAZIONE COMPENST CTO OOTT. CAGGIANG] TP | 7107 | DETERMRA q A0ATATT 0,01 EEEE|
A0EM211 LIGUIDASIONE COMPENSI CTU DR.BALVATORE Ly INP [ 71C1 | DETERMHNA 1 2000401 U.% 475,
EEEN CURATELLA FALLIMENTARE IEMSRL. LIQUIDAZIC]  IMP 71C | DETERMHNA 2 200304/ 0,01 1,430,
AT TOTRAT ST CORMP ORCITSEPTE TACY TR 710 | DETERARA £l AT 0,00 |
0801416 INBORSO SPESE ECONOMC GENERALE IMP 710 | DETERMHMA 476 20006 U.ﬁ 2.571,51]
A0E07 EMTENZA N G403 TRIBUNALE DI POTENZ A LI INP 815 | DETERMHNA 75 FEDETS 0,01 1,410,
AT TEOTOAZTONE COMPERST T T DRICHETE T T DETERFITE 16 AT 0.0 1765
200301763 LIGUIDAZIONE SPESE PRCCESSUALT AV . GIACOL NP 815 | DETERMHA 17 003/ 422 0] 0,00 1.041, 1
20030177 s ATEl0 per spese di regsiraions senlens IMP 815 | DETERMHA 18 EUEG.'N.'Z? 0} U.ﬁ 208,50
T 508 210 2 o L R 1500 L S T =
@772 0,00 2.160,61] ﬂ
ETITEIT ER) "1= TETER MBS ET) Frre a7 onl [0 EET

LICUIDAZ RIKBORSC SPESE PROCESSUALI AL SI| IMP_| 815 | DETERMHMA 20 | SR PR |
Y Al i [
Al M 4] 2dida » W 2794x2158mm O | H R4

L5
|@ Operazione completata E Intranet locale

Figura 153: Partitario Impegni

6.4 Tabulati Bilancio Consuntivo

E’ possibile, scegliendo la voce Tabulati Bilancio Previsione del menu Bilancio, visualizzare e/o

stampare diversi tipi di tabulati relativi al Bilancio Consuntivo (Figura 154).
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1 Sistema Informativo Contabile =10 x|
Meru  Preferiti  UEilitd

ol w| 8] =l o« ] ]

Eroracle Applications
= rchi\ri
—Hilancio
Hnterrogazione Bilancio
—Tabulati Bilancio Previsione

—Tabulati Allegati Previsione
FTabulati Assestamento

FTabulati di Cantrallo

Hnterrogazione Consiglio Regionale (L
auadri Dimostrativi

FTabulati Controllo Ragioneria
—Tabulati Allegati Bilancio Consuntiva
—Conto del Tesoriere

FRendicanto

H-apitoli disahilitati awvalorati

FTakulati Tabelle Legge Finanziatia
Hnterrogazione Consiglio Regionale {(E)
“Elenco Mandati o Impegni su file excel
HHiodulo Fiscale

HH Ifficio Ragioneria

] |

G EA N ES

Tabulati Bilancio Consuntivo

@[

|Record: 141 [ <05C» [<DBG> |

Figura 154: Voce di menu Tabulati Bilancio Consuntivo

Sia apre la maschera di Figura 155.

& Sistema Informativo Contabile [M]=0]
Menu Preferiti  Utilita

A AR A=

Anno Finanziario I_EJ

Uscite

" Titoli . Titoli Dopo la Generazione, i pud ottenere il consuntivo in Excel in tre modalita:
) ) L - Excel (riporta l'slenco dei capitoliy

" Categoria " Maero Funzione Obiettivo _Excel Dipartimento (in aggiunta al precedente, aggiunge in una colonna i

" Unita PrevizionalidiBase | Funzione Obiettivo dipartimento del capitolo)

K - Excel Struttura (in aggiunta al precedente aggiunge in una colonna la

® Capitol " Unita Previsionali di Base struttura associata al capitolo.

[ Entrate Libere " Capitoli HOla L o ey e

Nei due ultimi casi, i capitoli, ove associati a piu dipartimenti

N.B.: Opzioni valide solo per la stampa Capitoli. o strutture sono riportati pil volte.

captor 2

Codi I.]PEI EJ Codice Meccanografico Utiizzato  Data ultima generazione tabella

[~ Preconsuntivo al l

Codice Meccanografico
Entrate 3 Caratteri
Uscite 10 Caratteri -0 % K XXX XX

Figura 155: Maschera Tabulati Consuntivo

Come si puo notare la finestra & suddivisa in tre sezioni:
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e Sezione Report Disponibili: Indica come unico report disponibile il Bilancio Consuntivo ed e
suddivisa in due sottosezioni:

e Sezione Entrate: permette di specificare se si intende ottenere il Bilancio Consuntivo delle
entrate per Titoli, Categorie, Unita Previsionali di Base (UPB), Capitoli;

e Sezione Uscite: permette di specificare se si intende ottenere il Bilancio Consuntivo delle
uscite per Titoli, Macro Funzione Obiettivo, Funzioni Obiettivo, Unita Previsionali di Base
(UPB), Capitoli;

=

e Sezione Anno Finanziario: permette di scegliere dalla lista valori, che si apre scegliendo —=,
I’anno finanziario di riferimento per la stampa;

e Sezione Output: permette di scegliere se visualizzare |'output a video, stamparlo direttamente o
ancora salvarlo in formato pdf (i questo caso € necessario specificare il path completo e il nome
del file nell’apposita casella di testo). Si consiglia di lasciare I'opzione di default cioé Video in
guanto questo permette di visualizzare in un’istanza di Adobe Acrobat Reader l'output e a

partire da questa e possibile stampare o salvare in formato pdf.

Dopo aver scelto le opzioni corrette nelle sezioni di interesse si procede con l'avvio della stampa

(pulsante —I) che comporta la visualizzazione a video del tabulato desiderato (Figura 156) a partire

dalla quale & possibile stampare o generare un file in formato pfd.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 173 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE Via Vincenzo Verrastro, 4
E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

REGIONE BASILICATA

‘A hitp:iisicadd/templsv0_3.pdf, - Microsoft Internet Explorer

File Modifica ‘isualizza Preferiti  Strumenti 7 ;'.‘
A A A ‘
\ ) ) < ; -
o 2} lﬂ |EL‘ nl | g Cerea g * Preferiti @ Multimedia =1
Inditizzo ‘g] hittpsicaddtempisvd_3.ndF v| val  Collegamenti *
B& = o-|#gB0R 4 b bH|es |[ma-H-8eme - 0O -
3
'E -
£
El
&
[ REGIONE BASILICATA
L == Rendiconto Generale per [Esercizio Finanziario 2002
| ! J Entrate
= : Ripartizione Finanziaria in Capitoli delle Unita Previsionali di Base
Titala Catagaria TP Capltals Tggetia ez ativi al Tiavisioni Defiive
1.01.200;
T Competenza Tf Casea
1 2 3
AVANZO PRESUNTD DERIVANTE DA SCMKVE VINCOLATE NON IMPEGHATE 0,00 518.607.220,22 0,00
AVRNZO EFFETTIVO T TOHE 0,00 0,00 0,00
FONDO DT CASSA 0.00 000 20253023361
1 al Tarol 00010 TMPOSTE REGICHALT SULLE CONG ESSIONT STATALT O BENT DEL DERANIOE GEL om 15.400,00 15.400,00
ENTRATE TRIBUTTPROPRI [IMPOSTE PATRIMONIO INDISPORIBILE (. R.812.1971,N.1)
DERTVANTI Codice Meccanografico 116
TRIBUTI PROPRI 00051  PROVENTTDELTADOIZIORALE ALCTHPCSTA ERARIALE DT TRASCRIZICHE O T 0,00 0,00 0,00
ALLA LEGGE 23 12 77 N. 62 E SUCCESSIVE MODIFICAZION! {PUBBLICI REGISTRI
o ALTOMCBILIETICH
Codice Meceanografico 116
00952 PROVENT DELLADDIACNALE RECICTIALE ALTTIPOSTT O CONSHID LGS 861.222.81 3.700.000.00 4.700.000,00
TAND USATO COME COMBUSTIBILE (DLGE 21121960 N 38 E LLRR 1681E
o
Codice Meccamografico 116
Totale Unitd Previsionale i Base 10101 ¥61.222.81 LTISA00,00 471540000
Taro: 00030 TAGSA DI ISPEZICHE FARMACIE E SUT GABINE T RADIOLOGIC] E GONTRIBUTT 00 70.300,00 10.300,00
TASSE DOVUTI DALLE FARMACIE NON RURALL
o Codice Meccarografico 116
D020 TASSA SUILE CONCESSION REGIONAL K. 6 12 107 TH.1] 30.511,84 258,000, 00 250.000.00 ~
@] 4 4] 1d102 F M 2794x2158mm O = M 4]
@ http:/fsicaddftempjsv0_3,pdf g Intranet locale

Figura 156: Esempio di tabulato generato

6.5 Tabulati Allegati al Bilancio Consuntivo

" possibile, scegliendo la voce Tabulati Allegati Bilancio Consuntivo del menu Bilancio, visualizzare

e/o stampare diversi tipi di tabulati allegati relativi al bilancio consuntivo (Figura 157).
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£ Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Ukilita
ol ) 8] = | o]

[sicnenu] Mavigatore Procedura
BHOracle Applications
rchi\ti
—Hiilancio
Hnterragaziane Bilancio
FTabulati Bilancio Previsione
FTabulati Allegati Pravisione
FTabulati Asgestamento
Tahulati Bilancio Consuntiva
—Tabulati di Controllo
Hnterrogazione Consiglio Regionale {U)
Fauadri Dirmostrativi
FTabulati Contrallo Ragionetia
Tabulati i Bilancio C
FConto del Tesatiera
FHRendicanto
FCanpitoli disahilitati swalorati
FTabulati Tabelle Legge Finanziaria
Hrterrogazione Consiglio Regionale (E)
“Elenco Mandati o Impegni su file excel
HHilodulo Fiscale
tH_Ifficio Ragioneria

KIS

Tabulati Allegati Bilancio Consuntiva

=0l x|

iy

|Recard: 141 [ [ [<05C: [<DBG: |

Figura 157: Voce di menu Tabulati Allegati Bilancio Consuntivo

Si apre la maschera di Figura 158.

A sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Ukilita
| ) 8 = w o] vl

[sic03015] Tabulati Allegati Bilancio Consuntivo

2| x|

Report Disponibili {13 I Report Disponibili {2) I

¥ “ariazioni Allo Stato Di Previsione DellEntr. E DellUsc. Disposte Con Atto Amm. Per UPE (senza dettaclio)
i “ariazioni Allo Stato Di Previsione DellEntr. E DellUzc. Disposte Con Atto Amm. Per UPB (con dettaglio)
= Wariazioni per Capitolo &llo Stato Di Previsione DellEntrata E DellUscita Disposte Con Atho Amministrativo
i~ “ariazioni Allo Stato Di Previsions DellEntrata E Delllscita Per UPB (con dettaglio capitoli)

= “ariazioni Allo Stato Di Previsione DellEntrats E DellUscita Per UPB (senza dettaglio capitoli)

" “ariazioni per Capitalo Allo Stato Di Previsione DellErtrata E DellUscita

" Riepilogo Generale delle Previsioni Definitive delle Spese Correrti E Capitale per Settori di Interverto

" Riepilogo Generale delle Spese Correrti E Capitale per Settori di Interventa

" BFO_WING

i Spesapet settori di intervento per la Corte dei Conti 1

" Spesaper settori di intervento per la Corte dei Conti 2

i Elenco dei capitoli di uscita non vincolati

™ Estratta

g [

Anno Finanziario

| =

Dutput
% Widea
" Stamparts
= File (formato POF)

Path & nome file (Es. c'templupb pdf)

Aief cazo i cu = Encia 8 stampa ol
BEOVIE, af ferming = aprivd offve af
file FRF anche wna fnestva FIF da
cuf pofer capiare sl proro PO §

fila excel genarato.

Record: 14 | |Lista dei walori  [<05Cx <DBG: |

Figura 158: Maschera Tabulati Allegati Bilancio Consuntivo
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Come si pud notare la finestra e suddivisa in tre sezioni:

Sezione Report Disponibili: permette di scegliere tra diversi tipi di allegati di interesse per il
Bilancio Consuntivo;

Sezione Anno Finanziario: permette di scegliere dalla lista valori, che si apre scegliendo

7

I'anno finanziario di riferimento per la stampa;

Sezione Output: permette di scegliere se visualizzare I'output a video, stamparlo direttamente o
ancora salvarlo in formato pdf (i questo caso € necessario specificare il path completo e il nome
del file nell’apposita casella di testo). Si consiglia di lasciare I'opzione di default cioé Video in
guanto questo permette di visualizzare in un’istanza di Adobe Acrobat Reader l'output e a

partire da questa e possibile stampare o salvare in formato pdf.

Dopo aver scelto le opzioni corrette nelle sezioni di interesse si procede con l'avvio della stampa

(pulsante —I) che comporta la visualizzazione a video dell’allegato desiderato (Figura 159) a partire

dalla quale & possibile stampare o generare un file in formato pfd.
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-2} http:/isicadd/temp/svO_4.pdf - Microsoft Internet Explorer

File Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 a','
. - i
\ N ) = i imedi <) . 0
> 7 X ,,: (| Cerca p A3 Preferiti @ Multimedia €< & 5
Indirizzo | @) http:/fsicadd/temp/s+a_+.pdf hd - Yai  Colegamenti >
N N = S
BE(eo-#gRORE|N |4 |[@a-T-@o - NEEED-|®
id
2l = -]
2 —— REGIONE BASILICATA
= e
=
g P
RIEPILOGO GENERALE DELLE SPESE CORRENTIE IN CONTO CAPITALE PER SETTORIDIINTERVENTC
L GESTIONE COMPETENZA GESTIONE RESIDUI
E
z Spase Correnti Spese In CiCapitale
= = =
Settori Impegni Pagamenti Residui Impegni Pagamenti Residui Pagamanti Pagamenti Spese
Spase Correnti In CiCapitale
1 Oédharw_rjlw del ulfici - Arminkrazione gensrde 67.064.945,66 75.726.92290 11.328.022.76 7.051.579.66 6.211689.52 629.880,62 73122721 222 2486
ad crgani T
2 Tavoro 1.568.427 97 1.224.0671 46 344.3966.51 22.562.54028 __ 20.461.051,35 2.101.488.92 40,157 87 34882857 1
3 Polizia At ralisa & Servizi Anfincendi 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0
7] Eifiuzene & dr 1o alh Sudi 10.724.666,50 B418.776.41 2.305.890,48 0,00 0,00 0,00 1.262 800,63 oog ||
5 Orierlamenio & formeazine professionals 2.850.651,19 671.202,88 3.188.448.31 61.666.83042 32720097044 1882585009 2.072.126,26 87452026
6 Organizazicns dela CUREa & feBIve STutilre 1,654,982 4% 676.542,56 07843087 1.718.304,00 505.842.00 1122462,09 1.057 525,17 181 252.51
7 FESISIEnza SoCHE ¢ Telie Si e 15.548.121,51 12.850.618,8% 1 B4E.508,68 2425063 84 2260042, 11 125,021 7% 251182384 189.020,5
8 Dilesa della sabile & relative sirutiure TEL606.20040  TOZEG16TT.54  BOGM62195 2272007341 221742588 1957163752 42.0M4.84T16 5.775.288,4
g por e Tenpn Bero 21.60940 25.190,90 272.618,50 199.2490,72 199.290,72 0,00 28.011,13 244.682,33
10 Agrizallura e zoolecrica 22738.806,35  19.306.072.41 243272394 77.36248206  5B.399.347.96 1896312470 8.623510,06 15.855.077 6
i Foreste 352.664,54 27176268 181.082,16 10.204.056 47 3.975.423,01 5 020 623,46 1070977 26 3772 868,07
12 Sviuppo delleconaria monlana 2.42,05 2.342,05 0,00 1.562.262,0% 1.562.262,0% 0,00 76.451,62 1.060.514,27)
i CacCia & pesca 465.413,10 53,790,650 411.61341 0,00 0,00 0,00 24,104 B5 0,0
15 Opere pubbiche non considerale negli aliisefion 2482892 2482892 0.00 §1.062.08592 32.762.928,49 28,300,147 44 11.001.62 34.584.219,0
16 Redall, Tognaiure, & dlire cpere igenche 104.000.00 104.000,00 0,00 5616.501.26 4.671.061,02 045.520.22 10329128 5.266.110.7
17 Viabilla 0,00 0,00 0,00 6.342.728,37 4.440.828,19 1.893.900,18 94.982,27 3,206 860,4
B Trasparo su siada 45086827012 42.547.508,04 1.540.650,18 16.125.066,06  15.078.660,00 1.0567.305,06 1003 724,77 2380963, 14)
B Trasporio ferrovisrn 4050158202 2872080583 BECEIZAL] 0,00 0,00 000 11.322.801,4 0,0
7] A raspork 0,00 0,00 0,00 2.137.384.30 2.137.304.30 0.00 0,00 0.0
2] Adfigianaio 1.716.577 66 1.271.45119 445.08547 25.000,00 25.000,00 0,00 220.304 20 84.235,5
] Turis o @ inusina aberghiera 2 405.605,50 2243.749,04 251.654,35 11111308 18 6.177.108,41 402420077 556.813,37 £.572.191 15
s Fiete, mercall, comrerch nlemo 51.645,60 22.310,01 20.33568 12.812.78 12.667,62 145,16 26.410,21 0,0
ke iz & abilaia 2.364.119,82 TAT0AT 2.356.620,68 O.477 846 68, 3.0947.106,14 4520740 54 2470 822,45 131 142,01
7 Tharislica 255.661,00 0,00 265.661.00 1118991 5.921.70 5.268.21 0,00 0.0
[28 hdustria & fontidi energia B850.763 98 688,367 36 162.396,62 12,922 268 86 9.045014,01 4.888.284, 85 215242 70 3.756.053, 7 -
@) H A Adi1 b M 2784x2158mm | O = a4
@ Operazione completata ‘d Intranet locale

Figura 159: Esempio di allegato al Bilancio Consuntivo

6.6 Tabulati di controllo per I’Area Ragioneria

E’ possibile, scegliendo la voce Tabulati Controllo Ragioneria del menu Bilancio, visualizzare e/o
stampare diversi tipi di tabulati di controllo necessari a supportare I'attivita dell’Area Ragioneria (Figura

160).
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A sistema Informativo Contabile 1ol =l
Mernu  Preferiti - UEliES

w 8] 4] x| W o o] w

[sicmenu] Navigatore Procedura
Eroracle Applications

g,l rchi\ri_
=HBilancio

Hnterrogazione Bilancio

FTahulati Bilancio Previsione

—Tabulati Allegati Previsione

FTabulati Assestamento

FTabulati Bilancio Consuntivo

—Tabulati di Controllo

Hnterrogazione Consiglio Regionale (L)

Tabulati Controllo Ragioneria

Conto del Tesariere

endiconto

HCapitoli disahilitati awvalorati

FTabulati Tabelle Legge Finanziaria
Hnterrogazione Consiglio Regionale (E)
—Elenco Mandati o Impegni su file excel
HHlodulo Fiscale

HH Ifficio Ragioneria

2l

[Recard: 14 [ [ [<05C> [<DBG> |

Figura 160: Voce di menu Tabulati Controllo Ragioneria

Si apre la maschera di Figura 161.

o T oTate Canta M=%
Menu Preferiti  Utilita

1 [SIC03013] Stampe Generich
Report Disponibili (1) |

Report Dizsponibili
® Totale per capitolo degli impegni di competenza

" Totale per capitolo degli accertamenti di compstenza

. Totale per capitolo degli impegni di competenza (dettagliato)

o Totale per capitelo degli accertamenti di competenza (dettagliato)

" Totale AccertamentiVariazione Residui, Residui Di Competenza Per Capitole
" Totale Impegni Previsioni,Variazioni Residui Per Capitolo

" Totale Impegni,Previsioni, Variazioni Residui Per UPB

I Totale Impegni,Residui Iniziali e Finali, Pagamenti Variazioni Residui Per F.0. [Output

Anno

Tipo Fonte —Tutte—

Tipo Spesa —Tutte—

" Risultanze delle Perenzioni per UPE o e

" Risutanze delle Perenzioni " Stampante
" Risuttanze delle Perenzioni (Dettaglio per Struttura) I File {formato POF)

" Risultanze delle Perenzioni 2 Excel

Path e nome file (Es. c:\tempiupb.
" Rizuttanze delle Perenzioni 3 " Rizuttanze delle Perenzioni 2 per Capitoli [ = pdf)

" Elenco delle liquidazioni aperte legate ad impegni delfanne di interrogazions - 2

Record: 11 = - | Listadeival.. |

Figura 161: Maschera Tabulati Controllo Ragioneria

Come si puo notare la finestra & suddivisa in quattro Tab:
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e Report Disponibili;
e |Lettere Funz. Del. (LIQ);
e Lettere Funz. Del. (IMP);

e Riepilogo Documenti.
La Tab Report Disponibili & suddivisa in tre sezioni:

e Sezione Report Disponibili: permette di scegliere tra diversi tipi di tabulati di controllo di
interesse per I’Area Ragioneria (Totale per capitolo degli impegni di competenza, totale per
capitolo degli accertamenti di competenza, ...);

e Sezione Parametri di Stampa: permette di scegliere dalle varie liste valori, che si aprono

scegliendo ﬂ, I'anno finanziario di riferimento per la stampa, il tipo di fonte (REGIONE,
MUTUI, UE, STATO, ...), il tipo di spesa (CORRENTE, CAPITALE, RIMBORSO MUTUI);

e Sezione Output: permette di scegliere se visualizzare |'output a video, stamparlo direttamente o
ancora salvarlo in formato pdf (i questo caso € necessario specificare il path completo e il nome
del file nell’apposita casella di testo). Si consiglia di lasciare I'opzione di default cioé Video in
guanto questo permette di visualizzare in un’istanza di Adobe Acrobat Reader l'output e a

partire da questa e possibile stampare o salvare in formato pdf.

Dopo aver scelto le opzioni corrette nelle sezioni di interesse si procede con l'avvio della stampa

(pulsante —I) che comporta la visualizzazione a video del tabulato desiderato (Figura 162) a partire

dalla quale & possibile stampare o generare un file in formato pfd.
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<A http:Mfsicaddftemplslk. pdf - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica  Visualizza  Preferiti Strumenki 7 P4 ,"
R 7 \ﬂ \ELI .;\J /.- ) Cerca ‘;13 Preferiti w Multimedia é’-‘“ ==
Indirizzo | €] http:/sicaddtempjslk.pdf v a ¥ai | Collegamenti
B 5o #A4 BB 4 4 b b €% OB T ehae -@ OOOE - R
REGIONE BASILICATA ’
= = Data Stampa 27.08.2002 =
= Elenco Impegni di Competenza per i Capiteli Finanziati - - Fondi Regienali Likeri per 'anno 2002 - Spesa in conte CAPITALE Pag. 1/8
£ v
E Capiok Dggetto Totak Impegnato
@ MAMNUTEMZ IONE STRACRDMNA RIA DEGL | EDIFIC SEDI DI STRJTTURE REGICMALIE DEIRELATIVI WPANTI - FOMDI REGIONALL - SPESA CBELIGATORA 1IN CONTO CARTALE. 0967 5,87
% NTERVENTIFER LA MESEA IN SICUREZZA DEGLIEDIFICI SEOI DV STRUTTURE RESIONAL | - FORMDI REGIONALL - SPESA CEBLIGATORIA IN CONTD CAPTALE 107.531 68
= ACQUISTO EREALIZZAZIONE DI EDIFICIADIBT AD LFFICI REGIOMA LI - FOMDI REGIONALI - SPESA IN COMTO CAFTALE (EA1300) 5.573.077 64
SPESEPERL'ACQUISTO DI MEZZ IOl TRASFORTD - FONDIREGIONALI - SPESA OBBLIGATORIA N CONTO CAPTALE 112 450,00
MAMNITEMZ ICNE STRACRDNARIA MEZZ DI TRASFORTO E DA MEVE - FONDI REGIOMAL | - SPESA OBELIGATORIA IN CONTO CAPTALE 0,00
SPESE PER L'ACCQUISTO DI MOEILIE COMPLEMENTI DI ARREDD - FOMNDIREG ICMALL - SPESA IN CONTO CAPTALE 222 044 55
SPESE PER L'ACQUISTO DI ATTREZZATURE TECNICHE DA LFFICID - FONDI REGIONALIL - SFESA OBELIGATORIA N CONTO CAFTALE 34.000,01
CAPTALE SOCIALE DELLA "ACQUA SPA SOCETA PER AZIONI PER L'APPROVVIGICNANENTO DRICC (LR 21 DEL %06/2002) 58.400,00
SPESE PER L'ATTUAZIONE DEL FROGRANMMA ANMNUALE REGICNALE DI FCRESTAZIONE - TRASFERIVENTI AGLI ENTI DELEGATI ED NTERVENT DRETTI (L.R42/98) - FOMNDI 20.500.000,00)

REGIJMNALI- SPESA IN CONTO CAFTALE.

INTERWEMTI DI SISTEMAZIONE IDRAULICO FORESTALE - FONDIREGIONA LI - SPESA N CONTO CAPTALE. 0,00
POPBASLICATA 1324/1008 MIS. 2.4 INTERVENTI DI FORESTAZIONE QUCTA REGIOMALE - FONDI REGIONALI - SFESA IN CONTO CAPTALE 0,00
RICCETITLZIONE BCECHI DISTRUTTI O DA NNEGGIATI DA INCENDIE CALAMITA" MATURALI(ART.4 LR NASMZE) - FOMNDIREGIOMAL |- SPESA INCONTO CAFTALE. 51.545,00
SPESE PER LO SV OLGIMENTO DEL CORS0 Of FORMAZIOMNE FER LE GUARDIE ECCLOGICHE WVOLCNTARIE (S.EV.) (L.R.21/2000) - FOMDI REGIONALL SPESA IN CONTO 22 450,40
CAFTALE

SPESE PER IL MIGLIORAMENTO DEL PATRIMONIC RUSTICO DEGLIENTI (ART.11 LR 20679, M19) - FONDIREGIONALI - SPESA IN CONTO CAPTALE. 45.804 53
SPESE PER L'ORGANIZZAZIONE E LA GESTIONE DEL SERVIZID VOLONTARIC DIWVIGLANZA ECOLOGICA (L.R.21/2000) - FONDI REGIONALI - SPESA N CONTO CAPTALE 0,00
CONTREUT Al COM_NI PER ASSICURARE L'IGIENICITA' DELLACQUA | LA SALUBRITA' DELLARIA E L'APPROVVIGIONAMENTO IDRICO(ART.AE LR M.7/86 COME MCOIFICATO 0,00

DALLART. 11 LR N, 27/88) - FONDI REGIONALL - SFESA N CONTO CAPTALE

COFMNANZAMENTO REGIONALE FER LA REALIZZAZIONE DEL CENTRO POLIFUNZ ICHALE O MONTORAGGIC E FREVENZ IONE DEI RIECHINATLRALI E DI NQUINAMENTC - FONDU 206.5852, 79

REGIONALI- SPESA IN GONTO GAPITALE. - I
)M 4] 1dis b M 2704x2059mm O = M < w
2:] http:ffsicadd/temp/slk. pdf 'G Intranet locale

Figura 162: Esempio di tabulato di controllo

E’ da notare che i report Risultanze delle Perenzioni e Risultanze delle Perenzioni (Dettaglio per
Struttura) sono racchiusi in un rettangolo rosso in quanto la casella di spunta Suddivisione & ad essi
relativa. Spuntando Suddivisione si ottengono le due stampe appena citate suddivise in base al tipo si

spesa e di fonte specificati nella sezione Parametri si Stampa.

La Tab Lettere Funz. Del. (LIQ) consente di stampare le lettere di credito ai funzionari delegati a partire
dalle liquidazioni. Specificando il numero di liquidazione o l'intervallo temporale in cui ricadono le
liguidazioni (N.B.: affinché vengano stampate le lettere di credito relative alle liquidazioni di un
determinato intervallo temporale € necessario che sia posto su Si il campo Funzionario Delegato della
maschera di inserimento transazioni delle Oracle Applications) e indicando il Funzionario delegato

scelto dalla lista valori (Figura 163) avremo una situazione simile a quella di Figura 164 a partire dalla

guale sara possibile avviare della stampa (pulsante ) che comporta la visualizzazione a video della

lettera desiderata (Figura 165) che potra essere stampata o salvata in un file in formato pfd.
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Coordinamento Regionale delle Foreste

QOpzioni nell'elenco: 2

Lista deiwval...

Figura 163: Lista Valori Funzionario delegato

2! Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 27.08.2003 Traccia Hi.Tech. Matera (=13

Archivi Bilancio Modulo Fiscale Documenti Ragioneria Controllo di Gestione  Utilita  Window ORACLE

8 N T T X R )

"3 [SIC03013] Stampe Generiche
Lettere Funz, Dl (LIG) |

Parametri di stamps

Dal Al

Mumera Liguickszions 200300010

Funzionario delegato Eig_ Rococo ROMAMELLD
Servizio Servizio Etnigrazione

Dipattimerta Dipartimento Sicurezza e Solidarieta Sociale

H.B.: Se viene specificato I'intervallo temporale nei campi DAL e AL saranno stampate tutte le liquidazioni che in quell'intervallo
presentano "Si° nel campo "Funzionario delegato® delle Oracle Applications.

Record: 101 ... | Lista deiwval...

Figura 164: Maschera Lettera Funz. Del. (LIQ) con dati
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<A hitp:Hfsicaddftemp/slk_1.pdf - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica  Visualizza  Preferiti Strumenki 7 i
< _/’ \ﬂ \ELI _;\J /.._\"Cerca ‘»:1'\'/ Preferiti @Multimedia {‘;{ - .,‘:_'. — _]

Indirizzo |€| http:fjsicaddfempjslk_1.pdf V| ¥ai | Collegamenti
BS &2o-BSEBOEE K4p M| 4 | OB T-B | 2hse -@ DOOE SR

4 = REGIONE BASILICATA -
£ —_

: e Dipartimento Presidenza della Giunta

2 5

Ufficio Ragioneria Generale

Ministure

Alla Tesoreria Regionale
Banca Mediterranea
85100 Potenza

Al Funzionario Delegato

Sig. Rocco ROMANIELLO

Servizio Emigrazione

Dipartimento Sicurezza e Solidarieta Sociale
85100 Potenza

Oggetto: Apertura di credito n. 10 - Esercizio Finanziario 2003 cap. U00800 Gestione competenza .

)M 4] 1di2 M 253x2794mm O | = M <

@ Operazione completata !3 Intranet locale

Figura 165: Esempio di lettera di credito su liquidazione

La Tab Lettere Funz. Del. (IMP) consente di stampare le lettere di credito ai funzionari delegati a partire
dagli impegni. Specificando il numero di impegno o una lista di impegni e indicando il Funzionario

delegato scelto dalla lista valori (Figura 166) avremo una situazione simile a quella di Figura 167 a

partire dalla quale sara possibile avviare della stampa (pulsante —I) che comporta la visualizzazione

a video della lettera desiderata (Figura 168) che potra essere stampata o salvata in un file in formato

pfd.
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[=3 Finanziaria [ORACLE) Utente Oracle Applications 27.08. 2003 Traccia Hi.Tech. Matera

i Bilancio Modulo F e Documenti Ragioneri

Don G|ul|0 COCCA Coordmamento Regmnale delle Foreste

Opzioni nell'slenco: 2
Recaord: 11

Lista deiwval...

Figura 166: Lista Valori Funzionario delegato

2! Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 27.08.2003 Traccia Hi.Tech. Matera (=13

Archivi Bilancio Modulo Fiscale Docurnenti Ragioneria Controllo di Gestione  Utilitd  Wind ow ORACLE
R EE O TR < S EE e

"3 [SIC03013] Stampe Generiche

Lettere Funz, el (WP} |

Parametri di stamps

Elenco Impegni 200300010 @
200300025

Funzionario delegsto SipaeeayyieENYI S HNs]

Servizio Servizio Emigrazione

Dipartimento Dipartimento Sicurezza e Solidariets Sociale

Record: 252 ... | Lista deiwval...

Figura 167: Maschera Lettera Funz. Del. (IMP) con dati
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<A hitp:Hisicaddftemp/slk_2.pdf - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica  Visualizza  Preferiti Strumenki 7 i
< _/’ \ﬂ \ELI _;\J /.._\"Cerca ‘»:1'\'/ Preferiti @Multimedia {‘;{ - .,‘:_'. — _]

Indirizzo |€| http:fjsicaddftemp/slk_2.pdf V| ¥ai | Collegamenti
BS &2o-BSEBOEE K4p M| 4 | OB T-B | 2hse -@ DOOE SR

4 = REGIONE BASILICATA -
£ —_

: e Dipartimento Presidenza della Giunta

2 5

Ufficio Ragioneria Generale

Ministure

Alla Tesoreria Regionale
Banca Mediterranea
85100 Potenza

Al Funzionario Delegato

Sig. Rocco ROMANIELLO

Servizio Emigrazione

Dipartimento Sicurezza e Solidarieta Sociale
85100 Potenza

Oggetto: Apertura dicredito n. 10 - Esercizio Finanziario 2003 - Cap. U07707 - Gestione competenza.

M|
#) 1 4] 1did ¥y M 2A53x2794mm O | = # 4]

@ Operazione completata !3 Intranet locale

Figura 168: Esempio di lettera di credito su impegno

La Tab Riepilogo Documenti (Figura 169) presenta la sola sezione Parametri di stampa nella quale &
possibile specificare un intervallo temporale (Figura 170) al fine di ottenere un riepilogo dei documenti
di contabilita finanziaria (Figura 171) e cioé il totale mandati emessi nell’intervallo temporale

specificato, il totale impegni ... Ovviamente dopo aver indicato l'intervallo temporale la stampa si

ottiene con il pulsante —I che comporta la visualizzazione a video del riepilogo (Figura 171) che

potra essere stampata o salvata in un file in formato pfd.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 184 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE

UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE E STATISTICA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it

Bilancio o

ELIE

7 [SIC03013] Stampe Generiche

003 Traccia Hi. Tech. Matera

TG

Riepiloga Dacumenti |

arametri di stampa

Dall_ AII_

I

"3 [SIC03013] Stampe Generiche

Figura 169: Tab Riepilogo Documenti

B

Riepilogn Documenti |

arametri di stampa

Da'|m.m.2una A'|31.03.2003

LIS

B=1E3
ORACLE

Record: 101

Figura 170: Tab Riepilogo Documenti con I'intervallo temporale specificato
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2l hitp://sicadd/temp/sli_3.pdf - Microsoft Internet Explorer

Fle Modfica wisuglizza  Preferiti  Strumenti 7 i‘,’

< >} IiLI \ELI _.l\J /.-\;Cerca ‘i‘l’(Prstrit\ Q‘Mu\t\msdia @) M= E _I
&) hitp: jsicadd/tempjslk_3.pdF v| Vai | Collegamenti >
BS ®2--#gE02HE 44| a0 B-Blex - AO0@EE 3K

Indirizzo

|

Segnalibri

o
=
B
£
=

W

REGIONE BASILICATA

Riepilogo Movimenti Contabilita Finanziaria
Periodo 01/2003 - 03/2003

.
ST A 1dz2 v M oAxzsamm O = W 4] f

@ Operazione completata (J Intranet locale

Figura 171: Esempio di riepilogo generato

6.7 Quadri dimostrativi

E’ possibile, scegliendo la voce Quadri dimostrativi del menu Bilancio, visualizzare e/o stampare il
quadro dimostrativo del risultato di cassa, il quadro dimostrativo di amministrazione (Metodo 1), il

guadro dimostrativo di amministrazione (Metodo 2) (Figura 172).
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£ sistema Informativo Contabile B[] 54
Menu  Preferiti - Ukilita

s Al 4l = x| o 5] ]

[sicmenu] Navigatore Procedura

BHoracle Applications

il rchi\fi
—Hiilancio

Hnterrogaziane Bilancio
—Tahulati Bilancio Previsione
FTahulati Allegati Previsione
FTahulati Assestamento
—Tahulati Bilancio Consuntivo
FTahulati di Controllo
Hnterrogazione Consiglio Regionale (U
Gluadr Dimostrativi
FTabulati Controllo Ragioneria
Tahulati Allegati Bilancio Consuntivo Cuuadri Dimastrativi
HConto del Tesoriere
HRendiconta
HCapitoli disahilitati svwalorati
FTabulati Tabelle Legge Finanziaria
Hnterrogazione Consiglio Regionale (E)
—Elenca Mandati o Impegni su file excel
tHlodulo Fiscale
+H Ifficio Ragioneria

4 |

|Recard: 14 [ [<OSC: kDBG> |

Figura 172: Voce di menu Quadri dimostrativi

Si apre la finestra di Figura 173. Essa si compone di quattro Tab:
e C(Calcolo
e Risultato di cassa
e Amministrazione 1

e Amministrazione 2

Dopo aver indicato I’'anno nella Tab Calcolo si avvia I’elaborazione con il pulsante di ricerca —I Un

messaggio in fondo alla finestra indica lo stato dell’elaborazione mentre la casella di testo centrale
indica il capitolo attualmente elaborato. Al termine dell’elaborazione (Figura 174) la casella E Residuo
consuntivo riporta il totale residuo consuntivo dell’entrate mentre la casella E Residuo uscite riporta il

totale residuo consuntivo per le uscite.
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{1 sistema Informativo Contabile

~=1ol]

Menu  Preferiti  Ukilita
i) 8| B x| ] o] o] ] % x

g
[sic01015] Quadri Riassuntivi

Caloola

| Risulkato di Cassa I Armministraziones 1 | Arnministrazione 2 |

anno | Mota Bene: 5e la stampa deve essere valida per

l'assestamento, va impostato quale anno Finanziario 'anno
del consuntivo.,

Ad esempio se devo skampare | quadri per l'assestamento
2004 devo indicare 2003 come anno finanziario

E Residun consuntivo U Residuo consuntivo

Record: 14

Lista dei valori  [<05C: [<DBG: |

Figura 173: Finestra Quadri dimostrativi
E& Finanziaria [ORACLE) Utente Oracle Applications 27.08.2003 Traccia Hi. Tech. Matera

i Bilancio Modulo Documenti R ollo ne  LItlita

B AL ] W T B ) e ) B @

ic01015]

iadri Riassuntii

Anno 2002

u08080

EEX
ORACLE

Resicui Ativi al 01.01.2002

Residui Paz=ivi al 01.01.2002
1.249.338.074,30

940 996 187 24

Elaborazione Terminata per Anno:2002

Lista deival...

Figura 174: Elaborazione terminata
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Spostandosi nella tab Risultato di cassa (Figura 175) si puo vedere il quadro dimostrativo del risultato di

cassa che e possibile stampare usando il pulsante —I

E Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 27.08.2003 Traccia Hi.Tech. Matera =T
Archivi Bilancio Modulo Fiscale Documenti Ragioneria Controllo di Gestione  Utilita  Window Om AC I_E'
Lo R B LA SR L L B S BN SRS B IR R
”g_ﬂ [sic01015] Quadri Riassuntna
Calcolo sa[ Amministrazione 1 Amministrazione 2
1937 11.499.850,59 1937 169.373,60
1998 1682112394 1993 19412814 69
1939 9.447 596 45 1839 24 BE7 52545
2000 34 096 800,53 2000 45126 296 85
5001 43094049377 2001 477 .507.5394,14
Reverzal Residui 502 &05.255,31 Mandati su Residui SR 853 404,73
2002 113578745912 2002 1.231.774.095 00
Tatale Reversali 1638595714 43 Tatale Mandsti 1798657 49973
Casza 175.000.000,00
Wariazione Cazsa 28.530 233 51
Fonda di Cassa al 31.12.2001 203.530.233 61 Dizavanzo di cassa della gestione2002 -160.061.785,30
Fanda di Cassa al 31.12.2002 43.468.448,31

Figura 175: Risultato di cassa

La Tab Amministrazione 1 (Figura 176) visualizza il risultato di amministrazione (metodo 1).

La Tab Amministrazione 2 (Figura 177) visualizza il risultato di amministrazione (metodo 2).

In entrambi i casi e possibile stampare il risultato usando il pulsante —I
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[ Finanziaria (ORACLE) Utente Oracle Applications 27.08.2003 Traccia Hi. Tech. Matera

urmenti

- B
ORACLE

ﬁ‘gﬂ“ﬂl((b)l@}(@%

& K

Calcalo Risultato di Gassa  Amministrazione 1 || Amministrazione 2

1387 22134183910 1387 1.904.939,56
1993 50550 469,06 1938 46 663.330,47
1393 114.779.169,15 1333 758.966.636,39
2000 26827 22293 2000 124 663975 52
2001 955399 675,78 2001 90.155.311,33
Residuoe Consuntive Attive T32.208.376,02 Rimanenza Residuo 34239319327
2002 1.039 665,929,357 2002 579.092.136,30
Totale Residuo Attivo 1.771 B75.305,39 Totale Reszidua 1221 48532957

Fondao di Cazsa al 31.12.2002 43468 448 3

Totale Somma Attiva 181534375370

Avanzo di smminiztrazione sl 2002 593.858. 424,13

LN PN ENENE

LEX
ORACLE
& F

Calcolo Risultato di Cassa  Amministrazione 1 Al
Acceramenti 2002 2175454358 49 Avanzo Amministrazions 5158607 239,22
Impegni 2002 2110666231 30 Disavanzo Amministrazione 673511855
AvanzoDisavanzo Finanziario 54.558.157,19 Differenza 51187212067
DisimpegniEconomie 31.719.589 24
Maggior Incassi 3.522.344 38
Inzuzsistenze 17843787 35
Avanzo Amministrazione 593.858. 424,13

Figura 177: Amministrazione 2
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6.8 Tabulati di Controllo per I’Area Bilancio

La voce di menu Tabulati di Controllo del menu Bilancio consente di visualizzare e/o stampare dei

tabulati di controllo indispensabile nell’attivita svolta dall’Area Bilancio (Figura 178).

£ sistema Informativo Contabile 1Ol x|
Menu  Preferiti - Lkilita

w0 A 2w o o]

[sicmenu] Navigatore Procedura

EHoracle Applications

g,l l_'chi\ri.
—Hiilancio

Hnterrogazione Bilancio

FTabulati Bilancio Previsione

FTahulati Allegati Previsione

FTabulati Assestamento

FTabulati Bilancio Consuntivo

Tabulati di Controllo

Hnterrogazione Consiglio Regionale (L)
Hauadri Dimostrativi

FTabulati Controllo Ragionatia
FTabulati Allegati Bilancio Consuntivo Tabulati di Contrallo
—Conto del Tesoriere

FRendiconto

HC-apitali disabilitati swalorati

FTabulati Tabelle Legge Finanziaria
Hnterrogazione Consiglio Regionale (E)
“Elenco Mandati o Impegni su file excel
tHilodula Fiscale

tH Ifficio Radionetia

KIS

|Recard: 141 [ [<OSC> <DBG> [

Figura 178: Voce di menu Tabulati di Controllo

Dopo aver selezionato la voce Tabulati di controllo si apre la finestra di Figura 179.
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£ Sistema Informativo Contabile l=J2Es
Menu Preferiti  Utilita
(O TR <R )

| %4 [sic01011] Tabulati Controllo Bilancio

l|'_ :] Usate la barra di scorrimento laterale per vedere gli altri tabulati disponibili

 Riepilogo Capitoli di Uscita finanziati con Avanzo suddivisi per tipologia avanzo

" Riepiloge Capitoli i Entrata con analitico dei capitoli di Uscita Vincelati suddivisi per tipo vincolo

~ Riepilogo Capitoli di Entrata con analtico dei captoli di Uscita Vincolati suddivisi per tipo vincolo (VARIAZIONI)
" Riepilogo Capitoli Uscita Finanziati con Avanzo con analtico dei Capitoli di Entrata

" Riepiloge capitoli di Uscita finanziati con Avanzo non legato ad alcun capitolo di Entrata

" Elenco Capitoli con anomalie nel codice meccanografico

" Elenco Capitoli con Cassa maggiore della somma di Previste pil Residue

" Elenco Capttoli con Codice Precedente uguale a zero

™ Riepiloge Capitoli di Spesa Corrente € di Funzionamento

" Elenco Capitoli

" Elenco Capttoli con Caz=sa maggiore della somma di Previsto Definitivo pill Residuo Definitivo

" Elenco Capitoli Entrata con Accertato » previsione definttiva di competenza o Riscossioni = previsione definitiva di cassa
" Elenco Capitoli con Casza minore dei Pagamenti fatti nelfanno

" Preimpegni per capitolo Alla data | ]

Record: 111 T - | Listadeival., |

Figura 179: Maschera Tabulati di Controllo per I’Area Bilancio

Dalla Figura 179 si evince che & possibile optare per diversi tipi di tabulato nella sezione Report
Disponibili. Affinché sia possibile stampare un report & necessario selezionarlo e specificare I'anno

finanziario di riferimento (Figura 180).
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& Sistema Informativo Contabile ) [=1|
Menu Preferiti  Utilita

P T = T R I I O[T ¥

% [sic01011] Tabulati Controllo Bilancio

Anno Finanziario
|20I]’9 :J Usate la barra di scorrimento laterale per vedere gli altri tabulati dizponibili

mewummﬁmAvmmewm

" Riepiloge Capitoli di Entrata con analitico dei capitol di Uscita Vincolati suddivisi per tipo vincolo
'mepcmd&kawmmmdammummmhﬁmwmmmbwmm;
" Riepilogo Capitoli Uscita Finanziati con Avanzo con analtico dei Capitoli di Entrata

" Riepiloge capitoli di Uscita finanziati con Avanzo non legato ad alcun capitolo di Entrata

" Elenco Capitoli con anomalie nel codice meccanografico

" Elenco Capitol con Cassa maggiore della somma di Previsto pill Residuo

" Elenco Capitoli con Codice Precedente uguale a Zero

" Elenco Capitof

" Elenco Capitoli con Cazsa maggiore della =omma di Previzto Definitivo pil Residuo Definitivo

" Elenco Capitoli Entrata con Accertato = previsione definitiva di competenza o Riscossioni = previsione definitiva di cassa
1" Elenco Capitoli con Cassa minore dei Pagamenti fatti nelfanno

7 Preimpegniper capiols  Alladata | J

Record: 111

Figura 180: Esempio di richiesta di stampa

Dopo aver imputato correttamente i parametri di stampa si procede con I'avvio della stampa usando il

pulsante —I Un esempio di tabulato & visualizzato in Figura 181.
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2} http:Hsicadd/temp/sjB. pdf - Microsoft Internet Explorer

File:  Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7 ,'
> ) \ﬂ IELI ;\J /._-\JCerca ‘?;E_/Preferiti @Multimedia @;{ - .\7'_ — 4]
Indirizzo ‘@ http: ffsicadd tempysid. pdf V| Vai Collegamenti *
BS B« #4008 144 b bl @ | |O&-T-8 (@ -@ OO00OE - W
]
£
il
e e Ol
——— REGIONE BASILICATA
s
Bilancio di Previsione Anno Finanziario 2002
Stato di Previsione delle Uscite
Riepilogo Capitoli di Spesa Corrente e Funzionamento
@] H 4] 1di70 v M 2794x215amm O = W4 f
@ Operaziong completata ‘a Intranet locale

Figura 181: Esempio di tabulato di controllo per I’Area Bilancio

6.9 Assestamento

La voce di menu Tabulati Assestamento del menU Bilancio consente di visualizzare e/o stampare

diversi tipi di allegati necessari per I'assestamento di bilancio (Figura 182).
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£ Sisterna Informativo Contabile - Ol x|
Menu  Preferiti - Utilita

# 6] 8 =] ] o] ]

ErOracle Applications

rchivi

CHHilancio
Hnterrogazione Bilancio
FTahulati Bilancio Previsione
FTabulati Allegati Previsione

Tahbula mento

FTahulati Bilancio Consuntivo
FTahulati di Controllo
Hnterrogazione Cansiglio Regionale (L)
Hauadri Dimostrativi
FTabulati Cantrallo Ragioneria
FTabulati Allegati Bilancio Cansuntiva
HConto del Tesoriere
FHRendiconto
HCapitoli disabilitati awalorati
FTabulati Tahelle Legge Finanziaria
Hnterrogazione Caonsiglio Regianale (E)
“Elenco Mandati o Impegni su file excel
HHdodulo Fiscale
HH Ifficio Ragioneria

[En

G E:2l =

Tabulati Assestamento

Ll

|Recard: 141 <05C: <DBG> |

Figura 182: Voce di menu Tabulati Assestamento

Si apre la finestra di Figura 183.

Z Siatoma Thformative Contabiie” =%
Menu Preferiti  Utilita

1 [sic01007] Tabulati assestamento

- Report Dizponibili Anno Finanziario

Allegato 5 Allegato 6 | =z

Entrate Uscite

" Categorie (54) _f“ Funzioni Obiettivo (64)
I~ Unita Previsionali di Base (58) | Unita Previsionali di Base (68)
W Capitoli (5C) " Capitoli (6C})

I (Allegato 86 ) Elenco Capitoli Finanziati con ricorso allindebitamento
(" (Allegato 10) Elenco Capitoli finanziati con avanzo vincolato Excel

" Elenco Capitali (50) " Elenco Capitoli (D)

Allegato 1 Allegato 2 Capitoli Modificati
Entrate Uscite
” Categorie (14) " Funzioni Obiettivo (24)
" Unith Previsionali di Base (18)  |( Unita Previsionali di Base (28) | © Capitoli USCITA con suddivisione per Codice leccanografico
" Capitoli (1C) " Capitoli (2C) Posiziong Lunghezza Valors Confronto

" Elenco Capitoli (10} " Elenco Capitoli (2D}

" Elenco Variazioni escluse dalfazzestamento

Hecoraat

Figura 183: Maschera Tabulati assestamento
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A partire dalla maschera in Figura 183 & possibile avviare diversi tipi di stampe (Allegato 4, Allegato 5,
Allegato 1A, Allegato 1B, Capitoli modificati delle entrate, Capitoli modificati delle uscite). Ogni allegato

puo essere aggregato per capitoli, per UPB e cosi via. Un esempio di richiesta di stampa € mostrato in
Figura 184.

@ Sistema Informativo Contabile g@
Menu Preferiti  Utilita

% [sic01007] Tabulati assestamento

Allegato 5 Allegato 6
Entrate Uscite

" Categorie (54) " Funzioni Obiettivo (64)
" Unita Previsionali di Base (SB) | © Unitd Previsionali di Base (88B) = o L e Excel
. e a itoli (6C) (Allegato 10} co Capitoli finanziati con avanzo vincolato

™ (Allegato 8B ) Elenco Capitoli Finanziati con ricorzo allindebitamento

I Elenco Capitoli (D) " Elenco Capitoli (6D) [ [Allegato 9A) Solo Elenco

Allegato 1 Allegato 2 Capitoli Modificati
Entrate Uscite
" Categorie (14) " Funzioni Obiettivo (24)
" Unita Previsionali di Base (18) |~ Unita Previsionali di Base (28) | © Capitoli USCITA con suddivisione per Codice Meccancgrafica
" Capitoli (1C) ™ Capitoli (2C) Pogizione Lunghezza Valore Confronto

" Elenco Capitoli (10} " Elenco Capitoli (20}

" Elenco Variazioni escluse dallassestamento

Figura 184: Esempio di richiesta di stampa

Dopo aver imputato correttamente i parametri di stampa si procede con I'avvio della stampa usando il

=l
pulsante

. Un esempio di allegato e visualizzato in Figura 185.
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2N http:/fsicadd/temp/sjB_1.pdf - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 2

e
> 2] lﬂ @ 7;\1 /IrECarta ‘i‘?\?PreFer\tl @Multlmedla {‘;{
Indrizzn | @] hetpffsicadd/temp]sie:_LpdF

A& B - # g B8R 44 b bl €% |OE-T-B | &

v| Yai Collegamenti **

g

@ E0OE - 1"

Segnalibri

Allegato A

Ministure

W

REGIONE BASILICATA

Ui

Assestamento del Bilancio di Previsione Anno Finanziario 2002
Aggiornamento dei Residui Attivi
Elenco dei Capitoli in cui si articolano le Unita Previsionali di Base

W) ] 1d43 ¥ m Zadx2isamm O]H B 4| JJ

@ http: ffsicaddftempfsig_1.pdf

‘g Intranet locale

Figura 185: Allegato 1A

6.10 Interrogazione per il Consiglio Regionale

La voce di menu Interrogazione Consiglio Regionale del menu Bilancio consente di visualizzare e/o

stampare diversi tipi di report necessari per I'attivita del Consiglio Regionale (Figura 186).
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£ sistema Informativo Contabile ;Iglll

W o] o] w] ] x| a & ®

[sicmenu] Navigatore Procedura

rchi\ri
il CHilancio
Hnterrogazione Bilancio
FTabulati Bilancio Previsione
FTahulati Allegati Previsione
FTahulati Assestamento
FTabulati Bilancio Consuntivo
—Tabulati di Controllo

Menu  Preferiti - Utilica

| ] =]

i

FRuadri Dimostrativi
FTahulati Controllo Ragioneria

2|2 |o |o

FTahulati Allegati Bilancio Consuntivo
HConto del Tesariera Interrogazione Consiglio Regionale (U}
FRendiconto

—Capitoli disabilitati avwalorati

FTahulati Tabelle Legge Finanziaria
Hnterrogazione Consiglio Regionale (E)
“Elenco Mandati o Impegni su file excel
HHiodulo Fiscale

tH Ifficio Ragioneria

| HH ontrollo di Gestione | _|LI
»

[ =

|Record: 14 [ [ [<05Cs [<DEG: |

Figura 186: Voce di menu Interrogazione Consiglio Regionale

Si apre la finestra di Figura 187.

1 Sistema Informativo Contabile -|Ol x|
Menu  Preferiti - Utilicé

w o] #) x| W o] o] w] @ x

[sic01016] Andamento della Spesa

—Faramekri

[ Dettaglio Capitali
Titalo

Macro F.0,

L'elaborazione del report potrebbe
durare per alcuni minuti, nei quali
F.0. avreste a video solo la clessidra,

LL.P.E.

Suddivisione per

* Titolo

" Macro Funzione Obiettiva
" Funzione Ohisttiva
 UP.B.

|Recard: 1.1 [ [ [c<05C» <DBG: |

Figura 187: Maschera Interrogazione per Consiglio Regionale
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A partire da tale finestra & possibile specificare I'anno per cui e d’interesse la stampa, la Macro F.O. di
interesse (lasciando il campo vuoto verranno prese in considerazione tutte le Macro F.0.), la F.O. di
interesse, I’'U.P.B. di interesse. Inoltre & possibile optare per una suddivisione per Macro F.O., per F.O.,

per U.P.B.. Un esempio di output e visualizzato in Figura 188.

‘A hitp:{isicaddftemp/sjB_2. pdf - Microsoft Internet Explorer Q@E|
File  Modfica WVisuslizza  Preferiti  Strumenti 7 j.&
. —~ A .
> > IiLl @ A 7 | Cerca ‘;\?’ Preferiti @ Multimedia 6:‘_;2 -
Incirizzo | @] hitp:/fsicaddjtempisia_2 pof v BJval  collegament

BS 2o - #EEB0BE[K4 M &+ mE- -8 eme - O0OEE | Q- R

LI

=
e
=]
L
w
©
=]
E
£
| = REGIONE BASILICATA
] Esercizio Finanziario 2002
MACRO F.O
L el Fo.: Data Stampa 2608, 2003
v UFE
Pag. 147
0111.01 FUNZIONAMENTO DEL CONSIGLIO REGIONALE corrente di funzionamento
PREVISIONE DEFINITIVI IMPEGNATO % PAGATO % DISIMPEGNI RESIDUO
ECONOMIE
PERENZIONI
RESIDUO 2.270.529,14 3.022 205,78 2.022 305,71 100, 0,00 0,
COMPETENZA 17,340, 000,01 17 440,000, 0 17,445,000, 100, 15,087, 000, 0| 56,3 362, 000,00
| CASSA 19.628. 000, 0 19.721. 767, 6i TOTALE 18109, 305, 78] 2.362.000,00|
0111.02 ATTIVITA" ISTITUZIONALI DELLA GIUNTA corrente di funzionamento
FREVISIONE DEFINITIVI MPEGNATO % FAGATO % DISIMFEGNI RESIDUG
ECONOMIE
PERENZIONI
RESIDUG 3,100/ 3.620,72] 27427 5.7 00| 77,
COMPETENZA 53,500, 100,900, O5.375,2" 45 52.159,64) 54, 43.218,35
| CASSA 57.000, 101.482.21 TOTALE 54.002, 57] | 44.007, 38|
0111.03 FUNZIONAMENTO DEGLI ORGANI DI CONTROLLO E DI ALTRI ORGANISMI DELLA REGIONE corrente di funzionamento
PREVISIONE DEFINITIVI MPEGNATO % PAGATO % DISIMFEGNI RESIDUG
ECONOMIE
PERENZIONI -
I DCoinil i 17 al ~7a ART oFl kL ECEEEEE] 170
)M 4] 1dids M 2794x253mm O =2 M _T
@_1 http:)fsicaddjtempfsis_z.pdf "3 Intranet locale

Figura 188: Esempio di interrogazione per il Consiglio Regionale

6.11 Inserimento Bilancio di Previsione

Per inserire i dati riguardanti il Bilancio di Previsione occorre scegliere la voce “’Inserimento Bilancio

di Previsione” dal menu Ufficio Bilancio, come mostrato nella Figura 189
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8 Sistema Informativo Contabile _ O] x|
Menu Preferiti  Utilita

| # 8] =] « < o] w] ¥ ; iy

[iemenulvavigatoreprocedrs
Eroracle Applications

EHArChivi

EHilancio

EHdodulo Fiscale

b

B

N

+H Ifficio Ragioneria

HCantralla di Gestiane

EHfficio Bilancio

Hnterrogazione Bilancio

FTabulati Bilancio Previsione

FTabulati Allegati al Bilancio Previsione
Tabulati di Contrallo

FTabulati Assestamento

FTabulati Tabelle Legge Finanziaria
HGestione Matura Entrata e Tipo Avanzo
—alori per Preventivo Economico

I EC Y

Inserimenta Bilancio Previsione

g [

tHZantabilita Economica
Hya

tH3estione Cespiti e Inventario =
| B

|Recarnd: 141 [ [ <05C: <DBG: |

Figura 189 Inserimento Bilancio di Previsione

si apre la maschera mostrata nella

€2 Sistema Informativo Contabile =Joed
Menu Preferiti Ufilita
L T L == S I T TR Y s
%4 [sic11023] Bilancio e Gestione Vincoli
Bilancio ,- Vincdli | . 1 ] W isicalii 2 lriznea
Anno

Capitolo
Titolo

Alienazione Beni
Aiuti
Entrate Libere da Fondi Regionali

Avanzo Vincolato

S Froyisions
Previsto Attuale

Record: 11

Figura 190 Maschera di inserimento dati Bilancio di Previsione
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si comincia inserendo i dati riguardanti: I’Anno Finanziario, Entrate/Uscite e il codice del Capitolo (vedi

Figura 191).

'& Sistema lnfnrmtwn - -- o Contabile Lo
L T = A N TR

% [sic11023] Bilancio e Gestione Vincoli

l i Pluriennale | VincaliRINTERTE(E;

Record: 1/1 | - | Lista deival...

Figura 191 Inserimento dati di testata

A questo punto la procedura carica i dettagli del capitolo ed & possibile cominciare ad inserire i dati

finanziari (Figura 192)
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0 sistema Informativo Contabile - ol x|
Menu  Preferiti  Lkilica

W M oM =] W] | ow| B x| e e B @ R

[sic11023] Bilancio e Gestione ¥incoli

i Avanzi | Pluriennale | Maoke I Info Contabilizza |

Entrate Uscite Quadratura.
Anng 2005 EU U 4193510615 43 4193510615 43

/Capﬂolo 16100 SPESE WSTIONE E MAMUTERZIONE DEL SISTEMA INFORMATIYG REGIONALE
Titalo 2 SPESE PER INTERWEMTI SOCIO-ECOMORIC
F Q. D461 FOLITICHE DI SYILUPPO DELLA RETE UMITARIA DELLA PUBBLICA AMMIMISTRAZIONE REGIONALE
LPB. 0461 02 GESTIONE DEL SISTEMA INFORMATYO REGIOMNALE corrente operstiva

Stato

Unione Europea

Alienszione Beni |
Aiui oo

Ertrate Libere da Fondi Regionsl 700.000,00 S

Altri Soggetti
Avanzo Wincolato i} bt

e 10 Info Yincalifvanzi

Previsto Attuale 700000 040

Resziduo previsto al 31.12.2004 150.000,00 Residuo consuntivo al 31.12 2004
Cassa 780.000 04

|Recard: 141 [ <050 [<DBG: |

Figura 192 Dettagli del capitolo

La maschera & dinamica, infatti le tab “Vincoli” e “Vincoli Pluriennale” si abilitano solo quando si lavora

sulle entrate, cosi come quella “Avanzi” e abilitata solo se si lavora sulle uscite (Figura 193)

£ sistema Informativo Contabile (=] 3]

W B a x| w] o o] w m x| w @ & B

[sic11023] Bilancio e Gestione ¥incoli

Bilanciol Yincoli | Fluriennale | vincaoli Pluriennale | Mote I Info Contabilizza I

Entrate Uscite Quadratura.
Anno  EIE o 4495510615 43 4195 510615 43 oo

CWQDDD TRASFERIMENTI DALLO STATO PER ATTIWITA' CONMNESSE ALLA FARMACCYIGILANZA E FARMACOSORVEGLIE
Titalo 2 EMNTRATE DERIMAMTI D& CONTRIBUT! E TRASFERIMENTI DI PARTE CORREMTE DELL'UMIONE ELIROPEA , DELLO 51
Catedaria 01 TRASFERIMENTI DI PARTE CORREMTE DELLO STATO
UPRE. 201.M TRASFERIMENTI CORRENTI PER L& SANITA,

e Capit
Stato

Unione Europesa

Alienazione Beni
Ajti .

Ertrate Libere da Fondi Regionali Regione
Altri Soggetti

Avanza Yincolato Lt

s Info incoliféwanzi [0 o=z tamento |

Previsto Attuale 13428319

Residuo previsto al 31 122004 0o Residuo consuntivo al 31.12.2004
Cassa 13428319

|Record: 141 <05C: [<DBG> |

Figura 193 Dinamicita della maschera

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 202 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

\

Nella tab “Vincoli” & possibile creare il legame con i capitoli di uscita vincolati al capitolo di entrata sul
quale si sta lavorando, al termine tali vincoli vanno contabilizzati cliccando sul bottone “Contabilizza

vincoli” come mostrato dalla Figura 194

£ Sistema Informativo Contabile — ol x|
Menu  Preferiti  Ukilica

# # Al =] W] o o] on] B x| & B B & B

[sic11023] Bilancio e Gestione ¥incoli

Bilancio | | Pluriennale | Yincali Pluriennals I Moke | Info Contabilizza I

E 0z000 TRASFERIMEMTI DALLD STATO PER ATTIVITA' COMNMESSE ALLA FARMACOYIGILAMZA E FARMACOSORNEGLIANZA - DM 23/12,

Tipo Yincolo Guota Vincolats Tatale Vincolato Differenza
|Stato (5 134 28319 134 283,19

Capitolo Uscita

Vincola
126386 -

Contabilizza Yincoli

Record: 141 [ |«0O5C: <DEG: |

Figura 194 Inserimento e contabilizzazione vincoli

Nella tab “Pluriennale” si inseriscono i dati riguardanti la previsione per i due anni successivi a quello in

corso (Figura 195).
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£ Sistema Informativo Contabile ;Iglﬁl

&

Menu  Preferiti  Ukilitd

] # # =] W] | | v B X & & @

[sic11023] Bilancio e Gestione ¥incoli

Bilancio | wincoli I lurienn. Ie|| wincoli Pluriennale || Moke || Info Contabilizza I

E z000 TRASFERIMEMTI DALLO STATO PER ATTIMITA' COMMESSE ALLA FARMACOYIGILANZA E FARMACOSORVEGLIAMZA - DM 2312,

Quadratura.

Quadratura.

|Recard: 141 [ [c05C> kDBG> |

Figura 195 Inserimento dati Pluriennale

Nella tab “Vincoli Pluriennale” si inseriscono i vincoli sul pluriennale (Figura 196)

A Sistema Informativo Contabile o ] 4
Mernu  Preferiti  Utilita

L Y T T S 7Y = e . T B -

[sic11023] Bilancio e Gestione ¥incoli

Bilancio | Yincoli I i || Maote || Info Contabilizza I

E 2000 TRASFERIMEMTI DALLO STATO PER ATTIVITA' COMMESSE ALLA FARMACOVIGILAMZA E FARMACOSORVEGLIAMZA - DM 2312,

Capitolo Uscita Quoka vincolaka

Capitolo Uscit, Quoka Vincoh_ata

Contabilizza Yincoli Pluriennali

|Recard: 141 [ [<O5C> [<DBG> |

Figura 196 Inserimento dati vincoli sul Pluriennale

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 204 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

7 Controllo di Gestione

L'applicazione consente anche l'interrogazione di capitoli per ottenere diverse informazioni e la
stampa di documenti per I’Area Controllo di Gestione della Regione Basilicata. Questo & possibile

scegliendo una delle voci dal menu Controllo di Gestione.

7.1 Interrogazione Capitoli di Bilancio

La voce di menu Interrogazione Capitolo Bilancio del menu Controllo di Gestione (Figura 197)
consente I'apertura di una nuova maschera (Figura 198) che consente l'interrogazione di un capitolo

specifico al fine di ottenere una serie di informazioni.

£ Sistema Informativo Contabile =10l x|

Menu  Preferiti  Ukilica

ontrollo di Gestione
FAndamenta dell' Entrata
HAandamento della Spesa

FRicerca perterze parti
rRicerca Documento Generico Interragazione Capitalo Bilancio
FScarico Movimenti in formato excel (LY
FScarico Movimenti in formata excel (E)
tH3estione Bilancio di direzione
FRicerca Documenti

“Associazione Capitali- Piano dei Conti
+H_ Ifficio Bilancio

HH:ontakilitd Econamica

tHya

|Recard: 141 [ [ [<O5C» <DBG> |

Figura 197:Voce di menu Interrogazione Capitolo Bilancio

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 205 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

D T o [][=1{<
Menu Preferiti  Utilita
) P A [ R R T [ K

| [sic01004] Bilancio - Interrogazione

Bilancio || A

S w=m o DOoO=2EBEr==x

Record: 111 =0 . | Listadeival.. |

Figura 198: Maschera Bilancio — Interrogazione

Per I'utilizzo di tale maschera si faccia riferimento al paragrafo 6.3.

7.2 Partitario Impegni

Dal menu Controllo di Gestione € possibile selezionare la voce Partitario Impegni (Figura 199) al

fine di stampare il partitario impegni di interesse.
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# sistema Informativo Contabile i ]
Menu  Preferiti - Utilita

o o] 8] = w| o o]

[sicmenu] Navigatore Procedura
Broracle Applications
HHAC hivi
HHilancio
Hdodula Fiscale
tHIfficio Ragioneria
EHzantrollo di Gestione
rndamento dell’ Entrata
FAndamento della Spesa
FHilancio Consuntivo in Excel
Hnterragazione Capitalo Bilancio
Faritario Impegni
HRicerca perterze parti
FRicerca Documento Generico
FScarico Mavimenti in formato excel (L
HScarica Movimenti in formato excel (E)
tH3estione Bilancio di direzione
FRicerca Documenti
“hssociazione Capitoli- Piano dei Conti
+H Ifficio Bilancio
tHContahilita Economica
HHya

N

B
B
B
B

ENEA RN ES

Partitario Impegni

g2 [

|Recaord: 141 [<O5C> [<DBG: |

Figura 199: Voce di menu Partitario Impegni

Dopo aver selezionato la voce di menu Partitario Impegni, si aprira la finestra di Figura 200.

7 sistema Informativo Contabile _ |E||i|
Menu  Preferiti  Utilita

) 5| m =] ] ] o] w] X

[sic03009] Partitario Impegni

—Farametri

Anno |
Capitalo

L'elaborazione del report potrebbe
LL.P.E. durare per alcuni minuki, ned guali
avreste a video solo la clessidra,

F.0, Se desiderate avere un partitario di
tutti i capitali del bilancio, impostate
sola anmo & lasciate gli

Struttura alkri campi irevariati

Piano Conti

Elenco
Capitoli

Suddivisione per I j

¥ Dettaglio Movimenti ¥ wisualizza i residui efo i perenti chiusi di anni precedenti

[Recard: 141 [ [<O5C: [<DBG: |

Figura 200: Finestra Partitario Impegni

Per I'utilizzo di tale maschera si faccia riferimento al paragrafo 5.7.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 207 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

7.3 Interrogazione per il Consiglio Regionale

La voce di menlu Andamento della Spesa del menu Controllo di Gestione consente di visualizzare e/o
stampare diversi tipi di report (relativi alle entrate) necessari per I'attivita del Consiglio Regionale

(Figura 201).

£ Sistema Informativo Contabile ;Iglil

Menu  Preferiti  Ukilica

# &) 8| = x| < o ¥ x| & & B

EHOracle Applications ﬂ

J;érchivi
—HControlla di Gestione

“ndamento dell' Entrata
FAndamento della Spesa
HHilancio Gonsuntivo in Excel
Hnterrogazione Capitolo Bilancio
HPartitario Impegni
FRicerca per terze pari
FRicerca Documenta Generico
FScarico Movimenti in formato excel (L)
FScarico Movimenti in formato excel (E)

tH3estione Bilancio di direzione andamento dell' Entrata
FHRicerca Document

SAssociazione Capitali- Piano dei Conti

PH_Itilitd

Record: 141 [ [ [«05Cx <DBG: |

Figura 201: Voce di menu Interrogazione Consiglio Regionale per le Entrate

Si apre la finestra di Figura 202.
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1 Sistema Informativo Contabile -0l =l
Menu  Preferiti - Utilicé

wl o] #) x| W o] o] w] @ x

[sic01024] Andamento dell' Entrata

—Faramekri

Annal [ Dettaglio Capitali

Titala

L'elaborazione del report potrebbe
durare per alcuni minuti, nei quali
avreste a video solo la clessidra,

Categoria

LL.P.E.

Suddivisione per

% Titalo

" Categoria
" U.P.E,

|Recard: 1.1 [ | [<05C> [<DBG: |

Figura 202: Finestra Interrogazione Consiglio Regionale

Per I'utilizzo di tale maschera si faccia riferimento al paragrafo 6.10.
Lo stesso discorso vale per la voce Andamento della Spesa.

7.4 Scarico movimenti in formato excel

La voce di menu Scarico Movimenti in formato Excel (U) del menu Controllo di Gestione (Figura
203) consente di generare un file excel contenente i dati dei mandati e degli impegni a cui sono

collegati per I'anno di interrogazione.
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1 Sistema Informativo Contabile Ol x|
Meru  Preferiti - Utilica

w A 4l x| 6 o] o] ]

[sicenu] Mavigatore Procedura

BHOracle Applications ﬂ

J;A;rchivi
=H-ontrollo di Gestione

Fandamenta dell' Entrata

FAndamenta della Spesa

FBilancio Consuntiva in Excel
Hnterrogazione Capitolo Bilancio
HFartitario Impegni

FRicerca perterze parti

FRicerca Documenta Genetica

Scarico Movimenti in formato L
FScarico Movimenti in formato excel (E)
HGestione Bilancio di direzione
FRicerca Documenti

“Associazione Capitali - Piano dei Conti
tHilitS

Scarico Mavimenti in Formato excel (L)

|Recard: 141 [ [ [<05C: <DBG: |

Figura 203: Voce di menu Scarico Movimenti in formato testo

Si apre la finestra di Figura 204.

 Sistema Informativo Contabile 10 x|
Menu  Preferiti - Utilica

i #| s =] w] o o] om] m x

[SICO01017] - Elenco mandati

D="'| GG.MM.ARAA
“'| GG.MM.ARAA

Capitololi i|
Contoli i|

Struttural ¥ |

Altermine dell'elaborazione si aprira una finestra FTP ove comparira il file MANDATI_IMPEGNI_MOMEUTENTE.XLS

dove NOMEUTENTE rappresenta il nome dell'utente collegato. Copiatelo sul vs. PC rinominandolo a piacere. Per aprirlo &
sufficiente cliccare due volte sul file copiato sul vs. PC.

|Record: 14 [ [

[<05C: [<DEG: |

Figura 204: Finestra per la generazione del file con i mandati del 2003
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A partire da questa maschera & possibile specificare I'intervallo temporale di interesse (Figura 205),

w
eventualmente il capitolo, il conto e la struttura selezionati usando il pulsante J Attraverso il

bottone E| si avvia I’elaborazione al termine della quale si aprira una finestra FTP ove comparira il file

MANDATI_IMPEGNI.XLS. A questo punto sara sufficiente copiarlo sul proprio PC.

£ sistema Informativo Contabile

=10l =
Menu  Preferiti - Ukilica
| Al w = W ] o] ] w5 x

[SIC01017] - Elenco mandaki

DaIF1 .01.2004 GG.MM.ARAA
-‘*'Fl 01,2004 GG.MM.AAAR
Capitoloy o1 ooz - | SPESE DI RAPPRESEMTAMNZA L.M.B5373
Contol - |
Struttural - |

Al termine dell'elaborazione si aprira una finestra FTP ove comparira il file MANDATI_IMPEGHI_NOMEUTENTE.XLS

dove NOMEUTENTE rappresenta il nome dell'utente collegato. Copiatelo sul ws. PC rinominandolo a piacere. Per aprirlo &
sufficiente cliccare due volte sul file copiato sul vs. PC.

|Record: 141 [

Lista dei valori  [<OSCx [<DBG: |

Figura 205: Imputazione dei parametri per la generazione del file

Analogo discorso vale per lo Scarico Movimenti in formato Excel (E) per quanto riguarda le entrate.

7.5 Gestione Bilancio di Direzione

La voce di menu Gestione Bilancio di Direzione del menu Controllo di Gestione (Figura 206) consente

di accedere alle funzionalita per strutturare e gestire il Bilancio di Direzione.
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A sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Wtilica

w8 8l =] | o | »l

=10 ]

[sicmenu] Marigatore Procedura

Broracle Applications

A hivi

HHilancio

fHilodulo Fiscale

HH fficio Ragioneria

EHControllo di Gestione

FRndamento dell’ Entrata

FAndamento della Spesa

FHBilancio Consuntiva in Excel

Hnterrogazione Capitalo Bilancio

HPartitario Impegni

HRicerca perterze pardi

FRicerca Documento Generico

FScarico Movimenti in formato excel (L

HScarico Movimenti in formato excel (E)
he Bilancio di direzione

FRicerca Documenti

“Associazione CGapitoli - Piano dei Conti

tH Ifficio Bilancio

HHContabilitd Economica

-=, b
b
b
b

| | |

L8 [

Permette di gestiore il Bilancio di Direzione e la relativa reportistica

|Recard: 1.1 | [<OSCs <DBG: |

Figura 206 Gestione Bilancio di direzione

Scegliendo la voce DAPEF — Capitoli (Figura 207) si apre la maschera mostrata nella & possibile creare

la gerarchia del DAPEF e collegare i vari capitoli agli Obiettivi Gestionali

A Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti

ol a8 x|

a =] | o o] wl

sicmenu] Navigatore Procedura
EHOracle Applications

BHArchivi

EHRilancio

£

£

Hlodulo Fiscale

tH Ifficio Ragioneria

EHControllo di Gestione

FAndamento dell' Entrata

FAndamento della Spesa

FRilancio Consuntiva in Excel
Hnterrogazione Capitalo Bilancio

P artitario Impegni

FRicerca per terze parti

FRicerca Documento Generico
FScarico Movimenti in formato excel (L)
—Scarico Movimenti in formato excel (E)
EHzestione Bilancio di direzione

Essociazione Strutture ai Capitoli
tarmpe - File excel

FRicerca Documenti
—Associazione Capitoli - Piano dei Conti

2|2 |o |o

Obiettivi Gestionali

[ ==

"n

Permetke di gestire la gerarchia del DAPEF e 'associazione dei Capitoli agl

=3l

|Record: 14 [ |<05C> <DEG: |

Figura 207 DAPEF - Capitoli
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A Sistema Informativo Contabile o =]
Menu  Preferiti - Utilica

W Al A =] o] ow] m x] A 2 @ & B
[sic05001] Assi Strateqici Prioritari/Direttrici/risultati/Obiettivi Gestionali;/Indicatori

ASP | Direttrici | Risultati | Obiettivi Gestionali | Indicatori | Ricerca | Visualizza Congelamenti | CongelamentofApertura Anno I
Anno

IW - l Wisualizza | Ricalcola dati di Bilancio

Codice Diescrizione

[~

|Record: 14 [ [ [<05Cx <DBG: |

Figura 208 Maschera per la gestione della gerarchia del DAPEF

Il primo passo da compiere & quello di scegliere (dall’apposita lista a tendina) I'anno finanziario di

riferimento e cliccare sul bottone “Visualizza”, viene cosi mostrato I’elenco degli ASP (Figura 209).

N sistema Informativo Contabile _ ||:||5|

Menu  Preferiti - Ukilita

#| #| nl =] _I_I_I_I B x| & o B & &

[5ic05001] Assi Strategici Priori ivl i li/Indicatori

ASP | Direttrici I Risultati | Obiettivi Gestionali | Indicatori I Ricerca | Wisualizza Congelamenti | Congelamento}Apertura Anno I
Anno

IZDDS - | Wisualizza | Ricalcola dati di Bilancio

Codice Descrizione
| -

Potenziamento delle relazioni esterne

Potenziamento dell'organizzazione urbana regionale

Ewiluppo locale e coesione territoriale & sociale

|5 fruizione sostenibile dells risorse ambisntali

FPalitiche regionali per la sviluppo del sistema produttivo

Fromozione dell'occupabilica

ndernizzazione del sistema pubblico regionale

|Record: 1/8 | [<O5C: [<DBG> |

Figura 209 Maschera di gestione ASP
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In questa maschera e possibile inserire, cancellare o modificare i dati riguardanti gli ASP.
Posizionandosi sul rigo dell’ASP di interesse (es. “1 Potenziamento delle relazioni esterne”) e cliccando
sulla tab “Direttrici” & possibile inserire, cancellare o modificare le direttrici legate all’ASP in esame

(Figura 210).

£ sistema Informativo Contabile =10l x|

WK W =] ] o o] o x| & w6 &

[sic05001] Assi Strategici Prioritari/Direttrici/risultati/Obiettivi Gestionali/Indicatori

ASP | Direttrici | Risultati | Obiettivi Gestionali I Indicatori I Ricerca | Wisualizza Congelamenti I Congelamentofapertura Anno I

Anno:Fuus Asse Prioritario Strategico:l1

Codice Descrizione

trategia di apertura verso 'esterno della Regione

Record: 142 [ [<05Cy <DEG: |

Figura 210 Maschera di gestione delle Direttrici

In maniera gerarchica vengono gestiti anche i Risultati Attesi (tab “Risultati”), gli Obiettivi Gestionali
(tab “Obiettivi Gestionali”) e gli Indicatori (tab “Indicatori”).
Ci soffermiamo piu in dettaglio sugli obiettivi gestionali, la cui maschera di gestione & visualizzata

nella Figura 211.
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e T te Conanma [#|[=0]%
Menu Preferiti  Utilita

WA A= 4 0 WX A 5B

%a [sic05001] ASP/Direttrici/Risultati/Obiettivi Gestionalifindica

| | Obiettivi Gestionali | |

Mnotimﬂu;se Prioritario Strategi c011_ Di!eﬂﬁcefia_ Risunaio:’,\_

Dipartimento Struttura Codice Descrizione Peso  Valido Dal  Valido Al

76 AD |02 Programmazione, realizzazione e monitoraggio interventi finar 25M10/05  |31M12/05

COMPETENZA RESIDUD
Capitolo Eu  Codice Deszcrizione Capitolo Previe Compe 9% C CompeBilancio Previs Hes % R Rez Bilancio

Uscita +|15016 | & |[P.0R BAsILICATA FoN| 61.006.000,01 100 NN 000
Uscia ~|16017 | = |[COMPLETAMENTO DEL ooo[ o N e 530303 6 0.539.383,88
= S

Uscita = ||36260 : INTESA ISTITUZIONALE 0,00 _l 521212700

A Bl 15011

Record: 1/2 = | Listadeival.. |

Figura 211 Maschera di gestione degli Obiettivi Gestionale

Come si puo vedere dalla Figura 211 la maschera per la gestione degli obiettivi gestionali & piu

complessa delle precedenti, in quanto, in questo caso, entrano in gioco i dati riguardanti: le strutture

regionali (CDC), i capitoli di spesa e i dati di bilancio.

Per ogni obiettivo gestionali & necessario indicare:
e la struttura alla quale fa riferimento (& possibile sceglierla attraverso una apposita lista valori);
e l'intervallo temporale di validita (editabile utilizzando i campi “Valido Dal” e “Valido Al”);

e i capitoli (& possibile sceglierli attraverso una apposita lista valori), con i relativi dati di bilancio,

collegati all’obiettivo.

Cliccando sulla tab “Ricerca” & possibile effettuare ricerche sull’intera gerarchia inserendo, in input,

alcuni parametri per effettuare il filtro (es. anno = 2005, struttura = 710), vedi Figura 212.
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4 Sistema Informativo Contabile

w8 x| ] ] w] m x| &

[sic05001] Assi Strategici Prioritari/Direttrici/risultati/Obiettivi Gestionali/Indicatori

=10l x|

&

ASP || Direttrici " Risultati || Obiettivi Gestionali || Indicatori || Ricerca || Visualizza Congelarmenti || CongelamentofApertura Anno |

Anno

FDDS

Asse Prioribario Skraktegico

b

Direttrice

Risulkato

-

Chiettivo Gestionale Skrutbura

-

VISUALIZZA DATI RICERCATI |

I;l p 4 'JFF. Ragionetia Generale

|Record: 141

<05C: [<DEG> |

|Lista dei valori

Figura 212 Maschera per effettuare ricerche sulla gerarchia del DAPEF

Cliccando sul bottone “Visualizza Dati Ricercati” si puo vedere il risultato

della ricerca ()

2 Sistema Informativo Contabile

Finestra

rs [sic05001] ASPiDirettrici/Risultati/Obiettivi Gestionalifindicatori
' Obiettivi Gestionali | I

mmorW‘nGse Frioritario sva:egico1g Direttrice:[y

Risuitato1g_

Dipartimento Struttura Codice Descrizione

BEx

| A D) 0

Peso Valido Dal

Valido Al

01 Redazione rendiconto Generale per 'esercizio 2004 entro i ter

25M10/05

311205

0z Ricrganizzazione del senvizio di controllo ammivo-contabile co

25/10/05

3112105

_J 03 Completamento verifica residui attivi e passivi

25/10/05

3112105

=
=
=
EJ 04 Ottimizzazione della gestione ordinaria delle attivita dellUfficio

COMPETENZA
Previzs Compe % C Compe Bilancio  Previs Res

Capitolo Eu  Codice

De=crizione Capitolo

25/10/05

31H2i05

RESIDUD
% R Res Bilancio

b 0110

L4} SPESE PER IL FUNZION) 0| 0,00

l

Uscita = (03005 EJ SPESE FER PRESTAZIC

o I

Uscita = (03060 EJ CONTRIBUTO REGION#

Uscita =

s I

04119 ﬂ IMPOSTA DI REGISTRO

Record: 1/? . | Lista deival... |

Figura 213 Risultato per la ricerca sulla struttura 710 nel 2005
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7.6 Gestione Richieste di condivisione

Workflow operativo

Il processo in esame & quello che consente, ad un qualsiasi ufficio (centro di costo), di usufruire di fondi
stanziati su un capitolo che non & di propria competenza previa autorizzazione dello/degli ufficio/i
competente/i.

Nella figura seguente viene mostrato il flusso nei vari passaggi.
Legenda

Interazione Ufficio
Richiedente e ™~
( START )

Interazione Ufficio S /
Titolare

Immissione
richiesta di
condivisione

i

L'utente & il NO Il Dirigente A\ NO
dirigente richiedente
dell'Ufficio approva la
richiedente richiesta
Sll sl

Verifica richiesta »
dall'Ufficio Titolare | | ™

l

Il Dirigente

No dellUfficio
Titolare

approva la
richiesta

Rimodulazione
importi sugli
obiettivi da parte
del richiedente

Attivazione
Condivisione sul
Sistema Contabile

Figura 214 - Processo Richieste Condivisione Capitoli

Il processo si sviluppava esclusivamente attraverso supporti cartacei (lettere di richiesta e accettazione).
Su richiesta dell’Ufficio Programmazione e Controllo di Gestione (che sovraintende al processo), a
partire dal 1° marzo 2010, sono stati implementate, nel Sistema Informativo Contabile (SIC), le

funzionalita per gestire il processo direttamente on-line.
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La nuova versione del modulo di Gestione delle richieste di condivisione capitoli del Sic si attiva

attraverso la “MyPage” del portale istituzionale, utilizzando il link indicato dalla freccia rossa in figura:

a Pagina Personale - Ibasho - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica Wisualizza — Preferiti

Strumenti

G ndistro ~ = - (2 it | Dhcerca [GPreferiti  fMulimedia L% | S =

Indirizza I@ https: ffibashatest. regione. basilicata. it/IbashoMyPage /protected/home. faces#

j P Vai |C0||egamenti >

pipendente regionale

“

Cittadino

-

3 =

"E il mondo lo spazio in cui %
giochiamo la nostra identita."
ct. Antoni llo

-

W

Visualizza

(Consiali
-

R?;

|

l_ l_ ré_ |4 Internet
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b

| Ufficia |
W

| Capitalo |
L4

| importo e datafine |
L4

| Obietivi gestionali_|
v

| IMotivazione |
v

| Conferma finale |
v

[Messaggio del sistema |

Tipo operazione

& Richiesta standard

O Richiesta per sola liquidazione (non censents impegna)
O Richiesta su preimpegno
O autorizzazione diretta da parte del titelare del Capitala

Richieste emesse

]

[hvani -

Richieste pervenute & autorizz. dirette

BORDOMN IVAMO | Matricala 1625 / Ufficky 7140 / Mail ivano.bordon@regione.basilicata.it/ Dirigente:Na

Perinserire nel sistema una
nuova richiesta di condivisione,
selezionare il tipo di cperazione
desiderata e premere il pulsante
Avanti =", Si seguira un percorso
guidato.

Pervisualizzare le richieste di
condivisione emesse o pervenute
ed eventualmente validarle,
utilizzare i due pulsanti "Richieste
emesse” e "Richieste pervenute e
autorizz dirette”, che sitrovana in
fondo alla pagina.

"Richieste emesse" sono le
condivisioni chieste DA questo
Ufficio per capitoli di cui non si ha
titolarita o contitolarita.

"Richieste pervenute" sonc
guelle inoltrate A questo Ufficio
da altri, per capitoli di cui questo
Ufficio ha la titolarita.
Auterizzaz.dirette” sono
condivisioni inserite direttamente
da questo Ufficio in qualita di
titolare senza una precedente
richiesta da parte dell’ Ufficio
autorizzato.

.

Indicatore di percorso: area non "cliccabile" che mostra in che punto l'operatore si
trova rispetto al percorso di inserimento nel sistema di una nuova richiesta di
condivisione o di un' autorizzazione diretta da parte dell' Ufficio titolare del capitolo.

Il bordo inferiore di tutte le pagine dell’applicazione (che qui sotto abbiamo

ingrandito),

riporta le

informazioni

riguardanti l'operatore connesso. E’ bene

accertarsi che non manchi qualche elemento, come per esempio il proprio indirizzo e-
mail, ed eventualmente segnalarlo perché si possa colmare la lacuna nel SIC.

BORDOM IVANG [ Matricola 1625 / Uificio 7140 / Mail ivanc.bordon@regione basilicata.it/ Dirigente:Mo
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Inserimento nel sistema di una richiesta di condivisione “Standard”

Tipo operazione F
n

(%) Richiesta standard =]
F et e e e T e e P e e o—e e o o di

| Tipc cperazione |

w

Ufficio richiedente | %

Capitola
hd
Importo e data fine
A

| |
| |
| Obiettiv gestionali |
| |
| |
| |

b

Iotivazione
b

Conferma finale
b

Messaggic del sistema

collegato.

Selezionare I'Ufficio che richiede
la condivisione del capitolo.

La lista propene gli Uffici di
competenza dell'operatore

JORDOM IVAND [/ Matricola 1625 / Ufficio 7140 / Mail ivanc.bordon@regicne. basilicatalit / Dirigente:Mo / Operazione:Richiesta standard

Ufficio richiedente
Ufficio richiedente| 7102 DIR. GEM. DELLA PRESIDEMNZA DELLA GILUMTA REGIOMALE v|
La
o
o
Supponiamo di selezionare I'Ufficio 7102
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Indicatore di percorso

| Tipo operazicne |
b
| Ufficio |

| Importo e data fine |

b

| Obiettvi gestionali |
L

| Wotivaziane |
L

| confermafinale |
W

| Messaggic del sistema |

Selezionare un capitolo.

Sono visualizzati solo | capiteli di
cui I'Ufficio richiedente non ha
titalarita o contitolarita.

Capitola| %

BORDOM IVANC / Matricola 1625 / Ufficio 7140 / Mail ivano.horden@regione basilicata.it/ Dirigente:Mo | Operazione:Richiesta standard

:
=Tl [ L0 1052 COMFERIMEMTO DI MEDAGLIE, TARGHE, BREVETTI E SIMILI UFFICIO 2
C
ti

Indicatore di percorso
A

Importe e data fine
Ohbiettivi gestionali

b
b
b
¥
1
b

Conferma finale
Messagagic del sistema

Selezionare un capitolo.

Sono visualizzati solo | capitoli di
cui I'Ufficio richiedente non ha
titolarita o contitolarita.

Capitolo| %

BORDOM IVANG [ Matricola 1625 / Uficio 7140 / Mail ivano.bordon@regione.basilicata.it/ Dirigente:Mo / Operazione:Richiesta standard
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:

Capitnln| 01052 COMFERIMENTO DI MEDAGLIE, TARGHE, BREVETTI E SIMILI LUFFICIO £
C

ti

Importo e data fine Limporto richiesto in condivisione

non deve superare la competenza

Importe da condividere| 1000 Data fine condivisione|31M12/2011 |55 del capitalo.

Disponibilita 3.000,00

Tipo cperazione
A
Ufficio
b
Capitolo
hd

Seéil caso, si pud indicare una
data di fine condivisione
precedente il 3112,

Obiettivi gestionali
A

IMotivazione
hd

Conferma finale
A

W

Messaggic del sistema

RORDIOR PWAND { Matricala ARZE (] fficin 7140 [ Mail ivann hardnni@reninne hasilicata it { Dirinentebln | OnerazinneRirhissta standard

L'operatore indica I'importo della condivisione e la data fine
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Indicatore di percorso

| Tipooperazione | EEHITIT T Indicare una o pitl abiettivi

= gesticnali con il relative imperto.
| LUfficio | Indicare gli obiettivi gestionali ed i relativiimporti tramite le caselle sottostanti ed il pulsante

“Aggiungi I'obiettiva”™ Se sitratta di un solo obiettivao,

. selezionarlo cliccando sulla
| Capitolo | casella che presenta |3 freccetta

W all" ingid, scrivere limporto

Importo e data fine s . cliczare sul pulsante

| = | Obiettivo gestionale | 5 v| “ Avanti = * per andare a pagina
| | Importa per lobiettivo | successiva.

v Importa della richiesta 1.000,00 Se si frafta di pid obietivi, indicarl
| Motivazione | [ Aggiungi I'ohiettivo ] uno pervalta cliccanda sulla

v casella che presenta la freccetta
| e TR | allingitl, scrivendo il relative

= importo e cliccando sul pulsante

* Agaiungi 'obittivo ~
[Messaggio el sistema | e

La somma degli importi indicati
per gli ohiettivi dovra essere
uguale allimporto indicato per la
richiesta.

BORDOM VAMO [ Matricola 1625 / Ufficio 7140/ Mail ivano.borden@regione.basilicata.it/ Dirigente:N o/ Operazione:Richiesta standard

Mativazione | Annuila | | Avanti> i ingicare Ia matvazione della
condiisione del capitalo.

Esaunte risarse

M@l riquadra Si possono usans la

lotivazione della richiasta clagsiche funzioni di “copia” &
“Incolla”, che tormano utill se nella
motivazione si vuol inserine del

|| besto Gid disponibile in un
documento eletronico.

Si hanno a disposizione
quattromila caratter. |a eventuala
partd in @COBSS0 Sarebbe
Ignorata dal sistema.

Conferma finale

[ Nosazione |

Mes=aggio del sistema

BORDOMN VAN f Matricala 1825 § Uiicie 7140 / Hail ivano berdong@ragione basilicata.it/ Dirigantecho/ Operazione:Richiesta standard
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Indicatore di percorso [ Note
Tipo operazione Prenders vsione del epllogo del
inseriti.
ur; - Capitolo 01052
D CONFERIMENTO DI MEDAGLIE, TARGHE, BREVETTI E SIMILI Perinoitrare 1a richlesta ed
L) awiare lg e-mail autamatiche,
Capitolo Utficia titalare T14H premere il tasto
v UFFICIO INTERNAZIONALIZZAZIONE E PROMOZIONE DELLIMMAGINE | INVIA RICHIESTA",
Importo 6 daia fine Per modificare parti della
- Wmorto 1.000.00 richiesta premere il tasto

"= Indletrg”.

Data fine condivisione 311212011

lotivazione
L]

o Se si desidera abbandonare
lotivazione ESAURITE RISORSE Iinserimento della richiesta,

premere il tasto "Annulla™.

|
|
|
|
| obietivi gestionali
|
|
|

llessaggio del sistema

BORDOMN IVAMNO / Matncola 1625 1 Uficio 7140 / Mail vano.bordon@reglone basilicata. it/ Dingente:No [ Operazione:Richiesta standard

Indicatore di percorso

| Tipo operazione | Pub essere utile prendere nota
del numero pragressivo di
Richiesta inviata con successo. || progressivo della richiesta nell'anno, per 'Ufficio 7102, & 4. || richiesta generato dal sistema.

Inviata mail al Dirigente dell’'Ufficio Richiedente.

W

| Ufficic |
W

| Capitolo |
W

| otivazione |
W

| Conferma finale |
W

BORDOM IVAMNG / Matricola 1625 / Ufficic 7140 / Mail ivano.bordon@regione basilicata.it / Dirigente:MNo | Operazione:Richiesta standard

TRA~sIe
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Nel caso l'operatore sia un Dirigente, il “Messaggio del sistema” e di questo tipo:

Tipo operazione | | Pub essere utile prendere nota
| del numerc progressivo di
Richiesta inviata con successo. |l progressivo della richiesta nell'anno, per I'Ufficio 7140, & 3. richiesta generato dal sistema.

Ufficio Inviata mail al Dirigente dell'Ufficic Titolare. Inviata mail al Controlle di Gestione. Inviata mail alla

Direzicne Generale dellUfficio Titolare. Inviata mail alla Direzione Generale dell'Ufficio
Capitolo Richiedente.

IMaotivazione

Conferma finale

H‘I‘I‘I‘I‘I

CORSC MARICLING / Matricola 80857 / Ufficio 7140 / Mail corso.mariclino@regione basilicata.it/ Dirigente:3i/ Operazione:Richiesta standard

Inserimento nel sistema di richieste di condivisione per sola liquidazione, inserimento di richieste

basate su preimpegno, inserimento di condivisioni tramite autorizzazione diretta del titolare.

Oltre alla richiesta standard, ci sono alcuni altri tipi di richiesta che presentano qualche particolarita
rispetto a quella tipica. Per ciascuno di questi casi particolari, riportiamo solo I'elenco dei passi del
percorso guidato, per l'autorizzazione diretta riportiamo successivamente qualche altra immagine
esemplificativa:

e T
b
O Richiesta standard
v ® Richiesta per sola liquidaziene (non consente impegnao)
O RicMesta su preimpegno

O Autori (one diretta da parte del titalare del Capitola

L
hd
L
hd
W
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Ufficio

Capitolo

Freimpegno

Imporo e data fine

Obiettivi gestionali

Motivazione

Conferma finale

Messaggio del sistema

I‘I‘I‘I‘I‘I‘I‘I‘|:|

| Data fine |
A4

| Impegni |
A4

| IMativazione |
A4

| Conferma finale |
A4

| Messaggio del sistema |

Indicatore di percorso

O Richiesta standard
O Richiesta per sola liguidazione (non conse

@ Richiesta su preimpegno
O Autonsgazione diretta da parte del titolare d

O Richiesta standard

O Richiesta per sola liquidazione (non censents impegna)
O Richiesta su preimpegno
® Autorizzazione diretta da parte del titalare del Capitolo

w
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In merito, in particolare, all’autorizzazione diretta da parte del titolare del capitolo, riportiamo alcune
immagini esemplificative:

Ufficio da autorizzare Annulla = Indietro Ayanti = Selezionare I'Ufficio che si
L/ " )
intende autorizzare alla

liguidazione.

Ufficia
da  |% "|
autorizzare

Capitala

Tipe operazione Data fine condivisione Se &il caso, si pud indicare una
5 data difine condivisione
ivisi s recedente il 3112
| Ufficio | Data fine condivisione|31/12/2011 HE p
W
| Capitola |
W
L)
Indicatore di percorso
| Tipo operazione | - Indicare uno o piti impegni.
hd R . .
| Ufficia | Indicare gli impegni framite 1a casella sottostante ed il pulsante “Aggiungi limpegna” Se sitratta di un solo impegno,
selezionarlo tramite 1a casella
. % | che presenta |a freccetta all' ingii
| Capitola | Impegno .’ e cliccare sul pulsante
v [ Agaiungi limpegna ] “ Avanti >_' perandare a pagina
| Data fine | successiva.
W
| | Se sitratta di pit impegni,
indicarli uno pervolta attivanda la
e casella che presenta |a freccetta
| Motivazione | all'ingit e cliccando sul pulsante
v “ Aggiungi lMmpegno ™.
[ contermafinale |
hd
| lMessaggio del sistema |
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In particolare, si noti come per questo tipo di condivisione, non va indicato 'importo né gli obiettivi
gestionali, vanno invece indicati uno o pit impegni.

Visualizzazione ed elaborazione delle richieste emesse

[__Richigste emesse | (vedi figura 1) si apre una pagina di questo tipo:

Cliccando su

Richieste emesse = Torna a pagina iniziale

\.Fecfli.fE_Iahora Llff_icio Data Rich Progr Capitolo L!fficio Importo I]fita So_lo 551 Hu_m . I]ecis_
Richiesta Rich Titolare Fine Lig Preimp Preimp Dir Uff Rich

|4_§ 714l 20/01/2011 7 36950 TIAT 00 M2z Si Mo - -
|4_§ 714l 20/01/2011 13 26381 7202 00 M2z Si Mo - -
JZ{ 7135 24/01/2011 1 05150 T14M 3.00045 322011 No Si 201100045 -
|4_§ T14P 27/01/2011 1 05054 TEAL 10.000,00  31M2:2011 No Si 201100074 -

7102 27/01/2011 1 01031 T14B 50.000,00 15M22011 No Mo - -

7101 31/01/2011 4 01050 7140 10,00 3MM22011 No Mo - -

Cliccando sull’iconcina il Funzionario ha la possibilita di elaborare la richiesta fatta dal suo Ufficio
di appartenenza/competenza, cioé visualizzarla nel dettaglio ed eventualmente modificarla in
alcune parti ove non fosse gia stata approvata o respinta da altri soggetti, a partire dal proprio
Dirigente; se sta operando un Dirigente, questi provvedera a validare o eliminare la richiesta nei
confronti degli altri soggetti:

Dettaglio richiesta emessa = Abbandona Elimina Richiesta Invia al mic Dirigente

Ufficia richiedente 7102 - DIR. GEM. DELLA PRESIDENZA DELLA GIUNTA REGIONALE
Data richiesta 27/01/2011
Pragressivo 1
01051 - FONDO PER LE SPESE DI RAPPRESEMNTANZA DEL FRESIDENTE DELLA
GIUNTA REGIOMALE LR. 8/78
Ufficio titolare  71AB - UFFICIO GABINETTO DEL PRESIDEMNTE DELLA GIUNTA

Importo 50.00000
DCiata fine condivisione 121272011 =

[ Mel riguadro si possono usare le classiche funzioni
IMotivazione richiesta di “copia” e “incolla™. Sihanno a disposizicne
quattremila caratteri.

Capitolo

Decisicne Dirig.uff.rich. NESSUNA DECISIONE Casi possibili: Messuna decisione [ Validata / Respinta

| Eimna | id0b | Descrizione | imporio Obietiivo]
W ADXT1.02.01  Attivitd di supporto al perseguiments degli obiettivi dipatimentali 50000
Importo tot. obiettivi 50000

Obiettiva gestionals |% hd

Feraggiungere un chiettive, selezionarlo cliccando sulla casella
Importe per l'ohiettive | | "Obiettive gesticnale”, scrivere il relativo impoerto e cliccare sul
pulsante "Aggiungi l'obiettive”™

[ Aggiungilobiettive |

BORDOM VAN [ Matricola 1625 [ Ufficio 71AD / Mail ivano bordon@regione.kasilicatait/ Dirigente: Mo

Nel caso dei Dirigenti, la barra dei pulsanti é la sequente: /
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Dettaglio richiesta emessa = Abbandona Elimina Richiesta Walida e invia al Titolare
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Visualizzazione ed elaborazione delle richieste pervenute

Cliccando su [ Richieste pervenute e autorizz. dirette

J (vedi figura 1) si apre una pagina di questo tipo:

T —
VecflifE_lahora I.lfi:icio Data Rich Progr Capitolo l.!fficio T D_ata So_lo 5!1 Hu_m Autor I]i_retta Deci§ _Decis .
Richiesta Rich Titolare Fine Lig Preimp Preimp Da Tit Uff Tit  Dir Uff Tit

!z’ i 242011 2z 02112 T1AL 00 3H2201 Si No - Mo - -

|£5 T 270142011 3 04112 T14AM 00 0sM2201 Si Mo - Mo - -

!%’ 7102 0300272011 3 40112 T1AM 00 32201 Si No - Si - -

!z) 7140 0810272011 1 0a112 T1AL 30.000,00 311272011 No No - Mo - -
\ 1-4

N\

Cliccando sull’iconcina il Funzionario ha la possibilita di elaborare la richiesta pervenuta al suo
Ufficio di appartenenza/competenza in quanto titolare di capitoli; il Funzionario potra
visualizzarla nel dettaglio, eventualmente modificarla in alcune parti (importo o data fine
condivisione), approvarla o respingerla, facendo partire automaticamente un avviso via mail al
proprio Dirigente; se 'operatore collegato é un Dirigente, partiranno automaticamente mail di
notifica agli altri Uffici competenti, innanzitutto all’ Ufficio richiedente:

< Abbandona ‘alida ed Invia al mic Dirigente Respingi ed Invia al mio Dirigente

Ufficio richiedente 71A0 - UFFICIO RAGIONERIA GENERALE
Datarichiesta 08/02/2011
Frogressivo 1
04112 - SPESE PER ENERGIA ELETTRICA, ACQUAE
RISCALDAMENTO
Ufficio titolare  71AL - UFFICIO FROVVEDITORATO E PATRIMCNID

Importe 30.000,00 Importa U Titolare 30.000,00
Data fine condivisione 3112/2011 Data fine condiv. LATit. | 31122011

IMotivazione richiesta motivazicne generica a titolo di esempic Mote dellUff. Titolare

Capitolo

s

Decisione ufftitolare NESSUNA DECISIONE /

Decisione Dirig.uff.tit. NESSUNA DECISIONE

Descrizione importo impori
Richiesio Titolare
AaX71.A001  Verifica e moniteraggio dei Codici SICPE atiribuiti ai capitoli di entrata e di spesa del bilancig 20.000,00 =

Acquisizione dati e predisposizione delle dichiarazioni fiscali. Implementazione della procefura per il controllo
deqgli atti a contenuto fiscale

AaXT71A004 10.000,00 =

BORDOM IVANG [ Matricela 1625 / Ufficic 71AC / Mail ivano borden@regicne basilicata.it/ Dirigente:No

Nel caso in cui la decisione sia di respingere la richiesta di condivisione, occorrera scrivere la
motivazione nella casella “Note dell’ Uff.Titolare”.

Nel caso dei Dirigenti, la barra dei pulsanti é la sequente: /
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Dietinglo Hchiesta porventds | =abbandona | Validarichiesta |l Respingi richiesta

Sempre nel caso di un Dirigente, il messaggio del sistema in risposta alla validazione della richiesta ¢ il

seguente:

=

REGIONE BASILICATA Sistema Informativo Contabile

Yalidazione avwenuta con successo. Saranna inviate le mail agli Uffici interessati ... Inviata mail al Dirigente dell'Ufficio richiedente. Inviata mail alla Direzione Generale
dellUfficio richiedente. Inviata mail alla Direzione Generale dell'Ufficio titolare. Inviata mail al Controllo di Gestione.
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Di seguito i dettagli della maschera di controllo di tutte le richieste a disposizione dell’Ufficio
Valutazione e Merito,

Per visualizzare tutte le richieste anche quelle gia valutate in passato basta togliere il flag
denominato”Solo Rich. non ancora valutate da questo Uff.” (vedi Errore. L'origine riferimento non é
stata trovata.).

La maschera riporta un’area di notifica (etichettata come “D*”) dove viene mostrato I'esito della

decisione dell’Ufficio Titolare ( Be APPROVATA  se BIGETTATA).

4 Sistema Informativo Contabi'e -] E rg|

Menu Preferiti  Utlita Assistenza

woh n = ) wlw X

L'operatore collegato iteri fale di ricerca Crdinamenta delle Richieste
& Dirigente v A [ Sola Rich. non ancora walutate da questa UFF, ‘ ﬂData 1 UFficio richiedente j
Richieste di Col :
UF.Richied. Dt Rich, Z00 D% cap.(U Tmporto Rich, Dt Fine Data Fine I\‘IIZOC-I-iE\:‘IRpTiO Bﬁfg's.'*
@ | o4ios 1 ] 36503 w| 113399080 31712 50 | ol j‘lmporto aié impegnatof I~

LAY | D903 16101 149,265,48 3112 149.26848 31112 | st « | ol [~
7445 _‘?’J 1003 36503 _yJ 1.080.045,00 3112 1.080.048,00 3112 | 51| x | o [
T1AL 13(04 16101 11,175,600 31/12 11.175,60 3112 ﬂﬂﬁ [~
718F ;'?.."J 2807 36660 5.000,00 31/12 500000 31112 | f5r| « | o | [~
idaz. B 150 Preimpegno Butorizz, diretka dellUF, Tit, ] »
* Decisione dell'Ufficio Titolare * Casella segnata: il CdG ha gid valukato |a richieska (modifiche non consentite)
Descr.ff.Rich. UFFICIO SOCIETA' DELL TMFORMAZIONE
Descr.Cap, SPESE PER L'ELEVAZIOME DELLA QUALITA' DELLA WITA MELL'AMEITO DEL PO, WAL D'AGRI - SPESA C/CAPITALE
LIFF, Titolare 7132 STRUTTURA DI PROGETTO VAL D'AGRI

—— Cbiettivi gestionali
Identificativo Descrizione Importo UFF.rich,  Importo ricalcolabo

Z.e.%.71.8K.01 Completamento della copertura regionale della larga banda ed implementazione del 5 1.133.990,50

—— Mativazione della richiesta

Con DGR N, 2954 del 20.12.2004 & stato approwvato il programma per la realizzazione del progetto "wWireless j
EComunty” per &, 1,150.000,00 successivamente impegnato come tisulka da impegno contabile 050722006 con j SALYA

Record: 1.7 <05C: <DBG:

Maschera di controllo per I'Ufficio Valutazione e Merito

Conclusione del Processo

Il processo di attivazione di una “Richiesta di condivisione” si conclude con la validazione da parte
dell’Ufficio Valutazione e Merito.
Tale validazione abilita, nel SIC (e di conseguenza sul sistema “Provvedimenti Amministrativi” ), I'Ufficio

Richiedente ad utilizzare i fondi sul capitolo.
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7.7 Gestione Monitoraggio Periodico

L'intera guida é stata implementata all'interno delle pagine applicativa al fine di agevolare la sua

consultazione da parte degli utenti.

- SI<

REGIONE BASILICATA Sistema Infarmativa Cantabile

Menu Monitoraggio

Opzioni di menu Il pulsante " Apri scheda

monitoraggio attuale " visualizza
] la scheda di moniteraggio del
trimestre scorso. Se ci si trova
] nellintervalle di tempo previsto
] perla redazione dellaschedaela
stessa non & stata ancora
validata dal Dirigente, si potra
procedere con la scrittura dei dati
nel foglio, altrimenti si potra solo
visualizzarlo.

[ Personale assegnato all'lUfficio

[ Apri scheda monitoraggio attuale

[ Visualizza schede precedenti

Se state per aprire per la prima
volta la scheda di monitoraggio
anuale, & opportuno controllare la
composizione intermini di risaorse
umane dell'Ufficio, utilizzando il
pulsante " Personale assegnato
all'Ufficio " ed apportando
eventuali adeguamenti alla
situazione attuale.

FPer consultare le precedenti
schede di monitotaggico, cliccare
sul tasto

"Visualizza schede precedenti".

BINI GRAZIAMC ANTOMIC f Matricola 2083 / Ufficio 71AL / Mail ferrante@latraccia.it/ Dirigente:Mo

Pagina iniziale monitoraggio

Vediamo la sequenza relativa al “Personale assegnato all’Ufficio” richiamabile attraverso il pulsante

relativo

Opzioni di ment

Fersonale assegnato all'Ufficio

Richiamo Personale assegnato all'ufficio
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REGIONE BASILICATA Sistema informacive Co

Meni Monitoraggio > Personale assegnato

Personale in forza all'Ufficio

Ufficio | 71AT UFFICIO TERRITORIALE DI LAGOMNEGRC  » | Personale attestatotra il |U1.|’U1ﬂ’20ﬁ

Assegnazioni Dettaglio assegnazione

nessun dato trovato

Interna
Esterna

Risorsa

Matricola
Cognome
Nome
Dal

Al

Riepilogo categorie/posizionifivelli al |3

Lista Uff. Personale

icare le due date

una persona che

jone, selezionare IS risorss tramite il pulsante “Lista Uff. Personal

Per inserire una nuova ass
care su "Inserisci assegnazions”. Per risorsa esterna i intant

(= s=conds pud = wuots)
non ha un rapporto di laver

con MEnte.

Tramite il riguadro “Dettaglic i urzssegnazions giE
che compare sulls sinistra,

spportars s variszions ¢ u "Salva variszionT”.

BIMI GRAZIAMD AMTOMNIO f Matricela 2083 / Ufficio 71AL / Mail flerrante@latraccia.it/ Dirigente: Mo
< 1ii

Personale assegnato all'ufficio 1

Per insarire uns nuwows ssssgnazions di risorsa sllUfficio, opsrare nel rigusdro affianco. Per modificars i dsti
dell'assagnazions di una risorsa allUfficio, cliccare sulla matricola e spostarsi nel riguadro affianco. Per eliminars
un assegnazione, cliceare sulliconcing del cestino.

Help 1

Ll o

[ Lista LIff. Fersonale

Fer insarire uns nuovs ssssgnazions, sslsrionars |3 risorss tramite | pulssetz "Lista Ui Personzle”, indicare |2 dus dats
(lz s=conds pud essers vuots) & clicoere su Inssrisci ssssgrazions. Fer risorss esterna £ intends Uns pErEons che
non ha wn rapporto di lavore diretto con MEnte.

Tramitz il riguadre "Dettaglic assegnazions” & anche possibile modificars il campo data fine di un'zssegnazions gid
presente nel moedule di Monitoraggio: guando il iguadro riporta il dettaglio di un'assegnazione che compare sulla sinistra,
apportare ls variazione desiderata e cliccare su "Salva variazioni™.

Help 2
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Lista delle risorse umane cosi

) . ; ) ; ) = Abhandaona
Lista Ufficio Personale - cliccare sulla matricola per selezionare la risorsa

|Righe| 15 |v|[vai] <8 _

come risultanc definite pressco
IUfficio del Personale.

La lista mostra per prime e
risorse appartenenti all'Uficio
selezionato, a seguire tutte le

1563 ALAGIA FELICE INT T1AT altre.
794 AMALFI AGNESE MARISA INT T1AT Perrisarsa esterna (ESTY), si
_ intende una persona che non ha
1017 COSENTING  LUIGI INT T1AT e EoTmaa
1747  FRANCHING  NICOLA INT 71AT IEnte.
1826  MAIORINO DANIELA MARLA INT T1AT Per selezionare una risorsa,
cliccare sulla matricola.
820 NOWELLNO  SILVANA INT T1AT
o Pertornare alla pagina
2466  RICCIO FRANCESCO INT T1AT precedente rinunciando a
selezionare unarisorsa, cliccare
80888 ABASCIA AURELLA EST 7501 w0l tasto
2130 ABATE ANNA INT 7502 " < Abbandona ".
1525  ABBATE MARIA TERESA INT 74AD
2288  ABIUSI ROSARIO ADRIANO INT 724)
1990 ABRUZZESE  LUCIAND INT 75AD
2153 ACCUOSTO  TOMMASO LEONARDO INT 7343
80009  ACHILLI RICCARDO EST 7102
1378  ACUCELLA  GENNARD INT 75AE
1-15 &)

BIMI GRAZIANO ANTOMIC / Matricela 2083 / Ufficio 71AL / Mail fflerrante@latraccia.it/ Dirigente:Mo

Lista risorse umane definite presso Ufficio Personale
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Risorsa Interna

Esterna
Matricola 1017
Cognome COSEMTING

Mame LLIGI

Dettaglio assegnazione

[ Inserisci assegnazione

|| Annulia |

[ Lista Uff. Personale

non ha un rapporto di lavoro dirstto con MEnts.

Farinserirs UNs nuova 3ssegnszions, sslerionsre |3 rizorss tramits 0l pulsante Tlists Ui Persanzle” indicsre Iz dus dste
{la s=conda pud sssers vuots) £ cliccare su "Inserisci sssegnazions”. Fer risorss esterna =i intends uns persona che

Tramitz il riguadro "Dettaglio assegnazions” & anche possibile modificare il campo data fine di un'assegnazione gid
pressnte nel module di Monitoraggio: quando il rigeadro riporta il «
spportare I3 variszions desidersts = clicoars su "Eslvs variszionl

ttzglic di un'sss=gnszions che compars sulls sinistra,

Help 3

Meni Monitoraggio > Personale assegnato

Assegnazione all'Ufficio inserita con successo

Personale in forza all'Ufficio

Assegnazioni

CANC MATR INT/IEST COGNOME HNOME DAL AL

W 1017 INT COSENTINGO  LUIGI 01/01/2000

G

Ufficio | 71AT UFFICIO TERRITORIALE DI LAGOMNEGRO | Personale attestato tra il ‘U‘HU‘HED‘H |

3 el [31H2r2011 |}

co. Per modificare i dati
i5dro affisnco. Fer climinare

Risorsa FEE
Esterna
Matricala
Cognome
MNome
a ]
Lista UTf. Personale

BINI GRAZIANO ANTONIO /Matricola 2083 / Ufficio 71AL / Mail ferrante@latraccia it/ Dirigente:No

Assegnazione inserita
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Dettaglio assegnazione

[ Inserisci assegnazione ] [ Annulla ]

. Interna
Risorsa

Esterna
Matricola 80888
Cognome ABASCIA
Mome AURELIA

Dal
Al

[ Lista LIff. Personale

Iy 2

non ha wn rapporto di lavere diretto con MEnte.

{la s2conda pud essere vuots) e cliccars su “Inserisc assegnazions”. Per risorss esterna siintends una persona che

Tramite il riguadro "Dettaglic assegnazions” & anche possibile modificars il campo data fine di unsssegnazions gis

apportare |3 variszione desiderata e cliccare su "Salva wariazion’.

Per inserire una nuova assegnazions, selezionars la risorsa tramite il pulsants “Lista Uff Personale”, indicare le dus date

pres=nte nel modulo di Monitoraggio: quandao il riguadro riports il dettaglio di un asssgnazions che compare sulls sinistra,

Help 4

Al termine delle assegnazioni, & possibile ottenere un riepilogo per Categorie, Posizioni,Livelli

Riepilogo categorie/posizioniflivelli al | 31122011

Riepilogo Assegnazioni

71AM_Gara SIC 2013 _C3_Manuale Utente SIC

Pagina 237 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE

UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE E STATISTICA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it

REGIONE BASILICATA

Sistema Inform

Ment Monitoraggio * Personale assegnato * Riepilogo categorie/posiliv

ivo Contabile

Riepilogo categorie / posizioni / livelli al 3111242011 per I'Ufficio 71AT

Livelli

Cetegorie | posizioni economiche

CATEGORIA POSIZIONE EC  RISORSE LIVELLO RISORSE
0oc.1 1
c 5 2 noc.s 2
totale report: 3 totale report: 3

Risultato Riepilogo Assegnazioni

Dalla Pagina iniziale, tramite il pulsante “Scheda Monitoraggio Attuale” apriamo la relativa Gestione.

L T ST o0TTan= -CIDDEHIICILU oI LTI TS ]
[ Apri scheda monitoraggio attuale
I 1

Gestione Scheda Monitoraggio

Menu Monitoraggio > Scheda monitoraggio attuale
s Pervisualizzare ed
Ufficio Periodo Ore lavorate Ore assegnate Ore res da ass Ore laviasse Scheda Validazione Ihcaton ad MRt
[1AL UFFICIO PROVVEDITORATO E PATRIMONIO (] 01/07/2011-30/0912011 P15 Mo persiniemo - persiptemo  pers estemo bloccala Dirigents Obietive gestionale
= 9 B licona "EDIT  nella
quell'Cbiettiva
Obiettivi gestionali
Le modifiche sono
0B GEST DESCRIZIONE OBIETTIVO R'S(::SFE e ORthTERs OnisP:ERS ggf{ ':2';3: solo se ci sitrava n
tempo prevista per |
AaX71ALO1  Gestione e Manutenzione ordinaria degli immobili ed impianti - 587 1.500 2.487 della scheda e la s
= 3 TEma T = E ; o stata ancora validat
Tt Jfa‘z”";?sm"” enzione straordinaria del patrimonio immobiliare € piano triennale con relativa » g 8 45 Dirigente
AaXT1ALD3  Gestione informatizzata per la Fornitura di beni, Servizi ed Attivita economali = 0 0 0 Per confermare le nf
. ) apportate, cliccare d
Aax71AL04  Gestions amministrativa € contabile del patrimenio regionale - 0 0 0 (EnT) "Salva”, che si trov:
AaXTIALOS  Affivita Negoziali - gare e sofioscrizione di contratti = 0 0 0 destra
AaxX7T1ALO6  Attivita di Prevenzione & Protezione negli ambienti di lavoro = 0 0 0 Durante la compila]
7 - T : heda, si pud salv
Autoparco regionale - gestione informatizzata delle procedure di moniteraggio & =
ABTIALDT o imentazione autovetture & b ¢ - volte
DOXT1ALD  Afivita ordinarie = 0 0 0 In particolare, primg
1-8 ad un altro obiettiv
salvare i dati, s li 5|
confermare
BINI GRAZIANG ANTOMIO / Matricola 2083 / Ufficio 71ALJ Mail frerrante @latraccia.it/ Dirigente:Mo
Riepilogo Scheda
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Fervisualizzare ed elaborare
Indicatori ed Attivita di un certo
Chiettiva gestionale, cliccare
licona "EDIT" nella riga di

quell Chkiettiva.

Le madifiche sono consentite
solo se ci sitrova nellintervallo di
tempa previsto per la redazione
della scheda e la stessa non &
stata ancora validata dal
Dirigente.

FPer canfermare le madifiche
apportate, cliccare sul pulsante
"Salva", che sitrovain alto a
destra.

Durante la compilazione della
scheda, 5i pud salvare diverse
vilte.

In particolare, prima di passare
ad un altro obiettivo, occorre
salvare i dati, se li sivuole
confermare.

Help 5

Cliccando sulle etichette dei campi & possibile accedere ad ulteriori guide esplicative
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/= Guida - Windows Internet Explorer :
£ | basilicata.it

Ore lavorate

pers interno

Cre lavorate nel periodo da perscnale che ha un rapporte di lavore diretto con F'Ente.

=g

[}

Sono considerate le ore ordinarie, le ore “recuperate” e altre causali lavorative tipo
missicne.

Sono conteggiate solo le ore prestate in giorni nei quali la risorsa, nell’ambito del
modula di moniteraggio, risulta assegnata all'ufficio.

Le ore lavorate provengeonc dall’ Ufficio del Personale.

€D Internet g v Hioow -

Guide legate ad etichette 1

/= Guida - Windows Internet Explorer :
£ | basilicata.it

Ore assegnate

pers interno

Ore assegnate ad attivita accese per il ragaiungiments degli abiettivi.

B

[

Questa casella riguarda il personale che ha un rapporto di lavore diretto con 'Ente.

Il dato & la somma delle ore indicate dagli operatori, per ciascun ohiettivo gestionale,
nellapposito riquadro “Attivita™, che sitrova nella parte inferiore di questa pagina, i
considerando solo quelle "IMT™.

Fine €D mnternet n v E100% v

Guide legate ad etichette 2
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(= Guida - Windows Internet Explorer :

£ | basilicata.it

B

X

5

Ore res da ass

: Chiudi
pers interno

Differenza tra are lavorate e ore assegnate.

Cesta casella riguarda il personale che ha un rapporto di lavaro diretto con
Ente.

-

Fine €0 Internst g ov H100%

-
—

Guide legate ad etichette 3

| /= Guida - Windows Internet Explorer

£ | basilicata.it

L = = =

Ore laviasse P
pers.esterno

!
Ore assegnate ad attivita accese peril raggiungimento degli ohiettivi.
Questa casellariguarda il persoenale che MOM ha un rapporto di lavoro diretto con
I'Ente.
|
Il dato & la somma delle ore indicate dagli operatori, per ciascun obiettivo gestionale,
nell'apposito riquadro “Attivita™, che si trova nella parte inferiore di questa pagina,
‘ considerando solo quelle "EST .
i
|
I

Cueso dato sara considerato anche come il totale delle ore lavorate da personale
esternc nei giorni di assegnazione all'lUfficio.

Guide legate ad etichette 4
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(= Guida - Windows Internet Explorer |:||E E|
& | http:ffoias rete, basiicata,itfzzhdbzz frensee_Flow_itemn_b @
Validazione . 1
Dirigente
W= Validata
R =Respinta

-'=nessuna decisione

@ Internet

5 - Hi0% -

Guide legate ad etichette 5

Dalla pagina di riepilogo delle schede, attraverso il bottone “Edit” € possibile operare sugli indicatori e
sulle attivita come mostrato nelle figure che seguono.

AaX714L06  Aftivitd di Prevenzione e Protezione negli ambienti di lavoro - 0 0 o
AaXTIALDT Autqparcu r.eglunale- gestions informatizzata dells procedurs di monitoraggio & - 0 0 o
movimentazione autovetture
D0XT1ALD Aftivita ordinarie - 0 ] 0
Indicatori
Indicatori relativi a Aax71AL01 Gesticne e Manutenzione ordinaria degli immuobili ed impianti
DESCRIZIONE IND CODICE IND WVALORE PREC VALORE PERIODO TARGET ANNO
Interventi a 20
Redazione pianc annuale b 1
Interventi manutenzione impianti c i}
1-3
Attivita
Attivita relative a AaX71AL01 Gestione e Manutenzione crdinaria degli immobili ed impiant
ATTIVITA"
W 1091.c-programmazione di interventi a sostegno di emigrati | 00 | | 500 |
ﬁ 1081.g-programmazions &d attuazione azioni di zostegno alle az=zociazioni di valontariato | 400 | | 1.000 |
W 1071.c-programmazione di interventi a sostegno di altre categorie svantaggiate | a7 | | a |
=z
Per inzerire nella zcheda una nuova attivitd, impostare le tre cazelle zottostanti & cliccars su "WVai
Attivita Ore pers int Ore pers est
g | B |
BIMI GRAZIANC ANTOMNIO / Matricala 2083 / Ufficio 71AL 7 Mail flerrante@latraccia.it/ Dirigente:MNo

Operazioni su Indicatori ed Attivita
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L’attivita legata ai profili dei Dirigenti e di seguito descritta.

Menu Monitoraggio

Opzioni di men

[ Fersonale assegnato all'lUfficic ]
[ Apri scheda monitoraggio attuale ]
[ ‘isualizza schede precedenti ]

MURARD CARLC / Matricala 804 1 Ufficio 1AL/ Mail carlamurarc@latracci

it/ Dirigente: =i

Identificazione Profilo come dirigente

l L= L= == E==0 =R =] [= L R = | L) | L ) J

Apri scheda monitoraggio attuale

Apertura scheda monitoraggio attuale
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In aggiunta alla pagina precedente & presente il bottone “VALIDA E INVIA SCHEDA

.

REGIONE BASILICATA

a Sile
Menti Menitoraggio > Scheda monitoraggio attuale |

[ = Esci ] [ Stampa } [ Valida e Invia Scheda ]
P
Ufficia Bariis Ore lavorate Ore assegnate Ore res da ass Ore laviasse Scheda ValigaZione Inl
714 UFFICIO PROVVEDITORATO E PATRIMONIO |v| 01/07/20441-30/09/2041 Pereintemo  persintamo - parsimtamo  pers.estamo bloccata Lifigents
1.082 1.082 0 1.500 Mo - i
|
Obiettivi gestionali
L
RISORSE EC ORE PERS ORE PERS ORE INDIC E
0B GEST DESCRIZIONE OBIETTIVO IME INT EST ATTIV ;Se
AaxT1AL01  Gestione & Manutenzione erdinaria degli immebili ed impianti - 99 1.500 2.497 d
AANT1ALDZ S:usatlznilg:—;nanutenzmne straordinaria del patrimonio immobiliare € piano triennale con relativa z s 0 s D

Riepilogo schede ger dirigente

[:' Esci ] [ Stampa ] [ ‘Valida e Invia Scheda ]

aass Orelaviasse Scheda Validazione
erno  pers.esternc bloccata Dirigente

A SO0 Ll

o= T

Particolare riepilogo scheda per dirigente
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Sempre dalla pagina iniziale, selezionando “VISUALIZZA SCHEDE PRECEDENTI” si possono visionare

le schede di monitoraggio gia inviate.

Mend Monitoraggio

Opzioni di menu

[ Fersonale assegnato all'Ufficio ]
[ Apri scheda monitoraggio attuale ]
[ Visualizza schede precedenti ]

N

Figura 215 - Visualizza schede precedenti

REGIONE BASILICATA

Menu Monitoraggio * Visualizza schede precedenti

Per consultare una scheda di
Ufficio Periadg ©Ore lavorate Ore assegnate Ore laviasse Scheda Validazione manitoraggic, selezionare il
714L UFFICIO PROVVEDITORATO E PATRIMONID v pers intermo  pers jntemo - pers estemo bloceata Dingents perieda di riferimento dalla

tendina elichettata "Periodo”.

Per visualizzare Indicatori ed
Attivita di un certo Obiettive
gestionale, cliccare licona "EDIT”
nella riga di quell'Obiettiva.

e Monitoraggio precedenti

Figura 216 — Parametri per selezione
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_

FPer consultare una scheda di
monitoragaio, selezionare il
periodo di riferimento dalla
tendina etichettata "Feriodo”™

Fervisualizzare Indicatori ed
Attivita di un certo Obiettivo
gestionale, cliccare icona "EDIT
nella riga di quell'Chiettivo.

Particolare guida per selezione schede monitoraggioprecedenti

8 Contabilita Economica

8.1 Gestione Piano dei Conti

Scegliendo il sottomenUu Gestione Piano dei Conti dal menUu Contabilita Economica (Figura 217) si
accede alla maschere che permettono di gestire I'anagrafica del piano dei conti e la loro associazione ai

capitoli di bilancio.
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A sistema Informativo Contabile
Menu  Preferiti - Ukilica

wl wf ml = wl | o] ol s x| s w8 &l B

ErOracle Applications
HArchivi
HHilancio

i
B
EHodulo Fiscale
B
B
B

=101 ]

7

HHIfficio Ragioneria
HControllo di Gestione
HH Ifficio Bilancio
EHZaontabilitd Econormica

ausali Contahili
Parametri

i Ee2l R K

Gestione Piano dei Conti
nserimenta Yaci Piana dei Conti CEE

tampa controllo guadratura FinanziariafEconoar
Prima Mata ||
Hya
HHGestione Cespiti e Inventario
FHtilita

Lk

|

|Record: 141 [<OSCs [<DBG> |

Figura 217 Sottomenu Gestione Piano dei Conti

8.1.1 Anagrafica Piano dei Conti

Cliccando sulla voce Anagrafica Piano dei Conti del sottomenu Gestione Piano dei Conti si apre la

maschera di

£ Sistema Informativo Contabile
Menu  Preferiti  LIElica

o Bl A =] W] o o] v B X| & b 8 & F

sic07001] Piano dei conti

Gruppo Descrizione
ADD wr [COMTO ECONOMICO

HIMMDBILIZZAZIDNI
A0Z o ATTING CIRCOLANTE
ADG g RATELE RISCONTI

=10l %]

Mastro Descrizione aggancio al
01 IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI

0z IMMOBILIZZAZIONT MATERIALL Bilancio CEE
03 IMMOBILIZZAZIONI FIMANZIARIE

Descrizione
DISMISSIONI

IMPEGMI IN CJCAPITALE
ALTRE

INDISTINTI

WINCOLATI

Specificare valore per Gruppo

|Recard: 27 [ <050 [<DBG: |
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Figura 218 Maschera per la gestione del Piano dei Conti

Utilizzando questa maschera & possibile inserire, cancellare o modificare un codice del piano dei conti
(suddiviso in tre parti: Gruppo, Mastro e Conto) e gestire I'associazione dei vari codici alle voci in cui

riclassificato il Bilancio CEE.

8.1.2 Associazione Capitoli-Piano dei Conti

Scegliendo questa voce dal sottomenu Gestione Piano dei Conti si apre la maschera di dove
inserendo I'anno di riferimento e scegliendo tra Entrate e Uscite e possibile gestire I'associazione del

piano dei conti ai capitoli.

#H Sistema Informativo Contabile =10

W B Al =] ol o o] ] ] X e w8 &

[sic07014] Associazione Capitoli-Piano dei Conti

Anna Capitolo Eu

IZDDS j IUscite j Yisualizza |

Codice Descrizione

nionz SPESE DI RAPPRESENTANZA L.M.E53(73

01003 GPESE POSTALL, TELEFONICHE, DI CANCELLERLA, DI RESOCONTAZIONE, DI STAMPA, DI DOCUMENTAZIONE E BIBLIOTECA E I

n1004 [SPESE PER. IL PERSCMALE ADDETTO AL COMSIGLIC
n100s SPESE PER IL FUMZIONAMENTO E L'ATTIVITA' DEI GRUPPT CONSILIARI L.R.8/98

01006 CPESE PER. COMMISSIONI, PRESTAZIONI, COMSULEMZE, COMVEGNI, INDAGIMI CONOSCITIVE, STUDL E RICERCHE L.R. 22.6.73

=]

Conti Associati
Conto Descrizione
_0S02GAB w | [PESE PER IL FUNZICMAMENTO DI ALTRI GRGAND DELLA REGIONE FOMDT REGIONALL

|Record: 1/7 [ [ <05C: <DBG> |

Figura 219 Maschera per la gestione dell’Associazione Capitoli-Piano dei Conti

8.2 Causali contabili

Attraverso questa funzionalita, richiamabile dal menu Causali contabili (Figura 220), € possibile

inserire, cancellare o modificare una causale contabile (Figura 221).
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1 sistema Informativo Contabile - ol x|
Menu  Preferiti  Ukilita

o o] u) =] W o] o] ]

EHOracle Applications
EHArChivi
EHBilancio
EHodulo Fiscale
BH Mficio Ragioneria
EHZantralla di Gestione
EH Mficio Bilancio
EHContabilitd Economica
estione Piano dei Conti
Causali Contabili
arametri
tampe
aldo conti Permette di definire le causali contabili per la generazione dei documenti in
nserimenta VYoci Piano dei Conti CEE prima roka
tampa controllo quadratura FinanziariadEconar
ritna Mota

N CA LN EX

HHya
tHiestione Cespiti e Inventario
FHUilita

@[

En

|Recard: 141 | |<05Cs [<DBG: |

Figura 220 Causali contabili

£ Sistema Informativo Contabile =]

Menu Preferiti  Ukilita

#e| #) @l =) W] o o] on| B X & b @ &

[sic07002] Causali Contabili

1d Denominazione
b0l | IMPEGNI

Puntatare Doc. Finaz,
L4 P
Gruppo Mastra  Conto Diescrizione DA
BEE - | AR * CONTO DA SOSTITUIRE n =
BEE - | * CONTO DA SOSTITUIRE N -
04 | 01 GAF IRAP n =
PO& | 01 ooz TRAMSITORICO RATEI PASSIVI n =]
FOO | 05 oog TRAMSITORIO RATEI PASSIV - CONTO CAPITALE n =
A04 - | 02 001 TRAMSITORIO RISCOMTI ATTIVI n =
A03 | 01 JFD TRANSITORIO RISCOMTI ATTIVI C/CAPITALE n =
-4 L
] ] [

Specificare valore per |d

|Record: 17 [ <05C» <DBG> |

Figura 221 Maschera di gestione delle causali contabili

8.3 Stampe

Dal sottomenu Stampe & possibile lanciare tutta la reportistica riguardante la contabilita economica

(Figura 222).
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£ Sistema Informativo Contabile 10l =|
Menu  Preferiti  Ukilica

wl 4| 8] x| | o 5]

HHZontrollo di Gestione

+H Ifficio Bilancio
EHContabilita Econormica
tHiestione Piano dei Conti
Causali Contabili
Farametri

tampa Causali Contabili
tampa Piano dei Conti
tampa Mastrini

tampa Giornale Contabile
tampa Stato Patrimoniale
tampa Associazione Piano dei ContilBilanci Skampe
tampa Bilancio CEE

FSaldo conti

Hnserimento Yoci Piano dei Conti CEE

Stampa controllo quadratura Finanziaria/Econor
—Frima Mota

Hva

HHestione Cespiti e Inventario
tHtilita

G E:A LN

Lakd

o

|Record: 141 <05C: <DBG: |

Figura 222 Sottomenu Stampe

8.3.1 Stampa Causali Contabili

E’ possibile lanciare il report per intervalli di codici e in forma sintetica o analitica (Figura 223)

£ Sistema Informativo Contabile 10l =|
Menu  Preferiti  Ukilita

#el # ] =) W] o o] n B x| Bl b 8 & F

[sic07004] Causali Contabili

Dacodice & codice  Tipo stampa
m Analitica ﬂ

Specificare valore per & codice

|Record: 141 [ <05C> [<DBG: |

Figura 223 Parametri per Stampa Causali Contabili

La stampa che si ottiene & mostrata in Figura 224
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ﬁ http:/ /sicoa/deve0temp/s2ug_1.PDF - Frankie WEB 1Ol x|
File Modifica Waia  Preferiti # | ",'
Olndwetrn - Q - u @ \_h |;) Cerca \i\\'{PrEFEnti & [f{v :;_, = E|
Indirizzo [ & hitp: sicoajdeve0tempiszug_1.PDF = B vai |Co|\egament\ »
GOOS[C = I j| &j Cercanel Web - Q Cerca nel sito 53 | @ ||E Popup siti abbivati | E Opzioni 49
A= @ a0 wia- o ol - o[- @]

A o
= REGIONE BASILICATA =
3 | via &nzio, n.3 TABELLA CAUSALI CONTABILI
< ey . ANALITICA Data Stampa: 0410572005

Pagina 1di 1
Codice  Denominazione Puntatore
Gruppo Mastro Conto Descrizione Conto DiA e
o1 IMPEGNI
P00 08 002 IMPEGNI DA LIQUIDARE A
XK xX X CONTO DA SOSTITUIRE D
F| XK e X CONTO DA SOSTITUIRE D
Co4 01 GAF IRAP D
'§| PO& 01 002 TRANSITORIO RATEI PASSVI D
% P00 08 009 TRANSITORIO RATEI PASSVI - CONTO CAPITALE D
AD4 02 01 TRANSITORIO RISCONTI ATTIVI D
. AD3 01 JFD TRANSITORIO RISCONTI ATTIVI C/CAPITALE D
E o2 LIQUIDAZIONI
§ P00 08 002 IMPEGNI DA LIQUIDARE D
P00 08 014 DEBITI V/FORNITORI A
A2 02 JFB CREDITO VA D
o3 MANDATI
| | =
= N T G EE T
‘Fatto ’7 ’7 ’7 ’7 ’7 |Area sconosciuka o

Figura 224 Stampa Causali Contabili
8.3.2

La stampa riporta I'elenco dettagliato (gruppo, mastro e sottoconto) del piano dei conti in base

all'intervallo di codici passato in input (Figura 225).

1 Sistema Informativo Contabile o =3
Menu  Preferiti  Ltilika

# B #l = w] ] om B X e w8 & B

Da conka

m ﬂ m ACCERTAMENTI IN C/CAPITALE

A conto

m ﬂ m IMPEGNI DA LIQUIDARE

Specificare valore per

|Record: 141 | <05C: [<DBG: |

Figura 225 Parametri Stampa Piano dei Conti
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Il risultato € mostrato in Figura 226.

ﬁ http://sicoa/dev60temp/s2ug_3.PDF - Frankie WEB ) m| il
File Modifica Waia Preferiti 7 ‘ o
= = = J " ==
Olnd\etru - \) - u @ \_;j|/'._)Cer:a *Prafentl &3‘| r'_--_:\" =1 E EI
Indirizzo ] http:/sicoajdeventemp/s2ug_3 FOF x| EJvai |CU\Iegamer|t\ B
GODS[C' I j‘ &Cerca nelweb ~ @ Cercanelsto §2 ‘@ ||§ Popup siti attivati |EODZIDI’|I v
AL I el |2 o SR, |E feg
Eﬂmﬁﬁ‘éﬂ‘ In @|E®s'_h;’le’95’° '@|§D'zﬁ'ﬁ' E=|§Ym‘
- iLd
o REGIONE BASILICATA Data Stampa  04/05/2005 =
E Viz Enzia, n.S STAMPA
H m 25100 Fosen=za PIANO DEI CONTI Pagina 1di1
& Cod.Fisc. 80002950766
| - P.Iva 0092500074
(Gruppo Des.Gruppo  Mastro Des. Mastro Conto Descr. Conto Tipo conto
P00 DADEFINIRE oa CONTI Do1 ACCERTAMENTIIN CICAPITALE G P
PATRIMONLALI 002 IMPEGHNI DA LIQUIDARE
=
T
=i
E
T
£
£
=3
5]
O |
= NE e - = 5
|Fatt0 ’7’7’7,7 ’7 Area sconosciuta A

Figura 226 Stampa Piano dei Conti
8.3.3 Stampa mastrini

Permette di effettuare la stampa del mastrino del/i conto/i specificato/i in input per 'intervallo di

data indicato (Figura 227).

£ Sistema Informativo Contabile 1Ol x|

Menu  Preferiti  Utilika

ol nl al =] w o) o w x| el e 8 &

[sic07006] Mastrino

Conto iniziale
Gruppg Mastro Conto Descriziong
p 0 0

Conto finale
Gruppa Mastro Conto Descrizione
Da data A data DA T Conti da stampare
S T e

Specificare valore per A data

|Recard: 141 [ <05C> [<DEG> |

Figura 227 Parametri Stampa mastrini
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Il risultato € mostrato in Figura 228.
JRIEY

@E\l& Modifica Wista Documento  Strumenti  Finestra 7 15| x|

RSN B )
PERTODO DAL 28.02.2005

MASTRIND DT 5/CONTO AL 328.02.2005

VG I Cerca file Adobe PDF

Pagina 1 di 16

Descrizione
002 IMPEGNI DA LIQUIDARE

DataReg. NReg TipoDoc DataDoc. M Doc Caus Decrizione operazione Dare Avere Saldo
Periodo precedente 3.319.357.095,90 2.941.958.254.83 37739884107
23.02.2005 10 MP 001IMPEGNI OPERAZIONE QUADRO 3.219.07 377.205.621,10
REGIONALE "MADITERRITAGE", PRIMA
RIUNIONE DEL COMITATO DI PILOTAGGIO,
PRIMA RIUNIONE DEL GRUPPO DI
LAVORO. LIQUIDAZIONE FATTURE ALLE
DITTE ITARO WORLD E EREDI ANTONIO
ARCIERI
2302 2005 00ZLIQUICAZIONI OPERAZIONE QUADRO 321897 77308 84107
REGIOMALE "MADITERRITAGE", PRIMA
RIUNIZNE DEL COMITATO DI PILOTAGEID,
PRIMA RIUNIONE DEL GRUPPO DI
LAVORO. LIQUIDAZIONE FATTURE ALLE
DITTE ITARO WORLD E EREDI ANTONIO
ARCIERI
2302 2005 D0ZLIQUICAZIONI LR 21/78 DIR ST.03/04 1.500,00 37740034107
LIQUIDAZ. SALDO CONTR. PROGETTO:
VIVERE IN ARMCMIA CON IL TERRITORIO
23.02.2005 00ZLIQUIDAZIONILR. 2170 DIR.ST. 03/04 5.000,00 37T7.405.341,07
LIQUIDAZ. SALDO CONTRIB. PROGETTO
MOSTRA DINGSAURI
23.02.2005 00ZLIQUIDAZIONI LR.21/70 DIR.ST.03/04 225000 AT A0TENL07
LIQUIDAZ. SALDO CONTRIB. PROGETTO
10 TRA CIAK.E CLICK...
28.02.2005 O01IMPEGH! LIQUIDAZIONE COMPETENZE 7.202.00 2377.400.382.07
LA CT.C. RELATIVE Al MESI DI
OTTOBRE , NOVEMBRE , DICEMBRE 2004 E
GENNAIQ 2005
23.02.2005 00ZLIQUIDAZIONI LIQUIDAZIONE 7.209,00 3ATT.407 501,07
COMPETENZE DELLA C.T.C. RELATIVE Al
MESI DI OTTOBRE . NOVEMBRE .
DICEMBRE 2004 E GENMNAIQ 2005

o [ d 9 [ Bl O @] (05 H

Figura 228 Stampa mastrini
8.3.4 Stampa Giornale Contabile

Questa funzionalita permette di effettuare la stampa del Giornale Contabile relativo all’intervallo

temporale e alla causale contabile specificati in input ().
JRI=TEY

Menu  Preferiti  UtliES

#el ml | =] W] o o] n| G x| & a8 & E

[sic07007] Giornale contabile

Da data A data

[28/02,/2005 28,/02,2005

Causals Descrizione
0 R ANDATI

Specificare valore per Da data

|Recard: 141 [ <05C> <DBG> |

Figura 229 Parametri Stampa Giornale Contabile
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REGIONE BASILICATA

La stampa che si ottiene € mostrata nella Figura 230.

| Adobe Reader - [rpt_giocon.pdf] =10f x|

ﬁﬁile Modifica Wista Documento  Strumenti  Finestra ¢ 1= x|

B = (1] @I’ e v ._:JE ® [ - G':’| Yﬂi| Adobe'Reader’;k?

" REGICNE BASTLICATA i‘
- -

GIORNALE DI CONTABILITA"

Data Datadoc  MumDoc TiBhussle Guppo Masto  Canto  Descrizione operazione Da= Avere

260212005 MANDODZ POD [ 014 DEBITIV/IFORNITCRI - PIAND DI F. P. 2003 BORSE 2.100.00
WORD LIQUID. ACCONTO ENTE FROMAZIONE
CONSORZIO FORMINTESE -
MANDODZ AD2 [ JFB ISTITUTO TESORIERE - PIANQ DI F. P. 2003 BORSE 2.100,00
LAVORO LIQUID. ACCONTO ENTE FROMAZIONE
CONSORZIO FORMINTESE -
MANDOOZ POOD [} 014 DEBITIVIFORNITORI - PIANO DI F. P. 2003 BORSE 2.000,00
WORD LIQUID. ACCONTO ENTE FROMAZIONE
CONSORZIO FORMINTESE -
MANDOOS A2 o4 JFB ISTITUTO TESORIERE - FIANO DI F. P 2003 BORSE 300000
LAVORD LIQUID. ACCONTO ENTE FROMAZIONE
CONSORZIO FORMINTESE -
MANDODZ PDD [} 014 DEBITIVIFORNITORI - PIANO DI F. P. 2003 BORSE 1.050,00
WORO LIQUID. ACCONTO ENTE FROMAZIONE
COMSORZIO FORMINTESE -
JFBISTITUTO TESORIERE - FIANO DI F. P. 2003 BORSE 1.050,00
LAVORD LIQUID. ACCONTO ENTE FROMAZIONE

MANDOOZ AD2

®

CONSORZIQ FORMINTESE -

D74DEEITIVIFORNITCRI - PIANO DI F. P. 2002 BORSE 51280.00

WORD LIQUID. SPETTANZE MESE DI GENNAID -

JFASTITUTO TESORIERE - FIANO DI F. P. 2003 BORSE 51.200,00
LAVORD LIQUID. SPETTANZE MESE DI GENNAID -

D1DEBITI VIFORNITORI - LIGFATT M 4442104 1.060.00
DELL'AUTORIMESSA LUPA -

JFESTITUTO TESORIERE - LIQLFATT.N.4442104 1.060,00
DELL'AUTORIMESSA LUPA -

D1DEBITI VIFORNITORI - CONTRATTO TRA REGIONE 431873
BASILICATAE P ATHNET 57 A -LIQUDAZIONE FATT
NN. 1236-1237-1233/04 PER CANOMI GIUGNO-SETT.-

MANDODZ POD
MANDOOS A2
MANDOOS PDO
MANDOOZ AD2

2 B 8 ¥ 2

MANDOOZ POOD

2004 -
MANDODZ AD2 [ JFETITUTO TESORIERE - CONTRATTO TRA REGIONE 431673
BASILICATA E PATHNET SR A-LIQUIDAZIONE FATT,
NI, 1236-1237-1222/04 PER CANONI GIUGNO-SETT-

OTT.-2004 -
MANDODZ POD [ MBEEITIVIFORNITORI - LIQUIDAZIONE COMPETENZE 24.480.00
PER SUPPORTO TECNICO-SCENTIFICO DAL
14.10.04/13.1.2005 FATT NN 1/05 ANGIULLIE 1/05
BOMIFAZI DEL 2005 -
JABTITUTO TESORIERE - LIQUIDAZIONE COMPETENZE ‘24 480,00
PER SUPPORTC TECNICO-SCENTIFICO DAL
14.10.04/12.1.2005 FATT.NN® 1/05 ANGIULLIE 1/05
BOMNIFAZI DEL 2005 -

MANDOOS A2 o4

TOTALI 1.849.656.51 1.849 656,51

5 [id 4l 208 ) bl | © © | =

Figura 230 Stampa Giornale Contabile

8.3.5 Stampa Stato Patrimoniale

Permette di ottenere la stampa dello Stato Patrimoniale fino alla data specificata in input ().

A Sistema Informativo Contabile 10| =l
Menu  Preferiti  Uilics

| #) # =] W] o | | B X| & » 8 & K

Raggruppato A data
Analitico H 28,/02/2005

Specificare valore per A data

|Record 141 [ <05C> [<DBG> |

Figura 231 Parametri stampa Stato Patrimoniale
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Il risultato € mostrato nella Figura 232.

= Eile

= "
¥ Adobe Reader - [rpt_sipatr.pdf] ] 3
Modifica Wista Documento  Strumenti Finestra 7 - =] x|
[ I o + |°— e B
H @ - . - H R R s ]
19 v e Lol £ (@] 73 @ 2 B Adobe Reader 7.0
— »
| REGIONE BASILICATA
Via Aoz 04 MAG 2005 -
Pagina 1 di 12
STATO PATRIMONIALRE
ATTIVO BASSIVD
Oruppe Mastre Conte Dascrizions satse Orugpo smstre Conts Daserisicas
a1 0z - 5 a0z 02 JFC CREDITI DIVERSI
™ L fotale Mastre RESIDUI APPIVI B CRE
BN MOGLLC B MMCEHIINRT FER WG Zotale Sruppe ASFIVa CIRGOLANTE “TomsmaE
Totale Mastro TMMBILIZZAZIONT MAT e
03 EAM FARTECIPAZIONT IN THFFESE COM'
. Zotale Mastro ALIZNAZIGHE DI BEHI
02 001 TRASFORMREICNE DI CAFTTALT
Totale bastro DHOBILIZIAZIONI FIN
Mastro ENRAFE DERIVANEI DA
Totale Gruppe  DMMOBILIZEAEIGHI e 481,916, 08 o4 0 TRASTEATMENTT
M2 02 JFB CREDITO IVA ea.337, 32 -
Totale bastro BESIDUI ATTIVI E CRE 5 .337.32 TR
04 JFE TSTITUTD TESORIERE TR
Totale Mastro DISPOHIBILITA LIQUID 50.295.171,77
Tetals Grupps ATTIVD CIRCOLANTE 50.364.508, 0%
M3 02 018 IVA CAACQUESTI
Totale Mastro CREDITI 7,305, 84
Tetale orupps FATEI § RISCONTI 7,305, 88
A4 02 001 TRANSITORIO RISCONTI ATTIVI 179.412,47
Totale Mastro BISCONTI ATITVI T75 412,47
Totale Gruppo  VEEBITE 76 412, 47
a0s 1 DA MHWRLITA D 7.738.54%, 18
0z
Totale Mastro BIPIANI DISKVANZI
03 GIM MONITCRAGSIO B0 THNOVAZIONE D
Totale Mastro SUPPCRTO ALL'ATTIVIT T 84z 768,00
-
P _——- =T
i g 4 52 [p pi[© O F = =

Figura 232 Stampa Stato Patrimoniale

8.3.6 Stampa Associazione Piano dei Conti/Bilancio CEE

Stampa le voci del

£ Sistema Informativo Contabile
Utilita

w6l n =z w o] o] B x| w8 & B

Menu  Preferiti

[sic07009] Stampa legame pdc-cee

Specificare valare per

Bilancio CEE con i conti agganciati (Figura 233).

=10l

STAMPA LEGAME BILANCIO CEE-PIAND DEI CONTI|

|Record 141

<05C> [<DBG> |

Figura 233 Parametri Stampa Associazione Piano dei Conti/Bilancio CEE
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Il risultato & mostrato nella Figura 234

¥ Adobe Reader - [rpt_legcee.pdf] 0] x|
':"_:,Eile Modifica Mista Documento  Strumenti  Fingstra 7 |7 x|
= =[ o = - . e A
*H =@ D E & | S @ ‘D 7 Y!ﬁ‘ Adobe’Reader‘T}?
4
o REGIONE BASILICATA -
£ Via i 2.5 LEGRAME BILANCIO CEE
= -
4 o PIANO DEI CONTI
A CIIIS altri titoli
Conto contakile unice o con saldo 'D' Conto contabile secondario con saldo 'A' J
AD2 [H JEC CREDITI DIVERSI
RDZ o3 JED LLTRI TITOLI
Tonto CEE
A F1 Disavanzi eccnomici degli esercizi precedenti
Conto contabile unico o con saldo 'D’ Conto contabile secondario con saldo 'A'
U TER DISAVANZI ECONOMICI ESERCIZT
Tonto CEE
|_ A F2 Disavanzo economice dell'esercizio
Conto contabile unico o con saldo 'D" Conto contabile secondario con saldo 'A'
U JEB DISAVANEZI ECONOMICI DELL' ES
TOnto CEE
A CIVi disponibilita presso la Teasoreria Centrale
Conto contabile unice o con saldo 'D" Conto contabile secondario con saldo 'A'
'us?‘ ROZ L} JEA DISFCHIBILITA C/CCRRENTE TE3
Z
e TOnto CEE
A CIvV2 disponibilitd presso 1'Iatituto Tesoriere
= Conto contakile unice o con saldo 'D' Conto contabile secondario con saldo 'A'
E AD2 L} JEB ISTITUTO TESORIERE
£
=
“ Tonto CEE
A BIS immobilizzazioni immateriali
Conto contabile unice o con saldo 'D’ Conto contabile secondario con saldo 'A'
ADL o1 E2R DISKISSIONTI ;I
1 ~ A i R B e L1 LiLl
o [ 41 «a5s % Pl © © | Ol =

Figura 234 Stampa Associazione Piano dei Conti/Bilancio CEE
8.3.7 Stampa Bilancio CEE

Questa funzionalita permette di lanciare la stampa del Bilancio CEE (Conto Economico e Stato

Patrimoniale) semplicemente inserendo la data ultima di riferimento (Figura 235).
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Via Vincenzo Verrastro, 4

£ Sistema Informativo Contabile
Utk

#e ) #] =] W] o o] w| B X| & & 8 & K

Meru  Preferiti

[sic07013] Bilancio CEE

Specificare valore per Data finale

Data finale

=10l ]

|Record: 141 [

<05Cy <DBG> |

Figura 235 Parametri stampa Bilancio CEE

Quello che si ottiene € mostrato nelle figure sottostanti (Figura 236;Figura 237).

§) adabe Reader - [rpt_bilcee.pdf] =10 x| ) adabe Reader - [rpt_bilcee.pdf] —(al x|
<% Hle podfica Yists Documento Strumenti Fingstra 2 =18 x| % Bie Modfica Vista Documento Strumerti Fingstra 2 —[8] x|
o m o IR Sempllfica
Qu' Ll @f= - @ ;Ym| Adobe'Reader‘r.\a; e (= G 0] \‘\77 > Ym| [ B

STATO PATRIMONIALE
A ATTVO
A CREDITIVS LO STATO ED ALTRI ENTI PUBBLICI PER LA
PARTECIPAZIONE AL PATRIMONIO INIZIALE
TOTALE CREDITI VS LO STATO ED ALTRI ENTI PUBBLICI PER
LA PARTECIPAZIONE AL PATRIMONIO INIZIALE
B IMMOBILIZZAZIONI

I Immateriali
1 costi diimpianto ed ampliamento meno fondo
ammortamento
2 costidi ricerca, di sviluppo e di pubblicita
3 diritti di brevetto industriale e dirtt di utilizzazione delle
opere di ingegna
4 concessioni
5 aviamento
6 immobilizzazioni in corso e acconti
7 alre
&  immobilizzazioni immateriali
Materiali

1 terreni e fabbricati meno fondo ammoriamento

2 impiantl e macchinari meno fondo ammortamento

3 atirezzature industriali e commerciali meno fondi di
ammortamento

4 altri beni

5 immobilizzazioni in corso e recenti

ANNO

790.998.345,54
00

00
00

00

00

00
790.998.345, 54
00
1147306623
10.736.291,16
00

00

736.775,07
00

BILANCIO CEE AL 31/12/2004

ANNO PREC

CONTO ECONOMICO
E CONTO ECONOMICO
A VALORE DELLA PRODUZIONE
1 Entrate correnti depurate dei proventi finanzian: lett. c) e dei
proventi stracrdinari (di natura finanziaria)
2 Variazione delle imanenze dei prodofti in corso di
lavorazione, semilavorati e finiti
3 Variazione deilavori in corso su ordinazione
4 Incrementi di immobilizzazioni per lavor interni
5 Altrinicavi e proventi, con separata indicaziene dei contributi in
conto esercizio

TOTALE VALORE DELLA PRODUZIONE
B COSTIDELLA PRODUZIONE
6 Uscite correnti depurate degli oneri finanziari: lett. ¢) e degli
oneri straordinari (di natura finanziaria): lett. d)
10 Ammertamenti e svalutazioni
10 Ammortamenti e svalutazioni

a  ammortamento delle immobilizzazioni materiali
b delle i i
¢ altre svalutazioni delle immobilizzazioni

Variazioni delle rimanze di materie prime, sussidiarie, di
consUMo & merci

12 Accantonamento per rischi

13 Accantonamento al fonda TFR

14 Altri accantonamenti

ANNO

1.727.967.800,26

1.727.967.800,26

1.780.960.921,61

0o
113,00
0o

g

ANNO PREC

[ 4 b p|@ O

[ 4 o= % b0 O]

TR
L= [an Y

Figura 236 Stato Patrimoniale

8.4 Saldo Conti

Figura 237 Conto Economico

Scegliendo la voce Saldo Conti dal menu Contabilita Economica (Figura 238), si apre la maschera di

Figura 239.
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4 Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti - Ukilita

] @ Bl =] x| < ] ¥
Fmenal avgatoreprocedurs

EHOracle Applications -

Archivi
Hilancio
“Hodulo Fiscale
Eabulati
ettere Cerificazioni

HH Ifficio Ragioneria
HHZontrollo di Gestione

+H Ifficio Bilancio
Hontabilitd Econormica
estione Piano dei Conti
ausali Contabili

N

E
E
E
E

N E:a N Y

nserimento Yoci Piano dei Conti CEE
tampa controllo quadratura Finanziaria/Ecanar
rima Mota

Hva

HHiestione Cespiti e Inventario

tHItilits -
o

[ [

arametri Mostra il saldo dei conti & il dettaglio delle scritture relative
tampe

=10l x|

|Recard: 141 <05C> [<DBG: |

Figura 238 Saldo Conti

4 Sistema Informativo Contabile

w 6] al = w o ] w

[sic07015] - Saldo conti

Saldo Conto | Dettaglio scritture I

=10l x|

Data Da Data a

Fuuz;zuos Izsmz;zuos

Codice Conto Descrizione Conto

Fooosooz IIMPEGNI D LIQUIDARE

Visualizza Dati |

Saldo Dare Saldo Avere Saldo Totale

| |

|Recard: 141 <05C> [<DBG: |

Figura 239 Maschera di gestione Saldo Conti

Dopo aver inserito I'intervallo temporale (tramite i campi “Data Da” e “Data A”) e il conto di cui si vuol

conoscere il saldo basta cliccare sul bottone “Visualizza Dati” per avere il dettaglio del saldo, in Figura

240 viene mostrato il risultato ottenuto inserendo in input i seguenti dati:

71AM_Gara SIC 2013 _C3_Manuale Utente SIC

Pagina 258 di 349



REGIONE BASILICATA

DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE

UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE E STATISTICA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it

e Data Da - 01/02/2005
e DataA - 28/02/2005

e Codice Conto = P0008002.

4 sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Uilita

w Al A = w ] o]
Saldo Conto "m‘

—loj x|

Data Da

Data a

Fuoz,rzuos

Codice Conto

Iza;'oz;znos

Descrizione Conto

Fooosooz

b4 | IIMPEGNI DA LIQUIDARE

sualizza Dati

Saldo Dare

Saldo Avere Saldo Totale

235.465.337,31

217.551.957,87

I 17.913.379,44

|Recard: 141

<05C: [<DBG> |

Cliccando sulla tab Dettaglio scritture si puo visionare il dettaglio delle scritture sul codice in esame

(Figura 241).

Figura 240 Dettaglio del saldo
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£ Sistema Informativo Contabile
Menu  Preferiti - Ukilita

w6 # = ul o o] m

[sic07015] - Saldo conti

Saldo Conto I Dettaglio scritture

=10l x|

Conto r:tuu

Draka Registrazione Tipo Doc

r]B

umero Doc

rmz IIMPEGNI DA LIQUIDARE

0ggetto Documento

Importo

DZ{02j2005 113

(00500001

FTTA 94-96 COMPLETAMENTO SISTEMA ALTERMATIVC

107,802,554 |

DZ{0z2j2005 frp

00500002

IMTERREG IIIC PROGETTO MODELE LIQUID. COMPENZ

2,079,584

N2/02f2005 110

FO0S0000z

MMTERREG IIIC PROGETTO MODELE LIQUID, COMPENS

2,979,654

DZ{0z2j2005 frp

00500004

DGR, 126203 - PROGETTO SANITARIO PER LA REALIZ

12.393,60

DZ{0z2j2005 )

00500004

DGR, 126203 - PROGETTO SANITARIO PER LA REALIZ

12.393,60

Dz{0z2j2005 firap

00500005

DGR, M® 14 DEL 5.1.05 - REALIZZAZIONE DI UNA CAM

15.971,70

DZ{0z2j2005 )

00500005

DGR, M® 14 DEL 5.1.05 - REALIZZAZIONE DI UNA CAM

15.971,70

DZ{0z2j2005 )

(00500006

PLANC TRIEMMALE DEI SERVIZI I SYILUPPC AGRICOLC

954,21

DZ{0z2j2005 )

00500007

PLANC AMTINCENDIO 2004: COMPETEMZE DERIVANTI

575,50

DZ{0z2j2005 frp

(00500001

FTTA 94-96 COMPLETAMENTO SISTEMA ALTERMATIVC

107.802,55 _I
-

|Record: 147

<05C> [<DBG: |

Figura 241 Dettaglio scritture

71AM_Gara SIC 2013 _C3_Manuale Utente SIC

Pagina 260 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

9 Fatturazione

9.1 Documenti

Per poter registrare le fatture (sia attive che passive) € necessario scegliere la voce Documenti dal

menu /va, come mostrato in Figura 242.

£ Sistema Informativo Contabile =]
Menu  Preferiti - Ukilita

ol ) 8] = ] o o] ]

Archiv
ilancio
“Hdodulo Fiscale
Eabulati
ettere Cetificazioni

EH Mficio Ragioneria
BEHControllo di Gestione
EHflicio Bilancio
BEHContabilita Economica
EHva

Tabella Registri lva
-Tabella Tipi Documento

AN ES

Tabella lvalEsenzioni Permette la gestione dei documenti (inserimento fatture, variazione. ..}
nagrafica Aicoli

tampa Registri lva

tampa Liguidazioni va

tampa Fatture

mpontazione Documenti da Procedura Esterna
tH3estione Cespiti @ Inventaria

sH_ilita

&=

|Record: 141 <05C> [<DBG: |

Figura 242 Inserimento Fatture
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& sistema Informativo Contabile g@ﬁ

Menu Preferiti  Utilita
# #) A =] W] 4] ] M o X & B @ &
¥ [sic08006] Documenti lva
Tipo Documento Regiztro Data RegistrazioneData Documento Numero Documento  Protocolio
& | =[Fativra fomitore o |[Sf Resso acaustiGenee  Hf24i0372008 [l [ 200082
CliFor Nominativo Contratto Data reg. Oggetto

[ 36853 | [ENELENERGIASPA. {00001 | (=] | [567091309 - Uficio Roma - Via Niz
Codice Fiscale Partita IVA

|12845340152

iJ GarwaFaﬂwadanmnﬂrche‘ Genera Fattura da Bolle

Um Qta Prezzo Unit. % Sco Imp. =conto Val. Totale

[ i 1 1 [

Specificare valore per Tipo Doc.
Recordatis S LSt geta |

Figura 243 Maschera per la gestione delle fatture

| campi principali della maschera per la gestione delle fatture, mostrata in ,hanno il seguente

significato:

Tipo Doc: indica il tipo di documento (FF = fattura acquisto, FT = fattura vendita, NC = nota

credito o NR = nota debito);

Registro: indica il registro IVA relativo alla fattura;

Data Reg.: riporta la data in cui e stata effettuata la registrazione;

N Prot.: € il numero che identifica univocamente la fattura (viene generato in automatico dal
sistema);

Data Doc: riporta la data della fattura (per le fatture attive coincide con quella di registrazione);
Num Doc: riporta il numero della fattura passiva che si sta caricando, per le fatture attive pud
rappresentare il numero interno assegnato (pud coincidere o meno con il N Prot) o essere vuoto;
Cli/For: serve per scegliere il cliente o il fornitore della fattura;

Ind.Sped.: serve per scegliere I'indirizzo del fornitore (dove eventualmente va spedita la fattura);

Articolo: serve per scegliere gli articoli che compongono la fattura (il codice “1” rappresenta

I'articolo generico);

Descrizione: riporta la descrizione dell’articolo di riferimento (puo essere modificata ogni volta);
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e Um: indica l'unita di misura per esprimere la quantita di articolo che si sta fatturando;

e Qta: riporta la quantita di articolo che si sta fatturando;

e Prezzo Unit.: serve per indicare il prezzo unitario dell’articolo;

e Val. Totale: rappresenta il risultato dell’operazione Qta x Prezzo Unit. (viene calcolata dal

sistema);

e lva: serve per scegliere il codice Iva da applicare all’articolo;

Cliccando sul bottone “RICALCOLO” vengono popolati, in automatico, i campi Tot. Imponibile, Tot.
Iva e Tot. Documento.

A questo punto basta scegliere il tipo di pagamento sfruttando il bottone del campo Tipo pag. e,
successivamente, salvare il tutto cliccando sul bottone “Salva” (o premere contemporaneamente i tasti
CTRL-S).

Nel caso di fatture attive e/o note di credito & possibile stampare utilizzando il bottone “Stampa”
sulla toolbar.

E’ possibile stampare un insieme di fatture attive (o note di credito), per intervallo di data e/o di
numero fattura e per il relativo registro lva, scegliendo la voce Stampa Fatture del menu Iva (Figura

244, Figura 245).

£ Sistema Informativo Contabile =10l x|

Menu Preferiti  Utilita

#ay

RIS T BRI

EHOracle Applications
BHArchivi
EHilancio
EHiodulo Fiscale
EHfficio Ragioneria
[E
[E
[E

N

HHContrallo di Gestione
HIfficio Bilancio

HHC ontabilita Economica
EHva

Tabella Registri va
-Tahella Tipi Documento
Tabella lvalEsenzioni

2 |£ | |&

nagrafica Articoli Consente la stampa delle Fatture
ocumenti

tampa Registhi va
tampa Liguidazioni lva

[ [

mpartazione Documenti da Procedura Esterna
HH3estione Cespiti e Inventaria
tH it

g o

|Record: 141 <05C> [<DBG> |

Figura 244 Stampa Fatture
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£ Sistema Informativo Contabile -8 x|
Menu  Preferiti  Ukilita

] ) A 2| Wl ] o] | B X

Dral Numeroﬁ ) VD h
Tipo|Faﬂura attiva 7 | Registro [l Fatture Attive cod. 41001

|Recard: 141 <O5C: <DBG> |

Figura 245 Parametri per la stampa fatture
9.2 Gestione IVA

E’ possibile stampare il dettaglio dei vari registri Iva e la relativa liquidazione (mensili e/o annuale)

scegliendo le voci Stampa Registri Iva e Stampa Liquidazione Iva dal menu Iva (Figura 246, Figura 247).

£ sistema Informativo Contabile - 10l =l
Menu Preferiti - Lkilia

e o @ = W] | om| @ X] e b B & B

Cod.Req. Descrizione Tipo Mese (yywymmi o ANno (yyyyd
i_,l atture Attive cod. 1001 - vendlivese ]

Specificare valore per Meze [wwmm] o Anno [ywy]

|Record: 141 [ [ <05C: [<DEG: |
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Figura 246 Parametri stampa Registri Iva

=

Menu  Preferiti  Ublik&

o s M = w] o o] w| B X[ & = B & B

Tipa stampa Mese (yywwmm) § Anno (yyyy)  Precednte Imporko prec,

FFik-413639: Impossibile inserre un secondo record in un blocco a record singolo.

|Recard: 14 [ [ <05C> [<DBG: |

Figura 247 Parametri stampa Liquidazione Iva

10 Gestione Beni Mobili e Immobili

10.1 Parametri cespiti

Scegliendo questa voce dal menu Gestione Beni Mobili si accede alla maschera di gestione dei

parametri generali dei cespiti (Figura 248).
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& Sistema Informativo Contabile [_,jg]ﬁ
WM M T M 4 b M w X & B B & &

% [sic09001] Parametri cespiti
% Amm. minimo fizcalmente deducibile 50
Tipo aumento (+ o %) alig. STD per ammortamento anticipato «
Valore aumento ammortamento anticipato 100
Numero massime anni di amm. antic. per beni usati 1 Importo magsimo deducibile per autovetture 18.075,99
Wariazione % aliquota STD | anno beni materiali 50 Percentuale deduzione per autoveicoli 50
Variazione % aliqucta STD | anno beni immateriali 50 Importo massimo deducibile per motoveicoli 413166
Numere anni ammortamento manutenzioni 5 Percentuale deduzione per motoveicoli 50

% deduzione cespiti per manutenzioni g Importe massimo deducibile per ciclemotori 2.065,83

Importc massimo per ammortamento al 100% 516,45 Percentuale deduzione per ciclomotori 50
Directory Immagini Autoparco Indirizzo FTP Autoparco

Directory Immagini Economato Indirizzo FTP Economato

Choracle\outputiprovveditorato'economatol ftp://=zicoal/output/provveditorato/economato/
fip./izicoasoutput/provveditorato/mobill!

Directory Immagini Beni Immodbili Indirizzo FTP Beni Immobili
ftp:/izicoaloutput/provveditoratofimmobilif

Mumero anni massimo in cui si puo effettuare un ammortamento anticipato.
Record: 11 | |l <0SC>

Figura 248 Gestione parametri cespiti

10.2 Categorie cespiti

Questa funzionalita permette di gestire le categorie cespiti e le relative sottocategorie (Figura 249,
Figura 250). Per ogni categoria e possibile definire i conti di economica che vengono movimentati in

sede di scritture di ammortamento.
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| MOBILIED ARREDI

| Beni Informatici -

| ATTREZZATURE INFORMATICHE

Beni Mobili

ATTREZZATURE TECNICHE D'UFFICIO

...ééPESE DI COMPETENZA DI PIU' ESERCIZI

| FaBBRICAT!

| AUTOVEICOLI & MOTOVEICOLI

| BREVETTI i

Beni Mobil

" Terreni

Beni Immabili -]

:f-TeIefun ia:

:-;Autu mezzi Protezione tivilé

Specificare valore per Cod Cat
Record. 110

Figura 249 Maschera per la gestione delle categorie cespiti

& Sistema Informativo Contabile
Menu Preferiti Utilita
M oW M =] W 4] ] M g X| & B W &

’z_ﬂ Sotto categorie e dettaglio

-Joed

iy

~ SOTTOCATEGORIE
Descrizione

ALTRI ARREDI
APPENDIABMTI

CASSETTEERA
DIVAND SALOTTO

Ordine  Sigla

ARMADIO METALLICO | JarmngSs

ALTRI (=
APPEN

CASSE
DVSsA | =)

~ DETTAGLIO SOTTOCATEGORIA

Descrizione Sigla  Produttors Dencminazione
armadio metallico cm. 120x45x200h. con ante cieche 0

armadio metallico cm. 120x45x200h. con ante vetrate

armadio metallico cm. 180x45x200h. con ante cieche

armadio metallico cm. 180x45x2000. con ante vetrate

Specificare valore per Sotto categoria
Recosd 32

Figura 250 Maschera per la gestione delle sottocategorie cespiti
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10.3 Ubicazioni

1. Permette diinserire, cancellare o modificare le possibili “ubicazioni” dei beni

@ Sistema Informativo Contabile E] @
Menu Preferiti  Utilita

o s A =] M 4] ] M g X & B B & B
%2 [sic09003] Ubicazioni
Fabbricato foglio Particella

rorenzaviannmo AN sl uoflcensie b4

Descrizione Piano Numero Mg )

.
STANZA n.102 PIANOD PRIMO PRIMO 102
STANZA n.103 PIANO PRIMO PRIMO 103
STANZA n.104 PIANO PRIMO PRIMO 104
STANZA n.105 PIAND PRIMO PRIMO 105
STANZA n. 106 PIANO PRIMO PRIMO 106

Descrizione documento Nome file documento

Specificare valore per Descrizione

Figura 251 Maschera per la gestione delle ubicazioni

10.4 Beni immobili

Scegliendo questa voce dal menu Gestione Beni Immobili del Provveditorato si accede alle maschere

di gestione dei beni immobili (Figura 252) e al relativo inventario (Errore. L'origine riferimento non é

stata trovata.).
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‘& Sistema Informativo Contabile L_]Ltl_]
oA A T W 4 v oM ow x| & ® B & B

%7 [sic09103] Beni immobili

Tipo Bene
|Fal:t:riu:atc

U?.-'EIEI.'ZDDB 3680 g FILIANO Localita Nocelle
1 5] Proprieta
Un.mis.

Categoria  Descrizione Classe Consistenza  Descrizione
ci2 _] Magazzini e locali di depositgd 2 2 _] WMetri guadri

35,43

Descrizione tipo propriets’

Specificare valore per Codice
R_gn:ord_: 1{'?

Figura 252 Beni Immobili

10.4.1 Tabelle attributi

Attraverso questa funzionalita & possibile gestire tutti gli attributi dei dati dei beni immobili.
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%‘ Sisterna Informativo Contabile 0O

Meny Ereferiti  LUiilita

R e _

T

7= [sicmenu] re Procedura

%Ufﬁcin Ragioneria
Prawveditorato

©-Gestione Beni Immakil
S-Tahelle attribut
—Tipi atti
—Tipologie patrimaniali
—Tipi tributi
FTipi provenienze
FTipi dismigsioni
—Tipi certificati

[l

Mostra il semaforo

FTipi attribwzioni

& [

—Categorie fabbricati
—Qualita’ terreni
~Tipi proprieta’

—Unita misure consistenza

—Marrnresniti

Record: 111

Figura 253 - Menu Tabelle attributi

10.4.2 Tipi atti

Attraverso questa funzionalita e possibile gestire tutte le tipologie di atti con i quali vengono

“movimentati” i cespiti.
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& 006

Menu Preferiti  Utilita

L T T Y e T = V= T

e Tipi Atti
Codice  Descrizione

h  Wor.c.r - D1 AcouisizionE ()]

ATTO NOTARILE Dl COMPRAYENDIT A,

WERBALE DI TRASFERIMENTO
DECRETO DEFIMITIVG DI ESPROPRIO

lore per Codice

Figura 254 - Tipi atti

10.4.3 Tipologie patrimoniali

Attraverso questa funzionalita & possibile gestire tutte le tipologie patrimoniali.
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E FINANZE
UEFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA
&

Yea Tipi tipologia patrimoniale
Codice  Descrizione
Tipologia patrimonialed

ne completata: 1 record validati e registrati.

Figura 255 - Tipologie patrimoniali

10.4.4 Tipi dismissione

0080

Attraverso questa funzionalita & possibile gestire tutte le tipologie di dismissione possibile.
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& 006

*ea Tipi dismissione
Codice  Descrizions
VEHDITA

alore per Codice

Figura 256 - Tipi dismissione
10.4.5 Tipi certificati

Attraverso questa funzionalita & possibile gestire tutte le tipologie di certificati emessi e/o conservati

per ciascun bene.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 273 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it
& 06086

VT T 8 1 -~ T I

% Tipi certificati
Codice  Descrizione Tipo
(- messo HNES
2 Cerificato Prevenzione Incendi (CPID Conservato =
[ §

Figura 257 - Tipi certificati

10.4.6 Tipi attribuzione

Attraverso questa funzionalita & possibile gestire le varie tipologie di attribuzione dei beni.
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& 006

Menu  Prefariti  Utilita

L Y T T =~ T o

e Tipi attribuzioni
Codice  Descriziong

Figura 258 - Tipi attribuzione

10.4.7 Tipi di proprieta

Utile a gestire le varie tipologie di proprieta del bene; & possibile anche specificare se il tipo di

proprieta e soggetta o meno a tributi.
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0606

R

|%& Tipi Proprieta
Codice Descrizione Tributi S
h  PrROPRIETA' E— - -
2 USUFRUTTO i -
3 MUDA PROPRIETA!

are valore per Codice

Figura 259 - Tipi proprieta
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10.5 Beni Mobili

Questo sottomodulo permette la gestione di tutti gli aspetti attinenti i beni mobili (parte delle
funzionalita sono sfruttate anche dal sottomodulo beni informatico rif. Paragrafo 10.6).

Dalla voce Anagrafica Beni Mobili del menu Beni Mobili si richiama la form di gestione dell’anagrafica
dei beni e delle relative manutenzioni/ammortamenti.

A seconda del bene inserito (ricercato) si abilitano le tab opportune per la relativa gestione (vedi Figura

260 Anagrafica beni mobili).

& Sistema l"'éér'.'{'.-it;ﬂé ' M=}
# Al A x| W] ) w X e R E & |

%% [sic09407] Beni mobili

Deszcrizione aggiuntiva

Stato Bene Numero serie Data Garanzia
[ Nuove ~|
Mote

ASSEGHAZIONI
Data Cognome Utficie Stanza
I i

' _ |
|

R_g.:ord_: ‘hf‘l .

Figura 260 Anagrafica beni mobili

Nella Figura 261 dettaglio manutenzioni la maschera nella quale sono visibili i dettagli delle
manutenzioni programmate e/o effettuate. Mentre la Figura 262 Dati dismissione mostra la maschera

per I'inserimento dei dati relativi alla dismissione.
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AUTOGEMERATO

Lavoro da effettuare

~Manutenzioni effettuate
Pt

[l

| [ [

| [ _ [ [
| | _ | |
| [ _| [
l | | [

Record: 1/1

Figura 261 dettaglio manutenzioni

%‘ﬁstem" ma Informativo Contabile

Menu Preferiti  Utilita

i T e _

5ic09407] Beni mobili
AUTOGENERATO

Tipo dismissions Data Dismissions  Contraenti

Importo Vendita

2 |

Data Atto Num Atto

B |

Note sulla dismissione

Record: 11

Figura 262 Dati dismissione
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10.6 Beni Informatici

Questo sottomodulo & perfettamente integrato con quello dei beni mobili descritto al paragrafo
precedente e ne sfrutta tutte le funzionalita estendendole per le specificita riguardanti i beni

informatici (gestione componentistica, gestione RFID dinamico, ecc.).

[Hardware [+
ACCESSORI SCANNER ] Hardware =]
ADATTATORE (Hardware & |

| ALIMENTATORE rdware B |
S TN

Produttore Descrizione

) S
34 2] IBM

AC ADAPTER T72W EU1

ALIMENTATORE 350W ATX P4 DOUBLE FAN 264 2] TECHOWARE
ALIMENTATORE 500W ATX 2] TECHNOWARE

AL-053 Galaxy 1000W ﬂj Enermax

DOUBLE FAN S00W ATX 2] TECHNOWARE
DPS-350MB 2] DELTA ELECTRONICS
NOTEBOOK 2] MISCELLAMEE
PSE-S5VDC3/A x D-LINK ACCESS POINT L?J MISCELLANEE

Specificare valore per Descrizione
Record: 417

Figura 263 Gestione componentistica
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=%

c09403] Manutenzioni

Dati generali

Data [BEEPIRE  Codice | 1
~Contratto | -Richiesta
Data N.Repertorio Oggetto lcl‘nckest‘ Data Mumero Richiedente
|01/01/2008 | [Aci23 2] [CONTRATTO WANUTENZIONE BE | |[ ﬂ [ EJ |

Fornitore Oggstto
[2. & 5. NFORMATICA SRL ﬂ I

~Buono or . Cespite Mumero serie Data garanzia
Data NUmera |CC|I-1PU:‘ER CDC COMPATIBILE COMPUTER CDC COf.1Fﬁ |

Effetiuata Da

|Andrea De Angelis
Descrizione intervento
Richiesta 2 prolunghe P32

|ﬁ\ssegnato a 1647-SCARDACCIONE ROSA FRANCESCA- Ufficio 7702-5tanza —

Record: 1/?

& Sistema Informativo Contabile -Jogd

Menu Preferiti  Utilita

5ic09403] Manutenzioni

ati generali  Lavori Componenﬁsﬁcal

-~ Hardware installato T Co—
Compoenente Data InstallazioneMumero Serie Note fatturare

RE AMD ATHLON 1800+ 2] | | |

™ [MEMORIA MISCELLANEE 392 B j]l | |

I [HARD DISK MISCELLANEE 40 G 2] | | |

I [MASTERIZZATORE MISCELLANEE MASTERIZZATOR ﬂ | | |

~ Software installato
Componente _ Data Installazione Numero Serie Mote

[ |SISTEMA OPERATIVO MICROSOFT WINDOWS 2000 ﬂ |14/02/2006 | | S

[ |SOFTWARE DI SISTEMA MICROSOFT OFFICE 2000 ﬂ |14/02/2006 | | [ [BRES

[ |APPLICATIVI INTEMA PROTOCOLLO ﬂ |14/02/2006 | | L=

STAMPA MODULO FATTURAZIONE STAMPA MODULO MANUTENZIONE ‘ | KT RIMUOWI COMPONENT] SELEZIONATI ‘

— Componenti sostituiti
Componente Data sostituzione Numero Ssris

| Rottamato - fﬁ
L S

FRM-40350: Nessun record ritrovato.
R_E:EClrEIZ 1u? | . | Lista d_Egi_\u'EII..:

Figura 265 Gestione manutenzioni — componentistica
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-

BEx)

" Daia Operazione Ao autorzzatio
26/03/2009

CONFERMA

Cod. Inventarin Descrizione Assegnato il

W STAMPANTE SAMSUNG ML-3051MD STAMPANTE SAMSUNG ML-3051ND 3R21BAJL90846 01/01/1990
IMF.MONIT.20 %2 | MONITOR HYUNDAI X718 17 POLLICI MONITOR HYUNDAI X712 17 POLLICI X71SXABOGEL 01/01/1990
INF.COMPU.2 % | COMPUTER HYUNDAI XM1503 COMPUTER HYUNDAI XM15D3 HAB 106976 POLA-7S3 PC ™ 01011990
INF.MONITJSiJ MOMNITOR BENQ FPT2E 17 POLLICI MONITOR BENG FP72E 17 POLLICI PDLA-741 COMPL 01/01/1990
INF.COMPUL1 52| COMPUTER HYUNDAI XM1503 COMPUTER HYUNDAI XM1503 H3G099895 POLA-741 CON 01/01/1990
2]
2]

Record: 1/5

Figura 266 Gestione assegnazioni
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11 Economato

11.1 Richieste Articoli

Da questo menu si accede alla funzionalita che permette di richiedere gli articoli che necessitano.

Per ogni Dipartimento saranno individuati alcuni utenti amministratori che si occuperanno di effettuare
le richieste per tutti gli uffici del dipartimento stesso.

Le richieste dei vari uffici saranno inoltrate agli utenti amministratori sfruttando una maschera ad hoc

della procedura che gestira i preordini (vedi paragrafo “Gestione preordine”).

@ Sistermna Informativo Contabile O e

Menu Preferiti  Utilita

FEE AR A = R [ TR ST X Pl N EE & _

"ea [sicmenu] Navigatore Procedura

- - Area Messagqgi : Doppio Click sul testo per leggere l'intero
E-Bilancio messaggio nell'area sottostante

=-Utficio Ragioneria Testo Data
ZHProweditorato
IéFEcnnnmatn
L Richieste Articali
- Lilita

Figura 267 Menu richieste articoli

Cliccando sulla voce Richieste Articoli si apre la maschera di Figura 268.
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@ Sistema Informativo Contabile [;]@

Menu Preferiti  Utilita

o fl W =] N 4] ] M | X M B H &8 B

%7 [sic09201] Richieste articoli
Data Numero Pregr. anno Seftare Forn. Str. i Capit. Spesa Atlo di Autorizzazione
271032008 | X | | Beni Immobili | [no Gﬂ“‘"m‘_l
Ufficio Creato Da Modificato Da Modificato 1l

UFFICIO RAGIONERLA GENERALE
Cognome, Nome,indirizzo, telefono consegna

~ Articoli -

E Un.Mis. Quantita’ U fficio Descrizione Ufficio

o I,

; ¥]

Specificare valore per Data
|

Figura 268 - Maschera Richiesta Articoli

| dati da inserire nella maschera di richiesta riguardano:

e data richiesta (in automatico viene proposta la data corrente);

e Note (eventuali note riferite all’ordine);

e Fornitura Straordinaria (serve ad indicare se la richiesta riguarda una fornitura per un evento
straordinario, es. convegni, meeting, ecc.);

e Motivo della fornitura straordinaria;

e Capitolo di spesa che si utilizza per finanziare la fornitura straordinaria;

e Atto di autorizzazione (occorre indicare i dettagli dell’atto con cui si richiede la fornitura
straordinaria);

e Modalita di consegna: permette di specificare la modalita di consegna dei beni;

e Ufficio specifica I'ufficio di appartenenza dell’utente che sta effettuando la richiesta (avvalorato

direttamente dal sistema);
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e C(Creato da, Creato il, Modificato da, Modificato il evidenziano l'utente e la data che ha
effettuato I'immissione della richiesta e/o I’ha modificata (avvalorati direttamente dal sistema);
e Articoli: in questa area e possibile elencare gli articoli, la quantita di cui si necessita e I'ufficio a
cui sono destinati i beni;
N.B.
La scelta degli articoli pud essere fatta effettuando un filtro tra le varie categorie degli articoli (es.

carta, toner, penne ecc.), o direttamente immettendo il nome dell’articolo.

Ffs oo st =Jo)ed
Menu Preferiti  Utilita
o fl W =] N 4] ] M | X M B H &8 B
73 [sic09201] Richieste articoli
Data Numero Progr. anno Settore
27032008 | X | | Beni Immobili
Ufficio 5
UFFICIO RAGIDNERIA GENERARLEIERT
Cognome, Nome,indirizzo,telefo

Tizio Caio

Descrizione | Codice
Acetati trasparenti stampanti Laser 50 fogli ADZ2410
AFICIO- RICOH APZ2610-K50 AFZ2000
AFICIO TOMER RICOH LASER AR 2100 AF2010
Alcool denaturato It 1 x 20 flaconi HO1000
Apparecchio per la misurazione della pressione ar... HO01130
Apribuste AD2200
Astuccio n. 10 lame taglierini f.io piccolo AD2240
Biglietto da visita cm. 5,5 x 8,5 liscio 300 gr. FO1010
Biglietto da visita 5,5 x 8,5 Conqueror FO1000
Biglietto Diplomatico cartonc. da 300 agr. FO1020
Blister pile alcaline C 1.5 1/2 Torcia GO01030
Blister pile alcaline D 1,5 Torcia GO01040
Blister pile alcaline V 1,5 A Duracell GO1010

Opzioni nellelenco: 712
Record: 11 =05C=

Figura 269 - Ricerca articoli per categoria
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e o -Jok3d

Menu Preferiti  Utilita

M | W =] K ] ] M w X & B B &
%7 [sic09201] Richieste articoli
Data Numero Pregr. anno Seftare . Sir. Wotivo Capit. Spesa Atlo di Autorizzazione
05/01/0007 (2] 1 1 | Gen.rich.
Ufficio Creato I Modificato Da Modificato I
05/01/2007 1476 05/01/2007

Cognome, Nome,indirizzo telefono consegna

~ Articoli -

E Un.Miz. Cluantita’ Ufficio De=crizione Ufficio

[ |carta Igienica Mini Jumbo 2 veli - imballo da 12 rotoli s B =
7502 ®] DIR. GEN. AMBIENTE E TERRIT(
7SAE [®]| UFFICIO GEOLOGICO ED ATTN,
7502 %] DR GEN. AMBIENTE E TERRIT( —
75AD [®]| UFFICIO FORESTE E TUTELA D
7SAE [ UFFICIO GEOLOGICO ED ATTN.
75AG [®] UFFICIO TUTELA DELLA NATU [¥

J Cartucce di gapone digpenser Soap Lotus da & carfu
__| BROTHER DR 6000

| HP 51645AE
_J HP 51645AE
_J HP 51645AE
] HP 51645AE

)

Specificare valore per Data
Record: 12

Figura 270 - Esempio di scheda richiesta articoli compilata

Dopo aver terminato la compilazione la scheda pu0 essere stampata (vedi Figura 271).

Le richieste immesse (una volta salvate e quindi etichettate con un numero d’ordine assegnato dal
sistema) vengono mostrate, agli utenti dell’Ufficio Provveditorato, nell’area delle richieste inevase fino
alla loro totale evasione.

Ogni richiesta puo essere modificata o cancellata dall’utente che I’ha immessa fino a quando non viene

evasa (anche parzialmente), da quel momento in poi diviene immaodificabile (e ineliminabile).
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& http:sicoafdeveitenp/ssag.POF - Microsoft Internet Explorer 006
File  Modifica Waia Preferiti 7 -‘h\“
4 > @ @ @ @Cerca @Prefariti @ @v @ - @
[-{, http: fisicoa/devEtemp)sSog. POF |¢] b Mai 5
Google - |¢] |G| cerca - igd E Popup CK, I B Ortografia ~ @] Opzioni & -

H Salva una copia

Elll

;—__: (a ﬁRicerca |€TD|IF Seleziona g} Q' _:_‘ <l © v ® D3, AR - _éFirmav 7

REGIONE BASILICATA -
AMBIENTE DI TEST

Via Anzio, 5

85100 POTENZA

Cod.Fisc. 80002950766 P.IVA 00949000764

Il

RICHIESTA del 24/07/2006 Numero 273

Ufficio UFFICIO RAGIONERIA GENERAL

Richiedente TRACCIA

Cod. Articolo Descrizione

2
E' LF AP 2100 AFICIO TONER RICOH LASER AP 2100

=z

- 02.2 Bianco Fluid correttore ligquido Pelikan
= 04.1 Acetati trasparenti lavagne luminose 24 1
E

[=]

Q

E] o

Fatto

Dipartimento DIPARTIMENTO PRESIDENZA DELLA GIUNTA REGIONALE

Quantita’'

Area sconosciuta

Figura 271 - Esempio di stampa richiesta articoli

11.2 Gestione preordini

Questa funzionalita, come gia accennato nel paragrafo precedente, permetti agli utenti dei vari uffici di

effettuare un preordine ad un utente amministratore.

La maschera di gestione & identica a quella gia vista per I'immissione degli ordini con "'unica differenza

che l'utente non dovra indicare |'ufficio richiedente in quanto coincidente con l'ufficio di appartenenza.

| preordini memorizzati saranno visibili, in un’apposita area, agli utenti amministratori di ciascun

dipartimento che potranno trasformarli in ordini veri e propri o rigettarli.
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11.3 Evasione richieste

La funzionalita permette ai funzionari che gestiscono I'economato di evedere o respingere le richieste

ricevute come illustrato nei paragrafi precedenti (vedi Figura 272 Evasione richieste)

'% Sistema Informativo Contabile E]@“
LY T S TR

& [sic09202] Richieste sospese

[5ic09202] Richieste sospese
Num.RichiestaUfficio Data richiesta  Note
118 1811212006

SO0 7101 124082007

1880 7102  19/08/2008

1950 7102  20/06/2006

Richieste da evaders
Ufficio Descrizione ufficio HNumero

N> B BN B CECIC ST

Data scarico

2710312009 CONFERMA

Descrizione Q.tarichiesta  Gia'evasa Esistenza Q.ta cons. Considera evaso

5 1 2 1 4 B B
B

Specificare valore per Mum.Richiesta

Figura 272 Evasione richieste

E’ possibile filtrare le richieste ricevute per ufficio e per data di ricezione (in modo da evadere per

prime le richieste piu datate).
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11.4 Anagrdfica articoli

Nell’anagrafica articoli & possibile inserire, tra gli atri dati necessari, anche una foto dell’articolo (vedi

Figura 273 Anagrafica articoli economato).

& Sistema Informativo Contabile =1
Menu Preferiti  Utilita

o ) M =] M 4 b M B X & B W@ & H
%2 [sic09252] Anagrafica articoli
Codice Dezcrizione
AD1090 /= | Penna Piot BPS - GP 0,7 blue
Cod. Iva Descrizione Scorta Minima Codice a barra
=]

Mote

FE - -rmrrl!r;‘!:lr's-:r'mm 17 blau

A01090.JPG LT e

Categorie _
' Sotto Cat  Descr. Cateq.

i Palcnceema —— Jis faleee
v e

Specificare valore per Codice
Record: 31/?

Figura 273 Anagrafica articoli economato
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12 Contratti

La gestione dei contratti si articola in dieci sottomaschere accessibili dalla maschera principale a cui si

accede dal menu principale “Gestione contratti” cosi come decritto a pagina 8.

Attenzione!!

Gestione contratti é riferito a tutti gli atti negoziali in cui sorgono obbligazioni tra
la Regione Basilicata e un fornitore di beni e servizi.

Ogni operatore ¢ abilitato alla gestione solo di alcuni tipi di contratto.

La procedura é& parzialmente guidata, cio significa che alcuni campi sono
obbligatori mentre altri sono facoltativi.

La maschera principale della gestione contratti & quella riportata in figura 9.

Eg’:i Sistema Informativo Contabile |:”E|fz|

mMenu Preferiti  Utilits

xR VY D L N O = S VN T+

%4 [sic09301] Gestione contratii

Tipo di contratto | w | Descrizione Progr. x Tipo

Desc. supplem.

Diata Cortratto Prat. o Mum.repertario Archiviazione

Data Registr. Mum Registr. Luoga Registrazione

Luoga stipuls Utficiale rogante

Walico Dal Walico Al Ditta fornitrice

Data Proroga Descr Proroga [ cortratto chiusa

Ukeriori dati | Ditts Contraente | Dati economici | Monitoraggio | sTaMPs |

Documenti | Allarmi | Pagamenrti | Defin. lavori | Elenco Contraﬂi|

are walare per Tipao di contratto
cord: 111 | | .. | Lista deiwal... |

Gestione contratti - Contratto
Da questa maschera, selezionando uno dei dieci pulsanti in basso si accede alle sottomaschere
relative alla gestione.
La maschera principale deve essere attivata sia per I'inserimento di un nuovo contratto sia per la

gestione delle modifiche di contratti gia inseriti. Nel caso di un nuovo contratto e obbligatorio scegliere
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la tipologia selezionandola dall’elenco che si attiva nella casella “Contratto”, invece per attivare un

contratto gia inserito si potra scegliere seguendo due vie:

1) la prima (dopo aver impostato la funzionalita di ricerca = cliccando sul bottone _I‘I)
selezionandolo dalla casella descrizione supplementare (in cui non occorre scrivere nulla
ma solo selezionare che attivera I'ell =] dei contratti inseriti) e premendo il
bottone di “esegui ricerca” —’ ;

2) La seconda modalita & attraverso la maschera

“Elenco contratti” attivabile dalla
maschera principale con il bottone “Elenco contratti” e poi procedendo come descritto

a pagina 31

k=2 sistema Informativo Contabile |:| |§| [g|
Menu Preferiti  Utilita
#Y e W =] W 4 v N g X s R E &

%2 [5ic09301] Gestione contratti

Tipo di contratto g Descrizione Progr. x Tipo

Data Contratto Prat. o Mum repertorio

Archiviazione

Data Registr, Mum Registr Luogo Registrazione

Luogo stipula Utficizle rogante

walida Dal aliclo Al Ditta farmitrice

Data Prorogs Descr Proroga

[ Cortratta chiuso

Utteriori cati | Ditta Corrtraentel Dati economici |

Documerti | Allarmi |

Monitaraggio | STamPs |
Pagamenti | Defin. lavari | Elenco Contraﬂi|

Descrizione. Supplementare

Come gia specificato i contratti! sono suddivisi per tipologia. Per facilitare I'input dei dati, ogni
utente e abilitato alla gestione solo di alcune tipologie, pertanto, per poter iniziare I'immissione dati

occorre selezionare la tipologia di contratto che si vuole gestire. La scelta e guidata attraverso la

selezione della tipologia dall’elenco (vedi casella “Contratto”).

Con il termine contratto si intende ogni attivita negoziale che comporta la fornitura di un bene o di un servizio.
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La descrizione che appare sulla destra della casella “Contratto” non e editabile e, non & neppure

editabile il testo “Prog. x tipo”, questi sono dati informativi per facilitare il lavoro dell’operatore.

Di seguito sono elencate le specifiche relative alle caselle di testo e ai pulsanti della maschera

principale “Gestione contratti”.

Casella di testo

Descrizione

Tipo

Tipo di Contratto

Definisce la tipologia dell’atto negoziale e serve a
semplificare il lavoro dell’operatore. La scelta e
guidata e consente di scegliere tra le varie tipologie
di contratto a cui I'operatore ¢ abilitato.

Obbligatorio

Desc. Supplem.

In questo campo si descrive il contratto per facilitare
la ricerca. Il campo é libero ed e facoltativo, tuttavia
e utile in fase di ricerca e modifica dei dati. In fase di
modifica si puo scegliere (tramite la scelta guidata) il
contratto da visualizzare senza doverlo scegliere
dall’elenco generale.

Facoltativo

Data contratto

Indica la data del documento. E un’informazione
essenziale per I'identificazione dell’atto.

Obbligatorio

Num repertorio o Protocollo

In questo campo va inserito il numero di repertorio
se si tratta di atto redatto da un ufficiale rogante
obbligato alla tenuta del registro di repertorio (es.
un notaio) o, in assenza, il numero di protocollo che
I’'Ufficio Provveditorato ha assegnato all’atto.

Anche questo campo (come la data) & essenziale per
I'identificazione del documento.

Obbligatorio

Archiviazione

Il campo & alfanumerico e consente di inserire una
codifica (a scelta dell’operatore) che indici il luogo
fisico di archiviazione degli atti cartacei. L'etichetta
che sara stampata dal programma riporta oltre alla
data e al numero di repertorio (o di protocollo)
anche [I'archiviazione dell’atto in modo da
semplificare I'attivita di conservazione degli atti.

Facoltativo

Data Registr.

E la data in cui & avvenuta la registrazione dell’atto
(di solito diversa da quella in cui & stipulato I'atto).
Non & un campo obbligatorio.

Facoltativo

Num Registr.

E il numero di registrazione dell’atto se si tratta di
atto registrato presso I'Ufficio del Registro (di solito
diversa da quella in cui e stipulato I'atto). Non & un
campo obbligatorio.

Facoltativo

Luogo Registrazione

E il luogo in cui ha sede I'Ufficio di Registro presso
cui e stato registrato I'atto.

Facoltativo

Luogo stipula

E il luogo in cui & stato redatto I'atto.

Obbligatorio

Ufficiale rogante

Il nome dell’Ufficiale rogante: il notaio, il segretario
della giunta o il dirigente dell’ufficio ecc. che ha
sottoscritto I'atto in qualita di Ufficiale rogante.

Facoltativo
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Valido dal

Data da cui decorrono gli obblighi contrattuali (di | Facoltativo
solito coincide con la data dell’atto).

ATTENZIONE:

OCCORRE RIPORTARE NEGLI ALLARMI LA DATA DI DISDETTA IN
MODO DA ESSERE AVVISATI PRIMA DELLA SCADENZA.

Valido al

Data in cui cessano gli obblighi contrattuali. Facoltativo

Ditta fornitrice

Indica il nome della ditta fornitrice del bene o del | Facoltativo
servizio. La scelta e guidata e, quando non é
presente in archivio, occorre procedere
all’archiviazione della ditta fornitrice attraverso il
menu principale (Per le specifiche vedere pagina 19).

Data Proroga

E la nuova scadenza del contratto in caso di proroga. | Facoltativo
ATTENZIONE

IN CASO DI PROROGA OCCORRE RIPORTARE  OCCORRE
RIPORTARE NELLA GESTIONE DEGLI ALLARMI LA NUOVA DATA DI
SCADENZA PER LA DISDETTA, NELLA SEZIONE MONITORAGGIO
LE  MOTIVAZIONI DELLA PROROGA E NELLA SEZIONE
DOCUMENTI ACQUISIRE GLI ATTI.

Descrizione Proroga

E il campo in cui brevemente si specifica il motivo | Facoltativo
della proroga.

| campi facoltativi possono essere completati anche in fase di aggiornamento.

Pulsante

Descrizione

Ulteriori dati

Attiva la sottomaschera per I'inserimento degli ulteriori dati di contratto.

Ditta Contraente

Attiva la sottomaschera relativa agli ulteriori dati della ditta contraente.

Dati economici

Attiva la sottomaschera per I'inserimento dei dati economici.

Monitoraggio

Attiva la sottomaschera per 'inserimento dei dati relativi al monitoraggio del
contratto.

STAMPA Attiva la sezione relativa alle stampe.

Documenti Attiva la sottomaschera per l'inserimento dei documenti acquisiti con lo
scanner o prodotti con altri software (es.: testi scritti con Word, tabelle, file
grafici, fotografie, filmati ecc.).

Allarmi Attiva la sottomaschera per la gestione degli allarmi di cui tenere conto
durante la gestione del contratto.

Pagamenti Attiva la sottomaschera per lI'inserimento dei dati relativi ai pagamenti, agli

obiettivi a cui & legata I'attivita e al riparto delle spese.

Definizione lavori

Attiva la sottomaschera per la gestione delle prestazioni legate al contratto e
richiedibili a mezzo di buoni d’ordine da utenti abilitati (es.: segreterie
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dipartimentali).

Elenco Contratti Attiva la sottomaschera per la ricerca e I'aggiornamento dei contratti inseriti.

Per le funzioni di salvataggio dei dati e per uscire dalla maschera utilizzare i tasti della Toolbar
(vedi pag. 10).

In fase di input dei dati di contratto puo essere necessario aggiungere una nuova ditta, in questo caso
e utile avvalersi del “menu a scelta rapida” (vedi pagina 13) cosi sara possibile inserire i dati relativi alla
nuova ditta senza dover uscire dalla “gestione contratti”.
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[Ei sistema Informativo Contabile |:||§| [z|
Menu  FPreferiti  Utilitd

LRI RO

%5 [sic09301] Gestione contratti

B X & b & & §

Tipo di contratia ;] Dezcrizione

Progr. x Tipo

Desc. supplem.

Data Cortratto

Data Registr,

Luogo stipula

“alico Dal

Data Proroga

Prat. o Mum.repettorio

Mum Redgistr.

Walicla Al

Descr Proroga

Archiviaziones

Luogo Registrazione

Utficiale rogante

—

[ Cortratto chiuso

Ueriorideti | Ditta Contraente |

alarmi |

Drtti economici] Monitoraggio ] STAMPA ]

Documenti ] Pagamenti ] Defin. lavori ] Elencao Corrtratti]

Ditta fornitrice

\

Il campo “Ditta fornitrice” e selezionabile da un elenco di ditte e si attiva con la casella

=

Quando nell’elenco delle ditte non compare il fornitore del contratto occorre inserirlo dal menu

principale, opzione “Anagrafica Fornitori Contraenti” (vedi figura 12) oppure dal menu a scelta rapida
(vedi pag. 13)

E‘% Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Utilita

AT A P = O I > I PR T X B R & [

’;_s [sicmenu] Navigatore Procedura

GFOracle Applications

Bilancio
%Ufﬂcin Ragioneria
Proveditorato
Gestione Beni iImrmokili
%Econumato

Menu gestione contratti

J;Gestmne contratti
Tahelle

[=]
Abilitazione utenti =

[=

Area Messaggi : Doppio Click sul testo per leggere l'intero
io nell'area
Testo Data

fr

Permette la gestions delle anagrafiche forntori di manutenzioni, forniture,
cettificazioni & contraenti contratti

-Ammartamenti
-Statistiche

A

Rl ilelile s
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Anagrafica Fornitori/Contraenti

Da questo menu si accede alla maschera “Anagrafica gestione” che serve ad inserire i dati delle

ditte fornitrici di beni e servizi.
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E%' Sistema Informativo Contabile

WA K T W 4 b onom X & D E 8 B

% [sic09353] Anagrafica gestione
Denominazione

Indirizzo Comune
Part lva ‘Cad Fisc Teletono

Referente

Anagrafica gestione

In questa maschera vanno inseriti i dati generali delle ditte che poi potranno essere selezionati
(con la scelta guidata) nella maschera “Gestione Contratti”.

Attenzione. In questa maschera il campo “Comune” deve essere selezionato con la scelta
guidata. Dopo la selezione del “Comune” saranno inseriti automaticamente anche i dati relativi ai campi
“Cap” e “Prov.”.

Questa maschera e attivabile anche dal menu “Preferiti” anche durante I'inserimento dei dati di
contratto, quindi senza dover uscire dalla fase di input della “Gestione contratti” (vedi pagina 13) per la

gestione del menu preferiti.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 296 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

Di seguito sono elencate le specifiche relative alle caselle di testo e ai pulsanti della maschera

principale “Anagrafica ”

Casella di testo Descrizione Tipo
Fornitore Scelta guidata tra “Fornitore e Contraente”. Serve a | Obbligatorio
capire se la ditta fornice beni o servizi. Ai fini della
selezione della ditta nella gestione dei contratti la scelta
e indifferente.

Denominazione La denominazione della ditta &€ un campo non | Obbligatorio
controllato percio occorre verificare che non ci siano
denominazioni che identifichino la stessa ditta.

Indirizzo L'indirizzo della ditta. Il campo e collegato ai testi da | Obbligatorio
produrre, percio occorre immettere Iindirizzo nel
formato accettato dalle poste italiane (es.: Via Bruno

Buozzi n. 33).
Comune Campo a scelta guidata. Obbligatorio
Cap Inserito automaticamente dopo la scelta del comune Obbligatorio
Prov. Inserito automaticamente dopo la scelta del comune Obbligatorio
Part. IVA Partita .V.A. della ditta Obbligatorio
Cod Fisc Codice fiscale della ditta Obbligatorio
Telefono Telefono Facoltativo
Fax Fax Facoltativo
Web Indirizzo web Facoltativo
Referente Referente della ditta. Facoltativo
Note Campo libero per le annotazioni relative alla ditta. Facoltativo

| campi facoltativi possono essere completati anche in fase di aggiornamento.
Per le funzioni di salvataggio dei dati e per uscire dalla maschera utilizzare i tasti della Toolbar

(vedi pag. 10).
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E%i Sistema Informativo Contabile |:”§|E|

Menu Preferiti LMilita

L L o ) 1 S e~ = T i _

[z [sic09301] Gestione contratti

Tipo di contratto 5 @ Descrizione  Rifiuti special Progr. = Tipo 4

"sa Utteriori dati contratto
Contr. amministr. | Contragnte ditta
Modalta’ rinnowo Modlalts' disdetta
Rezponzabile 5] Cogrome

Maote

Elencao beni mobil in contratto
Bene mokbile Descrizione

T -
=] -
=] ~]

CHILDI ALTRI DATI

s5un record ritrovato.

Figura 14 - ulteriori dati contratto

Questa maschera e accessibile solo dalla maschera principale “Gestione contratti” e riporta, in
alto (sotto la Toolbar) I'indicazione del tipo di contratto che si sta gestendo.
Per uscire da questa maschera e tornare alla maschera principale bisogna utilizzare il tasto
“CHIUDI ALTRI DATI".
Di seguito sono elencate le specifiche relative alle caselle di testo e ai pulsanti della maschera

principale “Ulteriori dati contratto”

Casella di testo Descrizione Tipo
Contr. Amministr. Nome e cognome di chi ha sottoscritto I'atto per | Facoltativo
conto dell’lAmministrazione.

Contraente Ditta Nome e cognome di chi ha sottoscritto I'atto per | Facoltativo
conto della ditta.

Modalita Rinnovo Modalita per il rinnovo del contratto. Facoltativo
ATTENZIONE
LE DATE DEVONO ESSERE RIPORTATE NEGLI ALLARMI PERCHE
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SIANO SEGNALATE LE SCADENZE.

Modalita Disdetta Modalita per la disdetta del contratto. Facoltativo
ATTENZIONE

LE DATE DEVONO ESSERE RIPORTATE NEGLI ALLARMI PERCHE
SIANO SEGNALATE LE SCADENZE.

Responsabile Serve per indicare la matricola del dipendente
responsabile del contratto, € un campo a scelta
guidata.
Cognome Vengono avvalorati dopo aver scelto la matricola | Facoltativo
Nome nel campo predente.
Bene mobile I campo “Beni mobili” & a scelta guidata, la | Facoltativo
Descrizione descrizione viene riportata in automatico.

Egi

Menu  Preforti Utilits

oY dh) ] E] (M| <] ¥ M B X W B & & 2B
[-Gestione.

|® | Desctizione Telefonia mobils Progr. = Tipo 1

’E‘_El Dati anagrafici ditta contratto
Rag.Soc.
Indirizzo Comune
Cod. Fizscale Teletono

Referente

hilstric. Inps Codici Inzil M. addetti

Uiteriori cati

CHILIDI DITTA

Dati anagrafici ditta contratto

Oltre alla ragione sociale, l'indirizzo e i dati fiscali per la gestione di un contratto sono utili altri dati
aggiuntivi che trovano la loro collocazione in questa maschera (specifica per ogni contratto). | dati
essenziali, al momento, sono “Matric. Inps”, “Codici Inali” e “Num. Addetti”, tuttavia e stato lasciato un
ulteriore campo “Ulteriori dati” in cui potranno essere indicati ulteriori dati relativi alla ditta.

Di seguito sono elencate le specifiche relative alle caselle di testo e ai pulsanti della maschera

principale “Dati anagrafici ditta contratto”

Casella di testo Descrizione Tipo
Rag. Soc. Questi campi non sono editabili in questa maschera. | Non editabili
Indirizzo Sono riportati soltanto per facilitare il lavoro
Comune dell'operatore.
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Cod. Fiscale

P.IVA

FAX

Telefono

Referente Nome e cognome del referente della ditta per | Facoltativo
I'esecuzione del contratto.

Matric. Inps Matricola INPS della ditta Facoltativo

Codici Inali Codici Inail della ditta Facoltativo

Num. Addetti Numero degli addetti impegnati per le attivita relative | Facoltativo
al contratto

Ulteriori dati Questo campo pud contenere eventuali altri dati | Facoltativo
relativi alla ditta che al momento non sono previsti
dalla normativa
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®  Descrizione  Telefonia mokile

i Importd-Figso

Tipo Periodicita |:] Perindicita Lipk

Ohiettivo gestionale g

4 P M

8 X & B @ &8

I "r\'u:léd'ali‘ta" iﬁagameﬁtmﬁiécossibne

g Capitalo

SUDDIISIONI Tl DEF AULT DELLE RATE DI PAGAMENT| PER UFFICI E FABBRICATI

Litticio Descr. utficia

Fabbricato  Foglio

%
=

Comune Indirizzo %

CHILIDI FINESTRA,

Dati economici del contratto

Progr. = Tipo 4

In questa maschera si possono riportare i dati relativi alla gestione economica del contratto.

| dati riportati sono utilizzati sia per la produzione degli atti collegati alla gestione sia per il

monitoraggio delle spese e dei costi. La suddivisione dei costi e prevista in percentuale.

La descrizione dei campi chiarisce anche la loro funzionalita.

Casella di testo

Descrizione

Tipo

Importo Fisso

Importo di contratto a canone fisso.
Il campo e utile per annotare il dato.

Facoltativo

Modalita di
Pagamento/Riscossione

Sono riportate le modalita di pagamento o di
riscossione.

Anche in questo caso il campo é utile per annotare il
dato.

Facoltativo

Tipo periodicita E una scelta guidata tra varie periodicita: Annuale, | Facoltativo
mensile, giornaliero, una tantum e pagamento
straordinario.

Periodicita La frequenza della periodicita scelta (es.: 2 due | Facoltativo
periodicita)

Upb E un campo a scelta guidata da cui si puo selezionare | Facoltativo
la UPB (unita revisionale di base) collegata al
contratto.

Capitolo E il numero del capitolo cui saranno collegati i | Facoltativo
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pagamenti. Attenzione: il capitolo potra essere
aggiornato in fase di gestione dei pagamenti.

Obiettivo gestionale

Indica I'obiettivo gestionale cui & collegato il contratto
e, quindi, facilita il monitoraggio e il controllo della
spesa.

Facoltativo

Ufficio

Descr. Ufficio

Il campo “Ufficio” € a scelta guidata dopo la selezione
del codice viene riportata in automatico anche la
descrizione dell’ufficio.

Facoltativo

% (relativa all’ufficio)

E la percentuale di riparto spese assegnata all’ufficio.
Attenzione la somma delle percentuali dovra essere
100.

Al momento del pagamento potra essere variata la
percentuale assegnata (es.: in caso di pagamenti
relativi a spese da non ripartire secondo lo schema
generale).

Facoltativo

Fabbricato
Foglio
Comune

Indirizzo

Anche “Fabbricato” & un campo a scelta guidata.
Dopo la selezione del fabbricato gli altri campi sono
riempiti automaticamente.

% (relativa al fabbricato)

E la percentuale di riparto spese assegnata al
fabbricato. Attenzione la somma delle percentuali
dovra essere 100.

Al momento del pagamento potra essere variata la
percentuale assegnata (es.: in caso di pagamenti
relativi a spese da non ripartire secondo lo schema
generale).
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E%%Sistema Informativo Contabile

Menu  Preferiti  Utilita
M # M =] M <] ] M
=

Tipo di contratto 2

Descr. supplem.

g x| & g

¥ | Descrizione  Telefonia mobile

Drata Scadd

Tipo doc. Dats Do Mum Dac

Fornitore Consumo

Mate

Impegni per rate

Capitolo Ohb. gest. Mum. Impegno Diata Impegno

ECE BN NN

o

Totale pagsto
jala]

In corzo di pagamento
jala]

Da pagare Residua capitolo

0 0

Copia sudd. def... Suddivizione rata CHILDI FINESTRA

pagamenti

Questa maschera ¢ utilizzata per I'immissione dei dati relativi ai pagamenti effettuati durante la

gestione del contratto.

Tutti i campi sono necessari per produrre gli atti (in automatico). Per consentire all’'operatore di

avere il controllo della spesa é riportata I'interrogazione della UPB,

La ripartizione delle spese puo essere acquisita utilizzando il pulsante “Copia sudd. def...” oppure

Anno 2007

Residuo impegno

8 & =i

Progr. x Tipo 2

Stato pagamento

[ F&
[ 5
[ 5§

Upk

um Mandato Data Mandato

=

v

Res. imp. dopo pagam.

00 0o

del Capitolo e degli impegni di spesa.

ridefinita (& il caso di pagamenti da addebitare con riparto diverso da quello di default).

| campi “Totale pagato”, “In corso di pagamento”, “Da pagare”, “Res. imp. Dopo pagam.” Sono

campi non editabili ma che si aggiornano in funzione delle operazioni svolte e danno all’'opratore la

possibilita di tenere sotto controllo i flussi di pagamento.

Casella di testo

Descrizione

Data Scad Data scadenza del pagamento.
Tipo doc. Tipo di documento (scelta guidata)
Data Doc. Data di emissione del documento.
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Num Doc

Numero del documento.

Importo

Importo complessivo del documento.

Stato pagamento

Campo a scelta guidata. Definisce in che situazione si trova il pagamento.

(Pagato, in corso di pagamento, da pagare).

Consumo Il campo é utile per indicare le quantita di prodotto consumato.
UPB E la UPB di riferimento per i pagamenti (Scelta guidata).
Capitolo E il capitolo di riferimento per i pagamenti.

Obiettivo di gestione

E I'obiettivo gestionale a cui collegare i pagamenti (Scelta guidata).

Impegno E 'impegno di spesa relativo al pagamento (Scelta guidata).
Residuo Indica il residuo spendibile sull'impegno selezionato.

Mandato E il mandato con cui si & proceduto al pagamento (Scelta guidata).
Fornitore Campo non editabile
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—_ — —

E 8 &K

|® | Descrizions  Teletoria mokile Frogr. x Tipo -

Descrizione Note

.
I -

 CHIIDI FNESTRA,

Monitoraggio

In questa maschera vanno annotati tutti i fatti salienti relativi alla gestione del contratto(es.: telefonate,
richieste, accordi ecc.).
Per ogni evento dovra essere indicata la “data”, la “descrizione” dell'evento e le eventuali “note”.

ATTENZIONE: in questa maschera non sono gestiti allarmi.
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E%Sistema Informativo Contabile

Menu Freferiti  LHilits

0 b ) T M| <] ] M B X & B B &8 E

[ [sic09301] Gestione contratti

Tipo oi cortratte & E] Descrizione  Rifiuti special

Descr. supplem.  Cortratto relstivo alla forniturs del servizio i raccolta, confezionamento, trasporto & smaltimenta rifivti specisl e periciolos@

w3 Documenti

Progr. x Tipo 4

Descrizions

Documenta

Apri documento @

Aaridozumento ]

Acuisimione

Aari dozumento ]

AcHuisizione

AptidoEu et ]

AcouisZione

Aol dozumento ]

Acouisizione

Ao documento ]

ACuiszione

Ao documento ]

Aol dozumento ]

Acouisizione

Lopri dozumento ]

AcHuisizione

Aaridozumento ]

Acuisimione

Aari dozumento ]

AcHuisizione

P e[ = ) ]

|
|
|
|
|
AcouiEziones ]
|
|
|
|
|

AU Tione

CHILIDI FINESTRA,

un record ritr

Documenti

In questa maschera si possono archiviare e successivamente gestire tutti i documenti relativi al

contratto comunque acquisiti (es.: file di testo scritti con Word, fogli di calcolo, fotografie, filmati,

documenti acquisiti con lo scanner o con altri dispositivi ecc.)

Nel campo “Descrizione” si puo specificare il tipo di documento mentre nel campo “Documento”e
riportato il nome del file e il percorso di archiviazione del documento. Con il pulsante apri si accede al
documento. ATTENZIONE: il file si apre solo se & disponibile un programma che gestisce il tipo di file

archiviato(es.: si potra aprire un foglio di calcolo solo se sul computer c'e il programma Excel o un

equivalente).
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Meanu [Prefarti Litilita

Cantratta 2 l!—_i: Descrizione  Teleionia mokis Fragr. = Tiga 2
o5 Senvizi espletati

DescHzions 1r iz ta Costo unitario Tote

=

=
=

=

LLIEE

|14 {14

Tz

‘CHIUDI FIMESTRA,

Servizi espletati

Questa maschera dovra essere utilizzata per descrivere le prestazioni previste dal contratto a cui

e collegata. | dati sono propedeutici all'emissione dei buoni d'ordine (procedura in corso di sviluppo). |

campi sono intuitivi.
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Meny  Preferiti  Utilita

B M| A =] M ¢ ) M B X & b E &8 B

" Gestione generale

Tum Walico
Tigo |t Descr i Cantratto Fornitire/Contraente: Dal

Telefonia mobile 30,07 2007 586000465869

Telefonia mobile n. 334 7E22902 as=zegnatc {30,07/2007 S850004E5869 Tita
Fatocopiatrici (nola) ASSISTENZS TECMICS E b
Fatocopistrici (nolo) Fotocopiatrice in proprieta |oginzr2o07 RUSSO GILSERPE 31401/2007
Rifiuti specisl Contratto relativo alls forni 14641 /2005 ECO GE R. Ecologica Gest01M 252005
Rifiuti 2pecisli 164 1/2005 ECO.GE R, Ecologica Gest

&l

CHILIDI FINESTRA

gestione generale

Selezionando un contratto si attiva la maschera principale di gestione e, se il contratto non e
stato archiviato definitivamente, si puo procedere all'aggiornamento dei dati.
Questa maschera e utile per due motivi:
1. é possibile poter selezionare rapidamente un contratto da aggiornare;

2. é possibile visualizzare tutti i contratti inseriti.

Rispetto all'aiuto in linea previsto nel campo “Desc. Supplem.”della maschera principale della

\

“Gestione contratti”qui & possibile vedere tutti i contratti archiviati, anche quelli chiusi, mentre con

['aiuto in linea & possibile vedere tutti quei contratti che non sono ancora chiusi.
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Reportistica

Le stampe attive, al momento, sono relative al riepilogo del contratto e sono costituite da due pagine.

Successivamente saranno attivate le altre stampe (sia di tipo statico che di tipo dinamico).

Le pagine stampabili riepilogano i dati di contratto e possono essere usate come segue:

1. la prima pagina puo essere incollata all'interno della cartella che contiene i documenti cartacei
(comunque non puo essere lasciata a vista);

2. la seconda pagina contiene due riquadri ritagliabili ed applicabili all'esterno della cartella che

contiene i documenti. Il primo sul fronte e il secondo sul dorso.

REGIOME BASILICATA

B ete Setis dugiins hmsaiinane SCHEDA
B 1%, 1 v CONTRATTO
TIPO CONTRATTO: Telefonia mobile Numero B88000465865

n. 334 7622902 assegnato a
Ditta TIM

Refersnie

Data INOT2007

UL TERIDERI DATI
Walda dal al

Dada ragisirazlone
[Numero regleirazions
Lucgo reglecirazions
Luogo sSoula
LiMalals rogante
SEacponcabids
Condrasnts ammin.
Cosirasnts dit
Wodaita' rnnovo

Wooata' dicdatta
Mote
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ey

maEE
0. BICONERETES
LI T R ]

Numero 888000465869
Data 30/07/2007

REGIOMNE BASILICAT &

Mumeroc 888000465869

Data 30/07/2007

Etichette per dorso raccoglitori.
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12.1 Creazione atti da Contratti

Questo paragrafo illustra le modalita di creazione e utilizzo degli atti amministrativi che si possono
produrre utilizzando il modulo “Contratti” del SIC.
Per atti amministrativi si intende:

1) delibere;

2) determinazioni dirigenziali;

3) disposizioni di liquidazione;

4) lettere e comunicazioni varie.

Gli atti amministrativi che vengono gestiti da questa procedura devono essere necessariamente
collegati ad un contratto.

Ogni atto amministrativo &€ composto da un testo fisso e da una serie di variabili strettamente collegate
al tipo di atto e al tipo di contratto (es.: sono fissi i riferimenti normativi, mentre sono variabili i riferimenti alle
fatture e agli importi da pagare).

Il sistema e stato concepito in modo tale che I'operatore, nel creare un atto, possa utilizzare schemi gia
predisposti. Per ogni tipo di atto (deliberazione, determinazione dirigenziale, disposizione e lettera) sono
disponibili vari schemi da utilizzare come modello.

Per ogni contratto, poi, I'operatore puo duplicare uno schema di atto e personalizzarlo, creando, se lo
ritiene opportuno, modelli personalizzati collegati allo specifico contratto.

L'atto amministrativo definitivo puo essere ulteriormente adattato ed ¢, infine, prodotto in formato
.pdf per poter essere esportato nella procedura “Provvedimenti Amministrativi”.

Gli atti amministrativi, collegati ai contratti, consentono all’'operatore un controllo preciso e puntuale

dei pagamenti e degli iter procedurali attivati.
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12.1.1 Creare modelli di atti standard

L'attivita preliminare per la gestione di un contratto & creare modelli di atto da utilizzare nella gestione
di ogni specifico contratto. L'operazione e semplificata dalla possibilita di utilizzare come base di lavoro
gli atti amministrativi gia predisposti nell’archivio del sistema.
La procedura e la seguente:

1) accedere al contratto con le procedure illustrate nel manuale “Gestione Contratti”;

2) accedere alla sezione dedicata alla creazione degli atti amministrativi con il pulsante

MJ (vedi figura 1).

F=3 Sistema Informativo Contabile

Wonom oz W oK m W &

%4 [sic09301] Gestione contratti

=

Progr. x Tipo 1
Elenco Contratti

ipo di contratto 21| ;] Acquisto beni informatici

Descrizione Acguiste beni informatici VEMAR

ARCHNIO DIPARTIMENTALE FASCICOLO 103

e 211272005 A o

Z g Licitazione privata

£ni Informatici

=

04/01/200€

2801272008

POTENZA adh
29/12/2008

Uterioridati |  Dite Comtracnti|  Sudd. defaut |

Documenti | Alermi | Pagamenti | Listing.

Gestione Contratti

Heniteraggio |

|

La sezione dedicata alla creazione degli atti amministrativi & illustrata nella figura 2. Questa sezione &

strutturata visivamente in modo da riprodurre lo schema degli amministrativi.

L'operatore pud creare i propri atti amministrativi ovvero puo avvalersi degli schemi gia predisposti e

archiviati nel sistema modificandoli ed adattandoli alle proprie esigenze.

Nella figura 2 sono evidenziati i dati di contratto e i paragrafi che vengono trattati.
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Paragrafi per atti

| tipi di atto che possono essere utilizzati come base di lavoro si possono richiamare dall’archivio del

sistema attraverso il pulsante (Vedi figura 3).

DATA SISTENA

stralcio di paragrafi per atti

Il pulsante attiva la sottomaschera “Modelli generici”’ (vedi figura 4) da cui selezionare un

modello di atto amministrativo.
Nella sottomaschera “Modelli generici’ gli atti amministrativi sono classificati per tipo (es.: Delibere,

Determinazioni dirigenziali ecc.) e per sottotipo (es.: Impegno e liquidazione, ecc.). L'operatore puo, cosi,
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selezionare il modello di atto piu confacente alle proprie esigenze e poi personalizzarlo ed adattarlo al
contratto da gestire.

E superfluo ricordare che nella sottomaschera “Modelli generici” & attiva la modalita di ricerca

standard per poter individuare il modello di atto amministrativo desiderato.

’5_51 [sic03100] Paragrafi per atti

ratto Aggiungi nel testo
Tipo Numere Mostra parag -
[21 l [1 l ) Generici O Az=ociati al contratto [ DATA SISTEMA "'] @

Lista modelli  Tipg di atto p\ererim [
- P—m Sottotipo r r.“ E
(=) N =) NI ‘
Ord. stampa  Tipo voce Descrizione

=

| |

Modelli generici

B Iz

Tipe | Descrizione | S0l| Descrizione

2 DETERMINAZIONE DIRIGEMZIALE 1 SOTTOTIPO 1
2 DETERMINAZIONE DIRIGEMNZIALE 2 Impegno e liquidazione fatture
4 LETTERA 1 SOTTOTIPO 1

Sottomaschera Modelli generici

Selezioniamo, per esempio, il tipo “Determinazione dirigenziale”, sottotipo “Impegno e liquidazione
fatture” nella maschera “Paragrafi per atti” saranno riportati i paragrafi relativi all’atto selezionato

cosi come mostrato nella figura seguente.
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0] Paragrafi per atti

Tipo Humero ‘ [m
I

® Gens

[ Husz= | =il decreto legisiativo n. 1652001 successive modifiche & integrazioni;

- [VISTA E |la legge regicnale n. 1211996 e succesive modifiche e integrazioni, concernente la “RifarmaN

dell'crganizzazicne regicnale™

| [HvisTA = | [LaD.GR.n. 11/1898, con cui sonc stati individuati gli atti di comptenza della Giunta

Fegionale;

m [VISTA E |la 0.G.R. n. 1148/05 & la D.G.R. n. 1380/05 relative alla denominazione & configuragie

Dipartimenti regionali;

Maschera paragrafi per atti

Per associare I'atto al contratto € necessario selezionare il pulsante “Crea”

pulsante “crea”

Il sistema chiedera la conferma.

} Mostra parag Agagiungi nel testo
[ ® Generici Az=ociati al contratte DATA SISTEMA -~ Aggiungi

ernente [a "Rifarma

(eoosequi_J dobandons flkici Guma

VISTA ¥ aNGR A A148N5 e 1a NG R n 132005 relative alla denaminatinng & corfinnrazinng dei [«

creazione prototipo collegato al contratto
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Dopo aver selezionato “Prosegui”’ il sistema conferma I'avvenuta creazione dell’atto collegato al

contratto con un messaggio di conferma.

oSl =g - =

Forms

Creazione awenuta con succe
visualizzati i paragrafi appen:

Reqgionale;

messaggio di conferma dell’avvenuta creazione di un atto collegato al contratto

Dopo aver creato il prototipo allegato al contratto, individuato dalla “versione per contratto” (in questo
caso versione 1), € possibile procedere alla personalizzazione I'atto inserendo nuovi paragrafi,
modificando le parti fisse del testo e inserendo elementi variabili selezionati dalla casella “aggiungi nel

testo”.

. Mostra i - _baertmgi ne
DATA SISTEMA

l " Generici ™ Associati al contratto

=

alegae regionale n. 121896 e succesive modifidge & integrazioni, concernente 1a "Riforma
deWgroanizzazione regionale”

LaD.GR.n. 1998, con cui sono stati individuati gli attNJi comptenza della Giunta
Regionale;

laD.G.R. n. 1148/05 e la D.D
Cipartimenti regicnali;

N N

\
Paragrafi per atti
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Per aggiungere un novo paragrafo all’atto basta selezionare il “tipo voce” vuoto (quando non & visibile basta
scorrere i paragrafi fino all’ultimo) e inserire il testo voluto nel riquadro “Descrizione”.

La modifica del testo gia inserito & estremamente semplice: basta posizionarsi nel riquadro voluto e
correggere il testo. Analogamente, se si desidera modificare un “tipo voce” & sufficiente selezionare
dalla casella la voce desiderata.

Oltre a queste modifiche & possibile aggiungere dati variabili.

| dati sono presi dall’archivio del contratto. L’elenco dei dati variabili che possono essere inseriti nel

testo sono riportati nella figura seguente.

iungi nel testo

DATA SISTENA =

Aggiungi

= DATI CONTRATTO = =
DATA CONTRATTO pne -\ | Crea
_ ontr.
__ NUNERO REPERTORIO N Dupli..
100 DESCRIZIONE TIPO CONTRATTO —

DESCRIZIONE CONTRATTO Elimina

o MPORTO CONTRATTO
.o | DATA REGISTRAZIONE o

TS OO

modifiche e integrazieni, concernente |a "Riforma |+

Aggiungi nel testo

ATTENZIONE: Le “etichette” che individuano i dati variabili sono precedute e seguite dal carattere “&”
(per esempio I'etichetta che definisce la data di contratto & la seguente: &DATA_CONTRATTOR). Inoltre, quando si collega
un dato variabile al testo occorre fare attenzione al risultato dell’unione tra testo fisso e variabile.

| casi possibili sono i seguenti:

1. quando nel testo e selezionato I'aggiunta di un dato variabile che ha un solo valore il sistema
inserisce al posto del nome della variabile il dato estratto dall’archivio (per esempio: quando il
sistema incontra |’etichetta &DATA_CONTRATTO& inserira la data del contratto su cui si sta lavorando);

2. quando nel testo & selezionata I'aggiunta di un dato variabile che ha piu valori associabili allora

il sistema duplica il paragrafo (per esempio: quando il sistema incontra I'etichetta &DATA_FATTURA&, poiché &
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possibile selezionare piu fatture in fase di creazione dell’atto, il sistema duplichera tante volte il paragrafo quante

sono le fatture selezionate).

Occorre, pertanto, predisporre con attenzione il prototipo di atto da utilizzare in modo da ottenere il
documento nella forma desiderata. Anche in questo caso, per facilitare la compilazione del prototipo
(che va, comunque, fatta una sola volta) I'elenco delle variabili & suddiviso in sezioni: **Dati contratto**,
**Dati fatture**, **Dati pagamento**, **Dati pignoramenti** e **Dati fatture pignorate**.
Naturalmente, quando il sistema non trova i dati corrispondenti alle etichette inserite nel testo (ovvero
quando i dati sono nulli) lascia i campi vuoti, percio occorre predisporre piu versioni dello stesso atto.

Le personalizzazioni delle versioni successive alla prima si eseguono con la procedura gia descritta per
la personalizzazione della versione n. 1.

Per creare nuove versioni occorre:

richiamare una versione gia collegata al contratto (non necessariamente la prima) tramite la selezione
“Mostra paragrafi”’ “Associati al contratto” e, poi, selezionando “Contratto” della “Lista modelli” (vedi
figura 11).

L'operatore seleziona la versione desiderata dalla sottomaschera “Modelli gia inseriti per il contratto”
e procede alle personalizzazioni desiderate. Ovviamente non & necessario inserire campi variabili gia
presenti nel prototipo. Anche nella sottomaschera “Modelli gia inseriti per il contratto” ¢ attiva la
funzione ricerca standard. Le versioni create per errore o non piu necessarie alla gestione del contratto
possono essere cancellate semplicemente richiamandola (con la procedura sopra descritta) € premendo il

tasto “Elimina”
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ji nel testo

) Generici W Associati al contrgje ] DATA SISTEMA

o -‘ﬁ_ 'i-i-.-.\-.v e oy e £
N VISTA f’}il decreto leqgislativo n. 165/2001e successive modifiche e integrazioni;
o Modelli gia inseriti per il Contratto

| DATA SISTEMA

~Mostra paragral P = rﬁggﬂ-ng nel testo-

| (0 Generici W Asszociatial contrattg

~Tipo di Atto

E][z] | DETERMINAZIONE DRIGENZIALE | @ [Impegne ¢ liquidazions fatture Lyplica

'F.. Cescrizione Sol | Descrizione
DETERMINAZIOME DIRIGENZIALE 2 Impegno e liguidazione fatture
DETERMINAZICHE DIRIGENZIALE 2 Impegno e liguidazione fatture

Cancella versione atto amministrativo
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La creazione del prototipo collegato al contratto conclude la fase preliminare della gestione degli atti

amministrativi.

12.1.2 Utilizzo dei prototipi di atto

In questa sezione e spiegato I'utilizzano dei prototipi di atto e come ad essi si collegano i dati relativi ai
contratti.
Per procedere alla creazione di un atto occorre aver preliminarmente creato un prototipo di atto
amministrativo ed avere delle fatture da pagare.
La procedura e la seguente:

1) accedere alla gestione contratti (dal menu principale);

2) selezionare il contratto per produrre I'atto amministrativo;

3) accedere alla sezione “Pagamenti” (Figure 13);

E»-’;—-i Sistema Informativo Contabile

s W T W m X e a & B

%4 [sic09301] Gestione contratti

ipo di coniratio 21| ;J Acquiste beni infermatici F Progr. x Tipo 1

Diezcrizione Acguiste beniinformatici VEMAR Elenco Contratti

_ 388 B =ni Informatici

Uterioridal | Dite Contraent defautt | | Monforaggio | Stampa |  Chiusura Contratio |

Documenti | Auam( | Pagamg)t | Ustmno | Paragrafiatti |

Gestione contratti

Selezionando il pulsante “Pagamenti” si attiva la sottomaschera “Rate” che riporta I'elenco delle
fatture da pagare (o a cui collegare) |I'atto amministrativo.

Per creare I'atto amministrativo di pagamento di una (o piu) fatture occorre selezionarle tramite la
selezione nella check list contrassegnato con la “P” e premere il pulsante “Pagamento fatture

selezionate” per accede alla sottomaschera “Definizione impegni per rate”.
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La check list contrassegnato con la “L” e utilizzata per produrre atti amministrativi che non comportino

un pagamento denominati per brevita “Lettere”.

@A A X W o B X e DB &8 E
sic09301] Gestione contratti :

ipo-di contrafio. 21 g_] Acquisto beni informaticl
Descrizione: Acquisto beni informatici VEMAR

DMTA VEMAR s.a.2 diV AL & (21/02/2009 i In pagamento
DMTA VEMAR =.a.5 diV.A. & 12/02/2009 f In pagamenio
DITTA WVEMAR =.a.8, di'V.A. & (03/02/2009 1 In pagamento
DMTA VEMAR =82 diVv.A & Q01/02/2008 [ In pagamento
ODMTAVEMAR s.a.2 diVv A & §31/01/2009 A0 [ In pagamento

2009 PO4050 0134.02 II Contratti di locazione: ricognizions ¢IH}W2I1LF~I 29/05/2009 E

Totale pagato In corzo di pagamento : Residua capitolo Residuo impegno ‘Res. imp. dopo pagam.
00 71.720,00 : S.472,74 ; 00

Rate (pagamento fatture)

In questa sottomaschera (“Definizione impegni per rate”) |'operatore seleziona il numero dell'impegno (o i
numeri del’impegno) su cui gravera la spesa per il pagamento delle fatture e quindi procede alla creazione

dell’atto amministrativo premendo il pulsante “Paga”.
bors srmian o = = wiai s o dasinsimnnn faqac 1

Z Deﬁlmmm Impegni per rate

2009 u-tusn 410134.02 04 [_ Contratti di locazione: ricognizione amm 200902004 [_ zmﬂmzﬂliﬂ """

¥ g
2 |

Totale pagato

In corzo di pagamento Da pagars. ﬂsﬂﬁam Residuo impagno Res, imp: dopo pagam.
00 55.720,00 12.000,00 0.672,74 19361298 193.613,98

Definizione impegni per rate
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Paga (crea I’atto amministrativo)

Si attiva la maschera “Gestione stampa atti” (vedi figura 18) che consente la creazione dell’atto

amministrativo definitivo (I'operatore pud intervenire per adattare I'atto finale alle specifiche esigenze).

Nella maschera e riportato I’elenco delle fatture da pagare (ovviamente I'elenco non & modificabile).

o [SIC08303] Gestione & stampa atti

Dati Generalii |
Twm Sottotipo Atto Versione peril contr.  Data Atto Num. Prow. Num. Def, Id atto
‘ Aquistn beni informatici - - DITTA VEMAR s.a.5.di VA& C.

e

c:quism Reni infarmatici VEMAR

Gestione e stampa atti

A guesto punto occorre scegliere il prototipo di atto amministrativo a cui collegare i dati di pagamento.

La scelta e fatta con un “Help” (un pulsante di aiuto che fa aprire la sottomaschera degli atti amministrativi collegati

al contratto).

Help tipi atto
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L"”Help” attiva la sottomaschera di ricerca del prototipo di atto amministrativo da collegare al

pagamento (Vedi figura 19).

%75 [SIC09303] Gestione e stampa atti
Dati Generali I T

Sottotipe Atto Versione peril contr.  Data Atio Num. Proww. Num. Def.

Tipo | Descrizione Sol | Descrizione
2 DETERMINAZIOME DIRIGEMNZIALE 2 Impegno e liquidazione fatture

2 DETERMIMAZIOMNE DIRIGENZIALE Z Impegno e liquidazicne fatiure

Modelli gia inseriti per il contratto

La selezione é riportata nella maschera “Gestione stampa atti”’ (Vedi figura 20)

L'esempio riporta la selezione del prototipo “determinazione dirigenziale”, sottotipo “impegno e
liquidazione fatture”, versione “2”. La selezione del tipo atto determina anche I'attivazione delle
schede di selezione attivate (Frontespizio, Imp. e liquidazioni, Allegati) che caratterizzano il tipo di atto
selezionato.

Occorre, quindi, inserire la data del provvedimento (il campo & obbligatorio )=
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[ SIC08303] Gesfione e stampa atti

= 1po Al  Sotiotipo Atto Versione per il COptT
< 212 DETERMIMNAZICNE DIRIGEMNZIALE 2 Impegne & liquidazione fatture 2

31/01/2009 DITTA VEMAR s.8.5. di V.A. & C.

:,; couisto beni in ormtici YEMAR

Gestione e stampa atti (con esempio di selezione)

Gli altri campi relativi alla scheda “Dati generali” sono:

Num.Def. rappresenta il numero definitivo dell’atto, che sara indicato in un
secondo momento.

Num.Provv. (numero provvisorio dell’atto) puo essere indicato in questa fase.

Id atto e il codice numerico che identifica univocamente I'atto nell’ambito di

questa applicazione ed & assegnato automaticamente dal sistema in
fase di salvataggio.

A questo punto, per creare |'atto, basta selezionare “Crea atto” dalla maschera “Paragrafi”.
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Gestione e stampa atti (maschera “Paragrafi”)

Il sistema, quindi, chiede di confermare I'import dei dati standard e I’atto verra creato.

ztato creato & modificato, andranno perse lg variazioni eventualmente appnrtatef

e

E Confermi import dati standard?

-
B2

Gestione e stampa atti (conferma import dati standard)

L'operatore ha a disposizione lo schema di atto con tutti i dati collegati.
L’atto puo essere ulteriormente modificato e personalizzato: & possibile modificare il testo e spostare i

paragrafi mediante I'ordinamento paragrafi
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Crea atio P

VISTA =

il decreta legislativa n. 165/2001e successive modifiche & integrazioni; \

|"JI8TA g |3 legge regionale n. 121998 e succesive modifiche e integrazioni, concernente 1a
' Riforma dell'organizzazione regicnale”;
|'V'I8T¢. ﬂ LaDGR. n 111888, con cui sono stati individuati gli atti di comptenza della Giunta
g Regionale;
[VISTA £| laD.G.R.n. 1148/05 & 1a D.G.R. n. 1280/03 relative alla denominazicne & configurazio

dei Dipartimenti regionali;

T
K

laD.G.R. n. 2017/05 e successive modificazioni ed integrazioni con cui sono state
individuate le strutture dirigenziali ed & stata stabilita ed integrata la declaratoria dei
compiti alle medesime assegnate;

Gestione e stampa atti (esempio di import dati)

Dopo la creazione dell’atto se ne predispone il frontespizio.

Struttura proponente

Oggetto

" Integrale " Per Estratt

[ Messuna operazione

[ Liquidazione su lmpegn
[ Accertamento

Numero
all=gati

Atto =oggetto a pubblicazione -

Frontespizic IW‘& U i

Codice Struttura

=]

Istruttore
|z Istruttore P.C1
b =]
Dirigente
o O Solo Oggetto [ Soggetto a Privacy

[ Impeano ed eventuale Liquidazicne contestuale

[ Impeana su perenti & Liguidazione contestu...

o precedentemente assunto con altro prowedimento

[ Riduzione/Economia diimpeano

ol

)

Gestione e stampa atti (Frontespizio)

| campi hanno significato intuitivo.

La tabella sotto riportata specifica I'uso di alcuni campi.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 326 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax.0.971./66895.4 o
ufficio.sirs@regione.basilicata.it
Struttura proponente € impostato automaticamente dal sistema
Codice Struttura € impostato automaticamente dal sistema
Oggetto e I'oggetto dell’atto che sara riportato nel frontespizio
Istruttore € impostato automaticamente dal sistema
Istruttore P.O. e il nome dell’istruttore P.O. selezionabile da una lista valori
Dirigente € impostato automaticamente dal sistema
Numero allegati la casella accetta anche caratteri non numerici in quanto é stata
progettata per memorizzare, se ce n’e bisogno, informazioni
discorsive.

L'operatore puo controllare gli impegni e i pagamenti relativi all’atto attivando la maschera “Imp. e
liquidazioni” - (Vedi figura 22). La maschera “Imp. e liquidazioni” € di sola consultazione, pertanto i dati

in essa riportati non sono modificabili.
& .
Dati Generalii Paragrafi Frantespizio Imp.e liguidazioni [ Allegati

La prezents determinazione comporta impegno contabile sul

Bilancio UPB Capitolo per Euro

|»

1]

Con la prezente determinazione =i procede alla fiquidazione della =omma-

in baze allimpegno
contabile N*
12.000,001 04050 0134.02 2009 200902004 DETERMIMNA 1340 25/05/2009 [~

diEurp sul Cap. UPB Ezercizio assunto con (tipo atto) M Del

-

Gestione e stampa atti (Imp. e liquidazioni)

Infine, all’atto possono essere allegati i documenti giustificativi.

 Dati Generali Paragrafi Frontespizio  Imp.e liquidazioni il

Documenti da allegare allatto

Tipo doc.gen. Descrizions Nome file

® Gener.. [ Afto =] Seleziona un doc.dgli allegati
C Gener.. U Ao

L Carica € allega un nuove doc.
Clzener.. ©Alo

C Gener.. U Ao

CGener.. U Ao

O Gener.. U Ao

T Gener.. T Afto

CGener... (T Atg

 Cenar.. [ Atto ) Apri allegato

Gestione e stampa atti (Allegati)

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 327 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

| documenti sono classificati in due modi diversi: Documenti generici e documenti gia collegati al
contratto.

Esplorando i documenti gia legati al contratto e possibile selezionare quelli da allegare all’atto
mediante il pulsante “Seleziona un doc. dagli allegati”.

Per i documenti non ancora acquisiti, si pud utilizzare, invece, pulsante “Carica e allega un nuovo

doc.”. In questo caso si puo acquisire un documento presente sulla postazione di lavoro dell’operatore.

Funzione dei pulsanti per I'acquisire i documenti (Vedi figura 23)

Permette di esplorare il contenitore di tutti i documenti relativi al
contratto gia presenti nel sistema

Carica & allega un nuavo doc. | Permette di “sfogliare” le cartelle del pc su cui si sta operando per
selezionare uno o pil file da portare nel contenitore dei documenti del
contratto e allegare all’atto.

Quando ci si trova su una riga del blocco di Figura 23, consente di
“aprire” I'allegato al documento.

Seleziona un doc.dagl allegati |

Apri allegato |
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4. Tipi di atto

La procedura gestisce quattro tipi di atto: “Delibere”, “Determinazioni dirigenziali”, “Disposizioni di

liquidazione” e “Lettere”.

Il tipo di atto si seleziona nella sottomaschera “Dati Generali” (Vedi figura 19). In funzione del tipo di atto
selezionato nella maschera “Gestione e stampa atti” si attiveranno le sottomaschere corrispondenti:
“Deliberazioni” o “Frontespizio” (vedi figura 24). Nel caso delle “Deliberazioni” non & disponibile la

sottomaschera “Impegni e liquidazioni”, nel caso delle “Disposizioni di liquidazione” & disponibile la

sottomaschera “Liquidazioni.

Dati Generalii Paragrafi Deliberazioni | Allegati
Istruttore
DiparimentoPRESIDENZA DELLA GIUNTA =
Oggetto
i Istruttore P.O.
Dirigente
Afto soggetio a pubblicazione
® |ntegrale  © PerEstratto " Zolo Qgaetto " Soggetto a Privacy

Numerc allegati

Gestione stampe atti (Deliberazioni)

| campi della sottomaschera “Deliberazioni” sono:

CH R

Dipartimento e impostato automaticamente dal sistema
Istruttore e impostato automaticamente dal sistema
Dirigente e impostato automaticamente dal sistema

Numero allegati

la casella accetta anche caratteri non numerici in quanto e stata
progettata per poter memorizzare, quando servono,
discorsive.

informazioni
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Dati Generali Paragrafi ] i Frontespizio | Liguidazioni Allegati
Con |2 presente determinazione si procede alz liquidazione della somma
in base allimpegno
di Euro sul Cap. urg Eserdizio contabile N® dellanno  assunto con (tipo atto) NE Del
DL A

Gestione e stampa atti (Liquidazioni)
12.1.3 Lettera

Nell’ambito di quest’applicazione, la composizione della lettera € assimilabile alla creazione dell’atto,
ma allo stesso tempo presenta alcuni aspetti operativi differenti.

Anche per la lettera, come per gli atti precedentemente analizzati, |'operatore utilizza modelli
predefiniti dagli amministratori della procedura, li personalizza e li salva. Queste fasi sono dunque
quelle di cui al Paragrafo 12.1.2 ed alle Figure relative. Un esempio di modello di lettera che I'operatore
ha copiato dal modello generico predisposto dall’amministratore, legato al contratto e personalizzato

secondo le proprie esigenze e riportato nella Figura seguente.
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" Generici  ® Aszsociati al contratto DATA SISTEMA,

Frotocollo
|

75100 MATERA

| |In esecuzione del DD n. XK si accetta l'offerta formulata con lettera Prot.n. 37373737374
del 21/04/2009

| |via 3¢ Setternbre, 189

gggetto | |Lettera-ordinativo per la fornitura del modulo OGO

Per comporre la lettera, si attiva il pulsante “Pagamenti”

21 | Acquisto beni informatici
Acquizto beni informatici VEMAR

_ Beni Informatici [_ Licitazione privata
0419172006 EX FoTEIZA

291212005 ARCHIVIO DIPARTIMENTALE FASCICOLO 103
2

281272005

Figura 274

e successivamente il pulsante “Lettere” .
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woi{sicD9301] Gestione contratti
igo di contratte. 21 [E Acguisto beni informatici APM £ Progr. x Tipo 1
Descrizione |Acguiste beni informatici VEMAR

e

OMTAVEMAR a2 divV.A & ( 12.120,00_IM19 In pagamento
DMTAVEMAR s.a.2. diV. A & 23/03/2008 5.500,00(_IW29 In pagamento
DMTANVEMAR s.a.2 diV AL & 020/03/2008 1.820,00_[@12 In pagamento
ODMTAVEMAR =.a.2 div. A & 021/02/2009 - 11.000,00] [M34 In pagamento
DMTAVEMAR =.a.2 div.A & (12/02/2008

Dati relativi ai pagamenti effettuati

L N NN

2009 [04050 0134.02 04 |Contratti di locazione: ricognizione 200602130 040512006

Totale pagate In corso di pagamento Da pagare Residua capitalo. Rezidgo .-.,. C Res. imp, dopo pagam.
00 51.320,000 0o: 867274 00 00

et R m*] 5 - T .-:-z ]

A questo punto, la procedura é del tutto conforme alla creazione dei tipi di atto che abbiamo visto in

precedenza. Un esempio della sequenza operativa per la lettera e riportata nelle figure seguenti:

[ %4 [SIC09303] Gestione e stampa atti

Dati Generalii 1
Tipo Atto Sottotipo Atto Versione peril contr.  Data Atto Num. Prowy. Hum. Def. Id atto
5] |4 LETTERA 1 SOTTOTIFO 1 1 36
Tipo contratto Data Scadenza Rata  Importo Farnitare D
=]
Descrizione contratto
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ATTENZIONE! Se latto & gia stato creato & modificato, andranno perse le variazioni eventualmente apportate!

Confermi import dati standard?
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Wia XX Settembre, 189
75100 MATERA

In esecuzicne del DD nC00 si accetta 'offerta formulata con lettera Prot.n.
AT3TITATITA del 2100472009

La Figura qui sopra mostra la scheda “Allegati”.

In questa scheda si stabilisce quali documenti dovranno essere allegati alla lettera che si sta

componendo.
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L'operatore, esplorando il contenitore di tutti i documenti gia legati al contratto e presenti nel sistema,

puo selezionare quelli che vuole allegare alla lettera (pulsante “Seleziona un doc. dagli allegati”).

Se si vuole allegare alla lettera un documento non ancora inserito nel sistema, si puo utilizzare
I'apposito pulsante “Carica e allega un nuovo doc.”, che permettera di “sfogliare” le cartelle della
propria postazione di lavoro per selezionare uno o piu file da portare nel contenitore dei documenti del

contratto e allegare alla lettera.

Seleziona un doc.dagli allegati

Permette di esplorare il contenitore di tutti i documenti

relativi al contratto gia presenti nel sistema

Carica e allega un nuovo doc.

Permette di “sfogliare” le cartelle del computer locale per
selezionare uno o piu file da portare nel contenitore dei documenti

del contratto e allegare alla lettera.

Apri gllegato

Quando ci si trova su una riga del blocco di Figura 40, consente di

“aprire” I'allegato al documento.

12.1.4 Stampare un atto

Per stampare un atto di qualsiasi tipo, lettera compresa, basta I'atto da stampare e, quindi, il pulsante
che raffigura la stampante (vedi figura 41).

La stampa & attivabile in qualsiasi maschera (Dati generali, Paragrafi, ... ).
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=y Sistema Informativo Contabile

Menu Preferiti  Utilita

W B A I W <] )W
" [SIC09303] Gestione e stampa atti

Dati Generalii ]

g x| & B B(a8) B

Tipo Atto Sottotipo Atto Versione peril contr.  Jata At Nufp. Proww. Hum. Def. 1d
E] 2 | DETERMIMNAZIOMNE DIRIGEMZIALE 2 Impegno e liquidazione fatture 1000372009 A

DITTA VEMAR s.a.s. di V.J. & C.

Acquisto beni informatici

1.920,00

Acnuisto beni infarmatici VEMAR
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13 Autoparco

Per accedere al modulo Autoparco occorre selezionare la voce Provveditorato quindi Autoparco (come

mostrato in figura)

ngg Sistema Informativo Contabile |:”E|rz|

Menu  Prefariti  Utilits

Area Messaggi : Doppio Click sul testo per leggere l'intero
é‘-F’rDWEditDratD messaggio nell'area sottostante

@-Autaparco et Data

ol

=
~l
&
=

[ (%

Record: 111

Quindi dal sottomenu Autoparco selezionare la voce Gestione fogli di lavoro.
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Menu  Prefariti  LHilita
AR AT R D R R SN S

[%& [sicmenu] Navigatore Procedura

SForacle Applications -

. | Area Messaggi : Doppio Click sul testo per leggere 'mtero
'é‘-F‘rDWEdItDratD messaggio nell’area softostante

geestiane Beni Immahili U

|w

=-Economato

[

Autoparco

Gestisce tutti | dati relativi sl foglio di visggio

[ B =

Ut

Ee

Prenotazione viaggi on-line

La funzionalita implementata consente di prenotare i viaggi on-line con la possibilita di controllare
I’evoluzione della prenotazione:

0 Gestione richieste di viaggio
e Formulazione richiesta
e Ricercarichiesta
e Modifica richiesta
e Rimozione richiesta
e Controllo dell’evoluzione delle prenotazioni

Gestione fogli di viaggio

La gestione dei fogli di viaggio consente la registrazione dell’'uso delle autovetture assegnate
all’autoparco abilitato. Le funzionalita implementate sono:

0 Gestione foglio di viaggio
e Convalida foglio di viaggio
e Ricerca foglio di viaggio
o Gestione spese di viaggio
e Modifica foglio di viaggio
e Chiusura foglio di viaggio

Vediamole nel dettaglio
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Prenotazione viaggio

La pagina € composta da 3 sezioni:

1. Informazioni generali;

a.

S®m o o0 T

Autoparco;

Comune di partenza;

Data di partenza;

Ora di partenza;

Data di rientro;

Ora dirientro;

E-mail responsabile prenotazione;
Autista;

Note.

2. ltinerario;

a.
b.

Comune;
Descrizione.

3. Passeggeri.

a.

S®m o o0 T

Selettore radio per tipologia di passeggero;
Matricola;

Cognhome;

Nome;

Tipo percorso;

Ufficio;

E-mail

Note.
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= Prenotazione viaggio - Windows Internet Explorer E'E'E'
@\— ¥ |é, http:ffoias. rete.basilicata.itfzzhdbzz/F?p=100:1: 1725651 1 407358876425 1NO: V| 9l X : Searh | P |
File  Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7
e e [ealle T | @ o — s 59 = ; i
w |r_1:f,' | ™ | (& Sistema Contabile Regione ... | (& sistema Contabile Regione B... | (& Prenctazione viaggio x | | - B = - ok Pagina = (0F Strumenti -
A
P:Enataziuneviagq_ia
Operazioni Informazioni generali
Autoparco - Comune Partenza
INVIARICHIESTA | Autoparco Potenza | [POTENZA HELP
Data rientro
NUOVARICHIESTA _Datﬂ parten_za ID_ra partenza | !gl Ora rientro
FINE LAVORO | i.%! | | (HHang ' ) | | gy
F E-mail i i Autista
[ notazione 0 Autista
Ricerca | | B
Note
|
|
Itinerario
Comune Descrizione
| |HELF |
= |
[__Aggiungicomune | [(Annulla)
Passeggeri
Tipologia _I_‘.“I.]\tril:ola . Cognome Nome Tipo Percorso
@ inemo | [l | [ Andata & Ritom ¥
O Estenc  HELF
Ufficio  Email Note .
| B Ii
[ Aggiungi passegger ] [Arrnulla]
4 | &

Gestione Foglio di viaggio

La pagina € composta da 8 sezioni:

1. lIdentificazione foglio: contiene l'identificativo del foglio di viaggio e gli elementi che
consentono di stabilire le caratteristiche piu generali del viaggio, quali, veicolo adoperato
data partenza, ora partenza, etc.

2. Informazioni generali: contiene gli elementi che consentono la definizione del conducente,
autista o abilitato alla guida, del veicolo impiegati nel viaggio.

3. Itinerario: contiene gli elementi che consentono di definire i comuni, che verranno raggiunti
durante il viaggio, ed un’eventuale loro descrizione.

4. Descrizione itinerario: dettaglia i vari comuni raggiunti durante il viaggio ed eventualmente
la loro descrizione. La sezione ¢ visibile solo dopo I'inserimento di almeno un comune.

5. Passeggeri: contiene gli elementi che consentono di definire i passeggeri del viaggio.

71AM_Gara SIC 2013 _C3 Manuale Utente SIC Pagina 340 di 349



DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE

UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE E STATISTICA

REGIONE BASILICATA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it

6. Descrizione passeggeri: elenca i vari passeggeri associati al viaggio. La sezione ¢ visibile solo

dopo l'inserimento di almeno un passeggero.

7. Operazioni: contiene i bottoni per effettuare operazioni di gestione dei fogli di viaggio.

8. Ricerca foglio: contiene gli elementi che consentono di effettuare la ricerca, parametrizzata

e non, dei fogli di viaggio

INFORMAZION] GENERALI

SEZIONI

Operazioni

S —
" Identificazione foglio
| convamos |

] STAUPA ] Vaicole ana carburante —

VRicerca foglio *+——

—

(HH MM
T~ SELETTORE DI DATA

(— Informazioni generali

[(Riceres

[ itinerario

Aggiung comune | [ Annulla |

L Passeggeri

BOTTONI RADIO #\ ¢

(g (o]

—
©f_4——— CAMPO ASCELTA

GUIDATA

@ Irternat Hi10% ~

Gestione spese di viaggio

La pagina € composta da 7 sezioni:

1. Informazioni convalida: contiene il riepilogo delle principali informazioni sulla convalida del

foglio di viaggio.

2. Informazioni chiusura foglio: contiene gli elementi che consentono di definire le informazioni

necessarie alla chiusura del foglio di viaggio.

3. Carburante: contiene gli elementi che consentono di definire le spese carburante sostenute

durante il viaggio. La sezione non viene visualizzata se il foglio di viaggio & stato chiuso.

4. Descrizione spese carburante: elenca le varie spese carburante sostenute durante il viaggio.

5. Spese: contiene gli elementi che consentono di definire le spese sostenute durante il viaggio. La

sezione non viene visualizzata se il foglio di viaggio e stato chiuso.
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6. Descrizione spese varie: elenca le varie spese sostenute durante il viaggio.

7. Operazioni: contiene i bottoni per effettuare operazioni di gestione spese dei fogli di viaggio.

GESTIONE SPESE
Operazioni

APPLICA MODIFICHE
CHIUSURA FOGLIO

FINE LAVORO

SEZIONI
— Informazioni c_o_n_ya_li;lm_._-—-—~

Litediine 800 st SEZIONE DI RIEPILOGO

NON MODIFICAEBILE

» Descrizione spese varie
HNON SONO PRESENTI SPESE VARIE

MENU A TENDINA

era foglic generale Veicolo Conducente Diata partenza Cra partenza Stato
326 TARGA MODELLO COGNOME NOME
Numero fogiio autoparco Rinerario
3 ALTAMURA-BARK-
| » Informazioni chiusura foglio
Data Rientro Ora Rientro Km Arrivo
[HH-MM)
» Carburante
Data Importo Stazione Di Servizio m
Km Litri Note
|__Aggiungi spesa | | Modifica spesa ]; Rimuovi spesa | | Annulla
—» Descrizione spese carburante
NON SONO PRESENTI SPESE CAREURANTE.
> Spese
Tipologia Data Importo Spesa anticipata
Selezionare lipologia No (%
Descrizione Note
[ Agglungi spesa ] [ Maodifica spesa ]( Rimuovi spesa ] [ Annuila

& Internet

Hiore -
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Convalida foglio di viaggio
La convalida di un foglio di viaggio e |'operazione mediante la quale e possibile definire e
memorizzare le informazioni relative ad un viaggio. Tramite convalida viene prodotto il Foglio di
Viaggio, documento contenente informazioni sul veicolo, data e ora di partenza, conducente,
itinerario e passeggeri, che viene fornito al conducente prima del viaggio e su cui verranno
annotate ulteriori informazioni sul viaggio. Per effettuare la convalida del foglio di viaggio occorre

compilarne tutti campi necessari e premere il bottone “Convalida”.

Definizione dell’itinerario
Definizione comune

Questa operazione consente di definire i comuni attraversati durante il viaggio. La
definizione dell’itinerario viene effettuata utilizzando gli elementi della sezione “Itinerario”,
in particolare, il comune viene selezionato mediante elemento a scelta guidata, premendo il
link HELP posto a destra dell’elemento con etichetta “Comune” . Dopo aver selezionato il
comune, ed eventualmente, averne definito una descrizione, occorre premere il bottone
“Aggiungi Comune”. A questo punto, dopo aver definito almeno un comune, apparira la

sezione “Descrizione itinerario” contenente il comune appena definito.

Modifica comune
Questa operazione consente di modificare la descrizione associata ad un comune gia
presente sezione “Descrizione itinerario”. In primo luogo, occorre selezionare il comune da
modificare, per fare cio, bisogna cliccare sul nome del comune di interesse posto nella
sezione “Descrizione itinerario”, apportare le modifiche del caso alla sua descrizione e
premere il bottone “Modifica descrizione”.

Rimozione comune
Questa operazione consente di eliminare un comune presente nella sezione “Descrizione
itinerario”. In primo luogo, occorre selezionare il comune da modificare, per fare cio,
bisogna cliccare sul nome del comune di interesse posto nella sezione “Descrizione

itinerario”, e premere il bottone “Elimina comune”.
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Definizione dei passeggeri
Definizione passeggero
Questa operazione consente di associare i passeggeri al viaggio che si sta definendo.
L'operazione viene eseguita utilizzando gli elementi della sezione “Passeggeri”. In primo
luogo occorre definire la tipologia di passeggero, che pud assumere valore “Interno”, per i
dipendenti della Regione, ed “Esterno” per soggetti esterni all’ente. In base alla tipologia di
passeggero selezionata verranno visualizzati i campi da valorizzare. Nel caso di passeggero
interno, la definizione avviene mediante scelta guidata, cliccando sul link HELP posto a
destra del campo matricola, definendo eventualmente delle note e premendo il bottone
“Aggiungi passeggero”. Nel caso di passeggero esterno, la definizione avviene mediante
caselle di testo che devono essere direttamente definite dall’'operatore e premendo il

bottone “Aggiungi passeggero”.

Modifica passeggero
Questa operazione consente di modificare un passeggero gia presente nella sezione
“Descrizione passeggeri”. In primo luogo, occorre selezionare il passeggero da modificare,
per fare cio, bisogna cliccare sull’icona relativa al passeggero di interesse posta nella prima
colonna della sezione “Descrizione passeggeri”, apportare le modifiche del caso e premere il

bottone “Modifica passeggero”.

Rimozione passeggero
Questa operazione consente di eliminare un passeggero presente nella sezione “Descrizione
passeggeri”. In primo luogo, occorre selezionare il passeggero da eliminare, per fare cio,
bisogna cliccare sull’icona relativa al passeggero di interesse posta nella prima colonna della

sezione “Descrizione passeggeri”, e premere il bottone “Elimina passeggero”.

Ricerca dei fogli di viaggio

La ricerca di un foglio di viaggio e |'operazione mediante la quale & possibile selezionare e

visualizzare un foglio di viaggio esistente. Questa operazione viene eseguita operando sulla sezione

“Ricerca foglio” della pagina “Informazioni generali” . La ricerca potra essere parametrizzata e non.
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Qualora non venga inserito alcun parametro, il risultato prodotto conterra tutti i fogli di viaggio.

Dopo I'impostazione dei parametri occorre premere il bottone “Ricerca”.

¥ Ricerca foglio

Data

05-MAG-08 | B «— 1
Codice foglio/

Conducente

PARAMETRI DI RICERCA

Veicolo
AFG31LY FiatPanda 4X4
HELP

Ricerca | BOTTOME RICERCA LINK. DA UTILIZZARE PER

SELEZIOMARE IL FOGLIO

Risultato ricerca

to Conducente Fornitore Data Partenza Data Arrivo Itinerari

Foglio Generale Foglio Au
( 36 VACCARO ROCCO 05-MAG-08 POTENZA

329

\. .

- - BOTTOME UTILIZZATO PER TORMARE ALLA PAGINA INFORMAZION! GENERALI
[ Sioiadacciosa lugie <_]ﬁ—-_-_ SEMNZA SELEZIOMARE ALCUN FOGLIO

A questo punto viene visualizzata la pagina contenente il risultato della ricerca, per selezionare il foglio

di interesse occorre premere il link etichettato con “Foglio Autoparco” relativo.

Modifica dei fogli di viaggio
La modifica di un foglio di viaggio € I'operazione mediante la quale e possibile memorizzare le
modifiche apportate ad un foglio di viaggio esistente, e consente di memorizzare nuove
informazioni, quali le spese associate al viaggio. Per effettuare I'operazione di modifica su un foglio
di viaggio occorre selezionare il foglio in questione, modificare i campi necessari e premere il

bottone “Applica modifiche”.

Gestione spese
La gestione delle spese ¢ I'operazione mediante la quale € possibile associare e modificare le
spese sostenute durante un viaggio. Queste sono divise in due categorie:

1) Spese carburante
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2) Spese varie, ulteriormente classificate in:
a) Pranzo autista
b) Cena autista
c) Pernottamento autista
d) Pedaggio autostradale
e) Altro autista
f) Altro manutenzione

g) Altro

Definizione spesa
Questa operazione consente di definire le spese sostenute durante il viaggio. In base al tipo
di spesa da definire si utilizzano gli elementi della sezione “Carburante”, oppure “Spese”. La
definizione avviene mediante diretta valorizzazione degli elementi da parte dell’'operatore e
premendo il bottone “Aggiungi spesa”. A questo punto, dopo aver definito almeno una
spesa, in base al tipo, apparira la sezione “Descrizione spese carburante” o “Descrizione

spese varie”, contenente la spesa appena definita.

Modifica spesa
Questa operazione consente di modificare una spesa gia presente nella sezione
“Descrizione spese carburante” o “Descrizione spese varie”. In primo luogo, occorre
selezionare la spesa da modificare, per fare cio, bisogna cliccare sull’icona relativa alla spesa
di interesse posta nella prima colonna della sezione di descrizione spese, apportare le

modifiche del caso e premere il bottone “Modifica spesa”.

Rimozione spesa
Questa operazione consente di eliminare una spesa nella sezione presente nella sezione
“Descrizione spese carburante” o “Descrizione spese varie”. In primo luogo, occorre
selezionare la spesa da eliminare, per fare cio, bisogna cliccare sull’icona relativa alla spesa
di interesse posta nella prima colonna della sezione di descrizione spese, e premere il

bottone “Rimuovi spesa”.
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Invio richiesta consente di inviare la richiesta compilata operazioni uffinialsis@segionebasilicata.it
Nuovarichiesta Puliscetutticampiperpoterinserireunanuova operaziont visualizzatosempre
richiesta

fine lavoro consente l'uscita dall’applicazione. operazioni visualizzato sempre

Chiusura dei fogli di viaggio

La chiusura di un foglio di viaggio & I'operazione mediante la quale & possibile memorizzare le
modifiche apportate ad un foglio di viaggio esistente, nuove informazioni, quali le spese associate
al viaggio e comporta l'impossibilita di modificare ulteriormente il foglio. Per effettuare

I’operazione di chiusura su un foglio di viaggio occorre selezionare il foglio in questione, modificare

i campi necessari e premere il bottone “Chiusura Foglio”.

Prenotazione Viaggi

Attraverso questa form e possibile prenotare un viaggio per uno piu passeggeri per la destinazione

desiderata.

La pagina € composta da tre sezioni:

1. Informazioni Generali: contiene dati riguardanti, I’Autoparco al quale si richiede il viaggio, data

e ora di partenza, data e ora previsti di rientro, e-mail responsabile prenotazione;

2. lItinerario: contiene il riepilogo dell’itinerario;

3. Passeggeri: contiene le informazioni sui passeggeri che prenderanno parte al viaggio.

Fronctazionn Waggio
Operazioni
| s rcseesta |

NUDVA RICHIESTA
| rine Lavoro

PRicerca

Sezioni

Informazioni generall

(HH ML) (A

E-mail responsabile prenclazcne Viaggio con autksta

Itinerario

[ Aggiursgi e

Passeggeri

| Apmunen passeggers || snmita |

Tipe Percorsa

Andata » Ritoire ¥
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REGIONE BASILICATA

DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE
E FINANZE
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE E STATISTICA

Via Vincenzo Verrastro, 4
85100 Potenza

Tel 0971/668335

fax 0971/668954
ufficio.sirs@regione.basilicata.it

Importa Prenotazione

Questa pagina permette di generare dei Fogli di Viaggio dalle prenotazioni pervenute.

Si compone di tre sezioni:

1. Creazione foglio

2. Rifiuto richiesta

3. Prenotazioni

Creazione foglio

Foenilore del seniso

& Auloparco Valealo Conducants
p Iesiomars vicolo
) pma estema 2l
CREA FOGLIO
Rifiuto richi
Mol w del rifluto

RIFITA |

| AITORNA A GESTIONE FOGU || PULISE) Paca |

Prenotazion|

Codice Data Hichisma ¥ lineraric fanists  Dotm inizie Ora Partenza Qute Fine Ora Rientro Usserizions Hots: Dennglic

Oow s A eoine. AR cerss oo JOSETOR 2300 Al sin 00 dove aksare e per 2o s en  Guarchs Prbears Lo .Y
POTENZA S4ra resberanno a dormire 3 Maratea per proseguire ool pel il Poling

0= ﬁff“m" ADRIOLA- POTENZA - WATERA - FOTENZA Eﬂ‘ﬂ{'& WSETO0 1500 TESETO0 2300 ﬁg
(o ;:g: s POTENZA - MATERA - POTENZA ::ﬁ;::n 25-BET-08 1500 28-5ET-08 2200 B\,
(] ;;’.ﬁjmn“ < POTENZA « LAURIA - POTENZA ;ﬁl:“;m 9-3kT-0R  ORO00 P9-3ET08  F000 -ﬁ‘
0|z ﬁ‘ff"m" FOTEMZA - ROMA - POTENZA - ;‘_,"c‘m;;m I-SETO0 0530 JSETO0 1400 Auketa RUSSO GIUSEPPE Tjr“
(m &1 ::z: 2008 FOTENEZA - MATERA - POTEMZA :‘Ig:?;;"?l XSET08 0730 28-5ET-08 2200 Susta Gluseppe Pa0ula S| CHIEDE ALFA 190 I_*Q
0 a ii—i’f-‘man < POTENZA - ROMA - POTENZA ;‘g‘:ﬁg;m I0SETOR 0830 303ETH8 1800 RIUNSONE POMERIDAANA |:%
0= fi‘ﬁ”‘m ;,L?:E::i"'"om“nz""" SEHISE - Ei%':‘m"‘ 23-5ET-00  DAOD 29-5ET-00 2000 E
Bi21 :; :‘:‘ 2008 POTENZA - MATERA - POTENZA ;‘lll‘;[;‘l; 22-8ET-08 000 28.8€T-08 2000 I_&
0 ﬁg.'r-mn E‘%%ﬁwqtm' WONTESCAGLIDSO ggqn&m LT | 0700 SESET0 | 1500 ﬁ%

1- 10 Successnnl®

ANHULLA
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DIPARTIMENTO PROGRAMMAZIONE

Via Vincenzo Verrastro, 4

E FINANZE 85100 Potenza
UFFICIO SISTEMA INFORMATIVO Tel 0971/668335
REGIONE BASILICATA REGIONALE E STATISTICA fax 0971/668954

ufficio.sirs@regione.basilicata.it

14 Commenti

Per ulteriori chiarimenti o per suggerimenti su questo manuale rivolgersi all’azienda produttrice.
La Traccia Hi. Tech. si riserva di modificare quanto riportato nel presente manuale e nel prodotto “SIC”

senza alcun preavviso.

Microsoft Windows9x®/NT®/ME®/2000®/XP® sono marchi registrati della Microsoft Corporation®.

Oracle® & un marchio registrato dalla Oracle Corporation®.
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