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Comune di Pignola

Provincia di Potenza


CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO PER IL SERVIZIO 
DI PULIZIA DELLA SEDE MUNICIPALE E DELLA BIBLIOTECA

PERIODO ANNI 3
- ART. 1 -

OGGETTO DELL'APPALTO
· Il presente capitolato ha per oggetto l’assegnazione in appalto del servizio di pulizia della sede municipale e della Biblioteca.
· Il presente capitolato ha per oggetto l’esecuzione di un completo ed accurato servizio di pulizia, giornaliera e periodica, per garantire un grado ottimale di igiene.

· Tale servizio dovrà essere effettuato sotto l’osservanza delle norme contenute negli articoli che seguono e delle norme igieniche e di sanità vigenti in materia.
- ART. 2 -

MODALITA’ DI ESECUZIONE DEI LAVORI
2.1 - OPERAZIONE A FREQUENZA GIORNALIERA 
(da effettuarsi negli orari di assenza del personale dipendente):

a) Ingressi - scale - atrio - uffici - servizi - al piano terra, 1° piano e 2° piano della Sede Municipale e dell’Ufficio-Biblioteca da effettuarsi nei giorni di LUNEDI - MARTEDI - MERCOLEDI - GIOVEDI - VENERDI di ogni settimana:
· svuotamento cestini e posacenere e relativo lavaggio con panno impregnato di liquido idoneo;

· raccolta della carta di grossa pezzatura;

· scopatura e lavatura con idonea soluzione detergente e germicida dei pavimenti comprese le scale;

· spolveratura esterna di tutti gli arredi accessibili, con particolare attenzione al piano di lavoro, tavoli, scrivanie, balconi, sedie, poltrone, armadi ed affini;

· lavatura e disinfezione di tutti gli apparecchi igienico - sanitari con specifico prodotto ad azione germicida e deodorante;

· pulizia ed eliminazione di impronte e tracce sui vetri interni di separazione, degli sportelli e delle porte;

· fornitura e ricambi carta igienica, saponette e/o sapone liquido, asciugamani e/o salviettine, sacchetti igienici, deodoranti, ecc. nei servizi igienici.

2.2 - OPERAZIONE A FREQUENZA SETTIMANALE:

· vetri: ingressi - atrio - uffici piano terra, 1° piano e 2° piano della Sede Municipale e dell’Ufficio-Biblioteca;
· ingresso - atrio - servizi – sala Biblioteca;

· scale e servizi dell’Archivio della Sede Municipale;

· pulitura e disinfezione di corrimani delle scale;

· disinfezione di tutti gli apparecchi telefonici ed interfonici e similari.

2.3 - OPERAZIONE A FREQUENZA MENSILE:

da effettuarsi l'ultimo SABATO del mese in tutti i locali della Sede Municipale, della Biblioteca e dell’Archivio Comunale:

· pulizia radicale e lucidatura di elementi metallici quali maniglie, zoccolature, targhe, cornici, piastre ed affini;

· lavatura di tutti i rivestimenti in piastrelle dei servizi igienico - sanitari;

· lavatura e disinfezione cestini per la carta.

2.4 - OPERAZIONE A FREQUENZA BIMESTRALE:
da effettuarsi ne i locali della Sede Municipale, nella Biblioteca e nell’Archivio Comunale:

· pulizia di tutte le vetrate interne ed esterne;

· lavatura, su entrambe le facce, degli infissi (porte, finestre e similari).

2.5 - OPERAZIONE STRAORDINARIA:
Eventuali operazioni di pulizia straordinaria, a seguito di lavori o traslochi, saranno assegnati alla stessa Ditta, previa definizione del prezzo.
- ART. 3 -

CANONE DI APPALTO
· Il canone di appalto è stabilito in €. 10.000,00 annui compreso I.V.A.
· Il prezzo dovrà rimanere fisso ed invariato per tutta la durata dell’appalto.

· Aggiudicataria del servizio risulterà la Ditta che avrà presentato la migliore offerta, da formularsi con l'indicazione del RIBASSO sul prezzo posto a base d’asta. 
Il prezzo suddetto si intende comprensivo di:

· prestazione di manodopera per la pulizia di: pavimenti, piastrelle, scale, mobili, piani di lavoro, vetri interni, servizi igienici, corpi illuminati;

· dotazione al personale inserviente di tutte le attrezzature meccaniche e manuali necessarie allo svolgimento dei servizi di cui sopra, nonché dei materiali occorrenti per la pulizia e la disinfestazione;

· costi di trasporto, facchinaggio, dei prodotti e materiale di consumo e di ogni altra spesa non espressamente indicata. 
Qualora il servizio verrà effettuato per un periodo inferiore al mese, il pagamento sarà rapportato al periodo di servizio effettivamente svolto.

- ART. 4 -

DURATA DELL’APPALTO
· La validità del presente appalto è di 3 anni. La decorrenza sarà stabilita con il provvedimento di aggiudicazione dell’appalto. L’inizio ed il termine del servizio potrà essere discrezionalmente differito o anticipato dall’Amministrazione comunale in relazione alle sue esigenze organizzative e funzionali.
- ART.5 -
ATTREZZATURE-MATERIALE DI CONSUMO-MATERIALI DI RIFUITO
· Tutti gli attrezzi ed i materiali di consumo occorrenti per l’espletamento del servizio compresi i detergenti, saranno a carico della Ditta aggiudicataria del servizio, salvo il consumo dell’acqua e dell’energia elettrica per l’azionamento delle apparecchiature che saranno a carico dell’Amministrazione comunale.

· Tutti i materiali di rifiuto provenienti dalla pulizia dei locali dovranno essere accuratamente raccolti ed insaccati dentro sacchi di polietilene forniti dalla Ditta e trasportati nei rispettivi contenitori, all’esterno dell’edificio; eventuali materiali non insaccabili quali cartoni, scatoloni e simili dovranno essere schiacciati onde ridurre al minino lo spazio occupato, ed evacuati nei contenitori di cui sopra. Per nessun motivo è permessa la permanenza in loco di materiale di varia natura, per cui al termine del ciclo operativo giornaliero tutti i rifiuti dovranno essere evacuati.
· Saranno a carico della Ditta aggiudicataria tutti i materiali di consumo e di uso per tutti i bagni della sede comunale quali: saponette e/o sapone liquido detergente, carta igienica, asciugamani, salviette e/o rotoloni di carta asciugamani, tavolette profumate e deodoranti per wc e ogni altro prodotto necessario non espressamente indicato. 
- ART. 6 –

OBBLIGHI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA
· La Ditta aggiudicataria dovrà organizzare ed espletare il servizio mediante l'utilizzo dei macchinari ed attrezzature particolarmente adatti e l'impiego dei prodotti idonei.

· I lavori dovranno essere eseguiti a regola d'arte, sotto la personale sorveglianza del legale rappresentante della Ditta o di persona espressamente delegata.

- ART.7 –

OBBLIGHI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA IN MATERIA DI PERSONALE

· La Ditta aggiudicataria dovrà impegnare nei lavori di pulizia un numero di addetti sufficiente ad assicurare la buona riuscita del servizio.

· Gli addetti dovranno mantenere un contegno corretto e rispettoso ed astenersi da atti di molestia. Della loro condotta e di ogni conseguente danno sarà ritenuta responsabile la Ditta aggiudicataria, ai sensi dell'art.2049 del C.C.
· La Ditta aggiudicataria si impegna a richiamare, multare e, se nel caso, sostituire i dipendenti che non osserveranno una condotta irreprensibile. Le segnalazioni e le richieste del Comune, in questo senso, sono impegnative per la Ditta aggiudicataria.

· La Ditta aggiudicataria dovrà applicare nei confronti degli addetti le norme risultanti dal contratto collettivo nazionale di lavoro per i dipendenti delle Imprese del settore, rimanendo sollevata l'Amministrazione Comunale da ogni onere e responsabilità. Anche i conseguenti oneri previdenziali ed assistenziali e contro gli infortuni sul lavoro saranno ad esclusivo carico della Ditta aggiudicataria.

· La Ditta aggiudicataria dovrà essere in regola con le iscrizioni ai vari uffici finanziari (Ufficio I.V.A. - C.C.I.A.A.).

· Dovrà richiedere al competente Ispettorato del Lavoro l'esclusione della disciplina prevista dall'art.3 della Legge 23/10/1968 nei riguardi dei propri dipendenti impiegati per i lavori oggetto dell'appalto.

· È fatto, inoltre, obbligo all’Impresa di esibire in visione all’Amministrazione comunale, ogni qualvolta vengano richiesti, i libri paga ed assicurativi sui quali vengono riportate le documentazioni relative alla corresponsione delle paghe e delle indennità varie ai dipendenti ed al pagamento dei contributi annessi alla retribuzione.
· L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di effettuare tutti gli accertamenti che riterrà opportuni, sia direttamente sia a mezzo degli ispettori del Lavoro e degli uffici Provinciali del lavoro per assicurasi che, da parte dell’impresa, siano rigidamente osservate le prescrizioni suddette.

- ART.8 – 
RESPONSABILITA' DELLA DITTA AGGIUDICATARIA
· La Ditta aggiudicataria risponderà direttamente di ogni danneggiamento causato dal proprio personale a persone e a pavimenti, pareti, mobili, vetri, macchine ed attrezzature o ad altre cose esistenti nei locali comunali, da iscriversi ad incuria e/o disattenzione, restando, altresì, a suo completo ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento, senza diritto di rivalsa verso l'Amministrazione Comunale dalla quale nulla potrà pretendere, neanche sotto forma di compensi sostitutivi. Restano salvi gli eventuali interventi di società assicuratrici a favore della stessa aggiudicataria. L’Amministrazione Comunale è autorizzata, per quanto innanzi, a rivalersi dell’intero ammontare del danno anche in occasione di pagamenti dei corrispettivi dovuti.

· La Ditta aggiudicataria si obbliga a sostituire immediatamente e a proprie spese i vetri che venissero infranti dal personale addetto alle pulizie.

· La Ditta aggiudicataria si obbliga alla pronta riparazione dei danni ed in difetto al loro risarcimento.

· La Ditta aggiudicataria si obbliga formalmente a porre in atto tutti gli accorgimenti necessari affinché siano scrupolosamente rispettate, nel corso delle opere previste dal presente appalto, le disposizioni in tema di prevenzione antinfortunistica, sia nei confronti dei propri dipendenti sia per ogni riflesso che possa coinvolgere terzi.
· L’amministrazione comunale non assume alcuna responsabilità per danni, infortuni o altro che dovesse derivare al Rappresentante della Ditta aggiudicataria o ai suoi dipendenti nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del presente appalto o per qualsiasi altra causa.

· La Ditta aggiudicataria assumerà a suo esclusivo carico la più completa ed assoluta responsabilità civile e penale per i sinistri e per i danni in genere a qualsiasi persona e/o cosa direttamente o indirettamente da essa o dai propri dipendenti comunque causati o subiti, ivi compresi i danni ed i sinistri causati a dipendenti e/o cose della committente o di terzi in genere.

· Le chiavi avute in dotazione dovranno essere consegnate al termine dell’appalto. Durante il periodo di svolgimento delle attività nei locali chiusi al pubblico, la Ditta aggiudicataria, sarà ritenuta unico responsabile di danneggiamenti, incidenti, furti che si dovessero verificare.

Saranno, altresì, a carico della Ditta aggiudicataria gli oneri ed obblighi seguenti:

· Le spese per la gratuita assistenza medica degli operai, la loro assicurazione contro le malattie, gli infortuni ed ogni altra previdenza relativa alla disoccupazione involontaria, l’invalidità e la vecchiaia.
· La fornitura di tutti i prodotti per il trattamento di disinfezione a locali particolari.

· Il rispetto pieno ed integrale dei contenuti della L. 1369/1960 relativa al divieto di intermediazione ed interposizione nelle prestazioni di lavoro.

· La fornitura di tutti i prodotti di consumo da impegnare per le operazioni in oggetto al presente appalto.

Per nessun motivo potranno o verranno ammessi in deposito materiali infiammabili.
- ART.9 – 
SISTEMA DI AGGIUDICAZIONE E MODALITA’ DI GARA
· L’aggiudicazione dell’appalto sarà fatta a favore della Ditta concorrente che avrà offerto il prezzo più basso per questa Amministrazione così come specificato dall’art. 3. 
Non sono ammesse offerte in aumento.

Si stabilisce inoltre che:

· Il recapito rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile

· Non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto

· Non sarà data corso al plico che non risulti pervenuto entro il termine stabilito e secondo le modalità indicate nel bando

· Non sarà ammessa alla gara l’offerta nel caso che manchi e/o risulti incompleto o irregolare qualcuno dei documenti richiesti; parimenti, determina esclusione dalla gara il fatto che l’offerta non sia contenuta nell’apposita busta interna, debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura

· Sarà facoltà insindacabile del Presidente della gara non far luogo alla gara stessa o prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna protesta a riguardo.

· L’aggiudicazione sarà definitiva e alla stessa si procederà anche nel caso di una sola offerta valida.
- ART. 10 -
MANCATA ESECUZIONE O SOSPENSIONE DEL SERVIZIO
· Qualora la Ditta aggiudicataria per qualsivoglia causa o motivo, non effettuasse o sospendesse i lavori, per più di tre giorni consecutivi, l'Amministrazione Comunale si riserva di farli eseguire in economia o di incaricare un'altra Ditta, anche ad un prezzo superiore a spese e danni della medesima Ditta aggiudicataria.

- ART.11 –

PENALE PER MANCATA ESECUZIONE O SOSPENSIONE DEL SERVIZIO
· In caso di mancata esecuzione o sospensione del servizio, fatta salva ogni altra azione, l'Amministrazione Comunale tratterrà dal canone mensile tanti trentesimi dello stesso canone, maggiorato a titolo di penale del 20% per quanti sono i giorni di mancata esecuzione o sospensione del servizio.

- ART.12 –

RECESSO DEL CONTRATTO:

· La risoluzione del contratto verrà dichiarata dal Responsabile del servizio con relazione motivata mediante apposito provvedimento.

· Eventuali danni o spese derivanti al Comune per colpa della Ditta aggiudicataria sono a carico di quest’ultimo.

L'Amministrazione Comunale previa formale diffida, si riserva il diritto di recedere in caso di:

· ove per qualsiasi caso o ingiustificato motivo sospenda il servizio oltre 24 ore consecutive;

· gravi violazioni degli obblighi contrattuali;

· gravi infrazioni o negligenze commesse dagli addetti alle pulizie;
· quando la Ditta aggiudicataria si rendesse colpevole di frode ed in caso di fallimento.
L'Amministrazione Comunale recederà dal contratto, con effetto immediato, qualora la Ditta aggiudicataria non dovesse rispettare le norme in materia di trattamento salariale e di tutela assicurativa dei propri addetti.

L'esercizio del diritto di recesso non pregiudica l'azione di rivalsa, nei confronti della Ditta aggiudicataria, per la restituzione degli eventuali danni o delle maggiori spese che l'Amministrazione Comunale dovesse sostenere in dipendenza dell'anticipata risoluzione del contratto.

- ART.13 – 
DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO
La Ditta aggiudicataria non potrà senza espressa autorizzazione dell'Amministrazione Comunale, né cedere il contratto e né subappaltare anche in parte i lavori.

- ART.14 
PAGAMENTI 
· I pagamenti delle fatture mensili saranno effettuati mediante mandati di pagamento entro trenta giorni dalla ricezione, subordinatamente all’accertamento da parte dell’Amministrazione comunale della regolarità del lavoro eseguito.
- ART.15 – 
SPESE DI BOLLO - REGISTRO E DIRITTI DI SEGRETERIA
· L'imposta di registro, le spese di bollo e per diritti di segreteria sono a carico della Ditta aggiudicataria.
· Sarà a carico della Ditta aggiudicataria qualsiasi spesa inerente il presente contratto o consequenziale a questo, nessuna eccettuata o esclusa.
Prima della stipula del contratto la Ditta aggiudicataria dovrà provvedere al deposito cauzionale, pari ad 1/20 dell'importo netto di appalto, che potrà essere presentato anche sotto forma di polizia fideiussoria.

- ART.16 – 

FORO COMPETENTE
Per qualsiasi controversia o vertenza il Foro competente sarà quello di Potenza.

- ART.17 –

DISPOSIZIONI FINALI
· La Ditta aggiudicataria non dovrà trovarsi in nessuna delle condizioni di esclusione previste dalla Legge 13/09/1982, n.646 e successive modificazioni.

· Per tutto quanto non previsto dal presente capitolato valgono le disposizioni del Codice Civile.
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