
 
 
 
 
 

 
AREA AMMINISTRATIVA  

Prot.n. 8909 del 29/12/2009 
 

AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DELL’ “ELENCO D EI FORNITORI Dl BENI E 
SERVIZI” 

DEL COMUNE DI VIGGIANELLO 
 

ARTICOLO 1 
(Oggetto del Provvedimento) 

 
1. Il Comune di Viggianello, ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. n. 163/2006 “Codice dei Contratti Pubblici di lavori, 

forniture e servizi” e ss.mm.ii. e del proprio “Regolamento delle spese in economia (lavori, forniture di beni, 
servizi -  incarichi esterni)”, deve provvedere alla costituzione dell’ “Elenco dei fornitori di beni e servizi”. 

 
2. L’ “Elenco” sarà utilizzato dal Comune di Viggianello come strumento di identificazione delle ditte qualificate 

a fornire beni e servizi nell’ambito di forniture inferiori agli importi indicati nel “Regolamento delle spese in 
economia (lavori, forniture di beni, servizi -  incarichi esterni)” e, comunque, ogni qualvolta vi siano i 
presupposti di legge per ricorrere all’esperimento di gara a procedura ristretta e/o di acquisto in economia con 
ricorso al cottimo fiduciario. 

 
ARTICOLO 2 

(Modalità di presentazione delle offerte) 
 
1. Le ditte industriali, artigianali e commerciali interessate alla fornitura di beni o alla prestazione di servizi in 

favore dell’Amministrazione potranno avanzare apposita istanza di iscrizione all’Elenco, debitamente firmata 
dal legale rappresentante dell’impresa. La domanda, redatta secondo l’Allegato n.2, dovrà riportare 
chiaramente gli oggetti della fornitura o servizi per cui si richiede l’iscrizione riferiti ai settori merceologici 
(fornitori di beni) o ai servizi, con le specificazioni da rilevare sull’Allegato n.1. L’iscrizione può essere 
richiesta per più categorie. 

 
2. Per l’iscrizione nell’Elenco è richiesto, in particolare, il possesso dei seguenti requisiti, autocertificati nella 

domanda di iscrizione: 
� essere un’impresa individuale o collettiva legalmente costituita, sia nazionale che dei Paesi 

appartenenti all’Unione Europea; 
�  essere produttrice e/o fornitrice dei beni, materiali o servizi previsti nelle sezioni, settori e 

categorie merceologiche indicate nell’Allegato n.1; 
� essere in possesso dei requisiti di idoneità morale, capacità tecnico-professionale ed economico-

finanziaria prescritti per prestazioni di pari importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del 
contraente. 

 
3. La domanda e la relativa documentazione dovranno pervenire, a mezzo raccomandata A/R o consegna 

diretta al Protocollo dell’Ente, entro le ore 14.00 del giorno 12/02/2010, al seguente indirizzo: 
COMUNE DI VIGGIANELLO – Corso Senatore De Filpo, n.26 - 85040 Viggianello (PZ). Sulla 
busta dovrà essere riportata l’indicazione “RIFERIMENTO ISCRIZIONE ELENCO FORNITORI”. Il 
Comune può procedere d’ufficio, a sua discrezione, alla inclusione di imprese fornitrici di provata e 
notoria idoneità. La mancanza, in tutto o in parte, della documentazione richiesta costituisce causa di 
non iscrizione. L’amministrazione si riserva la facoltà di verificare la veridicità di quanto dichiarato 
nelle domande d’iscrizione.  
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ARTICOLO 3 
(Gestione Elenco Fornitori) 

 
1. Le imprese sono iscritte nell’Elenco, previa determinazione del Responsabile, secondo l’ordine cronologico 

quale risulterà dalla data di presentazione della richiesta di iscrizione. Con cadenza annuale si procederà alla 
revisione dell’Elenco, con le modalità indicate nel presente Avviso. 

 
2. La cancellazione dall’Elenco è disposta d’ufficio, nei seguenti casi: 
� sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti previsti per l’inclusione nell’Elenco; 
� quando l’iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella esecuzione della 

prestazione ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi l’attività; 
� mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia; 
� mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificazione alcuna; 
� condanna definitiva per delitto che per la sua natura o per la sua gravità faccia venire meno i requisiti 

di fiducia e/o di natura morale richiesti per l’iscrizione all’Elenco; 
� mancata risposta ad inviti dell’Amministrazione per due volte consecutive; 
� mancata comunicazione entro 30 giorni delle eventuali variazioni intervenute in merito ai dati forniti in 

sede di prima iscrizione; 
La cancellazione è altresì disposta su domanda dell’interessato. 
 

3. L’Amministrazione per la partecipazione alle gare può rivolgersi anche ad imprese non iscritte nell’Elenco. 
L’amministrazione a parità di requisiti tecnici tra le imprese, per la richiesta di preventivi adotterà il criterio 
della rotazione e/o della maggior rispondenza alle esigenze di funzionalità degli Uffici dell’Ente nei casi 
ammessi dalle vigenti leggi. 
L’Amministrazione, qualora nell’Elenco non siano presenti o siano presenti in numero insufficiente imprese per 
determinate forniture o servizi, potrà richiedere il preventivo di spesa alle ditte presenti sul mercato locale o 
regionale. 
Nel caso in cui l’Amministrazione Comunale si trovi nella necessità di richiedere il preventivo a ditte non 
iscritte nell’Elenco, unitamente all’offerta, sarà richiesta la documentazione circa il possesso dei requisiti per 
l’iscrizione all’Elenco. 
L’inclusione dell’impresa nell’Elenco fornitori non costituisce titolo per pretendere l’affidamento  di pubbliche 
forniture e servizi e l’Amministrazione Comunale non è assolutamente vincolata nei confronti della ditta. 
Tutte le domande eventualmente pervenute prima della data del presente Avviso dovranno essere riformulate in 
conformità alle indicazioni di cui al presente Avviso e nuovamente inoltrate. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di chiedere integrazioni o chiarimenti alle domande presentate. 
Tutte le imprese iscritte nell’albo fornitori del Comune di Viggianello sono tenute a comunicare ogni variazione 
relativa ai dati dichiarati all’atto dell’iscrizione, entro 30 giorni dal verificarsi della stessa, pena la cancellazione 
d’ufficio dall’Elenco.  Le imprese sono altresì tenute a dichiarare la perdita dei requisiti richiesti. 
La cancellazione è disposta con provvedimento del Responsabile del Servizio ed è comunicata all’operatore 
economico entro trenta giorni dalla data di adozione dello stesso. 
L’operatore economico, nei cui confronti sia stato adottato il provvedimento di cancellazione, non può chiedere 
di nuovo l’iscrizione prima che siano trascorsi due anni dalla cancellazione. Il Comune di Viggianello si riserva 
il diritto insindacabile di accogliere o meno l’istanza di reiscrizione. 
 

ARTICOLO 4 
(Norme Finali) 

 
1. Ai sensi dell’art.13 del D. L.vo n. 196 del 30/06/2003, in ordine al procedimento instaurato con il presente 

Avviso si informa che: 
a) Le finalità cui sono destinati i dati raccolti e le relative modalità di trattamento ineriscono esclusivamente 

alla procedura di formazione dell’Elenco e di affidamento degli incarichi; 
b) Il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura come onere, nel senso che l’impresa che intende 

essere inserita nell’Elenco deve rendere la documentazione richiesta nell’Avviso; 
c) Un eventuale rifiuto di fornire la suddetta documentazione comporta la non inclusione nell’Elenco; 
d) I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale interno 

dell’Amministrazione coinvolto nel procedimento; 2) ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai sensi 
della L. n.241 del 07/08/1990 e ss.mm. e ii.; 

e) I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art.7 e succ. del D.L.vo 196/2003 medesimo, cui si 
rinvia; 

Il soggetto attivo della raccolta dei dati è l’Amministrazione che bandisce il presente Avviso. 




