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Servizio Amministrativo  

 

GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  MENSA SCOLASTICA PRESSO LA 

SCUOLA DI  VIA SANT’ANGELO NEL COMUNE DI PIETRAPERTOSA PER LA 

DURATA DI TRE ANNI SCOLASTICI:  2013/2014 – 2014/2015 – 2015/2016 

 

DISCIPLINARE  DI GARA 

 

1. Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte: 

 

I plichi contenenti l’offerta e la documentazione,  pena esclusione dalla gara devono pervenire a mezzo 

raccomandata del servizio postale , ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, ovvero per consegna 

a mano all’ufficio protocollo della stazione appaltante, entro il termine perentorio ed indirizzo di cui 

all’art. 9  del bando di gara. I plichi devono essere idoneamente sigillati e devono recare all’esterno le 

diciture di cui all’art. 9 del bando di gara. L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente 

restando esclusa qualsivoglia responsabilità della stazione appaltante, ove per disguidi o qualsiasi 

motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di 

destinazione. All’interno del plico dovranno essere inserite due buste idoneamente sigillate recanti 

l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A -Documentazione” e “B –Offerta 

Economica”. 

Nella busta “A –Documentazione” devono essere contenuti , pena esclusione i seguenti documenti: 

1) Certificato di iscrizione nel registro delle Imprese presso la Camera di Commercio Industria 

Artigianato e Agricoltura della Provincia in cui l’Impresa ha sede (o fotocopia sottoscritta dal 

legale rappresentante ed accompagnata da copia del documento di identità dello stesso) che 

documenti il possesso del requisito di iscrizione per attività attinenti a quella oggetto della 

procedura di gara (gestione mense scolastiche – ristorazione collettiva – servizi alberghieri e di 

ristorazione, ecc.…). 

2) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R.  445/2000, ovvero per i concorrenti non residenti in 

Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza, 

con la quale il legale rappresentante del concorrente o suo procuratore assumendosene la piena 

responsabilità: 



a) dichiara di non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione alla gare di 

appalto di cui all’art. 38, comma 1 lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m) m-ter), m 

quater)  del D.lgs. 163/2006; 

b) dichiara di essere in regola con gli obblighi relativi a pagamento di contributi previdenziali e 

assistenziali , a favore dei lavoratori, secondo la legislazione vigente, indicando le relative 

posizioni (sede e numero di matricola INPS – INAIL), inoltre dovrà indicare il CCNL 

applicato e il numero degli addetti al servizio; 

c) dichiara di non essersi avvalso dei piani individuali di emersione di cui alla Legge 383/2001; 

ovvero 

di essersi avvalso dei piani individuali di emersione di cui alla Legge 383/2001, ma che il 

periodo di emersione si è concluso; 

d) indica la forma giuridica del concorrente (impresa individuale o tipo di società) nonché per 

le imprese individuali, il nominativo, la data e il luogo di nascita del titolare dei direttori 

tecnici; per le società in nome collettivo o in accomandita semplice, dei soci e dei direttori 

tecnici; per tutti gli atri tipi di società, gli eventuali soggetti cessati dalla carica nel triennio 

antecedente la pubblicazione della gara; 

e) (nel caso di consorzi): indica per quali consorziati il consorzio concorre e relativamente a 

questi ultimi consorziati opera il divieto di partecipazione alla gara in qualsiasi altra forma; 

f) attesta di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze 

generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 

g) dichiara di aver preso visione e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le 

norme e disposizioni contenute nel bando di gara, nel disciplinare di gara e nel capitolato 

speciale di appalto; 

h) attesta di aver nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari, e 

locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono aver influito o influire sia sulla esecuzione 

del servizio, sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare pertanto 

remunerativa  l’offerta economica presentata; 

i) dichiara di aver tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni, 

per lievitazioni dei prezzi che dovessero intervenire durante l’esecuzione del contratto, 

rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 

j) dichiara di obbligarsi ad attuare in favore dei lavoratori dipendenti, soci o non soci, 

condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dal C.C.N.L., ed a 

rispettare le norme e procedure di legge  per tutta la durata dell’appalto , nonché ad 

osservare tutte le norme relative alle assicurazioni obbligatorie ed antinfortunistiche, 

previdenziali e assistenziali nei confronti del proprio personale; 

k) di aver preso visione dei locali da adibire a cucina, dispensa e refettorio e di impegnarsi a 

dotarsi in caso di aggiudicazione di tutte le prescritte autorizzazioni; 



l) dichiara di allestire in caso di aggiudicazione  i locali della cucina messi a disposizione della 

stazione appaltante con attrezzature idonee nel rispetto delle norme di settore e generali 

vigenti; 

m) dichiara di assumere in caso di aggiudicazione ogni responsabilità, sia in sede civile, 

(mediante stipula dia apposita polizza fideiussoria),  che penale per danni che avessero a 

derivare per qualsiasi motivo a persone e/o cose, ivi compresi gli utenti,  dall’espletamento 

del servizio o dalle prestazioni inerenti comunque l’appalto, tenendo sollevato il comune di 

Pietrapertosa da ogni conseguenza diretta o indiretta; 

n) indica il numero di fax  al quale va inviata qualsia si richiesta o comunicazione relativa alla 

gara; 

o) dichiara di essere informato che i  dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 

informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento; 

 

3) Garanzia pari al 2% ( due per cento)  del valore complessivo dell’appalto di cui al punto 5.5, 

secondo le modalità di cui al punto 11 del bando, con l’impegno del fideiussore a rilasciare 

garanzia definitiva ai sensi dell’art. 113 del D.lgs. 163/2006. 

La/e dichiarazione/i sostitutiva/e relativa/e alle fattispecie di cui alle lettere b), c), m-ter) dell’art 38 comma 1 

del D.lgs. 163/2006 deve/devono essere rese dai soggetti ivi previsti. 

 

 Nella busta “B –Offerta Economica” devono essere contenuti, a pena esclusione,  i seguenti 

documenti: 

Offerta, in competente bollo , contenente il ribasso percentuale offerto sul prezzo per singolo pasto a base 

d’asta, in cifre e in lettere. 

In caso di discordanza fra valore in cifre e quello in lettere sarà preso in considerazione quello più 

vantaggioso per l’Amministrazione. 

L’offerta dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante della ditta  concorrente; 

Nel caso che l’offerta sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante , va allegata la relativa 

procura. 

2. Procedura di aggiudicazione  

 

La commissione di gara, il giorno fissato al punto 9)   del bando per l’apertura delle offerte in seduta 

pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate procede a: 

a) verificare la correttezza formale dei plichi e della documentazione ed in caso negativo ad escludere 

dalla gara; 



b) verificare che i consorziati – per conto dei quali i consorzi hanno indicato che concorrono- non 

abbiano presentato offerta in qualsiasi forma ed in caso positivo ad escludere il consorziato dalla 

gara; 

c) eventuale sorteggio qualora ne ricorrano i presupposti , di un numero pari al 10%del numero delle 

offerte ammesse arrotondato all’unità superiore, per i quali sarà verificata la regolarità relativa 

all’iscrizione nel Registro dell’Imprese presso la C.C.I.A.A.; 

 

La commissione di gara con prosieguo, oppure, se ne ricorrono i presupposti, il giorno fissato per la seconda 

seduta pubblica, secondo quanto previsto al punto 9.4 del bando procede: 

a) all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti generali. 

b) all’esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la documentazione di prova della 

veridicità della dichiarazione del possesso dei requisiti speciali, contenuta nella busta A), ovvero la cui 

dichiarazione non sia confermata ed alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della stazione 

appaltante cui spetta provvedere all’escussione della cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto 

all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici ai fini dell’adozione da parte della stessa dei provvedimenti 

di competenza, nonché all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di false dichiarazioni. 

c) all’apertura delle buste “B-offerta economica” presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara e alla 

determinazione della soglia di anomalia delle offerte individuata ai sensi dell’art. 86 del D. lgs. 163/2006. Le 

medie sono calcolate fino alla terza cifra decimale arrotondata all’unità superiore qualora la quarta 

cifra decimale sia pari o superiore a cinque. La commissione di gara procede, altresì, alla individuazione 

di quelle che sono pari o superiore a detta soglia ed all’aggiudicazione provvisoria dell’appalto al 

concorrente che ha presentato l’offerta immediatamente inferiore a detta soglia. 

Nel caso di offerte ammesse in numero inferiore a dieci, non sarà applicata l’esclusione automatica; in tal 

caso varrà l’art. 86, comma 3 del D. lgs. 163/2006. 

3. Cause di esclusione 

Saranno escluse dalla gara senza che sia necessaria l’apertura del plico di invio, le offerte: 

·  pervenute dopo il termine perentorio precisato nel bando, indipendentemente dalla data del timbro postale 

di spedizione, restando il recapito a rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo l’offerta non giunga a 

destinazione in tempo utile. 

·  mancanti o carenti di sigilli o sigle sui lembi del plico di invio, rispetto a quanto prescritto negli atti di gara. 

·  il cui plico non rechi all’esterno l’indicazione dell’oggetto dell’appalto o la denominazione dell’impresa 

concorrente. 

·  che rechino strappi o altri segni evidenti di manomissione che ne possono pregiudicare la segretezza. 

Saranno escluse dalla gara dopo l’apertura del plico di invio, le offerte: 

·  carenti della dicitura “Busta A – Documentazione” e “Busta B – Offerta Economica” rispettivamente per la 

busta contenente la “Documentazione” e la busta contenente l’ “Offerta Economica”. 



·  carenti di una o più di una delle dichiarazioni richieste, ovvero con tali indicazioni errate, insufficienti, non 

pertinenti, non veritiere o comunque non idonee all’accertamento della esistenza dei fatti, delle circostanze o 

dei requisiti per i quali sono prodotte. 

·  Mancanti dell’attestazione di copia conforme ovvero recanti copie di originali scaduti, in caso di  

documenti presentati in copia conforme in luogo dell’originale. 

·  Mancanti della cauzione provvisoria – con cauzione provvisoria di importo inferiore al minimo  richiesto o 

con scadenza anteriore a quella prescritta dagli atti di gara, ovvero prestata a favore di  soggetto diverso dalla 

stazione appaltante. 

·  Con fideiussione (se tale sia la forma della cauzione) carente  della previsione della rinuncia al  beneficio 

della preventiva escussione del debitore principale e dell’operatività entro quindici giorni a semplice 

richiesta della stazione appaltante. 

Saranno escluse dalla gara dopo l’apertura della busta interna B)  – Offerta economica -, le offerte: 

·  Mancanti della firma del titolare o dell’amministratore munito del potere di rappresentanza sul  foglio 

dell’offerta. 

·  che rechino l’indicazione di offerta alla pari o in aumento. 

·  che rechino l’indicazione del ribasso in cifre ma non in lettere ovvero in lettere ma non in cifre. 

·  che contengano, oltre all’offerta, condizioni, precondizioni o richieste a cui l’offerta risulti subordinata. 

·  che rechino segni di abrasioni, cancellature o altre manomissioni. Sono ammesse le correzioni purché 

espressamente confermate con sottoscrizioni a margine. 

Saranno comunque escluse dalla gara, a prescindere dalle specifiche previsioni che precedono, le offerte: 

·  Che si trovino in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché dichiarate 

inesistenti dal concorrente, sia accertata dalla stazione appaltante ai sensi delle vigenti disposizioni. 

·  In contrasto con clausole essenziali che regolano la gara, con prescrizioni legislative e regolamentari 

ovvero con i principi generali dell’ordinamento. 

Non saranno prese in considerazione in sede di gara  ulteriori documentazioni introdotte dal concorrente oltre 

a quella strettamente richiesta dal bando di gara e dal presente disciplinare. 

 

 

                                                                            Il Responsabile del Servizio  
                                                                                     Rocco Trivigno  


