REGIONE BASILICATA

FASI DA ESEGUIRE ON-LINE

a) Compilazione della “candidatura telematica” secondo il modello illustrato nel
formulario.

Istruzioni per la compilazione Pagina 1



Compilazione della “candidatura telematica”

ATTENZIONE!!! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, & necessario
disabilitare preventivamente il blocco dei pop-up del proprio browser internet (I'attivazione del
blocco dei pop-up, comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per
I'inserimento dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

Ad esempio in Internet Explorer 11:
Avvia Internet Explorer sulla barra delle applicazioni o sul desktop
2. Fai clic sul pulsante Strumenti {53 e clicca su Opzioni Internet
3. Nella scheda Privacy nella sezione Blocco popup deseleziona, se attiva, la casella di
controllo Attiva Blocco popup e quindi tocca o fai clic su OK.

Per accedere a Centrale Bandi ed individuare il bando a cui si intende partecipare, bisogna
collegarsi al seguente indirizzo web http://www.regione.basilicata.it e cliccare sulla voce di
menu a sinistra “Avvisi e Bandi”.

REGIONE BASILICATA . , , »
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio
*e
e iBasilicata ) CHIE ' URP  SERVIZI ONLINE ) PUBBLICITA LEGALE ) PEC WEBMAIL ) INTRANET Cerca nel sito £ Cerca
o e = == |
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REGIONE NEWS ARCHIVIO PRIMO PIANO
Presidenza della Giunta 26.05.2016 = 19:20 [AGR]

IL 1* GIUGNO INAUGURAZIONE DEL PARCO “GREENLAB™ DI TOLVE
Agricoltura e Sviluppo Rurale

26.05.2016 = 19:08 [AGR] s
Ambiente e Territorio PREMIO “DALLA VIA DEL GRANO ALLE VIE DEL MONDO™ A SINDACO MATERA -Ei\-éf:é?f.\ I | psTeRe
Attivita Produttive 26.05.2016 = 18:59 [AGR] // . / o
COMUNE MATERA:NUOVO INCONTRO OFFICIME PER LO SVILUPPO LOCALE o f(yz@'é!e-‘/?{d/ _‘__/;ﬂ/(_”m.
Farmazione, Cultura e Sport 26.05.2016 > 18:48  [AGR] AUTORITA PR EPCHEABLE et PR AL, A NTESRAEYNE Pl 236220
i METALMECCANICI, UGL: IM BASILICATA SCIOPERO PER RINMNOVO COMTRATTO
Infrastrutture & Opere Pubbliche
26.05.2016 = 18:35 [AGR]
Salute e Sicureza UILM: PRONTI A SCENDERE IN PIAZZA PER RINNOWVO COMTRATTO
Stazione Unica Appaltante 26.05.2016 > 18:17 [AGR]
VIABILITA SECONDARIA BASS0 LAGOMNEGRESE, ALTERNATIVA A NUOVA A3
@ Amministrazione trasparente 26.05.2016 » 17:40 [AGR]
MACCHIA (FIRST CISL) SU DATI OSSIF AUMENTO RAPINE BAMCHE LUCAME

Bollettino ufficiale
. ) 26.05.2016 = 17:1%  [AGR] I r
@ Awvisi e bandi

rcab . .
LEGAMEIENTE POLICORO: INIZIATIVE PER LA SPIAGGIA PULITA Lf
- . ELENCO SITI TEMATICI BASILICATA EUROP.
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Si accede cosi nel Portale di Centrale Bandi dove ¢ possibile ricercare I'avviso di interesse

i
—
T—_—

CeBas

Avvisi e Bandi Pubblici della Regione Basilicata

jl Portale Istituzionale @ Bandi Regione Basilicata (@ Bandi Altri Enti @ 1stanze on

Ricerca rapida Trovati 15 risultati

Cerca Riceicn Avanzata || SCADUTI ALTRI TUTTI
Accedi alle tue istanze TpoBando Titolo 4 Giorni alla Scadenza

Profilo Committente / Forniture Procedura Aperta Per La Fornitura Di Stent Per Angioplastica Coronarica Percutanea (Ptca) E Cateteri Per Dilatazione 15§ 19

% : Coronarica Destinati Alle Un.Oo. Di Cardiologia Dell'a.0.R. San Carlo Di Potenza E Dell'azienda Sanitaria Locale Di
Centro di Competenza Regionale =

Matera (Asm)

Avviso pubblico Avviso Pubblico Di Selezione Per La Copertura Di N.1 Posto Di Dirigente A Tempo Pieno Ed Indeterminato Mediante 13§ 30
Procedura Di Mobilita Volontaria Ex Art. 30 Del D. LGS. 165//2001, Riservata Al Personale Dirigenziale Di Ruolo Della

Pubblica Amministrazione

Informazioni

-~

/ Servizi Procedura Aperta Per L'affidamento Della Gestione Dei Servizi Assistenziali, Terapeutico-Riabilitativi E Socio & 47
Riabilitativi Per Utenti Psichiatrici Presso Le Strutture Residenziali E Semi-Residenziali Delle Aziende Sanitarie Della
Regione Basilicata

/ Servizi Servizio Di Preparazione E Somministrazione Pasti Veicolati Ai Dirigenti E Al Personale Dei Presidi Dell'asm, Dell'asp, 5§ 47
Dell'aor San Carlo, Dell'irccs Crob E Dell'ardsu

/  Avviso pubblico Sostegno Al Miglioramento Genetico Del Patrimonio Zootecnico Lucano - Anno 2017 i3] 192

Cliccando sul bando specifico vengono visualizzate le informazioni di dettaglio.

IN DETTAGLIO LINEE INTERVENTO QUESITI
4 stampa —

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI DIRIGENTE A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO,
MEDIANTE PROCEDURA DI MOBILITA' VOLONTARIA EX ART. 30 DEL D. LGS. 165/2001, RISERVATA AL PERSONALE DIRIGENZIALE
DI RUOLO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE.

GIORNI ALLA SCADENZA: 30

@ Inizio presentazione istanze: 11/08/2017 08:00:00 @ Scadenza presentazione istanze: 11/092017 23:59:59
i, Destinatari: CITTADING {_}" Numerv istanze protocollate: 0
a Dipartimemo: PRESIDENZA DELLA GIUNTA ?\g" Importo totale €: -

Ufficie: UFFICIO ORGANIZZAZIONE, AMMINISTRAZIONE E SVILUPPO DELLE ! Atto: -

RISORSE UMANE - del: -

/! BUR: 30 del 11 agosto 2017

! Note: -
AVVISO

5i comunica che dal 19.04.2017 le modalita di accesso sono le seguenti:
« SPID (5istema Pubblico d'Identita Digitale): utilizzare le credenziali SPID (di livello uguale o superiore al 2) per I'accesso. Per maggiori dettagli sul
funzionamento e sul come richiedere le credenziali SPID consultare il seguente link: http://www.spid.gov.it/
* Regione Basilicata:
Solo per chi é gia registrato ai servizi di Regione Basilicata
Accedere mediante:
a. Carta Nazionale dei Servizi;
o

b. Utilizzando Nome utente password e PIN;

by

Per partecipare all’avviso & necessario cliccare sul tasto “PARTECIPA” e selezionare la
modalita di autenticazione.
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Per partecipare all’avviso e necessario cliccare sul tasto “PARTECIPA” e selezionare la
modalita di autenticazione.

: Regione Basilicata

spad ————n
Sis Pubblico e
di Identita Digitale
w
9 Entra con SPID E Regione Basilicata
Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tuttii servizi
della PA nazionale.

e Entra con SPID (Sistema Pubblico d’'Identita Digitale): utilizzare le credenziali SPID
per l'accesso. Per maggiori dettagli sul funzionamento e sul come richiedere le
credenziali SPID consultare il seguente link: http://www.spid.gov.it/

e Regione Basilicata: utilizzare le credenziali rilasciate dal sistema di autenticazione
della Regione Basilicata mediante la seguente schermata. Nel caso specifico e possibile
scegliere tra le seguenti modalita di autenticazione:

1. Accesso mediante Smart Card / USB Token;
2. Accesso mediante inserimento di nome utente, password e del PIN;

NOTA: tale modalita e utilizzabile solo se si & gia in possesso delle credenziali rilasciate
da Regione Basilicata in quanto dal 19 Aprile 2017 non € piu possibile effettuare
nessuna registrazione.
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http://www.spid.gov.it/

Autenticazione mediante SPID

Cliccare su “Entra con SPID” e selezionare il provider relativo al proprio account SPID.

= X

Accedi al servizio con autenticazione SPID.
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase
di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tuttii servizi
della PA nazionale.

Selezionare il profilo “Cittadino”

] CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

° Cittadino

Impresa

Dipendente g

Regionale

Ente
<L

b
r
r
r

([
{
{

1

-

E Regione Basilicata

Accedi al servizio con autenticazione Regione

Basilicata.
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Autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata

Cliccare su “Regione Basilicata”

mm Regione Basilicata

([
{
{

1

w

9 Entra con SPID B Regione Basilicata <=

Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tuttii servizi
della PA nazionale.

Mediante la seguente schermata, sara possibile accedere con la Carta Nazionale dei Servizi
(SmartCard/USBToken) cliccando sul bottone “Accedi” posto in alto. Alternativamente, &
possibile accedere mediante Username, Password e PIN.

Regione Basilicata

La tua identita digitale per accedere a

tutti i servizi Accedi con Carta Nazionale dei Servizi (SmartCard/USBToken)

o

Accedi con Username e Password

MNome utente

IMS: il sistema specializzato nell'autenticazione Password
univoca ai servizi della Regione Basilicata, anche

da Smartphone e Tablet.

PIN
Hai smarrito le tue credenziali?
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Selezionare “No, Grazie” affinché non venga effettuata la ricerca dati impresa.

| CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

RICERCA DATI IMPRESA

Consentire al sistema di invocare il servizio InfoCamere per rilevare
i dati di impresa associati al suo profilo?

Si ; ~No, Grazie

Attenzione 'Per le imprese iscritte alla camera di commercio e obbligatorio
invocare il servizio InfoCamere.

Attenzione ! Cliccare sul "si" una sola volta e attendere, il servizio InfoCamere
richiede un intervallo di tempo tra i 15 e i 30 secondi.

Nella schermata successiva, selezionare il profilo “Cittadino” per proseguire.

CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Ll
-
o

Dipendente
Regionale

Cittadino

Compila il modulo impresa N
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Terminata la fase di autenticazione, viene visualizzata la schermata della pagina personale e
cliccare su “Visualizza Dettaglio Avviso Selezionato”

Alternativamente, cliccando su “Gestione bandi” si accede all’elenco dei bandi :

l CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA _ : : .
IL Presidente della Regione Giunta Consiglio

,_\j\k ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI

Bando

Gestione Bandi <=

Gestione Istanze
Elenco quesiti inviati

Cliccando sulla lente della colonna dettaglio, si accede al dettaglio del bando.

[ TS e
= :

“

REGIONE BASILICATA \_/

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio v
E Gestione Bandi Cambia Profilo | Esci
By ceBas
L& o
Filtra
Bando
Gestione Bandi Stampalista  Esporta
Gestione Istanze
Elenco questiinviat Pag. /2] Wz BRI
‘Oggetto Protocolio Bando S7 Data Scadenza  Dettaglio

AVVISO PUBBLICO "CATALOGO UNICO REGIONALE"

Awvviso Pubblico START AND GO

Awvviso Pubblico GO AND GROW

Awviso Pubblico START AND GROW

AWISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI DIRIGENTE A TEMPO PIENO ED

INDETERMINATO, MEDIANTE PROCEDURA DI MOBILITA' VOLONTARIA EX ART. 30 DEL D. LGS. 165/2001, RISERVATA AL
PERSONALE DIRIGENZIALE DI RUOLO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

N

Visualizzato il dettaglio dell’avviso e presente il pulsante “PARTECIPA” in corrispondenza
della linea d’intervento d’interesse.

Gruppo Intervento Risorse assegnate Partecipa (e inserisci PIN se richiesto)

LINEA 1 AVVISO SELEZIONE DIRIGENTE

Cliccando sul bottone “PARTECIPA”, si procede alla compilazione dell’istanza telematica.

e ——
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AVVERTIMENTI !!
L’Utente viene avvisato, dalla seguente schermata, di salvare periodicamente, cio al fine di
evitare la perdita dei dati inseriti con il conseguente reinserimento:

Attenzione

N ATTENZIONE!! Salvare periodicamente la
L) domanda per evitare |a perdita dei dati immessi
(la sessione scade dopo 30 minuti di inattivita')

Cliccando sul pulsante “Ok” si procede alla compilazione dell’istanza.
Nel caso in cui l'utente intenda sospendere la compilazione, & possibile completarla
successivamente accedendo nuovamente al portale bandi e cliccando sulla voce di menu

“Gestione istanze”

B
——— - v
- /

REGIONE BASILICATA

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio

,.\»\ ceBgs ~ REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI R P Bl

Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze =

Elenco quesiti inviati
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MENU’ FUNZIONALE

Nella parte superiore del modulo dell’istanza telematica, evidenziate da sottolineatura, sono
accessibili le voci del menu: Salva, Inoltro Candidatura, Stampa, Help, Annulla Istanza.

Salva Inoltro Candidatura Stampa Help Annulla Istanza

1) Salva : questa voce serve a salvare in maniera temporanea l'istanza in compilazione.
Per evitare di perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si
consiglia di salvare periodicamente I'istanza.

2) Inoltro Candidatura : questa voce serve per inviare al protocollo della Regione
Basilicata l'istanza generata, con questa funzione si chiude la procedura di
presentazione della domanda.

3) Stampa : questa voce serve per stampare l'istanza compilata.

4) Help : serve per scaricare questo manuale.

5) Annulla istanza: questa voce serve per annullare un’istanza precedentemente
inoltrata.

ni: Attenzione!!!! Ai fini della visualizzazione, della stampa e del salvataggio dell'istanza

7 wom telematica e necessario aver installato sul proprio personal computer il software
Adobe Acrobat Reader®

Prima di procedere alla compilazione dell’istanza occorre accertarsi di aver installato tale

software. In caso contrario € possibile scaricarlo dal seguente indirizzo:

http://get.adobe.com/it/reader/ e installarlo sul computer.
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COMPILAZIONE DOMANDA

Alcuni campi dellistanza saranno gia precompilati; i campi non compilati devono essere
caricati a cura dell’utente.

DGR. N - del
Pratica N.
data Alla Regione Basilicata
Protocollo M. Dipartimento Presidenza della Giunta Regionale
d Ufficio Organizzazione, Amministrazione e Sviluppo
ata Campi inseriti delle Risorse Umane
Il heda di Via Vincenzo Verrastron. 4

nella scheda di 85100 POTENZA

reglstra2|one
Oggetto: Domars.. 1e all'Avviso pubblico di selezione per la copertura di n. 1 posto di dingente a tempo

pieno ed indetermin. rdiante procedura di mobilita’ volontaria ex art. 30 del d. Igs. 16%/2001, riservata al
personale dirigenziale dr. ) 'o della pubblica amministrazione.

IiLa sottoscritto/a (Cognome e Nome) [N nato/aa (Prov. )
il | .. |eresidente a (Prov. )
indirizzo n. | Cap [ |,
C.E
tel./cell. ~ chiede di partecipare all'Avviso pubblico di cui alloggetio e a talv - Campi da
inserire
DICHIARA manualmente
consapevole delle responsabilith anche penali derivanti da dichiarazioni mendaci, ai seh. _ardegli

art. 46,47 e 76 del D.P.R. n. 445 del 2000 quanto segue:

selezionare le dichiarazioni di pertinenza

di essere dipendente inquadrato nei ruoli dirigenziali, con rapporto di lavoro a tempo pieno ed indeterminato, da
almeno tre anni, presso una Pubblica Amministrazione di cui all'art. 1 co. 2 del D. Lgs. 165/2001, sottoposta a
regime di limitazione alle assunzioni di personale;

di essere in possesso di Diploma di Laurea vecchio ordinamento (DL)
di essere in possesso di Diploma di Laurea Specialistica (LS)

di essere in possesso di Diploma di Laurea Magistrale (LM)

Specificare: |

di essere in possesso di specifiche competenze in materia di certificazione dei bilanci delle Aziende Sanitarie e di
consolidamento dei conti del SSR, gia maturate per almeno un triennio, al fine di poter rispondere alle previsioni di
cui al D.gs. 118/2011 (articoli 22 e 23);

di non trovarsi in alcune delle condizioni che costituiscono causa di inconferibilita e/o incompatibilita dellincarico
cosi come previste dal D.Igs. n. 39/2013;

|di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso; |

(O]

di non aver riportato, nei due anni precedenti la scadenza del presente avviso, sanzioni disciplinari né di avere
procedimenti disciplinari in corso;

|di possedere idoneita psicofisica allo svolgimento delle mansioni proprie del posto da ricoprire. |

(O]

di aver preso visione dell'informativa sul trattamento e utilizzo dei dati personali di cui all'articolo 13 del D. Lgs. n.
196/2003 inserita allinterno del bando e di accettarla in ogni sua parte, e di autorizzare |a pubblicazione del
proprio nominativo sul sito dell'ente per le comunicazioni inerenti 'avviso pubblico;
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INOLTRO CANDIDATURA

Terminata la compilazione dell'istanza telematica si puo procedere all'inoltro della stessa
cliccando sulla voce di menu Inoltro candidatura

Salva Inoltro Candidatura Stampa Help Annulla Istanza

N

All'atto della generazione dell'istanza il sistema telematico effettua delle verifiche sulla
compilazione ed in assenza della compilazione/selezione di una voce obbligatoria non
permettera la generazione dell’istanza evidenziando i campi da compilare o selezionare.

Esempio:

All'atto di generazione dell’istanza, viene creato un file in formato “pdf’ comprendente

Per proseguire e’ necessaria la compilazione di almeno
uno dei campi evidenziati
Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialogo.
Pratica N. . oK .
data
Protocollo N. - E— _____laRegionale
d Ufficio Organizzazione, Amministrazione e Sviluppo
ata delle Risorse Umane

Via Vincenzo Verrastro n. 4
85100 POTENZA

Oggetto: Domanda di partecipazione all’Avviso pubblico di selezione per la copertura di n. 1 posto di dirigente a tempo
pienc ed indeterminato, mediante procedura di mobilita’ volontaria ex art. 30 del d. Igs. 165/2001, riservata al
personale dirigenziale di ruolo della pubblica amministrazione.

I/La sottoscritto/a (Cognome e Nome) ] nato/a a (Prow. } )
il ... |eresidente a (Prov. )]

indirizzo n | C.ap. |

CF

tel./cell. chiede di partecipare all'Avviso pubblico di cui all'oggetto e a tal uopo

DICHIARA

consapevole delle responsabilita anche penali derivanti da dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli effetti degli
art. 46,47 e 76 del D.P.R. n. 445 del 2000 quanto segue:

selezionare le dichiarazioni di pertinenza

di essere dipendente inquadrato nei ruoli dirigenziali, con rapporto di lavoro a tempo pieno ed indeterminato, da
almeno tre anni, presso una Pubblica Amministrazione di cui all'art. 1 co. 2 del D. Lgs. 165/2001, sottoposta a
regime di limitazione alle assunzioni di personale;

di essere in possesso di Diploma di Laurea vecchio ordinamento (DL)
di essere in possesso di Diploma di Laurea Specialistica (LS)

di essere in possesso di Diploma di Laurea Magistrale (LM)

Specificare:

di essere in possesso di specifiche competenze in materia di certificazione dei bilanci delle Aziende Sanitarie e di
consolidamento dei conti del SSR, gia maturate per almeno un triennio, al fine di poter rispondere alle previsioni di
cui al D.lgs. 118/2011 (articoli 22 e 23);

di non trovarsi in alcune delle condizioni che costituiscono causa di inconferibilita efo incompatibilita dell'incarico
cosi come previste dal D.lgs. n. 39/2013;

di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso;

di non aver riportato, nei due anni precedenti la scadenza del presente avviso, sanzioni disciplinari né di avere
|procedimenti disciplinari in corso;

di possedere idoneita psicofisica allo svolgimento delle mansioni proprie del posto da ricoprire.

di aver preso visione dell'informativa sul trattamento e utilizzo dei dati personali di cui all'articolo 13 del D. Lgs. n.
196/2003 inserita all'interno del bando e di accettarla in ogni sua parte, e di autorizzare la pubblicazione del

proprio nominativo sul sito dell'ente per le comunicazioni inerenti l'avviso pubblico;

la domanda compilata.
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ANNULLAMENTO ISTANZA
Attenzione!!! Una volta inoltrata la domanda non & piu modificabile. In caso di errore nella

compilazione dell’istanza é possibile sostituirla con una nuova. All'atto dell'inoltro della nuova
istanza la precedente verra automaticamente annullata.

Attenzione

@ Attenzione esiste un documento inviato,
proseguento all'invio si annulla il precedente

Ok|| Cancel |
Tipo Intervento Protocallo ~ .Data Stato
Invio
AVVISO SELEZIONE DIRIGENTE Inviato
AVVISO SELEZIONE DIRIGENTE Annullato

7

Dopo aver inoltrato l'istanza, & possibile annullarla cliccando sulla voce di menu Annulla

istanza /

andidatura Help Stampa Annulla Istanza

Viene mostrata la seguente videata all'interno della quale bisognera specificare il numero di
pratica (IST16000073) e cliccare sul bottone “Annulla istanza” per confermare I'annullamento
della stessa.

ATTENZIONE! il numero di pratica, va inserito per intero (Es. IST16000073)

ATTENZIONE!!! PROSEGUENDO L'ISTANZA SARA’ DEFINITIVAMENTE
ANNULLATA.

L'ANNULLAMENTO E' IRREVERSIBILE!!!

PER PROSEGUIRE INSERIRE NUMERO DI PRATICA (IST..) <=
|

E CLICCARE SU "Annulla Istanza"

Annulla Istanza

Chiudi
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