REGIONE BASILICATA

FASI DA ESEGUIRE ON-LINE

a) Compilazione della “candidatura telematica” secondo il modello illustrato nel
formulario.

Responsabile unico del procedimento: Ing. Giuseppina Lo Vecchio

Per le problematiche di natura tecnica riguardanti la compilazione delle istanze e I'inoltro il
servizio di assistenza € attivo dal lunedi al venerdi (dalle ore 08:00 alle ore 14:00 e dalle ore
15:00 alle ore 18:00):

Email:
centralebandi@assistenza.regione.basilicata.it

Per problemi riguardanti I'accesso e ulteriori informazioni il servizio di assistenza e attivo
dal lunedi al venerdi (dalle ore 08:00 alle ore 14:00 e dalle ore 15:00 alle ore 18:00):

Contatti:
Numero Verde 800 292020
Da mobile 0971 471372

Email:
centroservizi@regione.basilicata.it
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Compilazione della “candidatura telematica”

ATTENZIONE!!! Per poter interagire correttamente con i contenuti del Portale, & necessario
disabilitare preventivamente il blocco dei pop-up del proprio browser internet (I'attivazione del
blocco dei pop-up, comportera la impossibilita da parte del sistema di visualizzare le finestre per
I'inserimento dei valori richiesti e/o per la visualizzazione di messaggi di errore).

Ad esempio in Internet Explorer 11:
Avvia Internet Explorer sulla barra delle applicazioni o sul desktop
2. Fai clic sul pulsante Strumenti {53 e clicca su Opzioni Internet
3. Nella scheda Privacy nella sezione Blocco popup deseleziona, se attiva, la casella di
controllo Attiva Blocco popup e quindi tocca o fai clic su OK.

Per accedere a Centrale Bandi ed individuare il bando a cui si intende partecipare, bisogna
collegarsi al seguente indirizzo web http://www.regione.basilicata.it e cliccare sulla voce di
menu a sinistra “Avvisi e Bandi”.

REGIONE BASILICATA , , , .
Il Presidente della Regione Giunta Consiglio

®e
!0 iBasilicata | CHIE ' URP  SERVIZI ONLINE ' PUBBLICITA LEGALE ) PEC WEBMAIL ) INTRAMNET Cerca nel sito £ Cerca
o = = |

.

REGIONE NEWS ARCHIVIO PRIMO PIANO

Presidenza della Giunta 26.05.2016 = 19:20 [AGR]

IL 1* GIUGNO INAUGURAZIONE DEL PARCO “GREENLAB™ DI TOLVE
Agricoltura e Sviluppo Rurale

26.05.2016 = 19:08 [AGR
Ambiente & Territario PREMIO “DALLA VIA DEL GRANO ALLE VIE DEL MONDO” A SINDACO MATERA -tc‘-éféié.\ I i e
Attivita Produttive 26.05.2016 > 18:59  [AGR] _ s

COMUNE MATERA:NUOVO INCONTRO OFFICINE PER LO SVILUPPO LOCALE . ////m/?z/ Gl A
Formazione, Cultura e Sport 26.05.2016 > 18:48  [AGR T PPN i R AT A & ety 1182

]
METALMECCANICI, UGL: IN BASILICATA SCIOPERC PER RINNOVO CONTRATTO
Infrastrutture e Opere Pubbliche

26.05.2016 = 18:35  [AGR]

Salute e Sicureza UILM: PRONTI A SCENDERE IN PIAZZA PER RINNOVO CONTRATTO

Stazione Unica Appaltante 26.03.2016 = 18:17 [AGR] . ilo, Mi ione e > jone
VIABILITA SECOMDARIA BASSO LAGONEGRESE, ALTERMATIVA A NUOVA A3 n RondolSTI I il caions

€ Amministrazione trasparente

26.05.2016 = 17:40 [AGR]
MACCHIA (FIRST CISL) 5U DATI OSSIF AUMENTO RAPINE BANMCHE LUCANE

o , 26.05.2016 > 17:19  [AGR]
[GP Awisi & bandi LEGAMBIENTE POLICORO: INIZIATIVE PER LA SPIAGGIA PULITA

- . ELENCO SITI TEMA BASILf TA EUROP

Bollettino ufficiale
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Si accede cosi nel Portale di Centrale Bandi dove e possibile ricercare I'avviso di interesse

CeBas

Avvisi e Bandi Pubblici della Regione Basilicata

f= Portale Istituzionale %) Bandi Regione Basilicata % Bandi Altri Enti 9 Istanze on-line
g (6 C

Ricerca rapida Trovati 11 risultati

Cerca Ricerca Avanzata B SCADUTI ALTRI TUTTI
Accedi lle tue itanze fenae e

Profilo Committente / Avviso pubblico Domanda Di Attivazione Del Fondo Per La Progettazione "Basilicata Si Progetta” g 21

Centro di Competenza Regionale / Avviso pubblico Avviso Pubblico Valorizzazione E Aumento P ione Del Prodotto Igp: Peperoni Di Senise @ 36

Informazioni =
/ Avviso pubblico Avviso Pubblico Sostegno Alle Attivita' Ferme @ 52 \

Cliccando sul bando specifico vengono visualizzate le informazioni di dettaglio.

IN DETTAGLIO LINEE INTERVENTO QUESITI
g stampa —

AVVISO PUBBLICO SOSTEGNO ALLE ATTIVITA' FERME

GIORNI ALLA SCADENZA: 52

@ Inizio presentazione istanze: 21/062021 08:00:00 @ Scadenza presentazione istanze: 31/07/2021 18:00:00
/. Destinatari: CITTADINI E IMPRESE {.} Numero istanze protocollate: 0
a Dipartimento: POLITICHE DI SVILUPPO, LAVORO, FORMAZIONE E RICERCA ’\i Importo totale €: 9.700.000
s Ufficio: UFFICIO POLITICHE DI SVILUPPO ; Atto: D.G.R. n. 202100404
= del: 25 maggio 2021

/ BUR: - del 28 maggio 2021

'.{ Note: L ordine cronologico di arrive non determina priorita nell'erogazione del contributo
Il Responsabile del Procedimento @ I'Ing. Giuseppina Lo Vecchio

Per informazioni rivolgersi ai seguenti numer di telefono : URP 0371, 666123 - 8055
AVVISO
Si comunica che dal 19.04.2017 le modalita di accesso sono le seguenti:
» SPID (Sistema Pubblico d'Identitad Digitale): utilizzare le credenziali SPID (di livello uguale o superiore al 2) per I'accesso. Per maggiori dettagli sul
funzionamento e sul come richiedere le credenziali SPID consultare il seguente link: http://www.spid.gov.it/
» Regione Basilicata:
Accedere mediante:
a. Carta Nazionale dei Servizi;
0
Solo per chi @ gia registrato ai servizi di Regione Basilicata e in possesso di Nome utente password e PIN prima del 19.04.2017
b. Utilizzando Nome utente password e PIN;

Per partecipare all’avviso € necessario cliccare sul tasto “PARTECIPA”. Mediante la seguente
schermata e possibile scegliere la modalita di autenticazione

e —
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Autenticazione mediante SPID - L’account SPID deve essere di Livello 2 o superiore

Cliccare su “Entra con SPID” e selezionare il provider relativo al proprio account SPID.

= Regione Basilicata

([
{
{

1

w
=> 9 Entra con SPID E Regione Basilicata

Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tuttii servizi
della PA nazionale.

Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente
risultano essere carenti, verra mostrata la seguente schermata. Tale schermata & dinamica,
pertanto saranno visualizzati solo i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare
obbligatoriamente tutti i campi presenti e cliccare su “Conferma Anagrafica” per proseguire.

NOTA: i dati da inserire devono essere quelli relativi all'utente che effettua 'accesso alla
piattaforma.

REGIONE BASILICATA

[ ] CENTRALE BANDI
e - -
-z\_/
= «

ANAGRAFICA UTENTE

Il profilo utente risulta carente di alcune infor ioni. Compilare i i i campi

Cognome:
Nome:
Codice fiscale:

Data di nascita:
[gg/mm/aaaa]

Indirizzo:
Comune:
Telefono:
Cellulare:

Email:

| Conferma anagrafica | \
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Accesso con profilo Impresa
Selezionare il profilo “Impresa” e inserire il codice fiscale dell'impresa.

. CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino
/ : Impreso ‘\ Conferma
Dlpendenfe N

Regionale

Ente i
t i‘;

Nel caso in cui I'invocazione del servizio InfoCamere non ritorna nessuna impresa associata,
procedere con il caricamento manuale dell’anagrafica impresa mediante la seguente

schermata

REGIONE BASILICATA {
= <

ATTENZIONE!!! DALL'INTERROGAZIONE INFOCAMERE NON RISULTA ESSERE IL RAPPRESENTANTE LEGALE DELL'AZIENDA CON
CODICE FISCALE SE E SICUROI/A DI ESSERE IL/ILA RAPPRESENTANTE LEGALE PUO CONTINUARE INSERENDOQ | DATI
DELL'AZIENDA CONSAPEVOLE DELLE SANZIONI PENALI PREVISTE PER IL CASO DI DICHIARAZIONI MENDACI, COSI COME
STABILITO DALL'ART. 76, D.P.R. 445/2000

ANAGRAFICA IMPRESA

Codice Fiscale: | Partitava:
Ragione sociale:

citta: i | ndiizzo:
Telefono: I ‘ PEC:

| Conferma anagrafica |

Cliccare su “Conferma anagrafica” e attendere la visualizzazione della pagina personale.

I
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Accesso con profilo Cittadino (solo per chi NON é iscritto alla Camera di Commercio)
Selezionare il profilo “Cittadino”

=
—_— o b,
= s

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino

A

Impresa
L)

Dipendente 5

Regionale

<

gl

Ent o
vo &)
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Autenticazione mediante credenziali rilasciate da Regione Basilicata

Cliccare su “Regione Basilicata”

([
{
{

1

w

9 Entra con SPID E Regione Basilicata <=

Accedi al servizio con autenticazione SPID. Accedi al servizio con autenticazione Regione
Potrai selezionare il provider da te scelto in fase Basilicata.

di registrazione per accedere ai servizi. Ricorda
che con SPID potrai accedere a tuttii servizi
della PA nazionale.

Mediante la seguente schermata, sara possibile accedere con la Carta Nazionale dei Servizi
(SmartCard/USBToken) cliccando sul bottone “Accedi” posto in alto. Alternativamente e
possibile accedere mediante Username, Password e PIN (tale modalita e utilizzabile solo se si
e gia in possesso delle credenziali rilasciate da Regione Basilicata in quanto dal 19 Aprile 2017
non e piu possibile effettuare nessuna registrazione).

Regione Basilicata

La tua identita digitale per accedere a

tutti i servizi Accedi con Carta Nazionale dei Servizi (SmartCard/USBToken)

o L

Accedi con Username e Password

MNome utente

IMS: il sistema specializzato nell'autenticazione Password
univoca ai servizi della Regione Basilicata, anche

da Smartphone e Tablet.

PIN
Hai smarrito le tue credenziali?

o P
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Se si & in possesso della CNS Aruba rilasciata da Regione Basilicata, in caso di problemi
nell’accesso consultare http://www.firmadigitale.regione.basilicata.it/infocard/pub/Guida-
alla-CNS_6064 .

Per assistenza 800.29.20.20 da mobile 0971 471372. Per altre tipologie di CNS far
riferimento ai manuali e relativa assistenza dei fornitori.

Eseguita la fase di autenticazione, solo nel caso in cui le informazioni del profilo utente
risultano essere carenti, verra mostrata la seguente schermata. Tale schermata & dinamica,
pertanto saranno visualizzati solo i campi relativi alle informazioni mancanti. Avvalorare
obbligatoriamente tutti i campi presenti e cliccare su “Conferma Anagrafica” per proseguire.

NOTA: i dati da inserire devono essere quelli relativi all’'utente che effettua 1'accesso alla
piattaforma.

. 1] CENTRALE BANDI ﬂ I
= \‘—/«
= -

i
REGIONE BASILICATA

ANAGRAFICA UTENTE

Il profilo utente risulta carente di alcune i ioni. C ilare

iamente i campi

Cognome:
Nome:
Codice fiscale:

Data di nascita:
[gg/mm/aaaa]

Indirizzo:
Comune:
Telefono:
Cellulare:

Email:

Conferma anagrafica

e ——
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Accesso con profilo Impresa
Selezionare il profilo “Impresa” e inserire il codice fiscale dell'impresa.

. CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino
/ : Impreso ‘\ Conferma
Dlpendenfe N

Regionale

Ente i
t i‘;

Nel caso in cui I'invocazione del servizio InfoCamere non ritorna nessuna impresa associata,
procedere con il caricamento manuale dell’anagrafica impresa mediante la seguente

schermata

REGIONE BASILICATA {
= <

ATTENZIONE!!! DALL'INTERROGAZIONE INFOCAMERE NON RISULTA ESSERE IL RAPPRESENTANTE LEGALE DELL'AZIENDA CON
CODICE FISCALE SE E SICUROI/A DI ESSERE IL/ILA RAPPRESENTANTE LEGALE PUO CONTINUARE INSERENDOQ | DATI
DELL'AZIENDA CONSAPEVOLE DELLE SANZIONI PENALI PREVISTE PER IL CASO DI DICHIARAZIONI MENDACI, COSI COME
STABILITO DALL'ART. 76, D.P.R. 445/2000

ANAGRAFICA IMPRESA

Codice Fiscale: | Partitava:
Ragione sociale:

citta: i | ndiizzo:
Telefono: I ‘ PEC:

| Conferma anagrafica |

Cliccare su “Conferma anagrafica” e attendere la visualizzazione della pagina personale.

e —
Istruzioni per candidarsi on-line Pagina 9



Accesso con profilo Cittadino (solo per chi NON é iscritto alla Camera di Commercio)

Selezionare il profilo “Cittadino”
=
L] 2 e
s

REGIONE BASILICATA

SCELTA DEL PROFILO CHE SI VUOLE UTILIZZARE

Cittadino
;;; !
Impresa

L)

Dipendente g

Regionale

Ente i o7
t ig

Terminata la fase di autenticazione, viene visualizzata la schermata della pagina personale
Cliccando su “Visualizza Dettaglio Avviso Selezionato” si accede al dettaglio dello stesso

I =
4
-1

Consiglio %
Cambia Profilo | Esci

Il Presidente della Regione Giunta

REGIONE BASILICATA
Vel REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI

0Dy ceBas
® Visualizza Dettaglio Awviso Selezionato
= \

Gestione Bandi
Gestione Istanze
Elenco quesiti inviati

Alternativamente, cliccando su “Gestione Bandi” si accede all’elenco dei bandi :

Pagina 10
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CENTRALE BANDI

IL Presidente della Regione Giunta Consiglio

,\\:ﬁf ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI

REGIONE BASILICATA

Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze
Elenco quesiti inviati

Cliccando sulla lente della colonna dettaglio si accede al dettaglio del bando dove c’e anche il
bottone “PARTECIPA”

l % CENTRALE BANDI
g -
"\_/

REGIONE BASILICATA Il Presidente della Regione Giunta. Consiglio o
A" ceBas Gestione Bandi

| Cambia Profilo | Esci
e 3

« Visualizza Dettaglio Avviso Selezionato

Bando Filtra

Gestione Bandi
Gestione Istanze Stampalista  Esporta

£l it inviat
[ENco quesHt inviati pag_ 14 ql] q [1] 232 [> I:ID
Oggetto

Protocollo Bando 7 Data Scadenza  Dettaglio

AN

AVVISO PUBBLICO SOSTEGNO ALLE ATTIVITA' FERME

Visualizzato il dettaglio dell’avviso & presente il pulsante “PARTECIPA”

Gruppo Intervento Risorse assegnate Partecipa (e inserisci PIN se richiesto)

Linea L Adtivita' ferme

Cliccare sul bottone “PARTECIPA” in corrispondenza della linea di intervento di interesse per
procede con la compilazione dell'istanza telematica.

e —
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AVVERTIMENTI !!
L’Utente viene avvisato, dalla seguente schermata, di salvare periodicamente, cio al fine di
evitare la perdita dei dati inseriti con il conseguente reinserimento:

Attenzione

> ATTENZIONE!! Salvare periodicamente la
I\ domanda per evitare la perdita dei dati immessi
(la sessione scade dopo 30 minuti di inattivita')

Cliccando sul pulsante “OKk” si procede alla compilazione dell’istanza.
Nel caso in cui l'utente intenda sospendere la compilazione, & possibile completarla
successivamente accedendo nuovamente al portale bandi e cliccando sulla voce di menu

“Gestione Istanze”

_—
=== »  d
/.\_/‘

REGIONE BASILICATA

Il Presidente della Regione Giunta Consiglio

,-\:ﬁlp ceBas REGIONE BASILICATA - CENTRALE BANDI | Cambia Profilo | Esci

Bando

Gestione Bandi
Gestione Istanze
Elenco quesiti inviati
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MENU’ FUNZIONALE

Nella parte superiore del modulo dell’istanza telematica, evidenziate da sottolineatura, sono
accessibili le voci del menu: Salva, Stampa, Help, Invio Istanza (solo Firma Digitale),
Protocolla Istanza Firmata, Invio Istanza (solo FEA), Annulla Istanza .

Salva Stampa Help |nvio Istanza (solo Firma Digitale) ¥ Prot tanza Firmat Invio Istanza (solo FEA)

1) Salva : questa voce serve a salvare in maniera temporanea l'istanza in compilazione.
Per evitare di perdere i dati immessi in caso di caduta imprevista della sessione, si
consiglia di salvare periodicamente I'istanza.

2) Stampa : questa voce serve per stampare l'istanza compilata.

3) Help : serve per scaricare questo manuale.

4) Invio Istanza (solo Firma Digitale) : questa voce ha il seguente sottomenu:

Salva Stampa Help In— - = lanza F
Genera |stanza

5) Genera Istanza: questa voce serve per salvare in maniera definitiva 'istanza, qualora
tutte le verifiche effettuate dal sistema siano risultate positive. All'atto del salvataggio
I'istanza risultera non piu modificabile.

Il sistema visualizzera l'istanza in formato pdf e si puo sia stampare che salvare sul
proprio personal computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con firma in
corso di validita.

6) Visualizza Istanza da firmare digitalmente : questa voce serve per visualizzare e
salvare sul proprio personal computer l'istanza telematica da firmare digitalmente con
una firma in corso di validita.

7) Allega Istanza Firmata : questa voce serve per allegare l'istanza firmata digitalmente
con firma in corso di validita.

8) Documento firmato : questa voce serve per scaricare il documento firmato
digitalmente.

9) Protocolla Istanza Firmata : questa voce serve per inviare al protocollo della Regione
Basilicata 'istanza firmata digitalmente, con questa funzione si chiude la procedura di
presentazione della domanda.

10) Invio Istanza (solo FEA): questa voce serve per generare l'istanza, inviare al sistema
FEA (Firma Elettronica Avanzata) il modello di domanda per I'apposizione della firma
ed infine inviare al protocollo della Regione Basilicata I'istanza generata. Con questa
funzione si conclude la procedura di presentazione della domanda.

11) Annulla istanza: questa voce serve per annullare un’istanza precedentemente
inoltrata.

ATTENZIONE
L’avviso prevede due processi differenti di inoltro dell’istanza:

o FIRMA DIGITALE: per utilizzare questo processo di inoltro, bisogna utilizzare la
voce di menu “Invio istanza (solo Firma Digitale)” e quindi eseguire i
passaggi indicati ai punti 5), 6), 7), 8) e 9)

e FIRMA ELETTRONICA AVANZATA (FEA): per utilizzare questo processo di
inoltro, bisogna utilizzare la voce di menu “Invio Istanza (solo FEA)”, pertanto
eseguire solo il passaggio indicato al punto 10)
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COMPILAZIONE DOMANDA

Alcuni campi dell'istanza saranno gia pre-compilati dal sistema. I restanti campi devono
essere compilati a cura dell'utente.

ALLEGATO A
MODELLO DI DOMANDA TELEMATICA

AVVISO PUBBLICO
Misura Speciale Emergenza Covid 19. "Sostegno alle attivita Ferme”

DGR. M - del -

Pratica
data

A Regione Basilicata

Dipartimento Politiche di Sviluppo,
Lavoro, Formazione e Ricerca

Via Vincenzo Verrastro n. 8

85100 POTENZA
Oggetto: Istanza di accesso al contributo
IiNa sottoscrittofa nato/a a |
il :I:I e residente in |
CAP| telefono | pec

consapevole della responsabilita penale a cui pud andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli
effetti dell'art. 76 del DPR 25 dicembre 2000 n. 445

CHIEDE

la corresponsione del contributo & fondo perduto riconosciuto dalla Regione Basilicata a valere sull Avwiso Pubblico
"Misura Speciale Emergenza Covid 19. Sostegno alle attivita Ferme”

approvato con DGR n. | - del |

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste per il caso di dichiarazioni non veritiere e di formazione o uso di atti
falsi, cosi come stabilito dall'art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, e ss.mm.ii. nonché della decadenza dai benefici
eventualmente conseguiti con il provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, ai sensi dell'art. 75 del
medesimo D.P.R.

DICHIARA
di presentare domanda nella sua qualita di-

[l legale rappresentanteftitolare/ della seguente impresaliditta individuale

[ professionista che esercita la propria attivita senza obbligo di iscrizione al registro delle imprese, in possesso
dei seguenti requisiti (compilabile solo per le attivita rientranti nella tipologia a), nella tipologia &) solo Guide
turistiche, nella tipologia g) ed h) che possono essere svolte dal professionista senza I'obbligo di essere iscritto
al registro delle imprese come ditta individuale).

[l legale rappresentante della seguente associazione sportiva (compilabile solo per le attivita rientranti nella
tipologia g} )

[ titolare del Bed&Breakfast, affitacamere e case vacanze senza partita lva:

Dati anagrafici

I
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NOTA: COMPILAZIONE CAMPI NUMERICI
Non inserire mai il separatore delle migliaia. Come separatore dei decimali utilizzare la
virgola.
Esempi:
Inserimento valore numerico CORRETTO: 9500,35
Inserimento valore numerico ERRATO: 9.500,35
Inserimento valore numerico ERRATO: 9.500.35

NOTA: UPLOAD ALLEGATI

Per ogni singola voce é possibile caricare solo un allegato, pertanto nel caso in cui € stato gia
allegato un file e se ne allega uno successivamente, quest’ultimo sovrascrive il precedente. In
caso di allegati multipli, creare un unico file e allegarlo.

NOTA RELATIVA ALLE MODALITA’ DI INOLTRO DELL'ISTANZA

L’avviso prevede 2 modalita di inoltro dell’istanza:
e Processo di inoltro mediante FIRMA DIGITALE
Se si e scelto questo processo di inoltro, 'iter prevede quanto segue:
1. Generazione dell’istanza mediante la voce di menu Invio Istanza (solo Firma
Digitale) > Genera Istanza
2. Download dell’istanza da firmare digitalmente mediante la voce di menu
Invio Istanza (solo Firma Digitale) > Visualizza Istanza Da Firmare
3. Firma dell’istanza scaricata mediante firma digitale in corso di validita
4. Upload dell’istanza firmata digitalmente mediante la voce di menu
Invio Istanza (solo Firma Digitale) > Allega Istanza Firmata
5. Protocollazione dell’istanza mediante la voce di menu Protocolla Istanza
Firmata

e Processo di inoltro mediante FIRMA ELETTRONICA AVANZATA (FEA)
Se si e scelto questo processo di inoltro, I'iter prevede I'invio dell’istanza mediante la
voce di menu Invio Istanza (solo FEA) che effettua la generazione dell’istanza, invia al
sistema FEA (Firma Elettronica Avanzata) il modello di domanda per I'apposizione
della firma ed infine, previa accettazione dei termini e firma (mediante il bottone
“Accetta e Firma”), invia 'istanza al protocollo della Regione Basilicata.

ATTENZIONE:

Nel momento in cui si e effettuata la generazione dell’istanza mediante la voce di menu Invio
Istanza (solo Firma Digitale) > Genera Istanza, non sara piu consentito utilizzare il
processo di inoltro mediante FIRMA ELETTRONICA AVANZATA (FEA).

Nel momento in cui si e effettuata la generazione, firma e protocollazione mediante la voce di
menu Invio Istanza (solo FEA) non sara piu consentito utilizzare il processo di inoltro
mediante FIRMA DIGITALE.
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PROCESSO DI INOLTRO MEDIANTE FIRMA DIGITALE

Se si e scelto come processo di inoltro quello mediante “Firma digitale”, procedere con la

generazione dell’istanza cliccando sulla voce di menu Invio istanza (solo firma Digitale) >

Genera Istanza

Salva Stampa  Help In— - = =—-tanza Firmata  Annulla Istanza
—| Genera Istanza«: 1

Visualizza |stanza da firmare
Allega Istanza firmata
Documento Firmato

All'atto della generazione dell’istanza il sistema telematico effettua delle verifiche sulla
compilazione ed in assenza della compilazione/selezione di una voce obbligatoria non
permettera la generazione dell’istanza evidenziando i campi da compilare o selezionare.
Esempio:

Per proseguire e' necessaria la compilazione di tutti i campi evidenziati

DGR, N - del —

Pratica
data

A Regione Basilicata

Dipartimento Politiche di Sviluppo,
Lavoro, Formazione & Ricerca

Via Vincenzo Verrastro n. 8

85100 POTENZA
Oggetto: Istanza di accesso al contributo
Ia sottoscrittofa natofa a |
i ] .. |eresidentein|
CAPR| telefono | pEC

consapevole della responsabilita penale a cui pud andare inconiro in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli
effetti dellart. 76 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445

CHIEDE

la corresponsione del confributo a fondo perduto riconosciute dalla Regione Basilicata a valere sull Avviso Pubblico
"Misura Speciale Emergenza Covid 19. Sostegno alle attivita Ferme”

approvato con DGR n. | - del |

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste per il caso di dichiarazioni non veritiere e di formazione o uso di atti
falsi, cosi come stabilito dall'ant. 76 del D.P.R. n. 445 del 282/2000, & ss.mm.i. nonche della decadenza dai benefici
eventualmente consequiti con il provwedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, ai sensi dellart. 75 del
medesima DPR.

DICHIARA
di presentare domanda nella sua qualita di:

] legale rappresentanteftitalare/ della seguente impresa/ditta individuale

|| professionista che esercita la propria attivita senza obbligo di iscrizione al registro delle imprese, in possesso
dei seguenti requisiti (compilabile solo per le aftivita rientranti nella tipologia a), nella tipologia €) solo Guide
turistiche, nella tipologia g) ed h) che possono essere svolte dal professionista senza l'obbligo di essere iscritto
al registro delle imprese come ditta individuale).

[ legale rappresentante della seguente associazione sportiva (compilabile solo per le attivita rientranti nella
tipologia g) )

[ titolare del Bed&Breakfast, affittacamere e case vacanze senza partita Iva:

I
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Effettuata la generazione dell’istanza, viene creato un file in formato “pdf’ comprendente
la domanda compilata da salvare sul proprio personal computer.

- (=

“1nza Firmata Annulla Istanza
Genera Istanza

Visualizza |stanza da firmare
Allega Istanza firmata
Documento Firmato

Dopo aver salvato il predetto file pdf (es. IST20000073.pdf) e/o utilizzato il link sopra
indicato, & necessario firmare il documento, con firma digitale in corso di validita, al fine di
poter completare la fase successiva.
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COME FIRMARE DIGITALMENTE L’ ISTANZA (FILE PDF)

1. Inserire il token (Chiavetta usb) nella porta usb del computer

e3>

1% )y Computer » - “ Cerca Computer

Organizza v AutoPlay Espelli Proprieta Proprieta del sistema  » g~ [ @
¢ Preferiti 4 Unita disco rigido (1)

BE Desktop Disco locale (C:) )

@ Download - J

“E:’il Risorse recenti 366 GB disponibile su 465 GB

4 Dispositivi con archivi rimovibili (2)

4 Raccolte Key (F:)
5| Documenti B Unita DVD RW (D)) — ]
) lnragini 22 1,25 GB disponibile su1,99 GB
@' Musica 4 Percorso di rete (2) —
Jﬁ Subversion _ backup o jurisdata (\\172.16.30.23) (Z:)
B video ¥ (\\172.16.30.23\e-lex\cliens) (V:) o —
“w? e | s 597 GBdisponibile sul19 GB

1% Computer
ﬁ Disco locale (C:)
@ Aruba Key (F:)
5 backup (\\172.16.30.
® jurisdata (\\172.16.3(

Aruba Key (F) Spazio utilizzato: M| Dimensioni totali: 1,99 GB
Disco rimovibile  Spazio libero: 1,25 GB File system: FAT32

e ————————
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2. Cliccare (due volte) su “Aruba Key”.
< 8 T [ Y )

Nuova cartella

Organizza v

Apri Masterizza

¢ Preferiti
Bl Desktop
i Download

%2l Risorse recenti

= Raccolte
Documenti
(& Immagini
J' Musica
@ Subversion

¥ Video

L Computer
“ Disco locale (C:)
@ Aruba Key (F)
G® backup (\\172.16.30.
¥ jurisdata (\\172.16.3(

¢! Rete

~

Nome

. 7-ZipPortable

. AbiWordPortable
. ArubaKey.app

. ArubaKeyLinux
. BackupSupport
| Documenti

. FileZillaPortable
. FirefoxPortable
. Launcher

. Main

. ThunderbirdPortable

//'

G au
u classe.dat

@ icon

Ultima modifica

31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:43
31/05/2013 18:43
31/05/201318:43
31/05/2013 18:44
31/05/2013 18:44
14/01/2013 16:40
13/02/2013 17:02
13/02/201317:02
10/01/2014 08:49
13/02/2013 17:02

Tipo

Cartella difile
Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
Cartella difile
Cartella difile
Cartella difile
Cartella di file
Cartella difile
Cartella di file
Cartella di file
Cartella di file
File HIDDEN

Applicazione

Informazioni di in...

File DAT

Icona

Dimensione

autorun Ultima modifica: 13/02/201317:02
Applicazione Dimensione: 208 KB

Data creazione: 26/06/2013 12:00

3. Cliccare (due volte) su “autorun”

v Main 31/05/2015 18:43 Cartella di file

==

Verifica Timestamp Applicativi G(ezgtri?ane Ltilties Documenti Rimozione 3

REGIONE
BASILICATA

13/02/2013 17:02 Icona
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4. Cliccare su “Firma” e selezionare il file o trascinare il file su “Firma”.

(S v Dettagh...

Ciiuserst \Desktop\STANZA.pdf.pdfo7m [r——
|| Cifra | documento f tesmine dedla frma

1| Distruggt I documento originale al termine della frma

Tpologa di frma

| Busta arittografica P7M (CACES) -

|| Richied: tmestamp

Formato ,TSO {con firma in allegato) v
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5. Inserire il PIN e cliccare su “Next”.

g fm NZA.pdf.pdf - o L?_g__}
Firma del file
Avviso
//7 Si sta firmando con un certificato a validita legale.
/ E' necessario esaminare il file prima di poter continuare.
y —_—

d\iaro di aver preso visione del documento di sottoscriverne il contenuto e di essere
consapevole della validita ai sensi di legge della firma apposta.
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6. Selezionare “Dichiaro di aver preso visione ......” e cliccare su “Next”.

- ISTANZA pdf.pdf ,

Operazione conclusa

Operazione conclusa

* Salvato in: C:\Wsersh
* Frmatano:

- tohav&dtébo*i

7. Cliccare su “Finish”. Il documento é firmato correttamente ed é stato salvato nella
posizione indicata alla voce “Salvato in” sopra evidenziata.
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COME FIRMARE DIGITALMENTE L’ ISTANZA (FILE PDF) UTILIZZANDO LA FIRMA
DIGITALE REMOTA RILASCIATA DA REGIONE BASILICATA (Namirial)

Per coloro che sono in possesso della firma digitale remota rilasciata da Regione Basilicata
(Namirial), e possibile consultare i manuali d’'uso presenti al seguente link per firmare

I'istanza (file pdf).

Manuali - Firma Remota Digitale

Se utilizzando il link sopra indicato, non viene mostrata la pagina relativa ai manuali, copiare e
incollare il testo di seguito riportato nella barra degli indirizzi del browser (Interner Explorer,
Google Chrome):
https://www.regione.basilicata.it/giunta/site/giunta/department.jsp?dep=100435&area=30
63510

Ultimata la procedura di firma del documento sul proprio computer, &€ necessario allegare il
file pdf firmato all’istanza online.

Pertanto, ritornare alla procedura web su centrale bandi e cliccare su “Allega Istanza
Firmata”

Salva Stampa Help In— - = nza Firmata Annulla Istanza

Visualizza |stanza da firmare |
Allega Istanza firmata

A |
Documento Frma

Compare la seguente schermata:

Selezionare un file firmalo e premere ok.

Attenzione!l! la lunghezza del nome del file firmato deve essere al massimo ai 30
caratteri.

Premendo sul bottone "Sfoglia..." o "Sceghi file” si apre la finestra che consente la
selezione del file

Sceqli file | Nessun file selezionato

Ok | Pulisci

Cliccare su “Scegli file”, selezionare il file firmato digitalmente con firma digitale in corso di
validita e alla fine cliccare su “OK”.

Se il processo e stato eseguito correttamente comparira la seguente videata che informa
'utente del corretto caricamento dell’istanza firmata.

L
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https://www.regione.basilicata.it/giunta/site/giunta/department.jsp?dep=100435&area=3063510

»
€ 1+ - Google Chrome -

Cliccare su “OK”.

ATTENZIONE!!! SE NEI MESSAGGI VISUALIZZATI NON COMPARE IL BOTTONE “OK” LA
MOTIVAZIONE E CHE NON SI E PROCEDUTO, PREVENTIVAMENTE, A DISABILITARE IL
BLOCCO DEI POP-UP.

SI RIBADISCE CHE E NECESSARIO DISABILITARE PREVENTIVAMENTE IL BLOCCO DEI
POP-UP DEL PROPRIO BROWSER INTERNET (L’ATTIVAZIONE DEL BLOCCO DEI POP-UP,
COMPORTERA L’IMPOSSIBILITA DA PARTE DEL SISTEMA DI VISUALIZZARE LE
FINESTRE PER L’INSERIMENTO DEI VALORI RICHIESTI E/O PER LA VISUALIZZAZIONE DI
MESSAGGI DI ERRORE).

NOTA: UPLOAD ISTANZA FIRMATA

Se per un qualsiasi motivo, ad esempio € scaduta la sessione e/o si € chiuso “accidentalmente”

la finestra del browser, non € piu visibile la schermata dell’istanza, per allegare l'istanza

firmata, bisogna procedere nel seguente modo:

Collegarsi al sito di Regione Basilicata

Cliccare su "Avvisi e Bandi" sulla sinistra

Cliccare su "Accedi alle tue istanze" sulla sinistra

Autenticarsi mediante l'inserimento delle proprie credenziali

Selezionare il profilo

Cliccare su "Gestione Istanze"

Selezionare l'istanza cliccando sul testo riportato nella colonna "Tipo intervento" e

attendere l'apertura della stessa

8. Cliccare sulla voce di menu posta in alto “Invio istanza (solo Firma Digitale)” >
“Allega istanza firmata”

NN

Per allegare il documento firmato, ad un’istanza precedentemente generata, non
bisogna mai eseguire un nuovo “PARTECIPA”, ma procedere seguendo i punti

precedentemente riportati.

Effettuato il caricamento del file firmato, € possibile visionare e/o salvare il file sul proprio
personal computer cliccando sulla voce di menu Documento firmato.

Help In~—" . o U= ‘stanza Firmata  Annulla Istanza

Documento Firmato
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Dopo aver caricato il file firmato digitalmente, &€ necessario eseguire l'ultima fase al fine di
confermare ed inoltrare la candidatura cliccando sulla voce di menu Protocolla Istanza

Firmata.

Help  |nvio Istanza (solo Firma Digitale) ¥ ~ Protocolla Istanza Firmata

Eseguita l'ultima fase, il sistema inviera al protocollo della Regione Basilicata l'istanza del
candidato e otterra il relativo numero. L’istanza protocollata & consultabile cliccando su
“Gestione istanze”, ed € possibile visualizzare i dati di protocollo nelle colonne “Protocollo
Generale” e “Data Protocollo Generale”.

NOTA: I'assegnazione del numero di protocollo potrebbe non essere istantanea.

L
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PROCESSO DI INOLTRO MEDIANTE FIRMA ELETTRONICA AVANZATA (FEA)

Se si € scelto come processo di invio quello mediante “Firma elettronica avanzata (FEA)”,
procedere con la generazione dell’istanza cliccando sulla voce di menu Invio Istanza (solo

FEA)
N

y
Salva Stampa Help Invio I1stanza [:50|o Firma. Digitale:_' Protocolla Istanza Firmata Invio Istanza (solo FEA) Annulla Istanza

All'atto della generazione dell'istanza il sistema telematico effettua delle verifiche sulla
compilazione ed in assenza della compilazione/selezione di una voce obbligatoria non
permettera la generazione dell’istanza evidenziando i campi da compilare o selezionare.

Esempio:

Per proseguire e' necessaria la compilazione di tutti i campi evidenziati

DGR. M - del -

Pratica
data

A Regione Basilicata

Dipartimento Politiche di Sviluppo,
Lavoro, Formazione e Ricerca

Via Vincenzo Verrastro n. 8

85100 POTENZA
Oggetto: Istanza di accesso al contributo
IiNa sottascrittola nato/a a |
iI[] . |eresidentein]
CAP| telefono | pec

consapevole della responsabilita penale a cui pud andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli
effetti dell'art. 76 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445

CHIEDE

la correspansione del contributo a fondo perduto riconosciuto dalla Regione Basilicata a valere sull Avviso Pubblico
"Misura Speciale Emergenza Covid 19. Sostegno alle attivita Ferme”

approvaio con DGR n. | - del |

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste per il caso di dichiarazioni non veritiere e di formazione o uso di atti
falsi, cosi come stabilito dallart. 76 del D.P.R. n. 445 del 268/12/2000, & ss.mm.ii. nonche della decadenza dai benefici
eveniualmente conseguiti con il prowvwedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, ai sensi dell'art. 75 del
medesima DR,

DICHIARA
di presentare domanda nella sua qualita di:

[ legale rappresentanteftitolarel della seguente impresa/ditta individuale

"] professionista che esercita la propria aftivita senza obbligo di iscrizione al registro delle imprese, in possesso
dei seguenti requisiti {compilabile solo per le aftivita rientranti nella tipologia a), nella tipologia ) solo Guide
turistiche, nella tipologia g) ed h) che possono essere svolte dal professionista senza I'obbligo di essere iscritio
al registro delle imprese come ditta individuale).

] legale rappresentante della seguente associazione sportiva (compilabile solo per le attivita rientranti nella
tipologia g) )

[_| titolare del Bed&Breakfast, affittacamere e case vacanze senza partita va

L
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All’atto dell'inoltro dell’istanza, viene creato un file in formato “pdf” della domanda compilata.

Questa verra inviata al sistema FEA (Firma Elettronica Avanzata) per l'apposizione della
firma.
Attendere la visualizzazione della seguente schermata e cliccare su “Accetta e Firma”

INFORMATIVA SERVIZIO DI FIRMA ELETTRONICA AVANZATA DELLA REGIONE BASILICATA
E
INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali ai zenzi dell'articole 13 del Regolamento (UE) 2016/679

laRegione Basilicata, in ottemperanza a quanto previsto dal Rezolamanto Comumitasio UE 1° 2102014 ID.
i ir._he

slartromic Dentification Avshentication and Siznaturs) 2 d=] CECRETO LEGISLATIVO 7 marzo 2003 n 82 “Codice dall'anmministraziona digitale”, nall'ambitn dalle

In Rzgions Basilicas ha scelto & n:ln'mﬂ nzi Jz]:
muccesive medificaziant 2 integrazioni) che conzerte
zians comsat: Ll\:tzne prEiz mumnoaTane

iu} dao panl di comsar
iar= in modo sicma § documenti informatic sosvscd dal frmatario afincks st resting intezr & risulteo :u:no:hf_mL & legzibili pal
5 (Codicz dell Amminisirarions Disitale)

tempa. A tale scopo =i utilizza un servizio & conservazione dai documensi

20, dai documenti nformatici wtilizzati nall'ambite dei mpparti infercorrenti con L2 Regione Basilicata e d2 questltimz propost per 1a sottoscrizions con fimma

INFORMATIVA peril trattamento dei dati perzonali

1 Pmma
ey

1 ..eRz=n;mer_nC~='_nzw_=Euopen]:aIzw
dumnu_ermr dani 2cquisiti per o svolzimanto

italare™ del trattzmenta, & tanta 2 fomirle infomazice in merito all utilizzo def suoi
ita del suo consansa.

Ragione Bazilicata, in qualits
el trattamanio™ 2 noe

funzion isttuzanali ._z:lar: dalla Ragions Basilicam & lacito 2i s a’_ld_] art 6

1. Fonte dei dati personali

1 zuni dati persarali same 2cquisiti dal sistama & auterticaziona ragionale &'o SPIDY, ingltra, & ac: ol log (datt tecnic comz ad esampio I'indirizze F) della sexxiors Intamat

3. Finalita del trattamento
T deei onzli sono i per l2 s=nerazione della Finma eletironica avanzata su istarze presentats 212 Regione Basilicata

4. Modslita di trattaments dei dati
I relazions 2lle fnalita descritte, il trattzmento dei dati personali avviene mediarte strumenti newmali, mfarmesici  telematicl con logiche strattzmersa carrzlate all

finalith sopra svidenzize e, comumaue, in modo da sarantirs [ sicurerza = 1a rissrvetazza dai daci stessi.

. Facoltstivits del conferimento dei dati
1l conferimanta def dati & facoltativo, ma in nencanza non s2ra possibils adempiere alls fAralits descritte al purs

(Finalith d=l tratamento”).

6. Categorie di soggetti ai quali i dati pozsono essere (nnmmutl o che possona venirne a conoscenza in qualita di Respensabili o Incaricati
T zu0i dati persanali potrarmo essere conosciut esch dagTi aperatori dellz Resions Sasilicate 2 el < individuati quali Incaricati del trattamento. ram=ne par L fralits prevists 2l paragrafo 2 (Firalith del trattamento), possono venirs a conoscenza dai
dlati persoeali societs terzs fomitric i servizi per 2 Regiane Basilicata, previa desiznazions in t2 di Resporsabili estemni dal trestamanto & garantando il medesimo livello i protezians.

7. Trasferimento dati
T desi parsonali soro corservat su server ubicati in Regions Basilizata, all'intermo dellUnions Eropea. Resz ir oz cazo imses

il Titalara, ove s rendasse nacessario, ava facolt2 di sposters | sarver, copmuegue allintemo dellUnione Europss.
8 Dirilli d.d]'Imssltn

che [z pormesive in materiz di prosszions del dati persanali conferisce agh Intersssati L2 possibili di esercitare specifici diritti, in base 2 quanto indicato regli articoli 13, 16, 17, 18 & 20 del GDPR. (Dirttto di accesso; Diritto & rettifica; Diving allz
cancellamions; Dirit i imitezans & trestamento; Diritie 2lla portabilita dai datf

9. Titolare & Respomslbuh del trattamento

i alla presente Informativa &

Giurta Resionals, con sede in Potenza alla vi2 Vincenzo Vemastro o 4, CAP
did

enzono che il trattamento dai dati persomeli 2 lore riferit eftheto attraverso questo sito avvenz2 in violazions di quarto previsto dal Regolamsnto hanma i dirito di proporrs reclzmo al Gemnts, come previsto dall'zn. 77 del Bagolamento stassa, o & adite
78 del Ragolamanio).

11. Responzahile dells proterione dati

I Fasponsabile della Prosezions dai Dt (FPC), nomimete con [2 Deliberaziors di Giunta Regiomals n 431 dal 1
rpdi@cent regione basilicata if)

18, & mgzimgihile 2l sesuemse indirize: Via Vincenzo Vemasto n §, IT-B3

= I N
T —

Se il processo di firma si conclude correttamente, I'utente sara riportato sull’istanza che ha
precedentemente compilato e inoltrato.

0, Potanza (Email: rpdi@razions besilicamit PEC:

NOTA

Terminato con successo l'iter di generazione, firma e protocollazione, il numero di protocollo
potrebbe non essere assegnato istantaneamente, pertanto bisogna attendere che cio avvenga.
Il numero e la data di protocollo sono sempre consultabili accedendo alla sezione “Avvisi e
bandi” >> “Accedi alle tue istanza” >> “Gestione istanze” e rispettivamente alle voci
“Protocollo Generale” e “Data Protocollo Generale”
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ANNULLAMENTO ISTANZA
Attenzione!!! Una volta inoltrata la domanda non € piu modificabile. In caso di errore nella
compilazione dell’istanza e possibile sostituirla con una nuova. All'atto dell'inoltro della nuova
istanza la precedente verra automaticamente annullata.

Attenzione

@ Attenzione esiste un documento inviato,
proseguento all'invio si annulla il precedente

Ok|| Cancel |

ATTENZIONE!!! Se non viene visualizzato il bottone “OK” la motivazione é che non si e
proceduto, preventivamente, a disabilitare il blocco dei popup.

: F

Tipo Intervento Protocollo _Dala Stato
Invio

Aftivita' ferme Inviato

Alttivita' ferme Annuliato

Dopo aver inoltrato l'istanza, & possibile annullarla cliccando sulla voce di menu Annulla

istanza
\A

Help  |nvio Istanza (solo Firma Digitale) ¥  Protocolla Istanza Firmata vio Istanza FEA Annulla Istanza

Viene mostrata la seguente videata all'interno della quale bisognera specificare il numero di
pratica (IST20000073) e cliccare sul bottone “Annulla istanza” per confermare I'annullamento
della stessa.

ATTENZIONE! il numero di pratica, va inserito per intero (Es. IST20000073)

ATTENZIONE!!! PROSEGUENDO L'ISTANZA SARA' DEFINITIVAMENTE
ANNULLATA.

L'ANNULLAMENTO E' IRREVERSIBILE!!!

PER PROSEGUIRE INSERIRE NUMERO DI PRATICA (IST..) <=
|

E CLICCARE SU "Annulla Istanza"

Annulla Istanza

Chiudi
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