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CITTA’ DI IRSINA  

Provincia di Matera 

 
SETTORE PROGETTAZIONE E DIREZIONE LAVORI PUBBLICI, 
APPALTI E CONTRATTI, GESTIONE E MANUTENZIONE DEL 

PATRIMONIO 
C.so Musacchio � 75022 IRSINA MATERA 

Telefono 0835 - 628711 � Fax 0835 – 628736 

 
 
Prot. n° 3422                                                                                                                       lì, 13.4.2015 
 
PIT Area Bradanica – Intervento di “Tutela e valorizzazione delle antiche testimonianze storico-
documentali, architettoniche ed archeologiche per l’accrescimento della fruibilità dei beni e valori 
culturali del territorio nel Museo aperto dell’area bradanica” 
 
PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE COTTIMO DEL SERVIZIO DI 

RIORDINAMENTO ED INVENTARIAZIONE DELLE FONTI ARCHIVISTICHE DEL 
TERRITORIO DEL PIT BRADANICA 

 
BANDO DI GARA 

 
1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE : Comune di Irsina (Mt) con sede in C.so C. 

Musacchio s.n.c., tel. 0835628711, fax 0835628736, posta elettronica: 
comune.irsina@pec.comune.irsina.mt.it, indirizzo internet profilo committente: 
www.comune.irsina.mt.it.  

 
2. DETERMINAZIONE A CONTRARRE : n° 165 del 10.4.2015. 
 
3. CIG : 621410058A. 

 
4. CUP: C92I11000120002. 
 
5. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE PRESCELTA : procedura aperta ai sensi del  

Decreto Legislativo n° 163/2006 (art. 3 – comma 37; art. 55 – comma 5). 
 

6. RIFERIMENTI NORMATIVI: l’affidamento è soggetto alle norme previste dal Decreto 
Legislativo n° 163/2006 e dal D.P.R. 5.10.2010, n° 207, alle disposizioni previste dal bando di 
gara, dal disciplinare di gara e relativi allegati, dal progetto esecutivo redatto dalla 
Soprintendenza archivistica per la Basilicata, dall’Archivio di Stato di Matera, dall’Archivio di 
Stato di Potenza, approvato con deliberazione della Giunta Comunale di Irsina n° 90 del 
30.7.2014, alle norme del Codice Civile, nonché alle leggi nazionali e comunitarie vigenti nella 
materia oggetto dell’appalto. 

 
7. FORMA DELL’AFFIDAMENTO : l’affidamento è a misura. 
 
8. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO OGGETTO DEL COTTIMO E LUOG O DI 

ESECUZIONE: 
-  Schedatura informatizzata delle serie documentarie interessanti le tematiche del 

territorio e del popolamento individuate nei complessi archivistici dei Comuni di 



 2
 

Grassano, Grottole, Irsina, Miglionico, Montescaglioso e Pomarico, conservati 
attualmente nei locali di deposito dei succitati Comuni e, per Montescaglioso, anche 
presso l’Archivio di Stato di Matera. Il materiale documentale interessato ammonta a 
circa 20.000 buste (dati SIUSA integrati da recenti sopralluoghi) e a circa 3.000 registri 
di Stato civile per non meno di 2500 ml di scaffalatura. 

-  Schedatura informatizzata delle serie documentarie interessanti le tematiche del territorio 
e del popolamento individuate nei fondi archivistici dei due Archivi di Stato di Potenza 
e Matera indicati nel progetto esecutivo. In particolare, per l’Archivio di Stato di 
Potenza i fondi individuati sono nove  per  una consistenza  complessiva di  n. 21.916  
pezzi, mentre per l’Archivio di Matera i fondi sono sei per una consistenza complessiva 
di n. 5.446 pezzi. 

-  Raccolta di n. 120 immagini digitali scelte tra i documenti conservati nei diversi archivi; 
- Scansione degli inventari di alcuni archivi ecclesiastici e privati relativi all’area 

bradanica. 
Il risultato finale sarà costituito dai repertori informatizzati delle serie oggetto di schedatura 
e dalle immagini digitali (con relative schede di metadatazione) che saranno consegnati al  
R.U.P.   
Gli elaborati prodotti rimarranno di esclusiva proprietà del Ministero dei Beni e delle 
Attività Culturali e del Turismo. Il lavoro dovrà essere eseguito con software e attrezzature 
proprie dell’aggiudicatario. Il coordinamento scientifico e la supervisione del lavoro 
saranno affidati ad un Ufficio di Direzione del Contratto formato da: dott. Michele Durante, 
direttore dell’esecuzione del contratto; dott.sse Antonella Manupelli e  Valeria Verrastro 
vicedirettori dell’esecuzione del contratto. 

 
CPV 92500000-6 - Servizi di biblioteche, archivi, musei e altri servizi culturali. 

 
9. AMMISSIBILITA’ DI VARIANTI : No. 

 
10. DURATA DELLA PRESTAZIONE – PENALI PER IL RITARDATO 

ADEMPIMENTO : Il termine per il completamento della prestazione è di 180 giorni naturali e 
consecutivi a partire dalla data di consegna da effettuare in forma scritta. 
Nel caso di ritardato adempimento delle obbligazioni assunte dall’appaltatore, sarà applicata 
una penale dello 0,5 per mille dell'ammontare netto contrattuale per ogni giorno di ritardo. La 
penale non potrà comunque essere superiore al dieci per cento del predetto valore netto 
contrattuale. 

 
11. IMPORTO COMPLESSIVO A BASE DI GARA : € 198.540,00 di cui € 10.000,00 per oneri 

della sicurezza non soggetti a ribasso, oltre IVA.  
 

12. MODALITÀ DI FINANZIAMENTO E PAGAMENTO : la spesa è finanziata con fondi 
regionali del P.O. F.E.S.R. 2007/2013 - Linea d’Intervento IV.1.1.A. 
Il pagamento del corrispettivo avverrà con le modalità stabilite nel Capitolato Speciale 
d’Appalto. 
 

13. DOCUMENTAZIONE : la documentazione attinente alla gara è visionabile, e può essere 
richiesta in copia, presso il Settore Patrimonio del Comune di Irsina - Ufficio del R.U.P. Ing. 
Giuseppe Dicandia - nei giorni di Lunedì-Mercoledi-Venerdì dalle ore 8,00 alle ore 14,00 e nei 
giorni di Martedi-Giovedi dalle ore 16,00 alle ore 19,00. 
 

14. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA’ DI PRESE NTAZIONE E 
DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE : 
— termine ultimo per la ricezione delle offerte: ore 13,00 del giorno 28.4.2015; 
— indirizzo: Comune di Irsina (Mt), C.so C. Musacchio s.n.c.; 
— modalità: secondo quanto previsto nel disciplinare di gara; 
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— apertura offerte: ore 10,00 del giorno 29.4.2015 presso la sala consiliare del municipio di 
Irsina; 

 
15. SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE : I legali rappresentanti 

degli operatori economici concorrenti o loro delegati ai sensi di legge. 
 

16. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA : sono ammessi a partecipare alla gara, purchè in 
possesso dei requisiti richiesti nel presente bando di gara e nel disciplinare di gara, i soggetti di 
cui all’art. 34 del D. Lgs. 12.4.2006, n° 163, ivi compresi, ai sensi della Direttiva 2004/18/CE, 
gli operatori economici senza scopo di lucro a condizione che esercitino anche attività 
d’impresa funzionale ai loro scopi statutari e che l’attività oggetto della presente gara sia 
funzionale allo scopo associativo e risulti compatibile con la disciplina statutaria. 
Per i raggruppamenti temporanei ed i consorzi si applicano le disposizioni di cui agli artt. 35, 36 
e 37 del medesimo D. Lgs. n° 163/2006. 
 

17. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA PREVISTE A P ENA DI 
ESCLUSIONE: 
a. Requisiti di ordine generale: i concorrenti dovranno possedere i requisiti di ordine 

generale prescritti dall’art. 38 del D. Lgs. n° 163/2006 ed essere in regola con le norme di 
cui alla Legge n° 383/2001 (Piani Individuali di Emersione); 

b. Requisiti di idoneità professionale: i concorrenti dovranno essere regolarmente iscritti da 
almeno cinque anni, decorrenti dalla data di pubblicazione del presente bando, per attività 
compatibile con il servizio oggetto dell’affidamento, al registro Imprese della C.C.I.A.A. 
competente per territorio per le imprese italiane e straniere con sede in Italia, ovvero 
iscrizione in apposito registro Professionale per le imprese  straniere con sede all’estero 
(art. 39, comma 2 del Decreto Legislativo n°163/2006); 
gli operatori economici senza scopo di lucro, non iscritti al registro Imprese della 
C.C.I.A.A., devono essere costituiti da almeno cinque anni decorrenti dalla data di 
pubblicazione del presente bando ed il relativo statuto deve prevedere la gestione di servizi 
analoghi a quelli oggetto della presente gara; 

c. Requisiti di capacità economica e finanziaria: il volume d’affari (evinto dal bilancio 
annuale) realizzato negli ultimi tre esercizi (2012-2013-2014) non deve essere inferiore a 
complessivi € 200.000,00; 

d. Requisiti di capacità tecnica e professionale: aver svolto negli ultimi tre anni almeno tre 
servizi similari all’oggetto della gara (ad es. servizi archivistici, servizi culturali); il 
concorrente dovrà indicare, per ciascun servizio, l’oggetto delle prestazioni svolte, 
l’importo, la data di avvio e, se ultimati, la data di conclusione, nonché il committente, 
pubblico o privato; se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, 
il loro svolgimento sarà provato da certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o 
dagli enti medesimi; se trattasi di servizi prestati a privati, l'effettuazione effettiva della 
prestazione sarà dichiarata da questi o, in mancanza, dallo stesso concorrente; 

e. Sopralluogo: i concorrenti alla gara dovranno effettuare, prima della presentazione 
dell’offerta, il sopralluogo, a cura del legale rappresentante o di un suo delegato (è 
obbligatoria l’esibizione della delega redatta nelle forme di legge) all’archivio del 
Comune di Irsina (rientrante nell’oggetto della gara); a tal fine è necessario concordare, 
facendone richiesta telefonica o a mezzo fax o tramite e-mail, un appuntamento; il RUP, 
o un suo incaricato, rilascerà l’attestazione dell’avvenuto sopralluogo da inserire fra la 
documentazione di ammissione alla gara; 

 
18. MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZION E (SISTEMA 

AVCPASS): La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo 
ed economico-finanziario avverrà, ai sensi dell’art. 6-bis del D.Lgs. 163/2006, attraverso 
l’utilizzo del sistema AVCpass reso disponibile dall’ANAC con la delibera attuativa n° 111 del 
20 dicembre 2012 e ss.mm.ii. 
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Tutti gli operatori economici interessati a partecipare alla presente procedura di gara devono 
obbligatoriamente registrarsi al sistema AVCPass accedendo all’apposito link sul Portale 
AVCP (Servizi ad accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. 
A tal fine si precisa che l’operatore economico, dopo la registrazione al servizio AVCPass, 
indica a sistema il CIG (Codice Identificativo Gara) della presente procedura di affidamento. 
Il sistema rilascia un “PASSOE” da inserire nei documenti di ammissibilità alla gara, come 
specificato nel Disciplinare di gara. 
Fermo restando l’obbligo per l’operatore economico di presentare le autocertificazioni 
specificate nel Disciplinare di gara in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla 
presente procedura aperta, il “PASSOE” rappresenta lo strumento necessario per procedere alla 
verifica dei requisiti stessi da parte delle stazione appaltante – Comune di Irsina. 

 
 
19. PERIODO DI TEMPO DURANTE IL QUALE L’OFFERENTE È VIN COLATO 

DALLA PROPRIA OFFERTA : 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle 
offerte. 
 

20. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO : prezzo più basso determinato 
mediante offerta a prezzi unitari. 
Per la formulazione dell’offerta, il concorrente dovrà compilare la lista delle categorie di 
prestazioni previste per l’esecuzione dei servizi oggetto della gara, allegata al presente bando, 
con le modalità ivi descritte. 

 
21. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE:  

L’offerta dei concorrenti deve essere corredata, a pena di esclusione: 
a) Da una garanzia di € 3.970,80, pari al 2% (due per cento) dell’importo complessivo a base 

d’asta, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell’offerente. 
− La cauzione può essere costituita, a scelta dell'offerente, in contanti o in titoli del debito 

pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di 
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore 
dell'amministrazione aggiudicatrice. 

− La fideiussione, a scelta dell'offerente, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata 
dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 
1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio 
di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di 
revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 
1998, n. 58. 

La garanzia deve avere validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta. 
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione 
del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2 , del codice 
civile, nonchè l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta 
scritta della stazione appaltante. 

b) Dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 
contratto, di cui all’art. 113 del D. Lgs.. 12.4.2006, n° 163, qualora l’offerente risultasse 
aggiudicatario. 

 
Sarà motivo di esclusione la presentazione di una garanzia insufficiente o carente di una delle 
clausole prescritte dal bando. 
 
Determinerà parimenti l’esclusione la non conformità della garanzia fidejussoria per la cauzione 
provvisoria al relativo schema-tipo 1.1, di cui al Decreto del Ministero delle Attività Produttive 
12 marzo 2004, n° 123. 
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In caso di Raggruppamenti temporanei di imprese già costituiti, la cauzione dovrà essere 
presentata secondo l’art. 128 del D.P.R. 207/2010. 
 
In caso di A.T.I. costituenda, la cauzione deve essere intestata a tutte le imprese che 
costituiranno il Raggruppamento e deve essere sottoscritta da esse ( Consiglio di Stato – 
Sentenza n° 8/2005). 
 
Sulla base delle Determinazioni n° 44 del 27 settembre 2000 e n° 21 del 3 Dicembre 2003 
dell’Autorità per la Vigilanza sui LL.PP., si precisa che: 

− in caso di impresa singola in possesso della certificazione di qualità, ad essa va 
riconosciuto il diritto alla riduzione della garanzia; 

− in caso di raggruppamento orizzontale di imprese: se tutte le imprese facenti parte del 
raggruppamento sono in possesso della certificazione di qualità, al raggruppamento va 
riconosciuto il diritto alla riduzione della garanzia; se solo alcune delle imprese sono in 
possesso della certificazione di qualità, il raggruppamento non può godere del beneficio 
della riduzione della garanzia; 

− in caso di raggruppamento verticale di imprese: se tutte le imprese facenti parte del 
raggruppamento sono in possesso della certificazione di qualità, al raggruppamento va 
riconosciuto il diritto alla riduzione della garanzia; se solo alcune imprese sono in 
possesso della certificazione di qualità, esse potranno godere della riduzione sulla 
garanzia per la quota parte ad esse riferibile; 

 
22. ALTRE INFORMAZIONI : 

a) La valutazione della congruità delle offerte sarà effettuata ai sensi degli artt. 86 comma 2, 87 
e 88 del D. Lgs. n° 163/2006, da parte della Commissione di gara. 

b) In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
c) Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua 

italiana o corredati di traduzione giurata. 
d) Gli importi dichiarati da operatori economici stabiliti in altro stato membro dell’Unione 

Europea, qualora espressi in altra valuta, dovranno essere convertiti in euro. 
e) I concorrenti, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 79 comma 5-quinquies del D. Lgs. n° 

163/2006, sono tenuti a comunicare in sede di offerta il proprio domicilio e l’indirizzo di 
posta elettronica al fine dell’invio delle comunicazioni. 

f) Le comunicazioni della Stazione Appaltante ai concorrenti, in tutti i casi previsti dal bando 
di gara e dal disciplinare di gara, si intendono validamente ed efficacemente effettuate 
qualora rese ad uno dei recapiti indicati dagli stessi soggetti in sede di offerta. 

g) Tutte le controversie derivanti dal contratto, ove non si raggiunga l'accordo bonario, saranno 
definite facendo ricorso alla giurisdizione ordinaria con esclusione della competenza 
arbitrale. 

h) I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D. Lgs. n° 196/2003, esclusivamente nell’ambito 
della presente gara. 

i) Responsabile del procedimento ing. Giuseppe DICANDIA – Resp. Settore 3 del Comune di 
Irsina; Tel. 0835628711. 

j) Organismo responsabile delle procedure di ricorso: TAR Basilicata; 
k) Termine per la presentazione di eventuale ricorso: 60 giorni dalla data di pubblicazione del 

presente bando di gara sulla G.U.R.I.; 
 
 
                                                                   IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
                                                                           (ing. Giuseppe DICANDIA 


